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Zalacznik do uchwaly Nr 2915/198/08
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 9 grudnia 2008 r.

Regulamin Komisji Oceny Ofert
w ramach konkursu na prowadzenie
Regionalnego Osrodka Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1.

Komisja Oceny Ofert, zwana dalej ,,Komisjgq” pracuje zgodnie z Regulaminem Komisji
Oceny Ofert, zwanym dalej ,,Regulaminem”.

Przewodniczacy ustala harmonogram pracy Komisji.

Czlonkowie Komisji zostana powiadomieni o terminie i miejscu posiedzen Komisji
najpozniej na 3 dni przed posiedzeniem.

Do podjecia wiazacych decyzji wymagane jest quorum Komisji. Quorum Komisji stanowi
szeSciu czlonkéw jej skladu osobowego, tj. Przewodniczacy Komisji lub Zastepca,
Sekretarz oraz 4 czlonkéow Komisji. W przypadku braku quorum wyznacza sie nowy
termin posiedzenia Komisji.

§ 2.

Kazda oferta oceniana jest przez minimum dwoch losowo wybranych cztonkéw Komisji.
Przewodniczacy lub Zastepca, sekretarz oraz czlonkowie oceniajacy Komisji, nie moga
by¢ zwigzani z Oferentami w sposéb, ktory budzitby watpliwosé, co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

Kazdy cztonek Komisji przed przystapieniem do oceny formalnej oferty, zobowigzany jest
do podpisania deklaracji bezstronnosci i poufnosci, w odniesieniu do kazdej ocenianej
przez siebie oferty, wedlug wzoru zawartego w zalaczniku do Regulaminu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez
cztonka Komisji - Przewodniczacy kieruje oferte do oceny innego, losowo wybranego
cztonka Komisji.

Ocena formalna i merytoryczna przeprowadzana jest zgodnie z Kartami Oceny
zamieszczonymi w Wytycznych dla Oferentow.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci oferty oraz spelnianiu wymagan
formalnych okreslonych w Wjytycznych dla oferentow ubiegajqcych sie o status
Regionalnego Osrodka EFS w wojewodztwie mazowieckim.

Do oceny merytorycznej zostaja skierowane oferty, ktore przeszlty pozytywnie ocene
formalna.

W przypadku kiedy jeden Oferent sklada kilka ofert, oceniajacy w trakcie oceny bierze
pod uwage potencjat finansowy i organizacyjny Oferenta przy realizacji podobnego typu
dziatan oraz adekwatnos¢ potencjatu Oferenta do skali realizowanych dziatan.

Ocena zapisywana jest w Karcie Oceny Merytorycznej, w ktorej cztonek oceniajacy
potwierdza dokonanie czynnoSci podpisem.

Konficowa ocena merytoryczna oferty stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych
przez 2 cztonkéw Komisji.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ocenami dwoch oceniajgcych wynoszacych 30
punktow i wiecej, Oferta kierowana jest do oceny trzeciego oceniajacego. Ocena trzeciego
oceniajacego jest oceng wigzacq i ostateczna.
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Oferty zostaja przyporzadkowane do grup odpowiadajacych obszarom wskazanym w
Zalaczniku nr 1 do Standardow dziatania sieci Regionalnych Osrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Oferty z najwyzsza liczba punktow w danej grupie zostana
rekomendowane do dofinansowania.

Oferty, ktore otrzymaly mniej niz 60% maksymalnej liczby punktéw lub w jednej z
poszczegdlnych kategorii oceny merytorycznej uzyskaly mniej niz 60% punktow nie
moga uzyskac¢ dofinansowania.

8§ 3.

Na etapie oceny merytorycznej Przewodniczacy na wniosek oceniajacego moze zwrdcic
sie do Oferenta o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty i zalgcznikow.
Wezwanie do zlozenia wyjasnien kierowane jest faksem do osoby wskazanej w ofercie
jako ,,0soba do kontaktu”.

Termin udzielenia wyjasnien wyznacza Przewodniczacy lub Zastepca. Termin ten nie
moze by¢ krotszy niz 1 dzien roboczy i dtuzszy niz 5 dni roboczych.

Wyjasnienia Oferenta zostang przestane w formie pisemnej, faksem na numer: 0 22 59
79 752.

Wyjasnienia Oferenta dotaczane sa przez sekretarza do protokotu, o ktéorym mowa w § 6.

§ 4.

Cztonek Komisji dokonujacy oceny merytorycznej oferty moze zaproponowac nizsza niz
wnioskowana kwote dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna
za niekwalifikowalne lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.
Przewodniczacy przedstawia Oferentowi propozycje kwoty dofinansowania na piSmie
faksem wraz z zapytaniem, czy Oferent zgadza sie realizowac¢ dziatania z uwzglednieniem
proponowanych zmian lub przystapi¢ do negocjacji.

8§ 5.

Oferent, ktory uzyskal najwyzszq liczbe punktow w danej grupie, a ktéremu przyznano
nizszq od wnioskowanej kwote dofinansowania ma prawo podja¢ negocjacje z Instytucja
Posredniczaca, o ile dysponuje istotnymi argumentami Swiadczqcymi o prawidlowosci
swoich zalozen budzetowych.

Negocjacje moga by¢ podjete w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania pisma
informujacego o wynikach oceny oferty przez Oferenta, ktory uzyskat najwieksza liczbe
punktow w danym obszarze.

Negocjacje prowadzi sie pisemnie lub ustnie (spotkanie obu stron). Z przeprowadzonych
negocjacji ustnych sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokét ustalen.
Negocjacje musza zosta¢ zakonczone w ciggu kolejnych 5 dni roboczych. Po tym czasie
obie strony moga odstgpi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie.

Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny i/lub budzet Regionalnego
Osrodka Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie inny od pierwotnie
wnioskowanego, wowczas Oferent zobowigzany jest ztozy¢ skorygowang oferte w ciagu 5
dni roboczych od zakonczenia negocjacji. Nie zlozenie przez Oferenta skorygowanej
oferty rownoznaczne jest z rezygnacja z ubiegania sie o dofinansowanie.



§ 6.

1. Z przeprowadzonych czynnosci Komisji sporzadza sie protokol, ktory zawiera w

szczegolnosci:

1) terminy i miejsca posiedzen;

2) informacje kto przewodniczyt obradom Komisji;

3) podpisane listy obecnosci;

4) informacje o rozbieznoSci ocen, o ktdrej mowa w § 2 ust. 11;

5) informacje o wystanych do Oferentéw wezwaniach do ztozenia wyjasnien, o ktérych
mowa w § 3 oraz uzyskanych odpowiedziach;

6) informacje o propozycji zmian w ocenianych ofertach przedstawione przez cztonkow
Komisji;

7) liste rankingowq ofert zawierajaca nazwy Oferentéw oraz liczbe uzyskanych punktow.

2. Do protokotu zatacza sie:

1) wypekione i podpisane dla kazdej oferty Karty Oceny Formalnej i Merytorycznej;

2) zestawienie ofert wraz z nazwiskami oceniajacych je oséb;

3) oryginaly korespondencji zwigzanej z udzielaniem wyjasnien przez Oferentéw, o
ktérych mowa w § 21i 4.

3. Na zadanie oséb upowaznionych do reprezentowania Oferentéw Karty Oceny sg im
udostepniane do wgladu. Decyzja o udostepnieniu podejmowana jest kazdorazowo przez
Przewodniczacego lub jego Zastepce.

4. Lista, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 7, publikowana jest na stronie internetowej
www.mazovia.pl po jej zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego.

5. Protok6l z czynnosci Komisji wraz z zalacznikami przechowywany jest przez
Departament Strategii i Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego.

§7.

1. Przewodniczacy przedklada do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewodztwa Mazowieckiego
liste rankingowa ofert oraz wskazuje oferty rekomendowane do dofinansowania.

2. Dokumentacja z przeprowadzenia konkursu, w tym oferty w wersji oryginalnej
przechowywane sg przez Departament Strategii i Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 8.

Przewodniczacy zawiadamia Oferentow o decyzji Zarzadu w odniesieniu do ich oferty
pismem informujacym o przyjeciu oferty do realizacji, wraz z ostateczng kwota
dofinansowania lub odrzuceniu oferty wraz z podaniem przyczyny.



Zalacznik do Regulaminu
Komisji Oceny Ofert

w ramach konkursu na prowadzenie
Regionalnego Osrodka
Europejskiego Funduszu
Spolecznego

DEKLARACJA
BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI"

NUMER REFERENCYJNY PROCEDURY KONKURSOWE]:

Ja, nizej podpisany, oSwiadczam, ze zgadzam sie na udzial w ocenie/opiniowaniu oferty
przedstawionej przez

.................................................................................................................. (nazwa Oferenta)
na Regionalny Osrodek EFSw ................... (obszar dziatania Regionalnego Osrodka EFS)
............................................................................................... (numer oferty)

Skladajac te deklaracje, potwierdzam, ze zapoznatem sie z informacjami dostepnymi na dzien
dzisiejszy, dotyczacymi procedury konkursowej i bede ich przestrzegatl. Ponadto deklaruje, ze
swoje obowigzki bede wykonywac uczciwie i rzetelnie.

Nie ma zalezno$ci pomiedzy mng, a Oferentem lub wspétpracujacymi z nim osobami, ktére
moga zawazyC w sposOb nieuzasadniony pozytywnie lub negatywnie na wyniku mojej
oceny/opinii. Zgodnie z moja najlepszq wiedza i przekonaniem, nie istniejg zadne fakty ani
okolicznosci, w przesztosci lub obecnie, badZ takie, ktére moga zaistnie¢ w najblizszej
przysztosci, kwestionujagce moja niezaleznoS¢ w oczach ktorejkolwiek ze stron; jezeli okaze
sie podczas procesu oceny, ze taki zwigzek istnieje lub powstal, niezwlocznie zaprzestane
udzialu w procesie oceny.

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszystkich informacji lub dokumentow
(,poufnych informacji”) ujawnionych wobec mnie lub uzyskanych przeze mnie badz
przygotowanych przeze mnie w toku czy w wyniku oceny. Zobowigzuje sie takze do
wykorzystywania ich wylacznie do celé6w oceny i nie ujawniania stronom trzecim. Ponadto
zgadzam sie, ze nie bede przechowywac pisemnych lub elektronicznych informacji lub
pierwowzorow, ktére zostang mi dostarczone.

Imie i
nazwisko

Podpis:

Data

* Niepotrzebne skreslic.

! Wypehiajg wszystkie osoby zaangazowane w ocene formalna i merytoryczna ofert: cztonkowie oceniajacy,

eksperci.






