Zalacznik do uchwaty Nr 10/207/09
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 6 stycznia 2009 r.

Szczegolowy tryb wykonywania budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego na rok 2009.

8 1.

Uruchamianie S$rodkéw budzetowych okreslonych uchwala Nr 260/08 Sejmiku Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 22 grudnia 2008 r. w sprawie budzetu Wojewo6dztwa Mazowieckiego na 2009
rok oraz jego zmian, nastepuje w drodze przekazywania Srodkéw pienieznych z rachunkéw
bankowych budzetu wojewo6dztwa na rachunki biezace wojewodzkich samorzadowych jednostek
budzetowych, zwanych dalej ,,jednostkami budzetowymi”.

8§ 2.

1. Srodki pieniezne przekazuje sie sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem jednostek
budzetowych oraz miesiecznym harmonogramem realizacji dochodéw i wydatkéw
budzetowych, po uzyskaniu wplywow do budzetu, okreSlonych harmonogramem realizacji
dochoddéw i wydatkow budzetowych z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do czasu podjecia przez Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego uchwaly w sprawie
harmonogramu dochodéw i wydatkéw budzetowych i jego zmian, w wyjatkowych sytuacjach,
srodki pieniezne przekazywane sa jednostkom budzetowym zgodnie z ich zapotrzebowaniem w
granicach uchwalonego budzetu wojewodztwa.

8§ 3.

1. Jednostki budzetowe dysponujg rachunkami bankowymi sluzacymi do rozliczen operacji

finansowych zwigzanych w szczego6lnosci z:

1) realizacja dochoddéw i wydatkow budzetowych;

2) przechowywaniem sum depozytowych, tj. obcych $rodkéw pienieznych, w szczegblnosci
kaucji i wadiow;

3) sum na zlecenie;

4) realizacja projektow realizowanych w ramach funduszy strukturalnych;

5) pelnieniem funkcji instytucji wdrazajacej w ramach programéw operacyjnych
wspotfinansowanych z funduszy unijnych;

6) prowadzeniem rachunku dochodéw wiasnych;

7) realizacjq wydatkéw niewygasajacych;

8) realizacja dochod6w z zakresu administracji rzadowe;j.

2. Jednostki budzetowe, ktére dysponuja jednym rachunkiem bankowym shizacym do
wykonywania operacji finansowych zwigzanych z realizacja dochodéw i wydatkow, prowadza
ksiegowe wyodrebnienie tych operacji na koncie 130.

3. Na rachunkach biezacych dochodéw jednostek budzetowych dokonywane sa operacje
dotyczace:
1) wplat dochodéw budzetowych jednostek budzetowych, wplat nadwyzek Srodkéw
obrotowych zaktadéw budzetowych, wplat czeSci zysku gospodarstw pomocniczych;
2) wplywow z tytulu zwrotu wydatkéw, jezeli zwrot nastepuje po uplywie
roku budzetowego, w ktérym wydatku dokonano;



3) wplywow z tytulu oprocentowania srodkéw zgromadzonych na innych
rachunkach jednostek budzetowych, o ile przepisy szczeg6lne nie stanowia inaczej.

4. Na rachunkach biezacych wydatkéw jednostek budzetowych dokonywane sa operacje dotyczace:
1) wplywéw srodkéw pienieznych z rachunkéw budzetu Wojewoddztwa Mazowieckiego;
2) wplywéw z tytuhu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym roku, w ktérym poniesiono
wydatki;
3) realizacji wydatkéw biezacych i inwestycyjnych;
4) przekazania (przelewéw) dotacji;
5) zwrotow $rodkow niewykorzystanych w danym roku budzetowym, na rachunek biezacy
budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego.

5. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego prowadzi obstuge rachunku bankowego
Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych, Wojewddzkiego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym oraz rachunki sum na zlecenie stuzace do rozliczen operacji
finansowych zwigzanych z realizacja zadan finansowanych ze srodkow Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepelnosprawnych.

§ 4.

Wojewodzki Urzad Pracy prowadzi obstuge rachunkow, o ktérych mowa w § 3 ust.1, oraz rachunki
sum na zlecenie, shuzace do rozliczen operacji finansowych zwigzanych z:
1) realizacja zadan finansowanych ze $rodkéw  Funduszu Rehabilitacji  Oso6b
Niepelnosprawnych;
2) realizacjq zadan finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy;
3) realizacjq innych zadan zleconych do realizacji.

8§ 5.

Oswiatowe jednostki budzetowe prowadza rachunki sum na zlecenie stluzace do rozliczen operacji
finansowych zwigzanych z przyznanymi nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, nagrodami
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty oraz grantami.

§ 6.

Jednostki budzetowe przeznaczajq otrzymane Srodki budzetowe na pokrycie wiasnych wydatkéw
okreslonych planem finansowym, bez prawa ich dalszego przekazywania, z zastrzezeniem § 7.

8 7.

1. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego przekazuje dotacje ujete w planie
finansowym, zgodnie z harmonogramem wydatkow Urzedu z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do czasu podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego uchwaly w sprawie
harmonogramu dochodéw i wydatkéw budzetowych i jego zmian dotacje przekazywane beda w
granicach uchwalonego budzetu wojewodztwa.

3. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych oraz Wojewddzki Urzad Pracy
przekazuja beneficjentom dotacje w zwigzku z wdrazaniem programéw operacyjnych.

§ 7a.

1. Wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne mogq ubiega¢ sie o Srodki
z r6znych Zrodet na finansowanie realizowanych przez te jednostki zadan.



2. Fakt ubiegania sie przez wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne o Srodki,
o ktorych mowa w ust. 1, wymaga akceptacji Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
i kontrasygnaty Skarbnika Wojewddztwa Mazowieckiego.

3. Po uzyskaniu akceptacji Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego, wojewddzka samorzadowa
jednostka organizacyjna przygotowuje stosowny wniosek/wystapienie do instytucji
przyznajacej dofinansowanie, ktéry powinien by¢ podpisany przez Dyrektora jednostki
i przedtozony do kontrasygnaty Skarbnika Wojewodztwa Mazowieckiego.

4. W przypadku, gdy wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna zamierza ubiegac sie
o dofinansowanie w ramach programéw operacyjnych Unii Europejskiej, a do pozyskania
dofinansowania wymagane jest zapewnienie wkladu wlasnego, zastosowanie majq ,,Zasady
ubiegania sie przez wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne o dofinansowanie ze
srodkow Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego wkladu wlasnego przy realizacji
projektéw w ramach programow operacyjnych 2007-2013” stanowiace zatacznik do uchwaty
Nr 1539/155/08 Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 15 lipca 2008 r. W sprawie
zasad ubiegania sie przez wojewddzkie samorzgdowe jednostki
organizacyjne
o dofinansowanie ze srodkéw Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
wktadu wtasnego przy realizacji projektébw w ramach programéw
operacyjnych 2007 - 2013.

§ 8.

1. Srodki na wydatki jednostek budzetowych, z wylaczeniem Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Mazowieckiego, przekazywane sa w terminach do 15 i 25 dnia kazdego miesigca
w wysokosci wynikajacej z pisemnego zapotrzebowania przestanego faksem, w granicach
okreSlonych miesiecznym harmonogramem wydatkdw, z zastrzezeniem § 2 ust.2.
Zapotrzebowanie powinno wplyna¢ nie pdzniej niz 4 dni przed terminem przekazania Srodkow
na rachunki bankowe jednostek.

2. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje programéw operacyjnych RPO oraz PO KL
przekazywane sg zgodnie z odrebng procedura okreslong przez instrukcje wykonawcze do tych
programow.

3. W uzasadnionych przypadkach s$rodki na wydatki jednostek budzetowych moga by¢
przekazywane w innych terminach niz wymienione w ust. 1.

4. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego otrzymuje Srodki pieniezne w terminach i
kwotach wynikajacych z zapotrzebowania, w granicach okreslonych miesiecznym
harmonogramem wydatkow, z zastrzezeniem § 2.

8 9.

1. Srodki przeznaczone na dotacje podmiotowe dla instytucji kultury przekazywane sq dwa razy w
miesigcu, do 10 i 25 dnia kazdego miesiaca.

2. Srodki przeznaczone na dotacje podmiotowe przeznaczone dla zakladéw budzetowych sa
przekazywane do 5 dnia kazdego miesigca.

§ 10.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek dysponenta srodkéw okreslonych w planie finansowym,
do czasu otrzymania dotacji przeznaczonych na finansowanie lub wspo6tfinansowanie zadan ujetych
w budzecie wojewodztwa, Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego moze wyrazi¢ zgode na ich
finansowanie ze Srodkow wiasnych wojewodztwa. Wniosek o wyrazenie zgody przez Zarzad
Wojewodztwa Mazowieckiego przygotowuje dysponent Srodkow.



§ 11.

1. Jednostki budzetowe zwracaja niewykorzystane srodki budzetowe na rachunki bankowe budzetu
wojewddztwa:

1) niewykorzystane S$rodki finansowe pochodzace z dotacji budzetu panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego — w terminach okreslonych stosowng umowa badZ porozumieniem, nie
p6zniej niz do 10 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym;

2) niewykorzystane $rodki finansowe wydatkow niewygasajacych w budzecie panstwa okreslone
stosownym rozporzadzeniem Rady Ministrow — w terminie 14 dni po uptywie terminu realizacji
zadania, nie p6zniej niz 3 dni po uptywie terminu okreslonego przez Rade Ministrow;

3) niewykorzystane $rodki finansowe wydatkéw niewygasajacych w budzecie wojewodztwa
okreslone stosowna uchwala Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego — w terminie 14 dni po
uplywie terminu realizacji zadania, nie p6zZniej niz do 31 grudnia roku budzetowego;

4) pozostate niewykorzystane Srodki pieniezne — w terminie do 10 stycznia roku nastepujacego po
roku budzetowym.

2. W terminie dwdch dni przed uplywem terminéw okreslonych w ust. 1 pkt 1, 2, 3, dysponent
Srodkéw finansowych wskazany w planie finansowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego zobowigzany jest do ztozenia rozliczenia poniesionych wydatkéw. Stosowny druk
rozliczenia okre$la Skarbnik Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 12.

Srodki finansowe funduszy panstwowych, tj. Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych i
Funduszu Pracy, oraz inne $rodki otrzymane w drodze porozumien, ktére sq realizowane poza
budzetem wojewo6dztwa rozliczane sg zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§ 13.

1. Jednostki budzetowe ujmujq w ewidencji ksiegowej pelne koszty eksploatacyjne, odprowadzajac
na rachunek bankowy budzetu wojewddztwa uzyskane dochody budzetowe, w terminie do 10
dnia nastepnego miesiaca po ich wptywie na rachunek bankowy jednostki budzetowej.

2. Jezeli taczna kwota zrealizowanego dochodu budzetowego, podlegajacego odprowadzeniu na
rachunek bankowy budzetu wojewoOdztwa nie przekracza miesiecznie 50,00 zi, przelewu
dochodéw mozna dokonywac w okresach kwartalnych, w terminie 10 dni po uptywie kwartatu.

§ 14.

1. Jednostki organizacyjne, osoby prawne oraz podmioty nie zaliczane do sektora finanséw
publicznych, otrzymujace z budzetu wojewo6dztwa dotacje celowe lub przedmiotowe, pokryte
dotacja z budzetu panstwa, dokonuja rzeczowo-finansowego rozliczenia dotacji oraz zwrotu
niewykorzystanych dotacji, w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji zadania, nie p6zniej niz
do 5 stycznia nastepnego roku budzetowego, z zastrzezeniem ust. 2 (o ile umowa nie stanowi
inaczej). Powyzsze dotyczy rowniez stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy stomatologéw.

2. W przypadku dotacji pokrytych wydatkami niewygasajacymi w budzecie panstwa, okreSlonymi
stosownym rozporzadzeniem Rady Ministrow, rozliczenia oraz zwrotu dotacji nalezy dokona¢ w
terminie 2 dni po uplywie terminu realizacji zadania, okreSlonego w rozporzadzeniu Rady
Ministréw.

3. Jednostki organizacyjne, osoby prawne oraz jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymujace z
budzetu wojewddztwa dotacje celowe lub przedmiotowe, pokryte S$rodkami wilasnymi



wojewodztwa, dokonuja  rzeczowo-finansowego  rozliczenia dotacji oraz = zwrotu
niewykorzystanych dotacji, w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji zadania - nie p6zniej niz
do 15 stycznia nastepnego roku budzetowego, zastrzezeniem ust. 4.

4. Podmioty otrzymujace z budzetu wojewodztwa dotacje na realizacje zadan w oparciu o ustawe o
pomocy spotecznej oraz ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dokonuja
rzeczowo-finansowego rozliczenia dotacji oraz zwrotu niewykorzystanych dotacji, w terminie 30
dni od zakonczenia realizacji zadania - nie po6zniej niz do 30 stycznia nastepnego roku
budzetowego.

§ 15.

Pobrane przez jednostki budzetowe dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
przekazywane sg na rachunek bankowy budzetu wojewodztwa dwukrotnie w miesigcu, wedhug stanu
Srodkow na:

1) 10 dzien miesigca — w terminie do 13 dnia danego miesiaca;

2) 20 dzien miesigca — w terminie do 23 dnia danego miesigca;

3) dochody pobrane do 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w pkt 1i 2 —

w terminie do dnia 5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.

§ 16.

1. Zaklady budzetowe Wojewddztwa Mazowieckiego, ktérych plany finansowe przewiduja wplate
do budzetu nadwyzek srodkéw obrotowych, dokonuja zaliczkowych wplat na rachunek biezacy
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego, co kwartal, w terminie 20 dni od
zakonczenia kwartahu.

2. Zaliczke za IV kwartal w wysokos$ci wplaty za III kwartat nalezy wptaci¢ do dnia 20 grudnia
roku budzetowego.

3. W terminie 15 dni od zlozenia rocznego sprawozdania finansowego (bilansu), zaktad budzetowy
wplaca r6znice miedzy faktycznym a planowanym stanem $rodkéw obrotowych.

4. W przypadku gdy zaliczkowe wptaty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zostang przekazane w kwocie
wyzszej od naleznej, nadptacone wplaty zaliczkowe podlegajq zaliczeniu na poczet wptat roku
nastepnego lub podlegajg zwrotowi na pisemny wniosek kierownika zakladu budzetowego.

5. Srodki pieniezne uzyskane w zwigzku z realizacja projektéw wlasnych finansowanych lub
wspotfinansowanych z funduszy pomocowych stanowig doch6d budzetu wojewddztwa. Zaktad
budzetowy otrzymuje dotacje na realizacje w/w projektéw ujetych w planie finansowym. W
terminie 7 dni od daty otrzymania $rodkéw pienieznych, zaklad budzetowy przekazuje do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego informacje o wplywie S$rodkow
dolaczajac potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie stosownego wyciggu bankowego.

§17.

1. Gospodarstwa pomocnicze, ktérych plany finansowe przewiduja wplate zysku do budzetu,
dokonuja zaliczkowych wptat na rachunek biezacy dochodéw jednostki budzetowej przy ktorej
gospodarstwo pomocnicze jest utworzone, w wysokosci 50% faktycznie osiggnietego zysku (po
spelnieniu wymogdw okreslonych przepisami o podatku dochodowym od os6b prawnych).

2. Zaliczkowych wplat za pierwsze trzy kwartaly dokonuje sie w terminie 20 dni od zakornczenia
kwartahu.



Zaliczke za IV kwartat w wysokosci wplaty za Il kwartal nalezy wptaci¢ do dnia 20 grudnia
roku budzetowego.

Ostatecznej, rocznej wplaty do budzetu 50% zysku (po spelieniu wymogoéw okreslonych
przepisami o podatku dochodowym od os6b prawnych), gospodarstwo pomocnicze dokonuje na
rachunek biezacy dochodow jednostki budzetowej przy ktérej jest utworzone, w terminie 15 dni
od zlozenia rocznego sprawozdania finansowego (bilansu).

W przypadku gdy zaliczkowe wplaty, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, zostana przekazane w kwocie
wyzszej od naleznej, nadptacone wplaty zaliczkowe podlegajq zaliczeniu na poczet wptat roku
nastepnego lub podlegaja zwrotowi na pisemny wniosek kierownika gospodarstwa
pomocniczego.

Zysk pozostajacy w gospodarstwie pomocniczym, przeznaczony na dofinansowanie inwestycji,
podlega odprowadzeniu na rachunek bankowy jednostki budzetowej, ktéra dokonuje
stosownych wydatkow badz zakupéw inwestycyjnych.
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