Zatacznik do uchwaty nr 1403/369/18
Zarzadu Wojewd6dztwa Mazowieckiego
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

E rduze  QDGZOWSZE,  unisturopeisa

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczmy

rce Polsk

Zasady Realizacji Projektu Wtasnego Wojewddztwa Mazowieckiego
»Zintegrowany rozwoéj szkolnictwa zawodowego”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Osi Priorytetowej X ,,Edukacja dla rozwoju regionu”

Dziatania 10.3 ,,Doskonalenie zawodowe”

Poddziatania 10.3.1 ,,Doskonalenie zawodowe uczniéw”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami prawa krajowego i unijnego, a w szczegoélnosci, na
podstawie®:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE. L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn.
zm.) zwanego dalej ,Rozporzadzeniem 1303/2013";

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.) zwanego dalej
»Rozporzadzeniem 1304/2013";

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5, z
pézn. zm. ) zwanego dalej ,Rozporzadzeniem 480/2014";

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich

1) Nalezy podaé aktualne podstawy prawne na dzien podjecia Uchwaty.



7

8)

9)

10)

funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014, str. 1);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.),
zwanego dalej ,RODO";

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spGjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431), zwanej
dalej ,ustawg wdrozeniowg”;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z
pézn. zm.);

porozumienia w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 nr 1-RF/RF-1I-BP/P/15/PZ z dnia 2 lipca 2015 r., z p6zn.
zm., zawartego pomiedzy Zarzagdem Wojewodztwa Mazowieckiego a Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programéw Unijnych.

Definicje

§1

llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

»Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodztwo Mazowieckie, w imieniu ktérego
dziata Departament Edukacji Publicznej i Sportu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, ktbremu powierzono realizacje projektu;

»BF UMWM?” — nalezy przez to rozumie¢ Departament Budzetu i Finanséw w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

»,Danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
RODO , dotyczace uczestnikéw projektu, ktére musza by¢ przetwarzane przez Instytucje
Posredniczaca oraz Beneficjenta;

»,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspétfinansowanie Unii Europejskiej lub
wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa, wyptacane na podstawie decyzji o
dofinansowaniu projektu;

,Harmonogramie ptatnosci” — nalezy przez to rozumie¢ planowany na caly okres realizacji
projektu harmonogram sktadania Wnioskéw o ptatnos¢ lub Wnioskdw o zaliczke;

Hinstytucji Zarzadzajacej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego bedacy Instytucjq Zarzadzajagca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 (12);

»MIWPU” — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programoéw
Unijnych, petnigca funkcje Instytucji Posredniczacej (IP), dziatajaca w imieniu Instytucii
Zarzadzajacej;

»Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia
zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koricem realizacji,
szczegotowo okreslone we Whniosku o dofinansowanie Projektu, realizowane w ramach
danej Osi Priorytetowej RPO WM 2014-2020, bedace przedmiotem Uchwaly;

»Rachunku bankowym Beneficjenta” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy
Beneficjenta, w ramach ktorego dokonywane byly wszelkie operacje finansowe zwigzane z
realizacjg Projektu, przed datg podjecia uchwalty;

»Rachunku bankowym Wojewddztwa” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy
Wojewddztwa nr 85 1020 1026 0000 1002 0254 8949, na ktory beda wptywaly Srodki
europejskie i dotacji celowej;



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

»RF UMWM?” - nalezy przez to rozumie¢ Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy
Europejskich w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie;

»RPO WM 2014-2020” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 przyjety Decyzjg Wykonawczg Komisji
Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego
.Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Mazowieckiego” do wsparcia z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu mazowieckiego w
Polsce (CCIl 2014PL16M20P007);

»Przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumieé¢ przetwarzanie w
rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych  lub zestawach  danych  osobowych w sposéb  zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie,  adaptowanie Ilub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

»Pracowniku” — nalezy przez to rozumie¢ osobe Swiadczaca prace na podstawie stosunku
pracy lub stosunku cywilnoprawnego;

»SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtébwng Centralnego systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej; wykorzystywana
w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczaca;

»,Uchwale” — nalezy przez to rozumieC przyjeta przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego
uchwale w sprawie realizacji projektu wlkasnego Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach
RPO WM 2014-2020";

»UMWM?” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w
Warszawie;

,Ustawie o ochronie danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000);

,Ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.);

»Whniosku o ptatno$é” — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o ptatno$¢ zaliczkowa, za
pomocg ktérego Beneficjent wnioskuje o przekazanie ptatnosci zaliczkowej lub Wniosek o
ptatno$¢, za pomocg ktérego Beneficjent wnioskuje o przekazanie ptatnosci posredniej lub
koncowej, obejmujacy kwote czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych, badz rozlicza
otrzymana zaliczke. Whniosek petni takze funkcje sprawozdawczg z postepu w realizacji
Projektu;

»Wniosku o dofinansowanie Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o
dofinansowanie Projektu wraz z zalgcznikami, ztozony przez wnioskodawce ubiegajgcego
sie o Dofinansowanie realizacji Projektu w ramach RPO WM 2014-2020, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do Uchwaly;

»Wkiadzie wlasnym” — nalezy przez to rozumie¢ naklady finansowe i/lub rzeczowe
Beneficjenta w wysokosci niezbednej do uzupetnienia Dofinansowania Projektu. W ramach
uzupetnienia Dofinansowania zapewniany jest minimalny wkiad wiasny Beneficjenta, zgodnie
Zz zapisami Szczegbétowego Opisu Osi Priorytetowych w Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;

»Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki poniesione przez
Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach RPO WM 2014-2020, zgodnie z
Uchwatg, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie z prawem unijnym i krajowym, ktére kwalifikujg sie
do Dofinansowania ze srodkéw przeznaczonych na realizacje RPO WM 2014-2020, w trybie
okreslonym w Uchwale;



24)

25)

26)

27)

28)

2.

»Wyodrebnionych dla Projektu rachunkach bankowych Beneficjenta” — nalezy przez to
rozumie¢ rachunki bankowe, w ramach ktorych bedg przeprowadzane wszelkie operacje
finansowe zwigzane z realizacjg Projektu, a ktdrych obowigzek posiadania Beneficjent ma od
dnia podjecia uchwaty, w tym:

a) rachunek bankowy dla srodkéw otrzymanych w formie zaliczki,

b) rachunek bankowy dla $rodkéw witasnych Beneficjenta, na ktéry wplynie réwniez
refundacja (jesli dotyczy);

»Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajgcy ujednolicone
warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci skierowane do
instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych oraz stosowane przez te
instytucje na podstawie wtasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz
przez Beneficjentbw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o
dofinansowaniu projektu;

»Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania” — nalezy przez to
rozumieC zakres danych osobowych, ktorych katalog zawarty jest w zatgczniku nr 2 do
Zasad.

»Zasadach” — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zasady realizacji projektu wlasnego
Wojewddztwa Mazowieckiego;

»Zasadzie konkurencyjnosci” — nalezy przez to rozumie¢ dzialania, jakie muszg zostac
podjete przez Beneficienta w celu wybrania najkorzystniejszej oferty z zachowaniem
uczciwej konkurenciji i rownego traktowania wykonawcéw.

Zakres przedmiotowy Zasad

§2

Na warunkach okreslonych w Zasadach przyznaje sie Beneficjentowi dofinansowanie na
realizacje Projektu w tacznej kwocie nieprzekraczajacej 107 999 351,40 PLN (stownie: sto
siedem milionéw dziewieéset dziewieédziesiat dziewieé tysiecy trzysta piecdziesiat
jeden ztotych, 40/100) i stanowigcej nie wiecej niz 90,00 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) ptatnos¢ ze Srodkdébw europejskich w kwocie 95999 661,12 PLN (stownie:
dziewieédziesigt pie¢ milionéw dziewieéset dziewieédziesigt dziewieé tysiecy szeséset
sze$cédziesiat jeden ztotych, 12/100 );

2) dotacje celowa z budzetu parnistwa w kwocie 11 999 690,28 PLN (stownie: jedenascie
milionéw dziewieéset dziewiecdziesigt dziewieé¢ tysiecy szeSéset dziewiecdziesiat
ztotych, 28/100).

Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Uchwaly, o ile wydatki
zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz beda dotyczy¢
okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1.

§3

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Wniosku o
dofinansowanie Projektu. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w 8§
24 Zasad, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem
o dofinansowanie Projektu.

MJWPU oraz Beneficjent zobowiazujg sie do stosowania aktualnych/obowigzujgcych:



3.

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020;

2) Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020;

3) Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

4) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

5) Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

6) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady roéwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

7) Wytycznych w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 — 2020;

8) Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020;

9) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020;

Beneficjent moze wystgpi¢c do MJIJWPU o interpretacje postanowien Wytycznych
wskazanych
w ust. 2 pkt 1 w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.
W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu
Zasad) wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta,
warunkiem ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed
tym dniem oraz umoéw zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych zgodnie z
wymogami okreslonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych przed dniem stosowania nowej
wersji Wytycznych, jest przekazanie MJWPU informacji o tym fakcie, najpézniej w dniu
przedtozenia przedmiotowych wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ lub wniosku rozliczajgcym
zaliczke.

§4

. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkladu wlasnego w kwocie 12 000 225,00 PLN

(stownie: dwanascie milionéw dwiescie dwadziescia pie¢ ztotych, 00/100), co stanowi
10,00 % wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujacych zrédet:

1) ze $rodkéw JST w kwocie 12 000 225,00 PLN (stownie: dwanascie milionéw dwiesScie
dwadziescia pie¢ ztotych, 00/100);

2

W przypadku wniesienia wkladu wlasnego w kwocie mniejszej niz zadeklarowanej we
wniosku o dofinansowanie, Instytucja Posredniczagca moze kwote przyznanego
dofinansowania, o ktdrej] mowa w 8§ 2 proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu
procentowego okreslonego w § 2. Wkiad wiasny ze srodkéw publicznych, ktéry zostanie
rozliczony w wysokosci przekraczajacej 20% wydatkow Projektu sfinansowanych ze Srodkow
publicznych jest niekwalifikowalny?.

. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczalttem zdefiniowane w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

2 'Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego. Niekwalifikowalnosé
wktadu wtasnego ze srodkéw publicznych dotyczy kwoty powyzej 20% wydatkéw Projektu.



Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
stanowig 10,00 % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkéw bezposrednich z zastrzezeniem ust. 3,

3. Kwoty ryczattowe zastosowane przy rozliczaniu Projektu wynoszg tacznie ~——— PLN?,

. Calkowita wartos¢ Projektu wynosi 119 999 576,40 PLN (stownie: sto dziewietnascie
milionow dziewieéset dziewieédziesiagt dziewie€ tysiecy pieéset siedemdziesiat szes¢ ztotych,
40/100). Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza 119 999 576,40 PLN (stownie:
sto dziewietnascie miliondbw dziewieCset dziewieédziesiat dziewie¢ tysiecy piecset
siedemdziesiat sze$¢ ziotych, 40/100 PLN).

§5

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w aktualnym Whniosku o
dofinansowanie Projektu. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji
Projektu zatgczony do Wniosku o dofinansowanie Projektu.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Projekt bedzie realizowany przez: Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Mazowieckiego w
Warszawie — Departament Edukacji Publicznej i Sportu, ul. Jagiellonska 26, 03-719
Warszawa, NIP: 5252087227. REGON: 013272636

Instytucja Pos$redniczaca moze obnizy¢ stawke ryczaltowg kosztéw posrednich w
przypadkach razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowienn Zasad w zakresie
zarzadzania Projektem.

Potencjalna ocena kwalifikowalnosci wydatkéw dokonywana jest na etapie wyboru
Whiosku o dofinansowanie Projektu, natomiast potwierdzenie kwalifikowalnosci dokonywane
jest podczas realizacji Projektu, na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przedktadanych
przez Beneficjenta tj. podczas tzw. kontroli administracyjnej wydatkow, a takze kontroli w
miejscu realizacji Projektu/siedzibie Beneficjenta, zarbwno doraznych, jak i na zakonczenie
realizacji Projektu oraz kontroli przeprowadzanych przez inne instytucje systemu wdrazania
w szczegolnosci IZ, IC, 1A a takze kontroli przeprowadzanych przez instytucje spoza systemu
wdrazania np. Urzgd Zaméwien Publicznych, organy Scigania etc.

Wydatki poniesione na podatek od towaréw i ustug (VAT) moga zostaé uznane za
kwalifikowalne, jesli nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT i nie podlega on
zwrotowi lub odliczeniu na rzecz Beneficjenta, co Beneficjent potwierdza skiladajgc
oswiadczenie, stanowigce zalgcznik nr 3 do Zasad.

Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkdw po okresie realizacji Projektu, jednak nie
dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji
Projektu oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ konicowa. W takim przypadku
wydatki te moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki
kwalifikowalnos$ci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, w szczegolnosci wynikajgce z przepisow
prawa.

§6

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, w tym za:

1) osiggniecie wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we Whniosku o
dofinansowanie Projektu;

3 Jesli dotyczy.

4) W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon
lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos$¢ prawng. W
sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedna jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie realizowany jest
przez wiele jednostek (np. placowek oswiatowych) do Zasad o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek
realizujgcych dany projekt.



2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreSlony we
Whiosku
o dofinansowanie Projektu;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje
okreslone we Whniosku o dofinansowanie Projektu;

4) zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatow, o ile tak przewiduje Wniosek o
dofinansowanie Projektu;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikbw Projektu (0s6b lub podmiotéw) zgodnie
z zapisami § 21 Zasad,

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO;

7 zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci
szans kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ptatnosci

§7

. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

wydatkéw Projektu w sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w RPO WM 2014-
2020, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegélnych operacji zwigzanych z Projektem
okreslonym we Whniosku o dofinansowanie Projektu.

Beneficjent zobowiazuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu, aby
widoczny byt zwigzek z Projektem.

§8

. Dofinansowanie, o ktorym mowa w 8§ 2, wypfacane jest w formie zaliczki lub refundacji
poniesionych wydatkéw w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym
zalgcznik nr 4 do Zasad, ktéry Beneficjent dotacza w SL2014, z zastrzezeniem § 9.

. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
Z Instytucja Posredniczacg. Beneficjent przekazuje Harmonogram pfatnosci oraz jego
aktualizacje do BF UMWM.

. Harmonogram pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
Posredniczaca i hie wymaga podjecia uchwaty w sprawie Zasad.

IP dokonuje weryfikacji harmonogramu ptatnosci w terminie:

1) 20 dni roboczych - dla harmonogramu ziozonego z wnioskiem o ptatnosg;
2) 10 dni roboczych - dla harmonogramu ztozonego poza wnioskiem o ptatnosc.

. Transze dofinansowania sg przekazywane przelewem na wskazany przez Beneficjenta w
Zasadach wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy:

rachunek bankowy dla Srodkéw otrzymywanych w formie zaliczki, prowadzony w banku:
PKO BP IV Regionalne Centrum Korporacyjne, nr rachunku: 64 1020 1042 0000 8802 0368
2226;

. Beneficjent nie moze przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz
zwigzane z Projektem, w szczeg6lnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej,
pozaprojektowej dziatalnosci, pod rygorem zwrotu catosci lub czesci dofinansowania
okreslonym w 8§ 12.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczgca oraz BF
UMWM, z zachowaniem formy pisemnej o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w
ust. 4.



. Niewydatkowana w danym roku kwota dotacji celowej podlega zwrotowi w terminie do dnia
15 stycznia nastepnego roku na rachunek bankowy Wojewddztwa

. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, niewydatkowana
z korncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4, do
dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9

Ustala sie nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci i terminie
okreslonym w harmonogramie pfatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, na podstawie
ztozonego w systemie SL2014 wniosku o zaliczke;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Posredniczaca zgodnie z § 10 ust. 2, w ktorym
wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajagce co najmniej 70% facznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci,
o ktérych mowa w § 26 ust. 1°

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczaca wniosku o ptatnosé rozliczajacego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 11 ust. 4.

Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ wypfate transzy dofinansowania, w przypadku
gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigazku z realizacja Projektu doszto do
powstania powaznych nieprawidtowosci, w szczegd6lnosci oszustwa.

Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie,
jezeli z powoddéw technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o
zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

§10

. Beneficjent sklada pierwszy wniosek o zaliczke, bedacy podstawg wyplaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie 8§ 9 wust. 1 pkt 1, w wysokoSci i terminie okreSlonym w
harmonogramie ptatnosci.

. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie 10® dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnoS¢ sktadany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku stosuje sie § 15 ust. 8, przy czym wzoOr papierowej wersji wniosku o
ptatnos¢ okreslajg Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, zwane
dalej ,Wytycznymi w  zakresie = gromadzenia”’, = zamieszczone na  stronie
www.funduszedlamazowsza.pl.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢:

1) dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcéw do realizacji zamowien o wartoSci
rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Pzp”;

5) Do obliczenia procentu rozliczenia wlicza sie réwniez $rodki zwrécone przez Beneficjenta do korica okresu rozliczeniowego.

6’ Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych. Za termin ztozenia wniosku o
ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej) uznaje sie termin przekazania przedmiotowego dokumentu w systemie SL2014.

7 Dotyczy wyltgcznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnos$¢ wykazano wydatki w ramach zamowienia o wartosci rownej
lub wyzszej niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.



2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w
zalgczniku nr 5 do Zasad i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020.

. Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku przekazywanym
do Instytuciji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®.

. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania,

przekazanego kolejnymi transzami zaliczek, w koncowym wniosku o ptatno$¢ sktadanym w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W
przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze przekazane $rodki dofinansowania nie zostaty w
catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania
w terminie nie pézniejszym niz w dniu ztozenia Wniosku o ptatnos¢ koncowa.

. Niezwrécenie niewykorzystanej czesci zaliczki w terminie, w zwigzku z rozliczeniem wniosku
0 ptatnosc koncowa, skutkuje naliczeniem, od Srodkéw pozostatych do rozliczenia, odsetek
jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia faktycznego
zwrotu $rodkow, jesli zwrot nastapit po dniu ztozenia Wniosku (zgodnie z art. 67 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

. Beneficjent ujawnia wszelkie przychody, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu. W
przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, Beneficjent wykazuje we
wnioskach o ptatnosé wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu.

§11

. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej
wniosku o ptatnosé, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym
termin ten dotyczy pierwszej zlozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o ptatnos¢. Kolejne
wersje wniosku o ptatnos¢ podlegaja weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od daty ich
otrzymania. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i zlozony zostat koncowy wniosek o
ptatnosc;

2) Instytucja Posredniczgca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o platnosc,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji PoSredniczacej
informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecern pokontrolnych, chyba ze wyniki
kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majag
wptywu na rozliczenie koncowe Projektu.

. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczaca
moze dokonaé¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub
zlozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegoélnosci Instytucja
Posredniczagca moze wezwac¢ Beneficjenta do ztozenia lub przestania w systemie SL2014
skanow oryginatéw dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub ziozenia wyjasnien, lub ztozenia
dokumentéw dotyczgcych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg terminie,
jednak nie dtuzszym niz 5 dni roboczych.

. Instytucja PosSredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku,
przy czym informacja o zatwierdzeniu calosci lub czesci wniosku o pfatnos¢ powinna
zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

8’ Dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.



2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wfasnego?
wynikajgca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o
wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie wydatkow
niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wéwczas
odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie przyjmie ww. zastrzezen i
Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie § 12.

6. Z wylaczeniem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 7, Instytucja Posredniczaca
zobowiagzuje sie do zatwierdzenia wniosku o0 ptatnos¢ nie pozniej niz w terminie 90 dni
kalendarzowych od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 5 dni
roboczych przed uplywem tego terminu Beneficjent nie przediozy dokumentdw
potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku o pfatnosé, Instytucja
Posredniczaca uznaje w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 4 stosuje sie
odpowiednio.

7. Po zakonczeniu Projektu Beneficjent zobowiazuje sie przekaza¢ w terminie 30 dni
kalendarzowych ostateczne dane na temat realizacji wskaznika:

Liczba uczniow ktorzy nabyli kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu
programu — 10 350

Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego oraz instruktorow praktycznej nauki zawodu,
ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu programu - 937

Nieprawidtowosci i zwrot Srodkéw

§12

1. Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat catos¢ lub cze$¢ dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur lub pobrat catos¢
lub czes$¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych
procedur lub pobrat cato$¢ lub czes¢ dofinansowania w sposob nienalezny albo w
nadmiernej wysokos$ci zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, o ktérych
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, do dnia ich
faktycznego zwrotu na rachunek bankowy Wojewddztwa.

2. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 1, MIWPU przygotowuje stosowng informacje na
posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego.

§13

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci finansowej, o ktorej mowa w art. 2
pkt 36 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, warto$¢
Projektu okreslona w aktualnym Whniosku, o ktéorym mowa w 8§ 3 ust. 1, ulega
odpowiedniemu pomniejszeniu o0 kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze
wartos¢ dofinansowania, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 1 , w czesci w jakiej nieprawidtowos¢
zostata sfinansowana ze $rodkéw dofinansowania. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, nie wymaga zmiany Zasad.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 12.

§14

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci Projektu, o ktérej mowa w art. 71
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, kt6rej niedotrzymanie
skutkuje zwrotem Dofinansowania wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych,

9’ Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.
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liczonego wprost proporcjonalnie do liczby dni pozostatych do zakonczenia okresu trwatosci,
w trybie wyznaczonym przez MIJWPU.

. Beneficient ma obowigzek zachowania trwalosci rezultatbw zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie Projektu.

. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywa¢ Srodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji, w czasie okresu trwatosci Projektu na dziatalnos¢ statutowag lub
przekazaé je nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego

§15

. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucja Pos$redniczgca, zgodnie z aktualnym Podrecznikiem
Beneficjenta SL2014 udostepnionym przez Instytucje Posredniczaca. Wykorzystanie SL2014
obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosc;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o plathos¢, w tym wyciggéw
bankowych/potwierdzen transakcji lub innych dokumentéw potwierdzajgcych transakcje
lub dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow;

3) danych uczestnikéw Projektu;
4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentéw zwigzanych 2z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 2, 3 i 5, droga elektroniczng nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatdw dokumentéw i ich udostepniania
podczas kontroli na miejscu.

. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Zasadach
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwoSci
kwestionowania skutkow ich stosowania.

. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014.
Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na
podstawie formularza okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany
ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL2014".

. W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany
we Whniosku o dofinansowanie Projektu, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie
loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej
osoby uprawnionej*? /adres e-mail*?.

. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdrych mowa w ust. 3, przestrzegajg
regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika
udostepnionej przez Instytucje Posredniczaca.

10 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
17 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
12 Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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10.

11.

12.

. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej

0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej o

zaistnialym problemie na adres e-mail: ami.rpma@mazowia.eu.

. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Posredniczacej

proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja Posredniczacg odbywa sie
droga pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostala uznana za wigzaca, musi
zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skltadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta.

O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany we Whniosku o dofinansowanie Projektu, Beneficjent za$ zobowigzuje sie
uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemnag w terminie
5 dni roboczych od otrzymania tej informac;ji?.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreSlonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 pod rygorem uznania
zwigzanych z tym wydatkéw za niekwalifikowalne.

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wylacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Zasad, z wytgczeniem § 8 ust. 3 i § 26;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu Srodkéw od Beneficjenta, o ktbrym mowa w 812, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Monitoring

8§16
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) Niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji PoSredniczacej o problemach w
realizacji Projektu, w szczegdélnosci o zamiarze zaprzestania jego realizaciji.

2) Przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji
o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreSlonym w
zatgczniku nr 5 do Zasad.

Dokumentacja Projektu

§17

. W przypadku zlecania zadanh lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent

zobowigzuje sie zapewni¢ wszelkie dokumenty umozliwiajace weryfikacje kwalifikowalnosci
wydatkow.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg

Projektu przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ziozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoniczonego Projektu. Instytucja Zarzgdzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sagdowego
dotyczgcego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacja Projektu w sposob

zapewniajgcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych
od dnia podpisania Zasad.

13 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie
gromadzenia. i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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4. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 3,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie, na piSmie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca o
miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

5. Beneficjent przechowuje dokumenty dotyczgce udzielonej pomocy publicznej przez okres 10
lat od dnia przyznania pomocy ad hoc lub dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach
programu, ale nie krécej niz do dnia okreslonego w art. 12 ust. rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Kontrola Projektu

§18

1. Beneficjent poddaje sie wizytom monitorujgcym, wizytom weryfikujgcym wydatki lub
kontroli dokonywanej przez zespoly kontrolujgce MJIWPU oraz innych podmiotéw
uprawnionych do ich przeprowadzenia na podstawie odrebnych przepiséw, w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Projekt w szczegdlnosci moze zosta¢ objety kontrolami doraznymi — o ile zaistniejg
przestanki ich przeprowadzenia, a takze wizytami monitorujgcymi i planowymi kontrolami w
miejscu realizacji i w siedzibie Beneficjenta lub na dokumentach majgcymi na celu ocene
prawidtowosci jego realizacji, w szczegoélnosci w zakresie zgodnosci z Zasadami, przepisami
prawa krajowego i unijnego, zasadami Programu oraz w zakresie osiggniecia zaktadanych
celéw Projektu — o ile Projekt zostanie wytypowany do takiej wizyty/kontroli (w tym po
przeprowadzeniu analizy ryzyka na podstawie metodologii zatwierdzonej przez 1Z).

3. MJIJWPU moze dokonaé¢ kontroli na dokumentach, w szczegélnosci w zakresie
okreslonym w § 20.

4, Kontrole, wizyte monitorujaca i weryfikujaca wydatki przeprowadza sie w kazdym miejscu
zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym w siedzibie Beneficjenta. Kontrole, wizyty
monitorujgce i weryfikujgce wydatki moga byé przeprowadzane w dowolnym terminie, w
trakcie i na Zakonczenie realizacji Projektu oraz przez okres 5 lat.

5. Beneficjent zapewnia zespotom kontrolujgcym, monitorujgcym i weryfikujgcym wydatki, o
ktorych mowa w ust.1, w szczegolnosci:

1) nieograniczony wglad we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne lub
zastrzezone zwigzane z realizacjg Projektu;

2) tworzenie uwierzytelnionych kopii i odpiséw dokumentéw;

3) nieograniczony dostep, w szczegoélnosci do urzadzen, obiektow, terendéw i pomieszczen,
w ktorych realizowany jest Projekt oraz ich dokumentacji oraz do miejsc, gdzie
zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego Projektu;

4) udzielanie wszelkich zadanych wyjasnienn dotyczacych realizacji Projektu w formie
pisemnej i ustnej;

5) tworzenie zestawieh, opracowan, odpowiedzi na zapytania zespotéw kontrolujgcych i
zespotéw weryfikujgcych wydatki.

6. Niewywigzanie sie przez Beneficjenta z ktdregokolwiek z obowigzkdéw okreslonych w ust.
5, traktowane jest jako utrudnianie kontroli, wizyty monitorujgcej i weryfikujacej wydatki oraz
moze zostac potraktowane jako odmowa poddania sie kontroli.

7. Beneficjent dostarcza dokumenty, wyjasnienia na wniosek MJWPU lub IZ w trakcie
realizacji Projektu oraz przez okres 5 lat.

8. Beneficjent niezwtocznie przekazuje do MIJWPU kopie ostatecznych wersji dokumentdw
(raporty, wystgpienia pokontrolne, sprawozdania itp.) powstatych w wyniku kontroli lub
audytu przeprowadzonych przez podmioty uprawnione do audytu lub kontroli projektow
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10.

realizowanych wramach RPO WM 2014-2020, ktore =zawierajg uwagi i wnioski,
rekomendacje dotyczace realizacji badanego Projektu.

Beneficjent stosuje Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020 w zakresie go dotyczacym, a takze respektuje uprawnienia 1Z, MJWPU oraz
powotywanych przez te instytucje zespotéw kontrolujgcych, wynikajgce z ww. wytycznych,
Zasad oraz posiadanych upowaznien.

W przypadku niewywigzywania sie Beneficjenta, ktérego Projekt znajduje sie w okresie
trwatosci, pomimo dwukrotnego wezwania do ztozenia wymaganych dokumentow, MJWPU
przeprowadza u Beneficjenta obligatoryjng kontrole trwatosci w miejscu realizacji Projektu na
zasadach okreslonych w Zasadach.

Konkurencyjno$é wydatkéw
§ 19

Przy udzielaniu zamowienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje ustawe Pzp oraz
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020.

Jezeli Beneficjent na podstawie ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, jest zwolniony ze
stosowania procedur/trybow w niej okreslonych, przy wyfanianiu wykonawcy dla ustug,
dostaw lub rob6t budowlanych w ramach realizowanego Projektu jest zobowigzany dokonac¢
wyboru wykonawcy z zachowaniem zasady konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych.

§20

1. Beneficjent przy realizowaniu zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawa Pzp lub zgodnie z

zasada konkurencyjnosci, ktorych przedmiotem jest Swiadczenie ustug cateringowych lub
dostawa materiatbw promocyjnych, zobowigzany jest do stosowania klauzul spotecznych,
okreslenia sankcji z tytutu niedotrzymania warunkow klauzuli przez wykonawce oraz
poinformowania o sposobie w jaki oferent ma potwierdzi¢ spetnianie warunkow okreslonych
w klauzuli.

Wyboru odpowiedniej klauzuli dokonuje zamawiajacy. Przy wyborze danego aspektu
spotecznego zamawiajacy powinien kierowa¢ sie tym aby klauzula byta najwlasciwsza do
osiggniecia zamierzonego przez zamawiajgcego efektu.

3. Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowanh zwigzanych z realizacja zaméwien, o ktérych

mowa w ust. 1, Beneficjent uzna, ze nie jest mozliwe zastosowanie zadnego aspektu
spotecznego, mozliwe jest przed wszczeciem postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego uzgodnienie z Instytucjg Posredniczaca odstgpienie od stosowania aspektow
spotecznych w danym zamoéwieniu publicznym.

Ochrona danych osobowych

8§21
Na podstawie Porozumienia z Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych w
sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020 z dnia 24 listopada 2015 r. z pdzn. zm., zawartego pomiedzy Zarzadem
Wojewodztwa Mazowieckiego a Mazowieckg Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych
oraz w zwiazku z art. 28 i art. 29 RODO Instytucja Posredniczaca, w imieniu i na rzecz

14 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie jest. zobowigzany do stosowania ustawy Pzp
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2.

10.

administratora, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na warunkach i
celach opisanych w niniejszym paragrafie w ramach zbioréw:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;
2)  Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020:

a) Rozporzadzenia 1303/2013;

b) Rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) Rozporzadzenia 1303/2013;

b) Rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegoétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczeg6towe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzgadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014,
str.1).

Przetwa)rzanie danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1 jest zgodne z

prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO.

Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $Srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialto wymogi RODO i chronito prawa os6b, ktorych
dane dotycza.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec o0séb trzecich, jak i wobec
Powierzajgcego, za szkody powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepis6w prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego
ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych niezgodnie z Zasadami.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o $rodki unijne i realizacji Projektu, w szczegélnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluaciji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w
ramach RPO WM 2014-2020 w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do Zasad.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych,
RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony
danych osobowych.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich co najmniej w SL2014.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczeg6lnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujacym zadania zwigzane z audytem, kontrola,
monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz  dziataniami  informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach RPO WM 2014-2020, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu
przez Instytucje Posredniczgcg w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o
zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczacej i pod
warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie
zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Instytucja Pos$redniczaca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, by
podmioty Swiadczace ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich
Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, zeby
przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajacego zobowigzuje Beneficjenta, do
wskazania w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust.
12, ze podmiot Swiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialno$¢, tak wobec oséb
trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstate w zwiazku z nieprzestrzeganiem
ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, by
podmioty Swiadczace ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w ust. 12 prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w
art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 12 okreslony w zataczniku nr 2 powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia
oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Posredniczgcej wykaz podmiotdw, o ktérych mowa w ust.
12, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a
takze na kazde jej zgdanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje
dokumentacje opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz Srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych,
ktére uwzgledniajg warunki przetwarzania w szczegélnosci te, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 12,
posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, przy czym wydanie
upowaznien nastgpi po zapoznaniu tych os6b z przepisami w zakresie ochrony danych
osobowych.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje do zachowania w
tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia,
takze po ustaniu stosunku prawnego laczgcego osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych z Beneficjentem.

Instytucja Pos$redniczaca w imieniu Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
wydawania i odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 19, imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1. Upowaznienia
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzor upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty
okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do Zasad. Instytucja Posredniczgca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w zataczniku 7 i 8
do Zasad, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych
odpowiednio w zatgcznikach nr7i 8 .

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 21 sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej
jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 17 ust. 2. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego faczacego Beneficjenta z osobg wskazana w ust. 19. Beneficjent winien
posiadaC przynajmniej jedng osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang
dokumentacja do dnia, o ktbrym mowa w § 17 ust. 2.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajagcego, umocowuje Beneficjenta do
dalszego umocowywania podmiotow, o ktorych mowa w ust. 12, do wydawania oraz
odwotywania osobom, o ktorych mowa w ust. 19, upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie
odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wydaje
wytgacznie Powierzajacy.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do
okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust.
12.

Instytucja Pos$redniczaca, w imieniu Powierzajagcego, zobowigzuje Beneficjenta do
wykonywania wobec 0s0b, ktérych dane dotyczag, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 13 iart. 14 RODO.

W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym
mowa w art. 13 i art. 14 RODO, Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika
Projektu oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Zasad. Oswiadczenia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane
dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru o$wiadczenia nie wymaga aneksowania
Zasad.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do takiego
formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust.
12, by podmioty te byly umocowane do wykonywania wobec 0s6b, ktérych dane dotycza,
obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczeg6lnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 40.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji PoSredniczacej lub Powierzajgcemu,
na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w nhiniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o
kazdym przypadku naruszenia przez niego i o0soby przez niego upowaznione do
przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego
powodowaé w ocenie Powierzajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Posredniczacej zgodnie z zaleceniami
Powierzajacego bez zbednej zwtoki zawiadomi osoby, ktoérych naruszenie ochrony danych
osobowych dotyczy, o ile Instytucja Posredniczaca o to wystgpi.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie p6zniej jednak niz w ciagu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgloszenie powinno oprocz elementow okresSlonych w art. 33 ust. 3 RODO zawieraé
informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w
art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent moze je udzielaé¢
sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczacej i Powierzajagcemu wywigza¢ sie z
obowigzkow okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczacej i Powierzajacemu wywigzaé sie z
obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale 1ll RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
dokonanie kontroli lub audytu zgodnosSci przetwarzania powierzonych danych osobowych z
ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz z Zasadami. Zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczaca lub Powierzajgcego wiadomosci
0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych
ochrony danych osobowych lub z Zasad, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej,
Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej
kontroli lub audytu, w celu okre$lonym w ust. 35.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez nie
upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz Zasadami;

2) zada¢ ziozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikbéw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontrolerow Instytucji Posredniczacej, Powierzajagcego lub podmiotu przez

nich upowaznionego, o ktérych mowa w ust. 35, nie wylgczajg uprawnieh wynikajgcych z

wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych
osobowych w miejscach, w ktdrych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do
kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepiséw.
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40.

41.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakoSci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w
wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca,
Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, do
zastosowania odpowiednio ustepéw 35-40 w stosunku do podmiotéw Swiadczacych ustugi
na jego rzecz, ktorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 12.

Obowiazki informacyjne

§22

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia 1303/2013 oraz Rozporzadzenia 1304/2013 oraz
zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 9 do Zasad.

W przypadku, gdy Beneficjent nie wywiazuje sie z obowigzku informacji i promocji,
wyptacanie dofinansowania moze zosta¢ wstrzymane.

Prawa autorskie

§23

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca,
ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie

§24

. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie

pisemnej Instytucji Posredniczacej nie pOzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego Whniosku o dofinansowanie i
uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z
zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w
formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do Zasad.

. Beneficjent moze dokonywaé przesunieé¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku o

dofinansowanie z dnia: 3 listopada 2017 r.*® do 10% warto$ci $rodkéw w odniesieniu do
zadania, z ktérego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg srodki w
stosunku do zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania
wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie

moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkdéw dotyczgcych zakupu srodkow trwatych;

3) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkdéw dotyczgcych zadan zleconych;

4) wptywaé na wysokos€ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi

w ramach Projektu®®;

5) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych ryczattowo”

. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Ilub zasady konkurencyjnosci,

15 Nalezy poda¢ date aktualnego Wniosku o dofinansowanie.
16 Nalezy usunaé w przypadku gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
17 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sg rozliczane ryczattowo.
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przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, moga one by¢ wykorzystane
przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgoda Instytucji Posredniczgcej.

. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajacych na wysokosé wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Posredniczaca ma prawo renegocjowaé Zasady z
Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiagniecia zatozonych we Whniosku o dofinansowanie Projektu
rezultatow Projektu.

. Jezeli zmiany zaktadanych w Projekcie wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu
nie przekraczajg poziomu 15% ich pierwotnej wartosci, Beneficjent jest zobowigzany do
niezwtocznego, pisemnego poinformowania MJWPU, o kazdej planowanej zmianie.
Przedmiotowe zmiany moga zosta¢ wprowadzone wylacznie po uzyskaniu akceptaciji
MJWPU, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Jezeli zmiany zaktadanych w Projekcie wartosci docelowych wskaznikow produktu i rezultatu
przekraczajg 15% ich pierwotnej wartosci, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego
pisemnego poinformowania MIJWPU o kazdej planowanej zmianie i aktualizacji Wniosku o
dofinansowanie Projektu. Przedmiotowe zmiany moga zostaé wprowadzone wytgcznie po
uzyskaniu akceptacji MIWPU, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosSci.
Takie zmiany beda jednak skutkowaé podjeciem decyzji o proporcjonalnym obnizeniu
poziomu dofinansowania.

. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 nie moga dotyczy¢ wskaznikow, ktére podlegaty ocenie
na etapie wyboru Projektu do dofinansowania, chyba ze sg one nastepstwem okolicznosci
niezaleznych od Beneficjenta, niemozliwych do przewidzenia w momencie przygotowywania
Whniosku o dofinansowanie Projektu. W takim wypadku, MJWPU moze zadecydowac¢ o
koniecznosci ponownego przeprowadzenia procesu oceny Whiosku o dofinansowanie
Projektu, o czym informuje Beneficjenta w formie pisemnej, w terminie 14 dni od otrzymania
informacji o planowanej zmianie. Nie jest mozliwe wprowadzenie zmian, ktére
spowodowatyby obnizenie oceny ponizej poziomu umozliwiajgcego przyznanie
dofinansowania.

. Jezeli w trakcie realizacji Projektu wystepuje koniecznos$¢ zastosowania mechanizmu
racjonalnych usprawnien to jest on uruchamiany na uzasadniony wniosek Beneficjenta pod
warunkiem uzyskania akceptacji MJWPU. Dofinansowanie nastepuje w ramach budzetu
Projektu lub poprzez zwiekszenie dofinansowania.

Reguta proporcjonalnosci

§25

. Na etapie rozliczenia kohcowego wniosku o ptatnos¢ kwalifikowalnosé wydatkéw w Projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozenn merytorycznych okreslonych we
Whniosku o dofinansowanie Projektu. Zasadnos$¢ rozliczenia Projektu w oparciu o regute
proporcjonalnosci oceniana jest przez IP wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu na
etapie weryfikacji kohcowego wniosku o ptatnos¢.2.

. Zatozenia merytoryczne Projektu, o ktérych mowa w ust. 1, mierzone sg poprzez wskazniki
produktu i rezultatu bezposredniego okreslone we Whniosku o dofinansowanie.

. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

1) w przypadku nieosiagniecia zatozen merytorycznych Projektu, IP moze uznacC wszystkie
lub odpowiedniag czes$¢ wydatkoéw rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

2) wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia
zalozen merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z tytulu reguly
proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego/ych zalozenia nie zostaty osiagniete oraz proporcjonalnie koszty
posrednie.

. Instytucja Posredniczgca podejmuje decyzje o:

20



1) odstgpieniu od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku
wystgpienia sity wyzszej;

2) obnizeniu wysokosci albo odstgpieniu od zadania zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych z
tytutu reguly proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiagniecia zatozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do
osiggniecia zatozen Projektu.

Sankcje za niedotrzymanie warunkéw Zasad

§26
. MIJWPU moze wstrzymac¢ wyptacanie Dofinansowania, ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badZz w czeSci przekazane Srodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Zasadami;

2) Beneficjent zlozy sfatszowane, podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty w celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach Zasad;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we Whniosku o dofinansowanie Projektu poczatkowej daty okresu realizaciji
Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z Zasadami;

. MJWPU moze wstrzymac wyptacanie Dofinansowania, jezeli:

1) Beneficjent nie realizuje Projektu zgodnie z harmonogramem zalgczonym do
Whiosku o dofinansowanie Projektu;

2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie
zawinionych;

3) Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczaca terminie nie doprowadzi do

usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z harmonogramem wnioskéw o ptatnosé, z
zastrzezeniem § 8 ust. 3;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisOw ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych
mowa w § 18 ust. 1.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po pozytywnym zakonczeniu postepowania
wyjasniajgcego i usunieciu nieprawidtowosci.

MJIJWPU o wstrzymaniu wyptaty Dofinansowania informuje 1Z, Beneficjenta i BF UMWM
w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.

Postanowienia koncowe

§ 27

W sprawach nieuregulowanych Zasadami zastosowanie majga odpowiednie reguly i zasady
wynikajagce z RPO WM 2014-2020, Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, a takze
odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego™®, w
szczegolnosci:

1) Rozporzadzenia 1303/2013;
2) Rozporzadzenia 1304/2013;

18 Nalezy poda¢ aktualne podstawy prawne na dzien podjecia uchwaty.
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3) Rozporzadzenia 480/2014;

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn.
zm.);

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
6) ustawy wdrozeniowej;
7) ustawy Pzp;

8) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn.
zm.);

9) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458);

10) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362);

11) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek
w ramach programoéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich;

12) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania
informaciji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75, z p6zn. zm.).

13) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971).

§ 28

1. Wszelkie watpliwosci powstate w trakcie realizacji Projektu oraz zwigzane z interpretacja
uchwaly beda rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze uzgodnien pomiedzy
Beneficjentem, a MIJWPU oraz IZ.

2. Beneficjent jest obowigzany stosowa¢ Zasady od dnia podjecia Uchwaly przez IZ.

8§29
Integralng czes$¢ Zasad stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zalgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie Projektu,
2) zalgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT'?),
4) zatgcznik nr 4: Wz6r harmonogramu ptatnosci,
5) zalgcznik nr 5: Wz6r informaciji o uczestnikach Projektu,
6) zatacznik nr 6: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu,

7) zatgcznik nr 7: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

8) zatacznik nr 8: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

9) zatgcznik nr 9: Obowigzki informacyjne i promocyjne Beneficjenta,

19 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
20’ Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedkiadat wraz z wnioskiem o ptatno$é wydruku z ewidenciji ksiegowej
projektu.

22



	Zasady Realizacji Projektu Własnego Województwa Mazowieckiego
	„Zintegrowany rozwój szkolnictwa zawodowego”
	współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach
	Osi Priorytetowej X „Edukacja dla rozwoju regionu”
	Działania 10.3 „Doskonalenie zawodowe”
	Poddziałania 10.3.1 „Doskonalenie zawodowe uczniów”
	Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego
	na lata 2014-2020
	Definicje
	§ 1


	Ilekroć w Zasadach jest mowa o:
	Zakres przedmiotowy Zasad
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5
	§ 6

	Płatności
	§ 7
	§ 8
	§ 9
	§ 10
	§ 11

	Nieprawidłowości i zwrot środków
	§ 12
	§ 13
	§ 14

	Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
	§ 15

	Monitoring
	§ 16

	Dokumentacja Projektu
	§ 17

	Kontrola Projektu
	§ 18

	Konkurencyjność wydatków
	§ 20

	Ochrona danych osobowych
	§ 21
	1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020:
	2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych:


	Obowiązki informacyjne
	§ 22

	Prawa autorskie
	§ 23

	Zmiany w Projekcie
	§ 24

	Reguła proporcjonalności
	§ 25

	Sankcje za niedotrzymanie warunków Zasad
	§ 26

	Postanowienia końcowe
	§ 27
	§ 28
	§ 29



