Zalacznik Nr 1 do uchwaly Nr 1042/363/14
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 15 lipca 2014 r.

Zasady realizacji projektu wybranego w trybie konkursowym o nr POKL.06.01.02-14-
030/12 pt. ,,Kompetentni w urzedzie” w ramach Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla
wszystkich” Dzialania 6.1 ,Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionach”, Poddzialania 6.1.2 ,Wsparcie powiatowych
i wojewodzkich urzedéw pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji zawodowej 0séb
bezrobotnych w regionie” Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego / Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie
zwany dalej Beneficjentem, bedzie realizowal Projekt ,Kompetentni w urzedzie”
w ramach Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich” Dzialania 6.1 ,,Poprawa
dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionach”,
Poddzialania 6.1.2 ,,Wsparcie powiatowych i wojewodzkich urzedow pracy w realizacji
zadan na rzecz aktywizacji zawodowej os6b bezrobotnych w regionie” Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, na nizej opisanych zasadach:

8 1.

llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade
Ministréw w dniu 7 wrzesnia 2007 r. i zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej z dnia
28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547, z uwzglednieniem zmian zatwierdzonych przez Komisje
Europejska;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich;

3) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 6.1 ,Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie”;

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. ,Kompetentni w urzedzie” realizowany w ramach
Dziatania okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr POKL.06.01.02-14-030/12,
zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zasad;

5) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia): www.wup.mazowsze.pllefs;

6) ,Instytucji PosSredniczacej” oznacza to Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy
Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

7) .Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju;

8) .danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikow projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczgcg Il Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania nr KL/IMAZ-WUP/DO/2008/1 zawartego w dniu 17 lipca
2008 r. z pozn. zm. w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do Zasad, z uwzglednieniem
zapisOw aktualnie obowiazujacej Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007;

9) .przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;

10) ,pracowniku” oznacza to:
a) osobe Swiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,



b) osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje,
wytacznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

C) o0sobe wspoipracujgca w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1442, z pdzn. zm.),

d) osobe wykonujacg Swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r.
Nr 234, poz. 1536, z p6zn. zm.),

e) Wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

f)  Wspdlnika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie
i czerpiacego z niego korzysci finansowe.

Przedmiot Zasad

§2.
Na warunkach okre$lonych w niniejszych Zasadach, Beneficjent otrzyma dofinansowanie
na realizacje Projektu w igcznej kwocie nieprzekraczajgcej 582 660,93 PLN (stownie: piecset
osiemdziesigt dwa tysigce szes$c€set szescdziesiat ztotych 93/100) i stanowigcej nie wiecej niz 85 %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym ptatnos$¢ ze srodkdw europejskich w kwocie
582 660,93 PLN (stownie: pie¢set osiemdziesigt dwa tysigce szes¢set szescdziesigt ztotych 93/100).

§3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktorych mowa w 8 23 Zasad, Beneficjent zobowigzuje sie do realizaciji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 5, ktore
sg zamieszczone na stronie internetowe] Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l
stopnia): www.wup.mazowsze.pl/efs.

3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 5.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje
sie stosowac aktualnie obowigzujaca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2i § 1 pkt 5.

§4.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie 102 822,52 PLN (stownie:
sto dwa tysigce osiemset dwadziescia dwa ziote 52/100), co stanowi 15 % wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu, z nastepujacych zrodet:

1) Budzet Wojewddztwa Mazowieckiego w kwocie 102 822,52 PLN (stownie: sto dwa tysigce
osiemset dwadziescia dwa ztote 52/100).

W przypadku niewniesienia wkladu wtasnego w ww. kwocie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja

Posredniczaca Il stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w 8§ 2

proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wklad wiasny

ze Srodkow publicznych, ktory zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajgcych 15% wydatkow

Projektu sfinansowanych ze srodkéw publicznych jest niekwalifikowalny.

2. Wydatki w ramach Projektu moga obejmowaé koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficjenta oSwiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad.

§5.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do
wniosku.

§6.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb
trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.


http://www.wup.mazowsze.pl/efs

Platnosci

§7.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu
w sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczeg6lnych operaciji zwigzanych z Projektem.

§8.

1. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zasad,
z zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram platnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
Z Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

3. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegdélnosci
we wniosku o pfatnosé, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu piatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna,
pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
w terminie, o ktérym mowa w 8§ 10 ust.2, i nie wymaga zmiany niniejszych Zasad.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzieé
zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem uchwaly Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego zatwierdzajgcej niniejsze Zasady, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu, o ktérym
mowa w 8§ 5 ust. 1.

5. Transze dofinansowania oraz wkladu wtasnego sa przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony
dla Projektu rachunek bankowy Beneficienta Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie,
ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa; PKO BP IV Regionalny Oddziat Korporacyjny,
ul. Nowogrodzka 35/47, 00-950 Warszawa, 25 1020 1026 0000 1102 0232 3582.

6. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania podlegaja zwrotowi,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

8. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 7, w terminie 14 dni
kalendarzowych i zgodnie ze wzorem okreSlonym przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia).

§0.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania oraz wkladu wtasnego,
z zastrzezeniemust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania oraz wkladu wtasnego przekazywana jest w wysokosci
i terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, o ktbrym mowa w § 8 ust. 1.

2) kolejne transze dofinansowania oraz wktadu wiasnego (n+1) przekazywane sg po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatno$¢ rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca |l stopnia)
zgodnie z § 10 ust. 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej
70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania oraz wkiadu wlashego,
z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 24 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) wniosku
0 pfatnos¢ rozliczajgcego przedostatnia transze dofinansowania oraz wkladu wilasnego
(n-1), zgodnie z § 10 ust. 5.

2. Transze dofinansowania w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w 8 2, wyptacane sg pod
warunkiem, realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank Gospodarstwa Krajowego.
3. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej i papierowej sporzadzony przy

uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych udostepnionej Beneficjentowi
przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).-



4. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkfadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa
w ust. 3:

1) kserokopii wyciggéw bankowych z konta o ktérym mowa w § 8 ust. 5, zalgcznika nr 1
do wniosku o ptatnosg;

2) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopii wyciggéw z rachunku bankowego,
0 ktorym mowa w 8 8 ust. 5 lub historii z tego rachunku bankowego oraz wyciggi bankowe
z innych rachunkéw bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku
o ptatnos¢ a w przypadku ptatnosci gotéwkowych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatlem
kserokopie raportéw kasowych (bez zalgcznikow) lub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien platnosci gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnosg;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 15 pkt 2 niniejszych Zasad,;

4) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z formularzem
zawartym w zatgczniku nr 2 do wniosku o ptatnosé.

5. Kolejne transze dofinansowania oraz wkladu wlasnego sg przekazywane na rachunek bankowy,
o ktébrym mowa w § 8 ust. 5:

§ 10.

1. Beneficjent sklada wniosek o platno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa
w 8§ 8 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o pfatno$¢ sktadany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnosé, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy pierwszej zlozonej przez beneficjenta wersji wniosku
o ptatnos¢. Kolejne wersje wniosku o ptatnos¢ podlegajg weryfikacji w terminie 15 dni roboczych
od daty ich otrzymania. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat korncowy wniosek o ptatnosg;

2) Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢;

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia btedéw w zlozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, 0 czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczego6lnosci Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze wezwac beneficjenta do zlozenia kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatlem dokumentow ksiegowych dotyczgcych Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw Ilub ziozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) terminie.

5. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje
o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci
whniosku o ptatno$¢ powinna zawierag:

1) kwote wydatkdw, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na srodki, o ktérych mowa
w 8§ 2 oraz wkladu wlasnego wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we wniosku o pfatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

6. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigca co najmniej 70% facznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od Srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza
sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia zlozenia
wniosku o platnos€. Powyzszy przepis dotyczy wnioskdw o platnosé, ktére zgodnie
z harmonogramem pfatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, skladane sg w celu przekazania
kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnosc.

7. Odsetki, o ktébrych mowa w ust. 6, podlegajg zwrotowi w petnej wysokosci na rachunek wskazany
przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).



10.

Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc
przekazywanym do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie
do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koricowym
wniosku o ptatnosg.

Koncowe rozliczenie projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez beneficjenta ostatecznych
danych nt. realizacji wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, nie po6zniej niz do 100 dni
od zakoriczenia realizacji projektu.

§11.

. Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow, ktére powstajg w zwigzku z realizacja

Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje

we wnioskach o ptatnos¢ wartosé uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu w terminie do dnia
31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia).

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze wezwacé Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w ust. 2.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidiowej realizacji Projektu, w szczegélnosci w przypadku opdznienia w realizacii
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opéznien w sktadaniu wnioskéw o ptatnosc
w stosunku do terminéw przewidzianych Zasadami,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1.

§ 13.
Jezeli na podstawie wnioskéw o pfatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu calosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktdrych mowa w ust. 1, naliczane sa zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczgca Il stopnia) w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 17
ust. 4 oraz § 26 ust. 3.



5 Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

6 Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 13a.

W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidiowosci finansowej, o ktérej mowa w art. 2

pkt 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy
ogllne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 warto$¢
projektu okreslona w aktualnym wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, ulega odpowiedniemu
pomniejszeniu o kwote podlegajgca zwrotowi. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
nie wymaga zmiany niniejszych Zasad.

§ 14.

1 Beneficient ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,
o ile przepisy dotyczace pomocy publicznej tak stanowia.

2 Beneficjent ma obowigzek zachowania trwato$ci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.

3 Beneficjent ma obowiazek wykorzystywac¢ srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakoriczeniu
jego realizacji na dziatalnos¢ statutowg lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi niedziatajacemu
dla zysku.

Monitoring i kontrola

§ 15.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczeg6lno$ci o zamiarze zaprzestania jego
realizacii;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do Zasad;

3) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesiacu.

§ 16.

1. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie do =zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu
do dokumentow wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw
finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniajgcy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo,
z zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym
Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw
w terminie, o ktbrym mowa w ust. 2.

4. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta
przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2i 5.



. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje
sie przechowywaé przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

§17.

. Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizaciji
Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, , jak i w miejscu
realizacji Projektu.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez wykonawcow Projektu,
przez caly okres ich przechowywania okreslony w § 16 ust. 21 5.

. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§18.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w 8§ 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 16 ust. 211 5.

. Beneficjent jest zobowigzany do wspéipracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub Instytucii
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych
podmiotow dokumentow i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.

Konkurencyjnosé wydatkéw

§ 19.

. Przy udzielaniu zamoéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.)
oraz Zasady dotyczace prowadzenia postepowan o udziale zaméwienia publicznego
finansowanych ze Srodkéw EFS, stanowigce zatacznik do Wytycznych.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1 moze dokonywac korekty finansowe, zgodnie
z dokumentem pt. ,Wymierzanie korekt finansowanych za naruszenia prawa zamoéwien
publicznych zwiazane z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE”
zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia):
www.wup.mazowsze.pllefs.

Ochrona danych osobowych

§ 20.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajaca
i Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il Stopnia) z dnia 17 lipca 2008 r., nr KL/IMAZ-
WUP/DO/2008/1 z p6zn. zm. oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l Stopnia)
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji
Zarzgdzajgcej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, do dnia 31 grudnia 2020 r. z
zastrzezeniem ust. 25.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2
lub art. 27 ust. 2 pkt. 2 ustawy o ochronie danych osobowych w zwigzku z art. 26 ust. 1 pkt 6, 10-
12, 14 i 15 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
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z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.), art. 47 ust. 3, art. 48 ust. 1, art. 60 lit. c, art. 66 ust. 2,
art. 67 iart. 70 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210, z 31.07.2006, str. 25, z p6zn. zm.) oraz art. 40 ust. 2 lit. g
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L
371, z 27.12.2006, str. 1, z p6zn. zm.). Uczestnik jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie, ktérego
wzér stanowi zalgcznik nr 5 do Zasad. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu
w zakresie okreslonym w zataczniku nr 2 do Zasad, z uwzglednieniem zapiséw aktualnie
obowiazujacej Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficient, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca |l Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l Stopnia) dopuszcza przetwarzanie przez
Beneficjenta powierzonych danych osobowych dodatkowo takze w innym niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 systemie informatycznym, pod
warunkiem, ze Beneficjent zapewni, ze system informatyczny stuzacy do przetwarzania
powierzonych danych osobowych spelnia wymagania okreslone w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w ust. 4.

W stosunkach pomiedzy Instytucjg Wdrazajgcg (Instytucja Posredniczacg |l stopnia)
a Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialno$¢, tak wobec oso6b trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajgcej (Instytucii
Posredniczacej Il Stopnia), za szkody wynikajgce z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktére nie powstalyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujagcym zadania zwigzane 2z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrola, monitoringiem i sprawozdawczos$cig prowadzone w ramach Programu, pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajagca (Instytucje Posredniczaca
Il Stopnia) w terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia)
i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficient przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  Srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 4.
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Dokumentacja opisujgca sposoéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegoblnosci polityka bezpieczenstwa oraz instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych, powinna w zakresie merytorycznym uwzglednia¢
zapisy wzorow — Polityki Bezpieczenstwa dla zbioru Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spofecznego 2007 u Beneficjenta POKL oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem
Informatycznym dla systemu Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spofecznego
2007 u Beneficjenta POKL, ktore Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia)
udostepnia w odrebnym trybie Beneficjentowi.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 9, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13 sg wazne do dnia odwotania, nie p6zniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 25. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzo6r odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 6 i 7 do Zasad.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotow, o ktérych mowa w ust. 9, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentbw w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu przez
pracownikbw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych
w poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami paristwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegolnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej 1l Stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejsza
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajgcq (Instytucje Posredniczacag Il Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajgca wiadomos$ci 0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
Z rozporzadzenia, o ktbrym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzgdzajacej lub podmiotom przez
nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktbrym mowa w ust. 21.
Kontrolerzy Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej,
lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegolnosci prawo:
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1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzgdzeniem oraz niniejszg umowa;

2) zadac¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentoéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikdw oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczgca Il Stopnia),
Instytucje Zarzgdzajgca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Okres przetwarzania danych, o ktbrym mowa w ust. 1 i 14 oraz w zatgczniku nr 6 do Zasad moze
ulec zmianie. W przypadku koniecznosci zmiany, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym przepisy
§ 16 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Obowiazki informacyjne

§ 21.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajgcym
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzgadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdlowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L z 2006 r. Nr 371 str. 1).

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych

i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1l stopnia): www.wup.mazowsze.pl/efs
oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut
informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt;

2) informowania uczestnikow projektu o wspdifinansowaniu Projektu ze Srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

3) informowania instytucji wspétpracujgcych i spoteczeristwa o fakcie wspétfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spofecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentow

udostepnianych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), zgodnie

Z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucii

Posredniczacej 1 Instytucji Zarzgadzajgcej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego

Funduszu Spolecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylacznej, obejmujgcej prawo
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do korzystania z utwordw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatbw audio-wizualnych
oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie

§ 22.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych
m.in. opracowanie utworu Beneficjent zobowiazuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca,
ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie

§ 23.
. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie po6zniej niz na 1 miesiac

przed planowanym zakoriczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku
i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga zmian niniejszych Zasad.

Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej: 610F-1252-9D52-6659 do 10% wartosci Srodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego przesuwane sa srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sa $rodki w stosunku
do zatwierdzonego wniosku bez konieczno$ci zachowania wymogu o ktorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;
2) zwiekszac tgcznej kwoty wydatkéw na wynagrodzenia personelu zarzadzajgcego Projektem;

. W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania 0 udzielenie zamOlwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% sSrodkéw alokowanych na dane zadanie, moga one byé wykorzystane
przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgoda Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji Posredniczacej Il
stopnia).

. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdélnotowym wplywajacych na wysokosé wydatkéw
kwalifikowanych w Projekcie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ma prawo
renegocjowaé warunki realizacji projektu z Beneficjentem, okreslone w niniejszych Zasadach,
o ile w wyniku analizy wnioskdéw o pfatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie
nieosiaggniecia zatozonych we wniosku rezultatéw Projektu.

§ 24.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) przekazuje Instytucji Posredniczacej
stosowng informacje w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z niniejszymi Zasadami;

2) Beneficjent zlozy podrobione, przerobione Ilub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszych Zasad;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpocza} realizacji Projektu w ciagu 3 miesiecy od ustalonej
we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu
lub realizuje go w sposob niezgodny z niniejszymi Zasadami;

4) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do Zasad;
5) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
6) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17;

7) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczgca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

8) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Zasadami wnioskéw o ptatnos¢, z zastrzezeniem
8§ 8 ust. 3;
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9) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwienh
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie
do Beneficjenta;

10) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych mowa
w § 18 ust. 1.

§ 25.

Zasady przestajg obowigzywa¢ na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowienn w nich zawartych. W takim przypadku
przepisy 8 26 ust. 2 i 26a stosuje sie odpowiednio.

§ 26.

1. Decyzja o zaprzestaniu realizacji projektu moze zosta¢ podjeta w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowienn zawartych w niniejszych
Zasadach.

2. W przypadku podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu, Beneficjent przedstawia wniosek
o ptatno$¢, zawierajgcy rozliczenie catosci wydatkowanych srodkéw w ramach projektu dotychczas
nierozliczonych, zgodnie z § 9 ust. 3i 4.

3. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie
stosuje sie przepisy § 13 Zasad.

§ 26a.

la. Zaprzestanie realizacji Projektu, bez wzgledu na to czy nastepuje na podstawie § 24 lub § 25,
nie obejmuje obowigzkéw Beneficjenta wynikajacych z § 11, § 14, § 16, § 17, § 20, § 21 i § 22,
ktére zobowigzany jest on wykonywa¢ w dalszym ciggu.

2a. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z zaprzestaniem realizacji Projektu Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koricowe

§ 27.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszych Zasad nie moga by¢ przenoszone
na osoby trzecie.

§ 28.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy o0goélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzgdzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210
z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegoOtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L z 2006 r. Nr 371
str. 1);

oraz wtasciwych aktow prawa krajowego, w szczegoélnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885, z pézn. zm.);

12



3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.);

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z p6zn. zm.);

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
z pozn. zm.);

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw

i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw o ptatnosc
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786);

7) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatno$ci w ramach
programéw finansowanych z udzialem $rodkdw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. poz. 1539).

§ 29.
Spory zwigzane z realizacjg postanowien niniejszych Zasad strony bedg staraly sie rozwigzac
polubownie.

§ 30.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszych Zasad wyjasniane beda w formie pisemnej.

2. Zmiany w tresci niniejszych Zasad wymagajg zatwierdzenia w formie uchwaly, z zastrzezeniem
8§ 8ust. 3, § 13a oraz § 23 ust. 1.

§ 31.
Integralng czes¢ niniejszych Zasad stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zalgcznik nr 1: Wniosek,
2) zalgcznik nr 2; Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
3) zalacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
4) zalgcznik nr 4: Harmonogram platnosci,
5) zalgcznik nr 5: Wzér oswiadczenia uczestnika,

6) zalagcznik nr 6: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych,

7) zalgcznik nr 7: Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.
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