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PODSTAWA PRAWNA

SzczegOly realizacji projektu w ramach pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 zostaty
opracowane przez IZ w oparciu 0 nastepujgce akty prawne:

1.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolhego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006, zwane dalej rozporzadzeniem og6lnym (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.) — (rozporzadzenie ogdine);
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470,
z pézn. zm.);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.

poz. 2077);

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579, z p6zn. zm.);

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r.

poz. 2342),

ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1221);

ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017r.
poz.1460 z pézn. zm.) - (ustawa wdrozeniowa);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.

w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu

i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych

z udziatem $rodkow europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786, z pézn. zm.).

oraz nastepujgce dokumenty:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;
Szczegobtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 (SZOOP);

Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkdw pomaocy technicznej na lata 2014 —
2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

Strategia Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020;

Komunikat Wyjasniajgcy Komisji dotyczacy prawa wspélnotowego obowigzujgcego
w dziedzinie udzielania zamowien, ktére nie sg lub sa jedynie czesciowo objete
dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C 179/02).



Il. OKRESLENIA | SKROTY UZYTE W DOKUMENCIE

Beneficjent — Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, w imieniu ktérego czynnosci
zastrzezone dla beneficjenta wykonuja:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie w zakresie
Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujgcej,

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie w zakresie Instytucji Posredniczgcej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020,

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych w zakresie Instytuciji
Posredniczgcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego

na lata 2014-2020 zwane dalej z osobna Beneficjentem.

Decyzja — Decyzja o dofinansowaniu projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 OsS Priorytetowa Xl
— Pomoc Techniczna wspoétfinansowana ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Dokument okreS$lajacy szczegotowe zasady, tryb i warunki na jakich
dokonywane bedzie rozliczenie projektu, do ktérego w formie zatgcznika dotaczone
sg Szczegoly realizacji projektu w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich (RF) — podmiot
wykonujacy czynnosci przypisane Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020 w
zakresie, o ktérym mowa w Zatgczniku do uchwaty Nr 819/52/15 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 30 czerwca 2015 r. zmieniajacej uchwate w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie.

Dowdd ksiegowy — faktura, rachunek lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej okre$lony w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1047).

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.
EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne.

IC — Instytucja Certyfikujgca dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020 — tj. Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego.

IP — Instytucja Posredniczaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, tj. Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych oraz Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie.

IZ — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 - tj. Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego.



Operacja — dziatanie lub grupa dziatah wybranych do realizacji w ramach Planu
Dziatan Pomocy Technicznej (np. Plan Kontroli, Szkolenia, Inne formy podnoszenia
kwalifikacji, Wynagrodzenia... itd.) pozwalajgce na osiggniecie celéw
szczegotowych i oczekiwanych rezultatéw osi priorytetowej XI — Pomoc Techniczna
RPO WM.

PD PT - Plan Dziatan Pomocy Technicznej Beneficjenta stanowigcy budzet projektu
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014 — 2020 na podstawie decyzji o dofinansowanie,
przygotowywany w formie rocznego lub wieloletniego planu dziatan, przyjetej
Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa.

PT RPO WM - Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020.

Realizacja RPO WM - prowadzenie dziatan obejmujacych procesy programowania
i zapewnienia ciggtosci programowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania,
oceny (ewaluacji), informacji i promocji oraz audytu, certyfikacji i kontroli.

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020 przyjety decyzjg wykonawczg Komisji z dnia 12 lutego 2015 r.
przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu
~Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu mazowieckiego w Polsce nr
CCl2014PL16M20PO007.

Szczegdty realizacji — Szczegoty realizacji projektu w ramach Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014
— 2020.

SMERIS - System monitorowania i ewaluacji Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewddztwa Mazowieckiego.

SZOOP - Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, w rozumieniu art. 2
pkt. 25 ustawy wdrozeniowe;.

Whiosek o ptatno$é* — w ramach PT wystepuja nastepujace rodzaje wnioskéw
o ptatnosé: wniosek o refundacje, wniosek sprawozdawczy oraz wniosek koncowy.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt zwigzany z realizacjg projektu,
poniesiony przez beneficjenta na podstawie zatwierdzonego PD PT zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, Wytycznymi w zakresie wykorzystania
Srodkéw pomocy technicznej na lata 2014 — 2020 oraz Szczegdtami realizacii.

Wydatek niekwalifikowalny — wydatek lub koszt niespetniajgcy warunkow
okreslonych w Decyzji, niezgodny z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

1 zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014.



Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,
Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2014 -
2020 oraz Szczegotami realizacji, ponoszony niezaleznie od wdrazania
instrumentéw finansowych.

Wydziat Certyfikacji Departamentu Budzetu i Finanséw (BF-1V) — podmiot
wykonujacy czynno$ci przypisane Instytucji Certyfikujgcej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020 zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie oraz Regulaminem wewnetrznym Departamentu
Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w
Warszawie.

Zwiazek bezposredni z realizacja RPO WM — dotyczy wydatkéw/Pracownikow/
obowigzkéw stuzbowych zwigzanych Scisle z procesami programowania biezgcego
I przysztych perspektyw finansowych, wdrazania, zarzgdzania, monitorowania,
oceny (ewaluacji), informacji i promocji oraz audytu, certyfikacji i kontroli.

ZWM — Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego

1. KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest dzieh 1 stycznia 2014 r.

W przypadku projektow rozpoczetych przed poczatkowa datg kwalifikowalnosci
wydatkéw, do wspaotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie
poniesione od tej daty. Wydatki poniesione wczes$niej nie stanowig wydatku
kwalifikowalnego. Konncowag datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

Wydatki zwigzane z przygotowaniem nowej perspektywy finansowej po 2020 roku,
moga by¢ ponoszone w ramach PT RPO WM do 31 grudnia 2023 roku.

Do wydatkéw kwalifikowalnych nalezg takze wydatki odnoszace sie do poprzednich
okresOw programowania.

Wydatkowanie srodkow Pomocy Technicznej powinno odbywac sie zgodnie

z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnos$ci, gospodarnosci i celowosci, a
ponadto z zachowaniem wysokiej jakosci realizowanych dziatan, uzyteczno$ci,
efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania.

Kwalifikowalno$¢ wydatkow na wynagrodzenia pracownikéw realizujgcych zadania
zwigzane z realizacjg RPO WM oraz wydatkéw powigzanych, tj. szkolen, zakupu
sprzetu i wyposazenia oraz utrzymania powierzchni biurowej, jest zgodna z opisem
stanowisk pracy i wynika z przypisania tych zadan poszczegélnym pracownikom w
zakresach czynnosci tych pracownikow (pkt. VI. 3. Szczegdtow realizacji). Ocena
kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodno$ci jego poniesienia z
obowigzujgacymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, decyzjg o
dofinansowaniu i Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania
beneficjent zobowigzany zostat w decyzji o dofinansowaniu projektu.

Ocena kwalifikowalno$ci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez ocene wnioskéw o ptatnosc oraz w trakcie
kontroli projektu, w szczegdélnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie



beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu
dokonywana jest wstepna ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkow.
Przyjecie danego projektu do realizacji w formie decyzji o dofinansowaniu nie
oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnosc
w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone. Ocena kwalifikowalnosci
wydatkoéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie
obowigzkéw natozonych na beneficjenta decyzjg o dofinansowaniu oraz
wynikajacych z przepiséw prawa. Z zastrzezeniem szczegotowych warunkow i
procedur ponoszenia wydatkéw okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020 do wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat
faktycznie poniesiony przez beneficjenta. Pod pojeciem wydatku faktycznie
poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym,

tj. jako rozchdd Srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci poszczegélnych wydatkéw
podejmuje 1Z.

Beneficjent PT RPO WM zobowigzany jest do przestrzegania zasady uczciwej
konkurencji zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020” (podrozdziat 6.5 oraz
6.2 pkt.4).

Beneficjent stosuje zasady kwalifikowania wydatkow aktualne na dzieh poniesienia
wydatku, ze szczegolnym uwzglednieniem wytycznych w zakresie dokumentowania
wydatkow oraz opisywania dowodéw ksiegowych (pkt. V. 4. Szczegotow realizacii)

Typy dziatan mozliwych do sfinansowania w ramach PT RPO WM oraz lista
wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych zostaly zawarte w ,Wytycznych w
zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020".

Wydatki finansowane ze srodkéw PT RPO WM muszg by¢ zgodne z celami RPO
WM, Osi Priorytetowej XI oraz Dziatania 11.1, w ramach ktérego sg ponoszone.
Prawo do kwalifikowalnosci podatku VAT Beneficjenci PT RPO WM muszag
potwierdzi¢ zatgczajac do wniosku o dofinansowanie projektu Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci podatku VAT, stanowigce Zatacznik nr 3a i 3b do Szczegotdéw
realizaciji.

W przypadku projektow wieloletnich, Beneficjent zobowigzany jest sktadac
kazdorazowo w danym roku kalendarzowym (z wytgczeniem roku , w ktérym
zlozony byt wniosek o dofinansowanie) wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

DOKONYWANIE ZMIAN W PROJEKTACH W RAMACH PT RPO WM

Zmiany w projektach PD PT moga by¢ dokonywane w ramach okreslonej alokaciji
przeznaczonej na os priorytetowg XI RPO WM i moga dotyczyc:

przesunie¢ srodkow pomiedzy poszczegdlnymi instytucjami (I1Z /IC/ IP),



przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegoinymi PD PT danej instytucii,

przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegolinymi typami operacji (Plan Kosztéw
podnaoszenia kwalifikacji pracownikéw, Plan Kontroli itd.) w ramach jednego PD PT
przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegolnymi kategoriami wydatkow w ramach
jednego typu operaciji,

zmian wartosci projektu,

zmian terminu realizacji projektu,

zmian harmonogramu ptatnosci,

zmian wskaznikéw projektu?.

Dokonanie ww. zmian w PD PT wymaga aneksowania decyzji.

Zakres dopuszczalnych zmian, ktore nie wymagajg zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewoddztwa Mazowieckiego® to:

przesuniecie sSrodkow pomiedzy poszczegdllnymi typami operacji mniejsze

lub réwne 10% wartosci typu operacji, z ktérego i do ktérego przesuwamy Srodki,
dokonanie przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegolinymi kategoriami wydatkow
w ramach jednego typu operacji,

usuniecie/dodanie/zmiana nazwy kategorii wydatku,

odstepstwa w realizacji projektu, tj. liczba os6b uczestniczacych w szkoleniu,
zmiana kosztu szkolenia na jedng osobe itp.

W przypadku projektow wieloletnich niezwtocznie po zatwierdzeniu ostatniego
wniosku o ptatnosc¢ dla roku n nalezy zaktualizowa¢ PD PT do wydatkéw faktycznie
poniesionych z uwzglednieniem w montazu finansowym wydatkow uznanych za
niekwalifikowalne.

Wszystkie wnioski w sprawie koniecznosci dokonania zmian w PD PT, wraz z
opisem zgtaszanej zmiany i uzasadnieniem (Zatgcznik nr 4 i Zatacznik nr 5), sg
sktadane przez Beneficjentow PT RPO WM do IZ.

Wydatki przekraczajgce kwote odpowiedniej pozycji PD PT stanowig wydatki
niekwalifikowalne i nie podlegajg dofinansowaniu.

Ostatnia zmiana w PD PT musi zostac zatwierdzona przez ZWM najpozniej przed
zatwierdzeniem wniosku koncowego dla danego projektu.

Po zatwierdzeniu wniosku koncowego dokonywana jest korekta wartosci projektow
do wysokosci faktycznie poniesionych wydatkéw na ich realizacje, o czym
powiadamiany jest Beneficjent.

V. ROZLICZANIE WYDATKOW PONIESIONYCH NA PROJEKTY W RAMACH PT
RPO WM

Beneficjenci PT RPO WM, na podstawie zatwierdzonego PD PT, wnioskujg
pisemnie do I1Z o $rodki na realizacje wydatkéw w ramach projektu?.

2 W przypadku zwigkszenia/zmniejszenia wartosci projektu lub zakresu rzeczowego lub rezygnacii z realizacji okreslonych
zadan nalezy odpowiednio zwiekszy¢/doda¢ badz zmniejszy¢/usuna¢ wskaznik produktu. Jesli beneficjent osiagnie wyzszg
badz nizsza niz planowana warto$¢ docelowg wskaznika to nie nalezy zwigkszac¢ lub zmniejsza¢ wartosci wskaznika w
decyzji o dofinansowanie. RF otrzymuje informacje od Beneficjenta o przyczynach zaistniatej sytuacji.

3 zmiany staja sie obowigzujagce w momencie zatwierdzenia przez RF

4 Nalezy wskazaé dzialirozdzial/paragraf (podziat na wydatki majatkowe i biezgce) oraz wysoko$é wnioskowanej kwoty w
podziale na dotacje i $rodki wtasne.



Koszty poniesione przez Beneficjenta w ramach danego projektu, uznane przez IZ
za kwalifikowalne w ramach osi priorytetowej XI — PT RPO WM moga by¢
finansowane ze srodkéw PT RPO WM w wysokosci do 80 % kosztéw
kwalifikowalnych.

Wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg projektéw w ramach PT RPO WM, w celu
zapewnienia rzetelnosci, gospodarnosci, przejrzystosci i efektywnosci, powinny by¢
ponoszone przez Beneficjenta PT RPO WM z wyodrebnionych dla projektow
rachunkéw bankowych®.

Beneficjent rozlicza otrzymane srodki sktadajac w systemie SL2014 Wniosek o
ptatno$¢ w ktérym przedstawia poniesione wydatki. Wszystkie wydatki realizowane
w ramach projektu muszg by¢ ponoszone zgodnie ze Szczegoétami realizacii.

Kazdy Beneficjent realizujgcy projekt w ramach PT RPO WM zobowigzany jest do
stosowania zasady nalezytego zarzgdzania finansami poprzez utrzymywanie
odrebnego systemu ksiegowego albo kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg operacji w ramach projektu, z zachowaniem krajowych
zasad ksiegowych.

1. Harmonogramy

Beneficjent zobowigzany jest do sporzgdzania Harmonogramow ptatnosci oraz
Harmonogramow wydatkow w ramach projektow PT. Harmonogramy pfatnosci
sporzadzane sa w SL2014. Harmonogramy wydatkoéw w ramach projektéw PT
nalezy sktadac¢ w wersji papierowej i elektronicznej na formularzu stanowigcym
zalgcznik nr 6 do niniejszych Szczegotow. Wersje elektroniczng Harmonogramu
wydatkéw w ramach projektow PT nalezy przekazywac do 1Z do 2 dnia kazdego
miesigca (w szczegodlnych przypadkach 1Z moze wyznaczy¢ inny termin), wersje
papierowg Harmonogramu wydatkow wraz z wyjasnieniami dotyczgcymi
niewydatkowania srodkéw oraz Harmonogram ptatnosci w systemie SL2014 do 3
dnia kazdego miesigca.

2. Zasady sporzadzania wniosku o ptatnos¢é

Zasady sporzgdzania wniosku o ptatno$¢ uregulowane zostaty w ,Wytycznych w
zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2014 — 2020.

Whiosek rozliczajacy wydatki nalezy oznaczy¢ jako wniosek refundacyjny, w bloku
projekt, kwota zaliczki oraz refundacji powinna mie¢ warto$¢ zero®. Do wniosku o
refundacje powinny by¢ zatgczane wyciggi z rachunku bankowego projektu
dotyczace rozliczanego okresu (z wytgczeniem wyciggow dotyczacych
wynagrodzen) oraz jezeli we wniosku rozliczane sa nie wiecej niz 3 pozycje
wydatkéw, nalezy zatgczy¢ komplet dokumentow potwierdzajgcych ich poniesienie
(dowody ksiegowe, protokoty odbioru itp.- z wytgczeniem list ptac).

W pierwszym wniosku o ptatnosc, jako poczatek okresu za ktory skladany jest
wniosek, nalezy podac¢ date rozpoczecia realizacji projektu zgodng z zatwierdzonym

5 Informacja o nr wyodrebnionych rachunkéw bankowych powinna zostaé przekazana do 1Z wraz
z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ sktadanym w ramach PT RPO WM. Informacja o zmianie numeru powinna zostaé

6 W przypadku refundaciji wydatkéw z lat poprzednich, kwota refundacji podana we wniosku o ptatno$é powinna byé taka
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whnioskiem o dofinansowanie.

W przypadku gdy zawarty zostat aneks do decyzji o dofinansowaniu, we wniosku
nalezy wskazac¢ aneks obowigzujacy w dniu przesytania pierwszej wersji wniosku w
systemie SL2014 do instytucji weryfikujacej wniosek.

3. Weryfikacja wniosku o ptatnosé

Beneficjenci PT RPO WM zobowigzani sg do rozliczania wydatkow w ramach
wnioskow

na podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie wydatku.

Whioski weryfikowane sg na podstawie:

a) wyciagéw z rachunkéw bankowych projektu — w przypadku, gdy wydatki
zostaty poniesione bezposrednio z rachunkéw PT RPO WM,

b) wyciggéw z rachunkéw bankowych projektu oraz rachunku z ktérego
poniesiony zostat wydatek — w przypadku refundacji sSrodkow,

c) préby dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw wraz z
wymaganymi zatgcznikami.

Proba dokumentow zrédtowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkow, na
podstawie ktérych weryfikowany jest wniosek, wybierana jest poprzez metody
niestatystyczne, tj. w oparciu o0 metode losowania prostego bez zwracania lub dobor
arbitralny, polegajacy na doborze dokumentédw na podstawie wiedzy i
doswiadczenia osoby weryfikujacej wniosek.

W trakcie weryfikacji wniosku analizowana jest reprezentatywna proba dokumentéw
stanowigca min. 5% pozycji wydatkdw wykazanych we wniosku oraz min. 3 pozycje
wydatkow’.

Weryfikacja wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikow odbywa sie
w siedzibie Beneficjenta, na podstawie upowaznien wydanych przez Dyrektora
Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich, po uprzednim
poinformowaniu Beneficjenta . Podczas weryfikacji dokumentéw na miejscu
pracownik ma prawo zadac¢ do wgladu wszystkich dokumentéw zwigzanych z
realizacjg projektu.

Weryfikacja wnioskow nie obejmuje dokumentéw zwigzanych z wyborem
wykonawcow do realizacji zamowien. Weryfikacja zamowienh publicznych jest
przedmiotem kontroli projektow na miejscu w siedzibie Beneficjenta.

W przypadku zaméwien w przedziale od 20 000,00 zt do 50 000,00 zt netto
zamawiajacy zobowigzany jest do przeprowadzenia tzw. rozeznania rynku, co
wigze sie z upublicznieniem tresci zapytania ofertowego na stronie internetowe;
zamawiajgcego lub na innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
zamieszczania zapytan ofertowych, np. na stronie Baza Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich.

7 W przypadku gdy we wniosku wykazano mniej niz 3 pozycje, weryfikacji podlegajg wszystkie dokumenty.
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W przypadku zamowien powyzej 50 000,00 zt netto do 30 000,00 euro netto, jezel
stosowana jest zasada konkurencyjnosci wymagane jest umieszczenie ogtoszenia
na stronie Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

4. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatku

Zatgcznikami do wnioskow o ptatnosc¢ sg czytelne skany oznakowanych faktur lub
innych dowodow ksiegowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej,
potwierdzajgcych fakt udokumentowania okreslonego wydatku lub kosztu
kwalifikowalnego zwigzanego z realizowanym projektem.

Oznakowanie oznacza, ze na pierwszej stronie oryginatu faktury lub innego dowodu
ksiegowego winien znajdowac sie nastepujacy zapis: ,Wydatek wspoétfinansowany
przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na
lata 2014-2020 oraz ze Srodkow budzetu wojewddztwa mazowieckiego”. Mozliwe
jest stosowanie skroconej nazwy funduszu — EFS oraz nazwy Programu - RPO WM
na lata 2014-2020. Zapis ten moze rowniez wystepowac w formie pieczeci.
Ponadto, w momencie sporzgdzenia Wniosku o ptatno$¢, na pierwszej stronie
dowodu ksiegowego (oryginatu) nalezy zamiescic informacje o tym, kiedy wykazano
ten wydatek we wniosku, tj. opatrzy¢ adnotacjq: ,Ujeto we Wniosku o ptatnos¢ za
okres do ...".

Powyzsze adnotacje nalezy umieszczaé na pierwszej stronie dowodu ksiegowego,
nawet jezeli stanowi on tylko zatgcznik do innego (gtéwnego) dowodu ksiegowego
ujetego we wniosku o ptatnosé, np. w przypadku rozliczenia delegacji stuzbowej. W
przypadku gdy ze wzgledu na rozmiar dokumentu spetniajgcego wymogi dowodu
ksiegowego nie jest mozliwe umieszczenie zapisu ,Wydatek wspoffinansowany....”
opis mozna umiesci¢ na dodatkowej kartce pod warunkiem, ze bedzie ona trwale
spieta z dokumentem Zroédtowym. Natomiast obligatoryjnie na pierwszej stronie
dowodu ksiegowego (oryginatu) musi znalez¢ sie adnotacja: ,Ujeto we Wniosku o
ptatno$¢ za okres do ...".

Do wszystkich faktur beneficjent powinien dotaczy¢ nastepujace zataczniki:
opis dokumentu ksiegowego,
dowdd ksiegowy

W przypadku faktur dotyczgcych zaptaty za szkolenia, zatagcznikami sa:
whniosek o wyrazenie zgody na podnoszenie kwalifikacji zawodowych,
agenda szkolenia,
lista uczestnikéw (w przypadku szkolen grupowych),
certyfikat/zaswiadczenie udziatu w szkoleniu (w przypadku szkolen indywidualnych).

W przypadku delegaciji stuzbowych, Beneficjent powinien dotgczy¢:
rachunek kosztéw podrézy,
kopie biletow (jezeli dotyczy),
kopie faktury za nocleg (jezeli dotyczy),
wniosek 0 wyrazenie zgody na rozpoczecie podrozy stuzbowej z miejsca
zamieszkania (jezeli dotyczy)

Do faktur rozliczanych na podstawie przyjetej metodologii nalezy dotgczy¢
szczegotowe wyliczenie wysokosci wydatku kwalifikowalnego wykazywanego we
wniosku.
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Do faktur wystawianych na podstawie uméw zawieranych z wykonawcami,
zatgczona powinna by¢ umowa z wykonawca wraz z zatgcznikami oraz protokét
odbioru dostawy/ustugi.

W ramach weryfikacji dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw
Beneficjenta finansowanych z PT RPO WM, do zatgcznikow, ktére moga by¢
przekazane przez Beneficjenta w systemie SL2014 i zosta¢ zweryfikowane w
siedzibie IZ naleza:

oswiadczenie o kwalifikowalno$ci i poziomie finansowania stanowisk pracy,
zestawienie list ptac za dany miesigc z podzialem na numer listy ptac, kwote
kwalifikowalna i kwote dotacji celowej,

tabele zbiorczg dla wyciggdw bankowych z wynagrodzeniami pracownikow
finansowanymi z PT RPO WM za dany miesiac.

Dowdd ksiegowy winien by¢ sporzadzony zgodnie z ustawag z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, w szczegolnosci z art. 21 oraz art. 22 i zawiera¢ m.in.
opis, ktéry bedzie sporzgdzony na odwrocie strony lub w przypadku braku miejsca
na oddzielnej kartce -wéwczas nalezy na niej umiesci¢ nazwe wystawcy dowodu
ksiegowego, jego numer i spiac ja z dowodem ksiegowym.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawiera¢, co najmniej:

- numer faktury lub innego dowodu ksiegowego o rownowaznej wartosci
dowodowej, date wystawienia oraz nazwe wystawcy, (jezeli sporzgdzony jest
w formie odrebnego dokumentu),

- tytut projektu,

- numer umowy / decyzji o dofinansowanie projektu w ramach Programu,

- caikowitg kwote wydatkow poniesionych na projekt w ramach danego
dowodu ksiegowego,

- kwote wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dowodu ksiegowego (w
przypadku, gdy dowdd ksiegowy zawiera rowniez wydatki niekwalifikowalne,
nalezy zaznaczy¢ poszczegoélne pozycje z dowodu ksiegowego odnoszgce
sie do wydatkow kwalifikowalnych) z wyodrebnieniem zrédet finansowania,

- wskazanie kategorii wydatkow wyszczegolnionych w montazu finansowym,

- w przypadku, gdy nazwa ustugi badz towaru wpisana na dowodzie
ksiegowym nie jest jasna, nalezy opisac rodzaj zakupionej ustugi / towaru w
spos6b umozliwiajacy jego jednoznaczng identyfikacje,

- zapis informujacy o tym, ze wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawg Pzp,
wskazac artykut na podstawie, ktGrego stosuje sie lub nie stosuje sie ustawe,
pozycje z dziennika ustaw,

- zapis czy dany wydatek podlega zasadzie konkurencyjnosci,

- numer ewidencyjny w ksiegach rachunkowych, (jes$li dotyczy),

- potwierdzenie wykonania ustug lub zakupu towaréw ujetych w dowodzie
ksiegowym przez Beneficjenta,

- wskazanie daty oraz sposobu uregulowania zobowigzania wynikajacego z
faktury lub innego dowodu ksiegowego,

- adnotacje wskazujaca, iz dany wydatek nie zostat sfinansowany podwadjnie,
np. z innego funduszu UE lub innych Srodkéw publicznych,

- wskazanie pozyciji, pod jaka ujeto Srodek trwaty w ewidencji Srodkéw
trwatych, (jesli dotyczy),
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- numer, date oraz warto$¢ umowy zawartej z wykonawca, w ramach, ktorej
dokonany byt wydatek, (jesli dotyczy).

Dowody ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowej, sporzgdzane przez
Beneficjenta, np. ,Polecenie wyjazdu stuzbowego”, ,,Polecenie ksiegowania”,
LZestawienie list ptac” itp., wykazywane w zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem - powinny by¢ opatrzone
pieczecig nagtdwkowag Beneficjenta z numerem NIP.

W przypadku wystgpienia wspétfinansowania danego wydatku w ramach wiecej
niz jednego programu nalezy podac doktadny opis przyjetej metodyki i wysokosci
przyjetego wskaznika podziatu kosztéw pomiedzy rézne fundusze.

Nieprzewidziane w niniejszym dokumencie sytuacje lub uzasadnione odstepstwa
od Szczegotdw realizacji nalezy udokumentowac w formie wyjasnienia lub
szczegobtowego opisu wraz z podaniem przyczyny zdarzenia oraz uzasadnieniem
zwigzku i wptywu na realizacje projektu.

VI. SZCZEGOLOWE ZASADY ROZLICZANIA POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW

1. Rozliczanie kosztéw zwiazanych z prowadzeniem kontroli

W ramach dziatan kontrolnych prowadzonych przez IZ oraz IP kwalifikowalne sg
wydatki zwigzane z delegacjami stuzbowymi pracownikéw, kontroli na miejscu
projektéw oraz wizyt monitoringowych w ramach RPO WM oraz kontroli w ramach:
ZPORR, RPO WM 2007-2013, komponentu regionalnego PO KL 2007-2013, a
takze pracownikéw IZ dokonujacych kontroli systemowych.

2. Srodki transportu

Szczegodtowa lista wydatkow kwalifikowalnych dotyczgca Srodkow transportu
zostata przedstawiona w ,Wytycznych w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy
technicznej na lata 2014 — 2020".

Wydatkiem kwalifikowalnym moze by¢ wynajem Srodkéw transportu wraz

z dodatkowymi kosztami zwigzanymi z uzytkowaniem i eksploatacja (paliwo, ptyny
eksploatacyjne, mycie) pod warunkiem, ze pojazd bedzie uzywany na potrzeby
realizacji funduszy polityki spojnosci.

3. Rozliczanie kosztéw wynagrodzen, szkolen i innych form podnoszenia
kwalifikacji pracownikéw

Obowigzki o0so6b zatrudnionych przez Beneficjenta PT RPO WM, ktére realizujg
zadania zwigzane z RPO WM, sg okreslone przez kierownikow lub osoby
upowaznione w danej instytucji, w zakresach czynnosci i opisach stanowisk pracy
tych pracownikow.

Podstawg do kwalifikowania wynagrodzenh ze srodkéw PT RPO WM, jest okreslenie
procentowego udziatu obowigzkéw i zadan pracownikéw zwigzanych z realizacjg
RPO WM.
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W zakresach czynnosci wszystkich pracownikéw wykonujgcych zadania zwigzane
z realizacja RPO WM winien znajdowac sie odpowiedni zapis wskazujacy

na kwalifikowalnosc¢ tych wynagrodzen do wspoffinansowania ze srodkow unijnych
wraz z okresleniem stopnia zaangazowania pracownika w realizacje dziatan
kwalifikowalnych do wsparcia w brzmieniu:

Pracownik na tym stanowisku realizuje zadania okreslone powyzej, zwigzane

z realizacjg RPO WM. Stanowisko funkcjonuje w ramach (Instytucji Zarzadzajacej /
Instytucji Certyfikujgcej/Instytucji Posredniczacej) i moze by¢ wspdtfinansowane
przez Unie Europejska ze srodkéw EFS. Pracownik na tym stanowisku wykonuje
obowigzki zwigzane z realizacjg Programu w ........ % wymiaru czasu pracy
okreslonego w umowie o prace.

W 2016 roku, wynagrodzenia oraz dodatkowe wynagrodzenia roczne pracownikéw,
ktorzy byli finansowani z PT POKL i RPO WM 2007-2013, moga by¢ sfinansowane
z PT RPO WM. W przypadku, gdy obowigzki pracownika dotyczg tylko w czesci
realizacji RPO WM, a pozostate obowigzki dotyczg realizacji: ZPORR, RPO WM
2007-2013, komponentu regionalnego PO KL 2007-2013, koszty wynagrodzen tego
pracownika moga by¢ finansowane z Pomocy Technicznej w ramach RPO WM.

Okreslenie procentowego udziatu obowigzkdéw i zadan w czasie pracy osoby
zatrudnionej przez Beneficjenta PT RPO WM, ktérej wynagrodzenie moze by¢
finansowane w ramach PT RPO WM powinno by¢ adekwatne do szczegotowego
zakresu obowigzkéw wymienionych w zakresie czynnosci i stanowi ono podstawe
do okreslenia poziomu kwalifikowalnosci wynagrodzenia. W przypadku braku
mozliwosci okreslenia statego poziomu procentowego udziatu obowigzkow i zadan,
rekomendowane sg karty czasu pracy.

W ramach PT RPO WM finansowane sg wydatki zwigzane z wynagrodzeniami,
szkoleniami itp. pracownikéw Beneficjenta niezwigzanych bezposrednio z realizacjg
RPO WM, ktorych obowigzki polegaja na obstudze pracownikéw bezposrednio
zaangazowanych w ww. procesy.

Wynagrodzenia pracownikow komérek wspierajacych finansowane bedg w czesci
odpowiadajgcej procentowemu zaangazowaniu w sprawy RPO WM, ktorej
wysokosc jest doktadnie okreslona w zakresie czynnosci pracownika.

Wynagrodzenie oséb zatrudnionych przez Beneficjenta PT RPOWM, oraz
pracownikow wspierajacych, ktérych zadania zwigzane z realizacja RPO WM
stanowig mniej niz 100% obowigzkdéw tych pracownikéw i nie wykonujg
jednoczesnie obowigzkéw dotyczacych realizacji Podstaw Wsparcia Wspolnoty
2004-2006 zwigzanych z realizacjg: ZPORR, RPO WM 2007-2013, komponentu
regionalnego PO KL 2007-2013, moze podlegac finansowaniu w takim stosunku
procentowym, w jakim zostato to okreSlone w zakresie czynnoSci.

Wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikdéw zaangazowanych w procesy
majgce na celu zapewnienie ciggtosci programowania na rzecz implementac;ji
EFRR i EFS w kolejnej perspektywie finansowej sg kwalifikowalne w ramach PT
RPO WM.

Wynagrodzenia os6b wykonujgcych zadania zwigzane bezposrednio z wdrazaniem
perspektywy 2014-2020 sg finansowane z PT RPO WM.
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W przypadku tzw. komoérek wspierajgcych m.in. sekretariatu, kierowcéw,
ksiegowosci i zamowien publicznych, o kwalifikowalnosci danego stanowiska
decydujg opisy stanowisk pracy, na podstawie ktérych nalezy okresla¢ sposéb
finansowania powyzszych komorek.

Osoby zatrudnione przez Beneficjenta PT RPO WM, ktore wykonujg zadania
bezposrednio zwigzane z realizacjg RPO WM moga korzystac z petnego
dofinansowania szkolen i innych form podnoszenia kwalifikacji w ramach PT RPO
WM.

Warunkiem finansowania szkolenia jest zgodno$¢ tematyki z polityka szkoleniowg
jednostki organizacyjnej oraz z zakresem obowigzkéw pracownika.

Koszty szkolen pracownikéw, ktérym wskutek zmian organizacyjnych zmienit

sie procentowy udziat czasu pracy w zakresie wykonywanych zadan w ramach
RPO WM, natomiast ich wiedza i doswiadczenie nadal sg wykorzystywane do
wdrazania funduszy zapewniajacych wsparcie w ramach polityki spdjnosci 2014-
2020 lub zapewnienia ciggtosci programowania na rzecz implementacji EFSI w
kolejnej perspektywie finansowej, sg kwalifikowalne w ramach PT RPO WM.

Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki poniesione na podnoszenie kwalifikacji
zawodowych pracownikéw zaangazowanych w realizacje RPO WM, ktére ujmujag
kwote podatku VAT jako kwalifikowalng, muszg zawiera¢ potwierdzenie
Beneficjenta o dokonanej weryfikacji poprawnosci naliczenia podatku VAT przez
wystawce dowodu, w formie zapisu lub gotowej pieczeci.

4. Rozliczanie kosztéw administracyjnych i organizacyjnych

a) Rozliczanie kosztéw zwigzanych z wynajmem i utrzymaniem powierzchni
biurowej

W celu uznania wydatkow zwigzanych z najmem i utrzymaniem powierzchni
biurowej za kwalifikowalne, Beneficient PT RPO WM zobowigzany jest do
stworzenia metodologii rozliczania kosztow najmu i utrzymania powierzchni
biurowej. Przez koszty zwigzane z utrzymaniem powierzchni biurowej nalezy
rozumie¢ m.in.: zakup energii elektrycznej, cieplnej, wody, sprzatanie (w tym zakup
Srodkow czystosci), wywoz Smieci, odprowadzanie Sciekow, ochrona budynkow,
konserwacja wind itp. Metodologia, aby stata sie dokumentem obowigzujacym, musi
uzyskac uprzednio akceptacje i zosta¢ zatwierdzona przez kierownika instytuciji.
Zatwierdzona metodologia powinna stanowi¢ zatgcznik do Wniosku o
dofinansowanie realizacji projektow w ramach RPO WM.

b) Rozliczanie kosztéw zwigzanych z zakupem sprzetu/wyposazenia i
materiatéw biurowych

W przypadku gdy zadania wykonywane przez pracownikow, zwigzane z realizacjg
RPO WM, stanowig co najmniej 50% wymiaru czasu pracy (okreslonego w zakresie
czynnosci), wydatki na zakup sprzetu/wyposazenia i materiatdw biurowych moga
by¢ sfinansowane w 100% ze Srodkéw PT RPO WM.
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Dla pracownikéw, ktérych zadania zwigzane z realizacjg RPO WM stanowig mniej
niz 50% obowigzkow okreslonych w zakresie czynnosci, wydatki na zakup
sprzetu/wyposazenia i materiatéw biurowych moga by¢ sfinansowane ze srodkéw
PT RPO WM w czesci odpowiadajacej procentowemu zaangazowaniu pracownika
w realizacje ww. zadan.

Sprzet techniczny i urzgdzenia stanowigce wyposazenie stanowisk pracy,
zakupione ze srodkoéw PT RPO WM dla pracownikéw wykonujacych zadania w
ramach programu, ktérym w wyniku zmian organizacyjnych ulegt zmianie udziat
procentowy czasu pracy w zakresie wykonywanych zadan w ramach RPO WM,
moga by¢ nadal wykorzystywane przez tych pracownikéw. Wykorzystywanie
takiego sprzetu technicznego i urzadzen dotyczy takze pracownikow
zaangazowanych w procesy majgce na celu zapewnienie ciggtosci programowania
na rzecz implementacji EFRR i EFS w kolejnej perspektywie finansowe,.

W przypadku probleméw z eksploatacjg lub uzytkowaniem urzadzen i sprzetu
objetego obowigzkiem zachowania zasady trwatosci projektu wszystkie zdarzenia
dotyczace reklamacji, napraw w ramach gwarancji oraz innych czynnosci lub
czynnosci skutkujgcych uniemozliwieniem prawidtowego, zgodnego z celem
projektu wykorzystania zakupionego sprzetu, urzgdzen i wyposazenia — muszg byc¢
poswiadczone odpowiednig dokumentacja.

W przypadku gdy metodologia rozliczania wydatkéw dotyczy instytucji finansowanej
w ramach wiecej niz jednego PO, metodologia uzgadniana jest przez wszystkie
wiasciwe instytucje.

5. Rozliczanie wydatkéw poniesionych na realizacje monitoringu, ewaluacji
i aktualizacji regionalnej strategii inteligentnych specjalizaciji

W ramach srodkoéw z PT RPO WM realizowane beda m.in. zadania wspierajace 1Z,
zwigzane z obstuga procesu przedsiebiorczego odkrywania inteligentnej
specjalizacji regionow.

Przez proces przedsiebiorczego odkrywania nalezy rozumiec stworzenie silnej
struktury roznych interesariuszy, ktorych celem jest identyfikacja/wytonienie oraz
zarzadzanie specjalizacja/specjalizacjami regionu. Przedsiebiorcze odkrywanie to
rowniez planowanie specjalizacji wspolnie z innymi regionami, nie tylko polskimi ale
takze zagranicznymi.

Do wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu nalezg m.in.:

prowadzenie badan diagnostycznych, w tym ewaluacji wplywu inteligentnych
specjalizacji na gospodarke regionu;

publikowanie i rozpowszechnianie materiatéw informacyjno-edukacyjno-promocyjnych;
organizacja i funkcjonowanie grup ds. inteligentnych specjalizacji, w tym koszty
ekspertyz zewnetrznych;

nawigzanie wspétpracy miedzynarodowej w zakresie inteligentnych specjalizacji, w tym
koszty kompleksowej organizacji wizyt studyjnych w Polsce i zagranica;

kompleksowa obstuga funkcjonowania Mazowieckiej Rady Innowacyjnosci;

powotanie zespotdéw eksperckich;

organizacja i przeprowadzenie procesu konsultacji spotecznych;

utrzymanie i aktualizacja systemu SMERIS;
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opracowanie oraz utrzymanie stron internetowych dotyczgcych innowacyjnosci
i Regionalnej Strategii Innowacji;

budowanie i funkcjonowanie partnerstwa na etapie wdrazania Regionalnej Strategii
Innowaciji.

VIL. SPRAWOZDAWCZOSC Z REALIZACJI POMOCY TECHNICZNEJ

Do przedkitadania sprawozdan na temat postepow z realizacji osi priorytetowej Xl
zobowigzane jest RF.

RF moze na kazdym etapie realizacji projektu zgdac¢ od Beneficjenta dodatkowych
informacji z zakresu poziomu realizacji projektow.

RF w ramach sprawozdawczosci monitoruje wartosci docelowe osiggnietych
wskaznikéw produktu, okreslonych na etapie przygotowania wniosku o
dofinansowanie, zgodnie z zaplanowanymi zadaniami.

VIil. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Beneficjenci PT RPO WM zobowigzani sg do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektow w ramach PT RPO WM zgodnie z art. 140
rozporzadzenia ogoélnego. Dokumenty dotyczace wydatku wspieranego z funduszy
polityki spojnosci w ramach operaciji, dla ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne
wynoszg mniej niz 1 000 000 EUR oraz dokumenty pozwalajgce na odtworzenie
Sciezki audytu, udostepniane sg na zadanie Komisji i Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowemu przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po
ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danej
operaciji.

W przypadku innych operacji, dokumenty powinny by¢ udostepnione przez okres
dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow, w
ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu.

IP jest zobowigzana do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektéw dofinansowywanych w ramach dziatan, zgodnie z art. 140 rozporzadzenia
ogoblnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. W przypadku koniecznosci
przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w art. 140 rozporzgdzenia ogoélnego, 1Z
powiadomi o tym pisemnie IP co najmniej na dwa miesigce przed uptywem tego
terminu.

Wymogi dotyczgce archiwizacji zostaty ujete w Porozumieniu zawartym pomiedzy
IZ a IP, a takze w Instrukcjach Wykonawczych IZ i IP.

Dokumentacja zwigzana z projektem realizowanym w ramach PT RPO WM jest
przechowywana w siedzibie Beneficjenta PT RPO WM. Beneficjent jest
zobowigzany do zapewnienia prawidtowej Sciezki audytu od momentu
przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej projektow realizowanych w ramach osi
priorytetowej XI RPO WM, poprzez dokumentacje rozliczeniowag az do dokumentéw
zamykajacych realizacje projektu. Dokumentacja dotyczaca projektu realizowanego
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IX.

X.

w ramach PT RPO WM jest udostepniana przez Beneficienta PT RPO WM w
trakcie weryfikacji dokumentéw w siedzibie Beneficjenta oraz kontroli na miejscu,
dokonywanej przez IZ lub inne instytucje do tego uprawnione.

Do wniosku koricowego dotgczane jest OSwiadczenie Beneficjenta o miejscu
przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji projektu, stanowigce Zatgcznik

nr 7 do Szczegdbtow realizacji.
INFORMACJA | PROMOCJA

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne w ramach RPO WM finansowane

z pomocy technicznej prowadzone sg zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju i
Finansow w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spéjnosci na lata 2014-2020, Strategig komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-
2020, Strategig Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, Ksiega ldentyfikacji Wizualnej znaku Marki
Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014 — 2020
oraz z Zasadami oznaczania projektéw realizowanych w ramach PT RPO WM na
lata 2014-2020 (zatgcznik nr 4 do Decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020).

Obowigzki w zakresie informacji i promocji Beneficjenci PT RPO WM wypetniajg
poprzez informowanie o projekcie wykorzystujac do tego wtasciwe oznaczenia.

Wszelkie uzgodnienia interpretacyjne dotyczace watpliwosci lub zapytan
Beneficjentéw z zakresu realizacji PT RPO WM rozstrzygane moga by¢ w formie
zalecen lub rekomendacji do stosowania, wydawanych przez Departament RF
dziatajgcy w imieniu 1Z.

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi Szczegoétami realizacji stosuje sie
przepisy wspoélnotowe i krajowe.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1: WNIOSEK o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020

Zatacznik nr 2: Szczego6towy opis projektu: PLAN DZIALAN POMOCY
TECHNICZNEJ UMWM/WUP/MJWPU).

Zalacznik nr 3a: Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT
Zatgcznik nr 3b: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT
Zalgcznik nr 4: Tabela zmian w PD PT RPO WM

Zalgcznik nr 5: Tabela zmian wskaznikéw w PD PT RPO WM
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Zalgcznik nr 6: Harmonogram wydatkow w ramach projektow PT

Zatgcznik nr 7: Oswiadczenie Beneficjenta o miejscu przechowywania dokumentéw
dotyczacych realizacji projektu
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