Zatacznik nr 4 do Decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach RPO WM na lata
2014-2020

Fundusze : ” Unia Europejska
E Europejskie EZGCZPOSpOlIta azowsze. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - olska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spofecznego



Zasady oznaczania projektow realizowanych w ramach
PT RPO WM na lata 2014-2020

1. Podstawy prawne

1.1. Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 roku ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
—art. 115-117 oraz zatgcznik XiIl;

1.2. Rozporzgdzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca
2014 roku ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegbtowych
uregulowan dotyczacych transferu wktadow z programow i zarzadzania
nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentow finansowych,
charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
—art. 3-5 oraz zatgcznik Il;

1.3.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

1.4. Strategia komunikacji polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

1.5. Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020;

1.6. Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

1.7.Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spéjnosci na lata 2014-2020



2. Obowiazki beneficjenta Pomocy Technicznej
w zakresie informacji i promoc;ji

Podstawowe obowigzki beneficjenta polegajg na informowaniu opinii publicznej
oraz 0s6b i podmiotéw uczestniczacych w projekcie o otrzymanym wsparciu z Unii
Europejskiej.

W tym celu nalezy:

2.1.czytelnie oznaczy¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP, oficjalnym
logo promocyjnym wojewodztwa — markg Mazowsze i znakiem Unii Europejskiej
(podstawowy zestaw logotypdéw):

- dziatania informacyjno-promocyjne realizowane w ramach projektu
(konferencje, szkolenia, warsztaty, spotkania itp.) oraz materiaty
informacyjno-promocyjne (np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne itp.),

- dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podawane sg do
wiadomosci publicznej (np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia,
analizy, raporty, umowy, wnioski itp.),

- dokumenty oraz materiaty dla oséb i podmiotow uczestniczgcych
w dziataniach realizowanych w ramach projektu (np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, umowy,
kierowang do nich korespondencje),

- dokumentacje konkursowg dotyczacg naboréw wnioskéw w ramach
RPO WM,

- zakresy zadan pracownikow, ktérych wynagrodzenie wspoétfinansowane
jest z FE,

- korespondencja wewnetrzna i zewnetrzna zwigzana z realizacja RPO WM
(np. pisma, e-maile itp.).



2.2.umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu. Powszechny obowigzek
stanowi oznaczenie miejsca projektu plakatem informacyjnym umieszczonym
w widocznym i dostepnym publicznie miejscu nie pézniej niz miesigc od
uzyskania dofinansowania. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, sekretariat,
badzZ recepcja beneficjenta.

Jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku lokalizacjach, plakaty
nalezy umie$¢ w kazdej z nich (np. w poszczegélnych jednostkach instytuciji
realizujgcej projekt , a takze w miejscach gdzie prowadzone sg szkolenia,
zwotywane posiedzenia Komitetu Monitorujgcego RPO WM, organizowane
spotkania podczas wyjazdow studyjnych itp.). JesSli natomiast w jednej
lokalizacji dana instytucja realizuje kilka projektow, moze umiesci¢ jeden plakat
opisujacy wszystkie te przedsiewziecia. Plakat musi by¢ wyeksponowany

w trakcie realizacji projektu. Zdja¢ go mozna dopiero po zakonczeniu projektu.

Plakat musi zawiera¢:

nazwe beneficjenta,

- tytut projektu,

- cel projektu (opcjonalnie),

- wartosc¢ dofinansowania ze Srodkéw Unii Europejskiej w PLN,

- wihasciwy logotyp,

- adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3
(arkusz o wymiarach 29,7x42 cm lub 42 x 29,7 cm). Jezeli bedzie istniata
mozliwos¢ narazenia go na dziatanie czynnikdéw zewnetrznych (np.
atmosferycznych), moze by¢ zalaminowany lub wykonany z innego, trwalszego
tworzywa, np. z plastiku. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienic.
Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢
forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp. Zasady w jaki sposéb
nalezy przygotowac plakat (np. proporcje, kroj, wielko$¢ czcionek, itd.), zostaty
Scisle okreslone w Karcie wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014- 2020 oraz w Ksiedze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki



spojnosci na lata 2014 2020” (Czes¢ 3: Wzory tablic i plakatow) — do pobrania
z Serwisu RPO WM: www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.

Na plakacie powinien znalez¢ sie logotyp z odniesieniem stownym do
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2.3.umiescic¢ kroétki opis projektu w serwisie internetowym beneficjenta,
obejmujacy minimum: jego cele, planowane efekty oraz informujace o wartosci
projektu i wsparciu uzyskanym z FE zgodnie z sekcjg 2.2. 2.a Zalgcznika XII
rozporzadzenia ogolnego.

2.4. przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje,
ze projekt uzyskat dofinansowanie z FE, np. w formie odpowiedniego
oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozna
przekazywac informacje w innej formie, np. stownej;

2.5.dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu np. w postaci dokumentacji zdjeciowej, list obecnosci, ankiet
ewaluacyjnych itp.

3. Zasady tworzenia zestawien znakow dla RPO WM 2014-2020

Znak Funduszy Europejskich (FE), barwy RP, marka Mazowsze oraz znak Unii
Europejskiej (UE) muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.

Ich umiejscowienie oraz wielko$¢ musza by¢ odpowiednie do charakteru i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Nalezy zwréci¢ szczegblng uwage, aby znaki
i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne. Najlepiej uzywacé znakow
petnokolorowych na biatym tle.

Zasady proporcji znakow, odlegtosci, pola ochronne itp. okreslone zostaty w ,Ksiedze
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow
polityki spojnosci na lata 2014 2020”. Beneficjent realizujgcy projekt musi oznaczac
swoje dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane z realizacjag
projektu zestawem logotypdéw w uktadzie poziomym lub pionowym, na ktéry sktadajg
sie nastepujace znaki:



Znak Funduszy
Europejskich
(znak FE)

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ztozony z symbolu

Barwy RP

Rzeczpospolita

- Polska

ztozone z barw RP

Znak marki
Mazowsze
(logo promocyjne
wojewodztwa
mazowieckiego)

Mazowsze.

serce Polski

Znak Unii
Europejskiej
(znak UE)

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

ztozony z flagi UE,

graficznego, nazwy oraz nazwy nabisu
Fundusze ~Rzeczpospolita _nap .
" . Unia Europejska
Europejskie oraz Polska oraz Nazw
odwotania do tadci y
Programu m;asglwego
Regionalnego unauszu

Kolejnos¢ prawidtowo ustawionych czterech znakéw w zestawie to (od lewej): Znak
FE/Barwy RP/Znak marki Mazowsze/Znak Unii Europejskiej. Zestawienia znakow
oraz ,Ksiega identyfikacji wizualnej” dostepne sg w Serwisie RPO WM:
http.//www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.

UWAGA! Barwy RP wystepuja tylko w zestawach petnokolorowych. W wypadku
gdy zaistnieje konieczno$¢ zastosowania zestawienia monochromatycznego
lub achromatycznego nalezy zastosowaé uktad sktadajacy sie z trzech
monochromatycznych/achromatycznych znakéw: FE, marki Mazowsze, UE

(bez barw RP).

3.1.Zestaw podstawowy poziomy

Zestawienie podstawowe poziome logotypu RPO WM do stosowania m.in. na:

- korespondencji wychodzacej na zewnatrz oraz wewnetrznej (zgodnie
Z regulacjami instytuciji);

- dokumentach zwigzanych z przeprowadzang procedurg w mys| Pzp;

- umowach cywilno-prawnych;

- protokotach zdawczo-odbiorczych;

- zakresach czynno$ci pracownikow;

- certyfikaty/zaswiadczenia z odbytych szkolen (jezeli organizatorem jest beneficjent);




- listach obecnosci, zgtoszeniach, ankietach ewaluacyjnych (w przypadku
organizowanych przez beneficjenta spotkan/szkolen/konferenciji itp.);

- materiatach informacyjnych i promocyjnych drukowanych i elektronicznych (np.
biuletynach, broszurach, folderach, ulotkach, raportach itp.);

- materiatach promocyjnych typu gadzety, umozliwiajgce zastosowanie logotypu.

3.1.1. Oznaczenie dziatania lub materiatu informacyjnego i promocyjnego
jest nastepstwem zaréwno jego tematyki, jak rowniez zZrédta finansowania
danego materiatu/dziatania. Oznacza to, ze w zestawieniu znakow powinno sie
znalez¢ zaréwno odwotanie do funduszu, ktérego dziatanie lub materiat dotyczy,
jak i informacja o funduszu, ktéry dofinansowuje to dziatanie lub materiat.

A. W przypadku, gdy tres¢ dotyczy EFRR, wowczas w oznaczeniu nalezy
zastosowac nazwe — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz
dopisac pod zestawieniem znakow (poza polem ochronnym logotypu) lub
w innej czesci dokumentu informacje o wspétfinansowaniu z EFS.

Przykiad:
Fundusze . m Unia Europejska
Europejskie ggf:lfgospouta “lowsze. Europejski Fundusz
Program Regionalny - serce Polski Rozwoju Regionalnego

Publikacja wspdtfinansowana z Europejskiego Funduszu Spofecznego

B. W przypadku, gdy tres¢ dotyczy EFS, woéwczas w oznaczeniu nalezy
zastosowac nazwe — Europejski Fundusz Spoteczny.

Przykiad:
Fundusze . : :
Europejside precrpospoiita. (DUZOWSTO, | unioEuropeis
Program Regionalny - serce Polski = 3 o

C. W przypadku, gdy tre$¢ dotyczy dwéch réznych funduszy (EFRR i EFS),
wowczas w oznaczeniu nalezy zastosowac nazwe — Europejskie
Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne oraz dopisac¢ pod zestawieniem
znakow (poza polem ochronnym logotypu) lub w innej czesci dokumentu
informacje o wspdétfinansowaniu z EFS.

Przykiad:



Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze . 0 Unia Europejska
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita “zowsze. Europejskie Fundusze

Konferencja wspdffinansowana z Europejskiego Funduszu Spofecznego

3.1.2. Oznaczenie dokumentéw
jest nastepstwem zrodta finansowania projektu, w ramach ktérego powstat ten
dokument. W przypadku wytwarzania dokumentacji podawanej do wiadomosci
publicznej lub przeznaczonej dla uczestnikow projektow musi ona zawieraé
informacje o wspoffinansowaniu projektu z EFS. Tym samym, jezeli beneficjent
PT RPO WM (finansowanej z EFS) zdecyduje sie oznaczy¢ dokument za
pomoca znaku UE z odwotaniem do EFSI lub EFRR, wowczas musi dopisac¢ pod
zestawieniem znakdéw (poza polem ochronnym logotypu) lub w innej czesci
dokumentu informacje o wspdétfinansowaniu z EFS: projekt / wydatek / itp.
wspoftfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

A.W przypadku, gdy tre$¢ dokumentu dotyczy EFRR, w oznaczeniu nalezy
zastosowac nazwe — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
Mozna takze zastosowac odniesienie do Europejskiego Funduszu
Strukturalnego i Inwestycyjnego. W obydwu przypadkach nalezy
réwniez dopisac pod zestawieniem znakow (poza polem ochronnym
logotypu) lub w innej czesci dokumentu informacje o wspétfinansowaniu

z EFS.

Przykiad.:
Fundusze . m Unia Europejska
Europejskie ngsclfapospo“ta “lOWSle. Europejski Fundusz
Program Regionalny - serce Polski Rozwoju Regionalnego

Projekt wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spofecznego

lub
Fundusze . m Unia Europejska
Europejskie Eg?sc'fgosp‘)“ta “zowsze. Europejskie Fundusze
Program Regionalny - serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspdffinansowany z Europejskiego Funduszu Spofecznego

B. W przypadku, gdy tre$¢ dokumentu dotyczy EFS, wéwczas w oznaczeniu
nalezy zastosowac¢ nazwe — Europejski Fundusz Spoteczny.
Mozna takze zastosowac odniesienie do Europejskiego Funduszu
Strukturalnego i Inwestycyjnego. Wowczas nalezy réwniez dopisac
pod zestawieniem znakoéw (poza polem ochronnym logotypu) lub w innej
czesci dokumentu informacje o wspotfinansowaniu z EFS.



Przyktad:

Fundusze : f :

Europejse regeere QDGAZOWSZL, | it

Program Regionalny - serce Polski Rl " ?
lub

Fundusze . m s Unia Europejska

Europejskie Eg?sc'fgospouta “zow ze. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Publikacja wspéffinansowana z Europejskiego Funduszu Spofecznego

C. W przypadku, gdy tre$¢ dokumentu dotyczy EFS i EFRR, wéwczas
w oznaczeniu nalezy zastosowac¢ nazwe — Europejski Fundusz
Strukturalny i Inwestycyjny wraz z informacjg o wspétfinansowaniu
z EFS, umieszczong pod zestawieniem znakow (poza polem ochronnym
logotypu) lub w innej czesci dokumentu .

Przyktad:
Fundusze : v Unia Europejska
Europejskie stzjfsckzapospouta “zowsze. Europejskie Fundusze
Program Regionalny - serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Publikacja wspéffinansowana z Europejskiego Funduszu Spofecznego

D. W przypadku, gdy wynagrodzenie pracownikéw WUP jest finansowane
z dwéch programéw (POWER i RPO WM 2014-2020), wiasciwe
oznaczenie to:

Przyktad:
Fundusze Rzeczpospolita m Unia Europejska
E Europejskie - Po[skap ¢ azowsesrcez-ﬁ)g. EuropejskiFunduszSF;oiJeczny

Uwaga! Wyjatek stanowia dokumenty tworzone na potrzeby beneficjentéw

lub potencjalnych beneficjentéow RPO WM (np. dokumenty zwigzane z naborem
whnioskow itp.), ktére nalezy oznaczyé logotypem z odwotaniem stownym

do tego funduszu, ktéry dofinansuje projekty wytonione w wyniku naboru

(bez stosowania informacji stownej o wspoétfinansowaniu z EFS).

Korespondencja pisemna i elektroniczna kierowana do os6b i podmiotoéw uczestniczgcych
w projekcie rowniez powinna by¢ oznakowana. W przypadku, gdy instytucje realizujg
dziatania dotyczgce r6znych funduszy, moga postugiwac sie we wzorach pism



i w korespondenciji elektronicznej znakiem UE z odniesieniem do Europejskich Funduszy

Strukturalnych i Inwestycyjnych. W korespondencji nie trzeba stosowac¢ dodatkowe;j
informacji stownej o wspdifinansowaniu z EFS. Jezeli w instytucii istnieje komorka
zajmujgca sie tylko osig/dziataniem finansowanym z jednego funduszu mozna przyjac
wzOr pisma z zestawem znakow konkretnego funduszu.

3.2.Zestaw podstawowy pionowy

W przypadkach, gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakOow w poziomie, mozna
zastosowac pionowe utozenie znakow, w ktorym znak FE z nazwg programu
znajduje sie na gorze, a znak UE na dole. Zestawienia znakéw dostepne sg

w Serwisie RPO WM: www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.

Zestawy do stosowania na przyktad na:
- plytach CD;

- materiatach promocyjnych typu gadzety, ktérych format uniemozliwia zastosowania
wersji poziome.

A. Uktad Srodkowany

Przyktad:

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita Polska

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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B. Ukiad do lewej (napisy z prawej strony)

Przyktad:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita
Polska

o
Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

UWAGA! Jezeli beneficjent PT RPO WM zdecyduje sie oznaczy¢ materiat

za pomocg znaku UE z odwotaniem do EFSI lub EFRR, wéwczas musi dopisaé
pod zestawieniem znakéw (poza polem ochronnym logotypu) lub w innej czesSci
dokumentu informacje o wspétfinansowaniu z EFS: Materiat promocyjny
wspoftfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.3.Zestaw minimalny.
Jesli materiat promocyjny lub informacyjny jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive)
i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda czytelne, mozna umiesc znak
Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu)
oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis
nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.
Zestawy do stosowania na przyktad na:
- plytach CD — na etykietach, na ktérych ze wzgledu na konieczno$¢ umieszczenia
wiekszej ilosci tresci nie mozna zastosowac wersji podstawowej logotypu
— poziomej oraz pionowej;

- wizytowkach;

- matych materiatach promocyjnych, ktérych format uniemozliwia zastosowania
wersji podstawowej logotypu — poziomej oraz pionowe;j.

11



A. Uktad poziomy Srodkowany minimalny

Przyktad:
Fundusze Rzeczpospolita . )
E Europejskie - Polska Unia Europejska

B. Ukfad pionowy Srodkowany
Przyktad:

Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita Polska

Unia Europejska

C. Uktad pionowy minimalny do lewej (napisy z prawej strony)

Przykiad:
Fundusze
Europejskie

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

3.4. Liczba znakéw w zestawieniu.

Liczba znakoéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekroczy¢
czterech (znak FE, barwy RP, marka Mazowsze i znak UE). Na materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz na dokumentach, moga znalez¢ sie inne znaki
jak: logo beneficjenta, logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji
posredniczgcej lub wdrazajacej, jesli sg potrzebne. Mozna umiescic je poza
powyzszym zestawieniem. Nie mozna umieszczac znakéw wykonawcéw, ktérzy
realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

A. Zestaw poziomy (w jednej linii)

Przykiad:

12



pole ochronne\

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita
Polska :

"XM

! 1 IXIXIx] ; | pole ochronne
dopuszczalna dopuszczalna dopuszczalna
minimalna minimalna minimalna
odlegtos¢ odlegtos¢ odlegtos¢

nie logotypdéw beneficjentow w dodatkowej linii poza zestawieniem

Przyktad:

Zestawie

Fundusze - . s
s QDGZOWSZO,  Viiiwis

Europejskie
- Polska erce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
metropolii warszawskiej

{ i («4 WOJEWODZKI URZAD PRACY
! MAZOWIECKA JEDNOSTKA WDRAZANIA! |::> S |

B. Zestaw pionowy Srodkowany

Przyktad:

undusze Europejskie
_.___Program Regionalny .

dopuszczalna
minimalna
odlegtos¢

wysokos¢ ]
znaku

barwRP |

dopuszczalna

minimalna
~l odlegtos¢

—1 dopuszczalna
> minimalna
odlegtos¢
wysokos¢

flagi | <

UE |

Unia Europejska
ropejskj Fundusz Spoteczy,

C. Zestaw pionowy do lewej (napisy z prawej strony)

Przykiad:

""""""""""""" “maksymalna
wysokos¢ =a



pole ochronne
'] ‘ \

TXpe. " Fundusze

i Europejskle
RS P e fiin e eliTeel sl bt A IS SR DS dopuszcza/na
: i % minimalna
L Wy e

Wy“f,{‘g”ﬁ ! Ezcleclfpospollta
olska
barwRP > _f _dopuszczalna
‘mclillwn;alna
—————————————————————————————————————— odlegtos¢
(‘)azowsze
————————————————————————— serce Palski ;2o _dopuszczalna
m(;?lrr;alna
e e coe e OO Lodlegtos¢
wysokosc X Unia Europejska g

Europejski Fundusz [
= ,Rflzgg Regionalnego [-7 _
)

flagi UE

UWAGA! Zasady okreSlajace proporcje znakéw uzytych w zestawieniu,
odlegtosci, pél ochronnych oraz stosowania ha kolorowych ttach i zdjeciach
powinny by¢ zgodne z normami okreslonymi w ,,Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spéjnosci na
lata 2014 2020".

W przypadku logo niemajgcego instytucjonalnego, politycznego lub gospodarczego
odniesienia, ktére stanowi jedynie element dekoracyjny, bedgacego np. elementem

dziatania komunikacyjnego, moze by¢ ono wieksze niz symbol UE. Jednak logo takie
nie moze wystepowac w ciggu znakow.

Przyktadowe zestawienia logotypow, wzory plakatow oraz zasady ich stosowania
dostepne sg w Serwisie RPO WM: www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.

4. Zasady oznaczenia miejsc realizacji projektéw, dokumentow,
zadan realizowanych w ramach projektu

4.1.

4.2.

Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze. Wersje
achromatyczna (jednobarwna, czarng) mozna stosowac¢ w uzasadnionych
przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania wersji kolorowej ze
wzgleddéw technologicznych (ttoczenie, grawerowanie, frezowanie,
wypalanie itp.). Innym przypadkiem pozwalajgcym na zastosowanie wersji
achromatycznej jest brak drukarki kolorowej i koniecznos$¢ druku
dokumentow (w tym pism) w wersji czarno-biatej.

Najlepiej uzywac znakdéw petnokolorowych na biatym tle. Jesli znak FE
wystepuje na tle barwnym nalezy zachowac¢ odpowiedni kontrast
gwarantujacy odpowiednig czytelnos¢ znaku. W celu zachowania
odpowiedniego kontrastu kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny
przekraczac¢ 25% nasycenia. Mozliwe jest np. zastosowanie znaku FE
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4.3.

4.4.

4.5.

na ttach wielokolorowych takich jak zdjecia lub wzorzyste poditoza

po wczesniejszym zastosowaniu bialego podbicia. W przypadku znaku UE,
jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy umiesci¢ wokot
flagi biaty pasek o szerokosci rownej 1/25 wysokosci prostokata (flagi).
Pozostate kolorystyczne warianty znaku achromatyczne

i monochromatyczne — w zaleznosci od potrzeb reprodukciji — moga byc¢
stosowane na innych ttach, ale tylko wedtug zasad wskazanych w Ksiedze
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku wytworzenia reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez
elementdw graficznych (np. spoty / audycje radiowe) na koncu tej reklamy
powinien znalez¢ sie komunikat stowny mowiacy o tym z jakich srodkow
wspéifinansowany jest dany wydatek. W materiatach trwajacych krécej niz

30 sekund powinna pojawic sie informacja skrocona: ,,Projekt / materiat
dofinansowany z Unii Europejskiej”. W materiatach dtuzszych, tekst powinien
zostac rozszerzony o informacje o wspéifinansowaniu zadania z konkretnego
funduszu —tj. z EFS — np. ,,Projekt / materiat dofinansowany z Unii Europejskiej
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego”. Dobrg praktyka powinno
by¢ takze odwotanie do strony internetowej zawierajacej wiecej informaciji

o projekcie: www.funduszedlamazowsza.eu.

W publikacjach i dokumentach — w celu zachowania jednolitego przekazu
w warstwie wizualnej — rekomendowane jest stosowanie czcionki z rodziny
Calibri. Instytucje, ktére posiadajg wtasne przyjete zasady wizualizaciji,

w tym okresSlajgce wyglad pism, dokumentow i publikacji, mogg stosowaé
inne kroje pisma. Istotne jest, aby czcionka byta czytelna. Dlatego
rekomendowane jest stosowanie bezszeryfowego kroju pisma. Nalezy tez
zwréci¢ uwage na jego wielkosc¢ i zadbac¢ o odpowiednie skontrastowanie
z ttem, aby teksty byly czytelne dla 0s6b stabiej widzacych.

Podczas oficjalnych wystgpien i prezentacji wymagajacej uzycia obrazu
i rzutnika multimedialnego stosuje sie standardowg makiete prezentacji

przygotowanej z wykorzystaniem wiasciwego zestawu logotypow. Dobre
praktyki tworzenia prezentaciji:

- kazda strona (slajd) musi by¢ oznakowana witasciwymi logotypami,

- slajdy powinny by¢ zawsze w poziomie,

- slajdy powinny by¢ wyraziste i proste,
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- infografiki powinny by¢ czytelne (niezbyt rozbudowane wykresy
lub tabelki),

- nie powinno sie umieszczacé tekstu na grafice lub zdjeciach,

- najlepiej jest umieszczaé na jednym slajdzie od 3 do 6 punktow,
- tre$¢ punktéw najlepiej zapisac hastami,

- bardzo przydatne sg proste piktogramy,

- nalezy korzystac z niewielkiej palety koloréw (2—3) oraz unikac koloréw
krzykliwych,

- nalezy podkresla¢, wyttuszczac jedynie najwazniejsze tresci,

- nalezy oszczednie i sporadycznie uzywac animowanych rysunkéw
i przenikajgcych sie slajdow,

- powinno sie ograniczac rozmiary prezentacji (mato zdjec i tylko ,lekkie”,
nie uzywac wykresow z arkuszem danych).

Przyktadowa prezentacja znajduje sie w Serwisie RPO WM:
www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.

5. Informacje dodatkowe

5.1. Oznaczanie poszczegollnych pomieszczen, w ktdrych pracujg pracownicy
wynagradzani w ramach PT RPO WM 2014-2020 — nie jest konieczne.
Tabliczke zastepuje plakat z informacjg o finansowaniu wynagrodzen
umieszczony w widocznym miejscu w budynku/-ach, w ktérym/-ych
realizowany jest projekt.

5.2. Oznaczanie zakupionych w ramach projektu sprzetéw, wyposazenia,
urzadzen etc. — nie jest konieczne. Nalepki zastepuje podobnie jak wyzej
plakat z informacjg o zakupionym sprzecie.

5.3. Nie trzeba oznaczac zestawieniem znakéw dokumentow finansowo-
ksiegowych (faktur, potwierdzen, polecen ksiegowania itp.). Nie sg to
dokumenty przeznaczone do podawania informacji publicznej. Wymienione

dokumenty finansowo-ksiegowe sg wystawiane na podstawie umow lub
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5.4.

5.5.

zlecen, ktére powinny by¢ oznakowane, zatem wykonawca jest
poinformowany o pochodzeniu Srodkéw.

Poniewaz pracownicy otrzymujgcy wynagrodzenie z danego funduszu zostali
juz o tym poinformowani podpisujgc odpowiednio oznaczony zakres czynnosci,
nie ma potrzeby oznaczania innych dokumentéw, takich jak np. polecenia
wyjazdu stuzbowego, wniosku urlopowego, zgody na wykorzystanie
samochodu prywatnego do celow stuzbowych, wniosku szkoleniowego, czy
wszelkich upowaznien.

Od zasad wskazanych w przedmiotowym dokumencie, ale tylko w odniesieniu
do zakresu nieuregulowanego Scisle przez przepisy unijne oraz krajowe,
mozliwe jest w uzasadnionych przypadkach wystosowanie wniosku

0 zastosowanie odstepstw. Wniosek nalezy ztozy¢ do komorki odpowiedzialnej
za przedmiotowy dokument w 1IZ RPO WM tj. w Departamencie Rozwoju
Regionalnego i Funduszy Europejskich UM WM w Warszawie.
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