Zalacznik do uchwaly Nr 98/12
Sejmiku Wojewédztwa Mazowieckiego
z dnia 13 kwietnia 2012 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowych dla instytucji kultury,
dla ktorych organizatorem jest Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego

8 1.

1. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowych dla instytucji kultury, dla
ktorych organizatorem jest Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego, zwane dalej
»,Zasadami”, okreslaja procedure postepowania w zakresie przyznawania dotacji
podmiotowych instytucjom kultury, dla ktérych organizatorem badz wspoétorganizatorem
jest Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego, oraz ich rozliczania.

2. Dotacje podmiotowe udzielane sq instytucjom kultury na dofinansowanie dziatalno$ci
biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty
obiektow, w ktorych dziatalnos¢ statutowa jest prowadzona.

8 2.

Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) Organizatorze — rozumie sie przez to Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego bedacy
podmiotem tworzacym instytucje kultury w mysl art. 10 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13,
poz. 123, z p6zn. zm.);

2) Sejmiku — rozumie sie przez to Sejmik Wojewddztwa Mazowieckiego;
3) Zarzadzie — rozumie sie przez to Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego;

4) Instytucji kultury — rozumienie sie przez to instytucje kultury, dla ktdérej organizatorem
jest Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego badz instytucje kultury, ktora na mocy
zawartej umowy jest wspoOiprowadzona i wspéifinansowana przez Samorzad
Wojewodztwa Mazowieckiego;

5) Umowie o wspolprowadzeniu — rozumie sie przez to umowe w sprawie prowadzenia jako
wspolnej danej instytucji kultury;

6) Departamencie nadzorujgcym — rozumie sie przez to departament Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego wykonujacy czynno$ci wynikajace ze
sprawowanego przez Zarzad nadzoru nad instytucjg kultury;

7) Plan finansowy — rozumie sie przez to plan finansowy instytucji kultury, dla ktérej
organizatorem badz wspotorganizatorem jest Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego;

8) Plan merytoryczny - rozumie sie przez to plan dzialalnosci merytorycznej instytucji
kultury, dla ktorej organizatorem badz wspoétorganizatorem jest Samorzad Wojewodztwa
Mazowieckiego.



§ 3.

Podstawq gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora, z zachowaniem wysokoS$ci dotacji organizatora

Plan finansowy instytucja sporzadza zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6Zzn. zm.).

Plan finansowy zawiera w szczegdélnosci informacje o:
1) przychodach wlasnych planowanych do uzyskania z tytulu prowadzonej dziatalnosci;

2) dotacjach z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz z
innych tytulow na tle przychodéow przewidywanych do uzyskania w roku
poprzedzajacym rok planowy;

3) kosztach dziatalnosci (w peinej szczegotowosSci — zgodnie ze Zrédtem finansowania
wymienionym w pkt 2 — i z uzasadnieniem ewentualnego planowanego wzrostu
poszczegblnych pozycji) planowanych na dany rok budzetowy, na tle
przewidywanego wykonania kosztéw w roku poprzedzajacym, w tym kosztach:

a) wynagrodzen i skladek od nich naliczanych,
b) platnosci odsetkowych wynikajacych z zaciggnietych zobowigzan,
¢) zakupu towardw i ustug;

4) srodkach na wydatki majatkowe;

5) $rodkach przyznanych innym podmiotom;

6) stanie naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;

7) stanie Srodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku.

Instytucja kultury sklada do Departamentu nadzorujacego w terminie okreSlonym przez
Departament projekt planu finansowego oraz projekt planu merytorycznego na nastepny
rok budzetowy, sporzadzony w oparciu o przyjete przez Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego wytyczne do opracowania projektu budzetu wojewdédztwa na nastepny
rok budzetowy.

Podzialu lacznej wysokosci dotacji podmiotowej okreslonej przez Organizatora dla
wszystkich instytucji kultury na dany rok budzetowy dokonuje Departament nadzorujacy
w oparciu o zlozone przez instytucje projekty planéw finansowych oraz projekty planéw
merytorycznych na dany rok, oraz w przypadku instytucji wspotprowadzonych — zapisow
umowy o wspotprowadzeniu.

Dotacja podmiotowa rownowazy finansowanie deficytu stanowigcego roéznice
udokumentowanych, rzeczywistych przychodéw i rzeczywistych kosztéw zwigzanych z
realizacjq zadan statutowych instytucji kultury, z wylaczeniem kosztéw amortyzacji.

. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaly budzetowej Departament nadzorujacy
przekazuje instytucji kultury informacje o ostatecznej wysokosci dotacji Organizatora.

Dyrektor instytucji kultury zatwierdza plan finansowy dostosowujac go do ostatecznej
wysokosci dotacji Organizatora i w wyznaczonym terminie przekazuje do Departamentu
nadzorujacego, z zastrzezeniem ust. 9.

Dyrektor instytucji kultury nie moze zatwierdzi¢ planu finansowego z ujemnym wynikiem
finansowym, nizszym niz koszty amortyzacji.



10. Wysoko$¢ dotacji podmiotowej, o ktérej mowa w ust. 1, okreslona jest uchwala Sejmiku

o}

w sprawie uchwaty budzetowej Wojewodztwa Mazowieckiego na dany rok budzetowy.

§ 4.

Dotacja podmiotowa moze by¢ przeznaczona na pokrycie kosztéw nabycia
niskowarto$ciowych srodkow trwatych gdy stuza one realizacji zadan statutowych i bez
nich dziatalnos¢ statutowa nie moze by¢ prowadzona.

Dotacja podmiotowa nie moze by¢ przeznaczona na pokrycie kosztow dodatkowej
dziatalnosci gospodarczej (prowadzonej przez Instytucje kultury obok dziatalno$ci
kulturalnej).

§5.

. Dyrektor instytucji kultury moze w planie finansowym dokonywa¢ zmian w ciggu roku

oraz realizowac wyzsze przychody i koszty.

Dyrektor instytucji kultury moze wprowadza¢ korekty do planu finansowego polegajace
na:

1) przeniesieniach srodkdw pomiedzy poszczeg6lnymi pozycjami przychodow wiasnych
oraz poszczegblnymi pozycjami kosztow, za wyjatkiem pozycji wynagrodzenia
osobowe pracownikéw oraz pozycji koszty inwestycyjne, o ile nie spowoduje to
zmiany wysokoSci dotacji Organizatora oraz wysoko$ci sumy bilansowej;

2) przeniesieniach kosztéw miedzy poszczegolnymi zadaniami budzetowymi, z
wylaczeniem zmiany wysoko$ci kosztéw zaplanowanych na zadanie inwestycyjne
oraz zadanie realizowane przy udziale srodkéw pochodzacych z dotacji celowej na
realizacje wskazanego zadania czy programu.

O korektach planu finansowego, o ktorych mowa w ust. 2, Dyrektor instytucji kultury
zobowigzany jest informowa¢ Departament nadzorujacy w terminie 7 dni roboczych od
ich wprowadzenia.

Korekty planu finansowego instytucji kultury polegajace na:
1) zmianie wysoko$ci sumy bilansowej;

2) rozdysponowaniu wyzszych od planowanych przychodéw wiasnych pomiedzy
poszczegllnymi pozycjami kosztow;

3) zmianie planowanego podziatu dotacji Organizatora

- wymagaja zgody Zarzadu.

. Korekty planu finansowego instytucji kultury polegajace na zmianie wysoko$ci dotacji

Organizatora oraz zmianie zakresu rzeczowego zadania inwestycyjnego wymagajq
wczesniejszego podjecia uchwaly Sejmiku w sprawie zmiany uchwaty budzetowej na
dany rok.

Dyrektor instytucji kultury dostosowuje plan finansowy do wielkosci okreslonych
decyzjami wymienionymi w ust. 4 i 5 i przekazuje skorygowany plan do wiadomosci
departamentowi nadzorujacemu.



§ 6.

1. Instytucja kultury powinna pozyskiwac $rodki finansowe z innych zrodet.

2. Zasady pozyskiwania srodkow, o ktérych mowa w ust. 1 okreslane sa corocznie uchwatg
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego w sprawie ustalenia szczegélowego trybu
wykonywania budzetu Wojewo6dztwa Mazowieckiego na dany rok.

§87.

1. Instytucja kultury moze ubiega¢ sie o dodatkowe Srodki finansowe z budzetu
Wojewodztwa Mazowieckiego w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wcze$niej zadania;

2) zaistnienia wyjatkowych (losowych) okolicznosci, ktorych przy dotozeniu nalezytej
starannosci nie mozna byto wczesniej przewidziec.

2. W przypadkuy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 powierzajac instytucji realizacje
dodatkowego, nieplanowanego wcze$niej zadania Organizator przyznaje instytucji dotacje
celowa na realizacje wskazanego zadania, ktorej sposob wykorzystania i rozliczenia
okreslany zostanie w odrebnej umowie.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 instytucja kultury sklada do Zarzadu, za
posrednictwem Departamentu nadzorujacego, wniosek o dodatkowe $rodki finansowe
obejmujacy:

1) w przypadku wniosku o srodki na pokrycie kosztéw dodatkowych etatébw — informacje
na temat wnioskowanej kwoty dotacji w przeliczeniu na miesigc, liczby dodatkowych
etatow, stanowiska, uzasadnienie konieczno$ci zwiekszenia  zatrudnienia,
planowanego terminu zatrudnienia;

2) w przypadku wniosku o $rodki na pokrycie kosztéow realizacji zadania (w tym:
dzialania artystyczne, remonty, konserwacje itp.) — krotki opis zadania (planowane
przeznaczenie przyznanych S$rodkow, przewidywane efekty realizacji zadania,
przewidywane przychody z realizacji zadania wraz informacjg na temat przeznaczenia
pozyskanych srodkéw, przewidywany czas i termin realizacji zadania), uzasadnieniem
koniecznosci i celowosci zadania (priorytet zadania), wysokoSci srodkéw niezbednych
do jego realizacji, w tym wysoko$ci niezbednej dotacji i jej udzialu w catkowitych
kosztach realizacji zadania.

4. Decyzje o przyznaniu dodatkowych Srodkéw podejmuje kazdorazowo Sejmik.

5. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, zwieksza sie
dotacje podmiotowa dla instytucji kultury na dany rok.

6. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, przyznaje sie
instytucji kultury dotacje celowa na dany rok na realizacje przedmiotowego zadania.
Sposéb wykorzystania i rozliczenia tej dotacji okresla sie w odrebnej umowie.

§ 8.

W przypadkach przewidzianych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
moze nastapi¢ blokowanie planowanych wydatkéw budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego,
w tym dotacji podmiotowej dla instytucji kultury. Decyzje o blokowaniu wydatkow
budzetowych podejmuje Zarzad w drodze uchwaly. Departament nadzorujacy przekazuje
instytucji kultury informacje o podjetej przez Zarzad decyzji .



§09.

Instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia Organizatora o rezygnacji z
wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z rGwnoczesnym zwrotem
do Organizatora proporcjonalnej (nie wykorzystanej na ten cel) czeSci dotacji
podmiotowej.

. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania
przychodow wlasnych wyzszych niz planowane Organizator zachowuje prawo do:

a) wprowadzenia, w uzgodnieniu z instytucja kultury, do planu dziatalnosci tej instytucji
nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji;

b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

. W terminie do 15 stycznia danego roku instytucja kultury sklada do Departamentu

nadzorujacego rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za rok ubiegly, wedlug wzoru
okreSlonego przez Zarzad w drodze uchwaty.

Dla pelnego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego i
sposobu wykorzystania dotacji podmiotowej Zarzad lub Departament nadzorujacy moze
zadac od instytucji kultury dodatkowych informacji w kazdym czasie.

. W przypadku gdy rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 3, przedstawia wynik dodatni, tj.

réznica miedzy przychodami osiaggnietymi przez instytucje kultury (z dzialalnoSci objetej
dotacja podmiotowa) a poniesionymi kosztami (zwigzanymi z dziatalnoscia objeta dotacja
podmiotowq) pomniejszonymi o koszty amortyzacji daje wynik dodatni, instytucja
zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego czesci dotacji
podmiotowej w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku. Od kwoty dotacji
zwroconej po terminie nalicza sie odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, poczynajac od
dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu.

. W przypadku gdy czes¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z

przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, cze$¢ ta podlega
zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



