28.Mazowsze

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
Departament Kontroli

ul. Ktopotowskiego 22, 03-717 Warszawa

Telefon: 22-59-79-000, e-mail: kontrola@mazovia.pl

Znak sprawy: KO-E-111.1711.22.2023.DS

Informacja z kontroli

Jednostka kontrolowana
Biblioteka Pedagogiczna w Ptocku

Tryb kontroli
Planowa

Termin przeprowadzenia kontroli
Data rozpoczecia: 21 listopada 2023 r.
Data zakonczenia: 12 stycznia 2024 .

Okres objety kontrolg
Od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

Dokumentacja kontroli

1. Upowaznienia do kontroli:
e nr106/2023 z9 listopada 2023 r.
e nr122/2023z19 grudnia 2023 r.

Protokot kontroli z dnia 12 stycznia 2024 r.
Projekt wystgpienia pokontrolnego z dnia 12 lutego 2024 r.
Wystgpienie pokontrolne z dnia 13 marca 2024 r.

Zakres przedmiotowy kontroli

1. Planowanie i realizacja budzetu.

2. Regulamin wynagradzania pracownikéw.

3. Sporzadzanie dokumentdow zwigzanych ze sprawami organizacyjnymi Biblioteki,

w tym regulaminy i zarzgdzania wydane przez Dyrektora.

Sprawozdawczos$¢ finansowa, w tym terminowos¢ sktadanych sprawozdan i informacji.
Prawidtowos$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych.

Prawidtowos¢ i terminowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych.

N o u bk

Prawidtowos¢ stosowania wytycznych zawartych w pismie znak OR-KP-1.2131.1.67.2019.MlI
z dnia 6 listopada 2019 r. w zakresie zasad obsadzania stanowisk kierowniczych

oraz stanowiska gtéwnego ksiegowego.

8. Prawidtowosc¢ stosowania wytycznych zawartych w pismie znak OR-KP-V.2350.3.2022.KS

z dnia 3 stycznia 2022 r. w zakresie udzielania urlopu wypoczynkowego, zgody na wyjazdy
stuzbowe, udziatu w szkoleniach i konferencjach.
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Wyniki kontroli

Biblioteka prawidtowo sporzadzata dokumenty zwigzane ze sprawami organizacyjnymi,

stosowata wytyczne dotyczgce udzielania urlopu wypoczynkowego, zgody na wyjazdy

stuzbowe, udziatu w szkoleniach i konferencjach, planowata i realizowata budzet, prowadzita
ksiegi rachunkowe oraz sporzgdzata sprawozdania finansowe, z zastrzezeniami opisanymi
ponizej.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

— nieprzestrzeganie procedur wewnetrznych regulujgcych zasady udzielania zamoéwien,
do ktdrych nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.),

— przekazanie kwoty odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych z naruszeniem
art. 6 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U.
22024 r. poz. 288),

— przyjecie nierzetelnie sporzgdzonych faktur zakupu,

— niedokonanie zmiany planu finansowego dochoddéw Biblioteki.

Postepowanie pokontrolne

1. Liczba zalecen pokontrolnych: 4

2. Zawiadomienie do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych: nie skierowano.
3. Zawiadomienie do organdw Scigania: nie skierowano.

Uwagi
Brak.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Pouczenie

Dokumentacja kontroli udostepniana jest na wniosek zainteresowanego. Dokumenty
podlegajg ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze
ze wzgledu na prywatnos$¢ oséb fizycznych lub tajemnice przedsiebiorcy.
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