Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie lat
Departament Kontroli ZS'E’ alowSZe
ul. Ktopotowskiego 22, 03-717 Warszawa

Telefon: 22-59-79-000, e-mail: kontrola@mazovia.pl

Sygnatura akt/znak sprawy: KO-Z-11.8261.1.2023.IM Warszawa, 12 pazdziernika 2023 roku

Informacja z kontroli

Podmiot Kontrolowany
DATABANK SP. Z 0.0.

Rodzaj kontroli
Planowa

Termin przeprowadzenia kontroli
Data rozpoczecia: 17 lipca 2023 r.

Data zakonczenia: 26 lipca 2023 r.

Okres objety kontrolg
Od 1 stycznia 2022 r. do 14 lipca 2023 r.

Dokumentacja kontroli
1. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z 19 czerwca 2023 r.
2. Upowaznienie do kontroli:
e nr210/2021z 17 maja 2021 r.
3. Wskazanie do kontroli:
e nr96/2023 z 26 czerwca 2023 r.
Protokdt kontroli z 26 lipca 2023 r.
Wystgpienie pokontrolne z 18 sierpnia 2023 r.
Pozostate dokumenty —w tym dowody z kontroli.

Zakres tematyczny kontroli
1. Dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowe;j
pracodawcow o czasowym okresie przechowywania.

Wyniki kontroli

1. Spdtka nie spetnita wymogu wynikajacego z dyspozycji art. 51f ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, ze zm.,
dalej ,ustawa o archiwach”), obligujacego do niezwiocznego zgtaszania marszatkowi
wojewddztwa wszelkich zmian danych, o ktérych mowa w art. 51c ust. 1 pkt 1-6 ww.
ustawy, czyli m.in. danych dotyczacych imion i nazwisk oséb uprawnionych
do reprezentowania przedsigbiorcy (art. 51c ust. 1 pkt 4 ustawy o archiwach).

2. Spétka od 1 stycznia 2022 r. do 31 maja 2023 r. przechowywata dokumentacje osobowa
i ptacowg o czasowym okresie przechowywania (dalej: ,dokumentacja”) 18 zlikwidowanych

podmiotow w pomieszczeniu archiwum (dalej: ,archiwum nr 1”), znajdujgcym sie



w budynku magazynowym, w siedzibie Przechowawcy, w miejscowosci Moszna-Parcela
nr 29, 05-840 Brwinow.
Na obszarze pomieszczenia archiwum nr 1, w dniu 1czerwca 2017 r., zostato oddane
do uzytkowania osobne pomieszczenie do przechowywania dokumentacji (dalej: ,,archiwum
nr 2”), jednak Spétka przez okres szesciu lat nie przeniosta dokumentacji do tego
pomieszczenia. Dopiero decyzjg Zarzadu spétki, 1 czerwca 2023 r. dokumentacja
17 zlikwidowanych podmiotéw zostata przeniesiona do archiwum Spétki potozonym
w Krakowie przy ul. Péttanki 18, a dokumentacja jednego zlikwidowanego podmiotu zostata
przeniesiona do pomieszczenia archiwum nr 2.
Ww. baza organizacyjno-techniczna zapewniata warunki przechowywania dokumentacji
okres$lone w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkow
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw (Dz. U. z 2005 r. Nr 32,
poz. 284, dalej: ,,rozporzgdzenie w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji”)
z zastrzezeniami dotyczacymi:
a) archiwum nr 1:
1) niespetnienia wymogu wynikajacego z § 4 rozporzadzenia w sprawie warunkéw
przechowywania dokumentacji z uwagi na poprowadzone przez pomieszczenie,
w ktérym byta przechowywana dokumentacja, instalacje wodociggowg i gazowa;
2) niespetnienia wymogu wynikajgcego z § 6 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie warunkdéw
przechowywania dokumentacji z uwagi na nieutrzymywanie w pomieszczeniu,

w ktérym byta przechowywana dokumentacja:

warunkow temperatury (w 81 dniach roboczych),

warunkéw dobowych wahar poziomu temperatury (w jednym przypadku),

warunkéw wilgotnosci (w 79 dniach roboczych),

warunkéw dobowych wahan poziomu wilgotnosci (w jednym przypadku),
okreslonych w zatgczniku do ww. rozporzadzenia (tj. dla temperatury: 14°C-20°C,
dobowe wahania: +/-2°C; dla wilgotnosci: 45%-60%, dobowe wahania: +/-5%).

3) niespetnienia wymogu wynikajgcego z § 6 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie warunkow
przechowywania dokumentacji z uwagi na niedokonywanie w pomieszczeniu,

w ktérym byta przechowywana dokumentacja codziennej kontroli oraz rejestracji
wynikéw kontroli warunkéw wilgotnosci i temperatury (pomiaréw i rejestracji
wynikéw kontroli dokonywano tylko w dni robocze);

4) nieudokumentowania spetnienia wymogu wynikajgcego z § 7 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie warunkdéw przechowywania dokumentacji, tj. utrzymywania
w pomieszczeniu, w ktorym byta przechowywana dokumentacja maksymalnego
poziomu natezenia $wiatta nieprzekraczajgcego 200 lukséw;

b) archiwum nr 2:

1) niespetnienia wymogu wynikajgcego z § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie warunkéw
przechowywania dokumentacji z uwagi na fakt, ze w pomieszczeniu, w ktérym byta
przechowywana dokumentacja nie dokonywano codziennej kontroli i rejestracji
wynikéw kontroli warunkéw wilgotnosci i temperatury;
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2) nieudokumentowania spetnienia wymogu wynikajgcego z § 7ust. 1rozporzadzenia
w sprawie warunkdéw przechowywania dokumentacji, tj. utrzymywania
w pomieszczeniu, w ktédrym byta przechowywana dokumentacja maksymalnego
poziomu natezenia $wiatta nie przekraczajgcego 200 lukséw.

3. Spétka udostepnita dokumentacje na podstawie jedynego, ztozonego w okresie objetym
kontrolg, wniosku o udostepnienie dokumentacji niezgodnie z cennikiem optat oraz
Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie okreslenia
maksymalnej wysokosci opfat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym
okresie przechowywania (Dz. U. z 2005 r. Nr 28, poz. 240).

Postepowanie pokontrolne
1. Liczba zalecen pokontrolnych: 8.
2. Zawiadomienie do organdw S$cigania: nie skierowano.

Uwagi
Brak.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Pouczenie

Dokumentacja kontroli udostepniana jest na wniosek zainteresowanego. Dokumenty
podlegajg ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze
ze wzgledu na prywatnos¢ oséb fizycznych lub tajemnice przedsiebiorcy.

Dyrektor Departagaatu

4

Lila Gniffa
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