Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie
Departament Kontroli

ul. Ktopotowskiego 22, 03-717 Warszawa

Telefon: 22-59-79-000, e-mail: kontrola@mazovia.pl

28.Mazowsze

Sygnatura akt/znak sprawy: KO-Z-V1.8261.3.2023.IM Warszawa, 12 pazdziernika 2023 roku

Informacja z kontroli

Podmiot Kontrolowany
NAREW-OSTROLEKA SP. Z O.0.

Rodzaj kontroli

Termin przeprowadzenia kontroli

Data rozpoczecia: ‘ ‘ r.
Data zakonczenia: ‘ ‘ r.
Okres objety kontrola

Od ‘r. do‘ ‘r.

Dokumentacja kontroli

1. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z‘ r.

2. Upowaznienie do kontroli:
e nr 210/20212‘ ‘r.

3. Wskazanie do kontroli:

e nr 31/20232‘ ‘r.
4. Protokét kontroli z‘ ‘ r.
5. Wystapienie pokontrolne z‘ ‘ r.

6. Pozostate dokumenty - w tym dowody z kontroli.

Zakres tematyczny kontroli
1. Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowe;j
pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania.

Wyniki kontroli

1. Spoétka posiadata baze organizacyjno-techniczng zapewniajaca warunki przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow (dalej ,dokumentacja”), okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkow
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw (Dz. U. z 2005 r. Nr 32,
poz. 284, dalej: ,rozporzadzenie w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji”)

z zastrzezeniami dotyczacymi:


mailto:kontrola@mazovia.pl

a) niespetnienia wymogu wynikajacego z § 4 rozporzadzenia w sprawie warunkéw
przechowywania dokumentacji, zgodnie z ktérym przez pomieszczenia, w ktérych jest
przechowywana dokumentacja nie moze by¢ prowadzona instalacja wodociggowa;

b) nieudokumentowania spetnienia wymogu wynikajacego z § 7 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji, tj. utrzymywania
w pomieszczeniu, w ktérym przechowywana jest dokumentacja maksymalnego
poziomu natezenia $wiatta nieprzekraczajgcego 200 lukséw.

2. Spoéika spetnita warunki wynikajace z dyspozycji art. 51m ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, ze zm., dale;j:
, ustawa o archiwach”) oraz postanowienia rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia
1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne
oraz dokumentéw potwierdzajacych posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych
od 0s6b wykonujacych niektére czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowa
pracodawcow (Dz. U. z 2005 r. Nr 68, poz. 596) z zastrzezeniem dotyczacym
nieudokumentowania nabycia przez jednego z pracownikow praktyki zawodowej

przy wykonywaniu czynnosci archiwisty, o ktérej stanowi § 2 pkt 4 ww. rozporzadzenia.

3. Spéika udostepniajgc dokumentacje osobowg i ptacowg pracodawcéw o czasowym
okresie przechowywania nie dokumentowata informacji o liczbie kopii/odpiséw
udostepnionych dokumentéw, wobec czego nie mozna ustali¢, czy wysokosé optat
naliczonych i pobranych przez Spotke z tytutu udostepnienia dokumentacji byta zgodna
z Cennikiem optat oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 .

w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci optat za sporzadzenie odpisu lub kopii
dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. z 2005 r. Nr 28, poz. 240).

4. Przechowawca przekazat do centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych wykazy pracodawcow, ktérych dokumentacje przejat
w danym miesigcu kalendarzowym po terminie wynikajacym z dyspozycji
art. 51g ust. 6 ustawy o archiwach.

Postepowanie pokontrolne
1. Liczba zalecenh pokontrolnych: 5.
2. Zawiadomienie do organéw Scigania: nie skierowano.

Uwagi
Brak.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Pouczenie

Dokumentacja kontroli udostepniana jest na wniosek zainteresowanego. Dokumenty podlegaja
ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre$lonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze ze wzgledu

na prywatno$é oséb fizycznych lub tajemnice przedsiebiorcy.
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