KWESTIONARIUSZ KONTROLI

w zw. z art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710) dalej ustawa PZP
dotyczy: postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego oraz konkurséw wszczetych od dnia 1 stycznia 2021 r.

Organ kontroli: Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 -
Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

Jednostka kontrolujaca: [nalezy dokonaé wyboru]

— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie - Departament Kontroli
— Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programdéw Unijnych
— Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie

Termin kontroli: [do uzupetnienia]
Jednostka kontrolowana: [do uzupetnienia]
Numer i nazwa projektu wspétfinansowanego ze srodkéw UE:  [do uzupetnienia]

Nazwa ogtoszenia 0 zamdéwieniu, numer ogtoszenia, sygnatura oraz data wszczecia postepowania o udzielnie zamowienia: [do uzupetnienia,
w przypadku kilku postepowan nalezy wymieni¢ wszystkie, ktére podlegajg kontroli]

l. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli: Uwagi:

Kontrola obejmuje
A. Obszary kontrolowane niezaleznie od warto$ci zamoéwienia, jesli przeprowadzenie postepowania podlegato | powyzsze zagadnienia
przepisom ustawy PZP: w zakresie, w jakim

1. Uprawnienie zamawiajgcego do stosowania przepiséw ustawy PZP w zakresie prowadzonego postepowania postepowanie

(zakres podmiotowy) — art. 4-6 ustawy PZP robntrolqwar!ego ma
2. Kwalifikacja zaméwienia lub konkursu ze wzgledu na jego kategorie (rodzaj) oraz warto$¢ — art. 2-3, art. 359 ustawy ub moze miec

PZP begposrgdnl albo
3. Prawidtowo$¢ przeliczenia kursu PLN/EUR do ustalenia warto$ci zaméwienia lub konkursu — art. 3 posredni wplyw

4. Wylaczenia podmiotowe lub przedmiotowe ze stosowania przepiséw ustawy PZP (jesli dotyczy) — art. 9-14 ustawy na kwaIJflkowaInosc
P7P wydatkéw w ramach

Regionalnego Programu

5. Stosowanie zasad przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia okreslonych w art. 16- .
Operacyjnego

18, art. 20 ustawy PZP, art. 290 ustawy PZP (jesli dotyczy), tj. zasad:




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

10.

a) konkurencyjnosci i rownego traktowania
b) przejrzystosci
c) proporcjonalnosci
d) efektywnosci
e) praworzadnosci
f) bezstronnosci i obiektywizmu
g) jawnosci postepowania
h) poufnosci, w tym zachowania tajemnicy przedsiebiorstwa
i) pisemnosci
Przestrzeganie zasady ochrony danych osobowych i udostepniania tych danych podczas przygotowania
i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a takze sposéb wykonania przez zamawiajgcego obowigzku
informacyjnego dotyczacego przetwarzania danych osobowych, zapewnienia dostepu do przetwarzanych danych
oraz wptywu na wynik postepowania zadan osoby, ktérej dane dotycza (jesli dotyczy)— art. 18 ust. 6 oraz art. 19
ustawy PZP
Zgodnos$¢ dziatan zamawiajgcego w zakresie udzielanego zamdéwienia z politykg zakupowa panstwa okreslong
w Rozporzagdzeniu Rady Ministrow w zw. z art. 21 ustawy PZP
Terminowos¢ sporzadzenia planu postepowan o udzielenie zaméwienia, sposob jego publikacji, jego tresc,
zgodnos¢ ze wzorem oraz aktualnos$c, a takze umieszczenie przedmiotowego postepowania w planie postepowan —
art. 23 ustawy PZP
Stosowanie przepiséw ustawy do zamoéwienh o charakterze mieszanym:
a) podziat zamowienia na czesci (jesli dotyczy) — art. 24 ustawy PZP
b) niepodzielno$¢ zamdbwienia (jesli dotyczy) — art. 25 ustawy PZP
c) odrebnosé zamodwieh w przypadku, gdy zamowienie stuzy wykonywaniu dziatalnosci sektorowej i innych
rodzajow dziatalnosci — art. 26 ustawy PZP
d) réwnoczesnos¢ wystepowania roznych rodzajow zamoéwieh w postepowaniu — art. 27 ustawy PZP
Prawidtowos$¢ ustalenia wartosci zamoéwienia (wartosci szacunkowej) w zaleznosci od rodzaju i przedmiotu
zaméwienia:
a) uwzglednienie zasady nalezytej starannosci — art. 28
b) uwzglednienie w wartosci zaméwienia wartosci zamowien udzielanych w czesciach - art. 30 ustawy PZP
c) uwzglednienie w wartosci zamdéwienia wartosci zamowienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 7,
art. 388 pkt 2 lit. ¢), art. 415 ust. 2 pkt 6 ustawy PZP, opcji oraz wznowien — art. 31 ust. 1 i 2 ustawy PZP
d) uwzglednienie zakazu zanizania wartosci zamowienia lub konkursu, wybierania sposobu ustalenia wartosci
zaméwienia oraz podziatlu zamdwienia w celu niestosowania przepiséw ustawy — art. 29 ustawy PZP
e) uwzglednienie w wartosci zaméwienia wartosci nagréd w dialogu konkurencyjnym i w partnerstwie
innowacyjnym (jesli dotyczy) — art. 31 ust. 4 ustawy PZP
f) prawidlowosc¢ ustalenia wartosci partnerstwa innowacyjnego (jesli dotyczy) — art. 31 ust. 3 ustawy PZP
g) prawidlowosc¢ ustalenia warto$ci dynamicznego systemu zakupéw, umowy ramowej lub konkursu - art. 32

Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata
2014-2020

oraz stwierdzenie
nieprawidtowosci
indywidualnej

W rozumieniu Ustawy

0 zasadach realizacji
programow w zakresie
polityki spéjnosci
finansowanych

w perspektywie
finansowej 2014-2020
(tzw. ustawy
wdrozeniowej) wraz

z aktami wykonawczymi
i Wytycznymi wydanymi
na podstawie tej ustawy
przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego.




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

ustawy PZP (jesli dotyczy)
h) prawidtowo$¢ ustalenia wartosci zamoéwienia w przypadku zamawiajgcego sktadajgcego sie z kilku jednostek
organizacyjnych (zakupy wspolne) — art. 33 ustawy PZP (jesli dotyczy)
i) prawidlowos¢ ustalenia warto$ci zamowienia na roboty budowlane — art. 34 ustawy PZP (jesli dotyczy)
j) prawidtowos¢ ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajace
wznowieniu — art. 35 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Zachowanie terminu ustalenia lub zmiany warto$ci zaméwienia — art. 36 ustawy PZP
Powierzenie przygotowania lub przeprowadzenie postepowania wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej
pomocniczych dziatan zakupowych — art. 37 ust. 2 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Prawidtowo$¢ wspdlnego przeprowadzania postepowania i udzielania zamowienia(jesli dotyczy) — art. 38 ustawy
PzP
Wyznaczenie zamawiajgcego przez organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego — art. 41 ustawy PZP
(jesli dotyczy)
Wspoétdziatanie zamawiajgcych z roznych panstw cztonkowskich UE — art. 42 ustawy PZP lub utworzenia w drodze
porozumienia wspolnego podmiotu z zamawiajgcymi z innych panstw cztonkowskich UE — art. 43 ustawy PZP
(jesli dotyczy)
Nabycie produktéw lub ustug albo dostaw, ustug lub robét budowlanych od centralnego zamawiajgcego — art. 44,
art. 48-50 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Udzielenie zaméwienia na podstawie umowy ramowej zawartej przez centralnego zamawiajgcego lub objetych
dynamicznym systemem zakupdw obstugiwanym przez centralnego zamawiajgcego wyznaczonego lub powotanego
przez organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego oraz sposéb wspotdziatania z tym centralnym
zamawiajgcym — art. 49 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Czynnosci podejmowane przez kierownika zamawiajgcego lub pracownikéw, ktérym kierownik zamawiajgcego
powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnos$ci - art. 52 ustawy PZP
Komisja przetargowa — powotanie, zadania, podejmowane czynno$ci, sktad, w tym powotywanie biegtych — art. 53-
55 ustawy PZP
Wylaczenie os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu - art. 56 ust. ustawy PZP (jesli dotyczy)
Powtdrzenie czynnosci w postepowaniu podjetych przez osobe podlegajgca wytaczeniu - art. 56 ust. 7 ustawy PZP
(jesli dotyczy)
Spetnienie wymogéw przez wykonawcéw ubiegajgcych sie o zamoéwienia w zakresie stawianych dla nich warunkéw
—art. 57 ustawy PZP
Wymagania stawiane wykonawcom wspolnie ubiegajacym sie o udzielenie zaméwienia — art. 58-60 ustawy PZP
(jesli dotyczy)
Warunki stawiane wykonawcom, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy PZP (zaktady pracy chronionej,
spotdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalno$ci ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, jest spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie
marginalizowanych) — art. 94 ustawy PZP (jesli dotyczy)




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

25. Okreslenie wymagan dotyczgcych zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na podstawie stosunku
pracy — art. 95 ustawy PZP (jes$li dotyczy) lub innych wymagan obejmujacych aspekty gospodarcze, srodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnosci informacji — art. 96 ustawy PZP
(jesli dotyczy)

26. Spos6b komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami, forma sktadania ofert, prawidtowos¢ okreslenia
Srodkéw komunikacji elektronicznej oraz wymagan technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondencji elektronicznej — art. 61-70 ustawy PZP

27. Przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych oraz udziat wykonawcow w doradztwie lub inne ich
Zaangazowanie w przygotowanie zamowienia — art. 84-85 ustawy PZP

28. Dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia lub konkursu- art. 71-82 ustawy PZP, w tym:

a) tres¢ protokotu postepowania i zatgcznikdéw oraz zgodno$¢ tresci protokotu postepowania (i zatgcznikéw
wytworzonych przez zamawiajgcego) z pozostatymi dokumentami postepowania i stanem faktycznym —
art. 72-73 ustawy PZP
b) udostepnianie protokotu postepowania i zalgcznikOw oraz przestrzeganie ograniczen jawnosci protokotu
zwigzanych z ochrong danych osobowych — art. 74-76 ustawy PZP
c) przechowywanie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami oraz udostepnianie — art. 78 - 80 ustawy PZP
d) tres¢, przechowywanie i udostepnianie protokotu prac sgdu konkursowego — art. 349 ustawy PZP
(jesli dotyczy)
e) przechowywanie dokumentacji konkursu — art. 358 ustawy PZP (jesli dotyczy)

29. Spetnienie obowigzku informacyjnego wobec Prezesa UZP, o ktérym mowa w art. 81 ustawy PZP oraz obowiazkéw
sprawozdawczych o udzielonych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 82 ustawy PZP

30. Przestanki i termin sporzadzenia oraz tres¢ raportu z realizacji zamowienia — art. 446 ustawy PZP (jesli dotyczy)

31. Wykonanie umowy o udzielenie zamowienia publicznego - przestanki odstgpienia od umowy (jesli dotyczy),
terminowos¢ wyplaty wynagrodzenia, zasadnos¢é dochodzenia kar umownych (jesli dotyczy)

B. Obszary kontrolowane w przypadku postepowan o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartosci réwnej
lub przekraczajacej progi unijne:

1. Przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajacego — art. 83 ustawy PZP

2. Ogloszenie 0 zamowieniu — sposob i termin publikacii, tres¢, sprostowanie lub zmiana — art. 86-88, art. 90 ustawy
PzP

3. Wstepne ogloszenie informacyjne o planowanych zamoéwieniach lub umowach ramowych - sposdéb i terminy

publikacji, tres¢, sprostowanie lub zmiana — art. 89 -90 ustawy PZP

Podziat zamowienia na czesci — art. 91 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Okreslenie warunkéw skfadania ofert wariantowych — art. 92 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Okreslenie warunkéw skfadania ofert za pomoca lub przy dotgczeniu katalogu elektronicznego — art. 93 ustawy PZP

(jesli dotyczy)

o gk




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Wadium — wysokos$¢, okreslenie warunkéw wniesienia, zatrzymania i zwrotu, postepowanie zamawiajgcego w tym
zakresie — art. 97-98 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Tres¢ i sposob opisu przedmiotu zamdéwienia oraz wymagania w zakresie przedtozenia przedmiotowych srodkéw
dowodowych — art. 99-107 ustawy PZP

Okreslenie podstaw wykluczenia wykonawcédw z postepowania oraz postepowanie zamawiajagcego w tym zakresie -
art. 108-111 ustawy PZP

Okreslenie warunkéw udziatu wykonawcow w postepowaniu, sposobu ich spetnienia, a takze sposobu spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (jesli
dotyczy) oraz postepowanie zamawiajagcego w tym zakresie — art. 112-117 ustawy PZP

Udostepnienie zasobdéw dla wykonawcy przez inne podmioty — art. 118-123 ustawy PZP

Podmiotowe $rodki dowodowe - rodzaje srodkéw oraz okreslenie warunkéw ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawy,
a takze postepowanie zamawiajgcego w tym zakresie — art. 124-128 ustawy PZP

Prawidtowo$¢ okreslenia trybu udzielenia zaméwienia oraz wszczecia postepowania i wyznaczenia terminéw
sktadania ofert, ofert wstepnych oraz wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, przestanki i warunki
prowadzenia postepowania w trybie innym, niz przetarg nieograniczony albo przetarg ograniczony (jesli dotyczy) —
art. 129-131 ustawy PZP, art. 153 ustawy PZP, art. 170 w zw. z art. 153 ustawy PZP, art. 189 ust. 1 ustawy PZP, art.
209 ust. 1 ustawy PZP, art. 214 ustawy PZP

Tres¢ i sposbb upublicznienia Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (SWZ), wyjasnienia do tresci SWZ (jesli dotyczy),
zmiana tresci SWZ (jesli dotyczy) — art. 133-137 ustawy PZP (przetarg nieograniczony), art. 141-143 ustawy PZP
(przetarg ograniczony)

Okreslenie terminu sktadania ofert w przetargu nieograniczonym - art. 138 ustawy PZP albo terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — art. 144-145 ustawy PZP oraz terminu sktadania ofert

W przetargu ograniczonym - art. 151 ustawy PZP

Przestanki odrzucenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu w trybie przetargu ograniczonego

i prawidtowos$¢ postepowania zamawiajgcego w tym zakresie — art. 146 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ postepowania zamawiajgcego w zakresie ograniczenia liczby wykonawcOw oraz zaproszenia
wykonawcOw do skfadania ofert w przetargu ograniczonym — art. 148-150 ustawy PZP

Stosowanie tzw. procedury odwréconej przy kwalifikacji podmiotowej wykonawcy w przetargu nieograniczonym -
art. 139 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Prawidtowo$¢ prowadzenia postepowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem— art. 152-168 ustawy PZP

(jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ prowadzenia postepowania w trybie dialogu konkurencyjnego— art. 169-188 ustawy PZP

(jesli dotyczy)

Prawidtowo$¢ prowadzenia postepowania w trybie partnerstwa innowacyjnego— art. 189-207 ustawy PZP

(jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ prowadzenia postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia— art. 208-212 ustawy PZP

(jesli dotyczy)




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34

Dopuszczalnos$¢ udzielenia zamowienia z wolnej reki, prawidtowo$¢ postepowania zamawiajgcego w tym zakresie
oraz spetnienie przez zamawiajacego obowigzkéw informacyjnych zwigzanych z udzieleniem zamdwienia z wolnej
reki — art. 213-217 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Zgodno$¢ tresci oferty lub oferty wstepnej (jesli dotyczy) z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi

w dokumentach zaméwienia — art. 163 ustawy PZP, art. 223-226 ustawy PZP

Okreslenie terminu zwigzania wykonawcy ofertg, postepowanie zamawiajgcego zwigzane z przedtuzeniem tego
terminu (jesli dotyczy) — art. 220 ustawy PZP, art. 252 ust. 2 i 3 ustawy PZP

Postepowanie zamawiajgcego przy otwarciu i ocenie ofert oraz wzywaniu wykonawcy do ztozenia wyjasnien

i przyjmowaniu wyjasnien dotyczacych ceny (jesli dotyczy), a takze stosowanie przestanek odrzucenia oferty

(jesli dotyczy) — art. 221-226 ustawy PZP

Zastosowanie aukcji elektronicznej — art. 227-238 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Wybér najkorzystniejszej oferty, przy uwzglednieniu opisu kryteriow oceny ofert, , terminu wyboru najkorzystniejszej
oferty — art. 239-252 ustawy PZP

Ponowne badanie i cena ofert w nastepstwie uchylania sie wykonawcy od zawarcia umowy lub niewniesienia
zabezpieczenia , w tym uniewaznienie postepowania (jesli dotyczy) — art. 263 ustawy PZP

Prawidtowos$¢ postepowania zamawiajgcego w zakresie spetnienia obowigzkéw informacyjnych po wyborze
najkorzystniejszej oferty — art. 253 ustawy PZP

Przestanki obligatoryjnego uniewaznienia postepowania oraz prawidtowos$c¢ ich stosowania — art. 255 ustawy PZP
Fakultatywne przestanki uniewaznienia postepowania oraz prawidtowos¢ ich stosowania — art. 256-258 ustawy PZP
(jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ postepowania zamawiajgcego w zakresie spetnienia obowigzkow informacyjnych po uniewaznieniu
postepowania— art. 260, art. 262 ustawy PZP (jesli dotyczy)

. Termin zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego - art. 264 ustawy PZP
35.
36.

Publikacja ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia - art. 265 ustawy PZP

Realizacja umowy w sprawie zamdwienia publicznego, w tym: zgodno$¢ przedmiotu umowy w sprawie zamowienia
publicznego (i anekséw do umowy — jesli dotyczy) z ofertg oraz SWZ zachowanie obowigzku wspétdziatania
zamawiajgcego i wykonawcy, forma umowy, zakazane postanowienia umowy, okres obowigzywania umowy,
obligatoryjne elementy umowy, wprowadzanie zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy,
postanowienia umowne przewidujgce opcje, udzielanie zaliczek na poczet zamdwienia, zaptata wynagrodzenia,
raport z realizacji zaméwienia, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zmiany umowy, uniewaznienie
umowy, podwykonawstwo - art. 264, art. 431-465 ustawy PZP

C. Obszary kontrolowane w przypadku postepowan o udzielenie zaméwienia klasycznego o warto$ci mniejszej
niz progi unijne:

1.

Ogtoszenie o zamoéwieniu — sposbéb i termin publikacii, tre$¢, sprostowanie lub zmiana — art. 87 ust.1 i 2 ustawy PZP,
art. 267, 269-272, art. 276 ustawy PZP, art. 288 ust. 2




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

2.
3.
4

5.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Podziat zamowienia na czesci — art. 91 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Okreslenie warunkéw skfadania ofert wariantowych— art. 92 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Okreslenie warunkéw skfadania ofert za pomoca lub przy dotgczeniu katalogu elektronicznego — art. 93 ustawy PZP
(jesli dotyczy)

Wadium — wysokos¢, okreslenie warunkéw wniesienia, zatrzymania i zwrotu, postepowanie zamawiajagcego w tym
zakresie — art. 97-98, art. 281 ust. 2 pkt 10 ustawy PZP

Tres¢ i sposob opisu przedmiotu zamowienia oraz wymagania w zakresie przedtozenia przedmiotowych srodkéw
dowodowych — art. 99-107 ustawy PZP

Okreslenie podstaw wykluczenia wykonawcdw z postepowania oraz postepowanie zamawiajacego w tym zakresie -
art. 108-111 ustawy PZP

Okreslenie warunkéw udziatu wykonawcow w postepowaniu, sposobu ich spetnienia oraz sposobu spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, a takze
postepowanie zamawiajacego w tym zakresie — art. 112-117 ustawy PZP

Udostepnienie zasobdw dla wykonawcy przez inne podmioty — art. 118-123 ustawy PZP

. Podmiotowe srodki dowodowe - rodzaje $srodkéw oraz okreslenie warunkéw ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawy,

a takze postepowanie zamawiajgcego w tym zakresie — art. 125 ust. 1, ust. 3-5, art. 128 ustawy PZP, art. 274
ustawy PZP

Prawidtowos$c¢ okreslenia trybu udzielenia zamowienia (z uwzglednieniem przestanek i warunkéw prowadzenia
postepowania w trybie innym, niz tryb podstawowy — jesli dotyczy) oraz wszczecia postepowania i wyznaczenia
terminéw skiadania ofert, ofert wstepnych oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — art. 131,
art. 189 ust. 1, art. 301, art. 305 ustawy PZP

Tres¢ i sposéb upublicznienia Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (SWZ), wyjasnienia do tresci SWZ (jesli dotyczy),
zmiana tresci SWZ (jesli dotyczy) w trybie podstawowym — art. 277 ust. 1, art. 280-281, art. 284-286 ustawy PZP
ustawy PZP, art. 295 ust. 3i 4

Tres¢ i sposdb upublicznienia opisu potrzeb i wymagan w przypadku prowadzenia negocjacji w trybie
podstawowym, w przypadku, w ktérym prowadzenie negocjacji jest obowigzkowe — art. 277 ust. 2 w zw. z art. 275
ust. 3 ustawy PZP, art. 280, art. 282, art. 284-286 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Okreslenie terminu skladania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym — art. 283 ustawy PZP-
Przedmiot oraz spos6b prowadzenia negocjacji w trybie podstawowym, w przypadku w ktérym prowadzenie
negocjacji nie jest obowigzkowe, tres¢ zaproszenia do skfadania ofert dodatkowych, tre$¢ ofert dodatkowych -
art. 275 ust. 2, art. 278, art. 287 ust. 3, art. 288-290, art. 291 ust. 1i 3, art. 293 ust. 1, art. 294, art. 296 ust. 1-2
(jesli dotyczy)

Przedmiot oraz spos6b prowadzenia negocjacji w trybie podstawowym, w przypadku w ktérym prowadzenie
negocjacji jest obowigzkowe, tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych - art. 275 ust. 3, art. 279, art. 287
ust. 4, art. 288-290, art. 291 ust. 2-4, art. 292, art. 293 ust. 2, art. 295, art. 296 ust. 3 (jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ prowadzenia postepowania w trybie partnerstwa innowacyjnego — art. 189-207 ustawy PZP

z uwzglednieniem art. 297-299 ustawy PZP (jesli dotyczy)




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

Prawidtowos$¢ prowadzenia postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia— art. 208-212 ustawy PZP

z uwzglednieniem art. 300-303 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Dopuszczalnos¢ udzielenia zamowienia z wolnej reki, prawidtowo$¢ postepowania zamawiajgcego w tym zakresie
oraz spetnienie przez zamawiajacego obowigzkéw informacyjnych zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia —

art. 213-217 ustawy PZP z uwzglednieniem art. 304-306 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Zgodnos¢ tresci oferty (lub oferty dodatkowej) z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia — art. 163 ustawy PZP, art. 223-226 ustawy PZP

Tresc¢ ofert ostatecznych sktadanych w trybie podstawowym, w ktérym prowadzono negocjacje — art. 296 ustawy
PzP

Okreslenie terminu zwigzania wykonawcy ofertg, postepowanie zamawiajgcego zwigzane z przedtuzeniem terminu
— art. 307 ustawy PZP, art. 252 ust. 2 i 3 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Postepowanie zamawiajgcego przy otwarciu i ocenie ofert oraz wzywaniu wykonawcy do ztozenia wyjasnien

i przyjmowaniu wyjasnien dotyczacych ceny (jesli dotyczy), a takze stosowanie przestanek odrzucenia oferty

(jesli dotyczy) — art. 221-226 ustawy PZP z uwzglednieniem art. 287 oraz art. 296 ustawy PZP

Zastosowanie aukcji elektronicznej — art. 227 ust. 2 oraz art. 228 — 238, art. 308 ust. 1 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Opis kryteriéw oceny ofert (lub kryteriow oceny ofert ostatecznych w przypadku, w ktérym zamawiajgcy prowadzit
negocjacje w trybie podstawowym) oraz wybdér najkorzystniejszej oferty, z uwzglednieniem terminu tego wyboru —
art. 239-253 ustawy PZP, ponowne badanie i ocena ofert w przypadku uniewaznienia postepowania (jesli dotyczy) —
art. 263, art. 287 ust. 1, art. 295 ust. 1 pkt 4, ust. 2-4 ustawy PZP

Prawidtowo$¢ postepowania zamawiajgcego w zakresie spetnienia obowigzkéw informacyjnych po wyborze
najkorzystniejszej oferty — art. 253 ustawy PZP

Przestanki obligatoryjnego uniewaznienia postepowania oraz prawidtowos$c¢ ich stosowania — art. 255 ustawy PZP
Fakultatywne przestanki uniewaznienia postepowania oraz prawidtowos¢ ich stosowania— art. 256, art. 258, art. 310
ustawy PZP (jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ postepowania zamawiajgcego w zakresie spetnienia obowigzkéw informacyjnych po uniewaznieniu
postepowania — art. 260, art. 262 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Realizacja umowy w sprawie zamowienia publicznego, w tym: zgodnoS¢ przedmiotu umowy w sprawie zamowienia
publicznego (i aneksow do umowy — jesli dotyczy) z ofertgq oraz SWZ zachowanie obowigzku wspétdziatania
zamawiajgcego i wykonawcy, forma umowy, zakazane postanowienia umowy, okres obowigzywania umowy,
obligatoryjne elementy umowy, wprowadzanie zmian wysokos$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy,
postanowienia umowne przewidujace opcje, udzielanie zaliczek na poczet zamowienia, zaptata wynagrodzenia,
raport z realizacji zaméwienia, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zmiany umowy, uniewaznienie
umowy, podwykonawstwo - art. 308 ust. 2-3 ustawy PZP, art. 431-465 ustawy PZP

Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia — tre$¢, sposéb oraz termin publikacji — art. 309 ustawy PZP

D. Pozostate obszary:




I. Obszarylzagadnienia, ktére w szczegdlnosci moga podlega¢ sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Przestanki zawarcia umowy ramowej oraz udzielanie zamowien w oparciu o0 umowe ramowg— art. 311-315 ustawy
PZP (jesli dotyczy)

Przestanki ustanowienia dynamicznego systemu zakupow, komunikacja z wykonawcami, obowigzki publikacyjne

i informacyjne zamawiajgcego, termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w dynamicznym systemie
zakupow, kwalifikacja podmiotowa wykonawcéw, zaproszenie wykonawcéw do udziatu w systemie i sktadania ofert,
kryteria oceny ofert i sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty — art.. 316-324 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Przestanki zorganizowania konkursu — art. 325 ustawy PZP

Przestanki organizacji konkursu, warunki udziatu w konkursie, opis przedmiotu konkursu, tre$¢ regulaminu konkursu
i jej zmiana, organizacja, sktad i tryb pracy sadu konkursowego — art. 325-337, art. 342 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Prawidtowo$¢ prowadzenia konkursu w procedurze konkursu ograniczonego, z uwzglednieniem sposobu publikacji
i treSci ogtoszenia o konkursie, okreslenia terminu sktadania oraz przestanek odrzucenia wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w konkursie, oceny prac konkursowych, rozstrzygniecia konkursu - art. 339-341, art. 343-348, art. 350-
353 ustawy PZP

Prawidtowo$¢ prowadzenia konkursu w procedurze konkursu nieograniczonego, z uwzglednieniem sposobu
publikacji i treSci ogtoszenia o konkursie, oceny prac konkursowych, rozstrzygniecia konkursu oraz sporzadzenia
protokotu prac sadu konkursowego - art. 338, art. 340-341, art. 344-353 ustawy PZP

Zakonczenie konkursu - przestanki uniewaznienia konkursu (jesli dotyczy), termin wyptaty nagrody lub zaproszenia
do negocjacji (jesli dotyczy), spetnienie obowigzkéw zamawiajagcego w zakresie przechowywania dokumentacji
konkursu — art. 354-358 ustawy PZP

Przedmiot zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegd6lne ustugi w rozumieniu Dziatu IV Rozdziatu 4 ustawy
PZP, prawidtowos$¢ wytgczenia przepiséw ustawy PZP okreslonych w art. 360, kwalifikacja podmiotowa
wykonawcOw w zamowieniu oraz termin zawarcia umowy na ustugi okreslone w art. 361 ust. 1 ustawy PZP (jesli
dotyczy)

Prawidtowo$¢ stosowania przepisoéw ustawy do zamowien sektorowych (przeprowadzenie postepowania,
kwalifikacja wykonawcow, udzielenie zamowienia) — art. 362-394 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ stosowania przepiséw ustawy do zamowien w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa
(przeprowadzenie postepowania, kwalifikacja wykonawcow, udzielenie zamowienia) — art. 395-430 ustawy PZP
(jesli dotyczy)

Woplyw postepowania odwotawczego, skargowego lub polubownego na wynik postepowania o udzielenie
zamoéwienia (albo odpowiednio wynik konkursu) oraz udziat zamawiajagcego w postepowaniu odwotawczym,
skargowym lub polubownym — Dziat IX i X ustawy PZP (jesli dotyczy)

Przestrzeganie przepisdw ustawy PZP w zakresie kontroli zaméwienh publicznych (dotyczy kontroli prowadzonych
w imieniu lub na zlecenie organu kontroli — Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM 2014-2020) okreslonych w Dziale XI
ustawy PZP (jesli dotyczy)

Przestrzeganie postanowien regulaminu udzielania zamoéwien publicznych lub innych odpowiednich wewnetrznych
aktow prawnych obowigzujgcych w jednostce kontrolowanej, dotyczacych przygotowania i prowadzenia postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy PZP




Il. Zakres dokumentéw, ktérych organ kontroli moze zada¢ od jednostki kontrolowanej (w zw. z art. 596 ustawy
PZP)

Uwagi:

Dokumenty dotyczgce wspolfinansowania wydatkow dotyczgcych zamdwienia publicznego realizowanego w ramach
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Informacja o przeprowadzonych kontrolach przedmiotowego postepowania przez inne organy, w tym dokumenty
zawierajace informacje o wyniku kontroli

Protokoty ogledzin przedmiotu zaméwienia sporzgdzone w zwigzku z uprzednig kontrolg, prowadzong przez inny
organ

Regulaminy i inne akty prawa wewnetrznego zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych

Polityka bezpieczenstwa informaciji i inne akty prawa wewnetrznego zwigzane z przestrzeganiem ochrony danych
osobowych i udostepnianiem danych osobowych na zgdanie oséb, ktérych dane dotyczg oraz oséb trzecich
Dokumentacja wewnetrzna zawierajaca regulacje w zakresie przeciwdziatania wystgpieniu konfliktu interesow,
korupciji, naduzy¢ finansowych

Dokumentacja zwigzana z powierzaniem i zlecaniem przez jednostke samorzadu terytorialnego wykonywania zadan
przez spétke - uchwaly organu stanowigcego, umowy zawarte pomiedzy jednostkg samorzadu a spotka, akty
tworzgce spotke oraz regulujgce jej przedmiot dziatalnosci

Dowody zamieszczenia okreslonych dokumentow na stronie internetowej prowadzonego postepowania, jesli PZP
tego wymaga

Plan postepowan o udzielenie zamowienia publicznego wraz z aktualizacjami, dowody jego upublicznienia
Dokumenty niezbedne do wykazania przestanek zastosowania okreslonych trybow postepowania/udzielania
zamoOwien lub przestanek wytgczenia stosowania ustawy PZP

Roczne sprawozdania o udzielonych zamdwieniach

Rejestry postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, rejestry postepowan konkursowych, rejestry
postepowan prowadzonych bez stosowania ustawy PZP

Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajgcego oraz wyniki tej analizy
Strategia zarzadzania dla poszczegolnych kategorii zakupowych, zgodna z politykg zakupowg panstwa

Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia (jesli wystepuije)

Dokumenty stanowigce podstawe powotania i funkcjonowania komisji przetargowej, regulamin prac komisji
przetargowe;j

Dokumenty stanowigce podstawe powotania i funkcjonowania sgdu konkursowego

Dokumenty stanowigce podstawe powotania i funkcjonowania zespotu do nadzoru nad realizacjg umowy
Upowaznienia do dokonywania czynnosci w postepowaniu/konkursie lub czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania/konkursu

Oswiadczenia ztozone przez kierownika zamawiajacego, cztonkéw komisji przetargowej, osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania po stronie zamawiajacego (ew. osoby mogace wptynac
na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zaméwienia) o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, ktére

Organ kontroli
przedstawia zgdanie
udostepnienia do wgladu
oryginatow dokumentéw
lub przekazania ich kopii,
w tym kopii
elektronicznych w catosci
lub w czes$ci wskazanego
zakresu dokumentéw.
Zakres zgdania podlega
kazdorazowo
dostosowaniu do rodzaju
zaméwienia, trybu
przeprowadzonego
postepowania/konkursu,
a takze celu, rodzaju

i trybu prowadzonej
kontroli oraz okresu
objetego kontrola.
Zakres zgdania okresla
organ kontroli.




Il. Zakres dokumentéw, ktérych organ kontroli moze zadaé¢ od jednostki kontrolowanej (w zw. z art. 596 ustawy
PZP)

Uwagi:

powoduja wylgczenie z dokonywania czynnosci w postepowaniu (oswiadczenia o braku konfliktu interesow,
o$wiadczenia o niekaralnosci)

— Dokumenty potwierdzajgce ustalenie (szacowanie) wartosci zamowienia z uwzglednieniem zaméwien podobnych
oraz opcji

— Dokumentacja robocza, notatki, korespondencja wewnetrzna sporzadzone w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem/konkursem

— Wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych zamowieniach, jesli zostalo zamieszczone

— Ogloszenie o zamdwieniu (oraz sprostowania/zmiany ogtoszenia) wraz z zatgcznikami oraz dowody upublicznienia
ogtoszenia/ zmian/sprostowan ogtoszenia

— Specyfikacja Warunkow Zamowienia (SWZ oraz zmiany SWZ) wraz z zatgcznikami, dowody upublicznienia SWZ/
zmienionego SWZ, dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci SWZ

— Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) wraz z zatgcznikami oraz dowody upublicznienia, dokumentacija
Z przygotowania i zatwierdzenia opisu przedmiotu zamdwienia

— Uzasadnienie stosowania znakéw towarowych, nazw wiasnych, norm, opis kryteridow réwnowaznosci

— Zapytania potencjalnych oferentéw oraz odpowiedzi zamawiajacego dotyczace tresci ogltoszenia o zamowieniu oraz
SWZ, dowody upublicznienia

— Dokumenty potwierdzajgce wniesienie, zatrzymanie, zwrot, przedtuzenie waznosci wadium oraz korespondencja
z wykonawcami w tym zakresie

— Dokumentacja dotyczgca podmiotowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych

— Ztozone przez wykonawcow oferty (takze oferty czeSciowe, oferty wstepne, oferty podlegajace negocjacjom, oferty
ostateczne, oferty dodatkowe, oferty wariantowe, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie)

— Potwierdzenie wpltywu ofert w formie elektronicznej pod rygorem niewaznosci (lub odstapienia od tej formy na
podstawie art. 65 ustawy PZP)

— Ztozone prace konkursowe, jesli ich udostepnienie jest mozliwe

— Dowody upublicznienia informaciji z otwarcia ofert

— Potwierdzenie przekazania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do Prezesa UZP

— Korespondencja dotyczgca ztozenia, uzupetnienia, poprawienia oswiadczen i dokumentéw, w tym petnomocnictw
lub ztozenia wyjasnien, w tym wyjasnieh w zakresie razgco niskiej ceny oraz wyjasnien tresci ofert

— Zawiadomienie o poprawieniu w ofertach oczywistych omytek pisarskich, omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
oraz innych omytek

— Korespondencja dotyczgca przedtuzenia terminu zwigzania ofertg

— Pozostata korespondencja, w tym korespondencja elektroniczna prowadzona pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcami w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, 0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznego systemu zakupow, systemu kwalifikowania wykonawcéw lub konkursu

— Informacja o wynikach oceny spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu




Il. Zakres dokumentéw, ktérych organ kontroli moze zadaé¢ od jednostki kontrolowanej (w zw. z art. 596 ustawy
PZP)

Uwagi:

— Dokumentacja z procesu zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty, w tym ocena indywidualna cztonkéw
komisji przetargowej

— Opinie biegtych, jesli zostali powotani

— Zaproszenia do sktadania ofert wstepnych, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do skfadania ofert, zaproszenia
do dialogu wykonawcéw

— Protokét z negocjaciji, protokét z dialogu, jesli zostaty sporzadzone

— Protokét postepowania wraz z zatgcznikami

— Ogloszenie o wyniku postepowania/ogtoszenie o wynikach konkursu oraz dowdd przekazania i upublicznienia

— Ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, jesli zostalo przekazane oraz dowdd przekazania i upublicznienia

— Dokumentacja dotyczgca zamoéwien dodatkowych

— Dokumenty dotyczace zamdwienia lub konkursu umieszczanych na stronie internetowej zamawiajgcego

— Umowa ramowa zawarta po przeprowadzeniu postepowania

— Inne dokumenty zamdwienia, o ktérych mowa w art. 7 pkt 3 ustawy PZP, dokumentacja postepowania
prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw oraz dokumentacji konkursowej

— Przedmiot dostawy lub ustugi (reprezentatywny przyktad), o ile jego udostepnienie jest mozliwe, dokumentacija
zdjeciowa, filmowa, dZzwiekowa z realizacji ustugi

— Protokoty odbioru, dowody dostawy lub inne dokumenty rGwnowazne potwierdzajace realizacje zamowienia zgodnie
Z umowg

— Dokumenty potwierdzajace rozliczenie umowy - faktury, faktury korygujace, rachunki, noty obcigzeniowe,
kompensaty sald

— Potwierdzenia przelewdw, wyciggi z kont bankowych potwierdzajgce uznanie lub obcigzenie rachunku
zamawiajgcego transakcja zwigzang z przygotowaniem lub realizacjg zamowienia

— Umowa z wykonawca i aneksy do umowy, dokumenty potwierdzajace zasadnos¢ zawarcia aneksu (uzasadnienie
prawne i merytoryczne)

— Ogloszenie o zawarciu/zmianie umowy wraz z dowodem przekazania i upublicznienia

— Pelnomocnictwo do zawarcia umowy dla reprezentantow stron

— Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy/przedtuzenia zabezpieczenia

— Korespondencja, w tym korespondencja elektroniczna, prowadzona miedzy zamawiajgcym a wykonawcag
po zawarciu umowy

— Dokumenty potwierdzajgce odstgpienie od umowy wraz z uzasadnieniem decyzji

— Ogloszenie o wykonaniu umowy oraz dowdd przekazania i upublicznienia

— Raport z realizacji zaméwienia

— Dokumentacja z postepowania odwotawczego, skargowego lub polubownego, w ktérym zamawiajgcy brat udziat
jako strona lub uczestnik




lll. Informacje o przeprowadzonej kontroli udzielenia zaméwienia przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, | Uwagi:
Instytucje Audytowa lub inny organ (jesli dotyczy)

[do uzupetnienia; w przypadku braku kontroli nalezy wskazagé: ,Nie kontrolowanao”; w przypadku przeprowadzonej Na podstawie informaciji
kontroli nalezy wskazaé: nazwe ogtoszenia o zamoOwieniu, numer ogtoszenia, sygnature oraz date wszczecia i dokumentéw
postepowania o udzielnie zamodwienia wraz ze wskazaniem podmiotu kontrolujgcego, daty przeprowadzenia kontroli, przekazanych przez
numeru wystgpienia pokontrolnego badz innego dokumentu przedstawiajgcego wyniki kontroli; wszystkie informacje kontrolowanego

wskazane w tym polu nalezy potwierdzi¢ podpisem/podpisami wraz z data/datami, opatrzone pieczecia/pieczeciami
osoby/os6b uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania podmiotu kontrolowanego]




	I. Obszary/zagadnienia, które w szczególności mogą podlegać sprawdzeniu w toku kontroli:
	Uwagi:

