KWESTIONARIUSZ KONTROLI

w zw. z art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 poz. 1710 ze zm.),

dotyczy: postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych do dnia 31 grudnia 2020 r. na podstawie ustawy z dnia 2 wrze$nia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, Dz. U. z 2020 r. poz. 288, 1086) — dalej ustawy PZPOrgan kontroli: Instytucja
Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 - Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego

Jednostka kontrolujaca:

Termin kontroli:
Jednostka kontrolowana:

Numer i nazwa projektu wspétfinansowanego ze srodkéw UE:

[nalezy dokonaé wyboru]

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie — Departament Kontroli
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie

[do uzupetnienia]
[do uzupelnienia]

[do uzupetnienia]

Nazwa ogtoszenia 0 zamdéwieniu, numer ogltoszenia, sygnatura oraz data wszczecia postepowania o udzielnie zamoéwienia : [do uzupetnienia,
Nalezy wykaza¢ wszystkie podlegajgce kontroli postepowania o udzielenie zamowienia oraz konkursy]

l. Obszar/zagadnienie podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

1.

2.

3.

o U

Uprawnienie zamawiajgcego do stosowania przepiséw ustawy PZP w zakresie prowadzonego postepowania
oraz wylgczenia ze stosowania przepisow ustawy PZP (jesli dotyczy) — art. 3-4d ustawy PZP

Stosowanie wtasciwych przepiséw ustawy PZP ze wzgledu na rodzaj dziatalnosci, przedmiot zamowienia

oraz wartos¢ zamdwienia

Przestrzeganie przepisow ustawy PZP dotyczacych tgczenia lub dzielenia zamoéwien, ze szczegbinym
uwzglednieniem przepiséw dotyczacych zamoéwieh mieszanych, zaméwien, w ktérych przedmiot zamowienia

nie moze zostac podzielony oraz zaméwien udzielanych w czesciach — art. 5b-6a ustawy

Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien, ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad: konkurencyjnosci i rownego
traktowania wykonawcoéw, przejrzystosci, proporcjonalnosci, bezstronnosci i obiektywizmu, jawnosci postepowania —
art. 7-10 ustawy PZP

Komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami — art. 10a — 10g ustawy PZP

Prawidtowos¢ przeliczenia kursu PLN/EUR do ustalenia wartosci zamdwienia w odniesieniu do obowigzku
przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — art. 11 ust. 8 ustawy PZP

Publikowanie (zamieszczenie) ogtoszen lub ich zmiany, o ktérych mowa w ustawie PZP (wybor publikatora,
zgodnos$¢ ze wzorem, tre$¢ i forma publikacii, terminowos$¢ publikacji, udokumentowanie publikacji — art. 11-13

Kontrola obejmuje
powyzsze zagadnienia
w zakresie, w jakim
postepowanie
kontrolowanego ma
lub moze miec
bezposredni albo
posredni wptyw

na kwalifikowalnos¢
wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu
Operacyjnego
Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata
2014-2020 oraz




I. Obszar/zagadnienie podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.

ustawy PZP
Terminowos¢ oraz sposéb publikacji planu postepowan o udzielenie zamowien — art. 13a ustawy PZP
Powierzenie wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej pomocniczych dziatann zakupowych — art. 15 ust. 2-
4 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Prawidtowos$¢ wspoélnego przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowienia przez kilku zamawiajgcych,
art. 16 ustawy PZP oraz odpowiednie stosowanie przepisow dotyczacych danego postepowania (jesli dotyczy)
Wskazanie lub powotanie przez organ wykonawczy jednostki samorzgdu terytorialnego centralnego zamawiajgcego
albo wyznaczenie przez ten organ jednostki organizacyjnej wtasciwej do przeprowadzenia postepowania
i udzielenia zamowienia— art. 15c¢, art. 16 ust. 4 ustawy PZP
Wspotdziatanie zamawiajacych z r6znych panstw czionkowskich UE — art. 15e ustawy PZP lub utworzenia w drodze
porozumienia wspolnego podmiotu z zamawiajgcymi z innych panstw cztionkowskich UE — art. 15f ustawy PZP
(jesli dotyczy)
Nabycie produktéw lub ustug albo dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od centralnego zamawiajacego — art. 15b,
art. 15d ustawy PZP (jesli dotyczy)
Wytgczenie oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia — art. 17 ustawy PZP
(jesli dotyczy)
Czynnosci podejmowane przez kierownika zamawiajgcego, inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu
lub biegtych - art. 18 ustawy PZP
Komisja przetargowa — powotanie, zadania, podejmowane czynnosci, sklad — art. 19-21 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Warunki i wymagania stawiane wykonawcom ubiegajgcym sie o zaméwienie, opis sposobu dokonania oceny
spetnienia tych warunkéw — art. 22-22d ustawy PZP
Przestanki i procedura wykluczenia wykonawcéw z postepowania — art. 24 ustawy PZP
Wymagania stawiane wykonawcom wspélnie ubiegajacym sie o udzielenie zaméwienia — art. 23 ustawy PZP
(jesli dotyczy)
Zakres oswiadczen i dokumentéw zgdanych od wykonawcéw, tre$¢ tych oswiadczen i dokumentéw — art. 25-26
ustawy PZP
Sposéb opisu przedmiotu zamowienia, , w tym wymaog przedstawienia certyfikatu - art. 29-31 ustawy PZP
Przeprowadzenie dialogu technicznego (jesli dotyczy) oraz zasady udziatu i ewentualny udziat w postepowaniu
podmiotu uczestniczgcego w przygotowaniu postepowania (jesli dotyczy) — art. 31-31d ustawy PZP
Prawidtowos$¢ ustalenia wartosci zaméwienia (wartosci szacunkowej) w zaleznosci od rodzaju i przedmiotu
zamoOwienia:

a) uwzglednienie zasady nalezytej starannosci oraz zakazu zanizania wartosci zaméwienia lub wybierania

sposobu obliczania jego wartosci —art. 32 ust. 1-2, ustawy PZP
b) prawidlowos¢ ustalenia warto$ci zamowienia szczegoblne rodzaje zaméwien — art. 33-34 ustawy PZP
c) uwzglednienie w warto$ci zamowienia warto$ci zamowien udzielanych w czesciach (lub z dopuszczeniem
sktadania ofert czesciowych) - art. 32 ust. 4 ustawy PZP
d) uwzglednienie w wartosci zaméwienia wartosci zamowienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt

stwierdzenie
nieprawidtowosci
indywidualnej

W rozumieniu Ustawy

0 zasadach realizacji
programow w zakresie
polityki spdjnosci
finansowanych

w perspektywie
finansowej 2014-2020
(tzw. ustawy
wdrozeniowej) wraz

z aktami wykonawczymi
i Wytycznymi wydanymi
na podstawie tej ustawy
przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego




I. Obszar/zagadnienie podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

e)

f)

6-7 ustawy PZP lub art. 134 ust. 6 pkt 3 — art. 32 ust. 3 ustawy PZP

prawidtowos¢ ustalenia wartosci umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupéw, partnerstwa
innowacyjnego,— art. 32 ust. 6-8,— ustawy PZP (jesli dotyczy)

art. 35 ustawy PZP

24. Zachowanie terminu ustalenia lub zmiany warto$ci zaméwienia — art. 35 ustawy PZP
25. Tresc¢ i sposo6b udostepnienia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) —, wyjasnienia do tresci SIWZ
(jesli dotyczy), zmiana tresci SIWZ (jesli dotyczy) — art. 36, 37-38 ustawy PZP

26.

27.
28.

29.

Powierzenie czesci zamowienia podwykonawcy (jesli dotyczy) oraz podziat zamdwienia na czesci — (jesli dotyczy) -

art. 36a- 36aa, art. 36b-36ba ustawy PZP

Stosowane wzorce uméw, regulaminéw oraz innych dokumentéw — art. 36¢ ustawy PZP (jesli dotyczy)
Przestrzeganie szczego6lnych przepisow ustawy w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia w przetargu nieograniczonym:

a)

b)
c)

d)

Ogtoszenie o zamoéwieniu — sposéb i termin udostepnienia ogtoszenia, tres¢ ogtoszenia — art. 39-41 ustawy
PZP

Udostepnienie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) - art. 42 ustawy PZP

Okreslenie terminu sktadania ofert — art. 43, przedtuzenie terminu skfadania ofert w zwigzku ze zmiana
ogtoszenia (jesli dotyczy) - art. 12a ustawy PZP

Stosowanie procedury odwréconej — art. 24aa ustawy PZP

Przestrzeganie szczeg6lnych przepiséw ustawy w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia w przetargu ograniczonym:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Ogtoszenie o0 zaméwieniu — sposéb i termin udostepnienia ogtoszenia, tres¢ ogtoszenia — art. 47-48 ustawy
PZP

Okreslenie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — art. 49 ustawy PZP,
zwrot wniosku (jesli dotyczy) — art. 50 ust. 2 ustawy PZP, art. 12a ustawy PZP

Przestrzeganie zakazu zapoznania sie z trescig wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
przed uptywem terminu na ich skladanie — art. 50 ust. 3 ustawy PZP

Ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu pod katem spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz kryteriow selekcji (jesli dotyczy), zaproszenie do skltadania ofert okreslonej liczby
wykonawcOw, tres¢ zaproszenia — art. 51 ustawy PZP

Okreslenie terminu sktadania ofert — art. 52 ustawy PZP, przedtuzenie terminu skladania ofert w zwigzku
ze zmiana ogtoszenia (jesli dotyczy) - art. 12a ustawy PZP

Sposob i termin przekazania wykonawcom zaproszonym do skfadania ofert SIWZ — art. 51 ust. 4 ustawy
PZP

30. Wadium — wysoko$¢ i zasady wnoszenia, zatrzymania i zwrotu, postepowanie zamawiajacego w tym zakresie —
art. 45-46, art. 53ustawy PZP (jesli dotyczy)

Prowadzenie postepowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem oraz prawidtowos$¢ stosowania przepiséw ustawy
PZP w tym zakresie — art. 54-60 ustawy PZP (jesli dotyczy)

31.




I. Obszar/zagadnienie podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

32. Prowadzenie postepowania w trybie dialogu konkurencyjnego oraz prawidtowos$¢ stosowania przepiséw ustawy PZP

33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.
44,
45,
46.
47.
48.

49.
50.

w tym zakresie — art. 60a-60f ustawy PZP (jesli dotyczy)

Prowadzenie postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia— art. 61-65 ustawy

Stosowanie przepisoéw ustawy PZP w zakresie udzielenia zamowienia z wolnej reki - art. 66-68 ustawy PZP

(jesli dotyczy)

Prowadzenia postepowania w trybie zapytania o cene oraz stosowania przepiséw ustawy PZP w tym zakresie

art. 69-73 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Przestanki oraz prawidtowos¢ prowadzenia postepowania w trybie partnerstwa innowacyjnego— art. 73a-73h ustawy
PZP (jesli dotyczy)

Przestanki stosowania i prawidtowos¢ przeprowadzenia licytacji elektronicznej— art. 74-81 ustawy PZP

(jesli dotyczy)

Zasady sktadania, zmiany, wycofania oraz zwrotu ofert w postepowaniu; zasady skladania ofert wariantowych
(jesli dotyczy) — art. 82-84 ustawy PZP

Zgodno$¢ tresci oferty lub oferty wariantowej (jesli dotyczy) z wymaganiami zamawiajagcego okreslonymi

w dokumentach zaméwienia

Okreslenie terminu zwigzania wykonawcy ofertg, postepowanie zamawiajgcego zwigzane z przedtuzeniem tego
terminu (jesli dotyczy) — art. 85 ustawy PZP

Postepowanie zamawiajacego przy otwarciu i ocenie ofert oraz wzywaniu wykonawcy do ztozenia wyjasnien

i przyjmowaniu wyjasnien dotyczacych ceny (jesli dotyczy), a takze stosowanie przestanek odrzucenia oferty

(jesli dotyczy) — art. 86-90 ustawy PZP

Opis kryteriow oceny ofert, wybor najkorzystniejszej oferty, z uwzglednieniem terminu tego wyboru, sktadanie ofert
dodatkowych (jesli dotyczy) — art. 91 ustawy PZP

Przestanki stosowania i prawidtowos¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej — art. 91a-91e ustawy PZP

(jesli dotyczy)

Prawidtowos$¢ postepowania zamawiajacego w zakresie spetnienia obowigzkdéw informacyjnych po wyborze
najkorzystniejszej oferty — art. 92 ustawy PZP

Przestanki obligatoryjnego lub fakultatywnego uniewaznienia postepowania (albo czesci postepowania)

oraz prawidtowo$¢ ich stosowania — art. 93 ust. 1-3 ustawy PZP, zwrot uzasadnionych kosztéw wykonawcy - art. 93
ust. 4 ustawy PZP

Spetnienie obowigzku informacyjnego po uniewaznieniu postepowania — art. 93 ust. 5 ustawy PZP (jesli dotyczy)
Termin zawarcia umowy z wykonawcg — art. 94 ust. 1-2 ustawy PZP

Przestanki wyboru oferty bez ponownego badania i oceny ofert w przypadku uchylania sie wykonawcy od zawarcia
umowy — art. 94 ust. 3 ustawy PZP (jesli dotyczy)

Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia — tres¢, sposéb oraz termin publikacji - art. 95 ustawy PZP

Zgodnos¢ przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego (i anekséw do umowy — jesli dotyczy) z ofertg
oraz SIWZ, forma umowy, postanowienia umowy dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;,
podwykonawstwa (jesli dotyczy), czasu obowigzywania, , wysokos$ci oraz warunkéw wyptaty wynagrodzenia




I. Obszar/zagadnienie podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

wykonawcy, opcji (jesli dotyczy), zmian umowy (jesli dotyczy), sposobu i warunkdéw zakonczenia umowy, klauzule
obowigzkowe, zakaz stosowania klauzul abuzywnych - art. 36a, art. 139-151a ustawy PZP

51. Wykonanie umowy o udzielenie zamowienia publicznego - przestanki odstapienia od umowy (jesli dotyczy),
terminowos¢ wyptaty wynagrodzenia, zasadnosc¢ dochodzenia kar umownych (jesli dotyczy)

52. Dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia, tj.

a) tres¢ protokotu postepowania i zatgcznikdédw oraz zgodnos¢ tresci protokotu postepowania (i zatgcznikdw
wytworzonych przez zamawiajgcego) z pozostatymi dokumentami postepowania i stanem faktycznym —
art. 96 ust. 1-2a ustawy PZP

b) udostepnianie protokotu postepowania i zatacznikOw oraz przestrzeganie ograniczen jawnosci protokotu —
art. 96 ust. 3, art. 8 ust. 3-5 ustawy PZP

c) przechowywanie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami — art. 97 ust. 1 ustawy PZP

53. Spetnienie obowigzkéw sprawozdawczych o udzielonych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 98 ustawy PZP

54. Przestanki i zasady zawarcia umowy ramowej oraz udzielanie zamoéwieh w oparciu 0 umowe ramowa — art. 99-101b
ustawy PZP (jesli dotyczy)

55. Przestanki ustanowienia dynamicznego systemu zakupow, komunikacja z wykonawcami, obowigzki publikacyjne
i informacyjne zamawiajgcego, termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zaproszenie
wykonawcow do udziatu w systemie i sktadania ofert, kryteria oceny ofert i sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty,
zasady sktadania ofert w postaci katalogoéw elektronicznych (jesli dotyczy) — art. 102-104g ustawy PZP
(jesli dotyczy)

56. Stosowanie przepisOw ustawy do organizacji konkursu — art. 110-127 ustawy PZP (jesli dotyczy)

57. Prawidtowos¢ stosowania przepiséw ustawy do zaméwien w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa — art. 131a-
131w ustawy PZP (jesli dotyczy)

58. Prawidtowos$¢ stosowania przepisdw ustawy do zamowien sektorowych — art. 132-138f ustawy PZP (jesli dotyczy)

59. Prawidtowos$¢ stosowania przepisow ustawy PZP do zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi w
rozumieniu Dziatu Il Rozdziatu 6 ustawy PZP (jesli dotyczy):

a) prawidtowa kwalifikacja przedmiotu zamowienia — art. 138h ustawy PZP

b) warto$¢ zamowienia na ustugi spoteczne i jego przeliczenia na euro - art. 138g, art. 11 ust. 8 ustawy PZP

c) prawidtowosc wytaczenia przepiséw ustawy PZP (jesli dotyczy)

d) wszczecie i prowadzenie postepowania, ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia — art. 138i-138n, art. 138¢9-
138s ustawy PZP

e) procedura zamowienia na ustugi spoteczne o mniejszej wartosci, przestrzeganie zasad przejrzystosci,
obiektywizmu i niedyskryminaciji (jesli dotyczy) — art. 1380 ustawy PZP

f) ograniczenia podmiotowe (jesli dotyczy) — art. 138p ust. 1 ustawy PZP

g) okres obowigzywania umowy z wykonawcg — art. 138p ust. 2 ustawy PZP

60. Wplyw postepowania odwotawczego lub skargowego na wynik postepowania o udzielenie zaméwienia (oraz udziat
zamawiajgcego w postepowaniu odwotawczym lub skargowym-— Dziat VI ustawy PZP (jes$li dotyczy)
61. Przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r.




I. Obszar/zagadnienie podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli:

Uwagi:

poz. 1710 ze zm.) w zakresie kontroli zaméwien publicznych (dotyczy kontroli prowadzonych w imieniu lub
na zlecenie organu kontroli — Instytucji Zarzadzajagcej RPO WM 2014-2020) okre$lonych w Dziale XI tej ustawy

62. Przestrzeganie postanowien regulaminu udzielania zamowien publicznych lub innych odpowiednich wewnetrznych

aktéw prawnych obowigzujacych w jednostce kontrolowanej, dotyczacych przygotowania i prowadzenia postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy PZP

Il. Zakres dokumentéw, ktérych organ kontroli moze zadaé¢ od jednostki kontrolowanej (w zw. z art. 605 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych)

Uwagi:

Dokumenty dotyczgce wystepowania wspétfinansowania z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020

Informacja o przeprowadzonych kontrolach przedmiotowego postepowania przez inne organy, w tym dokumenty
zawierajgce informacje o wyniku kontroli

Protokoty ogledzin przedmiotu zamowienia sporzgdzone w zwigzku z kontrolg, prowadzong przez inny organ
Regulaminy i inne akty prawa wewnetrznego zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych

Polityka bezpieczenstwa informaciji i inne akty prawa wewnetrznego zwigzane z przestrzeganiem ochrony danych
osobowych i udostepnianiem danych osobowych na zgdanie oséb, ktérych dane dotycza oraz oséb trzecich
Dokumentacja wewnetrzna zawierajgca regulacje w zakresie przeciwdziatania wystgpieniu konfliktu intereséw,
korupcji, naduzy¢ finansowych

Dokumentacja zwigzana z powierzaniem i zlecaniem przez jednostke samorzadu terytorialnego wykonywania zadan
przez spétke - uchwaly organu stanowigcego, umowy zawarte pomiedzy jednostkg samorzadu a sp6tka, akty
tworzace spotke oraz regulujace jej przedmiot dziatalnosci

Dowody zamieszczenia okreslonych dokumentéw na stronie internetowej prowadzonego postepowania, jesli PZP
tego wymaga

Plan postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z aktualizacjami, dowody upublicznienia
Dokumenty niezbedne do wykazania przestanek zastosowania okreslonych trybow postepowania/udzielania
zamoéwien lub przestanek wytaczenia stosowania ustawy PZP

Roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach

Rejestry postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, rejestry postepowan konkursowych, rejestry
postepowan prowadzonych bez stosowania ustawy PZP

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamdwienia (jesli wystepuje)

Dokumenty stanowigce podstawe powotania i funkcjonowania komisji przetargowej, regulamin prac komisji
przetargowej

Dokumenty stanowigce podstawe powotania i funkcjonowania zespotu do nadzoru nad realizacjg umowy
Upowaznienia do dokonywania czynnosci w postepowaniu/konkursie lub czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

Organ kontroli
przedstawia zadanie
udostepnienia do wgladu
oryginatéw dokumentow
lub przekazania ich kopii,
w tym kopii
elektronicznych w catoSci
lub w czesci wskazanego
zakresu dokumentow.
Zakres zgdania podlega
kazdorazowo
dostosowaniu do rodzaju
zamoéwienia, trybu
przeprowadzonego
postepowania/konkursu,
a takze celu, rodzaju

i trybu prowadzonej
kontroli oraz okresu
objetego kontrola.
Zakres zgdania okresla
organ kontroli




Il. Zakres dokumentéw, ktérych organ kontroli moze zadaé od jednostki kontrolowanej (w zw. z art. 605 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Uwagi:

postepowania/konkursu

- Oswiadczenia ztozone przez kierownika zamawiajgcego oraz osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania po stronie zamawiajacego (ew. osoby mogace wptyngé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia) o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, ktére powodujg
wytgczenie z dokonywania czynnosci w postepowaniu (oSwiadczenia o braku konfliktu intereséw, oSwiadczenia
0 niekaralnosci)

- Dokumenty potwierdzajgce ustalenie (szacowanie) wartosci zamowienia z uwzglednieniem zamowien podobnych
oraz opcji

- Dokumentacja robocza, notatki, korespondencja wewnetrzna sporzgadzone w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem/konkursem

- Wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych zaméwieniach, jesli zostato zamieszczone

- Ogloszenie 0 zaméwieniu (oraz sprostowania/zmiany ogtoszenia) wraz z zatgcznikami oraz dowody upublicznienia
ogtoszenia/ zmian/sprostowan ogtoszenia

- Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ oraz zmiany SIWZ) wraz z zatgcznikami, dowody
upublicznienia SIWZ/ zmienionego SIWZ, dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci SIWZ

- Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) wraz z zatgcznikami oraz dowody upublicznienia, dokumentacja
Z przygotowania i zatwierdzenia szczeg6towego opisu przedmiotu zamowienia

- Uzasadnienie stosowania znakéw towarowych, nazw witasnych, norm, opis kryteriow réwnowaznosci

- Zapytania potencjalnych oferentéw oraz odpowiedzi zamawiajgcego dotyczgce tresci ogtoszenia o zamdéwieniu
oraz SIWZ, dowody upublicznienia

- Dokumenty potwierdzajgce wniesienie, zatrzymanie, zwrot, przedtuzenie waznosci wadium oraz korespondencja
z wykonawcami w tym zakresie

- Dokumentacja potwierdzajgca spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

- Zlozone przez wykonawcow oferty (takze oferty czesciowe, oferty dodatkowe, oferty wariantowe, wnioski
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu)

- Potwierdzenie wplywu ofert

- Zlozone prace konkursowe, jesli ich udostepnienie jest mozliwe

- Dowody z upublicznienia informacji z otwarcia ofert

- Korespondencja dotyczaca ztozenia, uzupetnienia, poprawienia oswiadczen i dokumentéw, w tym petnomocnictw
lub ztozenia wyjasnien, w tym wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny oraz wyjasnien tresci ofert

- Zawiadomienie o poprawieniu w ofertach oczywistych omytek pisarskich, omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
oraz innych omytek

- Korespondencja dotyczgca przediuzenia terminu zwigzania ofertg

- Pozostata korespondencija, w tym korespondencja elektroniczna prowadzona pomiedzy zamawiajacym
a wykonawcami w ramach prowadzonego postepowania 0 udzielenie zamowienia, 0 zawarcie umowy ramowej,




Il. Zakres dokumentéw, ktérych organ kontroli moze zadaé od jednostki kontrolowanej (w zw. z art. 605 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Uwagi:

dynamicznego systemu zakupéw

- Informacja o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

- Dokumentacja z procesu zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty, w tym ocena indywidualna cztonkéw
komisji przetargowej

- Opinie biegtych, jesli zostali powotani

- Zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu wykonawcow

- Protokét z negocjacii, protokét z dialogu, jesli zostatly sporzgdzone

- Protokdét postepowania wraz z zalgcznikami

- Ogloszenie o0 udzieleniu zamoéwienia/ogtoszenie o wynikach konkursu oraz dowoéd przekazania i upublicznienia

- Dokumentacja dotyczgca zamowien dodatkowych

- Dokumenty dotyczace zamowienia lub konkursu umieszczanych na stronie internetowej zamawiajacego

- Umowa ramowa zawarta po przeprowadzeniu postepowania

- Dokumentacja postepowania prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakup6w, dokumentacja
konkursowa

- Przedmiot dostawy lub ustugi (reprezentatywny przyktad), o ile jego udostepnienie jest mozliwe, dokumentacija
zdjeciowa, filmowa, dzwiekowa z realizacji ustugi

- Protokoty odbioru, dowody dostawy lub inne dokumenty rGwnowazne potwierdzajace realizacje zamowienia zgodnie
Z umowag

- Dokumenty potwierdzajgce rozliczenie umowy - faktury, faktury korygujace, rachunki, noty obciazeniowe,
kompensaty sald

- Potwierdzenia przelewow, wyciagi z kont bankowych potwierdzajgce uznanie lub obciazenie rachunku
zamawiajgcego transakcja zwiazang z przygotowaniem lub realizacjg zamowienia

- Umowa z wykonawca i aneksy do umowy, dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ zawarcia aneksu (uzasadnienie
prawne i merytoryczne)

- Ogloszenie o zawarciu/zmianie umowy wraz z dowodem przekazania i upublicznienia

- Petnomocnictwo do zawarcia umowy dla reprezentantéw stron

- Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy/przedtuzenia zabezpieczenia/zwrotu
zabezpieczenia

- Korespondencja, w tym korespondencja elektroniczna, prowadzona miedzy zamawiajgcym a wykonawcag
po zawarciu umowy

- Dokumenty potwierdzajgce odstapienie od umowy wraz z uzasadnieniem decyzji

- Dokumentacja z postepowania odwotawczego, skargowego lub polubownego, w ktorym zamawiajacy brat udziat
jako strona lub uczestnik




lll. Informacje o przeprowadzonej kontroli udzielenia zaméwienia przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych,
Instytucje Audytowa lub inny organ (jesli dotyczy)

Uwagi:

[do uzupelnienia - w przypadku braku kontroli nalezy wskazag: ,Nie kontrolowano”; w przypadku przeprowadzonej
kontroli nalezy wskazaé: nazwe ogloszenia o zamoOwieniu, numer ogtoszenia, sygnature oraz date wszczecia
postepowania o udzielnie zamdwienia wraz ze wskazaniem podmiotu kontrolujgcego, daty przeprowadzenia kontroli,
numer wystgpienia pokontrolnego badz innego dokumentu przedstawiajgcego wyniki kontroli; wszystkie informacije
wskazane w tym polu nalezy potwierdzi¢ podpisem/podpisami wraz z data/datami, opatrzone pieczecia/pieczeciami
osoby/osdb uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania podmiotu kontrolowanego]

Na podstawie informaciji
oraz dokumentow
przekazanych przez
kontrolowanego
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