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1. Tworzenie konta

1.1 Sposoby przejscia do formularza rejestracji

Wchodzac po raz pierwszy na strone www.witkac.pl, klikamy przycisk ,Utwérz konto”, ktéry znajduje
sie w prawym gérnym rogu.

1. Strona gftowna Witkac.pl

« bok@witkac.p! Onas > Kontakt > Deklaracja dostepnoéci & Zalogujsic [ OEI

2
Witkac.pl

. . m
Generator wnioskow

niezawodny

wszechstronny

System przeniesie nas do nowego widoku formularza rejestracji, a jego wypetnianie opisane zostato
w pkt 1.2. Jezeli wchodzimy na strone www.witkac.pl po raz kolejny, klikamy przycisk , Zarejestruj
sie”, ktéry znajduje sie w prawym dolnym rogu. System ponownie przeniesie nas do nowego widoku
formularza rejestracji.

2. Strona z formularzem rejestracji do systemu Witkac
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Witamy w serwisie witkac.pl, ktéry jest
przeznaczony dla organizacji pozarzadowych

i samorzadéw oraz innych podmiotéw, Hasto
wspétpracujacych finansowo.

Chcesz dowiedzie¢ sie wiecej o ® Zapomniales hasta?

Witkacpl? Zapraszamy na naszg
strong internetowg! Pozostaw mie zalogowanym przez 2 tygodnie

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl
Zespot witkac.pl

Start O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc

1.2 Wypetnienie formularza rejestracji

1. W miejscu ,E-mail” podajemy adres e-mail, ktéry bedzie umozliwiat zalogowanie sie do serwisu.
Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ do weryfikacji konta.
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2. W oknie ,Hasto” wpisujemy hasto, z ktérego bedziemy korzysta¢ przy logowaniu. Hasto powinno
miec¢ co najmniej 8 znakdw dtugosci, zawierac duze i mate litery oraz cyfry lub znaki specjalne.
Dobre hasto nie powinno zawiera¢ nazwy uzytkownika, imienia ani nazwiska.

3. W polu, Potwierdz hasto” wpisujemy ponownie hasto.

3. Okno rejestracji z rubrykami do uzupetnienia: adres e-mail i hasto

+ Rejestracja osoby skladajgcej oferty

Dane logowania
Adres e-mail
PotwierdZ adres e-mail

Hasto

Potwierdz hasto

Drugi etap rejestracji polega na wprowadzeniu danych osobowych.

4. Okno rejestracji do uzupetnienia danymi osobowymi

Dane osobowe
Uzupelnienie panizszych informacji ulstwi | przyspieszy kontakt z Biurem Obstugi
Klienta.

Imig

&
Nazwisko

&

Telefon kontaktowy

L

Wojewddztwo

Q9 Wybierz wojewddztwo v

Powiat

Gmina

Q v

4. Po kliknieciu na okno Wojewddztwo, Powiat, Gmina dokonujemy wyboru z listy. Pola nalezy
wypetniaé zgodnie z obowigzujgca kolejnoscia.

5. Nastepnie musimy zapoznac sie z regulaminem serwisu. Po zapoznaniu sie z nim i jego
zaakceptowaniu klikamy puste okienko przy komunikacie ,,Oswiadczam, ze zapoznatem sie
z regulaminem serwisu”. W okienku powinien pojawic sie

6. Aby mdc przejsé do nastepnego kroku nalezy rdwniez wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych.

7. Nastepnie nalezy wystac formularz poprzez przycisk ,, Wyslij formularz”. Jesli nie zostaty
wyswietlone btedy rejestracja wykonana zostata poprawnie.
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5. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem i zgoda na przetwarzanie danych

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem serwisu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrrzeb wykonania
Ustug (zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Csobowych;
Dz. U. z 2018, poz. 1000) Polityka prywatnosci

Wyrazam zgode na przesyfanie informacji marketingowych drogg elektroniczng

Infarmacja o przetw:

Po kliknieciu na "Wyslij formularz' Twoje konto zostanie
zatozone.

Wyslij formularz

6. Komunikat o zatozeniu konta

w Rejestracja csoby skhadajpos] oferty

Dziekujermy sdf, Twoie konto zostato zalozone

MNa podany adres e-mall 2ostat wiystany link, dziek] kidremu
akywujesz konto

W razle brakwu wiadomoscl prosimy o sprawdzenie folderu

SPAM | INNE

Wiyslij link akiywacyjny ponownie

8. Po wystaniu formularza rejestracyjnego nalezy potwierdzi¢ konto poprzez link aktywacyjny, ktory
zostanie wystany na adres wskazany w pierwszym etapie rejestracji w ciggu 30 minut. Jesli e-mail
nie dotart nalezy sprawdzi¢ skrzynke SPAM lub folder powiadomieri/Inne. Jezeli rwniez go tam
nie ma, nalezy poprosi¢ o ponowne wystanie linku aktywacyjnego poprzez prébe zalogowania do

serwisu.
Jesli powyzsze czynnosci nie pomogty w rejestracji prosimy o kontakt pod adresem bok@witkac.pl.
2. Dodawanie wniosku

Aby utworzy¢ wniosek przy uzyciu zaktadki ,,Konkursy”, ktéra znajduje sie w menu po lewej stronie.
Nastepnie korzystajgc z dostepnych filtréw wybieramy interesujgcy nas konkurs, w ktérym trwa
nabdr wnioskéw, klikajgc w jego tytut.
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7. Okienko z wyszukiwarkgq trwajgcych naboréow

A 7Znajdujesz sie na serwisie testowym platformy witkac.pl

OO Konkursy
oje ofer
& Konku Wyszuka] Konkursy
Wojewddzwe
EEEEUE pomorskie s Tabela zawiera aknywne nagtéwk, kire pozwalajs na uszeragowanie danej kolumny tabeli w rosnace] kolsjnosdi alfaberycanej (od Ado 2).
. Ponovme kikniecie tega samega nagiowka spowoduje uszeregowanie danej kalumny tabeli malejaco (od Z do A)
trwa nabor Powiat.
Slupsk - missto :
B Konkursy - Trwa nabér
Grinz
Stupsk - miasto S Q 0 v
Status konkursu R pula
trwa nabér : Tytul konkursu Organizator Data skiadania ofert Srodkéw
Termin realizacji zadania
19 a test Maria Urzad Testowy Marii / komérka testow 15000002 [
od Do 5 ! =
2021 : | 2022 :
ssdadasdasd Witkac.pl / Eksperci Sacregely
Sfera potytku publicznego
wazystkie :
Witkac.pl / Zespéd wdrozen i testow
Witkac.pl / Zespsi wdrozen | restow S2cregoly
. Witkac.pl / Zespét wdrozen | testow S2cregoly

Po odnalezieniu konkursu klikamy w jego tytut, a w nowym widoku “Informacje o konkursie”,
w prawym gérnym rogu, odszukujemy zielong funkcje “Dodaj wniosek”.

Drugim sposobem jest uzycie zaktadki , Organizatorzy konkurséw”, nastepnie wpisanie nazwy
podmiotu, oraz odszukanie interesujgcego naboru.

8. Zaktadka wybranego naboru z zielonym przyciskiem ,,Dodaj wniosek"

¥ Dane naboru 1 Informacje o naborze
® Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego - Wydziat ds. Tworzenia B8 Nabar wnioskow od 28.10.2021 13:24:02 do 19.11.2021 DD:OD:OO

Przestrzeni Kulturowe] i Turystyczne]

nabdr testowy FSOOZ Dokumerty -

UWAGA! Przyciski zamieszczone na stronie mogg powodowad rozwijanie zawartych na stronie tresci.
P Numer naboru:
4 Zadania mogg by¢ realizowane od 28.10.2021 do 31.12.2021 A Zalaczniki do wniosku
[8] Kwota przeznaczona na dotacje: 1. zalgcznik testowy (pobierz wzdr) wymagany elekironicznie
« Pula Srodkdéw ogdtem: 0,00 zi (stownie: zero zi)

3= Kwota dotacji na zadanie: od 0,00 do 0,00 zt

i Zal ikid dani
@ whktad whasny: Niewymagany 4 £algczniid do sprawozdania

1. zalgcznik testowy 1 (pobierz wzar) wymagany elektronicznie

[# Opis naboru:

III

Aktualne konkursy znajdujg sie réwniez w zaktadce ,Ma@j profil”. W tym miejscu znajdujg sie dwie

tabele z naborami:

1. godrna to konkursy ogdlnopolskie - sg to konkursy najczesciej organizowane przez Jednostki
Administracji Centralnej;

2. dolna to konkursy organizowane przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego. Lista zostata
dostosowana do preferencji lokalizacyjnej wybranej przy rejestracji konta.

Po odnalezieniu konkursu klikamy w jego nazwe, a w nowym widoku “Informacje o naborze”,
w prawym gérnym rogu, odszukujemy zielong funkcje “Dodaj wniosek”.
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3. Wypetnianie wniosku

Po kliknieciu w ,, Dodaj wniosek” otworzy sie systemowe okno, edycji wniosku.

Uwaga! System wyposazony zostat w przyciski utatwiajgce poruszanie sie po wniosku. W celu
przejscia pomiedzy zaktadkami, nalezy klikng¢ w numer zaktadki, badz uzywac przyciskéw ,,Poprzedni
krok”, ,Nastepny krok” (oznaczone w instrukcji czerwong ramkg). Aby zapisa¢ biezgcg prace, nalezy
uzyc¢ przyciskéw:

e ,Zapiszizostan” (oznaczony w instrukcji zéttg ramka);

e , Zapisz i wyjdz” (oznaczony w instrukcji fioletowa ramka).
Przy uzyciu ,Wyjdz bez zapisu” dane wprowadzone we wniosku nie zostang zapisane.

9. Przyciski dotyczqce zapisywania wniosku

< Poprzedni krok

Whniosek sktada sie z czterech zaktadek:

Zaktadka nr I. Dane Wnioskodawcy - Wnioskodawca zaznacza czy wniosek jest sktadany przez osobe
fizyczng (w tym osobe fizyczng prowadzacga dziatalnos¢ gospodarcza), czy osobe prawna.

10. Wybdr podmiotu sktadajgcego wniosek

Dane Wnioskodawcy nformadie o

zabytku

. Dane Wnioskodawcy
Wniosek skiada:
Osoba fizyczna (w tym osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza)

Osoba prawna

Uwaga! Prosze wybrac typ osoby sktadajgcej wniosek

> Nastepny krok

Po wybraniu typu wnioskodawcy w oknie systemowym widok zostanie rozszerzony o szczegétowe
dane do uzupetnienia: petng nazwe wnioskodawcy, adres, numery NIP, REGON, rachunku
bankowego.
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11. Zaktadka ,,Dane Wnioskodawcy”

oy sossoaacy. . ciaganis w i ramsagen

> Hasuepny krak

N [ |

Nastepnym krokiem jest wpisanie danych osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy,

sktadania oswiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.

12. Rubryki do uzupetnienia danymi osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy

0Osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy. skladania o§wiadczenr woli i zaciagania w jego imieniu zobowiazan finansowych

Lp. Imig Nazwisko Stanowisko / Funkcja Numer telefonu E-mail

1.

Biad: Prosze uzupstnié pole Bigd: Prosze uzupeinié pole Bigd: Proszs uzupeinic pole Bigd: Prosze uzupsinic pole Bigd: Prosze uzupeini¢ pole

+ Dodaj osobeg

Kolejne osoby Wnioskodawca moze dodawac fakultatywnie lub w zaleznos$ci od wymogow
obowigzujgcych w jego jednostce. Aby dodawac osoby, nalezy uzy¢ przycisku ,,+ Dodaj osobe”.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku i kontakty

z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

Uwaga! Komunikaty w kolorze czerwonym oznaczajg btedy w wypetnieniu pola i nie pozwola na
ztozenie wniosku bez jego poprawienia. Przy prébie przejscia pomiedzy zaktadkami lub zapisie pojawi

sie komunikat o btedach w formularzu.

Zaktadka nr Il. Informacje o zabytku — nalezy wprowadzi¢ dane takie jak: nazwa zabytku, adres
zabytku, numer ksiegi wieczystej, nazwe Sadu Rejonowego, opis zabytku i jego stanu, dostepnos¢

oraz jego wykorzystanie.
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13. Zaktadka ,,Informacje o zabytku

”

I Informadje o zabytku

Informacja o zabytiu

prac lub robGt

Zaktadka nr lll. Szczegéty zadania — nalezy uzupetni¢ dane o zakres rzeczowy zadania, zaznaczy¢, czy

whnioskodawca bedzie odzyskiwat podatek VAT w ramach realizowanego zadania, uzupetnic

harmonogram i kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania.

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania ze wzgledu na zrédto finansowania uzupetnia

sie automatycznie.

”

14. Zaktadka ,,Szczegdty zadania

R ——

Sucangity madania

Umagat Za e i g by sy perieion od 613 pocjac s vt opeeina Mz s chvaaly S5md 553y rVAIa b weicskli, Poanmany s sty goicia skendiany 0l v b i

Harmonogram  kauisci preewsywanyeh ks reszac) Taania

rastania e ez na i

Uwaga! Ze srodkéw dotacji mogg by¢ finansowane wydatki poniesione od dnia podjecia przez Sejmik

Wojewddztwa Mazowieckiego uchwaty w sprawie rozstrzygniecia naboru wnioskéw. Planowany

termin rozstrzygniecia okreslony jest w ogtoszeniu o naborze wnioskdw.

Zaktadka nr IV. Oswiadczenia Wnioskodawcy — wnioskodawca zaznacza wtasciwe pole oswiadczen,

oraz je akceptuje.

Strona8z13



15. Zaktadka ,,Oswiadczenia Wnioskodawcy"

s o . e

< Poprzedni krok

Po poprawnym wypetnieniu wniosku na zaktadce , Informacje o wniosku” system wyswietli
komunikat ,,Wniosek wypetniony poprawnie”. Aby ztozy¢ wniosek, nalezy klikng¢ zielony przycisk
2162 wniosek”.

16. Okienko ,,Informacje o wniosku"

#0ane wmiosku S informacje aweiodkas | Historiswricss

test 1 Whniosek wypetniony poprawnie - wniosek nieztozony
Whicsek skladany przez: Wnioskodawca Testowy
W ramach naboru: nabér teszo ogfaszonym przez Urzad Marszsikawski Wojewsdn

Suma kontrolna osinie] wers)|: bB8b-85df ce2f

Informacje finansowe

Calkowita wartosé Wriosknwana dotacia

0000,002 8500,00

BE‘,MH —

Jezeli na stronie wyswietla sie komunikat o tresci: ,Wniosek zawiera btedy - nie mozna ztozy¢
whniosku”, nalezy wrdci¢ do edycji formularza i uzupetni¢ wymagane dane. Aby wrdéci¢ do formularza
whiosku nalezy skorzystac z przycisku "Edycja wniosku". Po uzupetnieniu wszystkich pdl we wniosku
nalezy zapisa¢ wniosek (za pomocg funkcji ,Zapisz i wyjdz”).

3.1. Zataczniki

Uwaga! — do wniosku nalezy dotgczyé zataczniki wymienione w ogtoszeniu o naborze. W przypadku
braku jakiegokolwiek wymaganego zatgcznika na etapie sktadania wniosku, Wnioskodawca zostanie
wezwany do jego uzupetnienia w pdzniejszym terminie.

Organizator konkursu moze okresli¢ format zatgcznikdw. Jeden zatgcznik nie moze przekraczac
10 MB.
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177. Dodawanie zatqcznikéw do wniosku

Edycja zalgcznika

zatacznik testowy

Zalacznik (max. 10MB)

|

Mie uyt

Po prawidtowym dodaniu zatgcznikdw, system umozliwi ztozenie wniosku. W tym celu nalezy uzy¢
zielonego przycisku ,Zt6z wniosek”. System poinformuje uzytkownika o poprawnosci ztozenia

whniosku statusem , Wniosek zostat ztozony”.

188. Komunikat o ztozeniu wniosku

L informacje o wniesiu

ADane wniosku

test 1 [T

niczne). 2021-10-29 08:57:41 J
<ji b88b-85df-ce2f —_—
b8sb-85df-ce2f

Whiosek skiadany przez Wnioskodawica Testowy

Informacje finansowe

Colkawica wartaéé Vinioskowana dotacja

00000034 8500002

) zalcniki
wi opis Wymagany Rozmiar
ey elekronicznie s7KE

E aQ

4. Aktualizacja wniosku

Whniosek odblokowany przez organizatora naboru nabiera statusu ,,Odblokowany do poprawy”.
Nalezy pamietaé, ze tylko zaznaczone przez organizatora zaktadki do poprawy maja mozliwosé edycji
przez wnioskodawce. Pozostate sg wytgczone z edycji i majg kolor szary. Przy prébie ich otwarcia
pojawia sie komunikat informacyjny ,,Zaktadka jest wytaczona z edycji”. Jesli dana zaktadka powinna

by¢ dostepna nalezy zgtosic sie do organizatora naboru.

Zazwyczaj Organizator konkursu ustawia ,,Date do ktérej maksymalnie ma zosta¢ odblokowana

oferta”.

Waine! W przypadku pojawienia sie komunikatu: nalezy skontaktowac sie z Organizatorem konkursu.

19. Komunikat o uptywie terminu poprawy wniosku

© Btad
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Po naniesieniu wymaganych zmian nalezy pamietac¢ o ponownym ztozeniu wniosku, uzywajac
przycisku ,,Wyslij zmiany”. Status wniosku zmieni sie na ,,Poprawiony”.

20. Przycisk ,,Wyslij zmiany”

2 Wyslij zmiany (2’ Edycja wniosku + Sprawozdanie m

5. Whiosek o aneks

Whiosek o aneks jest mozliwy, gdy umowa ma status ,, podpisana”. W celu wystania wniosku o aneks
nalezy postepowac zgodnie z ponizszg instrukcja:

Przejdz do zaktadki Moje oferty / wszystkie.
Wybierz wniosek, w ktdrym chcesz aneksowa¢ umowe.
Nastepnie wybierz zaktadke “Umowa”.

P wpNPR

Kliknij przycisk “Wniosek o aneks”.

Jezeli przycisk jest niewidoczny oznacza to, ze Organizator naboru nie przewiduje sktadania wnioskow
o aneks w tym naborze.

21. Przycisk ,,Wniosek o aneks"

M Dane oferty

Umowa nr 1 zdnia 2020-02-26 @

/

. e
Wniosek o aneks

Aneksy Whioski 0 aneks  Zalaczniki do umowy

Aneks Status

5. Pojego kliknieciu pojawi sie pole tekstowe przeznaczone na tres¢ wniosku (maksymalnie 500
znakdéw). Po wpisaniu tekstu kliknij “Wyslij”, aby wniosek o aneks byt widoczny przez
organizatora naboru.

6. W momencie, gdy Organizator zapozna sie z wnioskiem, zmieni jego status na “Zaakceptowany”
lub “Odrzucony”.

7. W przypadku akceptacji, wniosek zostanie odblokowany do poprawy. Po dokonaniu zmian nalezy

ponownie ztozy¢ wniosek uzywajac przycisku ,, Wyslij zmiany”.
6. Sprawozdanie

Po podpisaniu umowy w systemie uruchomiony zostanie modut sprawozdawczy. Aby dodac
sprawozdanie, nalezy w zaktadce , Informacje o wniosku” klikng¢ ,,Sprawozdanie”.

192. Przycisk ,,Sprawozdanie"

Q Podglad wniosku B Wniosek w PDF
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Sprawozdanie sktada sie z czterech zaktadek:

1. Informacje ogdlne — zaktadka ta zostanie automatycznie uzupetniona przez system.

203. Zaktadka ,,Informacje ogolne"

Informacje ogdlne Sprawozdanie merytoryczne Sprawozdanie finansowe Oswiadczenia Zleceniobiorcy

Informadje ogdlne

Nazwa zadania zgodnie z umowa:

test 1

Nazwa Zleceniobiorcy:

Whnioskodawea Testowy

Numer i data zawarcia umowy z Wojewddztwem Mazowieckim:

29.10.2021

Termin realizacji zadania zgodnie z umowa:

10.11.2021 08.12.2021

2. Sprawozdanie merytoryczne — nalezy w sposdb syntetyczny opisaé prace lub roboty budowlane,
ktdre zostaty wykonane w ramach zadania oraz okresli¢ w jakim stopniu zostaty zrealizowane.

214. Zaktadka ,,Sprawozdanie merytoryczne"

Informacje ogéine Sprawozdanie merytoryczne Sprawozdanie finansowe Oswiadczenia Zleceniobiorcy

Sprawozdanie merytoryczne

Zakres rzeczowy zadania (syntetyczny opis wykonanych prac kenserwatarskich, restauratorskich lub robst budowlanych przy zabytku):

Blad: Wartost pola jest wymagana

W jakim stopniu planowane prace lub roboty budowlane zostaly zrealizowane.

Biad: Wartoé¢ pola jest wymagana
3. Sprawozdanie finansowe — nalezy uzupetnic zestawienie dokumentéw ksiegowych (np. faktury,
rachunki). Dane w tabeli ,Rozliczenie zadania wedtug rodzajéw kosztéw i Zzrodet finansowania”
oraz ,Kalkulacja kosztéw realizacji zadania ze wzgledu na zrédto finansowania” zaciagaja sie
automatycznie.
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225. Zaktadka ,,Sprawozdanie finansowe"

informacje ogéine Sprawozdanie merytoryczne Spraviozdanie finansovie Oswiadczenia Zieceniobiorcy

Sprawozdanie finansowe

Zestawienie dokumentéw ksicgowych

W tym z dotacji 2

Data wystawienia budzetu
Nazwa dokumentu  Numer dokumentu  dokumentu Wojewsdztwa
Lp. ksiegowego ksiegowego ksiegowego (w z) Nazwa wydatku Rodzaj kosztu Data zapiaty Kwota (w z0) Mazowieckiego (W) Srodkiwiasne wzf)  Inne irocka (w z)
Koszty ogélem: (automatycznie) 0 0 0 0

+ Dodaj dokument ksiggowy

Rozliczenie zadania wedlug rodzaj6, swi rédet
Plan Realizacia
Dotacja z budzetu
Koszt cakowity Wojewsdziwa Koszt catkowiity
2adania (i) Mazowieckiego (wzl)  Srodki wlasne (wal)  Inne iréclia w ) Zadania (w ) Srodki wiasne (wzi) | Inne frédia (w 1)
Lp. Rodzaj i dch lub rob i i i i
1 aaa 10000 2500 1000 500 0 0 o o
Koszty ogétem: (automatycznie) 10000 8500 1000 500 0 0 0 o
Plan Realizacja
Zesdio fi % (automatycznic)
Przyznana kwota dotacjiz 8500 85 0 0
Srodki wasne i z innych Zrédel: 1500 15 0 0
Catkowity koszt zadania: 10000 100 0 0

Dodatkowe informacje

4. Dodatkowe informacje — nalezy wpisac istotne informacje majgce znaczenie dla rozliczenia
dotacji.

5. Oswiadczenia zleceniobiorcy — nalezy zapoznad sie z oswiadczeniami i dokonac ich akceptacji,
klikajgc ,, Akceptuje tres¢ oswiadczen”.

236. Zaktadka ,,Oswiadczenia Zleceniobiorcy"

Informacje ogdlne Sprawozdanie merytoryczne Sprawozdanie finansowe Oswiadczenia Zleceniobiorcy

Oswiadczenia Zleceniobiorcy

1. Oswiadczam, ze dotacja z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego zostata wydatkowana zgodnie z Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowien publicznych (jesli
dotyczy).

2. Oswiadczam, ze (zaznaczyd wiasciwe):
a) nie jestem podatnikiem podatku VAT;
b iest {atril otk T i-ie bede adzyskiwad padatku VAT Aazk 1 . dani

+ datnil daties VAT bede adzyskiwad pedatel VAT w-awiaz! |

1 5 ¥ -
6. Oswiadczam, ze wszystkie dane ujete w sprawozdaniu 53 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym

Akceptuje tres¢ odwiadczen

Blad: Wymagana skceptacia ofwiadczen

Po wypetnieniu w prawidtowy sposdb sprawozdania i zapisania go uzytkownik zostanie przeniesiony
do zaktadki ,,Informacje o sprawozdaniu”. W lewym, dolnym rogu znajdujg sie przyciski,
umozliwiajgce ztozenie sprawozdania, powrdt do edycji lub usuniecie.

247. Przycisk ,,Ztéz sprawozdanie"

@ 7i6z Sprawozdanie (# Edycja sprawozdania

Jesli organizator naboru wymaga zatacznikédw do sprawozdania, nalezy je zatgczy¢ w analogiczny
sposdb, jak zatgczniki do wniosku. W przypadku stwierdzenia niescistosci, nieprawidtowosci lub
brakéw w ztozonym sprawozdaniu, zostanie ono odblokowane do poprawy. Po naniesieniu
wymaganych zmian nalezy pamietac¢ o ponownym ztozeniu sprawozdania.
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