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Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego jest nowoczesng OFERUJEMY
i przyjazng pracownikom instytucjq. Nasz urzqgd jest miejscem bezpiecznym,
komfortowym i rozwojowym, jest nim dzieki ludziom,
ktdrzy go wspéftworzq — otwartym, kreatywnym i Swiadomym wagi
powierzanych im zadan. Naszym celem jest budowanie spdjnego,
przejrzystego i prostego w dziataniu systemu pracy. Wizjq rozwoju urzedu
jest profesjonalna, sprawnie dziatajgca organizacja.
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!g)!‘ Stabilne warunki zatrudnienia

e Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie A ERETS ) O O[5
ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa ogtasza nabér na wolne stanowisko:

+
PODINSPEKTOR Podnoszenie kwalifikacji,
do Wydziatu Egzekucji rozw6j zawodowy

w Departamencie Budzetu i Finanséw +

Do Twoich gtéwnych zadan bedzie nalezato m. in.: Mozliwo$é awansu

e  Biezace analizowanie sptat zadtuzenia z tytutu wytaczenia gruntéw z produkgji rolnej. NG T (R, ST LA

e Wspodtpraca ze starostami powiatowymi oraz innymi instytucjami w zakresie wydawania decyzji +
o wytgczeniu gruntéw z produkc;ji rolne;j.

e  Podejmowanie réznych form dziatar informacyjnych wobec dtuznika zmierzajacych do
dobrowolnego wykonania przez niego obowigzku uregulowania naleznosci.

e  Wystawianie i wysytanie upomnien do dtuznikdw.

e  Wystawianie tytutéw wykonawczych, w tym ustalanie prawidtowych danych niezbednych +
do wystawienia tytutu wykonawczego.

Program mentorski
i wsparcie zespotu

e  Przygotowywanie dyspozycji ptatnosci w zakresie realizowanych zadan. Ruchomy czas pracy
e  Przygotowywanie korespondencji w zwigzku z procesami likwidacyjnymi, restrukturyzacyjnymi,
upadtosciowymi dtuznikow. +
e  Przygotowywanie dokumentéw do wpisu hipoteki przymusowej do ksiegi wieczystej nieruchomosci

.. Prace w nowoczesnie
dtuznika.

zarzadzanej i docenianej

e  Przygotowywanie pism, odpowiedzi do departamentu kompetentnego w zakresie procedowania na rynku instytucji

ulg dotyczgcych sptat naleznosci gruntéw z produkcji rolne;j.

+
Niezbedne wymogi formalne tego ogtoszenia to:

Dodatkowe benefity
i Swiadczenia pracownicze
w ramach ZFSS

. Kwestionariusz osobowy.

e  Oswiadczenia dla kandydatow potwierdzajgce:
o  petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
o  nieposzlakowang opinie.
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o  brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (osoby, ktérym zostanie Urzad Marszatkowski
zaproponowana praca w Urzedzie beda zobowigzane do dostarczenia z Krajowego Wojewddztwa Mazowieckiego
Rejestru Karnego zapytania o udzielenie informacji o osobie). w Warszawie

e Udokumentowanie wyzszego wyksztatcenia
¥ & y ul. Jagiellonska 26,

Lue 03-719 Warszawa,

udokumentowanie sredniego wyksztatcenia — udokumentowanie co najmniej 3 lat stazu tel. (22) 5979-100

pracy ogoétem. www.mazovia.pl
e Udokumentowanie doswiadczenia lub odbycie praktyk/stazu w realizacji zadan

z zakresu windykacji i egzekucji administracyjnej

LUB

udokumentowanie doswiadczenia lub odbycie praktyk/stazu w zakresie pracy

w komoarkach finansowych lub ksiegowych lub prawnych.

Twoim dodatkowym atutem bedzie:

e Obstuga komputera — znajomos¢ programu Excel na poziomie podstawowym.
e  Posiadanie kompetenciji:

o  rozwoju zawodowego,

o  myslenia analitycznego i strategicznego,

o  budowania relacji.

Jedli chcesz spetni¢ wymagania niezbedne, Twoja oferta powinna zawierac:

e  Kwestionariusz osobowy i oswiadczenia dla kandydatow - podpisane wtasnorecznie lub opatrzone
podpisem w elektronicznym systemie EPUAP.

e  Kopie dyplomdw potwierdzajgcych wymagane w ogtoszeniu wyksztatcenie.

e  Kopie $wiadectw pracy (bgdz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy), potwierdzajagce wymagany
w ogtoszeniu staz pracy.

e Kopie dokumentéow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe i wymagane kwalifikacje
wraz z wyszczegolnieniem czynnosci wykonywanych na stanowisku pracy poprzez dotgczenie kopii
otrzymanych od pracodawcy: zakreséw obowigzkéw, opiséw stanowisk pracy, opinii czy referencji,
zaswiadczen o zatrudnieniu z uwzglednieniem stanowiska i opisu wykonywanych zadan.

e Adres e-mail lub numer telefonu (w przypadku braku adresu e-mail), ktéry jest niezbedny,
by poinformowac o spetnieniu wymagarn formalnych i zaprosi¢ na test.

e  Ttumaczenie na jezyk polski potwierdzone przez ttumacza przysiegtego, jesli Twoje dokumenty
sg sporzadzone w jezyku obcym (z wytaczeniem certyfikatéw znajomosci jezyka obcego).

Tak przygotowang oferte dostarcz nam do 8 maja 2024 r. Termin uwaza sie za zachowany, jesli Twoja
aplikacja wptynie do urzedu najpézniej 8 maja 2024 r.

Dokumenty aplikacyjne w formie elektronicznej wyslij do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie ZA POMOCA PONIZSZEGO PRZYCISKU ,, APLIKUJ Dotgcz do nas”

lub korzystajac z _elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP, uwzgledniajac numer oferty w tytule
wiadomosci, tj. ,,Oferta pracy nr 55.2024”.

APLIKUJ

Dotacz do nas



http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/skargi-wnioski-zapytania-do-urzedu/umwm
https://aplikuj.hrlink.pl/apply/vPjvUw8xc2uG8YUd/f87
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Twoje zgtoszenie nie bedzie brane pod uwage w procesie naboru, jesli zostanie ztozone po terminie
lub bez kompletu wymaganych dokumentéw lub niezgodnie z Regulaminem naboru kandydatow Urzad Marszatkowski

na stanowiska urzednicze i kierownicze stanowiska urzednicze. Wojewédztwa Mazowieckiego

. G . - . . . . . . . . w Warszawie
Jesli spetnites wymogi formalne, o terminie, miejscu i formie uczestniczenia w kolejnym etapie — tescie,

zostaniesz poinformowany mailowo lub telefonicznie. Zakres najwazniejszych zagadnien zamieszczony jest ul. JagielloAska 26,
w Zasadach naboru. Do rozmowy kwalifikacyjnej bedziesz zaproszony, jesli uzyskasz pozytywny wynik z testu. 03-719 Warszawa,

tel. (22) 5979-100
Informacje dodatkowe o warunkach pracy: =l (22)

www.mazovia.pl

e  Wymiar etatu—1/1.
e  Kwota wynagrodzenia brutto, obejmujgca wszystkie sktadniki ptacowe,
w przedziale: 7700 do 8300 zt.
e Praca administracyjno-biurowa z obstugg monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.
e  Praca w siedzibie urzedu.
e  Praca w zespole.
e  Kontakt telefoniczny i bezposredni z klientem zewnetrznym.
e  Budynek jest dostosowany do potrzeb oséb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich.

Jesli zamierzasz skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych, pamietaj o ztozeniu wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

(W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogfoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%).

Potrzebujesz dodatkowych usprawnien podczas dalszych etapdw procesu rekrutacji? Poinformuj nas o tym

w swojej aplikacji. W przypadku aplikacji kandydata z niepetnosprawnoscig — wszystkie etapy rekrutacji
dostosowywane sg do potrzeb i w uzgodnieniu z kandydatem. Urzad jest pracodawcg rownych szans,
zachecamy osoby z niepetnosprawnosciami do udziatu w naborach na wolne stanowiska pracy.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP-ie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie (www.mazovia.pl. — Oferty pracy — 2024 — Ogtoszenie nr 55.2024)
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

Informujemy, ze administratorem Twoich danych osobowych jest Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, dane kontaktowe: Urzqgd Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego

w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22) 5979-100,

email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /Jumwm/esp.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozesz skontaktowac sie pod adresem e-mail:
iod@mazovia.pl. Wiecej informacji dotyczqcych przetwarzania Twoich danych osobowych znajdziesz

w klauzuli_informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych dostepnej na stronie www.mazovia.p!

w zaktadce , Oferty pracy”.

Dziekujgc wszystkim zainteresowanym, informujemy, ze odpowiemy na poprawnie
ztozone aplikacje.




