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1. Wykaz skrotéw uzytych w dokumencie

BF Departament Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie - komdrka organizacyjna UMWM petnigca funkcije
Instytucji Certyfikujgcej w zakresie certyfikacji

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

FS Fundusz Spojnosci

1A Instytucja Audytowa

IC / Instytucja
certyfikujgca

Instytucja Cerntyfikujgca - Wydziat Certyfikacji w Departamencie Budzetu i Finansow
(BF) UMWM w Warszawie funkcje wykonujgcy zadania instytucji certyfikujgcej

IK PC IK PC - Instytucja Koordynujgca Proces Certyfikacji, ktorej funkcje petni komdrka
organizacyjna w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju odpowiedzialna
za koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce

IK UP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IMS (Irregularity Management System) — System uruchomiony przez Komisje Europejska
w  celu umozliwienia  panstwom  cztonkowskim  wywigzywania  sie
z obowigzku informowania o nieprawidtowosciach

IOK Instytucja organizujgca konkurs — Instytucja Posredniczaca, ktéra wspélnie z inng

Instytucjg Posredniczacg wspotorganizuje konkurs w ramach Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego w Regionalnym
Programie Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

IP / Instytucja
Posredniczaca

Instytucja Posredniczagca w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy wdrozeniowej

IP (MIJWPU) Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych pelnigca role Instytucii
Posredniczacej w  Regionalnym  Programie  Operacyjnym  Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 ,

IP (WUP) Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie petnigcy role Instytucji Posredniczgcej
w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020

IP (ZIT) Miasto stoteczne Warszawa, jako podmiot reprezentujgcy Porozumienie gmin

Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego, petnigcy role Instytucji Posredniczacej
w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020, odpowiedzialny =za realizacje zadan zwigzanych 2z przygotowaniem
i wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytoriainych w ramach RPO WM
2014-2020

Instrukcja

Dokument stanowigcy element systemu realizacji Regionalnego Programu




Wykonawcza

Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, zawierajacy
procedury dziatania wiasciwych instytucji w zakresie zarzgdzania, monitorowania,
sprawozdawczosci, kontroli i ewaluacji oraz sposobu koordynacji dziatan Instytucji
Zarzadzajacej i Instytucji Posredniczacych, o ktéorych mowa w art. 6 ustawy
wdrozeniowej

1Z | Instytucja

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa

Zarzadzajaca Mazowieckiego na lata 2014-2020, ktérg, zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy
wdrozeniowej jest Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

KE Komisja Europejska

KM Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

KO / Departament Departament Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego

Kontroli w Warszawie - komérka organizacyjna UMWM petnigca funkcje 1Z w zakresie
kontroli

LSI Lokainy System Teleinformatyczny umozZliwiajgcy wymiane danych z SL2014
i zapewniajacy obsluge procesdéw zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

MF Minister Finansow

MF-R komérka organizacyjna Ministerstwa Finanséw wiasciwa w zakresie informowania KE
o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

MIR Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego

OFiP Opis Funkcji i Procedur Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, o ktérym mowa w
art. 124 ust. 3 rozporzadzenia ogolnego

OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

Porozumienie z IP

Dokument, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, na podstawie
ktérego IZ powierza IP zadania zwigzane z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

PT

Pomoc Techniczna

RF / Departament
Rozwoju
Regionalnego i
Funduszy
Europejskich

Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie - komorka
organizacyjna UMWM peinigca w powierzonym zakresie, funkcje 12

Rozporzadzenie EFRR

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegOlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu gospodarczego
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 289)

Rozporzadzenie EFS

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470)




Rozporzadzenie
delegowane Komisji
nr 480/2014

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014r.
uzupetiajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego

Rozporzadzenie
finansowe

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia
25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie
do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 (Dz. Urz. L 298 z 26.10.2012, s.1)

Rozporzadzenie
ogblne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 2 20.12.2013, str. 320, z p6ézn. zm.)

RPO WM 2014-2020 /
Program

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

SFC 2014 SFC2014 - elektroniczny system wymiany danych z KE (System for Fund
Management in the European Community 2014), o ktérym mowa w art. 74 ust. 4
rozporzgdzenia ogblnego

SL2014 Centralny system teleinformatyczny dla obstugi EFSI 2014-2020, o ktérym mowa
w art. 69-72 ustawy wdrozeniowej

SZOO0OP Szczeg6towy opis osi priorytetowych RPO WM 2014-2020

UE Unia Europejska

UKS Urzad Kontroli Skarbowej

UMWM Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie

upP Umowa Partnerstwa, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzgdzenia ogdélnego,

dotyczgca programowania perspektywy finansowej 2014-2020, zatwierdzona przez
KE w dniu 23 maja 2014r.

Wytyczne MIR

Wytyczne horyzontalne, o ktérych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej, dotyczgce
szczegOtowych obszaréw realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(w szczegdlnosci Wytyczne MIR dotyczgce kontroli)

Wytyczne IZ Wytyczne programowe skierowane do instytucji zaangazowanych we wdrazanie
RPO WM 2014-2020 (o ktérych mowa w art. 7 ustawy wdrozeniowej) dotyczace
szczegOtowych obszaréw realizacji RPO WM 2014-2020 (w szczegdélnosci
Wytyczne IZ dotyczgce kontroli)

ZIT WOF Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego

oznacza to ,Porozumienie gmin Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego
0 wspofpracy w zakresie realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
w perspektywie finansowej UE 2014-2020 z dnia 21 lutego 2014 r. (z p6zn. zm.)",
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reprezentowane jest przez m.st. Warszawa petnigce funkcje IP (ZIT)

ZWM Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

2. Podstawy prawne opracowania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 —
2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 (RPO WM
2014-2020) zostat przygotowany na podstawie rozporzgdzenia ogoélnego, rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisébw szczeg6lnych dotyczgcych celu
"Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 oraz rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 a takze na podstawie ustawy wdrozeniowej.

RPO WM 2014-2020 jest jednym z 16 programdw operacyjnych zarzgdzanych i wdrazanych na
poziomie regionalnym i jest jednym z instrumentéw realizacji Umowy Partnerstwa, ktéra jest
dokumentem okreslajacym strategie interwencji funduszy europejskich w ramach trzech polityk
unijnych w Polsce w latach 2014-2020. RPO WM 2014-2020 zostat zaakceptowany przez
Komisje Europejskg w dniu 12 lutego 2015 roku.

3. Organizacja i rola Instytucji Zarzagdzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 petni Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego. ZWM w swojej dziatalnosci obstugiwany jest przez Urzad
Marszatkowski Wojewoédztwa Mazowieckiego w Warszawie.

W odniesieniu do RPO WM 2014-2020, funkcje Instytucji Zarzadzajgcej w imieniu ZWM
wykonujg odpowiednie komérki organizacyjne UMWM:

Departament Kontroli (KO) w zakresie kontroli (z wytgczeniem kontroli systemowej w 1Z),
Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich (RF) w pozostatym zakresie.

Zadania Instytucji Zarzadzajgcej realizowane bedg w szczegdélnosci w oparciu o wiasciwe
przepisy rozporzadzenia ogdlnego oraz ustawy wdrozeniowej.
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INSTYTUCJIA
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EUROPEJSKA UMOWE RPOWM 2012-2020  AUDYTOWA
PARTNERSTWA

'

}

'

ZARZAD WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

INSTYTUCJA INSTYTUCIA
ZARZADZAJACA CERTYFIKUJACA
INSTYTUCIA INSTYTUCJA INSTYTUCIA
— POSREDNICZACA POSREDNICZACA POSREDNICZACA —
(MJWPU) (zIT) (Wup)
IOKdlaZIT €= ==% I0KZIT <4 --% 10KdlaZIT
N Ve
N 7
N 7’
A X
Beneficjenci Beneficjenci Beneficjenci
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Schemat nr 1 - Struktura instytucjonalna RPO WM 2014-2020 (opracowanie wiasne)
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4. Regulacje ogolne z zakresu kompetencji i odpowiedzialnosci
1IZ RPO WM

Zarzgd Wojewodztwa Mazowieckiego odpowiedzialny jest za zarzgdzanie RPO WM 2014-
2020 i jego realizacje, zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami. Do zadan
Instytucji Zarzgdzajgcej w szczegolnosci nalezy:

1.

10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektéw w ramach Programu
i przedktadanie ich do zatwierdzenia KM;

wybor projektéw do dofinansowania w trybie konkursowym lub pozakonkursowym:;
zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu lub podejmowanie
decyzji o dofinansowaniu projektu;

zlecanie ptatnosci (o ktorych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych; Dz.U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm. — dalej. ,ustawa
o finansach publicznych”) oraz zlecanie wyptaty wspoétfinansowania krajowego
z budzetu panstwa na rzecz beneficjentow;

zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych (w tym danych wprowadzonych
w LSI) stuzgcych do monitorowania realizacji Programu;

prowadzenie kontroli realizacji Programu, w tym weryfikacja prawidtowosci wydatkéw
ponoszonych przez beneficjentow;

naktadanie korekt finansowych;

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegdllnosci kwot zwigzanych
z natozeniem korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, w umowie o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu
projektu;

monitorowanie postepow realizacji Programu;

zapewnianie informacji o Programie i jego promocja;

ustanowienie lokalnego systemu informatycznego do elektronicznej rejestracji
i przechowywania danych dotyczacych kazdej operacji, ktére sg niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytu;

ewaluacja Programu;

wydawanie Wytycznych 1Z, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
wspieranie prac KM, dostarczanie mu informacji wymaganych do wykonywania jego
zadan, w szczegollnosci danych dotyczgcych postepow RPO WM 2014-2020
w osigganiu celéw, danych finansowych i danych odnoszacych sie do wskaznikow
i celéw posrednich;

opracowanie rocznych i koncowych sprawozdan z wdrazania RPO WM 2014-2020,
o ktérych mowa w art. 50 rozporzgdzenia ogolnego, i po ich zatwierdzeniu przez KM,
przedtozenie KE;

opracowanie okresowych sprawozdah z wdrazania RPO WM 2014-2020
i przedfozenie ich IK UP zgodnie z zapisami wiasciwych Wytycznych MIR;
opracowanie danych finansowych wynikajgcych z art. 112 rozporzgdzenia ogolnego,
przekazywanych do KE;

sporzagdzanie deklaracji zarzgdczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa w art.
59 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia finansowego.
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Zadania zwigzane z wdrazaniem RPO WM 2014-2020 wynikajgce z funkcji, jakie peini ZWM

w ramach Instytucji Zarzgdzajgcej, realizujg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich,

2) Departament Kontroli.

Departamenty, ktore realizujg zadania 1Z, posiadajg odpowiedni potencjat instytucjonalny
(w tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe), dajgcy gwarancje sprawnego,
skutecznego i prawidtowego wdrazania RPO WM 2014-2020, co jest szczegOlnie wazne
pod katem osiggania zaktadanych wartosci wskaznikow.

Ad. 1)

Regulamin wewnetrzny Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie (zatgcznik do
zarzagdzenia Nr 81/15 Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 1 lipca 2015 r.)

okresla zadania poszczegoOlnych Wydziatbw zaangazowanych w

zwigzanych z RPO WM 2014-2020.

Zastepca Dyrektora

|

Wydziat Budzetu
i Rozliczen RPO WM

Wydziat Zarzadzania EFS

Wydziat Zarzadzania
Finansowego
RPO WM

Wydziat
Sprawozdawczosci
i Ewaluacji

Schemat nr 2 — Struktura organizacyjna Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy

Dyrektor Departamentu

Biuro Spraw
Organizacyjnych
i Finansowych
Departamentu

|

Wydziat Programowania
RPO WM 2014-2020

|

Wydziat Koordynacji
Programow
wspotfinansowanych
ze srodkow Unii
Europejskiej

Europejskich UMWM (opracowanie wiasne 12)

Zastepca Dyrektora

Wydziat Innowacyjnosci
i Rozwoju

Wydziat Zarzadzania
EFRR

Biuro Procedur
i Odwotan

Biuro do spraw Pomocy
Technicznej

realizacje zadan



W skiad Departamentu wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Biuro Spraw Organizacyjnych i Finansowych Departamentu (RF-WOF);

Wyadziat Koordynacji Programéw wspoffinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej
(RF-KP);

Wydziat Programowania RPO WM 2014-2020 (RF-WP);

Wydziat Budzetu i Rozliczen RPO WM (RF-I-BR);

Wydziat Zarzgdzania Finansowego RPO WM (RF-I-ZF);

Wydziat Zarzgdzania EFS (RF-I-EFS);

Wydziat Sprawozdawczosci i Ewaluacji (RF-I-SE);

Wydziat Innowacyjnosci i Rozwoju (RF-1I-WIR);
Wydziat Zarzgdzania EFRR (RF-II-EFRR);

10) Biuro Procedur i Odwotan (RF-1I-BP);

11) Biuro do spraw Pomocy Technicznej (RF-II-PT).

Zadania Biura Spraw Organizacyjnych i Finansowych RF w zakresie dotyczgcym RPO

WM 2014-2020:

1) koordynowanie i prowadzenie spraw w zakresie planowania wydatkow, rozliczania

wnioskOw o ptatnosc¢ oraz sprawozdawczosci RPD PT oraz WPD PT Departamentu we

wspotpracy z wiasciwymi merytorycznie komoérkami Departamentu lub wiasciwymi

merytorycznie departamentami.

Zadania Wydziatu Koordynacji Programoéw wspo#finansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej :

1) koordynacja procesu wdrazania Programéw wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii

a)

b)

d)

e)

Europejskiej poprzez m.in.:

udziat w spotkaniach oraz opiniowanie dokumentow dotyczgcych w szczegdlnosci
kwestii horyzontalnych i systemowych majgcych wplyw na proces wdrazania
programoéw wspoffinansowanych ze srodkow UE,

udziat w posiedzeniach Komitetbw Monitorujgcych oraz Rad Inwestycyjnych
monitorujgcych wdrazanie srodkoéw zwrotnych,

prowadzenie biezgcych analiz stuzacych efektywniejszemu programowaniu
i zarzgdzaniu Programami wspotfinansowanych ze srodkéw UE,

inicjowanie zmian i formutowanie rekomendacji majgcych na celu usprawnienie
i ujednolicenia procesu wdrazania Programéw wspotfinansowanych ze srodkow
UE,

inicjowanie uproszczen dla beneficjentow,
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2)

3)

4)

5)

6)
7
8)
9)

f) monitorowanie polityk horyzontalnych oraz linii demarkacyjnej,

obstuga kontroli i audytéw obejmujgcych swoim zakresem wdrazanie Programow

wspotfinansowanych

ze $rodkow UE z wytaczeniem kontroli PT;

analizowanie wynikéw kontroli i audytow celem identyfikacji obszaréw wymagajgcych

wprowadzenia zmian;

przygotowywanie we wspOfpracy z wiasciwymi komodrkami organizacyjnymi

dla

Departamentu Kontroli propozycji obszaréw do objecia w Rocznym Planie Kontroli

systemowych RPO;

wykonywanie czynnosci wynikajagcych ze sprawowanego przez Zarzad Wojewddztwa

nadzoru nad:

Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programow Unijnych w Warszawie,

Wojewddzkim Urzedem Pracy w Warszawie;

koordynowanie opiniowania spraw statutowo —regulaminowych:

Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych w Warszawie,

10) Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie,

11) Mazowieckiego Biura Rozwoju Regionalnego w Warszawie,

12) we wspoétpracy z Departamentem Organizacji;

13) prowadzenie spraw z zakresu analizy ryzyka i wdrazania niezbednych dziatan

minimalizujgcych w obszarze programow wspoffinansowanych ze $rodkéw Unii

Europejskie;j.

Zadania Wydziaftu Programowania RPO WM 2014-2020:

1) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

programowaniem i renegocjacjg RPO WM 2014-2020,
monitorowaniem spetnienia warunkoéw ex-ante,
opracowaniem i aktualizacjg SZOOP, w tym kryteribw wyboru projektow,
przygotowaniem zasad oceny i wyboru projektow,
opracowaniem formularza wniosku o dofinansowanie,
przygotowaniem zasad kwalifikowania wydatkdéw,
realokowanie srodkow pomiedzy dziataniami,
wdrazaniem Instrumentéw Terytorialnych (ZIT i RIT) w tym m.in.:
— opracowanie zasad wdrazania Instrumentéw Terytorialnych,
— przygotowaniem Porozumienia z ZIT WOF,
— prowadzenie spraw zwigzanych z ZIT i RIT z wylgczeniem

finansowych,

kwestii
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— nadzér nad ZIT w zakresie zadan Wydziatu;

2) monitorowanie stopnia realizacji wskaznikéw w zakresie RPO 2014-2020;

3) prowadzenie i monitorowanie dziatan inicjujgcych wdrazanie RPO 2014-2020, w tym:

a)
b)

przygotowanie harmonogramow naboru oraz zatozer do ram konkursow,
prowadzenie spraw zwigzanych z procesami naboru, oceny instrumentow
finansowych oraz negocjacje umowy z Funduszem Funduszy w tym zakresie, we

wspotpracy z Wydziatem Zarzgdzania EFRR;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem materiatdbw dotyczacych

komplementarnosci RPO WM 2014-2020 z innymi programami;

5) koordynowanie i prowadzenie spraw w zakresie pomocy publicznej w ramach RPO WM
2014-2020.
Zadania Wydziafu Budzetu i Rozliczen RPO WM w zakresie dotyczgcym RPO WM 2014-

2020:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z publicznymi srodkami finansowymi w ramach dotacji

celowej i budzetu srodkéw europejskich, przeznaczonymi na realizacje RPO WM 2014-
2020, w tym:

a)

b)

f)
9)
h)

sporzadzanie, dla ministra wtasciwego do spraw rozwoju, zatgcznikbw do projektu
ustawy budzetowej w zwigzku z realizacjg RPO WM 2014-2020,

wnioskowanie do ministra wiasciwego do spraw rozwoju o0 przyznanie, na realizacje
RPO WM 2014-2020, $rodkéw z budzetu Srodkoéw europejskich oraz o udzielenie
dotacji celowej,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyliczeniem limitu dostepnych $rodkéw wedtug
algorytmu okreslonego w Kontrakcie Terytorialnym,

sporzgdzanie harmonogramow wydatkow wynikajgcych z podpisanych umow,
sporzadzanie harmonograméw zapotrzebowania na $rodki na realizacje RPO WM
2014-2020,

sporzadzanie sprawozdanh z otrzymanej dotacji celowej,

sporzgdzanie rocznych wnioskéw o rozliczanie dotacji celowej,

weryfikowanie wnioskéw o przekazanie srodkow finansowych pochodzgcych z dotacii
celowej na realizacje wydatkéw w ramach Programu RPO WM 2014-2020,
monitorowanie wykorzystania $rodkow pochodzacych z dotacji celowej oraz

z budzetu srodkéw europejskich;

2) weryfikacja wnioskow o wyptate transzy w ramach instrumentéw finansowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dofinansowania dla panstwowych

jednostek budzetowych;
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4) monitorowanie i analizowanie, w zakresie finansowym, wdrazania RPO WM 2014-2020

a)

b)

c)

w tym:
gromadzenie danych na temat RPO WM 2014 — 2020 niezbednych do zarzgdzania
finansowego,
biezgce monitorowanie postepow finansowych i przygotowanie okresowych informacji
na temat stanu realizaciji,

monitorowanie poziomu krajowego wktadu publicznego;

5) wspdipraca z:

a)

b)

c)

d)

6)

ministrem witasciwym do spraw rozwoju regionalnego w zakresie spraw zwigzanych
z realizacjg Kontraktu Terytorialnego i aktualizacja jego zapisow,

instytucjami  zaangazowanymi we wdrazanie RPO WM 2014-2020, w tym
w szczegolnosci z poszczegolnymi IP, IK UP w zakresie zadan Wydziatu,
Departamentem Budzetu i Finansow w zakresie monitorowania ptatnosci
i przeptywow finansowych w ramach RPO WM 2014-2020 oraz rozliczania dotacji
celowej,

komorkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z RPO WM 2014-2020,

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem finansowania panstwowych

jednostek budzetowych.

Zadania Wydziatu Zarzgdzania Finansoweqgo RPO WM w zakresie dotyczacym RPO WM

2014-

2020:

1) poswiadczanie wydatkow w ramach RPO WM 2014-2020 w tym:

a)

b)

d)

analizowanie wnioskow o pfatno$¢ zatwierdzonych przez instytucje posredniczgce
RPO WM 2014-2020, Biuro do spraw Pomocy Technicznej oraz Wydziat Zarzgdzania
EFRR, wprowadzonych do SL 2014, w celu zapewnienia wiarygodnosci i rzetelnosci
danych w Deklaracjach wydatkéw sktadanych do IC,

analizowanie danych wprowadzonych do SL 2014 w module Kontrole i Rejestr
Obcigzen na Projekcie (kwot odzyskanych lub wycofanych) w celu zapewnienia
wiarygodnosci i rzetelnosci danych w Deklaracjach wydatkéw sktadanych do IC,
analizowanie wynikéw kontroli i audytéw, wstepnych ustalen administracyjnych,
raportow i zestawien dotyczgcych nieprawidtowosci i innych dokumentow w zakresie
realizacji RPO WM 2014-2020, pod katem wystepowania nieprawidtowosci, w celu
zapewnienia wiarygodnosci i rzetelnosci danych w  Deklaracjach wydatkow
sktadanych do IC,

sporzgdzanie Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC i przekazywanie do IC;
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2) sporzadzanie Deklaracji Zarzadczej w ramach RPO WM 2014-2020 i przekazywanie do
IC;

3) opracowywanie prognoz wnioskow o ptatnos¢ do KE w ramach RPO WM 2014-2020,
monitorowanie poziomu ich realizacji oraz przekazywanie ich do IC;

4) opracowywanie celow certyfikacji w ramach RPO WM 2014-2020 oraz monitorowanie
poziomu ich realizacji;

5) monitorowanie wydatkéw w ramach RPO WM 2014-2020 zgodnie z zasadg n+3, w celu
unikniecia utraty srodkow;

6) monitorowanie poziomu wydatkéw: poswiadczanych przez 1Z, wydatkéw certyfikowanych
przez IC do KE, poziomu srodkow zrefundowanych przez KE oraz poziomu krajowego
wkiadu publicznego stanowigcego uzupetnienie wktadu UE w ramach RPO WM 2014-
2020;

7) sporzagdzanie okresowych informacji nt. zatozonych celéw, prognoz etc. w zakresie
poswiadczania wydatkow w ramach RPO WM 2014-2020;

8) informowanie IC o kwotach odzyskanych jak rowniez o braku mozliwosci ich odzyskania
w ramach RPO WM 2014-2020;

9) dostarczanie do IC niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych
w zwigzku z wydatkami dla potrzeb certyfikacji w ramach RPO WM 2014-2020;

10) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia stosowania przez instytucje zaangazowane
we wdrazanie RPO WM 2014-2020 odrebnych systeméw ksiegowania lub odpowiednich
kodow ksiegowych dla wszystkich operacji finansowych zwigzanych z Programem;

11) wprowadzanie danych (Deklaracji wydatkéw przekazywanych do IC oraz prognoz
wnioskow o ptatnos¢ do KE) do SL 2014 w ramach RPO WM 2014-2020 ;

12) wspotpraca z Wydziatem Sprawozdawczosci i Ewaluacji w zakresie nieprawidtowosci we
wdrazaniu RPO WM 2014-2020, oraz pozostatymi komérkami Departamentu i Urzedu
w zakresie zadan Wydziatu;

13) wspotpraca z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WM 2014-2020, w tym
w szczegolnosci z IP (MJWPU), IP (WUP) oraz IP (ZIT), a takze z IC, IK UP, IK PC, IA

w zakresie zadan Wydziatu.

Zadania Wydziafu Zarzagdzania EFS w zakresie dotyczgcym RPO WM 2014-2020:

1) prowadzenie spraw w zakresie EFS RPO 2014-2020, w tym:
a) zwigzanych z przygotowywaniem regulaminéw konkursow,

b) biezacych analiz i przygotowywanie rekomendacji dotyczgcych przebiegu konkursow;

19



2) prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez Zarzad Wojewodztwa nadzoru nad
MIJWPU oraz WUP w zakresie realizacji funkcji IP  w ramach zadan Wydziatu
w szczegolnosci:

a) w zakresie procesu oceny, wyboru projektéw i podpisywania umow,
b) w zakresie realizacji umoéw, w szczegélnosci zmian w umowach wptywajgcych na
wiasciwg realizacje projektow, w tym wskazniki jakosciowe i finansowe;

3) prowadzenie spraw z zakresu projektéw pozakonkursowych;

4) wspotpraca z Wydzialem Programowania RPO WM 2014-2020 w zakresie zadan
Wydziatu, w tym udziat w przygotowaniu dokumentéw programowych w ramach RPO
WM 2014-2020 m.in. dotyczgcych oceny i wyboru projektoéw, kryteriow wyboru
projektéw;

5) wspotpraca z Biurem Procedur i Odwotan w zakresie zadan Wydziatu, w tym udziat
w przygotowaniu dokumentow wdrozeniowych w ramach RPO WM 2014-2020 m.in.
dotyczgcych wniosku aplikacyjnego, umowy o dofinansowanie, instrukcji wykonawczych;

6) nadzoér nad ZIT w zakresie zadan Wydziatu.

Zadania Wydziafu Sprawozdawczosci i Ewaluacji w zakresie dotyczgcym RPO WM
2014-2020:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nieprawidtowosciami wykrywanymi w ramach
Programu, w tym:

a) weryfikowanie raportébw i zestawien dotyczacych nieprawidtowosci w ramach
Programu sporzgdzonych przez IP,

b) tworzenie raportow o nieprawidtowosciach podlegajacych raportowaniu do KE w
systemie IMS oraz zestawien dotyczacych nieprawidiowosci niepodlegajgcych
raportowaniu do KE,

Cc) przekazywanie do uprawnionych instytucji zgodnie z Procedurg Informowania
o Nieprawidtowosciach informacji w zakresie stwierdzanych nieprawidtowosci, w tym
raportéw w systemie IMS i zestawien,

d) prowadzenie rejestru nieprawidtowosci,

e) analizowanie wynikéw kontroli i audytow, wstepnych ustalen administracyjnych,
innych dokumentow w zakresie realizacji Programu pod katem wystepowania
nieprawidtowosci;

2) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z procesem ewaluacji, w tym:

a) przygotowywanie oraz aktualizacja planéw ewaluacji w ramach Programu,

b) prowadzenie ewaluacji Programu zgodnie z wymogami UE,
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3)
4)

5)

6)

7

C) monitorowanie przygotowania raportbw ewaluacyjnych w ramach wspoétpracy

z ewaluatorami zewnetrznymi,

d) monitorowanie wdrazania rekomendacji powstatych w wyniku badan ewaluacyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z Lokalnym Systemem Informatycznym oraz SL2014;
koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w ramach RPO
WM 2014-2020:

a) dziatan zwigzanych z przekazywaniem do Sejmiku Wojewddztwa informacji

o realizacji RPO WM 2014-2020 do dnia 30 czerwca danego roku za rok poprzedni,

b) weryfikacja informacji  kwartalnych sprawozdah rocznych oraz sprawozdania

koncowego z realizacji RPO WM 2014-2020 sporzgdzonych przez IP we wspoétpracy

z wiasciwymi komérkami Urzedu,

C) przygotowanie i przekazywanie informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych oraz

sprawozdania koncowego z realizacji RPO WM 2014-2020 we wspoétpracy z IP
i wtasciwymi komorkami Urzedu;
koordynowanie postepowan administracyjnych w trybie odwotawczym — analiza odwotan
beneficjentow od decyzji administracyjnych wydanych przez MJWPU oraz WUP
i wydawanie decyzji w Il instancji w imieniu Zarzgdu Wojew6dztwa Mazowieckiego oraz
przygotowywanie odpowiedzi na skargi beneficientow do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego i przedktadanie ich do akceptacji Zarzgdowi Wojewoédztwa oraz
przekazywanie skarg do Wojewodzkiego Sgdu Administracyjnego;
prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami administracyjnymi w trybie
odwotawczym, dotyczgcych udzielania ulg w stosunku do niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publiczno-prawnym w ramach RPO — analiza odwotan
beneficjentow od decyzji administracyjnych wydanych przez instytucje posredniczace
oraz wydawanie decyzji w Il instancji w imieniu Zarzgdu Wojewodztwa,
koordynowanie i prowadzenie prac zwigzanych z planowaniem posiedzen i organizacjg

prac KM.

Zadania Wydziatu Zarzgdzania EFRR w zakresie dotyczgcym RPO WM 2014-2020:

1)

2)

3)

obstuga finansowa instrumentow finansowych w ramach perspektywy finansowej 2014-
2020, w tym weryfikacja wnioskow o ptatnosc;

prowadzenie spraw z zakresu EFRR RPO WM 2014 - 2020, w tym:

a) przygotowywanie regulaminéw konkurséw,

b) biezacych analiz i rekomendacji dotyczgcych przebiegu konkursow;

sprawowanie nadzoru nad MIJWPU w zakresie realizacji funkcji IP w ramach zadan

Wydziatu w szczegdlnosci:
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a) w zakresie procesu oceny, wyboru projektéw i podpisywania umow,
b) w zakresie realizacji umoéw, w szczegolnosci zmian w umowach wptywajgcych na
wiasciwg realizacje projektow, w tym wskazniki jakosciowe i finansowe;

10) prowadzenie spraw z zakresu projektow pozakonkursowych i duzych;

11) prowadzenie dziatan z zakresu Instrumentow Finansowych, w tym prowadzenie dziatan
wdrozeniowych, polegajgcych miedzy innymi na negocjacji uméw we wspoOtpracy
z Wydziatem Programowania RPO WM 2014-2020;

12) koordynowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach Programu;

13)wspotpraca z Wydziatem Programowania RPO WM 2014-2020 w zakresie zadan
Wydziatu, w tym udziat w przygotowaniu dokumentow programowych w ramach RPO
WM 2014-2020 m.in. dotyczgcych oceny i wyboru projektow, kryteriow wyboru projektow;

14) wspotpraca z Biurem Procedur i Odwotan w zakresie zadan Wydziatu, w tym udziat
w przygotowaniu dokumentéw wdrozeniowych w ramach RPO WM 2014-2020 m.in.
dotyczgcych wniosku aplikacyjnego, umowy o dofinansowanie, instrukcji wykonawczych;

15) nadz6r nad ZIT w zakresie zadan Wydziatu.

Zadania Biura Procedur i Odwofan w zakresie dotyczgcym RPO WM 2014-2020:

1) koordynowanie i prowadzenie prac zwigzanych 2z opracowaniem, aktualizacjg
i akceptacjg dokumentow wdrozeniowych Programu, w tym:
a) instrukcji wykonawczych,
b) Opisu Funkgcji i Procedur,
c) wzorow Wniosku o ptatnosc,
d) wzorow umoéw/decyzji,
e) formularza wniosku o dofinansowanie,
f)  w zakresie wyboru powotania lub odwotania kandydatéw na ekspertéw,
g) w zakresie realizacji projektu w ramach PT,;
2) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem i aktualizacjg porozumien w sprawie
realizacji RPO WM 2014 — 2020, poza Porozumieniem z ZIT WOF;
3) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem kandydatow do Wykazu
kandydatow
na ekspertow RPO WM 2014-2020, w tym monitorowanie pracy ekspertow;
4) koordynowanie procesu desygnacji w ramach RPO WM 2014-2020;
5) koordynowanie procedury odwofawczej w ramach RPO WM 2014-2020 w zakresie

zadan, ktore realizuje 1Z (z zastrzezeniem zadan powierzonych IP);
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6) monitorowanie, analizowanie i przygotowywanie rekomendacji dotyczgcych procedury
odwotawczej
w ramach RPO WM 2014-2020.

Zadania Biura do spraw Pomocy Technicznej w zakresie dotyczacym RPO WM 2014-
2020:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem pomocy technicznej w ramach RPO WM
2014-2020, w tym:
a) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem projektow Planow Dziatan PT,
b) weryfikowanie wnioskéw o dofinansowanie projektow,
c) weryfikowanie projektéw Planow Dziatan PT,
d) weryfikowanie oraz opiniowanie propozycji zmian do Planéw Dziatan PT,
e) weryfikowanie formalne, rachunkowe i merytoryczne wnioskow o ptatnosc¢,
f) przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektu;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem oraz sprawozdawczoscig w zakresie
realizacji PT w ramach RPO WM 2014-2020;
3) wprowadzanie danych do SL2014 w ramach PT RPO WM 2014-2020, w tym:
a) wnioskow o dofinansowanie projektow,
b) decyzji o dofinansowanie projektéw,
c) wnioskéw o ptatnose,
d) kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania;
4) wspoétudziat w opracowaniu dokumentéw programowych w zakresie realizacji RPO WM
2014-2020, w tym:
a) opiniowanie, uzgadnianie i aktualizacja dokumentow w zakresie pomocy technicznej,
b) przygotowywanie projektow opinii dokumentoéw dotyczgcych wdrazania pomocy

techniczne,;.

Ad. 2)

Regulamin wewnetrzny Departamentu Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie (zatgcznik do zarzadzenia Nr 37/15 Marszatka Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 30 marca 2015r.) okresla zadania Wydziatu Kontroli programow
wspoffinansowanych ze srodkéw unijnych, ktory bezposrednio podlega Zastepcy Dyrektora
(KO-F).
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Zadania Wydziatu Kontroli programow wspdéf#finansowanych ze srodkéw unijnych:

1) wykonywanie kontroli systemu zarzgdzania i kontroli w ramach RPO WM 2014 - 2020, w tym

m.

a)

b)

d)

e)

f)

in.:

planowanie, przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli systemu zarzgdzania i kontroli
w IP (MIJWPU), IP (WUP) i IP (ZIT),

prowadzenie kontroli projektow finansowanych z RPO WM 2014-2020 w zakresie
okreslonym w OFiP, w tym kontroli Planoéw Dziatah Pomocy Technicznej IP oraz w ramach
instrumentow finansowych,

przeprowadzanie kontroli doraznych systemu zarzadzania i kontroli oraz kontroli
projektow realizowanych w ramach RPO WM 2014 — 2020 w przypadkach okreslonych
przez Wytyczne MIR lub Wytycznych 1Z,

mozliwos¢ przeprowadzania kontroli zdolnosci wnioskodawcéw ubiegajgcych sie
o dofinansowanie projektu w ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentow
realizujgcych projekty wytonione do dofinansowania w takim trybie do prawidtowej
i efektywnej realizacji projektow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 3 ustawy wdrozeniowej,

mozliwo$¢ uczestniczenia w kontrolach tzw. duzych projektow w ramach RPO WM 2014—
2020 prowadzonych przez IP (MIJWPU),

przekazywanie informacji o ustaleniach kontroli i ostatecznych wynikéw kontroli do

podmiotéw uprawnionych, w szczegdélnosci IA, RF, IC oraz MIR;

2) prowadzenie spraw w zakresie:

a)

b)

c)

d)

€)

weryfikacji i zatwierdzania Rocznych Planéw Kontroli IP (MJWPU) oraz IP (WUP),
w tym zatwierdzania katalogu ryzyk, wielkosci i sposobu doboru przez IP  proby
projektéw do kontroli w miejscu realizacji oraz kontroli prawidtowosci przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,

opracowywania i przekazywania do zatwierdzenia wiasciwego Departamentu w MIR
Rocznego Planu Kontroli IZ RPO WM 2014 - 2020,

zarzgdzania wynikami kontroli (w tym przeprowadzonymi przez instytucje zewnetrzne)
oraz wspotudziat w procesie nadzoru nad odzyskiwaniem przez poszczegllne
instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WM 2014 - 2020 s$rodkéw
nieprawidtowo wydatkowanych,

weryfikacji i zatwierdzania sprawozdan IP w zakresie kontroli projektéw oraz
informacji o kontrolach projektéw w ramach RPO WM 2014 - 2020,

opiniowania dokumentow dotyczacych przeprowadzania audytu wewnetrznego
i zewnetrznego w ramach RPO WM 2014 - 2020,

aktualizaciji Instrukcji Wykonawczych proceséw i podproceséw w ramach RPO WM 2014-

2020 oraz OFiP dotyczacych dziatania Wydziatu,
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g) weryfikacji i akceptacji Instrukcji Wykonawczych IP oraz stosownych procedur ZIT
WOF dotyczacych kontroli w ramach RPO WM 2014-2020,

h) analizy wynikéw kontroli zewnetrznych w ramach RPO WM 2014-2020;

) opracowywania wytycznych dot. kontroli w tym kontroli w okresie trwatosci,

)) uczestnictwa w grupach roboczych dotyczgcych kontroli i nieprawidtowosci,

k) kontaktdbw z organami $cigania w zakresie wynikajacym z Wytycznych MIR

i Wytycznych 1Z, porozumien, zgtoszen uczestnictwa lub decyzji 1Z;

3) biezaca wymiana niezbednych informacji dotyczgcych kontroli systemu zarzadzania i kontroli
RPO WM 2014-2020 oraz wykorzystania przez KO srodkéw w ramach PT, w szczeg6lnosci
z RF, BF i MIR, w zakresie wymaganym przez te podmioty okreslonym w szczegdlnosci
w Wytycznych MIR i Wytycznych 1Z, OFiP, a takze Instrukcjach Wykonawczych 1Z oraz
Instrukcjach Wykonawczych IP;

4) przygotowywanie projektow informacji dla ZWM dotyczgcych kontroli systemu zarzadzania
i kontroli RPO WM 2014-2020;

5) wspoipraca przy przygotowaniu systemu informowania o nieprawidtowosciach na poziomie
regionalnym, w szczegolnosci z RF, BF oraz MIR

6) przygotowywanie informacji (w szczegoélnosci notatek stuzbowych) do sporzgdzenia raportow
i zestawien o nieprawidtowosciach stwierdzonych w wyniku kontroli projektéw, w tym
z kontroli projektéw PT realizowanych przez IP (MJWPU), IP (WUP) oraz IP (ZIT);

7) wspotpraca z komdrkami wykonujgcymi kontrole w  instytucjach zaangazowanych we
wdrazanie Programu lub innych instytucjach uprawnionych do kontroli na podstawie
odrebnych przepisow;

8) wspotpraca z RF w zakresie zadan realizowanych przez 1Z w ramach RPO WM 2014-2020,
w szczegolnosci w zakresie:

a) obstugi kontroli lub audytéw zewnetrznych,

b) sporzgdzania ostatecznych stanowisk co do wynikéw kontroli lub audytow systemu
zarzgdzania
i kontroli albo operacji przeprowadzanych przez uprawnione podmioty zewnetrzne,

C) sporzadzania ostatecznych informacji o wykonaniu zalecen/ rekomendacji bedacych
wynikiem kontroli lub audytow przeprowadzonych przez uprawnione podmioty
zewnetrzne,

d) przygotowywania procedur dotyczgcych kontroli wykonywanej przez V4
(z wytgczeniem kontroli systemowej w 1Z),

e) przygotowywania Opisu Funkgcji i Procedur,

f) opracowywania wytycznych programowych w zakresie tworzenia procedur
dotyczgcych kontroli dla IP i zatwierdzania tych procedur,

g) wykonywania kontroli dokumentacji dostepnej w siedzibie instytucji kontrolujgcej, tj. 1Z;
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9) planowania i przeprowadzania kontroli oraz przeprowadzanie czynnosci pokontrolnych
w ramach instrumentow finansowych.
10)  wspotudziat w przygotowaniu projektow zatozen dotyczgcych perspektywy finansowej

2014-2020 w zakresie zwigzanym z kontrolg systemu i kontrolg operaciji.

We wszystkich procedurach zwigzanych z realizacjg powierzonych funkcji, zadan
i obowigzkow 1Z, RF i KO oraz wszystkie IP zapewniajg zachowanie rozdzielnosci
funkcjonalnej wtasciwych komodrek organizacyjnych w swojej strukturze organizacyjnej,
zgodnie z art. 72 lit. a i b rozporzadzenia ogélnego.

5. Funkcje oddelegowane przez Instytucje Zarzgdzajgca

Na mocy art. 123 ust. 7 rozporzadzenia ogélnego, Instytucja Zarzgdzajgca, bez uszczerbku
dla odpowiedzialnosci 1Z, powierzyta cze$¢ zadan zwigzanych z realizacjig RPO WM 2014-
2020 Instytucjom Posredniczacym. W system wdrazania Programu zostaty wigczone trzy IP,
tj.:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych — IP (MJWPU);
Wojewddzki Urzgd Pracy w Warszawie — IP (WUP),

m.st. Warszawa, jako podmiot reprezentujgcy Porozumienie gmin Warszawskiego Obszaru
Funkcjonalnego w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego — IP (ZIT).

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych oraz Wojewddzki Urzad Pracy
w Warszawie sg jednostkami organizacyjnymi Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego,
tym samym ich dziatalnos¢ podlega m.in. regulacjom wewnetrznym przyjmowanym przez
ZWM. Wigczenie tych podmiotow do systemu realizacji RPO WM 2014-2020, zakres zadan i
odpowiedzialnosci oraz wzajemne relacje pomiedzy 1Z a IP (MJWPU) oraz I1Z a IP (WUP)
regulowane sg na podstawie stosownych porozumien zawartych pomiedzy tymi podmiotami.

Ponadto pozostate wzajemne relacje pomiedzy 1Z a IP (MJWPU) i IP (WUP), sg
uszczegOfawiane za posrednictwem  wytycznych programowych oraz  Instrukciji
Wykonawczych.

Miasto Stoteczne Warszawa (jako podmiot reprezentujgcy ZIT WOF) jest odrebng
i suwerenng jednostkg samorzgdu terytorialnego, funkcjonujgcg poza strukturami
organizacyjnymi Samorzadu Wojewodztwa Mazowieckiego. W zwigzku z tym, zakres
odpowiedzialnosci i zadan delegowanych przez IZ oraz relacje pomiedzy 1Z a IP (ZIT),
zostaty uregulowane w stosownym Porozumieniu z IP.

Zadania oddelegowane przez 1Z do IP (MJWPU)

Instytucja Zarzadzajgca, na podstawie art. 10 ust. 1 i w zwigzku z art. 9 ustawy
wdrozeniowej, w drodze Porozumienia z IP, powierzyta Mazowieckiej Jednostce Wdrazania

Programow Unijnych, petnigcej role Instytucji Posredniczacej, nastepujgce zadania, przy
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jednoczesnym zachowaniu pemnej odpowiedzialnosci za oddelegowane funkcje, zgodnie

z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzgdzenia ogolnego:

1) przygotowanie i przekazanie do akceptacji przez IZ, Instrukcji Wykonawczej IP (MJWPU),
w terminie wyznaczonym przez 1Z;
2) przygotowanie, uruchomienie i utrzymanie LSI;
3) opiniowanie dokumentéw programowych, na etapie ich tworzenia oraz dokonywania
zmian w tym w szczegolnosci:
a) projektéw wytycznych programowych;
b) wzoru wniosku o dofinansowanie oraz instrukcji jego wypetniania;
¢) wzoréw umow o dofinansowaniu projektu;
d) wzorow decyzji o dofinansowaniu projektu;
e) wzoru wniosku o pfatnosc¢ oraz instrukcji jego wypetniania;
f) wzoréow dokumentéw majgcych zastosowanie w  kontroli, monitorowaniu
i sprawozdawczosci;
g) Uszczegotowienia;
4) przekazywanie do IZ propozycji zmian lub aktualizacji Uszczego6towienia, wytycznych
programowych oraz innych dokumentéw majgcych zwigzek z realizacjg Programu;
5) prowadzenie procedur konkursowych, stuzacych wytanianiu przez IZ projektéw, ktore
bedg dofinansowane w ramach Dziatan/Podziatan OP I-VIl oraz OP IX-X, w tym
w szczegolnosci:
a) konsultowanie projektu harmonogramu naboru wnioskow;
b) konsultowanie kryteriow wyboru projektéw;
c) przygotowanie Ram konkurséw w oparciu o zatozenia do zatozenia do ram konkurséw
IZ i ich przedkfadanie do zatwierdzenia IZ;
d) przygotowanie regulaminéw konkursow i przedktadanie ich do akceptacji 1Z;
e) przeprowadzanie naboru i oceny wnioskéw zgodnie z harmonogramem;
f) ogfaszanie listy projektéw, o ktérej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej;
g) rozstrzyganie konkursu, jesli IZ przekaze IP takie uprawnienia w formie odrebnego
upowaznienia;
6) prowadzenie jako IOK procedur konkursowych, stuzacych wytanianiu przez 1Z projektow,
ktore bedg dofinansowane w ramach OP ze srodkéw Programu w ramach ZIT WOF,
w zakresie odpowiadajgcym zadaniom IOK, w tym w szczegdlnosci:
a) konsultowanie z IP ZIT projektéw harmonograméw naboru wnioskéw i ich aktualizacji
w ramach ZIT WOF;
b) przygotowanie wspoélnie z IP ZIT Ram konkursow w ramach ZIT WOF w oparciu

0 zatozenia do ram konkurséw IZ i przekazanie do zatwierdzenia 1Z;
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c) przygotowanie wspolnie z IP ZIT projektow regulaminbw konkurséw w ramach ZIT
WOF i przekazanie to zatwierdzenia 1Z;

d) przeprowadzanie przy udziale IP ZIT, naboru i oceny wnioskéw zgodnie
z harmonogramem w ramach ZIT WOF,;

e) informowanie wnioskodawcéw o wynikach przeprowadzonej oceny projektow
ztozonych w konkursach w ramach ZIT WOF;

f) przedkiadanie do podpisu IP ZIT listy projektow ocenionych przez Komisje Oceny
Projektéw, ktore spetnity kryteria wyboru projektow;

g) przedktadanie do IZ listy projektow, ktore spetnity kryteria wyboru projektow (o ktérych
mowa w art. 39 ust. 2 ustawy wdrozZeniowej), wybranych do dofinansowania w ramach
przeprowadzonego konkursu ZIT WOF,;

h) dokonywanie czynnosci, o ktérych mowa w § 6;

i) ogtaszanie listy projektdw, wybranych do dofinansowania w ramach
przeprowadzonego konkursu ZIT WOF,;

7) prowadzenie spraw dotyczgcych wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym, w tym
rowniez jako IOK w ramach Poddziatan dedykowanych ZIT WOF, w szczegolnosci:

a) monitorowanie procesu przygotowania projektéw pozakonkursowych do realizacji po
ich umieszczeniu w WPP;

b) przygotowywanie tresci wezwan do ziozenia wnioskbw o dofinansowanie
i przedkfadanie ich do zatwierdzenia 1Z;

c) opiniowanie projektow wnioskow o dofinansowanie przed ich formalnym ztozeniem;

d) ocena wnioskéw o dofinansowanie;

8) prowadzenie jako IOK wspdélnie z IP ZIT spraw dotyczacych wyboru projektow w trybie
pozakonkursowym,

w tym rowniez jako IOK w szczegdélnosci:

a) przygotowywanie wspolnie z IP ZIT tresci wezwan do ztozenia wnioskow
o dofinansowanie i przedktadanie ich do zatwierdzenia I1Z;

b) opiniowanie wspdlnie z IP ZIT projektow wnioskéw o dofinansowanie przed ich
formalnym ztozeniem;

c) ocena wnioskéw o dofinansowanie wspoélnie z IP ZIT;

9) dokonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem przez IP pomocy publicznej, zgodnie

z obowigzujgcymi regulacjami w tym zakresie;

10) wydawanie decyzji o dofinansowaniu projektu na podstawie odrebnej uchwaly

Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego lub zawieranie z beneficjentami umow o

dofinansowanie projektu, a takze zawieranie anekséw do nich w ramach realizowanych

Dziatan/Poddziatan (w trybie i na zasadach okreslonych w  umowie
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o dofinansowanie), na podstawie odrebnego upowaznienia 1Z, zgodnie z dostepnym

limitem Srodkow ustalonym za pomocg algorytmu;

11) dokonywanie rozliczen projektow realizowanych w ramach Dziatan/Poddziatan,

w szczegolnosci:

a) weryfikowanie i zatwierdzanie wnioskdw o pfatnos¢, harmonograméw ptatnosci
i danych uczestnikbw skladanych przez beneficjentow zgodnie ze wzorami
wskazanymi przez 1Z oraz innych dokumentéw i informacji wymaganych od
beneficjentow w celu rozliczenia projektow, w terminach i na zasadach okreslonych
w umowach o dofinansowanie projektu lub decyzjach o dofinansowaniu projektu;

b) wystawianie na rzecz beneficjentow (z wytgczeniem projektéw wtasnych Samorzgdu
Wojewodztwa Mazowieckiego) zlecen ptatnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych;

c) dokonywanie wyptat dotacji celowej na rzecz beneficjentow (z wytgczeniem projektow
whlasnych Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego), w czesci odpowiadajace]
wktadowi krajowemu ze $rodkow budzetu panstwa w tym samym terminie, w ktérym
odpowiadajgca dotacji celowej ptatnosc¢ jest przekazywana przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, pod warunkiem dostepnosci srodkdw na rachunku bankowym IP;

12)  przygotowywanie rocznych planéw kontroli IP i przekazywanie ich do zatwierdzenia
1Z;

13)  przygotowywanie sprawozdan z realizacji rocznych plandéw kontroli i przekazywanie
ich do 1Z;

14)  przeprowadzanie:

a) kontroli wydatkéw w rozumieniu rozdziatu 5 Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programoOw operacyjnych na lata 2014-2020;

b) kontroli o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 3-4 ustawy wdrozeniowej
z uwzglednieniem zastrzezenia wskazanego w art. 22 ust. 7 ustawy wdrozeniowej;

c) kontroli postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie — w zakresie okreslonym przez IZ w odrebnych dokumentach;

d) kontroli ex-ante postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego (po podpisaniu
umowy o dofinansowanie lecz przed podpisaniem umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego) — w zakresie okreslonym przez IZ w odrebnych dokumentach;

e) kontroli w trybie doraznym w rozumieniu rozdziatu 10 Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

f) wizyt monitoringowych w trakcie realizacji odpowiednio zaawansowanych projektow
wspotfinansowanych

z EFS oraz EFRR (fakultatywnie), w celu weryfikacji rzeczywiste] realizacji projektu
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oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu,
konferenciji itp.) — w zakresie okreslonym przez 1Z w odrebnych dokumentach;

15) prowadzenie ewidencji ptatnosci dokonanych przez IP (MJWPU) na rzecz
beneficjentow oraz wszelkich kwot odzyskanych i kwot do odzyskania w ramach
Programu, oddzielnie w czesci finansowanej ze srodkow EFS oraz oddzielnie w czesci
finansowanej z EFRR,;

16)  odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

a) odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu
projektu;

b) naktadanie korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowej,
w ustawie o finansach publicznych i w umowie o dofinansowaniu projektu lub w decyzji
o dofinansowaniu projektu;

c) wydawanie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych, w tym w szczegolnosci w art. 207 ust. 9,art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64
ustawy o finansach publicznych, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa;

d) prowadzenie postepowan windykacyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot
podlegajgcych zwrotowi;

e) przekazywanie do 1Z  Zestawien wnioskbw o pfatno§¢ oraz = kwot
odzyskanych/wycofanych mozliwych do ujecia w Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC, w
terminie okreslonym przez 1Z. Zestawienia przygotowywane sg oddzielnie w czesci
finansowanej ze s$rodkéw EFS oraz oddzielnie w czesci finansowanej z EFRR.
W Zestawieniach ujmowane sg wnioski o ptatnos¢ w ramach ZIT WOF,;

17)  zgtaszanie ministrowi wifasciwemu do spraw finansow publicznych podmiotow
wykluczonych na zasadach okreslonych w § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Srodkéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziafem Srodkow
europejskich;

18) opracowywanie i przekazywanie do 1Z materiatbw planistycznych do ustawy
budzetowej;

19)  monitorowanie i rozliczanie ptatnosci przekazanych na rachunki beneficjentow;

20) biezgce monitorowanie postepow realizacji projektéw na podstawie umow
o dofinansowaniu projektu lub decyzji dofinansowaniu projektu. IP (MIJWPU) ma
obowigzek informowac IP ZIT o istotnych ryzykach lub zmianach w projekcie, mogacych

mie¢ wplyw na osiggniecie celdéw posrednich;
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21)  przekazywanie materiatow planistycznych do prognoz wnioskbw o ptatnosc
kierowanych do KE;

22)  monitorowanie postepow w realizacji Dziatan, w tym przygotowywania prognoz
wydatkéw w ramach Dziatan;

23)  monitorowanie projektdw realizowanych przez beneficjentdw, mierzonych postepem
w osiggnieciu wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych dla projektu, a takze
podejmowanie dziatan stuzacych prawidtowej realizacji projektow;

24)  osigganie celéw posrednich i koncowych, okreslonych w Programie w formie
wskaznikéw produktu i finansowych oraz kluczowych etapéw wdrazania, oraz celéw
koncowych okreslonych dla wskaznikow rezultatu, a takze przekazywania informacji do 1Z
na temat sposobu osiggniecia wartosci posrednich i docelowych wskaznikow okreslonych
w SZOOP;

25)  przekazywanie dokumentéw sprawozdawczych z realizacji Dziatan, w terminie
i zakresie okreslonym przez IZ;

26) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wiasciwymi
regulacjami, w szczegolnosci:

a) stworzenie i aktualizacja Strategii Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;

b) uruchomienie i obstuga portalu internetowego RPO WM 2014-2020;

c) tworzenie i aktualizowanie Rocznych planéw dziatan informacyjno-promocyjnych;

d) prowadzenie szkolenh dla potencjalnych beneficjentow i beneficjentow;

27)  realizacja zadah w ramach Osi Priorytetowej XI Pomoc Techniczna;

28)  zawieranie uméw z kandydatami na ekspertow, w zakresie okreslonym w art. 49 ust.
6 ustawy wdrozZeniowej;

29)  przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014, poz. 1182), oséb zaangazowanych w
proces realizacji Programu, w zakresie wynikajgcym z zadan powierzonych na podstawie

Porozumienia z IP.

Zadania oddelegowane przez I1Z do IP (WUP)

Instytucja Zarzadzajgca, na podstawie art. 10 ust. 1 i w zwigzku z art. 9 ustawy
wdrozeniowej, w drodze Porozumienia z IP, powierzyta Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w
Warszawie, petnigcemu role Instytucji Posredniczacej nastepujgce zadania, przy
jednoczesnym zachowaniu petnej odpowiedzialnosci za oddelegowane funkcje, zgodnie z
art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia ogolnego:
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1) przygotowanie i przekazanie do akceptacji przez I1Z, Instrukcji Wykonawczej IP (WUP);

2) przekazywanie do akceptacji przez Instytucje Zarzgdzajgcg propozycji zmian lub
aktualizacji Uszczego6towienia, wytycznych programowych oraz innych dokumentéw
majgcych zwigzek z realizacjg Programu;

3) prowadzenie procedur konkursowych, stuzgcych wytanianiu przez Instytucje Zarzgdzajaca
projektow, ktore bedg dofinansowane w ramach OP VIII (Dziatania 8.i oraz 8.iv) ze
Srodkéw Programu, w tym w szczegolnosci:

a) udziat w przygotowaniu harmonograméw naboru wnioskéw;

b) udziat w przygotowaniu Ram konkursow;

c) przygotowanie regulaminéw konkursow i przedktadanie ich do akceptacji 1Z;
d) przeprowadzanie naboru wnioskéw zgodnie z harmonogramem;

e) ogtaszanie listy projektéw o ktérej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej;

4) prowadzenie, jako IOK w ramach Poddziatan dedykowanych ZIT WOF procedur
konkursowych, stuzgcych wytanianiu przez 1Z projektow, ktore beda dofinansowane ze
srodkow Programu w ramach Dziatan/Podziatan ZIT WOF, w zakresie odpowiadajgcym
zadaniom IOK w ramach Poddziatan dedykowanych ZIT WOF, w tym
w szczegolnosci:

a) przygotowanie i przedktadanie do akceptacji IP ZIT projektéw harmonogramow
naboru wnioskéw w ramach ZIT WOF;

b) przedktadanie do akceptaciji IP ZIT projektéw Ram konkurséw w ramach ZIT WOF,;

c) przygotowanie i przedkladanie do akceptacji IP ZIT projektéw regulaminéw
konkurséw w ramach ZIT WOF;

d) przeprowadzanie naboru i oceny wnioskow zgodnie z harmonogramem w ramach
ZIT WOF (z wylgczeniem dokonywania oceny dodatkowych kryteriow formalnych
ZIT oraz oceny kryteriow merytorycznych ZIT, ktorej dokonuje IP ZIT);

e) informowaniu wnioskodawcéw o wynikach przeprowadzonej oceny projektéw
zfozonych w konkursach w ramach ZIT WOF;

f) przedktadanie do 1Z listy projektow, ktére spetnity kryteria wyboru projektow
(o ktérych mowa w art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej), wybranych do
dofinansowania w ramach przeprowadzonego konkursu ZIT WOF;

g) jako IOK w ramach Poddziatan dedykowanych ZIT WOF, dokonywanie czynnosci
zwigzanych z procedurg odwotawczg;

h) ogtaszanie listy projektow, wybranych do dofinansowania w ramach
przeprowadzonego konkursu ZIT WOF;

5) dokonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem przez IP (WUP) pomocy publicznej,

zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami w tym zakresie;
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6) prowadzenie spraw dotyczgcych wyboru projektow w trybie pozakonkursowym
w obszarze przygotowania do realizacji, oceny, wdrazania i monitoringu;

7) zawieranie z Beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu, a takze zawieranie
aneksow do nich w ramach OP VIII (w trybie i na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie), na podstawie odrebnego upowaznienia IZ;

8) dokonywanie rozliczen projektow realizowanych w ramach OP VIII, w szczego6lnos$ci:

a) weryfikowanie i zatwierdzanie wnioskdw o ptatno$¢, wnioskow o pfatnosc

zaliczkowg, harmonogramoOw ptatnosci i danych uczestnikow skfadanych przez

beneficjentow zgodnie ze wzorami wskazanymi przez 1Z oraz innych dokumentéw

i informacji wymaganych od beneficientow w celu rozliczenia projektow,

w terminach i na zasadach okreslonych w umowach o dofinansowanie projektu lub

decyzjach o dofinansowaniu projektu;

b) wystawianie na rzecz beneficjentéw zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188
ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

c) dokonywanie wyptat dotacji celowej na rzecz beneficientow w czesci
odpowiadajgcej wktadowi krajowemu ze srodkoéw budzetu panstwa w tym samym
terminie, w ktérym odpowiadajgca dotacji celowej ptatnos¢ jest przekazywana przez
BGK;

9) przygotowywanie rocznych planéw kontroli IP (WUP) i przekazywanie ich do
zatwierdzenia 1Z;

10)  przygotowywanie sprawozdan z realizacji rocznych planéw kontroli i przekazywanie
ich do 1Z;

11)  przeprowadzanie:

a) kontroli wydatkéw w rozumieniu odpowiednich Wytycznych MIR obejmujgcych
weryfikacje kazdego sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosc¢;

b) kontroli, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 3-4 ustawy wdrozeniowej
z uwzglednieniem zastrzezenia wskazanego w art. 22 ust. 7 ustawy;

c) kontroli postepowan o udzielenie zamoOwienia publicznego przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie — w zakresie okreslonym przez 1Z w odrebnych
dokumentach;

d) kontroli ex-ante postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego (po podpisaniu
umowy o dofinansowanie lecz przed podpisaniem umowy o udzielenie zamowienia
publicznego) — w zakresie okreslonym przez IZ w odrebnych dokumentach;

e) kontroli w trybie doraznym w rozumieniu odpowiednich Wytycznych MIR;

f) wizyt monitoringowych w trakcie realizacji odpowiednio zaawansowanych

projektéw wspotfinansowanych z EFS, w celu weryfikacji rzeczywistej realizaciji
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projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia,
stazu, konferencji itp.) — w zakresie okreslonym przez 1Z w odrebnych dokumentach;

12) prowadzenie ewidencji ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentébw oraz wszelkich
kwot odzyskanych i kwot do odzyskania w ramach Programu, w czesci finansowanej ze
srodkow EFS;

13) odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

a) odzyskiwania kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu
projektu;

b) naktadania korekt finansowych na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowej,
w ustawie o finansach publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu lub w
decyzji o dofinansowaniu projektu;

c) wydawania decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych, w tym w szczegolnosci w art. 207 ust. 9,art. 189 ust. 3b, art. 61 i art.
64 ustawy o finansach publicznych, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa;

d) prowadzenia postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot
podlegajgcych zwrotowi;

14) przekazywanie do 1Z  Zestawieni wnioskbw 0 pfatno$¢ oraz  kwot
odzyskanych/wycofanych mozliwych do ujecia we Wniosku o pfatnos$c¢ okresowg od 1Z
do IC, w terminie okreslonym przez I1Z;

15) zgtaszanie ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkdw przeznaczonych na realizacje
programoéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich;

16) monitorowanie i rozliczanie ptatnosci przekazanych na rachunki beneficjentow;

17) biezagce monitorowanie postepdéw realizacji projektbw na podstawie uméw
o dofinansowaniu projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu;

18) przekazywanie materiatdbw planistycznych do prognoz wnioskow o pfatnosc
kierowanych do KE;

19) monitorowanie postepéw w realizacji Dziatan 8.i oraz 8.iv, w tym przygotowywania
prognoz wydatkéw w ramach tych Dziatan;

20) monitorowanie projektow realizowanych przez Beneficjentdw, mierzonych postepem
w osiggnieciu wskaznikbw produktu i rezultatu okreslonych dla projektu, a takze
podejmowanie dziatan stuzacych prawidtowej realizacji projektow;

21) osiggania celow posrednich i koncowych, okreslonych w Programie w formie
wskaznikéw produktu i finansowych oraz kluczowych etapéw wdrazania, oraz celéw

koncowych okreslonych dla wskaznikow rezultatu, a takze przekazywania informacji do
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IZ nt. sposobu osiggniecia wartosci posrednich i docelowych wskaznikow okreslonych
w Uszczegobtowieniu;

22) przekazywanie dokumentow sprawozdawczych z realizacji OP VIII, w terminie zakresie
okreslonym przez 1Z;

23) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z wiasciwymi regulacjami;

24) realizacje zadan w ramach OP XI - Pomoc Techniczna;

25) zawieranie umow z kandydatami na ekspertow, w zakresie okreslonym w art. 49 ust. 6
ustawy wdrozeniowej;

26) przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014, poz. 1182), os6b zaangazowanych
w proces realizacji Programu, w zakresie wynikajgcym z zadah powierzonych na

podstawie Porozumienia z IP.

Zadania oddelegowane przez IZ do IP (ZIT)

Na podstawie art. 36 rozporzgdzenia ogoélnego, IZ wprowadzita instrument Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych. Podmiotem wspotpracujgcym z 1Z w ramach wdrozenia tego
instrumentu jest Miasto Stoteczne Warszawa, petnigce role Instytucji Posredniczacej ds.
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych. Zgodnie z art. 7 rozporzgdzenia EFRR, za
pomoca ZIT WOF realizowane beda dziatania na rzecz zrbwnowazonego rozwoju obszaréw
miejskich. Wsparcie w ramach ZIT WOF skoncentrowane jest na kierunkach interwencji RPO
WM 2014-2020 i wpisuje sie w system monitorowania postepow i efektéw wdrazania

Programu.

Instytucja Zarzadzajgca, na podstawie art. 10 ust. 1 i w zwigzku z art. 9 ustawy
wdrozeniowej, w drodze Porozumienia z IP, powierzyta Miastu Stotecznemu Warszawa,
petnigcemu role Instytucji Posredniczagcej nastepujgce zadania, przy jednoczesnym
zachowaniu petnej odpowiedzialnosci za oddelegowane funkcje, zgodnie z art. 123 ust. 6 7

rozporzgdzenia ogolnego:

1) czynno$ci zwigzane z wyborem projektow:
a) w trybie konkursowym:

» udziat w wypracowaniu uwzgledniajgcych cele okreslone w Programie propozyciji
wszystkich kryteriow wyboru projektéw przewidzianych dla Poddziatah ZIT, ktére
bedg przedmiotem uzgodnien pomiedzy IP ZIT i 1Z, a nastepnie przedstawiane
przez IZ do zatwierdzenia KM,;

»= konsultowanie i opiniowanie projektdbw harmonogramow konkurséw i ich

aktualizacji w ramach ZIT WOF,;
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» udziat w przygotowaniu Ram konkursow dla ZIT WOF i ich aktualizacji oraz ich
akceptacja
na poziomie IP, a nastepnie przedktadanie do zatwierdzenia 1Z;

» udziat w przygotowaniu projektéw regulaminéw konkurséw i ich zmian w ramach
ZIT WOF oraz ich akceptacja na poziomie IP ZIT, a nastepnie przedktadanie do
zatwierdzenia 1Z;

» udziat w ocenie wnioskéw zgodnie z harmonogramem konkurséw w ramach ZIT
WOF,

w szczegolnosci udziat w ocenie kryteribw merytorycznych ogélnych i kryteriow
merytorycznych szczegotowych dla Poddziatan ZIT;

» podpisanie listy projektéw ocenionych przez Komisje Oceny Projektow, ktore
spetnity kryteria wyboru projektow, przed zatwierdzeniem tej listy przez 1Z;

b) w trybie pozakonkursowym:

» przedstawienie |Z wstepnej listy projektow pozakonkursowych w Strategii ZIT
WOF;

» udziat w przygotowaniu kryteriow wstepnej weryfikacji formularzy projektéw
pozakonkursowych;

» pozyskiwanie na wniosek 1Z od wnioskodawcéw formularzy projektu
pozakonkursowego RPO WM 2014 - 2020 niezbednych do dokonania
identyfikacji zgtoszonych projektow prowadzonej zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 2
ustawy wdrozeniowej i przekazywanie ich do 1Z;

= przekazanie do 1Z formularzy projektu pozakonkursowego RPO WM 2014 — 2020
na wezwanie 1Z;

= udziat w opracowaniu i konsultacjach tresci wezwan do ztozenia wniosku
o dofinansowanie oraz ich akceptacja na poziomie IP ZIT i przekazywanie do
zatwierdzenia 1Z;

» udziat w opiniowaniu wspolnie z 10K MJWPU projektdw wnioskéw
o dofinansowanie przed ich formalnym zfozeniem;

» udziat w ocenie projektbw pozakonkursowych w ramach ZIT WOF
(w szczegolnosci udziat w ocenie kryteriow merytorycznych);

» podpisanie listy projektow ocenionych przez Komisje Oceny Projektow , ktore
spetnity kryteria wyboru projektow, przed zatwierdzeniem tej listy przez 1Z;

2) udziat w wyborze kandydatéw na ekspertow, o ktorych mowa w art. 49 ustawy
wdrozZeniowej, biorgcych udziat w ocenie projektow dla Poddziatan ZIT w zakresie ich
zgodnosci z kryteriami merytorycznymi, zgodnie jednolitymi zasadami obowigzujgcych w
ramach Programu poprzez uczestnictwo w Komisji kwalifikacyjnej oceniajgcej formularze

kandydatéw na kandydatow na ekspertow;
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3) monitorowanie, sprawozdawczos¢ i udziat w ewaluacji realizacji ZIT WOF w ramach
Programui;

4) udziat w procedurze odwotawczej realizowanej przez IP (MJWPU) oraz IP (WUP)
w zakresie udzielania informacji dotyczacych dokonywanej przez IP ZIT oceny projektow
w zakresie niezbednym do rozpatrzenia protestu, zgodnie z art. 55 ustawy wdrozZeniowej;

5) wspétpraca z 1Z lub podmiotem, ktéremu I1Z przekazata kompetencje zgodnie
z Wytycznymi w zakresie przeprowadzania kontroli projektéw realizowanych w ramach
programéw operacyjnych na lata 2014-2020, z wylgczeniem udziatu w czynnos$ciach

kontrolnych.

6. Przeptywy finansowe

Przeptywy finansowe sg opisane szczegétowo w nastepujgcych dokumentach: Opisie
Funkcji i Procedur Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Certyfikujgcej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 oraz Szczego6towym Opisie
Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na
lata 2014 — 2020 (SZOOP).
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7. Proces opracowywania dokumentow programowych

7.1. Procedura przygotowania i zatwierdzania projektu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020

Zasady realizacji RPO WM 2014-2020, podmioty uczestniczgce w jego realizacji oraz tryb
wspotpracy miedzy nimi okresla ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
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programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020. RPO WM jest programem stuzgcym realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki
spéjnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, odzwierciedlajgcym cele zawarte we Wspdlnych Ramach
Strategicznych stanowigcych zatgcznik | do rozporzgdzenia ogdlnego oraz w umowie
partnerstwa, ktore majg by¢ osiggniete za pomocag funduszy strukturalnych, bedacy
podstawg realizacji dziatan w nim okreslonych.

Projekt RPO WM, przewidujgcy dofinansowanie pochodzgce z budzetu panstwa
przygotowuje oraz uzgadnia Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego we wspOtpracy z
ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego. Zarzad wojewddztwa przyjmuje
projekt regionalnego programu operacyjnego, zgodny w tresci z zapisami art. 96
rozporzgdzenia ogolnego w drodze uchwaty, po uzyskaniu opinii, co do zgodnosci z umowa
partnerstwa, przed skierowaniem do przyjecia przez Komisje Europejskg. Program
przedstawiany jest KE najpdzniej w terminie trzech miesiecy od momentu przedstawienia
umowy partnerstwa.

Minister wifasciwy do spraw rozwoju regionalnego, wykonujgc zadania panstwa
cztonkowskiego, prowadzi negocjacje RPO WM z KE, w uzgodnieniu oraz przy udziale
przedstawiciela 1Z RPO WM. Po przyjeciu przez ZWM ostatecznej wersji RPO WM, program
zostat przekazany do Komisji Europejskiej za pomocg ustanowionego systemu elektronicznej
wymiany danych stosowany do kazdej oficjalnej wymiany informacji miedzy IZ RPO a KE,
zwanego SFC2014 (art. 3 rozporzadzenia wykonawczego (UE) 184/2014).

KE przedstawia swoje uwagi w ciggu trzech miesiecy od daty przedtozenia programu. |Z
RPO dostarczajg KE wszystkich niezbednych dodatkowych informacji oraz, w stosownych
przypadkach, wprowadzajg zmiany w projekcie Programu. Zgodnie 2z przepisami
dotyczacymi poszczegoélnych funduszy KE przyjmuje kazdy program nie pozniej niz szes¢
miesiecy po jego przedtozeniu przez 1Z RPO, pod warunkiem ze wszystkie uwagi
przedstawione przez Komisje zostaty odpowiednio uwzglednione, jednak nie wczesniej niz
dnia 1 stycznia 2014 r. lub przed przyjeciem przez KE decyzji przyjmujgcej Umowe
Partnerstwa.

Po wydaniu przez Komisje Europejskg decyzji zatwierdzajgcej Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Zarzad Wojewodztwa
przyjmuje RPO WM w drodze uchwaty (art. 20 z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju) oraz ogtasza komunikat o tresci programu i terminu od ktorego
obowigzuje, w wojewddzkim dzienniku urzedowym, na portalu funduszy europejskich i na
stronie internetowej programu.

RPO WM po przyjeciu przez Komisje Europejska, w drodze decyzji wydanej w dniu 12 lutego
2015 r., zostat przekazany przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego do
wiadomosci cztonkom Rady Ministrow.

Powyzsze zapisy stosuje sie odpowiednio w przypadku zmiany Programu.

Zarzgd Wojewoddztwa Mazowieckiego przekazuje Sejmikowi Wojewddztwa Mazowieckiego,
do dnia 30 czerwca kazdego roku, informacje o realizacji RPO WM w roku poprzednim.
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7.2. Procedura przeprowadzenia zmian Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

Zmiany RPO WM dokonywane sg w trybie opisanym w art. 30 rozporzgdzenia ogoinego.

Zmiany w RPO WM mogg by¢ dokonywane w przypadku zmian w dokumentach zrédtowych
oraz gdy w wyniku analizy wykorzystania srodkdéw w trakcie realizacji programu, konieczna
bedzie ich realokacja na poziomie poszczegoélnych priorytetéw. Zmiany RPO WM moga byc¢
rowniez dokonane w nalezycie uzasadnionych przypadkach, np. w razie istotnej zmiany
uwarunkowan gospodarczych, srodowiskowych i na rynku pracy w danym panstwie
cztonkowskim lub regionie, obok zmian wynikajgcych ze zmian w alokacji dla danego
priorytetu, panstwo czionkowskie moze zaproponowa¢ korekte celéw posrednich
i koncowych.

Propozycje zmian RPO WM opracowuje IZ RPO WM oraz przedktada je do zatwierdzenia
przez Komitet Monitorujgcy (art. 110 ust. 2 pkt. €), oraz ministrowi wiasciwemu do spraw
rozwoju regionalnego w celu wyrazenia opinii o0 zgodnosci z Umowag Partnerstwa.

Whnioski o zmiane Programu sg odpowiednio uzasadniane, a w szczegolnosci wskazuja
oczekiwany wptyw zmian w Programie na realizacje unijnej strategii na rzecz inteligentnego,
zrbwnowazonego Wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu oraz na osiggniecie celow
szczegotowych okreslonych w Programie, biorgc pod uwage rowniez przepisy dotyczgce
poszczegoélnych funduszy, zasady horyzontalne, jak réwniez umowe partnerstwa. Do
whniosku dotgczany jest zmieniony Program.

Przekazywanie zmian RPO WM do KE nastepuje za pomocg SFC2014 (art. 3
rozporzgdzenia (UE) 184/2014). Zmiany mogag dotyczy¢ elementéw nieobjetych decyzja
Komisji Europejskiej przyjmujgca program, o ktérych mowa w art. 96 ust. 10 rozporzadzenia
ogolnego.

KE dokonuje oceny dostarczonych informacji, biorgc pod uwage przedstawione
uzasadnienie. W ciggu jednego miesigca od przedtozenia zmienionego programu Komisja
moze przedstawi¢ uwagi, a IZ RPO WM przedstawia KE wszelkie niezbedne dodatkowe
informacje. Zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegoélnych funduszy KE przyjmuje
wnioski 0 zmiane programu jak najszybciej, ale nie pozniej niz w terminie trzech miesiecy od
ich przedtozenia, pod warunkiem ze wszystkie uwagi przedstawione przez KE zostaly
odpowiednio uwzglednione.

Jezeli zmiana programu ma wptyw na informacje zawarte w umowie partnerstwa, tj.:

e wybrane cele tematyczne, a dla kazdego z wybranych celéw tematycznych —
podsumowanie gtéwnych rezultatéw, jakich oczekuje sie dla kazdego z funduszy;

e szacunkowg alokacje wsparcia unijnego wedtug celéw tematycznych na poziomie
krajowym dla kazdego z funduszy, jak réwniez szacunkowg tgczng kwote wsparcia
przewidzianego na realizacje zamierzen dotyczgcych zmian klimatu;

e wykaz programow w ramach EFRR, EFS wraz z odpowiednig szacunkowg alokacjg w
podziale na poszczegdlne fundusze oraz w podziale na lata;

przyjecie zmiany programu przez KE stanowi jednoczesnie przyjecie koniecznych do
stosowania informacji zawartych w Umowie Partnerstwa.

Jezeli wniosek o0 zmiane zostaje przedtozony do KE w celu przesuniecia rezerwy wykonania
po przegladzie wynikbw, KE przedstawia uwagi jedynie wowczas, gdy uzna, ze
zaproponowana alokacja nie jest zgodna z majgcymi zastosowanie przepisami, nie jest
spéjna z potrzebami rozwojowymi panstwa cztonkowskiego lub regionu lub pocigga za sobag
znaczgce ryzyko, ze nie uda sie osiggna¢ celéw i celéw konncowych zawartych we wniosku.
KE przyjmuje wniosek o zmiane programu jak najszybciej i nie pdzniej niz w ciggu dwdéch
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miesiecy od jego ztozenia, pod warunkiem ze wszystkie uwagi przedstawione przez KE
zostaty odpowiednio uwzglednione. Przyjecie zmiany programu przez Komisje stanowi
jednoczesnie przyjecie koniecznego dostosowania informacji zawartych w umowie
partnerstwa.

Po zatwierdzeniu zmian oraz uzyskaniu opinii, 0 zgodnosci z Umowg Partnerstwa, zmiany
RPO WM sg przyjmowane przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, w drodze uchwaty,
przed skierowaniem do przyjecia przez Komisje Europejska.

IZ RPO WM podaje do publicznej wiadomosci, w szczeg6lnosci na swojej stronie
internetowej oraz na portalu funduszy europejskich zmiany Programu, a takze termin, od
ktérego sg stosowane oraz ogtasza powyzsze w wojewddzkim dzienniku urzedowym.

IZ RPO WM informuje KE o wszelkich decyzjach zmieniajgcych elementy RPO WM nieobjete
decyzjg Komisji, w ciggu jednego miesigca od dnia przyjecia tej decyzji zmieniajgcej.
Decyzja zmieniajgca okresla date jej wejscia w zycie, ktora nie moze by¢ wczesniejsza niz
data jej przyjecia (art. 96 ust. 11 rozporzgdzenia og6lnego).

7.3. Procedura opracowania Szczegotowego Opisu Priorytetéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014-2020 (Uszczegotowienie RPO WM)

Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 — Uszczegdtowienia RPO WM 2014-
2020/SZO0P wynika z uregulowan zawartych w art. 2 pkt 25 oraz art. 6 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej .

Pracownicy Wydziatu Programowania RPO WM 2014-2020 (RF-WP) oraz pracownicy
Wydziatu Budzetu i Rozliczen RPO WM (RF-I-BR) (w zakresie przeptywow finansowych) we
wspotpracy z pracownikami Wydziatu Zarzadzania EFFR (RF-EFRR), Wydziatu Zarzgdzania
EFS (RF-I-EFS), Wydziat Procedur i Odwotan, Wydziatu Innowacyjnosci i Rozwoju (RF-i-
WIR), Wydziatu Koordynacji i Ewaluacji Programow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej (RF-II-ZF), oraz Biura do spraw Pomocy Technicznej (RF-I-PT) przygotowujg
propozycje zapiséw Uszczegdtowienia RPO WM 2014-2020/SZOO0P.

Po zebraniu uwag od jednostek powigzanych i po ich uwzglednieniu ( w uzasadnionych
przypadkach), tres¢ projektu SZOOP, po zatwierdzeniu przez Dyrektora RF, jest
zatwierdzana przez Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego. Dopuszczalne jest etapowe
przyjmowanie dokumentu dla poszczegoinych osi priorytetowych, dziatan lub poddziatan.
Nastepnie RF przekazuje projekt SZOOP do zaopiniowania przez Instytucje Koordynujaca
Umowe Partnerstwa (IK UP), tj. Ministerstwu Rozwoju i Infrastruktury oraz do Instytucji
Posredniczacych pod katem zgodnosci z Umowg Partnerstwa i wytycznymi horyzontalnymi
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego. IK UP wydaje opinie w ciggu 10 dni
roboczych. W przypadku nieprzekazania opinii we wskazanym terminie uznaje sie, ze IK UP
stwierdzita zgodnos¢ zapisow SZOOP z UP i wytycznymi horyzontalnymi. Opiniowaniu pod
katem zgodnosci z Umowag Partnerstwa i wytycznymi horyzontalnymi ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego nie podlega zatgcznik do SZOOP obejmujgcy ,WYKAZ
PROJEKTOW POZAKONKURSOWYCH?”.

Projekt SZOOP jest zatwierdzany ostatecznie przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego
i podawany do publicznej wiadomosci wraz z informacjg o dacie, od ktérej SZOOP jest
stosowany. Publikacji dokonuje sie w szczegdlnosci na stronie internetowej 1Z oraz portalu
dedykowanemu EFSI. Ponadto 1Z ogtasza w wojewo6dzkim dzienniku urzedowym komunikat
0 adresie strony internetowej oraz portalu, na ktérym zostanie zamieszczony SZOOP, a
takze o terminie, od ktérego SZOOP jest stosowany.
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IZ kazdorazowo informuje cztonkéw Komitetu Monitorujgcego oraz IK UP o publikacji
przyjetego SZOOP.

7.4. Procedura zmiany Szczegotowego Opisu Priorytetéw Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020
(Uszczegobtowienie RPO WM.)

Whiosek IP powinien by¢ umotywowany i uzasadniony, a 1Z ma prawo do oceny zasadnosci
zgtoszonego wniosku.

Zmiany w Uszczego6towieniu RPO WM 2014-2020/SZOOP moga by¢ dokonywane np.
w przypadku zmian w dokumentach zrédtowych oraz, gdy w wyniku analizy wykorzystania
Ssrodkow w trakcie realizacji Programu, konieczna bedzie ich realokacja na poziomie
poszczegolnych dziatan/poddziatan.

Po dokonaniu zmian w Uszczegoétowieniu RPO WM2014-2020/SZO0P, niezbedne jest
zaktualizowanie zapisOw znajdujgcych sie w LSI (LS12014), ktérego dokonuje Administrator
Merytoryczny IZ.

Dokument
L Opis czynnosci Wykonawca Termin wytworzony w Uwagi
e czynnosci realizacji ramach
czynnosci
1 Poinformowanie Stanowisko ds. | 3 dni robocze | Wiadomos$c¢ Przekazanie
Wydziatéw komorek programowania email wraz z
organizacyjnych RF, RPO WM informujgca o wiadomoscia e-
jak rowniez IP o przystgpieniu mail Karta zmian
przystgpieniu do do prac nad SZOO0P
zmiany SZOOP wraz z aktualizacjg (stanowigca
prosbg o SZOOP wraz z | zatgcznik do
przygotowanie prosbg o procedury
propozycji zmian i przygotowanie | zmiany SZOOP)
okreslonym terminem propozycji
ich nadsytania (nie zmian i
mniej niz 5 dni okreslonym
roboczych) terminem ich
nadsyfania
Przygotowanie projektu | Stanowisko ds. | 10 dni Projekt
zmienionego SZOOP programowania | roboczych zmienionego
2 RPO WM SZOO0P
Akceptacja projektu Kierownik WP, | 3 dni robocze | Projekt
zmienionego SZOOP zmienionego
3 | Przez Kierownika WP i Dyrektor RF SZOOP
Dyrektora RF zaakceptowany
przez
Kierownika WP
Przedtozenie do Stanowisko ds. | Zgodnie z Informacja na
zatwierdzenia przez programowania | zasadami posiedzenie
5 Zarzad WM projektu RPO WM postepowania | Zarzadu
zmienionego SZOOP w W sprawie Wojewddztwa
formie Informacji na aktow W sprawie
ZWM. prawnych przyjecia
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(uchwat, projektu
decyzji zmienionego
postanowien) | SZOOP
stanowionych
przez Zarzad
Wojewddztwa
Przekazanie Stanowisko ds. | W ciggu 3 dni | Pismo i email
zatwierdzonej wers;ji programowania | roboczych od | przekazujacy
6 dokumentu w wersji RPO WM dnia przyjecia | zmieniony
elektronicznej do IK UP Informaciji SZOOP
(MIR) oraz IP. przez Zarzad
Przygotowanie projektu | Stanowisko ds. | 10 dni Projekt W przypadku
zmienionego SZOOP programowania | roboczych zmienionego braku uwag z
po zgtoszeniu uwag RPO WM SZOOP MIR krok jest
przez IK UP (MIR) oraz pomijany.
P W przypadku
7 nieuwzglednienia
uwag IK UP
wysytane jest
pismo z
uzasadnieniem
do IK UP.
Przedtozenie do Stanowisko ds. | Zgodnie z Projekt Komunikat
zatwierdzenia przez programowania | zasadami uchwaty dotyczy miejsca
Zarzad WM projektu RPO WM postepowania | Zarzadu publikaciji
uchwaly w sprawie W sprawie Wojewddztwa | zmienionego
zmiany SZOOP aktow w sprawie SZOOP wraz z
prawnych zmiany informacjg o
(uchwat, SZOOP wraz z | terminie od
8 decyzji projektem ktérego
postanowien) | zmienionego zmieniony
stanowionych | SZOOP i SZOOP
przez Zarzad | komunikatem obowigzuje.
Wojewodztwa | do
umieszczenia
w Dzienniku
Wojewoddzkim
Przekazanie Stanowisko ds. | 3 dni robocze | Pismo
zatwierdzonej wersiji programowania przewodnie
dokumentu w formie RPO WM oraz zatacznik
elektronicznej do IP stanowigcy
9 oraz IC a takze do zmieniong
zamieszczenia na wersje SZOOP
serwisie RPO WM i na przestany
portalu funduszy droga
unijnych elektroniczng
3 dni robocze
Poinformowanie IK UP | Stanowisko ds. gg d?g::?a Pismo
10 | o publikacji programowania uchwaly przewodnie

zmienionego SZOOP

RPO WM

przez Zarzad
Wojewddztwa
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11

Stanowisko ds. 3 dni robocze Wiadomos¢ e-
Poinformowanie programowania od dnia mail z
cztonkéw Komitetu RPO WM odiecia informacjg o
Monitorujgcego o przekazuje Echfﬁa’r miejscu
publikacji zmienionego | informacje do Y publikacji

. przez Zarzad L

SZOOP stanowiska ds. Woiewodztwa | Zmienionego

obstugi KM ) SZOOP

7.5. Procedura opracowywania i aktualizacji Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

W celu uzyskania desygnacji, warunkujgcej rozpoczecie finansowej realizacji programu
operacyjnego, Instytucja Zarzgdzajgca jest zobowigzana do ustanowienia systemu
zarzgdzania i kontroli zgodnego z kryteriami desygnacji, okreslonymi w zatgczniku Xl
rozporzadzenia 1303/2013 z 17.12.2013 r., dotyczacymi wewnetrznego srodowiska
kontrolnego, zarzgdzania ryzykiem, dziatan zwigzanych z zarzgdzaniem i kontrolg oraz
monitorowania. Desygnacji podlega¢ bedg wszystkie instytucje zaangazowane w proces
wdrazania programu operacyjnego. Proces desygnacji zostat uregulowany w ustawie z
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 i jest uszczegOtowiony
w wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 lutego 2015 r. w zakresie
procesu desygnaciji na lata 2014-2020.

Instrukcja Wykonawcza bazuje na podejsciu procesowym, tzn. wyodrebnione zostaty
gtébwne zadania o charakterze ciggtym i powtarzalnym.

Pracownicy Biura Procedur i Odwotfan (RF-1I-BP) po konsultacji z innymi jednostkami
organizacyjnymi Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich,
przygotowujg propozycje zapisow IW 1Z RPO WM. Instrukcja po akceptacji przez
Zastepce  Dyrektora RF oraz przez Dyrektora RF jest  kierowana
w formie uchwaly na posiedzenie Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego. Po
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego dokument przesytany jest do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji zgodnie z ponizszymi zapisami.

Pdzniejsze zmiany i uzupetnienia IW 1Z RPO WM moga by¢ wprowadzane do dokumentu
z inicjatywy 1Z, na wniosek IP lub w innych uzasadnionych przypadkach.

Zmiany w W 1Z RPO WM moga by¢ dokonywane np. w przypadku zmian
w dokumentach zrédtowych oraz w przypadku wielokrotnego uzasadnionego odstepstwa

od procedur.
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W RF-II-BP prowadzony jest rejestr odstepstw od procedur, ktérego analiza bedzie
przeprowadzana na biezgco. Na podstawie przeprowadzonej analizy podejmowana
bedzie decyzja, co do zmiany procedur.

7.5.1. Procedura prowadzenia rejestru odstepstw od IW 1Z RPO WM
2014-2020

Informacja o Pracownicy RF Niezwtocznie Wypetniona

odstepstwach Tabela odstepstw
od IW IZ (zat. nr
1 do procedury)

2 Akceptacja Pracownicy RF Niezwtocznie Zaakceptowana
kierownika Tabela odstepstw
Wydziatu od IW IZ

3 Zatwierdzenie Zastepca Dyrektora | Niezwiocznie Zatwierdzona
Zastepcy RF/ Dyrektor RF/ Tabela
Dyrektora RF/ odstepstw od IW
Dyrektora RF 1z

4 Przekazanie Pracownicy RF Niezwitocznie Zatwierdzona
informacji o Tabela
zmianach do odstepstw od IW
Wydzialu RF-II-BP VA

5 Wprowadzenie Stanowisko ds. Niezwtocznie Zatwierdzona
danych do rejestru | procedur i odwotan Tabela
odstepstw odstepstw od IW

VA

7.6. Procedura zmiany Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej
RPO WM 2014-2020

Przygotowanie Stanowisko ds. Do 10 dnia Karta zmian
propozycji zmiany | procedur i kazdego IW I1Z (zat. nr 1 do
IW IZ na odwotan miesigca po procedury)
podstawie Pism z zakonczeniu
IP, innych kwartatu
jednostek,
Departamentéw
UMWM,
Wydziatow,
dotyczace
koniecznosci
zmian, wkasne
analizy, zmiany w

45



przepisach

prawnych

Wprowadzenie do | Stanowisko ds. 15 dni Projekt IW 1Z w
Instrukciji procedur i roboczych trybie sledz
Wykonawczej odwotan zmiany wraz z
zapiséw wypetniong Kartg
wynikajgcych z zmian
przedtozonych W 1Z

Kart zmian

Przedtozenie do Stanowisko ds. Niezwtocznie Zaakceptowany
akceptacji procedur i projekt IW 1Z
Kierownika RF-Il- | odwotan wraz z kartg

BP zmian

projektu IW 1Z wraz

z wypetniong Kartg

zmian

W 1z

Przedtozenie do Stanowisko ds. Niezwtocznie Zaakceptowany
akceptacji procedur i projekt IW 1Z
Zastepcy odwotan wraz z kartg
Dyrektora RF zmian

projektu IW 1Z wraz

z wypetniong Kartg

zmian

W 12

Przedtozenie do Stanowisko ds. Niezwtocznie Zaakceptowany
zatwierdzenia procedur i projekt IW 1Z
Dyrektora RF odwotan wraz z kartg
projektu IW IZ wraz zmian

Z wypetniong Kartg
zmian
W 12

Przedtozenie do
zatwierdzenia
przez Zarzad
projektu uchwaty
Zarzgdu
Wojewddztwa w
sprawie zmiany IW
1z

Stanowisko ds.

procedur i
odwotan

Niezwiocznie

Projekt uchwaty
Zarzgdu
Wojewddztwa w
sprawie zmiany
Instrukciji
Wykonawczej 1Z
RPO WM

Zgodnie z
Zasadami
postepowania

w

sprawie aktow

prawnych

(uchwalt, decyzji,

postanowien)
stanowionych
przez Zarzad
Wojewddztwa

Mazowieckiego
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7.7. Procedura dokonywania realokacji srodkéw EFRR i EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014-2020

Konieczno$¢ realokacji srodkow w ramach Osi Priorytetowych RPO WM oraz pomiedzy
Osiami Priorytetowymi moze by¢ podyktowana m. in.:

— zmiang RPO WM 2014-2020 na podstawie analizy postepu realizacji ze strony KM;

— koniecznoscig zwigkszenia efektywnosci wydatkowania sSrodkow;

— na podstawie wynikdw przegladu celéow posrednich i celéow koncowych ram
wykonania;

— w nalezycie uzasadnionych przypadkach, np. w razie istotnej zmiany uwarunkowan
gospodarczych, srodowiskowych i na rynku pracy w danym panstwie cztonkowskim
lub regionie.

W art. 9k Kontraktu Terytorialnego dla wojewodztwa mazowieckiego zostaty okreslone
ograniczenia w zakresie dokonywania przesunig¢ sSrodkbw w ramach RPO WM.
Przesunigcia srodkéw z EFRR lub EFS mogg by¢ dokonywane jedynie w ramach danego
funduszu, na warunkach wynikajgcych z rozporzadzenia ogélnego, przy zachowaniu
nastepujacych warunkéw wynikajgcych z ring-fencingéw:

1) przesuniecia miedzy osiami priorytetowymi skutkujgce przesunieciami miedzy celami
tematycznymi nie mogg powodowacC zmniejszenia procentowego udziatu alokacji
EFRR na cele tematyczne 1 — 4,

2) przesuniecia miedzy osiami priorytetowymi nie mogg skutkowaC¢ zmniejszeniem
procentowego udziatu alokacji EFRR na cel tematyczny 4 i procentowego udziatu
alokacji EFS na cel tematyczny 9,

3) wszystkie przesuniecia miedzy osiami priorytetowymi skutkujgce przesunieciami
miedzy celami tematycznymi muszg zosta¢ uzgodnione z Ministrem,

4) przesuniecia srodkow z lub do priorytetu inwestycyjnego 8i, skutkujgce zwigkszeniem
lub zmniejszeniem $rodkéw Funduszu Pracy, wymagaja zgody Ministra po uzgodnieniu
zmiany z dysponentem Funduszu Pracy

Przesunigcia srodkow z EFRR lub EFS w ramach RPO nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia
zaangazowania $srodkéw budzetu panstwa, chyba ze 1Z RPO WMi MIR, za zgoda Ministra
Finanséw, uzgodnig inacze;j.

Przesunigcia srodkéw z budzetu panstwa na finansowanie wktadu krajowego miedzy osiami
priorytetowymi moga by¢ dokonywane przez 1Z RPO WMw ramach kazdej z kwot
wskazanych w Programie, pod warunkiem, ze Srodki te zostang wykorzystane na ten sam
cel i zgodnie z warunkami wskazanymiw KT. Srodki budzetu panstwa okreslone w KT,
niewykorzystane na cele lub wykorzystane niezgodnie z zasadami wskazanymi w KT
pomniejszajg odpowiednio kwoty zobowigzan finansowych Strony rzgdowej wskazane w KT.
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7.8. Procedura dokonywania realokacji srodkéw EFRR i EFS w ramach
Osi  Priorytetowych  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony .

Lp. ORI eA ok czynnosci realizacji w ramach S

czynnosci

1 Pozyskanie wniosku o | Stanowisko ds. Whniosek o Whniosek wraz z
dokonanie realokaciji programowania dokonanie uzasadnieniem
srodkéw finansowych RPO WM realokacji moze byc¢
pomiedzy dziataniami Srodkéw ztozony przez IK
w ramach Priorytetéw finansowych UP, IZiinne
RPO WM wraz z pomiedzy uprawnione
uzasadnieniem. dziataniami w podmioty.

ramach
Priorytetow
RPO WM wraz
z
uzasadnieniem.

2 Przygotowanie Stanowisko ds. | 3 dni Whiosek o Postepuje
propozycji realokaciji programowania dokonanie zgodnie z
kwot pomiedzy RPO WM realokaciji regulaminem KM
dziataniami w ramach srodkéw RPO . Komitet
Priorytetow RPO WM finansowych moze
wraz z uzasadnieniem. pomiedzy zainicjowac

dziataniami w dyskusje, zleci¢
ramach przeprowadzenie
Priorytetow ekspertyz, badan
RPO WM wraz | lub ewaluacji.

z

uzasadnieniem.

3 Przeprowadzenie Stanowisko ds. | 14 dni Pismo ws. Uzgadnianie
konsultacji projektu programowania Propozyciji droga
realokacji w ramach 1Z | RPO WM realokaciji elektroniczng
oraz z IP oraz z MIR Srodkéw do IP uwag i sugestii
pod katem zgodnosci z oraz z MIR , w
upP formie maila w

ramach 1Z;
robocza
korespondencja
elektroniczna
uzgodnieniowa

4 Przygotowanie Stanowisko ds. | Zgodnie z Projekt uchwaty
projektu uchwaty w programowania | Zasadami w sprawie
sprawie dokonania RPO WM organizaciji dokonania
realokacji srodkéw posiedzen realokaciji
finansowych pomiedzy WM srodkoéw
dziataniami w ramach okreslonymi finansowych
Priorytetow RPO WM zarzgdzeniem | pomiedzy

Marszatka dziataniami w

WM ramach
Priorytetow
RPO WM
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Podjecie przez Komitet | KM RPO WM 14 dni Protokét z Przekazanie do
Monitorujgcy RPO WM posiedzenia cztonkéw KM
uchwaly w sprawie Komitetu propozycji zmian
realokacji srodkow Monitorujgcego | na 10 dni przed
finansowych pomiedzy RPO WM posiedzeniem
dziataniami w ramach KM
Priorytetow RPO WM
Pozyskanie protokotu z | Stanowisko ds. | 3 dni Uchwata KM
posiedzenia Komitetu programowania RPO w sprawie
Monitorujgcego RPO RPO WM dokonania
przez IZ RPO WM realokacji
srodkow
finansowych
pomiedzy
dziataniami w
ramach
Priorytetow
RPO WM
Przygotowanie Stanowisko ds. | Zgodnie z Kolejna wersja | Zmiana
projektu uchwaty ZWM | programowania | Zasadami SZOOP Szczegoétowego
w s. zmiany SZOOP RPO WM organizaciji Opisu
posiedzen Priorytetow RPO
ZWM WM oraz
okreslonymi dokumentow z
zarzgdzeniem nim
Marszatka powigzanych
WM zgodnie z
procedurg
dokonywania
zmian w SZOOP
Publikacja: Odpowiednio: niezwiocznie | Stosowny
1. w wojewddzkim ) Komunikat w
dzienniku urzedowym, | 1- Pracownik wojewodzkim
Wydziatu dzienniku
2. na portalu oraz Zarzadu urzedowym
stronie RPO WM 2. Stanowisko oraz na stronie
ds. Programu i
programowania portalu FU
RPO WM
Przygotowanie Stanowisko ds. | 3 dni Pismo
informacji o programowania zawierajgce
dokonanych RPO WM informacje o
realokacjach srodkéw dokonanych
finansowych dla IP realokacjach
srodkow
finansowych
pomiedzy
dziataniami w
ramach
Priorytetow
RPO WM
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Przygotowywanie dokumentéw i pism oraz zatwierdzanie przez Kierownika Wydziatu WP
i Dyrektora RF oraz rejestracja w systemie rejestracji elektronicznej (ESOD) odbywa sie
zgodnie z Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw obowigzujagcg w UMWM w Warszawie.

7.9. Procedura dokonywania realokacji s$rodkbw EFRR i EFS Iub
srodkdbw z budzetu panstwa na finansowanie wkladu krajowego
pomiedzy Osiami Priorytetowymi Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony .

Lp. ORI eA ok czynnosci realizacji w ramach S

czynnosci

1 Pozyskanie wniosku 0 | Stanowisko ds. Whniosek o Whniosek wraz z
dokonanie realokaciji programowania dokonanie uzasadnieniem
srodkéw finansowych RPO WM realokacji moze byc¢
pomiedzy dziataniami srodkoéw ztozony przez IK
w ramach Priorytetéw finansowych UP, IZiinne
RPO WM wraz z pomiedzy uprawnione
uzasadnieniem. dziataniami w podmioty.

ramach
Priorytetow
RPO WM wraz
z
uzasadnieniem.

2 Przygotowanie Stanowisko ds. | 3 dni Whniosek o Postepuje
propozycji realokaciji programowania dokonanie zgodnie z
kwot pomiedzy RPO WM realokacji regulaminem KM
dziataniami w ramach Srodkow RPO . Komitet
Priorytetow RPO WM finansowych moze
wraz z uzasadnieniem. pomiedzy zainicjowac

dziataniami w dyskusje, zleci¢
ramach przeprowadzenie
Priorytetow ekspertyz, badan
RPO WM wraz | lub ewaluacji.

z

uzasadnieniem.

3 Przeprowadzenie Stanowisko ds. | 14 dni Pismo ws. Uzgadnianie
konsultacji projektu programowania Propozyciji droga
realokacji w ramach 1Z | RPO WM realokacji elektroniczng
oraz z IP oraz z MIR srodkéw do 1P uwag i sugestii
pod katem zgodnosci z oraz z MIR , w
uUpP formie maila w

ramach IZ;
robocza
korespondencja
elektroniczna
uzgodnieniowa

4 Przygotowanie Stanowisko ds. | Zgodnie z Projekt uchwaty
projektu uchwaty w programowania | Zasadami W sprawie
sprawie dokonania RPO WM organizaciji dokonania
realokacji srodkow posiedzen realokacji
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finansowych pomiedzy ZWM srodkow
dziataniami w ramach okreslonymi finansowych
Priorytetow RPO WM zarzadzeniem | pomiedzy
Marszatka dziataniami w
WM ramach
Priorytetow
RPO WM
Podjecie przez Komitet | KM RPO WM 14 dni Protokét z Przekazanie do
Monitorujgcy RPO WM posiedzenia cztonkéw KM
uchwaly w sprawie Komitetu propozycji zmian
realokacji srodkow Monitorujgcego | na 10 dni przed
finansowych pomiedzy RPO WM posiedzeniem
dziataniami w ramach KM
Priorytetow RPO WM
Pozyskanie protokotu z | Stanowisko ds. | 3 dni Uchwata KM
posiedzenia Komitetu programowania RPO w sprawie
Monitorujgcego RPO RPO WM dokonania
przez IZ RPO WM realokacji
srodkow
finansowych
pomiedzy
dziataniami w
ramach
Priorytetow
RPO WM
Przygotowanie Stanowisko ds. | Zgodnie z Kolejna wersja | Zmiana
projektu uchwaty ZWM | programowania | Zasadami SZOOP Szczegoétowego
w s. zmiany SZOOP RPO WM organizaciji Opisu
posiedzen Priorytetow RPO
ZWM WM oraz
okreslonymi dokumentow z
zarzgdzeniem nim
Marszatka powigzanych
WM zgodnie z
procedurg
dokonywania
zmian w SZOOP
Publikacja: Odpowiednio: niezwiocznie | Stosowny
1. w wojewddzkim ) Komunikat w
dzienniku urzedowym, | 1- Pracownik wojewodzkim
Wydziatu dzienniku
2. na portalu oraz Zarzadu urzedowym
stronie RPO WM 2. Stanowisko oraz na strpnie
ds. Programu i
programowania portalu FU
RPO WM
Przygotowanie Stanowisko ds. | 3 dni Pismo
informacji o programowania zawierajgce
dokonanych RPO WM informacje o
realokacjach srodkéw dokonanych
finansowych dla IP realokacjach
srodkow
finansowych
pomiedzy
dziataniami w
ramach
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Priorytetow
RPO WM

Przygotowywanie dokumentéw i pism oraz zatwierdzanie przez Kierownika Wydziatu WP
i Dyrektora RF oraz rejestracja w systemie rejestracji elektronicznej (ESOD) odbywa sie
zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw obowigzujagcg w UMWM w Warszawie

8. Proces opracowania dokumentow wdrozeniowych

Do zadan Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM, zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt. 12 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 nalezy w szczegoélnosci: zapewnienie wiasciwej
informacji i promocji programu operacyjnego.
Dziatanie to realizowane jest przez wszystkie IP na podstawie zawartych z 1Z Porozumien,
zgodnie z ktérymi Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programow  Unijnych,
Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy oraz M.St. Warszawa (ZIT), Instytucja Zarzgdzajgca
powierza prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych, za wyjgtkiem dziatan
informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z realizacjg instrumentow finansowych. Nalezg
do nich przede wszystkim przygotowanie i realizacja Strategii komunikacji RPO WM 2014-
2020 oraz Rocznych planéw dziatan informacyjno-promocyjnych. Jednym z zadan
wymienionych w Strategii komunikacji jest prowadzenie punktéw informacyjnych przez
MJWPU, kt6re zostaty rozmieszczone w sposOb nastepujacy: gtébwny w siedzibie MIWPU
oraz pie¢ w siedzibach oddziatbw zamiejscowych MIJWPU, tj. w Ciechanowie, Ostrotece,
Ptocku, Radomiu i Siedlcach. Ponadto, zgodnie ze Strategig komunikacji, do zadan IP nalezy
przygotowywanie publikacji, prowadzenie internetowej serwisu internetowego oraz szkolen
dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow.
W Strategii komunikacji jako podstawowe zadanie 1Z RPO WM wskazano koordynacje
dziatann informacyjnych i promocyjnych, podejmowanie inicjatyw z innymi instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie FE czy odpowiedzialnos¢ za zapewnienie spdjnosci planow
dziatan promocyjnych FE oraz monitorowanie ich realizacji.
Dziatania informacyjno-promocyjne prowadzone sg w oparciu o:

o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013,

e Whytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 30 kwietnia 2015 r. w zakresie

informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020,

e Strategie komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020,

e Strategie komunikacji RPO WM na lata 2014-2020,

e Roczne plany dziatan informacyjnych i promocyjnych RPO WM.

8.1. Procedura przygotowywania Strategii komunikacji RPO WM na lata
2014- 2020.

IZ RPO WM we wspotpracy z IP, przygotowuje Strategie komunikacji RPO WM na lata 2014-
2020. Tres¢ Strategii komunikacji RPO WM wymaga konsultacji i akceptacji przez IK UP w
zakresie zgodnosci ze Strategig komunikacji polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Dokument
przygotowywany jest raz na poczatku okresu wdrazania, a nastepnie w razie potrzeby
podlega odpowiednim aktualizacjom.
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Dokument

informacji na
Zarzad
Wojewddztwa w
sprawie
zatwierdzenia
projektu Strategii
komunikacji

zarzgdzania
srodowiskiem
oraz informaciji i
promocji

Kierownik
EFRR,
Dyrekcja RF,
radca prawny,
nadzorujgcy
Cztonek ZWM

Lp Opis czynnosci Wykonawca Termin wytworzony Uwagi
' czynnosci realizacji w ramach
czynnosci
1 Otrzymanie od IP | IP, Stanowisko Pozwalajgcy | Projekt Strategii | Zgodnie z
scalonego ds. zarzadzania na komunikacji Wytycznymi w
projektu Strategii | srodowiskiem zachowanie Regionalnego zakresie
komunikacji RPO | oraz informacji i terminu Programu informac;ji i
WM na lata 2014- | promocji dostarczenia | Operacyjnego promocji
2020 projektu Wojewodztwa programow
dokumentu do | Mazowieckiego | operacyjnych
akceptacji IK | na lata 2014- polityki
UP, tj. do 3 2020 spojnosci na
miesiecy od lata 2014-2020
zatwierdzenia
Programu
przez KE
2 Weryfikacja Stanowisko ds. niezwtocznie jow. Weryfikacja
merytoryczno — zarzgdzania pod katem
formalna projektu | srodowiskiem zgodnosci ze
Strategii. oraz informacji i Strategig
promocji, komunikacji
W p.rzypad'kL.J polityki
koniecznosci spéjnosci na
wyjasnien lata 2014-2020
wprowadzenia
poprawek kontakt
roboczy (mailowy)
zIPwcelu
wypracowania
koncowej wersji
projektu
dokumentu
3 Akceptacja Kierownik RF- niezwtocznie | j.w.
projektu EFRR.
dokumentu
4 Zatwierdzenie Dyrektor RF- niezwtocznie | j.w.
dokumentu EFRR
5 Przygotowanie Stanowisko ds. niezwtocznie | j.w.
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6 Przyjecie przez Zarzad niezwtocznie | j.w.
Zarzad informacji | Wojewddztwa
dot. projektu Mazowieckiego
Strategii
TAK- pkt 7
NIE — pkt 2 i
przestanie do IP
informacji o
zmianach
7 Przekazanie Stanowisko ds. niezwtocznie
projektu Strategii | zarzadzania
do IK UP - pismo | $srodowiskiem
oraz informaciji i
promocji
8 Akceptacja IK UP | Stanowisko ds. jow. Zgodnie z
— przyjecie pisma | zarzadzania Wytycznymi w
srodowiskiem zakresie
TAK - pkt 9 oraz informaciji i informacji i
NIE — pkt 2 promoc;ji promocji ]
programoéw
operacyjnych
polityki
spojnosci na
lata 2014-2020
9 Przekazanie Stanowisko ds. niezwtocznie
mailowej zarzgdzania
informacji do IP o | $srodowiskiem
akceptacji oraz informaciji i
projektu promocji
dokumentu przez
IK UP
10 | Przekazanie Wydziat Pozwalajacy | j.w. KM RPO WM
projektu Strategii | odpowiedzialny na zatwierdza
do zapoznania sie | za KM RPO WM zachowanie Strategie
i zatwierdzenia terminu komunikacji
Komitetowi Stanowisko ds. dostarczenia RPO WM po
Monitorujgcemu zarzadzania projektu zatwierdzeniu
RPO WM, Srodowiskiem dokumentu Strategii
TAK — oraz informaciji i do komunikacji
zatwierdzenie promocji zatwierdzenia Polityki
projektu Strategii i KM RPO WM Spéjnosci przez
postepowanie , §j. do 6 KM PO PT.
zgodnie z pkt 11, miesiecy od
NIE- przekazanie zatwierdzenia
uwag KM do 1Z, Programu
nastepnie przez KE
przekazanie uwag
do IP — pkt.2)
11 | Przedtozenie do Stanowisko ds. niezwtocznie | Strategia
zatwierdzenia zarzgdzania komunikacji
przez Zarzad Srodowiskiem Regionalnego
projektu uchwaly | oraz informacji i Programu
W sprawie promocji Operacyjnego

przyjecia Strategii

Wojewddztwa
Mazowieckiego
na lata 2014-
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2020

Zamieszczenie

Stanowisko ds.

niezwlocznie

12 | Strategii zarzgdzania
komunikacji RPO | srodowiskiem
WM na Portalu oraz informaciji i
FE oraz na promocji
serwisie RPO WM | Administrator
serwisu RPO
WM oraz Portalu
FE
13 | Przekazanie Stanowisko ds. niezwtocznie
Strategii do IP zarzadzania
srodowiskiem
oraz informaciji i
promocji
8.2. Procedura aktualizacji Strategii komunikacji RPO WM na lata 2014-

2020

IZ RPO WM we wspoétpracy z IP, dokonuje aktualizacji Strategii komunikacji RPO WM 2014-
2020. Zmiany w Strategii komunikacji wymagajg uzgodnienia z IK UP w zakresie ich
zgodnosci ze Strategig komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020. Uzgodnienia z 1K

UP nie wymagajg dane kontakiowe oraz

informacje o planowanych dziataniach

informacyjnych i promocyjnych w poszczegolnych latach (zgodnie z podrozdziatem 3.4 pkt 4
Wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw polityki spdjnosci na lata 2014-
2020). Zmiany poza wymienionymi wyzej odstepstwami wymagajg akceptacji KM RPO WM.

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony :
Hgs || Cplls CmeE e czynnosci realizacji w ramach )
czynnosci
1. Stworzenie przez | IP, Stanowisko Niezwtocznie | Projekt Zgodnie z
1Z badz ds. zarzadzania po aktualizaciji Wytycznymi w
otrzymanie od IP | srodowiskiem zweryfikowaniu| Strategii zakresie
scalonego oraz informacji i koniecznosci komunikacji informacji i
projektu promocji wprowadzenia | Regionalnego promocji
aktualizaciji zmian w Programu programow
Strategii dokumencie Operacyjnego | operacyjnych
komunikacji RPO Wojewddztwa polityki
WM na lata 2014- Mazowieckiego | spéjnosci na
2020 na lata 2014- lata 2014-2020
. 2020
Aktualizacja nie
dotyczy zmian
adresowych oraz
planowanych
dziatan
informacyjnych i
promocyjnych na
dany rok
kalendarzowy
2. Weryfikacja Stanowisko ds. niezwtocznie jw. Weryfikacja
merytoryczno — zarzadzania pod katem
formalna projektu | srodowiskiem zgodnosci ze
aktualizacji oraz informacji i Strategig
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Strategii. promocji komunikacji
polityki
W przypadku spéjnosci na
koniecznosci lata 2014-2020
wyjasnien i
wprowadzenia
poprawek kontakt
roboczy (mailowy)
zIPwcelu
wypracowania
koncowej wersji
projektu
dokumentu
Akceptacja Kierownik RF- niezwtocznie | j.w.
projektu EFRR
zaktualizowanego
dokumentu
Zatwierdzenie Dyrektor RF- niezwitocznie j-w.
dokumentu EFRR
Przygotowanie Stanowisko ds. niezwtocznie | j.w.
informacji na zarzgdzania
Zarzad Srodowiskiem
Wojewddztwa w oraz informaciji i
sprawie promocji
zatwierdzenia ) ]
projektu Kierownik
aktualizacji EFRR,
Strategii Dyrekcja RF,
komunikacji radca prawny,
nadzorujgcy
Cztonek ZWM
Przyjecie przez Zarzad niezwtocznie | j.w.
Zarzad informacji | Wojewoddztwa
dot. projektu Mazowieckiego
aktualizaciji
Strategii
TAK- pkt 7.
NIE — pkt 2. i
przestanie do IP
informacji o
zmianach
Przekazanie Stanowisko ds. niezwtocznie
projektu zarzgdzania
aktualizaciji srodowiskiem
Strategii do IK UP | oraz informaciji i
- pismo promocji
Akceptacja Stanowisko ds. jow. Zgodnie z
projektu zarzgdzania Wytycznymi w
aktualizacji przez | srodowiskiem zakresie
IK UP — przyjecie | oraz informacji i informac;ji i
pisma promocji promocji
TAK - pkt 9. programow
NIE — pkt 2. operacyjnych
polityki

spojnosci na
lata 2014-2020
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9. Przekazanie Stanowisko ds. niezwtocznie
mailowej zarzgdzania
informacji do IP o | srodowiskiem
akceptacji oraz informaciji i
projektu promocji
zaktualizowanego
dokumentu przez
IK UP
10. | Przekazanie Wydziat niezwtocznie | j.w. KM zatwierdza
projektu odpowiedzialny Strategie
zaktualizowane;j za KM RPO WM komunikacji
Strategii do Stanowisko ds. RPO WM po
zapoznania sig i zarzadzania zatwierdzeniu
zatwierdzenia Srodowiskiem Strategii
Komitetowi oraz informacji i komunikacji
Monitorujgcemu promocji Polityki
RPO WM, Spdéjnosci
TAK — przez KM PO
zatwierdzenie PT.
projektu Strategii-
pkt 11.,
NIE- przekazanie
uwag KM do 1Z,
nastepnie
przekazanie uwag
do IP — pkt.2)
11. | Przedtozenie do Stanowisko ds. niezwtocznie Strategia
zatwierdzenia zarzgdzania komunikacji
przez Zarzad Srodowiskiem Regionalnego
projektu uchwaly | oraz informaciji i Programu
w sprawie promocji Operacyjnego
przyjecia Wojewddztwa
aktualizaciji Mazowieckiego
Strategii na lata 2014-
2020
12. | Zamieszczenie Stanowisko ds. niezwtocznie
Strategii zarzadzania
komunikacji RPO | srodowiskiem
WM na Portalu oraz informaciji i
FE oraz na promocji
serwisie RPO WM | Administrator
serwisu RPO
WM oraz Portalu
FE
13. | Przekazanie Stanowisko ds. niezwtocznie
Strategii do IP zarzgdzania
srodowiskiem
oraz informaciji i
promocji

8.3. Procedura przygotowania i aktualizacji Rocznych planow dziatan

informacyjnych i promocyjnych.

Roczny plan jest podstawg prowadzenia w ciggu jednego roku dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach RPO WM 2014-2020. Roczne plany przygotowywane sg jeden raz
do roku i przekazywane do IK UP w celu konsultacji i akceptacji w terminie do 30 wrzesnia
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roku poprzedzajgcego rok kalendarzowy, ktérego Plan dotyczy — termin ten nie ma
zastosowania przy tworzeniu Rocznego planu na rok 2015. Aktualizacja dokumentu moze
zosta¢ dokonana do trzech razy w ciggu roku i przekazana do IK UP w nieprzekraczalnym
terminie do 30 wrzesnia danego roku, ktérego Plan dotyczy. Procedura aktualizaciji

Rocznych planow jest identyczna, jak procedura tworzenia ich pierwotnych wersji.

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony :
I e czynnosci realizacji w ramach e
czynnosci
1. Otrzymanie od IP | IP, Potrzebny do Projekt Zgodnie z
scalonego projektu | Stanowisko zachowania Rocznego planu | Wytycznymi w
Rocznego planu ds. terminu na dany rok zakresie
dziatan zarzadzania wskazanego w | kalendarzowy informacji i
informacyjnych i Srodowiskiem | Wytycznych promocji
promocyjnych oraz wskazanych w programow
RPO WM na lata informacji i kolumnie operacyjnych
2014-2020 na promaocji ~Jwagi” polityki
dany rok spojnosci na
kalendarzowy lata 2014-2020
2. Weryfikacja Stanowisko niezwtocznie jow. Weryfikacja pod
merytoryczno — ds. katem
formalna projektu | zarzgdzania zgodnosci ze
Planu. srodowiskiem Strategig
oraz komunikacji
W przypadku informagii i RPO WM na
koniecznosci promogji lata 2014-2020
wyjasnien i
wprowadzenia
poprawek kontakt
roboczy (mailowy)
zIPwcelu
wypracowania
koncowej wersji
projektu
dokumentu
3. Akceptacja Kierownik RF- | niezwtocznie jw.
projektu EFRR
dokumentu
4. Zatwierdzenie Dyrektor RF- | niezwtocznie j-w.
dokumentu EFRR
5. Przekazanie Stanowisko niezwtocznie
projektu Planu do | ds.
IK UP - pismo zarzgdzania
srodowiskiem
oraz
informac;ji i
promocji
6. Akceptacja Stanowisko jow. Zgodnie z
projektu Planu ds. Wytycznymi w
przez IK UP — zarzadzania zakresie
przyjecie pisma srodowiskiem informacji i




TAK - pkt 5. oraz promocji
NIE — pkt 2. informac;ji i programow
promocji operacyjnych
polityki
spojnosci na
lata 2014-2020
7. Przedtozenie do Stanowisko niezwtocznie Roczny Plan
zatwierdzenia ds. Regionalnego
przez Zarzad zarzgdzania Programu
projektu uchwaty w | Srodowiskiem Operacyjnego
sprawie przyjecia | oraz Wojewddztwa
Rocznego planu informac;ji i Mazowieckiego
promocji na lata 2014-
2020 na dany rok
kalendarzowy
8. Przekazanie Stanowisko niezwtocznie
Rocznego planu ds.
do IP zarzgdzania
srodowiskiem
oraz
informacji i
promaocji
8.4. Procedura przyjmowania wzoréw umoéw/decyzji o dofinansowanie
projektu wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WM 2014-2020
Dotyczy:

1. Wzoru umowy o dofinansowanie projektu wspoéffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020
Wzoru porozumienia w sprawie dofinansowania projektu realizowanego przez
panstwowg jednostke budzetowg, wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020
Wzoru Zasad realizacji projektu wilasnego wspoffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020

Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony w
l.p. ramach
czynnosci
Otrzymanie Stanowisko - Wypetniona Karta | IP (z
propozycji zmian/ | ds. procedur i zmiany (zat. nr 1 | wylgczeniem
wtasne analizy do | odwotan do procedury) ZIT WOF), RF-
wzoru dokumentu KP,RF-WP, RF-
1. I-BR, RF-I-ZF,
RF-I-EFS, RF-I-
SE, RF-II-
EFRR, RF-II-BP
2 Propozycja Stanowisko 10 dni Wzor
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zmienionego ds. proceduri | roboczych umowy/decyzji
dokumentu odwotan
Akceptacja Kierownik RF- | 3 dni robocze | Zaakceptowany
Kierownika RF-II- | 1I-BP wzor
3. BP umowy/decyzji
Akceptacja Zastepca 3 dni robocze | Zaakceptowany
Zastepcy Dyrektora RF wzor
4. Dyrektora RF umowy/decyzji
Akceptacja Dyrektor RF 3 dni robocze | Zaakceptowany
5. Dyrektora RF wzor
umowy/decyzji
Przedtozenie do Stanowisko Niezwtocznie Projekt uchwaty Zgodnie z
zatwierdzenia ds. procedur i Zarzgdu zasadami
przez Zarzad odwotan Wojewoddztwa postepowania w
projektu uchwaty zatwierdzajgcej sprawie aktow
w sprawie zmiany zmiany wzoru prawnych
6. | wzoru dokumentu (uchwat, decyzji
postanowien)
stanowionych
przez Zarzad
Wojewddztwa
Przekazanie Stanowisko Niezwtocznie Uchwata Zarzadu
wersji ds. procedur i Wojewddztwa
elektronicznej i odwotan
7 papierowej
dokumentu do IP
ogtaszajgcej
konkurs
8.5. Procedura przyjmowania wzoréw umoéw/decyzji o dofinansowanie
projektu  wspdtfinansowanego Europejskiego  Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WM 2014-2020
Dotyczy:

1. Wzoru umowy o dofinansowanie projektu wspoffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020

2. Wzoru decyzji o dofinansowanie projektu wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020

[.p. | Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony w
ramach
czynnosci
1. Otrzymanie Stanowisko - Wypeitniona Karta | IP (z
propozycji zmian/ | ds. procedur i zmiany (zat. nr 1 | wylgczeniem




wiasne analizy do | odwotan do procedury) ZIT WOF), RF-

wzoru dokumentu KP,RF-WP, RF-
I-BR, RF-I-ZF,
RF-I-EFS, RF-I-
SE, RF-lI-
EFRR, RF-II-BP

Propozycja Stanowisko 10 dni Wzor IP, RF-KP,RF-

zmienionego ds. proceduri | roboczych umowy/decyzji WP, RF-I-BR,

dokumentu odwotan RF-I-ZF, RF-I-
EFS, RF-I-SE,
RF-II-EFRR,
RF-1I-BP

Akceptacja Kierownik RF- | 3 dni robocze | Zaakceptowany

Kierownika RF-II- | 1I-BP wzor

BP umowy/decyzji

Akceptacja Zastepca 3 dni robocze | Zaakceptowany

Zastepcy Dyrektora RF wzor

Dyrektora RF umowy/decyzji

Akceptacja Dyrektor RF 3 dni robocze | Zaakceptowany

Dyrektora RF wzor

umowy/decyzji

Przedtozenie do Stanowisko Niezwtocznie Projekt uchwaty Zgodnie z

zatwierdzenia ds. procedur i Zarzgdu zasadami

przez Zarzad odwotan Wojewodztwa postepowania w

projektu uchwaty zatwierdzajgcej sprawie aktow

w sprawie zmiany zmiany wzoru prawnych

wzoru dokumentu (uchwat, decyzji
postanowien)
stanowionych
przez Zarzad
Wojewddztwa

Przekazanie Stanowisko Niezwtocznie Uchwata Zarzadu

wersji ds. procedur i Wojewddztwa

elektronicznej i odwotan

papierowej

dokumentu do IP
ogtaszajgcej
konkurs
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8.6.

Procedura przyjmowania Porozumienia w sprawie powierzenia

zadan Instytucji Posredniczacej w ramach instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Porozumienia.

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony .
Lp. CplS Ak czynnosci realizacji w ramach S
czynnosci
Zatgcznikiem do
porozumienia
muszg byé
porozumienie
gmin
Tresé projektu \C/)Vk;alsrs;?wsklego
ani zaru
. . orozumienia
Stworzeme prolektu \F/)vsprawie Funkcjonalnego o
porozumieniaw- powierzenia wspotpracy
sprawie powierzenia dan instvtucii _
zadan instytucji zadan InStytlucjl |\, 7akresie
posredniczacej w aodn posredmrc]:zace] realizacji
ramach instrumentu godnieé z | wramac Zintegrowanych
; , ustalaniami instrumentu | tvCii
zintegrowane Stanowisko ds. F2vietymi Zintearowane nwestycyl
1 | inwestycje programowania \F/)vs yé’)?n)i/e 2 1P inwegt cio Terytorialnych w
terytorialne RPO WM P yel perspektywie
. ZIT WOF terytorialne : ;
regionalnego MIR . | finansowej UE
programu oraz regionainego 2014-2020+ oraz
. programu hwala Z d
operacyjnego . uchwata Zarzgdu
- operacyjnego A
wojewoddztwa Y Wojewodztwa w
o wojewddztwa ;
mazowieckiego na ocki sprawie
lata 2014-2020 Mazowistii®o | wyznaczenia
nalata 2014- | ghezary realizadi
2020 Zintegrowanych
Inwestycji
Terytorialnych
Warszawskiego
Obszaru
Funkcjonalnego.
Ustalenie zapiséw Zgodnie z Konieczna
projektu Stanowisko ds. | ustalaniami Tresé proiektu akceptacja radcow
2 Porozumienia programowania | przyjetymi Porozfmijenia prawnych 1Z oraz
z partnerstwem ZIT RPO WM wspdlnie z IP " | ZIT WOF.
WOF. ZIT WOF
Skonsultowanie Zgodnie z
projektu : ustalaniami
A Stanowisko ds. . . x .
3 Porozumienia z IP roaramowania przyjetymi Tresc¢ projektu
MJWPU oraz IP WUP pRP(g) wspdlnie z IP | Porozumienia.
MJIWPU oraz
IP WUP
Akceptacja Dyrektora Konieczna
RF 56 Proj akceptacja
4 Dyrektor RF 3dni Tres¢ projekiu p.acl

Projektu przez
przedstawicielstwa
Partnerstwa ZIT
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WOF

Przedtozenie do
zatwierdzenia przez
Zarzad projektu
uchwaly w sprawie
projektu
porozumienia w
sprawie powierzenia
zadan instytucji
posredniczgcej w
ramach instrumentu
zintegrowane
inwestycje
terytorialne
regionalnego
programu
operacyjnego
wojewddztwa
mazowieckiego na
lata 2014-2020

Stanowisko ds.
programowania
RPO WM

Zgodnie z
zasadami
postepowania
W sprawie
aktow
prawnych
(uchwat,
decyzji
postanowien)
stanowionych
przez Zarzad
Wojewddztwa

Projekt
uchwaty
Zarzgdu
Wojewddztwa
W sprawie
projektu
porozumienia
W sprawie
powierzenia
zadan instytucji
posredniczgcej
w ramach
instrumentu
zintegrowane
inwestycje
terytorialne
regionalnego
programu
operacyjnego
wojewoddztwa
mazowieckiego
na lata 2014-
2020

Rejestracja
Porozumienia w BF

Stanowisko ds.
programowania
RPO WM

1 dzien

Przygotowanie
Porozumienia

Stanowisko ds.
programowania
RPO WM

1 dzien

Trese
porozumienia
W sprawie
powierzenia
zadan instytucji
posredniczgcej
w ramach
instrumentu
zintegrowane
inwestycje
terytorialne
regionalnego
programu
operacyjnego
wojewddztwa
mazowieckiego
na lata 2014-
2020

Porozumienie
przygotowuje sie
w 4 jednakowych
egzemplarzach

Podpisanie
porozumienia przez
osoby wymienione w
uchwale Zarzadu
Wojewddztwa
Mazowieckiego w
sprawie projektu
Porozumienia

Marszatek
Wojewddztwa
mazowieckiego,

Czionek
Zarzgdu
Wojewddztwa
Mazowieckiego

Zgodnie z
zasadami
postepowania
W sprawie
podpisywania
porozumien

Trese
porozumienia
W sprawie
powierzenia
zadan instytucji
posredniczgcej
w ramach
instrumentu
zintegrowane
inwestycje
terytorialne
regionalnego

Podpisanie
czterech
egzemplarzy
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programu
operacyjnego

wojewddztwa
mazowieckiego
na lata 2014-
2020
9 Przekazanie Pismo
zatwierdzonej wers;ji przewodnie
Porozumienia w Stanowisko ds. oraz zatgczniki
formie elektronicznej | programowania | 5 dni W postaci
do IP MIJWPU i IP RPO WM Porozumienia
WUP oraz BF. w formie
elektronicznej.
10 | Przekazanie
informacji na temat Stanowisko ds.
podpisania programowania | 2 dni email
Porozumienia do RPO WM
serwisu RPO WM
11 | Propozycja zmian do Zmieniona
porozumienia w tres¢
sprawie powierzenia porozumienia
zadan instytuciji w sprawie
posredniczgcej w powierzenia
ramach instrumentu zadan instytuciji
zintegrowane posredniczgcej
inwestycje w ramach
terytorialne Stanowisko ds. instrumentu
regionalnego programowania zintegrowane
programu RPO WM inwestycje
operacyjnego terytorialne
wojewddztwa regionalnego
mazowieckiego na programu
lata 2014-2020 operacyjnego
wojewoddztwa
mazowieckiego
na lata 2014-
2020
12 | Akceptacja Dyrektora Zmieniona
RF Dyrektor RF 2 dni tresé
Porozumienia
13 | Przediozenie do Projekt
zatwierdzenia przez , uchwaty
Zarzad projektu Zgodnie z Zarzadu
uchwaty w sprawie zasadami | \wojewddztwa
zmiany porozumienia postepowania | sprawie
w sprawie W sprame zmian
powierzenia zadan Stanowisko ds. | &KOW porozumienia
instytuciji programowania prawnych w sprawie
posredniczacej w RPO WM (uchwat, powierzenia
ramach instrumentu decyzji | zadan instytudji
zintegrowane postanowien) | nogredniczacej
inwestycje stanowionych | \y ramach
terytorialne przez Zarzad | jnstrumentu
regionalnego Wojew6dztwa | zintegrowane
programu inwestycje

operacyjnego

terytorialne
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wojewddztwa

regionalnego

mazowieckiego na programu
lata 2014-2020 operacyjnego
wojewddztwa
mazowieckiego
na lata 2014-
2020
14 | Przygotowanie Tresc Porozumienie
Porozumienia zmienionego przygotowuje sie
porozumienia | w 4 jednakowych
w sprawie egzemplarzach
powierzenia
zadan instytucji
posredniczgcej
w ramach
Stanowisko ds. instrumentu
programowania | 1 dzien zintegrowane
RPO WM inwestycje
terytorialne
regionalnego
programu
operacyjnego
wojewddztwa
mazowieckiego
na lata 2014-
2020
15 | Podpisanie Podpisanie
zmienionego iy czterech
orozumienia przez Tresc. egzemplarzy
b . zmienionego :
0soby wymienione w 9
porozumienia
uchwale Zarzadu )
o w sprawie
Wojewddztwa : .
S powierzenia
Mazowieckiego w Osob zadan instytuciji
sprawie zmian Y . IStytuc)
S wymienione w , posredniczgcej
porozumienia w Zgodnie z
; ) , uchwale : w ramach
sprawie powierzenia zasadami .
. o Zarzgdu .| instrumentu
zadan instytucji e postepowania | _.
. : d Wojewddztwa : zintegrowane
posredniczgcej w S W sprawie . :
. Mazowieckiego : ._ | inwestycje
ramach instrumentu : podpisywania il
zintegrowane W sprawie porozumien terytoriaine
inwestycje zmian regionalnego
terytorialne Porozumienia. programu
. operacyjnego
regionalnego owod
rogramu wojewodztwa
P . mazowieckiego
operacyjnego na lata 2014-
wojewddztwa 2020
mazowieckiego na
lata 2014-2020
16 | Przekazanie Pismo
zatwierdzonej wers;ji przewodnie
zmienionego Stanowisko ds. oraz zatgczniki
Porozumienia w programowania | 5 dni W postaci
formie elektronicznej [ RPO WM Porozumienia
do IP MIJWPU i IP w formie

WUP oraz BF.

elektronicznej.
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8.7. Procedura

przyjmowania

wzoru

Porozumienia

dotyczacego

powierzenia czesci zadan zwigzanych z realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014
— 2020 oraz zawierania porozumienia pomiedzy IZ a IP (MJWPU,

WUP)
Lp Czynnosé Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony w
ramach czynnosci
Otrzymanie propozycji Stanowisko ds.
1 | zmian/ wlasne analizy do procedur i odwotan
WZOru porozumienia
Propozycja zmienionego Stanowisko ds. 10 dni Zmieniona tres¢
2 | wzoru porozumienia procedur i odwotan | roboczych | wzoru
porozumienia
Akceptacja Kierownika RF- | Kierownik RF-1I-PB | 3 dni
3 | lI-BP robocze
Akceptacja Zastepcy Zastepca Dyrektora | 3 dni
4 | Dyrektora RF RF robocze
5 Akceptacja Dyrektora RF Dyrektor RF 3 dni
robocze
Przedtozenie do Stanowisko ds. Niezwtocz | Projekt uchwaty Zgodnie
zatwierdzenia przez Zarzad | procedur i odwotan | nie Zarzadu z
projektu uchwaly w sprawie Wojewddztwa w zasada
zmiany wzoru dokumentu sprawie wzoru mi
Porozumienia postepo
dotyczgcego wania w
powierzenia sprawie
czesci zadan aktow
zwigzanych z prawnyc
6 realizacjg h
Regionalnego (uchwat,
Programu decyzji
Operacyjnego postano
Wojewddztwa wien)
Mazowieckiego na | stanowio
lata 2014-2020 nych
przez
Zarzad
Wojewo
dztwa
Przekazanie wers;ji Stanowisko ds. Niezwtocz
elektronicznej i papierowej | procedur i odwotan | nie
7 | zmienionego wzoru

porozumienia do wtasciwej
IP
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Przygotowanie Stanowisko ds. 1 dzien Porozum
porozumienia dotyczgcego | procedur i odwotan | roboczy ienie
powierzenia czesci zadan przygoto
zwigzanych z realizacjg wuje sie
8 | Regionalnego Programu w
Operacyjnego 4jednak
Wojewddztwa owych
Mazowieckiego na lata egzempl
2014-2020 arzach
Akceptacja kierownika RF- | Kierownik RF-II-BP | 1 dzien Zaakceptowana
9 II-BP roboczy treS¢ porozumienia
przez kierownika
RF-11-BP
Akceptacja Zastepcy Zastepca Dyrektora | 1 dzieh Zaakceptowana
10 Dyrektora RF RF roboczy tre$¢ porozumienia
przez Zastepce
Dyrektora RF
Akceptacja Dyrekc;ji Dyrektor RF 1 dzien Zaakceptowana
11 roboczy tre$¢ porozumienia
przez Dyrektora
RF.
12 Rejestracja porozumienia w | BF 3 dni Zarejestrowane
BF robocze porozumienie
Podpisanie porozumienia 4 5 dni Podpisane Podpisa
przez osoby wymienione w roboczych | porozumienie przez | nie
uchwale Zarzadu IP osoby wymienione | czterech
Wojewddztwa w uchwale Zarzadu | egzempl
Mazowieckiego w sprawie Wojewoddztwa arzy
wzoru Porozumienia Mazowieckiego w
dotyczgcego powierzenia sprawie wzoru
czesci zadan zwigzanych Porozumienia
z realizacjg Regionalnego dotyczgcego
13 | Programu Operacyjnego powierzenia
Wojewddztwa czesci zadan
Mazowieckiego na lata zwigzanych z
2014-2020 realizacjg
Regionalnego
Programu
Operacyjnego
Wojewddztwa
Mazowieckiego na
lata 2014-2020
Przekazanie podpisanego Stanowisko ds. 2 dni Przyjete
14 porozumienia do wtasciwe] | procedur i robocze porozumienie
P dokumentow
programowych

67




8.8. Procedura aktualizacji Opisu Funkcji i Procedur

Zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Instytucja Zarzgadzajgca jest
odpowiedzialna za zarzadzanie programem operacyjnym zgodnie z zasadg nalezytego
zarzgdzania finansami.

W celu uzyskania desygnacji, warunkujgcej rozpoczecie finansowej realizacji programu
operacyjnego, Instytucja Zarzadzajgca jest zobowigzana do ustanowienia systemu
zarzgdzania i kontroli zgodnego z kryteriami desygnacji, okreslonymi w zatgczniku XII
rozporzadzenia 1303/2013 z 17.12.2013 r., dotyczacymi wewnetrznego sSrodowiska
kontrolnego, zarzadzania ryzykiem, dziatan zwigzanych z zarzadzaniem i kontrolg oraz
monitorowania. Zgodnie z zapisami wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19
lutego 2015 r. w zakresie procesu desygnacji 2014-2020 w celu umozliwienia
przeprowadzenia oceny zgodnosci systemu zarzadzania i kontroli z kryteriami desygnacji,
Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich (RF) przygotowuje projekt
Opisu Funkcji i Procedur, zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu wykonawczym
Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.

Projekt Opisu Funkcji i Procedur Instytucji Zarzgdzajgcej/Instytucji Certyfikujgcej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
(OFiP), po przyjeciu przez Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego zostaje przekazany do
konsultacji do Instytucji Koordynujgcej Proces Certyfikacji tj. do Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju. Nastepnie Instytucja Zarzadzajgca, uwzgledniajgc uwagi otrzymane
z Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju jest zobowigzana do przekazania dokumentu wraz
z Deklaracjg gotowosci do poddania sie ocenie do Instytucji Audytowej oraz do wiadomosci
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Lp. Opis Wykonawca Czas realizacji Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci wytworzony w
ramach
czynnosci
Otrzymanie Stanowisko ds. Wypetniona W razie
propozycji procedur i odwotan Karta zmiany... | zaistnienia
1 zmian/ wkasne potrzeby
analizy do (zat. nr 1 do
OFIP procedury)
Wprowadzenie | Stanowisko ds. 10 dni Tabela zmian +
do OFIP procedur i odwotan roboczych tres¢
2 zapisow poprawionego
wynikajgcych z OFIP
kart zmian
Przedtozenie do | Stanowisko ds. Niezwtocznie Zaakceptowany
3 akceptacji procedur i odwotan projekt OFIP
Kierownika RF- wraz z kartg
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II-BP zmian

projektu OFIP

wraz z kartg

zmian

Przedtozenie do | Stanowisko ds. Niezwtocznie Zaakceptowany

akceptaciji procedur i odwotan projekt OFIP

Zastepcy wraz z kartg

Dyrektora RF zmian

projektu OFIP

wraz z kartg

zmian

Przedtozenie do | Stanowisko ds. Niezwtocznie Zaakceptowany

zatwierdzenia procedur i odwotan projekt OFIP

Dyrektora RF wraz z karta
zmian

projektu OFIP
wraz z kartg

zmian
Przedtozenie do | Stanowisko ds. Niezwtocznie Projekt uchwaty | Zgodnie z
zatwierdzenia procedur i odwotan Zarzadu Zasadami
przez Zarzad Wojewddztwa w | postepowani
projektu uchwaty sprawie zmiany | a w sprawie
Zarzadu OFIP aktow
Wojewddztwa w prawnych
sprawie zmiany (uchwat,
OFIP decyzji,
postanowien
)
stanowionyc
h przez
Zarzad
Wojewodztw
a
Mazowieckie
go
Przygotowanie | Stanowisko ds. 3 dni robocze Pismo Dokument
pisma procedur i odwotan po otrzymaniu przewodnie jest
przewodniego podpisanej z zalgcznikiem przekazywan
i przekazanie Uchwaty stanowigcym y do
zatwierdzonej z Wydziatu zaktualizowang | Departament
wersji Zarzgdu wersje OFIP u
dokumentu do Koordynacji
Departamentu Wdrazania
Koordynacji Funduszy
Wdrazania Unii
Funduszy Unii Europejskiej
Europejskiej w w MIR
MIR réwniez w
wersji
elektroniczn
ej (mail).
Przekazanie Stanowisko ds. 3 dni robocze Tresé
zatwierdzonej procedur i odwotan po otrzymaniu zaktualizowanej
wersji podpisanej wersji OFIP
dokumentu do Uchwaty
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publikacji na
stronie
internetowej
www.fundusze
dlamazowsza.e
u

z Wydziatu
Zarzgdu

8.9.

Regionalnego

Programu

Procedura przyjmowania Zasad oceny i wyboru projektdw w ramach

Operacyjnego Wojewodztwa

Mazowieckiego 2014-2020 oraz Zasad kwalifikowania wydatkéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014-2020

Wykona

Termin Dokument
l.p. Opis czynnosci wea realizacj wytworzony w Uwagi
czynnos . -
5 i ramach czynnosci
1 Poinformowanie Wydziatéw Stanowis | 3 dni Wiadomos¢ email MoZliwa
komarek organizacyjnych RF | ko ds. informujgca o organizacja
jak réwniez IP o przystgpieniu | programo przystgpieniu do prac | spotkan
do zmiany Zasad (...) wraz z | wania nad aktualizacjg roboczych
prosbg o przygotowanie RPO WM Zasad wraz z prosbag majgcych na
propozycji zmian i 0 przygotowanie celu
okreslonym terminem ich propozycji zmian i uzgodnienie
nadsytania (nie mniej niz 5 okreslonym terminem | tresci Zasad.
dni) ich nadsyfania (...)
Przygotowanie projektu Stanowis | 15 dni Projekt zmienionych
zmienionych Zasad (...) ko ds. Zasad (...)
2 programo
wania
RPO WM
Zatwierdzenie projektu Kierownik | 3 dni Projekt zmienionych
zmienionych Zasad (...) WP, Zasad (...)
3 | przez Kierownika WP i zaakceptowany przez
Dyrektora RF. Dyrektor Kierownika WP i
RF Dyrektora RF
Przedtozenie do Stanowis | Zgodnie | Informacja na Zarzadu
zatwierdzenia przez Zarzad ko ds. z Wojewddztwa w
WM projektu Zasad (...) w programo | zasada | sprawie przyjecia
formie Informacji na ZWM. wania mi projektu Zasad (...)
RPO WM | postepo
wania w
4 sprawie
aktow
prawnyc
h
(uchwat,
decyzji
postano
wien)
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stanowio
nych
przez
Zarzad
Wojewo
dztwa

Przekazanie przyjetej wersji
dokumentu w wersji
elektronicznej do MIiR i IP

Stanowis
ko ds.
programo
wania
RPO WM

W ciggu
10 dni
od dnia
(przyjeci
a Info
lub)
podjecia
przez
Zarzad
uchwaty
w
sprawie
zmiany
zasad
kwalifik
owania
wydatko
w W
ramach
RPO

Pismo i email
przekazujacy
zmienione Zasady

(..)

Przygotowanie projektu
zmienionych Zasad (...) po
zgtoszeniu uwag przez MIiR
/IP.

Stanowis
ko ds.
programo
wania
RPO WM

10 dni

Przedtozenie do
zatwierdzenia przez Zarzad
WM projektu uchwaty w
sprawie zmiany Zasad (...)

Stanowis
ko ds.
programo
wania
RPO WM

Zgodnie
z
zasada
mi
postepo
wania w
sprawie
aktow
prawnyc
h
(uchwat,
decyzji
postano
wien)
stanowio
nych
przez
Zarzad
Wojewo
dztwa

Projekt uchwaty
Zarzadu
Wojewddztwa w
sprawie zmiany Zasad

(..)

Przekazanie zatwierdzone;j
wersji dokumentu w formie
elektronicznej do IP oraz IC
do zamieszczenia na serwisie
RPO WM

Stanowis
ko ds.
programo
wania
RPO WM

3dni

Pismo przewodnie
oraz zatgczniki
stanowigcy zmieniong
wersje Zasad (...)
przestany droga
elektroniczng
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8.10. Procedura przyjmowania wzoru

instrukcji

dotyczgcej

realizacji

projektu w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

wytgczeniem ZIT WOF)

l.p. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony w
ramach
czynnosci
Otrzymanie propozycji zmian/ | Stanowisko | - Wypetniona IP(z
witasne analizy do wzoru ds. procedur Karta zmiany wytgczeniem
dokumentu i odwotan (zat. nr1do ZIT WOF),
procedury) RF-KP,RF-
WP, RF-I-BR,
1. RF-1-ZF, RF-
I-EFS, RF-I-
SE, RF-II-
EFRR, RF-II-
BP, IC, KO,
OR
Propozycja zmienionego Stanowisko | 10 dni Projekt wzoru
2. dokumentu ds. procedur | roboczych instrukcji
i odwotan
Akceptacja Kierownika RF-II- | Kierownik 3 dni Zaakceptowany
BP RF-II-BP robocze wzOr instrukciji
3.
Akceptacja Zastepcy Zastepca 3 dni Zaakceptowany
4, Dyrektora RF Dyrektora robocze wzOr instrukciji
RF
5 Akceptacja Dyrektora RF Dyrektor RF | 3 dni Zaakceptowany
' robocze wzOr instrukciji
Przedtozenie do Stanowisko | Niezwiocznie | Projekt uchwaty | Zgodnie z
zatwierdzenia przez Zarzad ds. procedur Zarzgdu zasadami
projektu uchwaty w sprawie i odwotan Wojewddztwa postepowania
zmiany wzoru dokumentu zatwierdzajgcej | w sprawie
wzOr/ zmiany aktow
6 wzoru prawnych
' (uchwat,
decyzji
postanowien)
stanowionych
przez Zarzad
Wojewodztwa
Przekazanie wersji Stanowisko | Niezwtocznie | Uchwata
7 elektronicznej i papierowej ds. procedur Zarzgdu
' dokumentu do IP (z i odwotan Wojewodztwa
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8.11. Procedura przygotowania Zatozen do Ram konkursu

W przypadku podjecia przez Dyrektora RF decyzji o przygotowaniu Ram konkursow,
podejmowane sg nastepujgce dziatania:

Termin Dokument U
. -~ Wykonawca | realizacji | wytworzony w
Lp. ORI eA ek czynnosci J ramach
czynnosci
Przygotowanie projektu Stanowisko ds. | 15 dni Projekt Zatozen W ramach tej
Zatozen do ram konkursu | programowania do ram konkursu | czynnosci
w wersji roboczej na RPO WM mozliwe
podstawie dokumentéw konsultacje z
programowych, ram wydziatami
wykonania i innych zarzadzania:
1. dostepnych zrédet. EFS, EFRR, z
partnerami
spoteczno —
gospodarczymi,
np. w ramach
podzespotow
KM
Zatwierdzenie projektu Kierownik WP, | 3 dni Zatozenia do ram
Zatozen do ram konkursu konkursu
Dyrektor RF
2. przez Kierownika WP i
Dyrektora RF.
Przekazanie Zatozen do Stanowisko ds. | 2 dni Pismo do IOK
3 Ram konkursu pismem do | programowania
" | IOK, celem opracowania RPO WM
Ram konkursu.
8.12. Procedura akceptacji Ram konkursu
Termin Dokument Uwagi
: - Wykonawca realizaciji wytworzony w
Lp. ORI eA ek czynnosci : ramach
czynnosci
Stanowisko ds. | 14 dni od Konsultacje
programowania | dnia robocze
RPO WM przekazania (telefoniczne,
1. | Otrzymanie z IOK Zatozen do mailowe)
projektu Informacji dia Ram pomiedzy
ZWM w sprawie przyjecia konkursu do IOK a RF.
Ram konkursu. IOK.
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Weryfikacja zgodnosci Stanowisko ds. | 3 dni W przypadku
Ram konkursu z programowania stwierdzenia
Zatozeniami do ram RPO WM zgodnosci —
konkursu. akceptacja Ram
konkursu, w
przypadku braku
zgodnosci —
opinia dla ZWM
e wprzypadku Stanowisko ds. | Zgodnie z Informacja na
stwierdzenia programowania | zasadami Posiedzenie
zgodnosci z RPO WM, przedktadania | ZWM, w
Zatozeniami: i . Informacji na | przypadku
akceptacja Informagcji | Kierownik WP, | posiedzenia | niezgodnosci
dla ZWM w sprawie ZWM. Ram konkursu z

Dyrektor RF

przyjecia Ram przez Zatozeniami —
Kierownika WP i opinia RF do
3. Dyrektora RF, Informaciji.

e w przypadku
stwierdzenia
niezgodnosci z
Zatozeniami,
przygotowanie opinii
RF do Informaciji,
akceptacja opinii
przez Kierownika WP
i Dyrektora RF.

8.13. Procedura Deklaracji gotowosci do poddania sie ocenie w ramach
procesu desygnacji

W celu poddania sie ocenie dotyczacej spetniania kryteriow desygnacji, Instytucja
Zarzadzajgca sktada Deklaracje gotowosci do poddania sie ocenie, ktérej wzor stanowi
zalgcznik do Wytycznych w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020 opracowany
przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 lutego 2015 r.

W zwigzku z realizacjg czesci zadan Instytucji Zarzgdzajgcej przez Instytucje Posredniczgce
Deklaracje tych podmiotéw przedktadane sg za posrednictwem Instytucji Zarzadzajacej.
Wraz z Deklaracjg przekazywany jest zatwierdzony przez Instytucje Zarzgdzajacg opis
funkcji i procedur. Deklaracja stanowi potwierdzenie ustanowienia systemu zarzgdzania
i kontroli, w tym spetnienie kryteribw desygnacji dotyczgcych wewnetrznego srodowiska
kontrolnego, zarzadzania ryzykiem, dziatan zwigzanych z zarzadzaniem i kontrolg oraz
monitorowania. Deklaracja wraz z opisem funkcji i procedur przekazywana jest przez
Instytucje Zarzadzajgcg do Instytucji Audytowej oraz do wiadomosci ministra wiasciwego do
spraw rozwoju regionalnego nie po6zniej niz w terminie 3 miesiecy od zatwierdzenia
programu operacyjnego przez Komisje Europejska.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca moze zadeklarowa¢ ustanowienie
systemu zarzadzania i kontroli w ramach programu operacyjnego i gotowos¢ do poddania sie
ocenie, w tym przekazanie opisu funkcji i procedur w terminie poOzniejszym. Powyzsze
uwarunkowane jest uprzednim przekazaniem przez Instytucje Zarzadzajgcg do Instytuciji
Audytowej oraz ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w terminie, 3 miesiecy
od zatwierdzenia programu operacyjnego przez Komisje Europejska, stosownej informacji
w przedmiotowym zakresie wraz z uzasadnieniem, ze wskazaniem przewidywanego terminu
zgtoszenia gotowosci do poddania sie ocenie przez Instytucje Zarzgdzajgca i Instytucje
Posredniczace oraz ztozenia opisu funkcji i procedur. Spetnienie kryteriow desygnacji dla
celow jej udzielenia podlega weryfikacji i ocenie Instytucji Audytowej. Za przedtozenie
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kompletnego opisu funkcji i procedur do Instytucji Audytowej i do wiadomosci ministra

wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego odpowiada Instytucja Zarzadzajgca

Dokument
Lp. Opis czynnosci Wykonavyc_a Ter_mm“ wytworzony Uwagi
Czynnosci realizacji w ramach
czynnosci
1 Pozyskanie podpisanych Stanowisko | Wskazany w Pismo z dnia 2 IP:
Deklaracji gotowosci do ds. procedur | piSmie zdnia2 | czerwca 2015r. MJIWPU,
poddania sie ocenie przez | i odwotan czerwca 2015r. | znak: RF-WzZ- WUP, ZIT
poszczegdlne IP znak: RF-WZ- 430.80.2015.NM
430.80.2015.NM | ws. przekazania
W sprawie oryginatu
przekazania podpisanych
oryginatu Deklaracji
podpisanych gotowosci
Deklaracji poddania sie
gotowosci ocenie
poddania sie
ocenie
2 Przygotowanie informacji Stanowisko | Zgodnie z Informacja na
na ZWM ds. procedur | Zasadami ZWM
i odwotan organizaciji W sprawie
posiedzen ZWM | przedtozenia
okreslonymi zebranych od IP
zarzgdzeniem Deklaracji
Marszatka WM gotowosci
poddania sie
ocenie celem
przekazania
dokumentow do
IA oraz MIR
3 Przekazanie do IA oraz Stanowisko | 5 dni Pismo do |IA oraz | OFIP
MIR Deklaracji gotowosci | ds. procedur MIR w sprawie uprzednio
poddania sie ocenie 1Z i odwotan przekazania przyjety
oraz wszystkich IP Deklaraciji Uchwatg
gotowosci ZWM i
poddania sie przekazany
ocenie 1Z oraz przez RF-
wszystkich IP II-WO do
wraz z OFIP RF-WP
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8.14. Procedura przygotowywania Planow

inwestycyjnych dla OSI

problemowych na ktorych bedag realizowane regionalne inwestycje
terytorialne (RIT) dla 5 subregionow (NTS 3): ciechanowskiego,
ptockiego, ostroteckiego, siedleckiego i radomskiego.

Dokument
Lp Opis czynnosci Wykonawca Termin wytworzony Uwagi
' czynnosci realizacji w ramach
czynnosci
Tres¢ Planow
inwestycyjnych
dla OSI
problemowych na
Otrzymanie od lideréw ktoérych beda
RIT z 5 subregionow realizowane
(NTS 3): regionalne
ciechanowskiego, Stanowisko ds. | Zgodnie z inwestycje
1. | ptockiego, ostroteckiego, | programowania | ustalaniami terytorialne (RIT)
siedleckiego i RPO WM ZWM. dlas
radomskiego Planéw subregionéw
inwestycyjnych dla OSI (NTS 3):
problemowych ciechanowskiego,
ptockiego,
ostroteckiego,
siedleckiego i
radomskiego.
Ocena zgodnosci Zgodnie z
zaktualizowanych Planéw | Stanowisko ds. . iy .
; . - | ustalonym Wiadomos¢ email
2. | inwestycyjnych dla OSI programowania harmonogramem | informuijaca
problemowych z RPO RPO WM TRIT 14
WM 2014-2020 prac nad =it
Zatwierdzenie oceny Kierownik WP, | 5 dni roboczych | Tres¢ oceny
przez Kierownika WP zgodnosci
oraz Dyrektora RF. Dyrektor RF. zaktualizowanych
Planow
3. inwestycyjnych
dla OSI
problemowych z
RPO WM 2014-
2020
Pismo
przewodnie w
. R sprawie
Przekazanie uwag i opinii . zgodnosci
do MBPR zgodnosci isko d Zgodnie z ktualizowanvch
zaktualizowanych Planéw Stanowisko ds. ustalonym zaktu, Y
4. ; . programowania Planow
inwestycyjnych dla OSI RPO WM harmonogramem inwestvevinveh
problemowych z RPO prac nad RIT. yeyiny
WM 2014-2020 dia oS!
' problemowych z
RPO WM 2014-
2020
5 Przedtozenie do Stanowisko ds Zgodnie z Informacja dla
| informacji dla Zarzadu " | zasadami ZWM w sprawie

Wojewddztwa w sprawie

programowania

postepowania w

oceny Planow
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oceny Planow
inwestycyjnych dla OSI
problemowych na ktérych
beda realizowane
regionalne inwestycje
terytorialne (RIT) dla 5
subregionow (NTS 3)

RPO WM

sprawie aktow
prawnych
(uchwat, decyzji
postanowien)
stanowionych
przez Zarzad
Wojewddztwa

inwestycyjnych
dla OSI
problemowych na
ktérych beda
realizowane
regionalne
inwestycje
terytorialne (RIT)
dlas
subregiondw
(NTS 3)

Przekazanie opinii
zgodnosci
zaktualizowanych Planéw
inwestycyjnych dla OSI
problemowych z RPO
WM 2014-2020 do

Stanowisko ds.

W terminie 7 dni
od dnia
przedstawienia

Pisma w sprawie
zgodnosci
zaktualizowanych
Planow

liderow RIT z 5 pRrSgranl\?wama informacji na :jnIW%sgcyjnych
subregionow (NTS 3): posiedzeniu rzblemo chz
ciechanowskiego, ZWM. pRPO WMV%M-
ptockiego, ostroteckiego, 2020
siedleckiego i
radomskiego
Konsultacje z
partnerstwami RIT z 5 Zgodie z
subregionow (NTS 3): Stanowisko ds. ustalonvm Pisma oraz
ciechanowskiego, programowania h Y i ,
plockiego, ostroleckiego, | RPO WM armonogramem | emaile w sprawie.
siedleckiego i prac nad RIT.
radomskiego
Plany
inwestycyjne dla
osl
problemowych na
Otrzymanie od lideréw ktérych beda
RIT z 5 subregionéw realizowane
(NTS 3): regionalne
ciechanowskiego, Inwestycje
ptockiego, ostroteckiego, terytorialne (RIT)
siedleckiego i aodnie 2 d'f'ﬂl‘35 o
radomskiego Planéw Stanowisko ds. sgtalon - subregionow
inwestycyjnych dla OSI programowania E y ('_\'TS 3): .
problemowych wraz z RPO WM armonogramem | ciechanowskiego,
uchwatami o przyjeciu prac nad RIT. ptockiego,
przez rady gminy JST ostroteckiego,
bedacych cztonkami siedleckiego i
partnerstw zawartych w radomskiego
celu realizacji inwestycji Uchwaly
RIT wszystkich rad
gmin i powiatow,
ktore przystapity
do partnerstwa w
ramach RIT
Zatwierdzenie Kierownik WP, | 5 dni roboczych | Tre$é¢ uchwat o

przekazanych uchwatami
0 przyjeciu przez rady

Dyrektor RF.

przyjeciu przez
rady gminy JST
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gminy JST bedacych bedacych
cztonkami partnerstw cztonkami
zawartych w celu partnerstw

realizacji inwestycji RIT
przez Kierownika WP
oraz Dyrektora RF.

zawartych w celu
realizacji
inwestycji RIT

Przedtozenie do
zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewodztwa
tresci Uchwaty w sprawie
przyjecia Planow
inwestycyjnych dla OSI

Stanowisko ds.

Zgodnie z
zasadami
postepowania w
sprawie aktow
prawnych

Projekt uchwaty
Zarzadu
Wojewddztwa w
sprawie przyjecia
Planow
inwestycyjnych
dla OSI
problemowych na

10. | problemowych na ktérych | programowania (uchwal, decyzji | ktérych beda
beda realizowane RPOWM postanowien) realizowane
regionalne inwestycje stanowionych regionalne
terytorialne (RIT) dla 5 przez Zarzad inwestycje
subregionow (NTS 3). Wojewddztwa terytorialne (RIT)

dlas
subregionéw
(NTS 3)
Pismo
przewodnie oraz
zatgczniki w
postaci Planow
Przekazanie :jr}\;veosgcyjnych
zatwierdzonej wersji roblemowveh na
dokumentu w formie , pre Wy
) : Stanowisko ds. ktorych beda
11 elektronicznej do IP programowania | 3 dni realizowane
- [ MIWBU, 1P WUP, RPO WM regionalne
MZDW, MBPR, ZD, NW inwestycje

oraz do zamieszczenia na
serwisie RPO WM

terytorialne (RIT)
dlas
subregionéw
(NTS 3) (...)
przestane droga
elektroniczng

8.15. Procedura opracowania kryteriow wyboru projektéw

Jednym z zatgcznikbw do Uszczegotowienia RPO WM sg kryteria wyboru projektow. Po
zatwierdzeniu przez Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego kryteria sg przedstawiane
Komitetowi Monitorujgcemu RPO WM 2014-2020.

Po zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujacy kryteriéw wyboru projektow w RPO WM 2014-
2020 — uchwata Komitetu Monitorujgcego przekazywana jest do IZ RPO WM 2014-2020
i zamieszczona na stronie internetowej Wojewodztwa Mazowieckiego. Ocena i wyboér
projektéw prowadzone sg w oparciu o kryteria wyboru projektow, ktére opracowywane sg
przez Instytucje Zarzadzajgcyg i zatwierdzane przez Komitet Monitorujgcy RPO WM 2014-
2020, zgodnie z przepisami rozdziatu 13 ustawy wdrozeniowej. Kryteria sg opracowywane
z uwzglednieniem zasad przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci i rownego dostepu do
informacji podczas wyboru projektéw do dofinansowania.

Kryteria oraz procedury wyboru projektow uwzgledniajg fundamentalne zasady tj.: sg zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego (art. 6 rozporzgdzenia ogolnego),
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zapewniajg promowanie

rozporzadzenia 0goinego)

rozporzadzenia og6inego).
Procedury dla proceséw wyboru i zatwierdzania projektbw sg zgodne z wymogami
wynikajgcymi z przepisOw prawa unijnego i krajowego.
SzczegoOtowy opis kryteriow dla kazdej osi priorytetowej, dziatania, oraz typu projektu

przedstawiono w zatgczniku nr 3 do SZOOP.

rownosci

kobiet

i mezczyzn oraz niedyskryminacje (art.7

i uwzgledniajg zasade zréwnowazonego

rozwoju

(art.8

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony w .
et ORI eA ek czynnosci realizacji ramach gl
czynnosci
1 Przygotowanie projektu | Stanowisko ds. | 14 dni Projekt w
kryteriéw wyboru programowania | roboczych kryteriow przygotowaniu
operacji finansowych RPO WM wyboru operacji | kryteriow
finansowych wyboru
projektow
uczestniczg
Wydzialy RF-I-
EFS; RF-I-ZF;
RF-1-BR; RF-I-
SE; RF-II-
EFRR.
2 Akceptacja projektu Kierownik WP | 2 dni robocze | Projekt
wyboru operacji kryteriéw
finansowych przez wyboru operacji
Kierownika WP finansowych
zatwierdzona
przez
Kierownika WP
3 Zatwierdzenie projektu Kierownik WP, | 5 dni Projekt
kryteriéw wyboru roboczych kryteriow
operacji finansowych Dyrektor RF. wyboru operacji
przez Kierownika WP finansowych
oraz Dyrektora RF. zaakceptowany
przez
Kierownika WP
4 Przestanie do Stanowisko ds. | Niezwlocznie | Wiadomos¢ Przestany
wiasciwych Instytucii programowania email przez wtasciwe
Posredniczacych oraz RPO WM informujgca o Instytucje
Wydziatéw RF-I-EFS; przystgpieniu Posredniczgce
RF-1-ZF; RF-1-BR; RF-I- do prac nad oraz Wydzialy
SE; RF-II-EFRR kryteriami RF-1-EFS; RF-
zatwierdzonego przez wyboru operacji | I-ZF; RF-I-BR;
Dyrektora RF materiatu finansowych. RF-I-SE; RF-II-
zawierajgcego projekt EFRR materiat
kryteriéw wyboru w przypadku
operacji finansowych z zmian powinien
prosba o przestanie zawierac
swoich stanowisk w propozycje

terminie 14 dni
roboczych od daty
otrzymania materiatu
droga mailowa.

Zmian wraz z
uzasadnieniem.
Materiat
zawierajgcy
tylko
komentarze
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bez podania
konkretnej
zZmiany wraz z
uzasadnieniem
zostaje bez
rozpatrzenia.

5 Przygotowanie projektu | Stanowisko ds. | 3 dni robocze | Zbiorcza Karta | W przypadku
kryteriéw wyboru programowania zmian kryteridw | braku uwag z
operacji finansowych po | RPO WM wyboru operacji | IP oraz
zgtoszeniu uwag przez finansowych Wydziatéw RF-
IP oraz Wydziaty RF-I- I-EFS; RF-I-ZF;
EFS; RF-I-ZF; RF-I-BR; RF-I-BR; RF-I-
RF-I-SE; RF-II-EFRR. SE; RF-II-

EFRR krok jest
pomijany

6 Zatwierdzenie projektu Kierownik WP, | 5 dni Projekt
kryteriw wyboru roboczych kryteriow
operacji finansowych Dyrektor RF. wyboru operacji
przez Kierownika WP finansowych
oraz Dyrektora RF. zaakceptowany

przez

Kierownika WP
Przedtozenie do Stanowisko ds. | Zgodnie z Informacja na
zatwierdzenia przez programowania | zasadami posiedzenie
Zarzad WM informacjiw | RPO WM postepowania | Zarzadu
sprawie projektu W sprawie Wojewddztwa w
kryteriéw wyboru aktow sprawie

7 operacji finansowych prawnych przyjecia

(uchwat, projektu
decyzji kryteriéw
postanowien) | wyboru operacji
stanowionych | finansowych
przez Zarzad
Wojewddztwa
Przekazanie Stanowisko ds. | W ciggu 3 dni | Pismo i emalil
zatwierdzonej wersiji programowania | roboczych od | przekazujgcy

8 dokumentu w wersji RPO WM dnia przyjecia | projekt
elektronicznej do IK UP Informaciji kryteriéw
(MIR) przez Zarzad | wyboru operacji

finansowych
Przygotowanie projektu | Stanowisko ds. | 10 dni Projekt W przypadku
kryteriow wyboru programowania | roboczych kryteriow braku uwag z

9 operacji finansowych po | RPO WM wyboru operacji | IK UP krok jest
zgtoszeniu uwag przez finansowych pomijany
IK UP (MIR)

Przedtozenie do Stanowisko ds. | Zgodnie z Projekt uchwaty
zatwierdzenia przez programowania | zasadami Zarzadu
Zarzad WM projektu RPO WM postepowania | Wojewddztwa w
uchwaly w sprawie W sprawie sprawie

10 | projektu kryteriéw aktow projektu
wyboru operacji prawnych kryteriéw
finansowych (uchwat, wyboru operacji

decyzji finansowych
postanowien)
stanowionych

80




przez Zarzad
Wojewddztwa

11

Przedtozenie pod
obrady Komitetu
Monitorujgcego projektu
kryteriéw wyboru
operacji finansowych

Stanowisko ds.
programowania
RPO WM

Projekt
kryteriéw
wyboru operacji
finansowych
zatwierdzony
przez ZWM

Przedtozenie do Stanowisko ds. | Zgodnie z Projekt uchwaty
zatwierdzenia przez programowania | zasadami Zarzgdu
Zarzad WM projektu RPO WM postepowania | Wojewddztwa w
uchwaly w sprawie W sprawie sprawie
zatwierdzonych przez aktow kryteriéw
12 Komitet Monitorujgcy prawnych wyboru operacji
kryteriéw wyboru (uchwat, finansowych
operacji finansowych decyzji
postanowien)
stanowionych
przez Zarzad
Wojewddztwa
Przekazanie Stanowisko ds. | 3 dni robocze | Pismo
zatwierdzonego programowania przewodnie
materiatu zawierajgcego | RPO WM oraz zatacznik
kryteria wyboru operacji stanowigcy
finansowych w formie zatwierdzone
13 | elektronicznej do IP oraz kryteria wyboru
IC a takze do operacji
zamieszczenia na finansowych
serwisie RPO WM i na
portalu funduszy
unijnych
Poinformowanie IK UP o 3 dni robocze
L . od dnia
publikaciji Stanowisko ds. o _
) .| podjecia Pismo
14 | zatwierdzonych programowania | ' ooy rzewodnie
kryteriow wyboru RPO WM y P

operacji finansowych

przez Zarzad
Wojewddztwa

W szczegdélnych przypadkach proces uzgadniania projektu kryteribow oceny z IP i IK UP
(procedura 4 i 8) moze odbywac sie rownolegle.
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8.16. Procedura

przygotowania

harmonogramu

naboru

whnioskow

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014-2020

Uwarunkowania prawne:

Ustawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U z 2014 r. poz. 1146 oraz z 2015 r, poz.

378)

Art. 47. 1.

Instytucja zarzgdzajgca do dnia 30 listopada kazdego roku

zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu harmonogram
naborow wnioskow o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym, ktérych
przeprowadzenie jest planowane na kolejny rok kalendarzowy.

Wytyczne w zakresie informaciji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci

na lata 2014-2020

Zatacznik 3. Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym dla Programu

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony w .
et ORI eA ek czynnosci realizacji ramach gl
czynnosci
Dokumenty
muszg by¢
zgodne z
wytycz_nymi w
Przygotowanie dwodch _zakre5|e__ .
projektow mformagp i
harmonogramoéw, Stanowisko ds. | wrzesien | Dwie robocze p;gmrg(r?*:éw
1 pierwszego dla projektéw | programowania | kazdego | wersje brogram
. . . operacyjnych
konkursowych i drugiego | RPO WM roku harmonogramow polityki spojnosci
dla projektow
pozakonkursowych na lata 2014-2020
Dokument
wytworzony w
procesie
konsultacji
Akceptacja projektow Kierownik WP . Dwie robocze
2. ; 5 dni .
harmonogramow Dyrektor RF harmonogramow
Woystanie projektéw Dwie robocze
3. | harmonograméw do Kierownik WP | 2 dni h .
. armonogramow
konsultacji do IP
W przypadku
Kierownicy |P Dokument uwag Kierownicy
4 Otrzymanie uwag do y 10 dni harmonogramu IP przesytaja
" | harmonogramu od IP Kierownik WP w trybie sledz uzasadnienie
zmiany zmiany drogg
elektroniczng
Analiza przekazanych
uwag do Stanowisko ds. L
P . . Zmienione
5. | harmonogramow i programowania | 10 dni h
armonogramy

ewentualne dokonanie
korekty harmonogramoéw

RPO WM
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w oparciu o przekazane
uwagi

6. Akceptacja noyvych Wersji | wiarownik WP | 2 dni Zmienione
harmonogramow harmonogramy
W przypadku
braku
Przekazanie nowych Stanowisko ds. Zmienione uwzglednienia
7. | projektow programowania | 2 dni harmonoaram zaproponowanych
harmonograméw do IP RPO WM gramy zmian do IP
przesyta sie
uzasadnienie
8 ZatW|erdzen|e, Dyrektor RF 3 dni Zmienione
harmonogramow harmonogramy
Erzed’rozenie cwd Stanowisko ds. Zmien
9 armonogramow do programowania | 2 dni mienione
Cztonka ZWM RPO WM harmonogramy
nadzorujgcego RF.
Przyjecie zmienionego Zarzad
10. | harmonogramu w formie | Wojewodztwa UChwak." z
o zatgcznikami
Uchwaly Mazowieckiego
Przestanie Stanowisko ds. Zatwierd
11. | harmonogramu drogg programowania | 5 dni hgrms;oz?gsw
elektroniczng do IP RPO WM gramy
Publikacja najpoznie;
zaktualizowanego w dniu 30 Zatwierdzone
12. | harmonogramu na MIWPU listopada h
- . armonogramy
witasciwych stronach kazdego
internetowych roku

Regionalnego

Mazowieckiego 2014-2020

Uwarunkowania prawne:

Operacyjnego

8.17. Procedura aktualizacji harmonogramu naboru wnioskow w ramach
Programu

Wojewodztwa

Ustawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz. U z 2014 r. poz. 1146 oraz z 2015 r, poz.

378)

Art. 47.

2. W przypadku aktualizacji harmonogramu, o ktdrym mowa w ust. 1, instytucja
zarzgdzajgca niezwiocznie zamieszcza zaktualizowany harmonogram na

swojej stronie internetowej oraz na portalu.

3. Aktualizacja nie moze dotyczy¢ naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w
trybie konkursowym, ktérego przeprowadzenie zaplanowano w terminie nie
dtuzszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji.

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci

na lata 2014-2020
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Zatacznik 3. Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym dla Programu

Dokument
| Obis czvANosci Wykonawca Termin wytworzony w Uwagi
P b y czynnosci realizacji ramach 9
czynnosci
Dokumenty
muszg by¢
zgodne z
wytycznymi w
Przygotowanie zakresie
aktualizacji dwdch informac;ji i
projektow . Stanowisko ds. , promocyi
harmonogramow, : Zaktualizowane | programow
1 : s programowania .
pierwszego dla projektow RPO WM harmonogramy operacyjnych
konkursowych i drugiego polityki spéjnosci
dla projektow na lata 2014-2020
pozakonkursowych
Dokument
wytworzony w
procesie
konsultacji
Akceptgqa Kierownik WP , Zaktualizowane
2 zaktualizowanych 5dni
h A Dyrektor RF harmonogramy
armonogramow
Przekazanie drogg
elektroniczng informacji o
3 aktualizaciji Kierownik WP | 2 dni Zaktualizowane
harmonogramu z harmonogramy
zaproponowanymi
zmianami do IP
W przypadku
. . Dokument uwag Kierownicy
. Kierownicy IP .
4 Otrzymanie uwag do 5 dni harmqnogran:nu IP przesy’rajg
harmonogramu od IP Kierownik WP w tryb|e Sledz uza_lsadmeme
zmiany zmiany drogg
elektroniczng
Analiza przekazanych
uwag do
harmonograméw i Stanowisko ds. L
. . . Zmienione
5 ewentualne dokonanie programowania | 5 dni harmonoaram
korekty harmonograméw | RPO WM gramy
W oparciu o przekazane
uwagi
6 Akceptacja nowych Wersji | warownik WP | 2 dni Zmienione
harmonogramow harmonogramy
W przypadku
braku
Przekazanie nowych Stanowisko ds. L uwzglednienia
N . . Zmienione
7 projektow programowania | 2 dni harmonoaram zaproponowanych
harmonograméw do IP RPO WM gramy zmian do IP
przesyla sie
uzasadnienie
8 Zatwierdzenie ] Dyrektor RF 3 dni Zmienione
harmonogramow harmonogramy
Stanowisko ds. . Zmienione
9 - | 2dni
Przedtozenie programowania harmonogramy
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10

harmonogramu w formie
Uchwaty

harmonogramow do RPO WM
Czionka ZWM

nadzorujgcego RF.

Przyjecie zmienionego Zarzad

Wojewddztwa
Mazowieckiego

Uchwata z
zatgcznikami

Przestanie Stanowisko ds. :
: . Zatwierdzone
11 | harmonogramu drogg programowania | 5 dni harmonoaram
elektroniczng do IP RPO WM gramy
nie pézniej niz 3
Publikacja miesigce przed
zaktualizowanego Zatwierdzone ogtoszeniem
12 | harmonogramu na MJIWPU 3 dni naboru w
- harmonogramy
witasciwych stronach konkursach
internetowych ktorych dotyczyta
aktualizacji

8.18. Procedura opracowania formularza wniosku o dofinansowanie

. Dokument
. - Wykonawca | Termin :
Lp. Opis czynnosci o o wytworzony w Uwagi
czynnosci | realizacji -~
ramach czynnosci
Projekt wzoru
whiosku o
. . Stanowisko ds. dofinansowanie
Opracowanie projektu wzoru . : .
1 : . : programowania | 14 dni projektu
wniosku o dofinansowanie. .
RPO WM realizowanego w
ramach RPO WM
2014 - 2020
Przeprowadzenie konsultacji
projektu wzoru wniosku o
dofinansowanie w ramach
Departamentu Rozwoju Stanowisko ds. Projekt wzoru
2 | Regionenego i Funduszy programowania | 10 dni wniosku o
Europejskich Urzedu RPO WM dofinansowanie (...)
Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie (DRRIFE).
Wprowadzenie ustalonych Stanowisko ds. Projekt wzoru
3 | zapis6w w ramach ustalen programowania | 2 dni whiosku o
DRRIFE. RPO WM dofinansowanie (...)
Przep“’.w‘?‘dzef"e konsultacii i Stanowisko ds. Projekt wzoru
uzgodnien projektu wzoru . : X
4 : . : programowania | 10 dni wniosku o
Whiosku o dofinansowanie z RPO WM dofinansowanie (...)
IP RPO WM 2014 - 2020.
Wprowadzenie ustalonych Stanowisko ds. Projekt wzoru
5 | zapiséw w ramach ustalen z | programowania | 2 dni wniosku o
IP. RPO WM dofinansowanie (...)
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Przekazanie IP instrukcji
wypetniania wniosku o

Stanowisko ds.

Projekt instrukgciji
wypetniania wniosku
o dofinansowanie

6 dofinansowanie celem programowania | 5 dni projektu
konsultacii RPO WM realizowanego w
I ramach RPO WM
2014 - 2020.
Wprowadzenie ustalonych Stanowisko ds. Prqekt_m;trukcp
L . : . wypetniania wniosku
7 | zapiséw w ramach ustalen z | programowania | 2 dni o dofinansowanie
IP. RPO WM ()
Przekazanie IP informacji w o
; Zatgczniki do
sprawie planowanego .

S . whiosku o
przedtozenia Zarzadowi Stanowisko ds dofinansowanie
Wojewddztwa Mazowieckiego iy : .

8 . ; programowania | 5 dni projektu
uchwaly celem zatwierdzenia .
; RPO WM realizowanego w
wzoru wniosku o
dofinansowanie (wraz z ramach RPO WM
: o : : 2014 - 2020
instrukcjg i zatacznikami)
Wz6br wniosku o
dofinansowanie
Akceptacja wzoru wniosku o projektu
dofinansowanie projektu realizowanego w
9 realizowanego w ramach RPO | Kierownik WP 3 dni Zatgczniki do
WM 2014 - 2020 wraz z Dyrektor RF wniosku o ramach
instrukcjg i zatgcznikami przez RPO WM 2014 -
Dyrekcje DRRIFE. 2020 wraz z
instrukcjg i
zatgcznikami.

_— . Wz6br wniosku o
Przedtozenie projektu wzoru . :

. ! , dofinansowanie
whiosku o dofinansowanie :

) : projektu
projektu realizowanego w realizowanedo w
ramach RPO WM 2014 - 2020 | Stanowisko ds. aneg

. L . . Zatgczniki do

10 |wraz z instrukcjg i programowania | 2 dni .

. . : whiosku o ramach

zatgcznikami Cztonkowi RPO WM
L RPO WM 2014 -
Zarzgdu Wojewddztwa

C o 2020 wraz z
Mazowieckiego : o

; instrukcjg i
nadzorujgcego RF. ! .

zatgcznikami.
Wz6ér wniosku o
dofinansowanie
Przyjecie wzoru wniosku o projektu
dofinansowanie projektu Zarzad realizowanego w
11 realizowanego w ramach RPO Wo'ea\l/vé dztwa Zatgczniki do
WM 2014 - 2020 wraz z Manowieckie o whiosku o ramach
instrukcjg i zatgcznikami w 9 RPO WM 2014 -
formie uchwaly. 2020 wraz z
instrukcjg i
zatgcznikami.
Wz6ér wniosku o
dofinansowanie
projektu
Przekazanie IP Stanowisko ds. reahzovyapego w
. . . .| Zalgczniki do
12 | zatwierdzonego wzoru programowania | 1 dzien

dokumentu celem stosowania.

RPO WM

wniosku o ramach
RPO WM 2014 -
2020 wraz z
instrukcjg i
zatgcznikami.
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8.19. Procedura

przygotowywania

Zintegrowanych

Inwestycji

Terytorialnych (ZIT) dla m.st. Warszawy i jej obszaru funkcjonalnego

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony .
Lp. SRS czynnosci realizacji w ramach S
czynnosci
1 Otrzymanie z IP ZIT Zgodnie z Tresc Porozumienie
WOF porozumienia ustalaniami porozumienia zaakceptowane
pomiedzy jednostkami przyjetymi gmin przez MIR.
samorzgdu wspolnie z IP | Warszawskiego
terytorialnego ZIT WOF. Obszaru
potozonymi na Funkcjonalnego
obszarze realizacji ZIT | Stanowisko ds. 0 wspOtpracy
WOF programowania w zakresie
RPO WM realizacji
Zintegrowanych
Inwestycji
Terytorialnych w
perspektywie
finansowej UE
2014-2020
2.. | Akceptacja Dyrektora Dyrektor RF 2 dni Tresc o
RF Porozumienia
3 Przedtozenie do Zgodnie z Projekt uchwaty | Zmiana
zatwierdzenia przez zasadami Zarzgdu porozumienia
Zarzad Wojewodztwa postepowania | Wojewoddztwa w | pomiedzy
tresci Uchwaly w w sprawie sprawie jednostkami
sprawie wyznaczenia aktow wyznaczenia
obszaru realizacji prawnych obszaru samorzadu
Zintegrowanych (uchwat, realizacji terytorialnego
Inwestycji decyzji Zintegrowanych | Potozonymi na
Terytorialnych postanowien) | Inwestycji obszarze
Warszawskiego Stanowisko ds. | stanowionych | Terytorialnych realizacji ZIT
Obszaru programowania | przez Zarzad | Warszawskiego | WOF w zakresie
Funkcjonalnego RPO WM Wojewodztwa | Obszaru zmiany obszaru
Funkcjonalnego | realizacji ZIT
WOF tzn.
zmiana JST
tworzgcych
partnerstwo ZIT
WOF wymaga
zmiany uchwaty
ZWM w tym
zakresie.
4 Przekazanie Uchwaly Pismo
W sprawie przewodnie oraz
wyznaczenia obszaru | Stanowisko ds. zatgczniki w
realizacji programowania | 5 dni postaci Uchwaty
Zintegrowanych RPO WM W sprawie
Inwestycji wyznaczenia
Terytorialnych obszaru
Warszawskiego realizacji
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Obszaru
Funkcjonalnego do IP
ZIT WOF oraz IP
MJIWPU, IP WUP.

Zintegrowanych
Inwestyciji
Terytorialnych
Warszawskiego
Obszaru
Funkcjonalnego

Otrzymanie z IP ZIT Zgodnie z Tresc
WOF aneksu do ustalaniami zmienionego
porozumienia przyjetymi porozumienia
pomiedzy jednostkami wspolnie z IP | gmin
samorzadu ZIT WOF. Warszawskiego
terytorialnego Obszaru
potozonymi na Funkcjonalnego
obszarze realizacji ZIT | Stanowisko ds. 0 wspoitpracy
WOF programowania
RPO WM w zakresie
realizacji
Zintegrowanych
Inwestycji
Terytorialnych w
perspektywie
finansowej UE
2014-2020+
Akceptacja Dyrektora Trese
RF zmienionego
porozumienia
gmin
Warszawskiego
Obszaru
Funkcjonalnego
0 wspOtpracy
Dyrektor RF 2 dni
w zakresie
realizacji
Zintegrowanych
Inwestycji
Terytorialnych w
perspektywie
finansowej UE
2014-2020
Przedtozenie do Zgodnie z Projekt uchwaty
zatwierdzenia przez zasadami Zarzgdu
Zarzad Wojewodztwa postepowania | Wojewddztwa w
tresci Uchwaty w w sprawie sprawie
sprawie wyznaczenia aktow wyznaczenia
zmignio_r)ego obszaru Stanowisko ds. prawnych zmienionego
realizacji | (uchwat, obszaru
Zintegrowanych pRrSgranl\?wama decyzji realizacji
Inwestycji postanowien) | Zintegrowanych
Terytorialnych stanowionych | Inwestycji
Warszawskiego przez Zarzad | Terytorialnych
Obszaru Wojewddztwa | Warszawskiego
Funkcjonalnego Obszaru

Funkcjonalnego.

Przekazanie Uchwaty
W sprawie
wyznaczenia
zmienionego obszaru

Stanowisko ds.
programowania
RPO WM

5 dni

Pismo
przewodnie oraz
zatgczniki w
postaci Uchwaty
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realizacji
Zintegrowanych
Inwestycji
Terytorialnych
Warszawskiego
Obszaru
Funkcjonalnego do IP
ZIT WOF oraz IP
MJIWPU, IP WUP.

w sprawie
wyznaczenia
zmienionego
obszaru
realizacji
Zintegrowanych
Inwestycji
Terytorialnych
Warszawskiego
Obszaru
Funkcjonalnego

9. | Podpisanie Podpisanie
porozumienia czterech
dotyczacego egzemplarzy.
powierzenia czesci
zadgn zywazanych z Trese
realizacjg o
Regionalnego porozumienia w

sprawie

Programu owierzenia
Operacyjnego gadah instytuciji
Wojewddztwa Osoby osre dniczy ceJ'
Mazowieckiego na wymienione w Z0odnie 2 \F/)vramach acel
lata 2014 — 2020 uchwale g : .

, zasadami instrumentu
(zgodnie z procedurg | Zarzadu . .

. : e postepowania | zintegrowane
przyjmowania Wojewddztwa . : :
Porozumienia w Mazowieckiego wsprame Inwestycje

) . : : podpisywania | terytorialne

sprawie powierzenia w sprawie orozumier regionalnego
zadan instytucji zmian P roaramu
posredniczgcej w Porozumienia. g eg:ac ineqo
ramach instrumentu beracyjneg

; wojewoddztwa
zintegrowane mazowieckiego
inwestycje terytorialne na lata 201 4_9
regionalnego
programu 2020
operacyjnego
wojewoddztwa
mazowieckiego na
lata 2014-2020)

10. | Pozytywne Zgodnie z Tres¢ Strategii Postepowanie
zaopiniowanie zasadami ZIT WOF 2014- | zgodnie z
Strategii ZIT WOF postepowania | 2020+ Procedurg
2014-2020+ (zgodnie w sprawie przygotowywania
z procedurg aktow Strategii
przygotowywania Zarzad prawnych Zintegrowanych
Strategii Wojewédztwa (uchwat, Inwestycji
Zintegroy\(anych Mazowieckiego decyzji - Terytorialnych
Inwestycji postanowien) (ZIT) dla m.st.
Terytorialnych (ZIT) stanowionych Warszawy i jej
dla m.st. Warszawy i przez Zarzad obszaru

jej obszaru
funkcjonalnego ).

Wojewddztwa

funkcjonalnego
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8.20. Procedura przygotowywania Strategii Zintegrowanych Inwestycji

Terytorialnych (ZIT) dla m.st. Warszawy i jej obszaru funkcjonalnego

2020+w formie

postaci Strategii

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony .

Lp. SRS czynnosci realizacji w ramach S

czynnosci

1. | Otrzymanie z IP ZIT WOF Zgodnie z
Strategii ZIT WOF 2014- Stanowisko ds. | ustalaniami Tres¢ Strategii
2020+ programowania | przyjetymi ZIT WOF 2014-

RPO WM wspdlnie z IP | 2020+
ZIT WOF.

2. | Wydanie opinii na temat Tresc¢ opinii na w
Strategii ZIT WOF 2014- temat Strategii przypadku
2020+ ZIT WOF 2014- braku
Jezeli opinia bedzie Zgodnie z 2020+. ig:ﬁgg;ﬂ
pozytywna przejscie do Stanowisko ds. Uzta\{va - W przypadku koniecznych
punktu 3. Jesli opinia programowania | WOro£€NOWa 1 opinii negatywnej | ymian z ZIT
bedzie negatywna RPO WM 60 dni od pismo z prosba 0 | \WOE oraz
przestanie opinii z dnia , dokonanie MIR
uwagami do IP ZIT i przekazania. | yoniecznych
powrd6t do pkt. 1 zmian z

wiadomoscig do
MIR.

3. | Akceptacja Dyrektora RF Tres¢ pozytywnej

opinii na temat

Dyrektor RF 2 dni Strategii ZIT
WOF 2014-
2020+.

4. | Przedtozenie do Projekt uchwaty
zatwierdzenia przez Zgodnie z Zarzadu
Zarzad Wojewodztwa zasadami [ Wojewodztwa w
tresci Uchwaty w sprawie postgpowania | sprawie wydania
wydania pozytywnej opinii w sprawie pozytywnej opinii
na temat Strategii ZIT Stanowisko ds. | 2KOW na temat Strategii
WOF 2014-2020+ w programowania | Prawnych ZIT WOF 2014-
zakresie mozliwosci RPO WM (uchwat, 2020+ w zakresie
finansowania ZIT w decyzji mozliwosci
ramach RPO WM 2014- postanowien) | finansowania ZIT
2020 stanowionych | w ramach RPO

przez Zarzad | WM 2014-2020

Wojewddztwa
Przekazanie pozytywne;j Zgodnie z iy .
opinii na temat Strategii Stanowisko ds Ustawa g{)?;lf ﬁ;g%ﬂq
ZIT WOF 2014-2020+ do - | wdrozeniowg -
IP ZIT oraz MIR programowania | oo Strategii ZIT

RPO WM dni WOF 2014-
nia
. 2020+,

przekazania

5. [ Przekazanie Stanowisko ds. Pismo
zatwierdzonej wersiji programowania | 3 dni przewodnie oraz
Strategii ZIT WOF 2014- RPO WM zatgczniki w
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elektronicznej do IP ZIT WOF 2014-
MJIWPU oraz IP WUP 2020+
oraz do zamieszczenia na
serwisie RPO WM
6. | Otrzymanie od IP ZIT : w
WOF propozycji zmian w Sg?fvcle z przypadku
zakresie aktualizaciji W drozgniow Tresc braku
Strategii ZIT WOF 2014- Stanowisko ds. 60 dni od a zaktualizowanej zgodnosci —
2020+ programowania dnia Strategii ZIT usta}lenia
RPO WM przekazania WOF 2014- komecznych
d 2020+ zmian z ZIT
okumentu WOE oraz
do 1Z MIR
7. | Wydanie opinii na temat Tres¢ opinii na
zaktualizowanej Strategii Zgodnie z temat .
ZIT WOF 2014-2020+ zasadami zaktuah__zowanej
Jezeli opinia bedzie postgpowania s\}glt:egglzf
pozytywna przejécie do wsprawie 2020+
punktu 7. Jesli opinia Stanowisko ds. | 2<OW
bedzie negatywna programowania prawnych W przypadku
przestanie opinii z RPO WM (uchwat, opinii negatywnej
uwagami do IP ZIT i decyzji | pismo z prodba o
powr6t do pkt. 5 postanowien) | gokonanie
stanowionych koniecznych
przez Zarzad | ,mian z
Wojewo6dztwa | wiadomoscig do
MIR.
8. | Akceptacja Dyrektora RF Tres¢ pozytywnej
opinii na temat
. zaktualizowane;j
Dyrektor RF 2 dni Strategii ZIT
WOF 2014-
2020+.
9. | Przedtozenie do Projekt uchwaty
zatwierdzenia przez Zarzgdu
Zarzad Wojewodztwa Wojewddztwa w
tresci Uchwaty w sprawie sprawie wydania
wydania pozytywnej opinii pozytywnej opinii
na temat zaktualizowanej na temat
Strategii ZIT WOF 2014- Stanowisko ds. zaktuali“zowanej
202'O.+ w,zfak.re3|e . programowania | 3 dni Strategii ZIT
mozliwosci finansowania [ rpoy WM WOF 2014-
ZIT w ramach RPO WM 2020+ w zakresie
2014-2020 mozliwosci
finansowania ZIT
w ramach RPO
WM 2014-2020
10. | Przekazanie pozytywnej Zgodnie z Tresé opinii na
opinii na temat zmienionej , Ustawa temat
Strategii ZIT WOF 2014- | Stanowisko ds. | \ygrozeniowg | zaktualizowanei
2020+ do IP ZIT oraz MIR | Programowania | g gnj od Strategii ZIT
RPO WM dnia WOE 2014-
przekazania 2020+,
dokumentu
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do IZ

11. | Przekazanie Stanowisko ds. Pismo

zatwierdzonej wersiji programowania przewodnie oraz

dokumentu w formie RPO WM zatgczniki w

elektronicznej do IP postaci

MJWPU oraz IP WUP zaktualizowanej

oraz do zamieszczenia na Strategii ZIT

serwisie RPO WM WOF 2014-2020

8.21. Procedura wyboru kandydatdw na ekspertdw oceniajgcych

projekty ztozone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020

Procedura opiera sie na regulacjach zawartych w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r.
(MIiR /H 2014-2020/9(01)/03/2015) oraz w ,Zasadach wyboru kandydatow na ekspertow
biorgcych udziat w wyborze projektow do dofinansowania, ztozonych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.”
(Zasady), stanowigcych zatgcznik do uchwaty Nr 814/50/15 Zarzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 23 czerwca 2015 roku, ktére sg zatgcznikiem ogélnym do IW 1Z RPO
WM.

Komisje Kwalifikacyjng oceniajgcg wnioski kandydatow na ekspertow oceniajgcych projekty
ztozone w ramach RPO WM 2014-2020 powotuje Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego
w formie uchwaty, zatwierdzajgc jej sktad osobowy. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej wchodzi:
Przewodniczagcy Komisji, Cztonkowie Komisji a takze: Sekretarz Komisji i Zastepca
Sekretarza Komisiji.

Do gtownych zadan Sekretariatu Komisji nalezy m.in.: zapewnienie materialéw
i przygotowanie dokumentéw na posiedzenia Komisji, sporzgdzanie protokotéw z posiedzen
Komisji oraz wykonywanie wszelkich innych obowigzkéw administracyjnych, w tym
korespondencja z kandydatami na ekspertow oraz ekspertami.

A Czynnosci zwigzane z wyborem kandydatéw na ekspertow

L Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
p. czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1 | Otrzymanie Informacji o Stanowisko ds. | W
koniecznosci rozpoczecia procedur i zaleznosci
naboru kandydatéw na odwotan w od potrzeb
ekspertow Biurze
Procedur i
Odwotan
2 | Przygotowanie Informacji na Stanowisko ds. | 7 dni po Projekt W Informacji
posiedzenie Zarzgdu procedur i otrzymaniu | Informacji dla znajduje sie
Wojewddztwa odwotan w decyzji, Zarzadu WzOr tresci
Mazowieckiego, dotyczacej Biurze dotyczgcej | Wojewddztwa Ogtoszenia
planowanego naboru Procedur i rozpoczecia 0 naborze
kandydatow na ekspertow i Odwotan, naboru kandydatow
przedtozenie do zatwierdzenia | Kierownik na
przez Zarzad Biura, ekspertow
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Dyrektor RPO WM
2014-2020
wraz z
zatgcznikami
Przyjecie przez ZWM Zarzad Najblizsze Zaakceptowany
Informac;ji i podjecie decyzji Wojewddztwa | posiedzenie | wzor tresci
0 rozpoczeciu haboru Mazowieckieg | Zarzadu ogtoszenia o
o} Wojewddzt | naborze
wa kandydatow na
ekspertow RPO
WM 2014-2020
wraz z
zatgcznikami
Przygotowanie Testu wiedzy | Stanowisko ds. | 7 dni Test wiedzy o
o RPO WM 2014-2020 dla procedur i RPO WM 2014-
kandydatéw na ekspertow odwotan w 2020 dla
Biurze kandydatow na
Procedur i ekspertow
Odwotan
Przekazanie do akceptaciji Dyrektor RF niezwtoczni | Zaakceptowany | Test jest
tresci Testu wiedzy o RPO e Test udostepnian
WM 2014-2020 dla y jedynie
kandydatow na ekspertow kandydatom
na
ekspertow i
osobom
dokonujgcym
jego oceny
Otrzymanie z Biura Funduszy | Stanowisko ds. Test Test jest
Europejskich i Rozwoju procedur i Znajomosci przeznaczon
Gospodarczego ,Testu odwotan w Strategii ZIT dla | y tylko dla
znajomodci Strategii ZIT dla Biurze WOF 2014- 0s6b
WOF 2014-2020+ dla os6b Procedur i 2020+ dla os6b | ubiegajgcych
ubiegajgcych sie o wpis do Odwotan ubiegajacych sie 0 wpis do
Wykazu Kandydatéw na sie 0 wpis do Wykazu
Ekspertéw RPO WM 2014- Wykazu Kandydatow
2020 w dziedzinie: Kandydatéw na | na
Zintegrowane Inwestycje Ekspertow RPO | Ekspertéw
Terytorialne Warszawskiego WM 2014-2020 | RPO WM
Obszaru Funkcjonalnego ZIT w dziedzinie: 2014-2020 w
WOF” Zintegrowane dziedzinie:
Inwestycje ZIT WOF
Terytorialne
Warszawskiego
Obszaru
Funkcjonalnego
ZIT WOF
Zamieszczenie Ogloszenia w | Stanowisko ds. | Niezwtoczni | Ogtoszenie e- mail do
sprawie mozliwosci ubiegania | procedur i e, ale MJIWPU
sie 0 wpis do Wykazu odwotan w zgodnie z
kandydatow na ekspertow Biurze decyzjg
RPO WM 2014-2020 na Procedur i podjeta
stronie internetowej: Odwotan,, przez ZWM
www.funduszedlamazowsza.e | MJIWPU-
u Administrator
serwisu RPO
WM oraz
Portalu FE
Zamieszczenie na stronie Kancelaria Max 2 dni Informacja Pismo z RF
mazovia.pl w dziale: Marszatka po do Kancelarii
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Komunikaty informacji, iz na czynnosci Marszatka
stronie portalu nr7
www.funduszedlamazowsza.e
u umieszczono Ogtoszenie w
sprawie mozliwosci ubiegania
sie 0 wpis do Wykazu
kandydatow na ekspertow
RPO WM 2014-2020 wraz z
niezbednymi informacjami
dotyczgcymi naboru
9 | Otrzymanie wnioskéw Sekretariat RF Przekazanie
kandydatow na ekspertow i wnioskéw
ich rejestracja do
kierownika
Biura
Procedur i
Odwotan,
Dotyczy
rowniez
whioskéw o
rozszerzenie
dziedzin
10 | Przeprowadzenie ,Testu Kandydaci na | W dniu Wypetnione Ogtoszenie
wiedzy o RPO WM 2014-2020 | eskpertow, ztozenia test/testy okresla
dla kandydatéw na ekspertow” dokumento sposéb
- jesli dotyczy Stanowisko ds. | w przez weryfikacji
Lub/i przeprowadzenie procedur i kandydatow wiedzy
»1estu znajomosci Strategii odwotan w na kandydatow
ZIT dla WOF 2014-2020+ dla | Biurze ekspertow na
0sob ubiegajacych sie o wpis | Procedur ekspertow
do Wykazu Kandydatéw na i Odwotan (np. test
Ekspertow RPO WM 2014- wiedzy)
2020 w dziedzinie:
Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Warszawskiego
Obszaru Funkcjonalnego ZIT
WOF” — jesli dotyczy
11 | Przeprowadzenie oceny Stanowisko ds. | nie dtuzej Wypetniona Ocena
formalnej wnioskow (w tym procedur i niz 45 dni czesc Karty formalna
ocena testu/testow - jesli odwotan w roboczych oceny wniosku | wnioskéw
dotyczy) Biurze od dnia 0 wpis do przeprowadz
Procedur i zamkniecia | Wykazu ana jest w
Jesli ocena jest POZYTYWNA | Odwotan naboru kandydatow na | oparciu o
- przekazanie dokumentaciji wnioskow ekspertow RPO | Karte oceny
na posiedzenie Komisji WM 2014-2020 | wniosku o
Kwalifikacyjnej (czes¢ ogblnai | wpis do
TABELA 1) Wykazu
Jesli ocena jest kandydatow
NEGATYWNA - Przeanalizowan | na
wystosowanie e-maila e karty ekspertow
0 uzupetnienie monitoringu, w | RPO WM
przypadku 2014-2020,
Jesli wynik testu jest whiosku
NEGATYWNY - eksperta W przypadku
powiadomienie kandydata o o rozszerzenie | dostarczenia
mozliwosci przystgpienia do dziedzin niekompletny

testu poprawkowego

ch
dokumentéw
, do
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kandydata
na eksperta
kierowany
jest e-mail

z prosba

0 uzupemieni
e
dokumentacji
. Kandydat
na eksperta
powinien
podjac
niezbedne
czynnosci w
terminie do 7
dni od
otrzymania
niniejszego
e-maila.
Uzupetnienia
dokumentacji
mozna
dokonac¢
tylko raz.

12

Ponowna ocena formalna po
uzupetieniu dokumentac;ji
i/lub po przystgpieniu do testu
poprawkowego.

Jesli ocena jest POZYTYWNA
— przekazanie dokumentaciji
na posiedzenie Komisji
Kwalifikacyjnej

Jesli ocena jest
NEGATYWNA — odrzucenie
whiosku

Wypetniona
czes¢ Karty
oceny wniosku
0 wpis do
Wykazu
kandydatow na
ekspertow RPO
WM 2014-2020
(TABELA 2)

B Czynnosci zwigzane z organizacjg posiedzen Komisji Kwalifikacyjnej oceniajgcej wnioski
kandydatow na ekspertéw oceniajgcych projekty ztozone w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020 oraz z pracg tej Komisji

L Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
p. czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1 | Ustalenie daty posiedzenia Przewodniczac | Posiedzenia
Komisji Kwalifikacyjnej y Komisji Komis;ji
Kwalifikacyjnej | zwotywane
S3
Stanowisko ds. | w miare
procedur i potrzeb
odwotan w
Biurze
Procedur i
Odwotan
2 | Dokonanie rezerwaciji sali Stanowisko ds. | niezwtocznie | Zaproszenie na
konferencyjnej oraz procedur i posiedzenie
poinformowanie czionkéw odwotan w Komisji
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Komisji Kwalifikacyjnej o Biurze
terminie i miejscu posiedzenia | Procedur i
Odwotan
3 | Ocena merytoryczna Czionkowie Whnioski Protokot z prac
whioskéw ztozonych przez Komisji kandydatow | Komis;ji
kandydatow na ekspertow/ Kwalifikacyjnej | na Kwalifikacyjnej
ekspertow ekspertow wraz
oraz wnioski | z wykazami:
o] - kandydatéw na
rozszerzenie | ekspertow
dziedzin sg zaopiniowanych
rozpatrywan | pozytywnie
e przez Komisje;
na - kandydatéw na
pierwszym ekspertow
posiedzeniu | zaopiniowanych
Komis;ji negatywnie
najblizszym przez Komisje
daty ztozenia
wniosku Wypetniona

czest Karty
oceny wniosku o
wpis do Wykazu
kandydatow na
ekspertow RPO
WM 2014-2020
(TABELA 3)

4 | Przygotowanie wykazu
kandydatow na ekspertow
zaopiniowanych pozytywnie
przez Komisje do akceptacji
przez Zarzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego

Wykaz

kandydatow na
ekspertéw RPO
WM 2014-2020

C Zatwierdzenie Wykazu kandydatow na ekspertdw RPO WM 2014-2020, zmiany

w Wykazie
L | Opis czynnosci Wykonawc | Termin Dokument Uwagi
p. a realizacji wytworzony
czynnosci w ramach
czynnosci
1 | Przygotowanie uchwaly Zarzgdu | Stanowisko | Max. 10 dni | Projekt
Wojewddztwa Mazowieckiego ds. po Uchwaty ZWM
zatwierdzajgcej Wykaz procedur i zakonczeni
kandydatow na ekspertéw RPO odwotan u prac
WM 2014-2020, po ktérym w Biurze Komisji
nastepuje wpis do Wykazu procedur i
kandydatow na ekspertéw RPO Odwotan
WM 2014-2020
2 | Zatwierdzenie Wykazu Zarzad Uchwata ZWM
kandydatow na ekspertéw RPO Wojewddzt Zaakceptowan
WM 2014-2020 w formie wa y Wykaz
uchwaly iwpisanie kandydatow | Mazowiecki kandydatow na
do Wykazu kandydatéw na €go ekspertéw
ekspertow RPO WM 2014-2020 RPO WM
2014-2020
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3 | Udostepnienie Wykazu Stanowisko | Max 3 dni Wykaz
kandydatow na ekspertéw RPO ds. po kandydatow na
WM 2014-2020 na stronie procedur i zatwierdzen | ekspertow
internetowej odwotan iu Uchwaty | RPO WM
www.funduszedlamazowsza.eu. | w Biurze ZWM 2014-2020
procedur
i Odwotan
oraz
MJIWPU-
Administrat
or serwisu
RPO WM
oraz Portalu
FE
4 | Przekazanie do MJPWU oraz do | Stanowisko [ Max 10 dni | Opublikowany | Przekazywane
WUP danych kandydatéw na ds. po Wykaz dane to: imie i
ekspertow procedur i zatwierdzen | kandydatéw na | nazwisko,
odwotan w | iu Uchwaly | ekspertéw dziedzina,
Biurze ZWM RPO WM adres e-mail,
procedur i 2014-2020 telefon
Odwotan kandydatow na
ekspertow.
Dane sg
przekazywane
na ptycie CD

9. Proces opiniowania dokumentéw otrzymanych od IP

9.1. Procedura weryfikacji projektu Instrukcji Wykonawczej IP (MJWPU,
WUP,ZIT)
Lp. | Opis czynnosci Wykonawca Czas realizacji Dokument Uwagi
czynnosci wytworzony w
ramach
czynnosci
1 Otrzymanie od Stanowisko ds. Projekt IW IPw | Czynnosc
IP projektu IW procedur i odwotan wersji ma na celu
IP w wersji elektronicznej roboczg
elektronicznej konsultacje
dokumentu.
2 Przekazanie Stanowisko ds. 3 dni robocze Projekt IW IP w | Przekazanie
projektu IW IP procedur i odwotan wersji dokumentu
do wydziatéw elektronicznej drogg e-
odpowiedzialnyc mailowg
h za weryfikacje
w RF i KO
3 Weryfikacja Pracownicy RFi KO | 10 dni Uwagi do Wydziaty
formalna i roboczych projektu IW IP odpowiedzial
merytoryczna , ne za
projektu IW IP (zatgcznik nr 1| yweryfikacje
do procedury) przekazujg
uwagi do
projektu IW
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IP drogg e-
mailowg
pracownikowi
na

stanowisku
ds. procedur
i odwotan
Przekazanie do | Stanowisko ds. 4 dni robocze Pismo do IP Zatwierdzeni
IP uwag do procedur i odwotan przekazujgce e przez
projektu IW IP uwagi do Dyrektora
projektu IW IP RF, nadanie
numeru w
rejestrze
koresponden
cji i data
wyjscia
Otrzymanie od Stanowisko ds. 2 dni robocze Projekt Instrukcji | Data wptywu
IP projektu procedur i odwotan Wykonawczej IP | projektu do
Instrukgciji w wersji sekretariatu
Wykonawczej w papierowej i RF i nadanie
wersji elektronicznej numeréw w
papierowej i wraz z kartg rejestrze
elektronicznej zmian. koresponden
zaakceptowanej cji
przez Dyrektora
wiasciwej IP

Przekazanie
wersji
elektronicznej
Instrukgciji
Wykonawczej IP
do wydziatow
odpowiedzialnyc
h za weryfikacje

Stanowisko ds.
procedur i odwotan

2 dni robocze

Projekt Instrukcji
Wykonawczej IP
w wersji
papierowej i
elektronicznej
wraz z kartg
zmian.

w RF i KO

Weryfikacja 1Z 7 dni roboczych W przypadku

formalna i i pozytywnej

merytoryczna (rownolegta weryfikagji

projektu weryfikacja przez nastepuje

Instrukgii wszystkie komorki przejscie do

Wykonawczej IP | Wskazane w liscie pkt. 10

pod kagtem sprawdzajacej) procedury.

uwag, o ktérych Jesli w

mowa w pkt. 4 czasie

tej procedury trwania
procesu
aktualizaciji
W IP
wynikng
zmiany, ktére
nie zostaty
zgtoszone
jako uwagi
do wers;ji

elektroniczne
i W IP,
zostang one
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wprowadzon

e przy
nastepnej
aktualizaciji
IW IP badz
jako
odstepstwo
do
zaakceptowa
nej Instrukgji
(w przypadku
natychmiasto
wej
koniecznosci
stosowania
danej
procedury)

W przypadku 4 7 dni roboczych | Projekty Konsultacje
koniecznosci dokumentow odbywajg sie
podjecia dziatan w formie e-
uzupemiajgcych mailowej,
dotyczacych nie telefonicznej
wprowadzenia i spotkan

8 lub btednego

wprowadzenia
zgtaszanych
uwag odbywaja
sie konsultacje
dotyczace
dokumentu
Jesli zachodzi Stanowisko ds. 4 dni robocze Pisma do IP Zatwierdzeni
koniecznos$c¢ procedur i odwotan informujgce o e przez
uzupemienia IW koniecznosci Dyrektora
IP to powr6t do usuniecia RF, nadanie
9 pkt. 4, jesli nie btedow we numeru w
to przejscie do wskazanym rejestrze
pkt. 10 przez I1Z koresponden
terminie cji i data
wyjscia
Akceptacja Zastepca Dyrektora 2 dni robocze Projekt Instrukcji | Zaakceptowa
Instrukcji RF Wykonawczej IP | na Instrukcja
10 | Wykonawczej IP Wykonawcza
przez Zastepce IP
Dyrektora RF
Zatwierdzenie Dyrektor RF 2 dni robocze Projekt Instrukcji | Zatwierdzona
Instrukcji Wykonawczej IP | Instrukcja
11 | Wykonawczej IP Wykonawcza
przez Dyrektora IP
RF
Przekazanie Stanowisko ds. 2 dni robocze Pismo do IP Zatwierdzeni
do IP procedur i odwotan informujgce o e pisma
zatwierdzonej zatwierdzeniu przez
12 | Instrukcji dokumentu wraz | Dyrektora
Wykonawczej IP z podpisang RF, nadanie
Instrukcja numeréw w
Wykonawczg IP | rejestrze
koresponden
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cji i data
wyjscia

9.2.

Procedura monitorowania aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP

Procedura ma zastosowanie do monitorowania aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP

w sytuacji koniecznosci dostosowania instrukcji Wykonawczej IP do

Wykonawczej IZ RPO WM.

zapisow Instrukcji

Lp. | Opis czynnosci Wykonawca Czas realizacji Dokument Uwagi
czynnosci wytworzony w
ramach
czynnosci
1 Przekazanie Pracownicy RF W przypadku Uwagi do IW IP | Procedura
uwag do uwag (zatgcznik nr 1 ma
Instrukciji wynikajgcych ze | do procedury zastosowani
Wykonawczej IP zmiany IW 1Z - 5 | aktualizacji IW em.in. w
do RF-1I-BP dni roboczych 1Z) przypadku
od daty zmian w IW
przyjecia IW 1Z 1z
przez Zarzad pociggajacyc
Wojewddztwa h za sobg
Mazowieckiego koniecznos¢
zmian w IW
IP
Przekazanie Stanowisko ds. W przypadku Pismo
przez RF-II-BP procedur i odwotan uwag przekazujgce
pisma z wynikajgcych ze | uwagi do
wykazem uwag zmiany IW 1Z - 5 | Instrukgciji
do Instrukcji dni roboczych Wykonawczej
Wykonawczej IP od otrzymania IP.
2 do wiasciwej IP. oficjalngj
W pismie informacji o
zostaje zatwierdzeniu
okreslony czas W 1Z
na
wprowadzenie
zmian w IW IP.
Pozyskanie od Stanowisko ds. 2 dni Projekt Instrukcji | Dalsze
IP projektu procedur i odwotan Wykonawczej IP | postepowani
aktualizaciji e zgodnie z
3 Instrukciji procedurg
Wykonawczej weryfikacji
(wraz z wersjg projektu IW
elektroniczna) IP

9.3.

od Instrukcji Wykonawczej IP (MJWPU, WUP, ZIT)

Procedura postepowania w sprawie wyrazenia zgody na odstepstwo

Lp.

Opis czynnosci

Wykonawca
czynnosci

Czas realizacji

Dokument
wytworzony w

Uwagi
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ramach

czynnosci
1 Otrzymanie od RF Wiz, IW IP Data wptywu
IP pisma dot. pisma do
wyrazenia sekretariatu
zgody na RF. i nadanie
odstepstwo od numeréw w
procedury rejestrze
koresponden
cji
Przekazanie Dyrektor RF 2 dni robocze W 1Z, IW IP
pisma do
5 Wydziatow
/Departamentow
witasciwych
merytorycznie
Przygotowanie RF-II-BF, KO 3 dni robocze Zatwierdzeni
pisma dot. e przez
wyrazenia Dyrektora
3 zgody/braku RF/Dyrektora
zgody na KO
odstepstwo od
procedury
Przekazanie do | RF-1I-BF, KO Niezwtocznie Podpis
IP odpowiedzi Dyrektora
na pismo w RF/Dyrektora
sprawie KO nadanie
4 wyrazenia numeru w
zgody/braku rejestrze
zgody na koresponden
odstepstwo od cji
procedury
9.4. Instrukcja weryfikowania projektow uchwat w sprawie zatwierdzania

przez ZWM

w ramach RPO WM 2014-2020

listy projektéow wytonionych do dofinansowania

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM 2014-2020 przekazata uprawnienia w zakresie m.in.
wyboru projektéw do dofinansowania Instytucjom Posredniczacym - Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, na podstawie porozumienia nr 1-RF/RF-II-
BP/P/15/PZ z dnia 2 lipca 2015 r., oraz Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Warszawie, na

podstawie porozumienia nr 1-RF/RF-1I-WO/P/15/PZ z dnia 27 maja 2015 r.

Zatwierdzanie przez I1Z projektéw uchwat w sprawie zatwierdzenia przez ZWM listy projektow
wytonionych do dofinansowania w ramach RPO WM 2014-2020 ma zagwarantowac
prawidtowos¢ procesu wyboru projektdow do dofinansowania. Jest roéwniez elementem
nadzoru 1Z nad funkcjonowaniem IP.

Lp.

Opis czynnosci

Wykonawca
czynnosci

Termin
realizacji

Dokument
wytworzony w
ramach
czynnosci

Uwagi
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Otrzymanie od
witasciwej IP RPO WM

Stanowisko
ds.

Niezwiocznie

po otrzymaniu

Projekt uchwaty
wplywa w formie

projektu uchwaly (wraz | zarzadzania | projektu elektronicznej
z uzasadnieniem) w realizacjg uchwaty
sprawie zatwierdzenia EFS
przez Zarzad
Wojewddztwa
Mazowieckiego listy
rankingowej/listy
projektdw, ktére zostaty
zakwalifikowane do
dofinansowania w
wyniku
przeprowadzenia
procesu identyfikaciji
projektu (w przypadku
projektow
pozakonkursowych)
albo konkursu
ogtoszonego przez IP w
ramach RPO WM 2014-
2020 — w wers;ji
elektronicznej
Weryfikacja projektu Stanowisko | 2 dni robocze | Projekt Projekt uchwaty
uchwaty ds. uchwalty z z uwagami 1Z
zarzgdzania ewentualnymi RPO ma forme
realizacjg uwagami RF-I- | elektroniczng
EFS EFS
w
powigzaniu
z Wydziatem
Budzetu i
Rozliczen
RPO WM
oraz radca
prawnym
W przypadku weryfikacji | Stanowisko Korespondencja
negatywnej zwrot do IP | ds. w formie
w celu dokonania zarzadzania elektronicznej
korekty uchwaty realizacjg
EFS
W przypadku weryfikacji | Stanowisko Korespondencja
pozytywnej przekazanie | ds. w formie
witasciwej IP informacji o | zarzadzania elektronicznej
akceptacji projektu realizacjg
uchwaly wraz z prosbg EFS
0 przekazanie wersji
papierowej, opatrzonej
podpisami 0s6b
upowaznionych
Otrzymanie od Stanowisko
witasciwej IP RPO WM ds.
projektu uchwaty w zarzgdzania
wersji papierowej realizacjg
EFS
Akceptacja projektu Stanowisko | Niezwtocznie | Wypetniona Zatgcznik nr 2
uchwaty ds. Lista kontrolna | Lista kontrolna
zarzgdzania dla Instytuciji dla Instytucji
realizacjg Zarzgdzajgcej | Zarzgdzajgcej
EFS, przy przy
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Kierownik dokonywaniu dokonywaniu
RF-I-EFS, weryfikacji weryfikaciji
Zastepca projektow projektow
Dyrektora uchwat w uchwat w

RF sprawie sprawie

zatwierdzania
przez ZWM listy
projektow do
dofinansowania
w ramach RPO
WM 2014-2020

zatwierdzania
przez ZWM listy
projektow do
dofinansowania
w ramach RPO
WM 2014-2020

Zatwierdzenie projektu Dyrektor RF | 2 dni robocze

/ uchwaty
8 Radca prawny Radca 2 dni robocze
prawny OR
Przekazanie Stanowisko Kopia uchwaty

zaakceptowanego ds. dla RF-I-EFS
9 projektu uchwaty do IP zarzgdzania
realizacjg
EFS
9.5. Procedura zatwierdzania regulaminu  konkursu/zmiany do

regulaminu przekazanego przez IP

Podstawy prawne procedur:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z 20.12.2013, str. 320);

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego;

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1146).

e Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektow na
lata 2014-2020

Zgodnie z art. 125 pkt. 3 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013, wybor projektow bedzie dokonywany na podstawie kryteribw zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujgcy RPO WM 2014-2020.

Kryteria formalne i merytoryczne stanowig zatgcznik do Szczeg6fowego opisu OSi
priorytetowych RPO WM 2014-2020. Przyjete kryteria zapewnig wkfad projektéw w osigganie
szczegbtowych celéw i rezultatbw poszczegélnych Dziatan i Poddziatan, zgodnie z
przepisami art. 125 ust. 3 lit. a) ppkt (i) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013. Przyjete kryteria
zapewniajg, aby nie zostaly wybrane projekty fizycznie zakonczone lub w petni wdrozone
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Procedury i kryteria zapewniajg rowniez
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przestrzeganie zasad okreslonych w art. 7 i 8 Rozporzgdzenia Ogoélnego, w szczegodlnosci:
réwnouprawnienia, niedyskryminacji oraz zrbwnowazonego rozwoju.

Zgodnie z art. 41 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 wiasciwa instytucja przeprowadza

konkurs na podstawie okreslonego przez siebie

regulaminu.

Wskazana procedura

zatwierdzania regulaminu konkursu/zmiany do regulaminu przekazanego przez IP, ma

zapewnic realizacje przestanek wskazanych w ww. art.

Dokument
Lp Opis czynnosci Wykonavyc_a Ter_min_. wytworzony w Uwagi
. czynnosci realizacji ramach
czynnosci
Otrzymanie od Stanowisko ds. | Co najmnigj Projekt regulaminu
witasciwej IP RPO | zarzadzania 15 dni konkursu/
WM projektu realizacjg EFS | roboczych informacji o
regulaminu przed naborze wptywa w
konkursu/ ogtoszeniem formie
1 informacji o naboru elektronicznej
" | naborze lub
zmiany do
regulaminu/
informacji — w
wersji
elektronicznej
Weryfikacja Stanowisko ds. | Nie dtuzej niz | Projektu Projekt regulaminu
projektu zarzgdzania do 10 dni regulaminu konkursu/
regulaminu realizacjg EFS | roboczych od | konkursu informaciji o
konkursu/informac dnia /informacji o naborze z
ji 0 naborze lub otrzymania naborze lub uwagami IZ RPO
zmiany do projektu zmiany do ma forme
2. | regulaminu/inform regulaminu regulaminu/informa | elektroniczng
acji konkursu/infor | cji z ewentualnymi
macji o uwagami z RF-|-
naborze lub EFS
zmiany do
regulaminu/inf
ormaciji
W przypadku Stanowisko ds. | Nie dtuzej niz Korespondencja
weryfikacji zarzadzania do 10 dni odbywa sie
negatywnej zwrot | realizacjg EFS | roboczych od elektronicznie
do IP w celu dnia
dokonania korekty otrzymania
projektu
3. regulaminu
konkursu/infor
macji o
naborze lub
zmiany do
regulaminu/inf
ormaciji
W przypadku Stanowisko ds. | Nie dtuzej niz | Wypetniona Lista Korespondencja
weryfikacji zarzadzania do 10 dni sprawdzajgca odbywa sie
pozytywnej realizacjg EFS | roboczych od | poprawnosc elektronicznie
4. | przekazanie dnia przygotowania/
witasciwej IP otrzymania zmiany regulaminu | Zatgcznik nr 1.
informacji o projektu konkursu/ Lista sprawdzajgca
akceptacji regulaminu informacji o poprawnosc
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projektu konkursu/infor | naborze przygotowania/
regulaminu/ macji o zmiany regulaminu
informacji o naborze lub konkursu/

naborze lub zmiany do informacji o
jegol/jej zmiany regulaminu/inf naborze

wraz z prosbg o ormagiji
przekazanie wersji
papierowej,
opatrzonej
podpisami 0s6b
upowaznionych

Otrzymanie od Stanowisko ds.
witasciwej IP RPO | zarzadzania
WM projektu realizacjg EFS
regulaminu
konkursu
/informaciji o
naborze lub
jegoljej zmiany —
w wersji
papierowej

Akceptacja Stanowisko ds. | Niezwtocznie
projektu zarzgdzania po otrzymaniu
regulaminu/ realizacjg EFS, | pisma

6. | informacji o Kierownik RF-
naborze lub I-EFS,
jegoljej zmiany Zastepca
Dyrektora RF

Zatwierdzenie Dyrektor RF Pismo w sprawie
regulaminu akceptacji
konkursu/ regulaminu
informaciji o konkursu

7. | naborze lub /informacji o
jegoljej zmiany i naborze lub
przekazanie jegoljej zmiany
informacji do
wiasciwej IP

10. Proces zarzadzania realizacjg EFRR

10.1. Procedura weryfikacji Informacji/Uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego przygotowanych przez MJWPU dotyczgca akceptacji
list rankingowych projektow wybieranych w trybie konkursowym
| pozakonkursowym oraz ram konkursu.

UWAGA: Przed przekazaniem wersji papierowej projektu Informacji/Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego, IP wysyla catg dokumentacje drogg elektroniczng do
Wydziatu RF-EFRR, celem przeprowadzenia wstepnej weryfikacji. Nastepnie, po uzyskaniu
akceptacji materiatu ze strony RF-EFRR, MJWPU przekazuje do RF wersje papierowg
projektu Informacji/Uchwaty dla Zarzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego wraz z zatgcznikami.
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Lp | Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

1. | Otrzymanie od sekretariat RF | Niezwtocznie
MJWPU projektu
Informacji/Uchwaty
Zarzgdu
Wojewddztwa
Mazowieckiego
wraz z
zatgcznikami i
przekazanie do
wydziatu
witasciwego
merytorycznie —
wydziat wiodacy
(oryginat)

2. | Weryfikacja Pracownik Maks. 5 dni Lista Lista sprawdzajgca
projektu wihasciwy robocze sprawdzajgca jest konieczna w
Informacji/Uchwaty | merytorycznie przypadku
Jesli dokument nie | w wydziale projektow
zawiera bteddw, wiodgcym, Informacji/Uchwaty
akceptacja, jesli Kierownik zwigzanych z
zawiera btedy - wydziatu wyborem projektow
zwrot do MJWPU z | wiodgcego, do dofinansowania
uwagami w formie | Radca prawny [ub innymi
notatki podpisanej | RF, Dyrekcja decyzjami
przez pracownika, | RF. finansowymi.
Kierownika RF-

EFRR oraz przez
Z-ce Dyrektora RF i
Dyrektora RF

i dalej czynnos¢

nr 1lub akceptacja
z ewentualng
opinig RF.

3. | W przypadku Pracownik Niezwtocznie
koniecznosci wihasciwy
opiniowania pod merytorycznie
katem finansowym | w wydziale
weryfikacja RF-I-BR,
projektu kierownik
Informacji/Uchwat | wydziatu RF-I-

y przez RF-1-BR BR , dyrekcja
RF.

4. | Akceptacja Pracownik Niezwtocznie
dokumentu i witasciwy
przekazanie do merytorycznie
MJIWPU. w wydziale

wiodgcym,
kierownik
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Jesli dokument
zawiera btedy -
zwrot do MIJWPU
Z uwagami w
formie notatki
podpisanej przez
pracownika,
Kierownika RF-
EFRR oraz
Dyrekcje RF

i dalej czynnosé nr
1 lub akceptacja z
ewentualng opinig
RF

wydziatu
wiodacego,
radca prawny
RF, dyrekcja
RF.

10.2. Procedura weryfikacji Informacji/Uchwaty przygotowywanych przez

MJWPU dla Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego zwigzanych
z wdrazaniem RPO WM 2014-2020.

UWAGA: IP - przed przekazaniem wersji papierowej projektu Informacji/Uchwaty Zarzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego, przesyta catg dokumentacje drogg elektroniczng do RF-
EFRR, celem przeprowadzenia wstepnej weryfikaciji.

Lp. | Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Otrzymanie od Sekretariat RF | Niezwtocznie
MJIWPU projektu
Informacji/Uchwaty
Zarzgdu
Wojewddztwa
Mazowieckiego
wraz z zatgcznikami
i przekazanie do
wydziatu
witasciwego
merytorycznie —
wydziat wiodacy
(oryginat)
2. | Weryfikacja projektu | Pracownik Maks. 5 dni Lista Lista sprawdzajgca
Informacji/Uchwaty wihasciwy robocze sprawdzajgca | jest konieczna w
Jesli dokument nie merytorycznie przypadku projektow
zawiera bteddw, w wydziale Informacji/Uchwaty
akceptacja, jesli wiodgcym, zwigzanych z
zawiera btedy - Kierownik wyborem projektow
zwrot do MJWPU z | wydziatu do dofinansowania
uwagami w formie wiodgcego, lub innymi decyzjami

notatki podpisane;j
przez pracownika,
Kierownika RF-

Radca prawny
RF, Dyrekcja

finansowymi.
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EFRR oraz przez Z- | RF.
ce Dyrektora RF i
Dyrektora RF

i dalej czynnos¢ nr

1lub akceptacja z
ewentualng opinig

RF.

3. | Akceptacja Pracownik Niezwtocznie
dokumentu i wiasciwy
przekazanie do merytorycznie
MJIWPU. w wydziale

wiodgcym,
kierownik
wydziatu
wiodgcego,
radca prawny
RF, dyrekcja
RF.

10.3. Procedura akceptacji Regulaminu konkursu.

UWAGA: IP - przed przekazaniem wersji papierowej projektu Regulaminu konkursu, przesyta
calg dokumentacje drogg elektroniczng do RF-EFRR, celem przeprowadzenia wstepnej

weryfikacji.
Lp | Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

1. | Otrzymanie od Sekretariat RF Niezwtocznie Do projektu
MJIWPU projektu Regulaminu
Regulaminu konkursu, MJWPU
konkursu wraz z nie dotgcza
zatgcznikami i zatgcznikow
przekazanie do bedacych
wydziatu przedmiotem
wiasdciwego odrebnych Uchwat
merytorycznie. ZWM (np. procedura

odwotawcza, wzor
umowy).

2. | Weryfikacja Pracownik Maks. 5 dni Lista
projektu wiasciwy roboczych sprawdzajgca
Regulaminu merytorycznie w
Konkursu wydziale

wiodgcym.

3. [ Pismodo IP Pracownik Niezwtocznie

informujgce o wihasciwy

pozytywnej lub

merytorycznie w
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negatywnej wydziale
weryfikacji wiodgcym,
projektu kierownik
Regulaminu wydziatu
Konkursu. Jesli wiodgcego,
negatywna — pkt dyrekcja RF.
1.

4. | Akceptacja Pracownik Niezwtocznie Podpis Dyrektora RF
Regulaminu wiasciwy na pierwszej i
Konkursu merytorycznie w ostatniej stronie

wydziale Regulaminu
wiodgcym, konkursu.
kierownik

wydziatu

wiodgcego,

radca prawny RF,

dyrekcja RF.

10.4. Procedura zmiany regulaminu konkursu.

IP zgtasza potrzebe zmiany Regulaminu konkursu do RF. Po konsultacji oraz akceptacji
potrzeby zmiany regulaminu przez RF, IP przygotowuje projekt informacji na ZWM. Po

akceptacji ZWM,

elektroniczng do RF w celu akceptaciji.

IP przygotowuje zmiane Regulaminu konkursu, przesytajgc jg droga

Lp. | Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

1. Otrzymanie od Sekretariat RF Niezwtocznie
MJIWPU projektu
Regulaminu
konkursu i
przekazanie do
wydziatu
wiasdciwego
merytorycznie.

2. | Weryfikacja Pracownik Maks. 5 dni Lista Do Regulaminu
projektu wiasciwy roboczych sprawdzajgca | konkursu MJWPU
Regulaminu merytorycznie w zatgcza tabele
Konkursu wydziale dokonanych zmian.

wiodgcym.

3. | Przekazanie Pracownik Niezwtocznie
projektu wiasciwy
Regulaminu merytorycznie w
Konkursu do wydziale RF-II-
konsultacji WO.

4. Pismo do IP Pracownik Maks. 5 dni
informujgce o wihasciwy roboczych

pozytywnej lub

merytorycznie w
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negatywnej wydziale
weryfikacji wiodgcym,
projektu kierownik
Regulaminu wydziatu
Konkursu. Jesli | wiodacego,
negatywna — pkt | dyrekcja RF.
1.
Akceptacja Pracownik Niezwtocznie Podpis Dyrektora
Regulaminu wiasciwy RF na pierwszej i
Konkursu merytorycznie w ostatniej stronie
wydziale Regulaminu
wiodgcym, konkursu.
kierownik
wydziatu
wiodgcego,
dyrekcja RF.

11. Proces zarzgdzania pomocg techniczng

11.1. Procedura zarzgdzania pomoca techniczng

Zgodnie z systemem obiegu dokumentéw w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie wszystkie dokumenty zewnetrzne, jak i wewnetrzne dotyczace
tego procesu sg przesylane do Sekretariatu RF, ktory rejestruje dokumenty w ESOD
(Elektronicznym Systemie Obiegu Dokumentdw). Nastepnie przekazywane

sg do Dyrektora RF lub Zastepcy Dyrektora RF, ktorzy dokonujg dekretacji na Biuro do
spraw Pomocy Technicznej (RF-I1I-PT). Cato$¢ obiegu dokumentacji wchodzgcej

i wychodzgcej ma swoje odzwierciedlenie w ESOD. Stanowisko (RF-II-PT) przygotowuje
dokumenty wychodzace, ktére sg akceptowane przez Kierownika Biura do spraw Pomocy
Technicznej a nastepnie przekazywane do akceptacji Dyrektora. Dokumenty wymagajgce
zatwierdzenia przez Zarzad, sg zatwierdzane w trybie uchwaly. Dokumenty dotyczgce
informacji i promocji wymagajgce akceptacji wstepnej 1IZ RPO WM przedktadane sg do
akceptacji Kierownika Wydziatu Zarzgdzania EFRR (RF-II-EFRR). Natomiast dokumenty
dotyczgce sprawozdawczosci przekazywane sg do Kierownika Wydziatu Sprawozdawczosci
i Ewaluacji (RF-I-SE) w formie czesciowego wktadu do dokumentéw zbiorczych dotyczgcych
realizacji catego Programu lub w przypadku sprawozdania za Il i IV kwartat przekazywane sg
do IK PT.

W (RF-1I-PT) utworzone sg co najmniej cztery stanowiska ds. pomocy technicznej RPO WM.

Proces realizacji PT ujety zostat w ,Instrukcji dotyczgcej szczegOtow realizacji projektu
w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020".

Przygotowywanie dokumentéw i pism oraz zatwierdzanie przez kadre Kierowniczg i Dyrekcje
RF oraz rejestracja w systemie rejestracji elektronicznej (ESOD) odbywa sie zgodnie
z Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw obowigzujacg w UMWM w Warszawie.
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11.2. Procedura zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie

realizacji

projektu w ramach Pomocy Technicznej (Planu Dziatan Pomocy
Technicznej 1Z - UMWM/ IP MJWPU/WUP)

RF-II-PT przy weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej wniosku o dofinansowanie
PD PT postuguje sie jedng listg sprawdzajacg — (LSI).

Tl Dokument
Wykonawca N wytworzony Uwagi
Lp. | Opis czynnosé o realizacji
czynnosci w ramach
czynnosci
Nabdr wnioskow - Uchwata
o dofinansowanie Zarzgdu
projektow W terminie Wojewddztwa
w formie pisemnego wyznaczonym Mazowieckiego w
wezwania w pigmie. sprawie
potencjalnych wyrazenia zgody | pismo do UMWM
whioskodawcow do na podpisanie MIWPU oraz '
zioze.ma wmoskg decyz;ji. WUP informujace
o dofinansowanie o zatwierdzeniu
projektu. : przez Zarzad
Stanowisko . . St
do spraw Termin na - Decyzjaw WOJewqdztyva
Pomoc eaci sprawie Mazowieckiego
1 Technié,zne' weryfikacje dofinansowania PD PT.
]| wniosku projektu. Proced
_— ) . rocedura
]\c/(\)/ren[')g‘;rlﬁgcja (RF-1-PT). o dofinansowanie weryfikacji
' przez dwie pary wnioskow oraz
rachunkowa ) - Uchwata wypehnianie
i merytoryczna oczu nie o
erytory . Zarzadu zatgcznikow
wnioskow : powinien Wojewodztwa odbywa sie w LSI.
0 dpflnfimsowanle przekraczaé 20 Mazowieckiego w
projektow. , sprawie przyjecia
dni roboczych. do realizacji PD
PT.
11.3. Procedura dokonywania zmian w projekcie w ramach PT RPO WM
Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin realizacji Dokument Uwagi
czynnosci wytworzony
w ramach
czynnosci
Weryfikacja Termin na Uchwata Zarzgdu Procedura
wnioskowanych Stanowisko weryfikacje wniosku | Wojewddztwa weryfikacji
1. | przez UMWM, do spraw o dofinansowanie Mazowieckiego wnioskow oraz
MJWPU oraz Pomocy przez dwie pary zmieniajgca wypefianie
WUP zmian do Technicznej | oczu nie powinien uchwate w sprawie | zatgcznikOw
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PD PT. (RF-1-PT). przekraczac¢ 10 dni

roboczych.

przyjecia do
realizacji PD PT.

odbywa sie
w LSI.

Ostateczne zmiany w PD PT muszg by¢ zatwierdzone przez Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego najpozniej przed zatwierdzeniem wnioskow o ptatnos¢ koncows.

11.4. Procedura rozliczania wydatkéw poniesionych na projekty w ramach
PT RPO WM

Zasady sporzgdzania wniosku o ptatno$¢ zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020".
Szczego6towe zasady rozliczania poszczegolnych kosztéw okreslone sg w ,Instrukcji
dotyczacej szczego6tow realizacji projektu w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020".

Lp. Opis czynnosci Wykonawca | Termin realizacji Dokument Uwagi
czynnosci wytworzony
w ramach
czynnosci
Termin na Procedura
Wernvfikacia formalna weryfikacje Pismo do weryfikacji
1. rach)L/mkovJva ' | Stanowisko whiosku o UMWM, MIJWPU | wnioskéw oraz
i merviorvezna do spraw ptatnos¢ przez | oraz WUP wypefnianie
z+02(?|/1 Cz 1767 Pomocy dwie pary oczu | informujgce zatgcznikow
BenefiZ'ent%w Technicznej nie powinien weryfikacji odbywa sie w
wnioskc’iw 0 platnosé (RF-1I-PT). przekracza¢ 30 | wniosku o SL..
P ' dni roboczych. | ptatnosc.
11.5. Procedura przeprowadzania kontroli na zakonczenie realizacji
projektu realizowanego w ramach Pomoc Techniczna RPO WM

2014-2020

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu realizowanego w ramach Pomoc Techniczna
RPO WM 2014-2020 przeprowadzana jest zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kontroli
realizacji programoOw operacyjnych na lata 2014-2020".

11.6. Procedura sporzgdzania sprawozdania okresowego/ rocznego/
koncowego z realizacji Pomoc Techniczna RPO WM 2014-2020

Zakres i tryb sprawozdawczosci okreslajg ,Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata
2014-2020" wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 8 maja 2015 r.
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RF-II-PT przygotowuje wktad do sprawozdania rocznego i przekazuje do RF-I-SE. Zgodnie
z ponizszg procedurg RF-II-PT sporzadza sprawozdanie za Il i IV kwartat i przekazuje je do IK
PT.

Lp. Opis Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
Sporzadzenie | Stanowisko | Niezwlocznie po | Sprawozdanie | Sporzgdzone sprawozdania
1. | sprawozdania | do spraw zakonczeniu kwartalne PT kwartalne z realizacji PT
kwartalnego z | Pomocy kwartatu, RPO WM. RPO WM przekazywane sg
realizacji PT | Technicznej | ktérego dotyczy do IK PT po lli IV kwartale,
RPO WM po | (RF-II-PT). okres w terminie do 20 dni po
nilv sprawozdawczy. uptywie okresu
kwartale. sprawozdawczego.
~Wytyczne do
sprawozdawczosci na lata
2014-2020".

11.7. Procedura tworzenia i aktualizacji Rejestru Obcigzen w ramach
Pomoc Techniczna RPO WM 2014 — 2020

Rejestr Obcigzen na Projekcie (ROP) tworzony jest zgodnie z aktualng Instrukcjg
Uzytkownika systemu informatycznego.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
Wprowadzanie danych Stanowisko do | Niezwlocznie. | Dane w systemie | Dane do Rejestru
do Rejestru obcigzen spraw Pomocy informatycznym. obcigzen na projekcie
1. na projekcie, Technicznej wprowadza sie w
aktualizacja (RF-1I-PT). momencie, gdy nie ma
powyzszych danych — zadnych watpliwosci,
tworzenie Karty iz bedg one podlegac
informacyjnej procedurze
obcigzenia. odzyskiwania.

11.8. Procedura wyboru projektéw w ramach PT RPO WM

. Termin Diguiai et :
Opis Wykonawca L wytworzony Uwagi
Lp. s . realizacji
czynnosé czynnosci w ramach
czynnosci
Podziat alokacji | Stanowisko Wstepne Pismo do UMWM, MJWPU
. A .| Uchwata Zarzadu . :
1 srodkéw PT na | do spraw zapotrzebowanie Woiewodztwa oraz WUP informujgce o
’ lata 2015-2018 | Pomocy na srodki PT — Maiowieckie o zatwierdzeniu przez Zarzad
oraz 2019-2023 | Technicznegj RF-II-PT 90. podziatu srodkow.
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z (RF-1I-PT). pozyskuje

uwzglednieniem od UMWM,

poszczegdinych MJIWPU oraz

Beneficjentow. WUP.
Stanowisko
do spraw - NI/IV kwartat Wykaz projektow ujetych

> Identyfikacja Pomocy 2015 roku Wykaz projektow w SZOOP - zgodnie z
) projektow PT. Technicznej - /I kwartat ujetych w SZOOP. procedurg wtasciwg dla

(RF-1I-PT). 2018 roku SZOOP.

12. Proces zarzadzania finansowego
12.1. Ptatnosci i dotacja celowa

W Aneksie nr 1 do Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Mazowieckiego okreslone
zostaly zasady i warunki dofinansowania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. W celu prawidtowej realizacji zadan 1Z
RPO WM zobowigzuje sie:

1) przekazywac i wydatkowa¢ srodki finansowe przeznaczone na realizacje RPO, na
warunkach wskazanych w Aneksie nr 1 do Kontraktu Terytorialnego
i wytgcznie na cele wskazane w RPO;

2) wspotdziata¢ w zakresie realizacji RPO, w tym w ramach Komitetu do spraw Umowy
Partnerstwa;

3) podejmowac wszelkie mozliwe starania oraz dostepne dziatania w celu zabezpieczenia
prawidtowosci realizacji RPO;

4) przekazywac¢ doktadne i rzetelne informacje dotyczace realizacji RPO, w tym - w trybie
pilnym — informacje dotyczgce okolicznosci mogacych skutkowac¢ wstrzymaniem
certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskiej lub wstrzymaniem refundacji wydatkéw
przez Komisje Europejska;

5) zapewni¢ odpowiednie warunki realizacji RPO, w tym odpowiednie zasoby ludzkie,
sprzet oraz warunki lokalowe.

W art. 9a, ust 1 i 2, Aneksu nr 1 do Kontraktu Terytorialnego zostata okreslona kwota
srodkow pochodzgcych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz kwota $Srodkdéw z budzetu panstwa przeznaczonych na
realizacje projektow objetych pomoca publiczna.
Srodki na realizacje RPO zapewniane sg w formie:
1) ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich przekazywanych z rachunku prowadzonego
w Banku Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecen pfatnosci przekazanych do
Banku Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z art. 188 ustawy o finansach publicznych —
w odniesieniu do srodkéw pochodzacych z EFRR i EFS, o ktérych mowa w art. 9a ust.
1 pkt 12, z wylgczeniem srodkow na pomoc techniczng;
2) dotacji celowej z budzetu panstwa, przekazywanej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO przez
Ministra — w odniesieniu do $rodkéw na finansowanie wktadu krajowego, o ktdrych
mowa w art. 9a ust. 1 pkt 3 i 4, oraz srodkow na pomoc techniczng.

Wartos$¢ srodkow na realizacje RPO na dany rok budzetowy nie moze przekroczy¢ rocznego
limitu wydatkow dla RPO. W trakcie roku budzetowego wartos¢ srodkéw na realizacje RPO
moze zosta¢ zwiekszona o $rodki uruchomione z rezerwy celowej budzetu $rodkéw
europejskich lub rezerwy celowej budzetu panstwa.

Warto$¢ srodkdw na realizacje RPO na dany rok budzetowy nie uwzglednia $Srodkow

wydatkowanych w ramach RPO na realizacje projektow panstwowych jednostek
budzetowych.
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Srodki przyznawane corocznie do momentu ztozenia dokumentéw zamkniecia, o ktérych
mowa w art. 141 rozporzadzenia nr 1303/2013, na podstawie pisemnego wniosku
0 przyznanie $srodkéw z budzetu srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowe]
z budzetu panstwa przekazanego Ministrowi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO. Wniosek
jest przekazywany corocznie Ministrowi w terminie do 30 listopada roku poprzedzajgcego rok
budzetowy i moze by¢ aktualizowany. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik nr 3a-1 do Kontraktu.
Wraz z wnioskiem, Instytucja Zarzadzajgca RPO przesyta harmonogram zapotrzebowania
na srodki dotacji celowej z budzetu panstwa oraz srodki z budzetu Srodkow europejskich.
Wzory harmonogramow stanowig zatgczniki nr 3b i 3c do Kontraktu.

Okreslajgc wysokos¢ zapotrzebowania na srodki na kazdy kolejny rok budzetowy Instytucja
Zarzadzajgca RPO bierze pod uwage w szczegolnosci:
1) wieloletnie limity zobowigzan budzetu s$rodkow europejskich i budzetu panstwa,
okreslone w zatgczniku do ustawy budzetowej;
2) poziom ptatnosci dokonanych dotychczas na rzecz beneficjentow;
3) poziom wydatkéw poniesionych przez beneficjentdw;
4) kwote zobowigzan na kolejny rok budzetowy, ktére wynikajg z juz podpisanych umoéw
i podjetych decyzji o dofinansowanie;
5) planowang kwote zobowigzan na kolejny rok budzetowy, ktéra bedzie wynikaé
z uméw/decyzji o dofinansowanie, jakie zostang podpisane/podjete;
6) planowany poziom ptatnosci na rzecz beneficjentéw w kolejnym roku budzetowym.

12.2. Srodki z budzetu $rodkéw europejskich

Na podstawie wniosku i harmonogramu, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 3 i 4,
z zastrzezeniem ust. 10 Aneksu nr 1 do Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa
Mazowieckiego, Minister sporzgdza upowaznienia do wydawania zgody na dokonywanie
ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen pfatnosci na realizacje RPO w ramach budzetu
srodkow europejskich, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3e-1 i3e—2 do
Kontraktu, i przekazuje je niezwtocznie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO.

Srodki z budzetu $rodkéw europejskich przeznaczone na realizacje RPO przekazywane sg
z rachunku prowadzonego w BGK na rzecz beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez instytucje,
ktora zawarta z beneficjentem umowe o dofinansowanie projektu/podjeta decyzje
o dofinansowaniu projektu, po uzyskaniu przez te instytucje upowaznienia od Ministra do
wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 2 do Kontraktu.
Instytucja wystawiajgca zlecenie pfatnosci jest zobowigzana do prowadzenia ewidencji
ptatnosci dokonanych wramach RPO na rachunek beneficjentow, podmiotow
upowaznionych przez beneficjentow lub wykonawcéw, oddzielnie w czesci finansowanej ze
Srodkow EFS oraz oddzielnie w czesci finansowanej z EFRR, miedzy innymi na podstawie
informacji otrzymywanych z BGK.

Instytucja Zarzadzajgca RPO prowadzi ewidencje pfatnosci dokonanych na rzecz
beneficjentow oraz wszelkich kwot odzyskanych i kwot do odzyskania w ramach RPO,
oddzielnie w czesci finansowanej ze srodkow EFS oraz oddzielnie w czesci finansowanej
z EFRR.

Instytucja wystawiajgca zlecenia ptatnosci zobowigzuje sie do monitorowania i rozliczenia
ptatnosci przekazanych na rachunek beneficjentéw, podmiotéw upowaznionych przez
beneficjentow lub wykonawcéw, w formie zaliczki, oddzielnie w czesci finansowanej ze
Srodkow EFS oraz oddzielnie w czesci finansowanej z EFRR.
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12.3. Srodki z budzetu panstwa na wspoétfinansowanie projektéw objetych
pomocg publiczng oraz Pomocg techniczng

Minister przekazuje dotacje celowg z budzetu pahstwa na finansowanie wktadu krajowego
w ramach RPO na rachunek/rachunki Instytucji Zarzgdzajgcej RPO wskazany/wskazane we
Whniosku o przyznanie $rodkow z budzetu $rodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu paristwa w ramach RPO.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO przekazuje srodki dalej do Instytucji Posredniczgcych (MJWPU
i WUP) w przypadku $rodkéw na projekty konkursowe a w przypadku Pomocy technicznej na
rachunki poszczegélnych beneficjentdw oraz w przypadku projektéw pozakonkursowych na
rachunki projektéw. Instytucje/dysponenci podejmujg wszelkie dziatania zmierzajgce do
przekazania dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie wktadu krajowego, na rzecz
beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy w tym samym
terminie, w ktérym odpowiadajgca dotacji celowej ptatnos¢ jest przekazywana przez BGK.
Dotacja celowa z budzetu panstwa na finansowanie wktadu krajowego, przekazywana jest
przez Ministra w oparciu o roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa na
realizacje RPO.

SzczegOtowe zasady wnioskowania oraz rozliczania dotacji celowej wynikajg z Aneksu nr 1
do Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Mazowieckiego.

12.4. Procedura opracowania materiatdbw do projektu ustawy budzetowej
w celu ujecia $rodkéw w budzecie panstwa i w budzecie srodkow
europejskich na realizacje RPO WM 2014 - 2020.

Procedura zapoczagtkowana zostaje otrzymaniem od MIR pisma w sprawie przygotowania
prognozy wydatkow ktére zostang ujete w projekcie ustawy budzetowej. MIIR wskazuje
sposo6b, format oraz termin na przygotowanie materiatbw. Harmonogram prac nad projektem
ustawy budzetowej okresla Minister wtasciwy ds. finansow w rozporzadzeniu wydanym na
podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Otrzymujeod IPi Stanowisko ds. | Zgodnie z Wypetnione -IP
RF-I-PT prognozy prognozowania i | terminem w tabele wg - RF-I-BR
wydatkéw na dany rozliczen pismie RF-I-BR | wzorow - RF-I-PT
rok i lata kolejne wszczynajgcym | wskazanych
wraz z sprawe przez IZ RPO
uzasadnieniem WM
niezbedne do przygotowanyc
sporzadzenia h na
zapotrzebowania na podstawie
srodki na realizacje materiatow
RPO WM 2014 — otrzymanych z
2020 ktére zostang MIR.
ujete w projekcie
ustawy budzetowej.
2. | Weryfikuje Stanowisko ds. Niezwtocznie Lista - RF-I-BR
formalnie, prognozowania i sprawdzajgca
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rachunkowo i
merytorycznie
prognozy wydatkow
na dany rok i lata
kolejne

Analizuje,
uwzglednia lub
zgtasza uwagi w
porozumieniu z
Kierownikiem RF-I-
BR

rozliczen

Zatgcznik nr 1

Sporzadza Stanowisko ds. Niezwtocznie Prognoza - RF-I-BR
prognoze wydatkéw | prognozowania i wydatkdéw na
na realizacje rozliczen dany rok i lata
Programu na dany kolejne wraz z
rok i lata kolejne. uzasadnienie
m — zbiorczy
materiat w
formacie
okreslonym
przez MIiR.
Weryfikuje Kierownik RF-I- | Niezwtocznie Prognoza - RF-I-BR
prognoze, o ktérym | BR wydatkdéw na
mowa w pkt 3. dany rok i lata
Akceptuje kolejne wraz z
prognoze uzasadnienie
Jesli nie: zgtasza m — zbiorczy
uwagi i przejscie do materiat w
pkt. 3 formacie
okreslonym
przez MIiR.
Zatwierdza Zastepca Niezwtocznie Prognoza - RF-I-BR
prognoze wydatkéw | Dyrektora RF/ wydatkéw na
na realizacje Dyrektor RF dany rok i lata
Programu na dany kolejne wraz z
rok i lata kolejne. uzasadnienie
Jesli nie: zgtasza m — zbiorczy
uwagi i przejscie do materiat w
pkt. 3 formacie
okreslonym
przez MIiR.
Przekazuje Stanowisko ds. Niezwtocznie Zatwierdzona | - RF-I-BR
prognoze wydatkéw | prognozowania i prognoza - Zarzad
na realizacje rozliczen wydatkéw na Wojewddztwa

Programu na dany
rok i lata kolejne do
Cztonka

dany rok i lata
kolejne wraz z
uzasadnienie

Zarzgdu/Marszatka. m oraz
Jesli nie: zgtasza zatgcznikami
uwagi i przejscie do w formacie
pkt. 3 okreslonym
przez MIiR.

Przekazuje Stanowisko ds. | Zgodnie z Zatwierdzong | - RF-I-BR
prognozy wydatkéw | prognozowaniai | terminem prognoza
na realizacje rozliczen wskazanym wydatkdéw na
Programu do MIiR. przez MIiR w dany rok i lata

pismie kolejne wraz z
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wszczynajgcym | uzasadnienie

proces. m oraz
zatgcznikami
w formacie
okreslonym
przez MIiR.

8. | Przekazuje Stanowisko ds. Niezwtocznie Zatwierdzong | - IP
prognoze wydatkéw | prognozowaniai | Wylgcznie e- prognoza - RF-I-BR
na realizacje rozliczen mail wydatkéw na - RF-I-PT
Programu na dany dany rok i lata | - BF
rok i lata kolejne do kolejne wraz z
wiadomosci BF, IP i uzasadnienie
RF-1-PT. m oraz

zatgcznikami
w formacie
okreslonym
przez MIiR.

9. | Otrzymuje z MIiR Stanowisko ds. Do 25 Pismo z MIiR - RF-I-BR
informacje na temat | prognozowaniai | pazdziernika informujgce o | - MIiR
ujecia wydatkdw na | rozliczen roku ujeciu
RPO WM 2014- poprzedzajgceg | wydatkéw na
2020 w projekcie o rok RPO WM w
ustawy budzetowej budzetowy. projekcie
(wyciag z projektu ustawy
ustawy) budzetowe;j

(wyciag z
projektu
ustawy
budzetowej).
Przekazuje Stanowisko ds. Niezwtocznie Pismo - 1P
informacje na temat | prognozowania i informujgce o | - RF-I-BR
ujecia wydatkdw na | rozliczen ujeciu - RF-I-PT
RPO WM 2014- wydatkéw na - BF
2020 w projekcie RPO WM w
ustawy budzetowej projekcie
(wyciag z projektu ustawy
ustawy) wraz z budzetowe;j
podziatem srodkow wraz z
wydatkowych na podziatem
dysponentow tj. IP z srodkéw
wyodrebnieniem wydatkowych
srodkéw na Pomoc na
techniczna. dysponentow
tj. IP z
wyodrebnienie
m srodkow na
Pomoc
techniczna.
10. | Archiwizuje 1 kopie | Stanowisko ds. Niezwtocznie Zatwierdzona | - RF-I-BR
prognozowania i prognoza
rozliczen wydatkdéw na

dany rok i lata
kolejne wraz z
uzasadnienie
m oraz
zatgcznikami
w formacie
okreslonym
przez MIiR.
Lista
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sprawdzajgca
nrl

W przypadku stwierdzenia przez btedéw w przekazanych materiatach, MIIR zwraca sie
z prosbg do IZ RPO WM o ich poprawe, a nastepnie przestanie w wyznaczonym terminie.

12.5. Procedura prognozowania wnioskow o ptatnos¢ do Komisji
Europejskiej w odniesieniu do danego i kolejnego roku budzetowego

Zgodnie z rozporzgdzeniem ogolnym zestawienie prognoz dotyczgcych prawdopodobnych
wnioskOw o ptatno$¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy jest przekazywane do dnia 31
stycznia oraz 31 lipca kazdego roku. IZ RPO WM przygotowuje prognozy i przekazuje do
Instytucji Certyfikujgcej w terminie przez nig wyznaczonym, umozliwiajgcym wywigzanie sie
z termindw natozonych rozporzadzeniem ogolnym (Art. 112 ust. 3).

. L Wykonawca | Termin BoL e Uwagi
Lp. Opis czynnosci . A wytworzony w
czynnosci realizacji -~
ramach czynnosci
Materiat winien
uwzglednia¢ prognozy
dotyczgce wydatkow
ponoszonych przez
beneficjentéw ,
Pozyskanie (odrebnie wykazanych we
dla kazdego funduszu) wnioskach o ptatnosé.
materiatow Dodatkowo IP / RF-II-PT
planistycznych do Do 15 / RF-II-EFRR winna
sporzadzenia prognozy listopada, . uwzglednic:
o o . Materiaty ) —
wnioskow o ptatnos¢ na 15 maja : czas weryfikacji
. . planistyczne do o iy
dany rok budzetowy i lub w - wnioskow o ptatnosc
) ; IP, RF-II-PT, . sporzadzenia .
kolejny rok: innym L przediozonych przez
1 — RF-II-EFRR, L prognozy wnioskow A
- od IP na poziomie terminie > beneficjentow;
. . RF-I-ZF o0 ptatnos¢ na dany -
wdrazanych Osi WYZNaczo | b et oy i - czas niezbedny na
priorytetowych, Nymprzez |\ v rok Wy przygotowanie
- od RF-II-PT w zakresie 1Z RPO ny Deklaracji wydatkow, w
pomocy technicznej, WM ktorych zostang ujete
- od RF-II-EFRR w whnioski lub Zestawienia
zakresie instrumentow wnioskow (w przypadku
finansowych. PT);
- czas niezbedny na
weryfikacje
wspomnianych
deklaracji / Zestawien
wnioskow przez IZ.
Weryfikacja formalna, Lista sprawdzajgca z
rachunkowa i adnotacjg o
merytoryczna materiatow poprawnosci
planistycznych do dokumentu lub
5 sporzadzenia prognozy RE-I-ZF btedach. Pismo od
wnioskow o ptatnos¢ na RF do IP lub mail do
dany rok budzetowy i RF-1I-PT i RF-II-
kolejny rok (z EFRR informujgce o
zachowaniem zasady koniecznosci
Ldwdch par oczu”). poprawy materiatow.

W przypadku nieotrzymania materiatbw planistycznych stanowigcych podstawe do
sporzadzenia prognozy wnioskow o pfatno$¢ w okreslonym terminie, stanowisko ds.
poswiadczania wydatkoéw informuje IP i/lub RF-II-PT oraz RF-II-EFRR o niedotrzymaniu
terminu ztozenia dokumentu i koniecznosci ztozenia tego dokumentu w jak najszybszym
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terminie. W przypadku, kiedy materiat wptywa w okreslonym terminie, lecz wykryto btedy
formalne, rachunkowe lub merytoryczne, stanowisko ds. poswiadczania wydatkéw informuje
IP i/lub RF-II-PT oraz RF-II-EFRR o btedach i ewentualnej koniecznosci ich poprawienia
niezwtocznie. Jesli materiat wymaga poprawy przez IP i/lub RF-II-PT oraz RF-II-EFRR,
poprawiony materiat weryfikowany jest ponownie.

Dokument

L Opis czynnosci YOGS UCLl) wytworzony w s&edl
P- P Y czynnosci realizacji Y yw
ramach czynnosci
p L Zgodnie z tabelami
. rognoza wnioskow | .
Sporzadzenie przez IZ o finansowymi dla
o ptatnosé na dany
RPO WM prognozy . . Programu, z
o > rok budzetowy i S
wnioskow o ptatnos¢ na ] uwzglednieniem
3 o RF-I-ZF kolejny rok na !
realizacje Programu na S wydatkow
: . poziomie Programu .
dany rok budzetowy i . zatwierdzonych w
) — odrebnie dla .
kolejny rok. . ramach duzych
kazdego funduszu. o
projektow.
Sprawdzenie Lista sprawdzajgca
poprawnosci
przygotowanej prognozy
4 wnlqskqw o ptatnos¢ na RE-I-ZF
realizacje Programu na
dany rok budzetowy i
kolejny rok (druga para
oczu).
Przekazanie prognozy Pismo w sprawie
wnioskow o pfatnos¢ na Do 5 przekazania
5 dany rok budzetowy i RF-I-ZF grudnia, 5 | prognozy wnioskéw
kolejny rok na realizacje czerwca o ptatnosé wraz z
Programu do IC. prognoza.
Wprowadzenie prognozy Do 5 dni
wnioskow o ptatnos¢ na po Wprowadzona
dany rok budzetowy i otrzymaniu | Prognoza wnioskéw
kolejny rok do SL2014 i informacji o ptatnosé na
6 sprawdzenie RF-I-ZF o realizacje Programu
poprawnosci zatwierdze | nadany rok
wprowadzonych danych niu budzetowy i kolejny
(z zachowaniem zasady prognozy rok do SL2014.
L.dwdéch par oczu”) przez IKPC
Materiaty
planistyczne od IP i
RF-1I-PT, RF-II-
EFRR prognoza
L wnioskow o
Archiwizacja iy . . .
f pfatnos¢ na Zgodnie z przepisami
dokumentow wraz z R - . : .
7 ; S . realizacje Programu | unijnymi oraz instrukcjg
wypetnionymi listami RF-I-ZF d K K larvi
sprawdzajacymi na dany rok _ ancelaryjng
budzetowy i kolejny
rok, listy
sprawdzajace,

korespondencja w
sprawie.

W przypadku negatywnej weryfikacji prognozy przez IKPC, 1Z RPO WM dokonuje poprawy
lub przesyta stosowne wyjasnienia do IKPC, do wiadomosci IC.
Po otrzymaniu informacji o pozytywnym zweryfikowaniu przez IKPC oraz zatwierdzeniu
Prognozy wnioskéw o ptatno$¢ na realizacje Programu na dany i kolejny rok w ramach RPO
WM, RF-I-ZF informuje o tym fakcie IP oraz RF-II-PT i RF-II-EFRR.
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12.6. Procedura wnioskowania o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw
europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa na
dany rok budzetowy.

Czynnosci okreslone w tej procedurze poprzedzone sg pracami nad materiatem do projektu
ustawy budzetowej i nad prognozg wnioskow o ptatnos¢. Wniosek ten sporzgdzany jest na
wzorze okreslonym w Kontrakcie (zatgcznik nr 3a-1 do Kontraktu) w oparciu o zatgczniki do
projektu ustawy budzetowej na rok nastepny oraz harmonogram naboru wnioskow.

Pierwszy wniosek o przekazanie srodkow z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie
dotacji celowej z budzetu panstwa oraz harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej z budzetu panstwa oraz srodki z budzetu $rodkéw europejskich, 1Z RPO WM
przekazuje do MIIR w ciggu 14 dni od dnia podpisania Aneksu nr 1 do Kontraktu
Terytorialnego.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Otrzymuje od IP oraz | Stanowisko Zgodnie z Wypetione -IP
RF-I-PT materiaty ds. terminem w tabele wg wzoréw | - RF-I-BR
niezbedne do prognozowan | pismie RF-I-BR | wskazanych - RF-I-PT
sporzadzenia iairozliczen | wszczynajagcym | przez IZ RPO
zatgcznikow do sprawe. WM
wniosku o przyznanie Zatgcznik nr 7ai
srodkow z budzetu 7b
srodkow europejskich
oraz o udzielenie
dotacji celowej z
budzetu panstwa w
ramach RPO WM
2. | Weryfikuje formalnie, | Stanowisko Niezwtocznie Lista - RF-I-BR
rachunkowo i ds. sprawdzajgca
merytorycznie prognozowan Zatgcznik nr. 10
otrzymane materiaty ia i rozliczen oraz 11.
Analizuje, uwzglednia
lub zgtasza uwagi w
porozumieniu z
Kierownikiem RF-I-BR
3. | Sporzadza wniosek o | Stanowisko Niezwtocznie Whniosek o - RF-I-BR
przyznanie srodkow z | ds. przyznanie
budzetu srodkéw prognozowan srodkéw z
europejskich oraz o ia i rozliczen budzetu srodkow
udzielenie dotac;ji europejskich oraz
celowej z budzetu 0 udzielenie
panstwa w ramach dotacji celowej z
RPO WM. budzetu panstwa
wraz z
zatgcznikami Nr 8
i9
4. | Weryfikuje wniosek Kierownik Niezwtocznie Whniosek o - RF-I-BR
wraz z zatgcznikami, o | RF-I-BR przyznanie
ktorym mowa w pkt 3. srodkow z
Akceptuje budzetu srodkéw
przygotowany materiat europejskich oraz
Jesli nie: zgtasza 0 udzielenie
uwagi i przejscie do dotacji celowej z
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pkt. 3

budzetu panstwa
wraz z
zatgcznikami Nr

Zatwierdza prognoze | Zastepca Niezwtocznie Zweryfikowany - RF-I-BR
wydatkdéw na Dyrektora Whiosek o
realizacje Programu RF/ Dyrektor przyznanie
na dany rok i lata RF Srodkow z
kolejne. budzetu srodkéw
Jesli nie: zgtasza europejskich oraz
uwagi i przejscie do 0 udzielenie
pkt. 3 dotacji celowej z
budzetu panstwa
wraz z
zatgcznikami
Przekazuje do Stanowisko Niezwtocznie Whniosek o - RF-I-BR
zatwierdzenia wniosek | ds. przyznanie
0 przyznanie $rodkéw | prognozowan srodkéw z
z budzetu srodkow ia i rozliczen budzetu srodkéw
europejskich oraz o europejskich oraz
udzielenie dotac;ji 0 udzielenie
celowej z budzetu dotacji celowej z
panstwa wraz z budzetu panstwa
zatgcznikami. (zgodnie wraz z
z obowigzujaca zatgcznikami Nr
uchwatg w sprawie
upowaznienia do
podpisywania
dokumentow
zwigzanych z
realizacjg Aneksu nr 1
do Kontraktu
terytorialnego dla
Wojewddztwa
Mazowieckiego)
Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do
pkt. 3
Przekazuje wniosek o | Stanowisko Do 30 Whniosek o - RF-I-BR
przyznanie srodkow z | ds. listopada przyznanie
budzetu srodkéw prognozowan srodkéw z
europejskich oraz o ia i rozliczen budzetu srodkow
udzielenie dotac;ji europejskich oraz
celowej z budzetu 0 udzielenie
panstwa do MIiR dotacji celowej z
budzetu panstwa
wraz z
zatgcznikami Nr
Informuje IP, RF-I-PT | Stanowisko Niezwtocznie Whniosek o -IP
i BF 0 przekazanym ds. Wylgcznie e- przyznanie - RF-I-BR
do MIiR wniosku prognozowan | mail srodkéw z - RF-I-PT
o przyznanie srodkéw | ia i rozliczen budzetu srodkéw | - BF
z budzetu srodkow europejskich oraz
europejskich oraz o 0 udzielenie
udzielenie dotac;ji dotacji celowej z
celowej z budzetu budzetu panstwa
panstwa wraz z
zatgcznikami Nr
Archiwizuje 1 kopie Stanowisko Niezwtocznie Whiosek o - RF-I-BR
ds. przyznanie
prognozowan srodkéw z
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ia i rozliczen budzetu srodkéw
europejskich oraz
0 udzielenie
dotacji celowej z
budzetu panstwa
wraz z
zatgcznikami Nr
Lista
sprawdzajgca
zatgcznik nr. 10
oraz 11

Na podstawie ztozonego przez 1Z RPO WM wniosku o przyznanie $rodkow z budzetu
Srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa MIIR sporzgdza
roczny plan udzielenia dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje RPO WM oraz roczny
plan przekazywania srodkéw z budzetu srodkéw europejskich na realizacie RPO WM, ktore
przekazuje niezwiocznie IZ RPO WM.

MIIR informuje 1Z RPO WM o btedach we wniosku, w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania oryginatu wniosku, i wystepuje do 1Z RPO WM o dokonanie korekty lub
uzupetnienie wniosku. 1Z RPO WM dokonuje korekty lub uzupetnienia wniosku i przesyta je
do MIiR w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o btedach. W przypadku
stwierdzenia oczywistych omytek i btedoéw rachunkowych nie wyklucza sie mozliwosci
uzupetnienia lub poprawienia wniosku przez wiasciwy Departament w urzedzie
obstugujgcym Ministra, ktory informuje o tym fakcie 1Z RPO WM.

12.7. Procedura sporzgdzania sprawozdania z wykorzystania dotacji
celowej budzetu panstwa.

Minister Infrastruktury i Rozwoju przekazuje dotacje celowg po zatwierdzeniu rocznego planu
udzielania dotacji celowej budzetu panstwa na realizacje RPO WM na rachunek 1Z RPO WM
w transzach. Pierwsza i druga transza dotacji celowej przekazywana jest w wysokosci
i terminie okreslonym w harmonogramie zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej, ktory 1Z
RPO WM zafgcza wraz z wnioskiem o przyznanie srodkow z budzetu srodkow europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, bez koniecznosci sktadania odrebnego
whniosku o ich przekazanie.

Poczawszy od lll transzy, przekazanie kolejnych transz dotacji celowej nastepuje zgodnie
z harmonogramem zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu panstwa i srodki
z budzetu $rodkéw europejskich oraz pod warunkiem ziozenia przez 1Z RPO WM
poprawnego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa.
Sprawozdanie jest przekazywane do MIiR do 20-tego dnia kazdego miesigca, z wytgczeniem
sprawozdania za grudzieh.

Rozliczenie $srodkow przekazanych w ramach transz dotacji celowej z budzetu panstwa
nastepuje poprzez przedstawienie Ministrowi poprawnego rozliczenia przekazanych srodkéw
w formie wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa, zawierajgcego
zestawienie przygotowane w oparciu 0 wyciggi z rachunkOéw bankowych lub raportow
kasowych, potwierdzajgcych:

- przekazanie w okresie rozliczeniowym dotacji celowej z budzetu panstwa na
finansowanie wkiadu krajowego, w formie zaliczki lub refundacji
beneficjentom/Instytucjom  Posredniczgcym/podmiotom, ktorym w ramach RPO
zostata  powierzona realizacja zadan odnoszacych sie  bezposrednio
do beneficjentéw, niebedacych wojewodzkimi jednostkami budzetowymi, wraz
z uwzglednieniem rozliczonych srodkéw wyptaconych w formie zaliczki;
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wydatkowanie w okresie rozliczeniowym srodkéw przez Instytucje Posredniczgce lub

podmioty bedgce wojewddzkimi jednostkami budzetowymi,

ktorym w ramach

programéw zostata powierzona realizacja zadan odnoszacych sie bezposrednio do

beneficjentow;

zwrot niewykorzystanej czesci dotacji.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
Otrzymuje od IP i Stanowisko ds. Do 12 dnia Wypetione -IP
RF-I-PT i BF prognozowania i kazdego tabele wg - RF-I-BR
materiaty rozliczen miesigca wzoréw - BF
niezbedne do wskazanych - RF-I-PT
sporzadzenia przez IZ RPO
zatgcznikow do WM
sprawozdania z Zatgcznik nr
wykorzystania 12,13,14
dotacji celowej. W
przypadku
projektéw wtasnych
samorzgdu
wojewddztwa sg
wymagane kopie
wyciggéw z
rachunku
bankowego RPO
2014-2020 EFS i
RPO 2014-2020
EFRR.
Weryfikuje Stanowisko ds. Niezwtocznie | Lista - 1P
formalnie, prognozowania i sprawdzajgca - RF-I-BR
rachunkowo i rozliczen zatgcznik nr. - BF
merytorycznie 12a, 13ai 14a - RF-I-PT
otrzymane
materiaty
Analizuje,
uwzglednia lub
zgtasza uwagi w
porozumieniu z
Kierownikiem RF-I-
BR
Sporzadza Stanowisko ds. Niezwtocznie | Sprawozdanie z | - RF-I-BR
sprawozdanie z prognozowania i wykorzystania
wykorzystania rozliczen dotacji celowej,
dotacji celowej z harmonogram

budzetu panstwa
RPO,
harmonogram
zapotrzebowania
na srodki dotaciji
celowej oraz
zaswiadczenie o
stanie rachunkéw
bankowych

zapotrzebowania
na srodki dotaciji
celowej z
budzetu panstwa
oraz srodki z
budzetu srodkéw
europejskich
Zatgcznik nr
12,13,14, oraz 8
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Weryfikuje Kierownik RF-I- Niezwlocznie | Sprawozdanie z | - RF-I-BR
sprawozdanie z BR wykorzystania
wykorzystania dotacji celowej,

dotacji celowej harmonogram

panstwa oraz zapotrzebowania
harmonogramu na srodki dotacji
zapotrzebowania celowej z

na srodki dotaciji budzetu panstwa

celowej. oraz srodki z

Akceptuje budzetu srodkéw
sprawozdanie europejskich

Jesli nie: zgtasza

uwagi i przejscie do

pkt. 3

Zatwierdza Zastepca Do 12 dnia Sprawozdanie z | - IP
sprawozdanie z Dyrektora RF/ kazdego wykorzystania - RF-I-BR
wykorzystania Dyrektor RF miesigca dotacji celowej, - BF
dotacji celowej harmonogram

budzetu panstwa zapotrzebowania

oraz harmonogram na srodki dotacji
zapotrzebowania celowej z

na srodki dotacji budzetu panstwa

celowej. oraz srodki z

Jesli nie: zgtasza budzetu srodkow

uwagi i przejscie do europejskich

pkt. 3

Przekazuje Stanowisko ds. Niezwtocznie | Zweryfikowane - RF-I-BR
sprawozdanie z prognozowania i Sprawozdanie z | - BF
wykorzystania rozliczen wykorzystania - Zarzad
dotacji celowej dotacji celowej, Wojewddztwa
panstwa oraz harmonogram

harmonogramu
zapotrzebowania
na srodki dotaciji
celowej do
akceptacji
Skarbnika
Wojewddztwa oraz
do zatwierdzenia
do os6b
upowaznionych do
podpisywania
dokumentow
zwigzanych z
realizacjg Kontraktu
terytorialnego

Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do

zapotrzebowania
na srodki dotaciji
celowej z
budzetu panstwa
oraz srodki z
budzetu srodkéw
europejskich

pkt. 3

Przekazuje Stanowisko ds. Do 20-tego Sprawozdanie z | - RF-I-BR
sprawozdanie z prognozowania i kazdego wykorzystania - MIiR
wykorzystania rozliczen miesigca (z dotacji celowej, - BF
dotacji celowej wytgczeniem | harmonogram

panstwa , grudnia) zapotrzebowania
harmonogram na srodki dotaciji

zapotrzebowania

celowej z
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na srodki dotaciji budzetu panstwa

celowej oraz oraz srodki z
Oswiadczenie o budzetu srodkow
stanie rachunkow europejskich

do MIiR i do

wiadomosci

Skarbnika

Wojewddztwa
Mazowieckiego.

8. Archiwizuje 1 Stanowisko ds. Niezwtocznie | Sprawozdanie z | - RF-I-BR
kopie prognozowania i wykorzystania
rozliczen dotacji celowej,
harmonogram

zapotrzebowania
na srodki dotacji
celowej z
budzetu panstwa
oraz srodki z
budzetu srodkéw
europejskich,
oswiadczenie o
stanie
rachunkow
Zatgcznik nr
12,13,14, oraz 8
i9

Lista
sprawdzajgca
zatgcznik nr.
12a, 13ai 14a

Minister moze przekazac srodki transzy dotacji celowej z budzetu panstwa w kwocie nizszej
niz wnioskowana przez IZ RPO WM, informujgc o tym niezwtocznie 1Z RPO WM. W
przypadku, gdy Minister nie dysponuje srodkami umozliwiajgcymi przekazanie transzy dotacji
celowej z budzetu panstwa w kwocie wnioskowanej przez 1Z RPO WM, kwota bedgca
roznicg pomiedzy kwotg sSrodkéw przyznanych a przekazanych, jest przekazywana w
mozliwie najkrotszym terminie, w ramach dostepnych srodkdow.

12.8. Procedura sporzadzania wniosku o rozliczenie dotacji celowej
budzetu panstwa.

Rozliczenie kumulatywne (catego roku) dotacji celowej jest wykonywane zgodnie z ponizszg
procedurg w terminie do 7 lutego roku nastepnego. Wniosek sporzgdzany jest
z uwzglednieniem art. 168 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 3f-1; 3f-2; 3g-1; 3g-2 do KT.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Otrzymuje od IP i | Stanowisko ds. Do 27 Wypetnione -IP
RF-I-PT i BF prognozowania i | styczniaroku | tabele wg - RF-I-BR
materiaty rozliczen nastepnego wzoréw - BF
niezbedne do wskazanych - RF-I-PT
sporzadzenia przez IZ RPO
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zatgcznikow do
whiosku o
rozliczenie dotaciji
celowej z budzetu
panstwa —
finansowanie
wkiadu krajowego
oraz wniosku o
rozliczenie dotacji
celowej z budzetu
panstwa — pomoc
techniczna.

W przypadku
projektow
wihasnych
samorzadu
wojewddztwa sg
wymagane kopie
wyciggéw z
rachunku
bankowego RPO
2014-2020 EFSi
RPO 2014-2020
EFRR.

WM
Zatgcznik nr 16
oraz 18

Weryfikuje Stanowisko ds. Niezwtocznie | Lista - RF-I-BR

formalnie, prognozowania i sprawdzajgca

rachunkowo i rozliczen zatgcznik nr.

merytorycznie 16ai 18a

otrzymane

materiaty

Analizuje,

uwzglednia lub

zgtasza uwagi w

porozumieniu z

Kierownikiem RF-

I-BR

Sporzadza Stanowisko ds. Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR

wniosek o prognozowania i rozliczenie

rozliczenie dotacji | rozliczen dotacji celowej

celowej z budzetu z budzetu

panstwa — panstwa —

finansowanie finansowanie

wktadu krajowego wkladu

oraz wniosek o krajowego oraz

rozliczenie dotacji wniosku o

celowej z budzetu rozliczenie

panstwa — pomoc dotacji celowej

techniczna. z budzetu
panstwa —
pomoc
techniczna

Weryfikuje Kierownik RF-I- | Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR

whiosek o BR rozliczenie

rozliczenie dotaciji dotacji celowej

celowej z budzetu z budzetu

panstwa — panstwa —

finansowanie finansowanie

wkiadu krajowego wkiadu

oraz wniosek o krajowego oraz

rozliczenie dotacji wniosku o
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celowej z budzetu rozliczenie

panstwa — pomoc dotacji celowej
techniczna. z budzetu

Akceptuje panstwa —

whniosek pomoc

Jesli nie: zgtasza techniczna

uwagi i przejscie

do pkt. 3

Zatwierdza Zastepca Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR
wniosek o Dyrektora RF/ rozliczenie

rozliczenie dotacji | Dyrektor RF dotacji celowej

celowej z budzetu z budzetu

pahnstwa — panstwa —

finansowanie finansowanie

wkiadu krajowego wkiadu

oraz wniosek o krajowego oraz
rozliczenie dotaciji wniosek o

celowej z budzetu rozliczenie

panstwa — pomoc dotacji celowej
techniczna. z budzetu

Akceptuje panstwa —

whniosek pomoc

Jesli nie: zgtasza techniczna

uwagi i przejscie

do pkt. 3

Przekazuje Stanowisko ds. Niezwtocznie | Zweryfikowany | - RF-I-BR
wniosek o prognozowania i Whniosek o - BF
rozliczenie dotacji | rozliczen rozliczenie - Zarzad
celowej z budzetu dotacji celowej Wojewddztwa
panstwa — z budzetu

finansowanie panstwa —

wkiadu krajowego finansowanie

oraz wniosek o wktadu

rozliczenie dotacji krajowego oraz

celowej z budzetu wniosek o

panstwa — pomoc rozliczenie

techniczna do dotacji celowej
akceptacji z budzetu

Skarbnika panstwa —
Wojewddztwa pomoc

oraz do techniczna
zatwierdzenia do

os6b

upowaznionych do

podpisywania

dokumentow

zwigzanych z

realizacjg

Kontraktu

terytorialnego

Jesli nie: zgtasza

uwagi i przejscie

do pkt. 3

Przekazuje Stanowisko ds. Do 7-go Whiosek o - RF-I-BR
wniosek o prognozowania i | lutego roku rozliczenie - MIiR
rozliczenie dotacji | rozliczen nastepnego dotacji celowej - BF
celowej z budzetu z budzetu

pahnstwa — panstwa —

finansowanie finansowanie

wkiadu krajowego wkiadu
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oraz wniosek o
rozliczenie dotaciji
celowej z budzetu
panstwa — pomoc
techniczna do
MIiR i do
wiadomosci
Skarbnika
Wojewddztwa
Mazowieckiego.

krajowego oraz
wniosku o
rozliczenie
dotacji celowej
z budzetu
panstwa —
pomoc
techniczna

8. Archiwizuje 1
kopie

Stanowisko ds.
prognozowania i
rozliczen

Niezwiocznie

Whiosek o
rozliczenie
dotacji celowej

- RF-I-BR

z budzetu
panstwa —
finansowanie
wkiadu
krajowego oraz
wniosku o
rozliczenie
dotacji celowej
z budzetu
panstwa —
pomoc
techniczna
Zatgcznik nr
15,16,17 oraz
18

Lista
sprawdzajgca
zatgcznik nr.
16ai 18a

Minister w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania od 1Z RPO WM wniosku
o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa bgdz sprawozdania informuje IZ RPO WM
o btedach we wniosku badz sprawozdaniu i wystepuje do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO o ich
niezwtoczng korekte.

W przypadku stwierdzenia oczywistych omytek i bteddéw rachunkowych w przekazanych
przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO dokumentach, nie wyklucza sie mozliwosci uzupetnienia
lub poprawienia ich przez wtasciwy Departament w urzedzie obstugujgcym Ministra, ktéry
informuje o tym fakcie Instytucje Zarzgdzajgcg RPO.

Rozliczenie $rodkow przekazanych w ramach transz dotacji celowej z budzetu panstwa
nastepuje poprzez przedstawienie Ministrowi poprawnego rozliczenia przekazanych $rodkéw
w formie wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa, zawierajgcego
zestawienie przygotowane w oparciu 0 wyciggi z rachunkdéw bankowych lub raportow
kasowych, potwierdzajgcych:

- przekazanie w okresie rozliczeniowym dotacji celowej z budzetu panstwa na
finansowanie wkiadu krajowego, w formie zaliczki lub refundacji
beneficjentom/Instytucjom  Posredniczgcym/podmiotom, ktorym w ramach RPO
zostata  powierzona realizacja zadan odnoszacych sie  bezposrednio
do beneficjentow, niebedacych wojewodzkimi jednostkami budzetowymi, wraz
z uwzglednieniem rozliczonych srodkéw wyptaconych w formie zaliczki;

- wydatkowanie w okresie rozliczeniowym srodkow przez Instytucje Posredniczace lub
podmioty bedace wojewddzkimi jednostkami budzetowymi, ktérym w ramach
programow zostata powierzona realizacja zadan odnoszacych sie bezposrednio do
beneficjentow;

- zwrot niewykorzystanej czesci dotacji.
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IZ RPO WM dokonuje zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowe] z budzetu panstwa
w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku (decyduje data wptywu na witasciwy
rachunek bankowy Ministra) na zasadach okreslonych w art. 168 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na wiasciwy rachunek bankowy wskazany przez
Ministra.

Na wniosek Ministra Instytucja Zarzgdzajgca RPO, nie péOzniej niz w terminie 20 dni
roboczych, przedstawia kopie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wyciggoéw
z rachunkéw bankowych bedace podstawg przygotowania rozliczenia dotacji celowej
z budzetu panstwa.

Doda¢ zapisy art. 9h wust. 11,15, 16, 17 (ust. 11 rowniez do procesu rozliczania
miesiecznego)

12.9. Procedura przygotowania harmonograméw zapotrzebowania na
Srodki dotacji celowej i budzetu $rodkdéw europejskich oraz
sporzgdzania harmonograméw wynikajgcych z podpisanych umaéw.

Procedura przygotowywania harmonograméw wydatkéw wynikajgcych z podpisanych umow
poprzedzona jest wyliczeniem limitu dostepnej alokacji ustalonego za pomocg algorytmu,
stanowigcego zatgcznik do KT.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Otrzymuje od IPi RF-I- | Stanowisko Do 2-ego Materiat do - RF-I-BR
PT materiaty do ds. dnia kazdego | sporzgdzenia -1P
sporzadzenia prognozowan | miesigca za | harmonogramu - RF-I-PT
harmonogramow iairozliczen | stanem na wydatkdw
zapotrzebowania na ostatni dzien | wynikajgcych z
srodki oraz miesigca podpisanych
harmonogramu poprzedzajgc | uméw w ramach
wydatkdéw wynikajgcych ego ztozenie | budzetu panstwa i
z podpisanych umoéw harmonogra | budzetu srodkéw
(BP i BSE) mu. europejskich
sporzgdzony wg
zatgcznika nr 7a
7b
2. | Weryfikuje formalnie, Stanowisko Niezwtocznie | Materiat do - RF-I-BR
rachunkowo i ds. sporzadzenia
merytorycznie materiaty | prognozowan harmonogramu
do sporzadzenia ia i rozliczen wydatkdw
harmonogramow wynikajgcych z
zapotrzebowania na podpisanych
srodki oraz umow w ramach
harmonogramu budzetu panstwa i
wydatkdéw wynikajgcych budzetu srodkow
z podpisanych umow europejskich
(BP i BSE) Analizuje, sporzgdzony wg
uwzglednia lub zgtasza zatgcznika nr 7a i
uwagi w porozumieniu z 7b
Kierownikiem RF-I-BR Lista
sprawdzajgca zat.
nr.10i 11
3. | Sporzadza Stanowisko Niezwlocznie | Harmonogram - RF-I-BR
harmonogram ds. zapotrzebowania
zapotrzebowania na prognozowan na $rodki (BP,
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srodki oraz ia i rozliczen BSE) oraz
harmonogram wydatkow Harmonogram
wynikajgcych z wydatkow
podpisanych uméw w wynikajgcych z
ramach budzetu pansta i podpisanych
budzetu srodkéw umow w ramach
europejskich budzetu panstwa i
budzetu srodkéw
europejskich
sporzgdzony wg
zatgcznika nr 20.
Weryfikuje Kierownik Niezwtocznie | Harmonogram - RF-I-BR
harmonogram RF-I-BR zapotrzebowania
zapotrzebowania na na srodki (BP,
$rodki oraz BSE) oraz
harmonogram wydatkow Harmonogram
wynikajgcych z wydatkow
podpisanych uméw (BP i wynikajgcych z
BSE) podpisanych
Akceptuje prognoze uméw w ramach
Jesli nie: zglasza uwagi i budzetu panstwa i
przejscie do pkt. 2 budzetu srodkow
europejskich
sporzgdzony wg
zatgcznika nr 20.
Zatwierdza Zastepca Niezwtocznie | Harmonogram - RF-I-BR
harmonogram Dyrektora wydatkdw - MIiR
zapotrzebowania na RF/ Dyrektor wynikajgcych z - BF
srodki oraz RF podpisanych
harmonogram wydatkow uméw w ramach
wynikajgcych z budzetu panstwa i
podpisanych uméw (BP i budzetu srodkéw
BSE) europejskich
(zgodnie z obowigzujaca sporzadzony wg
uchwatg w sprawie Zatgcznika nr 20.
upowaznienia do
podpisywania
dokumentow zwigzanych
z realizacja Aneksu nr 1
do Kontraktu
terytorialnego dla
Wojewddztwa
Mazowieckiego)
Jesli nie: zgtasza uwagi i
przejscie do pkt. 2
Przekazuje Stanowisko Do 5-tego Harmonogram - RF-I-BR
harmonogram ds. dnia kazdego | wydatkéw - MIiR
zapotrzebowania na prognozowan | miesigca. wynikajgcych z
srodki oraz ia i rozliczen podpisanych
harmonogram wydatkow uméw w ramach
wynikajgcych z budzetu panstwa i
podpisanych uméw (BP i budzetu srodkéw
BSE) do MIiR. europejskich
sporzgdzony wg
Zatgcznika nr.20.
Archiwizuje 1 kopie Stanowisko Niezwlocznie | Harmonogram - RF-I-BR
ds. wydatkow
prognozowan wynikajgcych z
ia i rozliczen podpisanych

umoéw w ramach
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budzetu panstwa i
budzetu srodkéw
europejskich
sporzadzony wg
zatgcznika nr. 20
oraz 7ai 7b wraz
z listg
sprawdzajaca
zatgcznik nr.10
i10.

IZ RPO WM moze przekaza¢ Ministrowi w terminie do dnia 5 listopada danego roku
budzetowego informacje na temat wysokosci srodkéw z udzielonej dotacji celowej, ktore
powinny zosta¢ zgtoszone przez Ministra do ujecia w wykazie wydatkéw budzetu panstwa,
ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, zgodnie z trybem okreslonym w art. 181

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W zgtoszeniu odrebnie wykazywane sg srodki z transz dotacji celowej otrzymanych przez I1Z
RPO WM, a odrebnie srodki z udzielonej dotacji nieotrzymane przez 1Z RPO WM do dnia
przekazania zgtoszenia do Ministra. 1IZ RPO WM zwraca srodki zgtoszone do ujecia
w wykazie $rodkdw niewygasajgcych z uptywem roku budzetowego, w zakresie srodkow
otrzymanych od Ministra, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 grudnia danego roku, na
wiasciwy rachunek bankowy wskazany przez Ministra, informujgc o tym Ministra w formie

pisemnej.
Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Otrzymuje od IP i Stanowisko Termin Informacja nt. -IP
RF-I-PT materiaty do | ds. zalezny od srodkéw z udzielonej | - RF-I-PT
sporzadzenia prognozowani | terminu dotacji celowej do - RF-I-BR
informaciji nt. airozliczen wskazania ujecia w wykazie
srodkow z udzielonej przez MIiR wydatkow BP., ktore
dotacji celowej do formy w nie wygasajg z
ujecia w wykazie jakiej winna uptywem roku
wydatkow BP., ktore byc¢ budzetowego
nie wygasajg z sporzgdzona. | .......... r. wediug
uptywem roku wzoru okreslonego w
budzetowego......... r pismie 1Z
2. Analizuje, Stanowisko Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
uwzglednia lub ds. srodkow z udzielonej
zgtasza uwagi w prognozowani dotacji celowej do
porozumieniu z airozliczen ujecia w wykazie
Kierownikiem RF-I- wydatkow BP., ktore
BR nie wygasajg z
uptywem roku
budzetowego.........r.
3. Sporzadza Stanowisko Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
informacje nt. ds. srodkéw z udzielonej
srodkéw z udzielonej | prognozowani dotacji celowej do
dotacji celowej do airozliczen ujecia w wykazie

ujecia w wykazie
wydatkow BP., ktore
nie wygasajg z
uptywem roku
budzetowego......... r

wydatkow BP., ktore

nie wygasajg z
uptywem roku

budzetowego.........r.
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Weryfikuje Kierownik RF- | Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR

informacje nt. I-BR srodkéw z udzielonej | - BF

srodkow z udzielonej dotacji celowej do

dotacji celowej do ujecia w wykazie

ujecia w wykazie wydatkow BP., ktore

wydatkow BP., ktore nie wygasajg z

nie wygasajg z uptywem roku

uptywem roku budzetowego.........r.

budzetowego......... r

Akceptuje

informacje

Jesli nie: zgtasza

uwagi i przejscie do

pkt. 2

Zatwierdza Zastepca Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR

informacje nt. Dyrektora RF/ srodkéw z udzielonej | - MIiR

srodkéw z udzielonej | Dyrektor RF dotacji celowej do - BF

dotacji celowej do ujecia w wykazie - Zarzad

ujecia w wykazie wydatkow BP., ktére | Wojewddzt

wydatkow BP., ktore nie wygasajg z wa

nie wygasajg z uptywem roku

uptywem roku budzetowego.........r.

budzetowego......... r

(zgodnie z

obowigzujaca

uchwatg w sprawie

upowaznienia do

podpisywania

dokumentow

zwigzanych z

realizacja Aneksu nr

1 do Kontraktu

terytorialnego dla

Wojewddztwa

Mazowieckiego)

Jesli nie: zgtasza

uwagi i przejscie do

pkt. 2

Przekazuje Stanowisko Do 5- Informacja nt. - RF-I-BR

informacje nt. ds. listopada srodkéw z udzielone | - MIiR

srodkéw z udzielonej | prognozowani dotacji celowej do

dotacji celowej do airozliczen ujecia w wykazie

ujecia w wykazie wydatkow BP., ktore

wydatkow BP., ktore nie wygasajg z

nie wygasajg z uptywem roku

uptywem roku budzetowego.........r.

budzetowego......... r

do MIiR.

Jesli nie: zgtasza

uwagi i przejscie do

pkt. 2

Archiwizuje 1 kopie | Stanowisko Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
ds. srodkéw z udzielone
prognozowani dotacji celowej do
airozliczen ujecia w wykazie

wydatkow BP., ktore

nie wygasajg z
uptywem roku
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budzetowego.
r

Materiat zbiorczy do

8. Otrzymuje od IP i Stanowisko Termin - RF-I-BR
RF-I-PT materiaty do | ds. zalezny od sporzadzenia -IP
sporzadzenia prognozowani | terminu Whiosku o - RF-I-PT
whiosku o airozliczen wskazania uruchomienie
uruchomienie przez MIiR srodkow, ktére nie
srodkow, ktére nie formy w wygasajg z uptywem
wygasajg z uptywem jakiej winna roku budzetowego w
roku byc¢ ramach RPO WM
budzetowego......... r sporzgdzona. | wraz z zatgcznikami
B nr. 21 oraz 22

9. Weryfikuje Stanowisko Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR
formalnie, ds. uruchomienie
rachunkowo i prognozowani srodkow, ktére nie
merytorycznie airozliczen wygasajg z uptywem
materiaty do roku budzetowego w
sporzgdzenia wnioski ramach RPO WM
0 uruchomienie wraz z zatgcznikami
srodkow, ktére nie Lista sprawdzajgca
wygasajg z uptywem nr. 21a oraz 22a
roku budzetowego.

Analizuje,
uwzglednia lub
zgtasza uwagi w
porozumieniu z
Kierownikiem RF-I-
BR

10. | Sporzadza wnioski o | Stanowisko Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR
uruchomienie ds. uruchomienie
srodkow, ktdre nie prognozowani srodkow, ktdre nie
wygasajg z uptywem | airozliczen wygasajg z uptywem
roku roku budzetowego w
budzetowego......... r ramach RPO WM

wraz z zatgcznikami
nr. 21 oraz 22

11. | Weryfikuje wnioski o | Kierownik RF- | Niezwlocznie | Wniosek o - RF-I-BR
uruchomienie I-BR uruchomienie - BF
srodkow, ktore nie srodkow, ktére nie - Zarzad
wygasajg z uptywem wygasajg z uptywem | Wojewddzt
roku budzetowego. roku budzetowego w | wa
Akceptuje prognoze ramach RPO WM
Jesli nie: zgtasza wraz z zatgcznikami
uwagi i przejscie do
pkt. 2

12. | Zatwierdza wnioski Zastepca Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR
0 uruchomienie Dyrektora RF/ uruchomienie - MIiR
srodkow, ktore nie Dyrektor RF srodkow, ktdre nie - BF

wygasajg z uptywem
roku budzetowego.
(zgodnie z
obowigzujaca
uchwatg w sprawie
upowaznienia do
podpisywania
dokumentow
zwigzanych z
realizacja Aneksu nr
1 do Kontraktu
terytorialnego dla

wygasajg z uptywem
roku budzetowego w
ramach RPO WM

wraz z zatgcznikami
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Wojewddztwa
Mazowieckiego)
Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do
pkt. 2

13. | Przekazuje wnioski Stanowisko W terminie Whiosek o - RF-I-BR
0 uruchomienie ds. wskazanym uruchomienie - MIiR
srodkow, ktore nie prognozowani | przez IZ srodkow, ktére nie
wygasajg z uptywem | airozliczen RPO WM, wygasajg z uptywem
roku budzetowego. pozwalajgcy | roku budzetowego w
do MIiR. m (w ramach RPO WM
Jesli nie: zgtasza zaleznosci wraz z zatgcznikami
uwagi i przejscie do od poziomu nr. 21 oraz 22
pkt. 2 wydatkowani

a) na
zachowanie
ptynnosci
finansowe;.

14. | Archiwizuje 1 kopie | Stanowisko Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR

ds. uruchomienie
prognozowani srodkow, ktére nie
airozliczen wygasajg z uptywem

roku budzetowego w
ramach RPO WM
wraz z zatgcznikami
nr. 21 oraz 22 Lista
sprawdzajgca
zatgcznik nr. 21ai
22a

12.10. Procedura przygotowania wniosku o uruchomienie srodkow, ktore
nie wygasajg z uptywem roku budzetowego

IZ RPO WM moze przekaza¢ Ministrowi w terminie do dnia 5 listopada danego roku
budzetowego informacje na temat wysokosci srodkéw z udzielonej dotacji celowej, ktore
powinny zosta¢ zgtoszone przez Ministra do ujecia w wykazie wydatkéw budzetu panstwa,
ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, zgodnie z trybem okreslonym w art. 181

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W zgtoszeniu odrebnie wykazywane sg srodki z transz dotacji celowej otrzymanych przez I1Z
RPO WM, a odrebnie srodki z udzielonej dotacji nieotrzymane przez 1Z RPO WM do dnia
przekazania zgtoszenia do Ministra. 1Z RPO WM zwraca srodki zgtoszone do ujecia
w wykazie $rodkdw niewygasajgcych z uptywem roku budzetowego, w zakresie srodkow
otrzymanych od Ministra, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 grudnia danego roku, na
wiasciwy rachunek bankowy wskazany przez Ministra, informujgc o tym Ministra w formie

pisemnej.
Lp Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
. czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Otrzymujeod IPi Stanowisko Termin Informacja nt. -IP
RF-I-PT materiaty do | ds. zalezny od srodkéw z udzielonej | - RF-I-PT
sporzadzenia prognozowani | terminu dotacji celowej do - RF-I-BR
informacji nt. sSrodkéw | a i rozliczen wskazania ujecia w wykazie
z udzielonej dotacji przez MIiR wydatkow BP., ktore

celowej do ujecia w

formy w jakiej

nie wygasajg z
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wykazie wydatkow winna by¢ uptywem roku
BP., ktére nie sporzgdzona. | budzetowego
wygasajg z uptywem | | | r. wediug
roku wzoru okreslonego
budzetowego.........I. w pismie 1Z
Analizuje, Stanowisko Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
uwzglednia lub ds. srodkow z udzielonej
zgtasza uwagi w prognozowani dotacji celowej do
porozumieniu z airozliczen ujecia w wykazie
Kierownikiem RF-I-BR wydatkow BP., ktore
nie wygasajg z
uptywem roku
budzetowego......... r
Sporzadza informacje | Stanowisko Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
nt. srodkow z ds. srodkéw z udzielonej
udzielonej dotac;ji prognozowani dotacji celowej do
celowej do ujecia w airozliczen ujecia w wykazie
wykazie wydatkdw wydatkow BP., ktore
BP., ktére nie nie wygasajg z
wygasajg z uptywem uptywem roku
roku budzetowego......... r
budzetowego.........r. .
Weryfikuje Kierownik RF- | Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
informacje nt. I-BR srodkéw z udzielonej | - BF
srodkow z udzielonej dotacji celowej do
dotacji celowej do ujecia w wykazie
ujecia w wykazie wydatkow BP., ktore
wydatkow BP., ktore nie wygasajg z
nie wygasajg z uptywem roku
uptywem roku budzetowego......... r
budzetowego.........r.
Akceptuje
informacje
Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do
pkt. 2
Zatwierdza Zastepca Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
informacje nt. Dyrektora RF/ srodkéw z udzielonej | - MIiR
srodkéw z udzielonej | Dyrektor RF dotacji celowej do - BF
dotacji celowej do ujecia w wykazie - Zarzad
ujecia w wykazie wydatkow BP., ktére | Wojewddztw
wydatkow BP., ktore nie wygasajg z a

nie wygasajg z
uptywem roku
budzetowego......... r..
(zgodnie z
obowigzujaca
uchwatg w sprawie
upowaznienia do
podpisywania
dokumentow
zwigzanych z
realizacja Aneksu nr 1
do Kontraktu
terytorialnego dla
Wojewddztwa
Mazowieckiego)

Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do

uptywem roku

budzetowego......... r
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pkt. 2

6. | Przekazuje Stanowisko Do 5-listopada | Informacja nt. - RF-I-BR
informacje nt. ds. srodkdéw z udzielone | - MIiR
srodkéw z udzielonej | prognozowani dotacji celowej do
dotacji celowej do airozliczen ujecia w wykazie
ujecia w wykazie wydatkow BP., ktore
wydatkow BP., ktore nie wygasajg z
nie wygasajg z uptywem roku
uptywem roku budzetowego......... r
budzetowego......... r
do MIiR.

Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do
pkt. 2
7 Archiwizuje 1 kopie Stanowisko Niezwtocznie | Informacja nt. - RF-I-BR
ds. srodkow z udzielone
prognozowani dotacji celowej do
airozliczen ujecia w wykazie
wydatkow BP., ktore
nie wygasajg z
uptywem roku
budzetowego.

8. | Otrzymuje od IPi Stanowisko Termin Materiat zbiorczy do | - RF-I-BR
RF-I-PT materiaty do | ds. zalezny od sporzadzenia -IP
sporzgdzenia wniosku | prognozowani | terminu Whniosku o - RF-I-PT
0 uruchomienie airozliczen wskazania uruchomienie
srodkow, ktére nie przez MIiR srodkéw, ktore nie
wygasajg z uptywem formy w jakiej | wygasajg z uptywem
roku winna byé roku budzetowego w
budzetowego......... r. sporzgdzona. | ramach RPO WM

wraz z zatgcznikami
nr. 21 oraz 22

9. | Weryfikuje formalnie, | Stanowisko Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR
rachunkowo i ds. uruchomienie
merytorycznie prognozowani srodkow, ktdre nie
materiaty do airozliczen wygasajg z uptywem
sporzgdzenia wnioski roku budzetowego w
0 uruchomienie ramach RPO WM
srodkow, ktore nie wraz z zatgcznikami
wygasajg z uptywem Lista sprawdzajgca
roku budzetowego. nr. 21a oraz 22a
Analizuje,
uwzglednia lub
zgtasza uwagi w
porozumieniu z
Kierownikiem RF-I-BR

10. | Sporzadza wnioski o | Stanowisko Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR
uruchomienie ds. uruchomienie
srodkow, ktore nie prognozowani srodkéw, ktére nie
wygasajg z uptywem airozliczen wygasajg z uptywem
roku roku budzetowego w
budzetowego......... r. ramach RPO WM

wraz z zatgcznikami
nr. 21 oraz 22

11. | Weryfikuje wnioski o | Kierownik RF- | Niezwlocznie | Wniosek o - RF-I-BR
uruchomienie I-BR uruchomienie - BF
srodkow, ktdre nie srodkow, ktore nie - Zarzad
wygasajg z uptywem wygasajg z uptywem | Wojewodztw

roku budzetowego.

roku budzetowego w

a
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Akceptuje prognoze ramach RPO WM
Jesli nie: zgtasza wraz z zatgcznikami
uwagi i przejscie do
pkt. 2
12. | Zatwierdza wnioski 0 | Zastepca Niezwlocznie | Wniosek o - RF-I-BR
uruchomienie Dyrektora RF/ uruchomienie - MIiR
srodkow, ktdre nie Dyrektor RF srodkéw, ktore nie - BF
wygasajg z uptywem wygasajg z uptywem
roku budzetowego. roku budzetowego w
(zgodnie z ramach RPO WM
obowigzujacg wraz z zatgcznikami
uchwatg w sprawie
upowaznienia do
podpisywania
dokumentow
zwigzanych z
realizacja Aneksu nr 1
do Kontraktu
terytorialnego dla
Wojewddztwa
Mazowieckiego)
Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do
pkt. 2
13. | Przekazuje wnioski 0 | Stanowisko W terminie Whiosek o - RF-I-BR
uruchomienie ds. wskazanym uruchomienie - MIiR
srodkow, ktdre nie prognozowani | przez IZ RPO | $rodkdw, ktdre nie
wygasajg z uptywem airozliczen WM, wygasajg z uptywem
roku budzetowego. do pozwalajgcym | roku budzetowego w
MIiR. (w zaleznosci | ramach RPO WM
Jesli nie: zgtasza od poziomu wraz z zatgcznikami
uwagi i przejscie do wydatkowania | nr. 21 oraz 22
pkt. 2 ) na
zachowanie
ptynnosci
finansowe;.
14. | Archiwizuje 1 kopie Stanowisko Niezwtocznie | Wniosek o - RF-I-BR
ds. uruchomienie
prognozowani srodkow, ktore nie
airozliczen wygasajg z uptywem
roku budzetowego w
ramach RPO WM
wraz z zatgcznikami
nr. 21 oraz 22 Lista
sprawdzajgca
zatgcznik nr. 21ai
22a

W przypadku ujecia srodkéw na realizacje RPO w rozporzadzeniu Rady Ministrow, wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
Minister w terminie 10 dni roboczych od dnia wejscia rozporzadzenia w zycie przesyta do 1Z
RPO WM informacje o wysokosci srodkow RPO ujetych w wykazie wydatkow
niewygasajgcych z uptywem danego roku budzetowego. Srodki ujete w rozporzgdzeniu
przekazywane sg w ramach jednej transzy w terminie 10 dni roboczych od dnia ztozenia
przez 1Z RPO WM poprawnego wniosku o uruchomienie $rodkéw, ktére nie wygasaja
z uptywem roku budzetowego, chyba ze z wniosku o uruchomienie srodkow wynika nizsza
kwota.
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12.11. Procedura sporzadzania wniosku o rozliczenie srodkow, ktore nie

wygasajg z uptywem

IZ RPO WM przekazuje Ministrowi wniosek dotyczgcy rozliczenia przekazanych $srodkéw,
ujetych w rozporzagdzeniu Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w terminie 14 dni od dnia okreslonego
w tym rozporzadzeniu. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 3k-1 i3k-2 do Kontraktu.
W przypadku zwrotu $srodkéw do 31 grudnia danego roku budzetowego po ztozonym juz
rozliczeniu, 1Z RPO WM przekazuje Ministrowi korekte wniosku dotyczgcego rozliczenia
przekazanych $rodkéw, ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministréw, wydanym na podstawie
art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

zatgcznikami
Zatgcznik nr.
24 oraz 25

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Otrzymuje od IP i Stanowisko ds. | W terminie Zbiorczy - RF-I-BR
RF-I-PT oraz BF i prognozowania | wskazanym materiat do
OR materiaty do i rozliczen przez IZ RPO sporzadzenia
sporzadzenia WM, Whiosku o
zatgcznikow do pozwalajgcym rozliczenie
wniosku o na sprawne srodkow, ktére
rozliczenie rozliczenie nie wygasajg
srodkow, ktdre nie srodkow, z uptywem
wygasajg z zaleznym od roku
uptywem roku terminu budzetowego
budzetowego wskazanego w wraz z
- wyciggow z WW. zatgcznikiem
rachunkow Rozporzadzeniu | nr. 24i 25
bankowych , Rady Ministrow
potwierdzajgcych
dokonane operacje
2. Analizuje, Stanowisko ds. | Niezwiocznie Zbiorczy - RF-I-BR
uwzglednia lub prognozowania materiat do
zgtasza uwagi w i rozliczen sporzadzenia
porozumieniu z Whiosku o
Kierownikiem RF-I- rozliczenie
BR srodkow, ktore
nie wygasajg
z uptywem
roku
budzetowego
wraz z
Lista
sprawdzajgca
zatgcznik nr.
25a
3. Sporzadza Stanowisko ds. | Niezwtocznie Whiosek o - RF-I-BR
wniosek o prognozowania rozliczenie
rozliczenie i rozliczen srodkow, ktore
srodkow, ktdre nie nie wygasajg
wygasajg z z uptywem
uptywem roku roku
budzetowego budzetowego
wraz z
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Weryfikuje Kierownik RF- | Niezwtocznie Whniosek o - RF-I-BR
whiosek o I-BR rozliczenie

rozliczenie srodkow, ktore

srodkow, ktére nie nie wygasajg

wygasajg z z uptywem

uptywem roku roku

budzetowego. wraz budzetowego

z zatgcznikami wraz z

Akceptuje wniosek zatgcznikami

Jesli nie: zgtasza

uwagi i przejscie do

pkt. 2

Zatwierdza Zastepca Niezwtocznie Whiosek o - RF-I-BR
wniosek o Dyrektora RF/ rozliczenie - MIiR
rozliczenie Dyrektor RF srodkéw, ktore | - BF
srodkow, ktore nie | do akceptacji nie wygasajg - Zarzad
wygasajg z Skarbnika z uptywem Wojewddztwa
uptywem roku Wojewddztwa roku

budzetowego wraz budzetowego

z zalgcznikami wraz z

(zgodnie z
obowigzujaca
uchwatg w sprawie
upowaznienia do
podpisywania
dokumentow
zwigzanych z
realizacja Aneksu
nr 1 do Kontraktu
terytorialnego dla
Wojewddztwa
Mazowieckiego)
Jesli nie: zgtasza
uwagi i przejscie do

zatgcznikami

pkt. 2

Przekazuje Stanowisko ds. | Niezwtocznie Whiosek o - RF-I-BR
wniosku o prognozowania rozliczenie - BF
rozliczenie i rozliczen srodkow, ktore
srodkow, ktdre nie nie wygasajg
wygasajg z z uptywem

uptywem roku roku

budzetowego wraz budzetowego

z zalgcznikami do wraz z

akceptacji zatgcznikami
Skarbnika

Wojewddztwa Jesli

nie: zgtasza uwagi i

przejscie do pkt. 2

Przekazuje Stanowisko ds. | Termin Whiosek o - RF-I-BR
wniosek o prognozowania | wskazany w rozliczenie - BF
rozliczenie i rozliczen Rozporzadzeniu. | srodkéw, ktére | - MIIR
srodkow, ktdre nie nie wygasajg

wygasajg z z uptywem

uptywem roku roku

budzetowego wraz budzetowego

z zalgcznikami do wraz z

MIiR oraz
wiadomosci
Skarbnika
Wojewddztwa Jesli

zatgcznikami
Zatgcznik nr.
24 oraz 25
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nie: zgtasza uwagi i
przejscie do pkt. 2

Archiwizuje 1
kopie

Stanowisko ds.
prognozowania
i rozliczen

Niezwiocznie

Whiosek o
rozliczenie
srodkow, ktore
nie wygasajg
z uptywem
roku
budzetowego
wraz z
zatgcznikami
Zatgcznik nr.
24 oraz 25
wraz z listg
sprawdzajgca
zatgcznik nr.
25a.

- RF-I-BR

12.12. Procedura uruchamiania przez 1Z srodkéw na realizacje RPO WM

12.12.1.

Procedura weryfikacji przez 1Z wnioskow IP o przekazanie

srodkdbw pochodzgcych z dotacji celowej na realizacje RPO WM

oraz mechanizm ich  przekazywania (projekty konkursowe i
konkursowe ZIT).
Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
Otrzymuje od IP Stanowisko ds. | Niezwlocznie Komorki

Whiosek o
przekazanie srodkéw
finansowych
pochodzgcych z dotacji
celowej
(wspoffinansowanie) na
realizacje wydatkow w
ramach RPO WM
2014-2020 w ramach
EFS/EFRR, zwanego
dalej Wnioskiem...
zafgcznik nr. 1 lub
Whniosek o
przekazanie srodkéw
finansowych
pochodzgcych z dotacji
celowej
(wspoffinansowanie) na
realizacje wydatkOw w
ramach RPO WM
2014-2020 w ramach
EFS/EFRR * - ZIT
zwanego dalej
Whnioskiem ....
Zatgcznik nr. 2

prognozowania
i rozliczen

powigzane IP

141




Weryfikuje otrzymany | Stanowisko ds. | Niezwtocznie | lista W przypadku

Whniosek...pod katem prognozowania sprawdzajgca | negatywne;j

formalnym, i rozliczen (zat. nr. 3) weryfikacji RF-

merytorycznym, I-BR odsyta

rachunkowym oraz Whiosek...do IP

dostepnosci srodkow z prosbg o jego

dotacji celowej poprawe i
przestanie do
ponownej
weryfikacji w
celu akceptacji
IZ RPO WM, w
terminie 1 dnia
roboczego.

Weryfikuje i Kierownik RF-I- | Niezwtocznie | lista RF-I-BR

Zatwierdza Whniosek BR sprawdzajgca

Jesli nie: zgtasza uwagi (zat. nr 3)

i przejscie do pkt. 2

Akceptuje Wniosek... | Zastepca Niezwtocznie RF-I-BR

Jesli nie: zgtasza uwagi | Dyrektora RF/ RF / RF -l

i przejscie do pkt. 2 Dyrektor RF W przypadku
informacji o
braku srodkow
dotacji celowej
zweryfikowany i
zaakceptowany
Whniosek
pozostaje w
RF-I-BR do
czasu
uzyskania z BF
informacji o
wplywie
Srodkéw dotac;i
celowej do 1Z
RPO WM i
nastepnie
przekazywany
jest do BF w
celu realizacji.

Przekazuje Stanowisko ds. | Niezwtocznie RF-I-BR

zaakceptowany prognozowania BF

Whiosek... do BF i rozliczen

Otrzymuje od RF Stanowisko ds. | Niezwlocznie BF/WR

zaakceptowany ptatnosci W przypadku

Whiosek ... oraz stwierdzenia

weryfikuje w zakresie przez BF.WR

zgodnosci z planem bteddw,

finansowym oraz Whiosek ...

dostepnosci srodkow niezwtocznie

finansowych jest zwracany
do RF.

Przekazanie srodkow Stanowisko ds. | Niezwlocznie | Wyciag BF/WR

dotacji celowej ptatnosci bankowy

(wspéifinansowanie) na

wskazane we Whniosku

... rachunki bankowe 1P

Ujecie operacji w Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Ksiega BF/WR

ewidencji ksiegowej na | ptatnosci rachunkowa

witasciwych kontach UMWM
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| ksiegowych

12.12.2.

Procedura weryfikacji przez 1Z wnioskow IP o przekazanie

srodkow pochodzgcych z dotacji celowej na realizacje RPO WM
oraz mechanizm ich przekazywania (projekty pozakonkursowe).

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

Otrzymuje od IP Stanowisko ds. | Niezwtocznie Komorki

Whniosek o prognozowania i powigzane IP

przekazanie srodkéw rozliczen

finansowych

pochodzgcych z dotacji

celowej

(wspoffinansowanie) na

realizacje wydatkow w

ramach RPO WM

2014-2020 w ramach

EFS/EFRR* - projekt

pozakonkursowy,

zwanego dalej

Whnioskiem... zafgcznik

nr. 4

Weryfikuje otrzymany | Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Lista W przypadku

Whniosek...pod katem prognozowania i sprawdzajgca | negatywnej

formalnym, rozliczen (zat. nr. 5) weryfikacji RF-

merytorycznym, I-BR odsyta

rachunkowym oraz Whniosek...do

dostepnosci srodkow IP z prosbg o

dotacji celowej jego poprawe i
przestanie do
ponownej
weryfikacji w
celu akceptacji
IZ RPO WM, w
terminie 1 dnia
roboczego.

Weryfikuje i Kierownik RF-I- | Niezwtocznie | Lista RF-I-BR

Zatwierdza Whniosek BR sprawdzajgca

Jesli nie: zgtasza (zat. nr. 5)

uwagi i przejscie do

pkt. 2

Akceptuje Wniosek... | Zastepca Niezwtocznie RF-I-BR

Jesli nie: zgtasza Dyrektora RF/ RF / RF -l

uwagi i przejscie do Dyrektor RF W przypadku

pkt. 2 informacji o

braku srodkow
dotacji celowej
zweryfikowany
i
zaakceptowany
Whniosek
pozostaje w
RF-I-BR do
czasu
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uzyskania z BF
informacji o
wplywie
srodkéw dotacji
celowej do 1Z

RPO WM i
nastepnie
przekazywany
jest do BF w
celu realizacji.
Przekazuje Stanowisko ds. | Niezwtocznie RF-I-BR
zaakceptowany prognozowania i BF
Whiosek... do BF rozliczen
Otrzymuje od RF Stanowisko ds. | Niezwlocznie BF/WR
zaakceptowany ptatnosci W przypadku

Whiosek ... oraz
weryfikuje w zakresie
zgodnosci z planem
finansowym oraz
dostepnosci srodkow
finansowych.
Otrzymane dokumenty
podlegajg weryfikacji w
zakresie wykorzystania
srodkéw w ramach
limitu przyznanego
Zarzgdowi WM.

stwierdzenia
przez BF.WR
bteddw,
Whiosek ...
niezwtocznie
jest zwracany
do RF.

Ztozenie Zlecenia
pfatnosci w zakresie
$rodkow europejskich
w BGK

Stanowisko ds.
ptatnosci
(BFWR w
imieniu Zarzadu
Wojewddztwa
Mazowieckiego)

Niezwiocznie

Zlecenie
ptatnosci

Zlecenie moze
by¢ ztozone
wytgcznie w
okresach
sktadania
zlecen,
okreslonych
przez BGK w
Terminarzu
pfatnosci
Srodkoéw
europejskich

Otrzymanie z BGK
srodkow europejskich

Stanowisko ds.
ptatnosci

Niezwtocznie

Wyciag
bankowy

BF/WR
Otrzymanie
Srodkow jest
mozliwe
wytgcznie w
terminach
okreslonych
przez BGK w
Terminarzu
pfatnosci
Srodkéw
europejskich

Przekazanie srodkow
europejskich i srodkow
dotacji celowej
(wspéifinansowanie)
przy projektach, w
ktorych wystepuje
wspotfinansowanie

Stanowisko ds.
ptatnosci

Niezwiocznie

Wycigg
bankowy

BF/WR,
podmiot
realizujgcy
Projekt w
imieniu
Samorzgdu
Wojewbddztwa
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podmiotowi (jednostka
realizujgcemu Projekt budzetowa)

w imieniu Samorzadu

Wojewoddztwa

(jednostce budzetowe)j)
10. Ujecie operacji w Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Ksiega BFWR,
ewidencji ksiegowej na | ptatnosci rachunkowa

witasciwych kontach UMWM

ksiegowych
11. Ujecie w KSI (SIMIK Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Wyciag BFWR
07-13) daty ptatnosci bankowy,
przekazania srodkéw w wydruk z
sytuacji przekazania systemu
srodkéw europejskich i BGK-
wspétfinansowanych ZLECENIA
podmiotowi
realizujgcemu projekt
whasny 1IZ RPO WM.

12.12.3. Procedura weryfikacji przez 1Z wnioskow Beneficjentow
Pomocy technicznej o przekazanie srodkdw pochodzacych z dotacji
celowej w ramach RPO WM oraz mechanizm ich przekazywania —
(Pomoc techniczna).

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Otrzymuje od IP Stanowisko ds. | Niezwlocznie Komorki
Whniosek o prognozowania i powigzane IP
przekazanie rozliczen
Srodkow
finansowych
pochodzgcych z
dotacji celowej
(wspoffinansowanie)
na realizacje
wydatkéw w ramach
RPO WM 2014-2020
w ramach
EFS/EFRR* - projekt
pozakonkursowy,
zwanego dalej
Whnioskiem...
zafgcznik nr. 4
2. Weryfikuje Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Lista W przypadku
otrzymany prognozowania i sprawdzajgca | negatywnej
Whniosek...pod rozliczen (zat. nr. 5) weryfikacji RF-
katem formalnym, I-BR odsyta
merytorycznym, Whniosek...do
rachunkowym oraz IP z prosbg o
dostepnosci jego poprawe i
srodkéw dotacji przestanie do
celowej ponownej
weryfikacji w
celu akceptacji
IZ RPO WM, w
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terminie 1 dnia

roboczego.

Weryfikuje i Kierownik RF-I- | Niezwtocznie | Lista RF-I-BR

Zatwierdza Wniosek | BR sprawdzajgca

Jesli nie: zgtasza (zat. nr. 5)

uwagi i przejscie do

pkt. 2

Akceptuje Zastepca Niezwtocznie RF-I-BR

Whniosek... Dyrektora RF/ RF / RF -l

Jesli nie: zgtasza Dyrektor RF W przypadku

uwagi i przejscie do informacji o

pkt. 2 braku srodkow
dotacji celowej
zweryfikowany
i
zaakceptowany
Whniosek
pozostaje w
RF-1-BR do
czasu
uzyskania z BF
informacji o
wplywie
Srodkéw dotac;i
celowej do 1Z
RPO WM i
nastepnie
przekazywany
jest do BF w
celu realizacji.

Przekazuje Stanowisko ds. | Niezwlocznie RF-I-BR

zaakceptowany prognozowania i BF

Whiosek... do BF rozliczen

Otrzymuje od RF Stanowisko ds. | Niezwlocznie BF/WR

zaakceptowany ptatnosci W przypadku

Whiosek ... oraz stwierdzenia

weryfikuje w przez BF.WR

zakresie zgodnosci z btedow,

planem finansowym Whiosek ...

oraz dostepnosci niezwtocznie

srodkow jest zwracany

finansowych. do RF.

Otrzymane

dokumenty

podlegajg weryfikaciji

w zakresie

wykorzystania

srodkéw w ramach

limitu przyznanego

Zarzgdowi WM.

Ztozenie Zlecenia Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Zlecenie Zlecenie moze

pfatnosci w zakresie | ptatnosci ptatnosci by¢ ztozone

Srodkow (BF.WR w wytgcznie w

europejskich w BGK | imieniu Zarzadu okresach

Wojewddztwa sktadania
Mazowieckiego) zlecen,

okreslonych
przez BGK w
Terminarzu
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pfatnosci
Srodkow
europejskich
8. Otrzymanie z BGK Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Wycigg BF/WR
srodkow ptatnosci bankowy Otrzymanie
europejskich srodkow jest
mozliwe
wylgcznie w
terminach
okreslonych
przez BGK w
Terminarzu
pfatnosci
Srodkow
europejskich
9. Przekazanie Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Wycigg BF/WR,
srodkow ptatnosci bankowy podmiot
europejskich i realizujgcy
srodkéw dotacji Projekt w
celowej imieniu
(wspéifinansowanie) Samorzadu
przy projektach, w Wojewddztwa
ktorych wystepuje (jednostka
wspoffinansowanie budzetowa)
podmiotowi
realizujgcemu
Projekt w imieniu
Samorzadu
Wojewddztwa
(jednostce
budzetowe))
10. Ujecie operacji w Stanowisko ds. | Niezwiocznie | Ksiega BF/WR,
ewidencji ksiegowej | ptatnosci rachunkowa
na wiasciwych UMWM
kontach ksiegowych
11. Ujecie w KSI (SIMIK | Stanowisko ds. | Niezwtocznie | Wycigg BF/WR
07-13) daty ptatnosci bankowy,
przekazania wydruk z
srodkéw w sytuacii systemu
przekazania BGK-
srodkow ZLECENIA
europejskich i
wspoffinansowanych
podmiotowi
realizujgcemu
projekt wtasny 1Z
RPO WM.

12.13. Procedura weryfikacji danych wprowadzonych do SL2014

w modutach: Wnioski o ptatnos¢, Kontrole oraz ROP

Procedura polega na biezacym weryfikowaniu Wnioskow o ptatnos¢, informacji w module
Kontrole i ROP, wprowadzanych do SL2014. Na podstawie raportu wygenerowanego
z systemu pracownik ds. poswiadczania wydatkéw (jako pierwsza para oczu) weryfikujgcy
Whioski o ptatnos¢, w celu dodatkowego upewnienia sie, ze wydatki te sg prawidtowe (tj.
poniesione m.in. zgodnie z zasadami kwalifikowalno$ci wydatkow), moze prosi¢
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0 wyjasnienia oraz przedstawienie, zaréwno przez IP, RF-II-PT, RF-I-EFRR, jak i
beneficjenta, wybranej dokumentacji dotyczgce] okreslonego wydatku lub moze te
dokumentacje zweryfikowa¢ w siedzibie IP, 1Z RPO WM, badz w siedzibie beneficjenta.
Podczas weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ pracownik uwzglednia rowniez dane ujete w
module Kontrole i ROP, ktére sg wczesniej odrebnie weryfikowane przez innego pracownika.
Inny pracownik ds. poswiadczania wydatkéw na biezgco analizuje wyniki kontroli i audytow,
wstepnych ustalen administracyjnych, raportéw i zestawien dotyczgcych nieprawidtowosci,
otrzymywanych od RF-I-SE. Na ich podstawie weryfikuje dane wprowadzone do SL2014
przez IP oraz RF-II-PT i RF-II-EFRR, w celu zapewnienia wiarygodnosci i rzetelnosci danych
w Deklaracjach wydatkow sktadanych do IC. Na podstawie wygenerowanego raportu
uzyskuje informacje o nowych Kartach informacyjnych kontroli oraz o kwotach
odzyskanych/wycofanych nie ujetych jeszcze w zadnej Deklaracji wydatkow / Zestawieniu
wnioskOw o ptatnos¢ oraz kwot odzyskanych/wycofanych mozliwych do ujecia w Deklaracji
wydatkéw od 1Z do IC. W oparciu o raport weryfikuje kompletnos¢ danych, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem poprawnosci wyliczenia nieprawidtowosci (w KIK) oraz uzupeienia danych
w polu ,Opis” i ,Uwagi” w Karcie obcigzenia w ROP.

Dla kazdego Wniosku o ptatnos¢, Karty informacyjnej kontroli i Karty informacyjnej
obcigzenia oraz zwrotu formutowane sg ewentualne uwagi, ktére wysytane sg zbiorczo na
roboczo do IP, RF-1I-PT i RF-II-EFRR, w postaci elektronicznej. Uwagi sg archiwizowane na
wspolnym dysku Wydziatlu. Uzyskane odpowiedzi sg nastepnie weryfikowane przez
pracownikéw Wydziatu, co znajduje odzwierciedlenie w pliku z uwagami.

12.14. Procedura weryfikacji Deklaracji wydatkébw od IP do IZ oraz
Zestawieh wydatkow

Procedura realizowana na podstawie Wytycznych MIR w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o pfatno$¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

IZ RPO WM moze dokonywac¢ poswiadczania wydatkow poniesionych na Program po
spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

- zaakceptowaniu RPO WM 2014-2020 przez KE;

- otrzymaniu desygnacji, po spetnieniu warunkow okreslonych w zatgczniku Xlll do
rozporzadzenia ogo6inego;

- informowaniu IC o wszelkich zmianach decyzji Komisji w sprawie wktadu funduszy w RPO
WM 2014-2020.

Deklaracje wydatkéw sporzgdzane sg odrebnie dla kazdego funduszu. Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programow Unijnych sktada Deklaracje wydatkéw dla Osi
priorytetowych | — VIl oraz IX i X, natomiast Wojewddzki Urzad Pracy dla Osi priorytetowej
VIIL.

Biuro ds. Pomocy Technicznej (RF-1I-PT) sktada Zestawienie wnioskow o ptatnos¢ oraz kwot
odzyskanych/wycofanych mozliwych do ujecia w Deklaracji wydatkow od 1Z do IC w ramach
Osi priorytetowej Xl, a Wydziat Zarzagdzania EFRR (RF-lII-EFRR) Zestawienie wnioskéw
0 pfatno$¢ oraz kwot odzyskanych/wycofanych mozliwych do ujecia w Deklaracji wydatkéw
od 1Z do IC w ramach instrumentéw finansowych (IF). Deklaracje wydatkéw oraz Zestawienia
wnioskow sktadane sg okresowo co miesigc. W przypadku, gdy w danym okresie
rozliczeniowym nie zostang poniesione zadne wydatki majgce potwierdzenie w SL2014, IP
biorgce udziat w procesie certyfikacji, sktadajg jedynie stosowne Os$wiadczenie, zgodne ze
wzorem okreslonym przez IZ RPO WM Natomiast RF-II-PT oraz RF-II-EFRR informujg
mailem Wydziat Zarzgdzania Finansowego RPO WM (RF-I-ZF) o braku mozliwych do
poswiadczenia wnioskow o ptatnosé.

W celu zminimalizowania ryzyka certyfikacji do KE wydatkéw poniesionych w sposob
nieprawidtowy, niezgodny z zasadami realizacji Programu, RF-I-ZF w ramach procesu
poswiadczania wydatkbw moze przeprowadza¢ weryfikacje dokumentacji zwigzanej
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z poswiadczonymi lub przygotowywanymi do poswiadczania wydatkami przez caty okres
realizacji Programu, na kazdym jego etapie. Weryfikacje wydatkbw mogg byc¢
przeprowadzane réwniez jako weryfikacje ponowne, m.in. w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci, ktére mogtyby wskazywaé na poswiadczenie do KE wydatkow poniesionych
w sposoOb nieprawidtowy. Réwniez w sytuacjach powziecia przez pracownika wykonujgcego
czynnosci zwigzane z poswiadczaniem wydatkow, informacji o przedstawieniu przez
beneficjenta we Whniosku o pfatno$¢ wydatkow, ktére mogty zosta¢ poniesione niezgodnie
z zasadami realizacji Programu, mozliwe jest przeprowadzanie czynnosci wyjasniajgcych
przez tego pracownika, w celu zmniejszenia ryzyka rozliczenia takich wydatkow
i zatwierdzenia ich we wniosku, a takze zminimalizowania negatywnych skutkéw dla
beneficjenta, zwigzanych z wykryciem nieprawidtowosci na pozniejszym etapie (Deklaracja
do IC, kontrole wewnetrzne, zewnetrzne).

Zarowno Deklaracje wydatkow, jak i Zestawienia wnioskow skfadane sg do 25 dnia po
uptywie okresu, ktdrego dotyczg. Przewiduje sie réwniez mozliwo$¢ sktadania Deklaracji
wydatkéw / Zestawienia wnioskow w innym terminie (wczesniejszym lub pdzniejszym).
Kazdorazowo termin zostaje okreslony przez IZ RPO WM.

IP wprowadzajg do SL2014 Deklaracje wydatkbw za dany okres, zgodnie z Instrukcjag
uzytkownika SL2014. W dniu zmiany w SL2014 statusu Deklaracji wydatkow na Przekazana
IP przesyta do IZ RPO WM pismo przewodnie wraz z wyjasnieniem przyczyn nieujecia
w Deklaracji wydatkow kwot odzyskanych/wycofanych zarejestrowanych w okresie za jaki
skladana jest Deklaracja wydatkow, wydrukowang Deklaracje wydatkbw o statusie
Przekazana oraz wydruk z raportu Oracle BIEE dotyczgcy kwot odzyskanych/wycofanych
ujetych w Deklaracji wydatkow (jesli wystapig). Natomiast RF-1I-PT i RF-1I-EFRR przekazuje
jedynie Zestawienie wnioskow. Kazda strona dokumentu przekazanego w formie papierowej
powinna by¢ parafowana i opieczetowana (pieczecig imienng wskazujgcg zajmowane
stanowisko) przez osobe upowazniong w IP (zgodnie z Kartg wzoréw podpiséw), a w
przypadku RF-II-PT i RF-II-EFRR przez Kierownika Biura/Wydziatu lub osobe zastepujgca
Kierownika. Ponadto IP wraz z Deklaracja wydatkow przekazuje wydruk z ewidencji
ksiegowej potwierdzajgcej ujecie w ksiegach rachunkowych IP ptatnosci dokonanych ze
Srodkéw wspotfinansowania (pomoc publiczna) w ramach Wnioskéw o ptatnosé ujetych
w Deklaracji wydatkow oraz kopie wyciggow bankowych potwierdzajgcych wyptaty srodkow
wspotfinansowania, w przypadku projektow objetych pomocg publiczng, w ktérych nie
wyptacono jeszcze srodkow EFRR (w SL2014 nie ma jeszcze wprowadzonej daty zapfaty).
Natomiast w przypadku projektow wiasnych wyciagi bankowe dotyczace wyptaty srodkow
wspotfinansowania sg pozyskiwane od RF-I-BR. W Deklaracji wydatkow IP ujmuje réwniez
wydatki poniesione na projekty panstwowych jednostek budzetowych, w przypadku ktérych
nie ma przeptywow finansowych.

Do 7 dnia po okresie, ktérego dotyczy Deklaracja wydatkéw, zarowno IP, jak i RF-II-PT oraz
RF-II-EFRR przesytajg do RF-I-ZF roboczg wersje Zestawienia wnioskOw oraz kwot
odzyskanych/wycofanych, ktére planowane sg do ujecia w Deklaracji wydatkow lub
Zestawieniu wnioskow. Po wyjasnieniu z IP / RF-II-PT / RF-II-EFRR wszystkich watpliwosci
dotyczagcych danych ujetych w Zestawieniach, wyznaczony pracownik ds. poswiadczania
wydatkéw przygotowuje na ich podstawie roboczg wersje Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC
w formie Zestawienia wnioskoéw i przekazuje jg do IC miedzy 10 a 15 kazdego miesigca.
W trybie roboczym wyjasniane sg z IC wszystkie watpliwosci odnosnie wydatkéw ujetych
w roboczej wersji dokumentu. Tryb roboczy konczy sie w momencie wyjasnienia wszelkich
watpliwosci i zfozenia papierowej wersji Deklaracji wydatkow przez IP oraz Zestawienia
wnioskow przez RF-II-PT i RF-II-EFRR. Pracownik ds. poswiadczania wydatkéw dla danego
Dziatania sprawdza, czy wszystkie Wnioski o ptatnos¢ oraz kwoty odzyskane/wycofane
zostaly ujete w dokumencie. W przypadku Wnioskéw o ptatno$¢ oraz kwot
odzyskanych/wycofanych, ktére nie znalazty sie w Deklaracji wydatkow lub Zestawieniu
wnioskow za okres ktorego dotyczg, sg one weryfikowane w momencie ich ujecia w kolejnej
Deklaracji wydatkéw lub Zestawieniu wnioskéw. Nastepnie pracownik ten wypetnia liste
sprawdzajgcg i przekazuje ja do pracownika ds. poswiadczania wydatkow weryfikujgcego
Deklaracje wydatkow i Zestawienia wnioskéw w zakresie wszystkich Osi priorytetowych,
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bedacego tzw. drugg parg oczu w procesie weryfikacji. Rownolegle pracownik ds.
poswiadczania wydatkow weryfikuje dane wprowadzone do systemu SL2014 w module
Kontrole i Rejestr Obcigzen na Projekcie, moggce mie¢ wptyw na poprawnosc
zatwierdzonych wnioskow o ptatno$¢. Nastepnie wypetnia liste sprawdzajgcy i przekazuje jg
do pracownika ds. poswiadczania wydatkow weryfikujgcego Deklaracje wydatkéw
i Zestawienia wnioskow w zakresie wszystkich Osi priorytetowych, bedacego tzw. drugg para
oczu w procesie weryfikaciji.

Weryfikujgc Deklaracje wydatkdw i Zestawienie wnioskow pracownik na stanowisku ds.
poswiadczania wydatkéw wypemia liste sprawdzajgcg uwzgledniajgc informacje zawarte
w listach sprawdzajgcych dla poszczegélnych Dziatah oraz kwot odzyskanych/wycofanych.
Nastepnie wypetniana jest lista sprawdzajgca stanowigca podsumowanie weryfikacji
Deklaracji wydatkéw i Zestawienia wnioskéw i zatwierdzajgca Deklaracje wydatkow oraz
Zestawienia wnioskow.

Listy sprawdzajgce Zat. ...3, 4 i 5 sg akceptowane przez Kierownika Wydziatu Zarzgdzania
Finansowego RPO WM, natomiast lista sprawdzajgca Zat.... 6 jest wstepnie akceptowana
przez Kierownika Wydzialu Zarzgdzania Finansowego RPO WM i zatwierdzana przez
Dyrektora / Zastepce Dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy
Europejskich.

Na podstawie otrzymanej Deklaracji wydatkbw oraz Zestawienia wnioskdéw, wyznaczony
pracownik ds. poswiadczania wydatkoéw tworzy w SL2014 Deklaracje wydatkow od 1Z do IC
(odrebnie dla kazdego funduszu). Jako materiat pomocniczy, generuje raport z Oracle BIEE.
W przypadku, gdy 1Z RPO WM stwierdzi watpliwe wydatki w ramach wnioskow o ptatnos¢
oraz kwot odzyskanych/wycofanych ujetych w przekazanej Deklaracji wydatkow oraz
Zestawieniu wnioskéw, moze dokona¢ ich wytgczenia. Musi jednak uzasadni¢ przyczyne
wycofania tego wniosku lub kwoty odzyskanej/wycofanej. Moze réwniez ujgé w swojej
Deklaracji wydatkow inne wydatki, nie ujete w przekazanej Deklaracji wydatkéw /
Zestawieniu wnioskow. W przypadku Deklaracji wydatkéw zapis ten znajdzie swoje
odzwierciedlenie w SL2014, natomiast RF-1I-PT i RF-II-EFRR powiadamiane sg o tym fakcie
mailowo. W takim przypadku nie ma koniecznosci wycofywania Deklaracji wydatkéw od IP
do IZ w SL2014. W systemie zostajg zachowane wszystkie wersje Deklaracji wydatkow
(przestane i korygowane) wraz z uzasadnieniem korekty.

Dopuszcza sie mozliwos¢ poprawiania/uzupetniania Deklaracji wydatkéw przez IP,
a Zestawienia wnioskow przez RF-II-PT i RF-II-EFRR w trybie roboczym. Do dokonywania
oczywistych sprostowan, poprawiania omytek i btedéw pisarskich w dokumencie Dyrektor
jednostki upowaznia osoby, ktérych podpis widnieje w Karcie wzoréw podpiséw.

Kiedy z powodow technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przestanie Deklaraciji
wydatkéw za posrednictwem SL2014, stosuje sie procedure postepowania w przypadku
zgtoszenia awarii SL2014 przez Uzytkownikow |, okreslong w Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej. W przypadku
potwierdzenia awarii, zgodnie z ww. procedurg, IP zobowigzana jest do poinformowania 1Z
RPO WM, jesli stwierdzone problemy mogg mie¢ potencjalny wptyw na proces certyfikaciji.
W takim przypadku 1Z RPO WM zmienia termin przekazania Deklaracji wydatkow. 1Z RPO
WM moze tez dopusci¢ sktadanie Deklaracji wydatkow w inny, okreslony przez siebie
sposob. Zakres danych ujetych w Deklaracja wydatkéw niesktadanych za posrednictwem
SL2014 powinien by¢ tozsamy z zakresem danych zawartych w modutach obstugujgcych
proces certyfikacji w ramach SL2014. Deklaracje sporzadzone w ten sposéb powinny zostac
wprowadzone do SL2014 niezwiocznie po ustaniu awarii.

Deklaracje wydatkéw oraz Zestawienia wnioskow (egzemplarze pozostajgce w IZ RPO WM)
wraz z oryginatami list sprawdzajgcych sg przechowywane w RF-I-ZF i archiwizowane.
W procesie weryfikacji Deklaracji wydatkéw i Zestawien wnioskow wykorzystywane sg takze
informacje wynikow audytow, kontroli przeprowadzonych przez IA, IP, NIK i inne stuzby
kontrolne oraz KE. Informacje zgromadzone w SL2014 wykorzystywane bedg przy
tworzeniu: Deklaracji wydatkow, Rejestru wydatkow, Wydatkbw w podziale na osie
priorytetowe/dziatania/poddziatania, Rejestru kwot odzyskanych, Kwot odzyskanych w
podziale na osie priorytetowe/dziatania/poddziatania, Rejestru kwot wycofanych, Kwot
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wycofanych w podziale na osie priorytetowe/dziatania/poddziatania, Rejestru obcigzen na
projekcie.
W procesie weryfikacji Deklaracji wydatkow i Zestawienia wnioskéw, procedura przebiega
W nastepujgcy sposob:

Lp.

Opis czynnosci

Wykonawca
czynnosci

Termin
realizacji

Dokument
wytworzony
w ramach
czynnosci

Uwagi

Pozyskanie (odrebnie dla
kazdego funduszu):

- od IP roboczej wersji
Zestawienia wydatkow
na poziomie wdrazanych
Osi priorytetowych,

- od RF-II-PT roboczej
wersji Zestawienia
whioskéw w zakresie
pomocy technicznej,

- od RF-1I-EFRR
roboczej wers;ji
Zestawienia wnioskow w
zakresie instrumentéw
finansowych.

IP, RF-II-PT,
RF-II-EFRR,
RF-I-ZF

Zestawienia
wnioskow

Weryfikacja, w trybie
roboczym, wnioskéw o
ptatnos¢ oraz kwot
odzyskanych i
wycofanych ujetych w
Zestawieniach wnioskow

IP, RF-II-PT,
RF-II-EFRR,
RF-I-ZF, IC

Do 24 dnia
po okresie,
ktérego
dotyczy
Zestawienie
wnioskow

Tabela uwag

Pracownik weryfikujgc

whnioski o ptatnosc

ujete w Zestawieniach

sprawdza je pod
katem zgodnosci

danych zawartych w

SL2014. Weryfikacji
podlegajg réwniez
dane wprowadzone

do modutu Kontrole i

ROP.

Przekazanie Deklaracji
wydatkéw od IP oraz
Zestawien wnioskow od
RF-11-PT oraz RF-II-
EFRR do RF-I-ZF

IP, RF-II-PT,
RF-II-EFRR,
RF-I-ZF

Do 25 dnia
po okresie,
ktérego
dotyczy
Deklaracja
wydatkow i
Zestawienie
whioskéw

Deklaracja
wydatkow w
SL2014

Weryfikacja formalna,
rachunkowa i
merytoryczna wnioskow
o0 ptatnosc¢, kwot
odzyskanych/wycofanych
ujetych w Deklaraciji
wydatkéw od IP oraz
Zestawieniu wnioskow
od RF-II-PT oraz RF-II-
EFRR (pierwsza para
0czu)

RF-I-ZF

Listy
sprawdzajgce

Weryfikacja formalna,
rachunkowa i
merytoryczna Deklaraciji
wydatkéw od IP oraz
Zestawien wnioskow od
RF-11-PT oraz RF-II-

RF-I-ZF

Listy
sprawdzajgce

W przypadku
koniecznosci
wylgczenia z

Deklaracji wydatkow

lub Zestawienia

whnioskoéw

151



EFRR (druga para oczu) jakiegokolwiek
whiosku o ptatnos¢
lub kwoty
odzyskanej/wycofanej,
obejmujacej watpliwe
wydatki, IZ RPO WM
informuje o tym IP lub
RF-1I-PT lub RF-II-
EFRR

Do 27 dnia
po okresie, Lista

Zatwierdzenie Deklaraciji ktérego sprawdzajaca

wydatkéw od IP oraz dotyczy S atwier dz]oana

Zestawien wnioskow od RF-I-ZF Deklaracja Deklaracia

RF-II-PT oraz RF-II- wydatkéw "

EFRR lub wydatkow IP

Zestawienie | SL2014
whioskéw
Deklaracja

Archiwizacja \Illvgygztrg wod Zgodnie z przepisami

dokumentow wraz z Zestawiénia unijnymi oraz

wypemionymi Iistami RF-I-ZF Whioskow instrukcja.
sprawdzajgcymi listy ' kancelaryjna
sprawdzajgce

W przypadku nieotrzymania wymaganej Deklaracji wydatkow lub Zestawienia wnioskow
w okreslonym terminie, RF-I-ZF przygotowuje pismo do IP / mail do RF-II-PT lub RF-II-
EFRR, na temat niedotrzymania terminu ztozenia dokumentu i koniecznosci ztozenia go w
jak najszybszym terminie. Pismo przesytane jest rowniez w formie elektronicznej. 1Z RPO
WM wyznacza termin, nie pOzniej jednak niz 3 dni robocze na przestanie wymaganego
dokumentu.

IP sporzgdza Deklaracje wydatkdw w oparciu o wnioski o ptatnos¢ beneficjentéw, wedtug
procedury okreslonej w Instrukcji Wykonawczej IP. Analogicznie, Zestawienie wnioskoéw RF-
[I-PT i RF-II-EFRR sporzadza w oparciu o wnioski o pfatno$¢ beneficjentéw, wedtug
procedury okreslonej w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPO WM.

12.15. Procedura sporzadzania i przekazywania Deklaracji wydatkéw od 1Z
do IC

Po wyjasnieniu z IP / RF-II-PT / RF-II-EFRR wszystkich watpliwosci dotyczgcych danych
ujetych w Zestawieniach, wyznaczony pracownik ds. po$wiadczania wydatkow przygotowuje
na ich podstawie roboczg wersje Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC w formie Zestawienia
wnioskow i przekazuje jg do IC miedzy 10 a 15 kazdego miesigca. W trybie roboczym
wyjasniane sg z IC wszystkie watpliwosci odnosnie wydatkéw ujetych w roboczej wersji
dokumentu.

Deklaracja wydatkow od 1Z do IC sporzgdzana jest odrebnie dla kazdego funduszu, na
podstawie zatwierdzonej Deklaracji wydatkéw od IP do IZ oraz Zestawienia wnioskow od RF-
lI-PT i RF-I-EFRR. Przekazywany przez 1Z RPO WM dokument skfada sie z: pisma
przewodniego wraz z wyjasnieniem przyczyn nieujecia w Deklaracji wydatkow kwot
odzyskanych/wycofanych zarejestrowanych w okresie za jaki sktadana jest Deklaracja
wydatkéw (jesli kwoty odzyskane/wycofane zostaly zarejestrowane, ale nie zostaty ujete
w Deklaracji wydatkéw), wydrukowanej Deklaracji wydatkow o statusie Przekazana oraz
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wydruku z raportu Oracle BIEE dotyczgcego kwot odzyskanych/wycofanych ujetych

w Deklaracji wydatkow.

Jezeli RF-I-ZF otrzyma od Departamentu Kontroli informacje o oszacowaniu wartosci
nieprawidtowosci systemowej woéwczas, zgodnie z art. 144 i 145 rozporzgadzenia ogolnego
pomniejsza o te wartos¢ Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC.

L Golls el Wykonawca Termin Dokument wytworzony Uwagi
b b y czynnosci realizacji w ramach czynnosci
Sporzadzenie
Deklaraciji . .
1 | wydatkéw od 1Z do | RF-1-ZF gf‘z"oalrjqa wydatkow w
IC (odrebnie dla
kazdego funduszu)
Nastepnego
. dnia po
Wygenerowanie wprowadzeniu
2 | raportu z Oracle RF-1-ZF P - Raport
BIEE Deklaracji
wydatkéw do
SL2014
Sprawdzenie
poprawnosci
3 | sporzadzenia RF-I-ZF Lista sprawdzajgca
Deklaracji
wydatkdw
W przypadku
zgtoszenia
uwag przez
osoby
Zatwierdzenie , upowaznione
przez Karta Informacyjna do
Deklaracji wydatkéw od o
Do Zasires Zdo Costatuse w | Eeans
In)f/ormac e ty trakcie przygotowania”. do wvniku
4 Deklarac}?J J RF-I-ZF Po wstepnym jeggvy
. zatwierdzeniu Zmiana G
wydatkéw od 1Z do K . weryfikaciji,
IC o statusie ,W statusurDe aracy powr6t do
; ” wydatkéw w SL2014 na ;
trakcie . ponownej
- .Przekazana L
przygotowania \(/jveliyﬁkaql
okumentéw
w zaleznosci
od rodzaju
uwag.
Przygotowanie Dokument
dokﬁ?‘nent()w Pismo przewodnie, podpisuja
rzekazvwanveh Deklaracja wydatkéw od osoby
5 \F/)vraz 5 éve\:lkla);ac' RF-I-ZF IZ do IC, raport dot. kwot | upowaznione
datkéw od 17 (Jj% odzyskanych/wycofanych. | przez ZWM
WL L Lista sprawdzajaca. na podstawie
IC i podpisanie ich
uchwalty.
Do 30 dnia po
Przekazanie okresie,
Deklaracji ktérego
6 | wydatkéw od 1z do | RF1-2F dotyczy
IC Deklaracja
wydatkdw
dokumentow wraz Deklaracia wydatkow od | LIUIE T
7 oW W 1Z do IC, listy Przepisa
z wypetnionymi RF-I-ZF sprawdzaiace unijnymi
listami P 1a oraz
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sprawdzajgcymi instrukcjg
kancelaryjna

W przypadku, gdy IC stwierdzi watpliwe wydatki w ramach wnioskow o pfatno$¢ oraz kwot
odzyskanych/wycofanych ujetych w przekazanej Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC, moze
dokona¢ ich wytaczenia. Musi jednak uzasadni¢ przyczyne wycofania tego wniosku lub
kwoty odzyskanej/wycofanej. Moze rowniez ujg¢ w swojej Deklaracji wydatkéw inne wydatki,
nie ujete w przekazanej Deklaracji wydatkéw. Zapis ten znajdzie swoje odzwierciedlenie w
SL2014. W takim przypadku nie ma koniecznosci wycofywania Deklaracji wydatkow od 1Z do
IC w SL2014. W systemie zostajg zachowane wszystkie wersje Deklaracji wydatkow
(przestane i korygowane) wraz z uzasadnieniem korekty. Dopuszcza sie mozliwos¢
poprawiania/uzupetniania Deklaracji wydatkow przez 1IZ RPO WM w trybie roboczym. Zarzad
Wojewddztwa, w drodze uchwaty, upowaznia osoby do dokonywania oczywistych
sprostowan, poprawiania omytek i btedéw pisarskich w dokumencie.

Kiedy z powoddéw technicznych nie jest mozliwe sporzgdzenie i przestanie Deklaracji
wydatkéw za posrednictwem SL2014, stosuje sie procedure postepowania w przypadku
zgtoszenia awarii SL2014 przez Uzytkownikow |, okreslong w Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej. W przypadku
potwierdzenia awarii, zgodnie z ww. procedurg, 1Z RPO WM zobowigzana jest do
poinformowania IC, jesli stwierdzone problemy mogg mie¢ potencjalny wptyw na proces
certyfikacji. W takim przypadku IC zmienia termin przekazania Deklaracji wydatkéw. IC moze
tez dopusci¢ sktadanie Deklaracji wydatkéw w inny, okreslony przez siebie sposob. Zakres
danych ujetych w Deklaracja wydatkéw niesktadanych za posrednictwem SL2014 powinien
by¢ tozsamy z zakresem danych zawartych w modutach obstugujgcych proces certyfikacji
w ramach SL2014. Deklaracje sporzadzone w ten sposéb powinny zosta¢ wprowadzone do
SL2014 niezwtocznie po ustaniu awarii.

Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC wraz z oryginatami list sprawdzajgcych sg przechowywane
w RF-I-ZF i archiwizowane.

Przewiduje sie rowniez mozliwos¢ sktadania przez IZ RPO WM Deklaracji wydatkow od 1Z do
IC w innym trybie niz okreslony w Wytycznych MIR w zakresie warunkow certyfikacji ...
Kazdorazowo termin zostaje uzgodniony przez 1IZ RPO WM z IC.

IZ samodzielnie podejmuje decyzje w zakresie formy sktadania deklaracji przez instytucje
podlegte.

Deklaracje wydatkéw sktadane sg okresowo w ramach roku obrachunkowego od 1 lipca do
30 czerwca, z wyjgtkiem pierwszego roku obrachunkowego, w odniesieniu do ktérego
oznacza on okres od rozpoczecia kwalifikowalnosci wydatkow (1 stycznia 2014 r.) do 30
czerwca 2015 r. Ostatni Wniosek o ptatnos¢ okresowg za dany rok obrachunkowy sktadany
jest przez IC do KE do 31 lipca.

12.16. Procedura sporzagdzania i przekazywania Deklaracji zarzgdczej

Poczagwszy od 2016 roku, w terminie do 15 stycznia kazdego roku IZ RPO WM skfada do IC
Deklaracje zarzgadczg, zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu wykonawczym
Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajagcym szczegOtowe zasady
wykonania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postepow, formatu dokumentu stuzgcego
przekazywaniu informacji na temat duzych projektow, wzoréw wspoinego planu dziatania,
sprawozdahn z wdrazania w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”,
deklaracji zarzgdczej, strategii audytu, opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli
oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztow i korzysci, a takze zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do
wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspoipraca terytorialna”.
W dokumencie znajduje sie potwierdzenie, ze:
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- informacje zawarte w ramach okresowych Deklaracji wydatkbw sg prawidtowo
przedstawione, kompletne i doktadne,

- wydatki zostaty wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w przepisach
sektorowych,

- wprowadzone systemy kontroli dajg niezbedne gwarancje legalnosci i prawidtowosci
operacji podstawowych.

Po przygotowaniu Deklaracji zarzgdczej jest ona parafowana przez pracownika ds.
poswiadczania wydatkow oraz Kierownika RF-I-ZF, a nastepnie przekazywana do IC.

12.17. Procedura monitorowania wydatkédw zgodnie z zasadg n+3 w celu
unikniecia automatycznego anulowania przez KE zobowigzan

Zasada n+3 jest jedng z podstawowych regut zarzgdzania finansowego funduszami
pomocowymi Unii Europejskiej. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM monitoruje wydatki
zgodnie z zasadg n+3 na podstawie danych wygenerowanych z SL2014 dotyczacych:
wnioskow o dofinansowanie projektu, uméw/decyzji o dofinansowanie, wnioskoéw o ptatnosc,
Deklaracji wydatkow od I1Z do IC, Prognozy wnioskéw o pfatnos$c¢ oraz danych pozyskanych
z IP, RF-II-PT oraz RF-II-EFRR m. in. na temat: wnioskdw o dofinansowanie projektow,
projektéw kluczowych, zaliczek przekazanych beneficjentom w ramach projektow, wnioskéw
0 ptatnosc¢ i wnioskéw o ptatnos¢ zaliczkowg ztozonych przez beneficjentow oraz w oparciu
o dane dotyczgce alokacji Srodkow na Program.

RF-I-BR monitoruje wydatki w ramach RPO WM za pomocg sporzadzanych co miesigc, ze
stanem na koniec poprzedniego miesigca, tabel monitoringowych oraz przeprowadza analize
postepu finansowego w ramach Programu w oparciu o ww. dokumenty, uwzgledniajgc
zasade n+3. Sporzgdzona analiza przekazywana jest do RF-I-ZF i stanowi informacje
wspomagajgcg proces decyzyjny.

Monitorowanie wydatkow zgodnie z ww. zasadg przez 1Z RPO WM umozliwi réwniez
kontrolowanie poziomu kwot wyptaconych przez KE w catym okresie programowania dla
kazdej Osi priorytetowej RPO WM na takim poziomie, aby wyptacone kwoty nie przekraczaty
maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w decyzji KE.

12.18. Procedura monitorowania realizacji RPO WM 2014-2020 za pomocg
tabel monitoringowych.

Tabele monitoringowe sporzgdzane sg oddzielnie dla EFS i EFRR w celu monitorowania:

- poziomu zaangazowania alokacji, poziomu oszczednosci;

- procesu kontraktacji (poziom, dynamika);

- liczby i wartosci wnioskow o ptatnosc;

- poziomu wykorzystania srodkéw w ramach RPO WM 2014-2020 wydatkowanych w danym
roku budzetowym oraz narastajgco;

- ZIT;

- wykorzystania alokacji;

- projektéw pozakonkursowych (wkasnych Samorzagdu Wojewddztwa);

- poziomu wykorzystania srodkow budzetu panstwa.

L Opis czynnosci Wykonawc Termin Dokument Uwagi
p. a realizacji wytworzony
czynnosci w ramach
czynnosci
-Wygenerowanie danych z CST | Stanowisko | Raz w Raport wg
1. | (SL-2014) i LSI; ds. miesigcu ze | stanu, ktérego
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-pozyskanie z IP i innych monitorowa | stanem na | dotyczg tabele

jednostek organizacyjnych niai analiz, | poprzedni monitoringowe
danych niezbednych do IP miesigc/ w | (wersja
sporzgdzenia tabel zaleznosci elektroniczna)
monitoringowych; od potrzeb
-pozyskanie danych z innych
zrodet

2. | Sporzadzenie tabel Stanowisko | Raz w Tabele
monitoringowych zawierajgcych ds. miesigcu/ monitoringowe
dane dotyczace: monitorowa | w sporzgdzane w
- zaangazowania alokaciji, nia zaleznosci formie
poziomu oszczednosci, i analiz od potrzeb | elektronicznej

- podpisanych umaéw,

- wnioskOw o ptatnoseé,

- ZIT;

- projektéw pozakonkursowych,
- poziomu wykorzystania
srodkéw budzetu panstwa.

3. | Przestanie tabel BR-I niezwtoczni Tabele
monitoringowych do: e przesytane sg
- Czlonka Zarzadu w formie
nadzorujgcego Departament RF, elektronicznej

- Dyrektora RF,
- Zastepcy Dyrektora RF
nadzorujgcego Wydziat BR-I.

12.19. Procedura dziatania w przypadku wystgpienia zagrozenia
anulowania zobowigzan przez Komisje Europejskg w zwigzku
Z zasadg n+3

Niniejsza procedura jest powigzana z procedurg ,monitorowania zasady n+3 w celu
unikniecia automatycznego anulowania przez KE zobowigzan”. Anulowanie zobowigzania
przez Komisje Europejskg polega na wycofaniu tej czesci zobowigzania, ktéra nie zostata
wykorzystana na poczagtkowg i roczng pfatnosc zaliczkowg oraz ptatnosci okresowe do dnia
31 grudnia trzeciego roku budzetowego nastepujgcego po roku, w ktérym podjeto
zobowigzanie budzetowe w ramach RPO WM 2014-2020, lub w odniesieniu do ktérej
wniosek o ptatnos¢ sporzadzony zgodnie z art. 131 rozporzgdzenia ogélnego nie zostat
przestany zgodnie z art. 135. Efektem anulowania zobowigzan jest zmniejszenie
finansowego wkiadu Wspolnoty o stosowne kwoty. W celu zminimalizowania ryzyka
wystgpienia anulowania zobowigzania 1Z RPO WM przeprowadza analize postepu
finansowego w ramach Programu raz na kwartat.

W przypadku, gdy w wyniku monitorowania wydatkéw zgodnie z zasadg n+3, 1Z RPO WM
(RF-I-ZF) stwierdzi, ze istnieje niebezpieczenstwo utraty srodkéw, zwraca sie pisemnie do IP
z prosbg o wyjasnienie przyczyn wskazujgcych na niebezpieczenstwo utraty Srodkow
zgodnie z zasadg n+3. W przypadku gdy RF-II-PT lub RF-1II-EFRR nie realizujg planowo
przyjetych prognoz wnioskow o ptatnos¢ do KE w swoim zakresie, RF-I-ZF zwraca sie
mailem z prosbg o podanie przyczyn braku realizacji zatozonych prognoz wnioskow
0 pfatnosc¢. Jednoczesnie RF-I-ZF prosi o zaproponowanie dziatan naprawczych oraz
wskazanie terminu ich podjecia przez ww. uczestnikow procesu wdrazania RPO WM, w celu
unikniecia utraty srodkow.

IP / RF-II-PT / RF-II-EFRR przekazuje do RF-I-ZF informacje o podjetych dziataniach, ktére
wyeliminujg zagrozenie utraty srodkow i umozliwig zachowanie ww. zasady.
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Dokument
Lp| Opis czynnosci Wykonavyc_a Ter_min“ wytworzony w Uwagi
Czynnosci realizacji ramach
czynnosci
Monitorowanie |
1 | wydatkéw zgodnie z | RF-I-ZF az na Raporty z Oracle
wartat BIEE
zasadg n+3
Zdiagnozowanie
2 | mozliwosci utraty RF-1-ZF
Srodkow
Pirszn){ngoég\l\llgmliaila Bez zbednej Pismo do IP, mal
3 8 ' RF-1-ZF PEANE) | 4o RF-II-PT / RF-
0 RF-1I-PT / RF-II- zwhoki II-EFRR
EFRR
Informacje od IP,
RF-11-PT oraz RF-
[I-EFRR
przekazane
Analiza informaciji zostajg do innych
4 uzyskanych od IP, RE-|-ZF Bez zbednej Wydziatéw RF
RF-1I-PT, RF-II- zwhoki celem ustalenia
EFRR dalszego
postepowania
majgcego na celu
realizacje zasady
n+3.
Informacja
Przygotowanie powlllnna Z?W'e..rac
informacji na ZWM Bez zbednej | Informacja na analize sytuacy|
5 d . X RF-1-ZF . oraz
otyczgcej podjetych zwtoki ZWM
dziatan broponowane
dziatania
naprawcze

Jezeli RF-I-ZF stwierdzi, ze pomimo podjecia odpowiednich dziatan przez IP / RF-II-PT / RF-
[I-EFRR nadal istnieje mozliwos¢ utraty sSrodkow, wowczas wnioskuje do Komitetu
Monitorujgcego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
o realokacje srodkow miedzy Osiami priorytetowymi.

W przypadku, gdy niebezpieczenstwo utraty srodkéw zostanie zidentyfikowane przez IC /
IKPC, wbéwczas procedura przebiega w ww. sposob, a o podjetych dziataniach 1Z RPO WM
informuje IC / IKPC niezwtocznie po przyjeciu informaciji przez ZWM.

13. Procesy dotyczgce nieprawidtowosci

Za wykrywanie i raportowanie o nieprawidtowosciach w ramach RPO WM odpowiedzialne sg
IZ RPO WM oraz IP. Naruszenia prawa sg rowniez stwierdzane i zgtaszane przez podmioty
zewnetrzne uczestniczgce lub nie nieuczestniczgce w procesie wdrazania badz kontroli
funduszy strukturalnych. W przypadku wykrycia lub uzyskania zawiadomienia o podejrzeniu
popetnienia wystgpienia nieprawidtowosci, zobowigzane sg do niezwilocznego przekazania
odpowiednich informacji do 1Z RPO. Na podstawie otrzymanych wynikow kontroli organéw
zewnetrznych stwierdzajgcych wystgpienie naruszenia przepiséw prawa lub innych zgtoszen,
IZ dokonuje oceny, czy wykryte przez organ naruszenie stanowi nieprawidtowosc¢
w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego iRady (WE) nr 1303/2013,
a nastepnie kwalifikuje nieprawidtowosc¢ jako podlegajaca lub nie podlegajgca raportowaniu.
Ocena kwalifikacji naruszenia prawa nastepuje poprzez kontrole na miejscu lub na
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dokumentach, jednakze kazdorazowo ustalenia innych instytucji potwierdzane sg wtasnymi
czynnosciami kontrolnymi. Dopiero dokument sporzgadzony przez 1Z/ IP po zakonczeniu
dziatan kontrolnych stanowi wstepne ustalenie administracyjne. Dokonanie tzw. wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sgdowego, czyli stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci,
wigze sie z koniecznoscig podjecia dziatan korygujgcych, polegajgcych na pomniejszeniu
wydatkoéw kwalifikowalnych we wniosku beneficjenta o ptatnos¢ lub na natozeniu korekty
finansowe;.

Zgodnie z rozporzadzeniem 1303/2013, 1Z powiadamia Komisje o nieprawidtowosciach

przekraczajgcych 10 000 EUR tytutem wkiadu z funduszy polityki spéjnosci, z wyjatkiem

przypadkdw:

a) gdy nieprawidtowosc¢ polega jedynie na niewykonaniu, w catosci lub w czesci operacji
objetej dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadtosci beneficjenta,;

b) zgtoszonych dobrowolnie przez beneficjenta Instytucji Zarzadzajgcej / Instytucji
Certyfikujgcej, zanim ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidtowos¢, zaréwno
przed wyptaceniem wktadu publicznego, jak i po nim;

c) ktére zostaty wykryte i skorygowane przez Instytucje Zarzadzajgcg / Instytucje
Certyfikujgcg zanim wigczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkdéw
przedktadanego Komisiji.

Informowaniu KE o nieprawidtowosciach stuzy IMS (Irregularity Managment System) —

system uruchomiony przez Komisje Europejskg w celu umozliwienia panstwom

czfonkowskim wywigzywania sie z obowigzku informowania o nieprawidtowosciach.

Nieprawidiowosci nieprzekraczajgce 10 000 EUR oraz stanowigce wyjgtek od informowania

KE ujmowane sg w tzw. zestawieniach nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do

KE i przekazywane do wiadomosci Instytucji Certyfikujace;.

Dla nieprawidtowosci finansowych, 1Z RPO WM prowadzi rejestr nieprawidtowosci.

Informacje o nieprawidtowosciach podlegajg ochronie i sg gromadzone, przetwarzane i

wykorzystywane ,wytgcznie do uzytku stuzbowego”.

13.1. Procedura informowania KE o nieprawidtowosciach stwierdzonych/
potwierdzonych przez IP

Informowanie o nieprawidtowosciach podlegajgcych raportowaniu do KE stwierdzonych

przez

IP prowadzone jest w formie elektronicznej, w systemie IMS. IP przesyta w systemie IMS do

1Z:

— biezace raporty o nieprawidtowosciach w terminie 10 dni kalendarzowych od daty
dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego

— kwartalne raporty o nieprawidtowosciach/ raporty o dziataniach nastepczych
prowadzonych
w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi do KE w terminie 20 dni od zakonczenia
kwartatu.

Dokument
Lp Opis czynnosci Wykonavyc_a Ter_min_. wytworzony Uwagi
. czynnosci realizacji w ramach
czynnosci
Weryfikacja RF-I-SE Niezwtocznie, W przypadku
przestanych w w terminie wykrycia btedéw, 1Z
systemie IMS raportow umozliwiajgcy cofa raport w
1 o nieprawidtowosciach m systemie IMS
przestanie podajgc przyczyne
przez IZ w cofniecia.
systemie IMS IP przesyta
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zatwierdzoneg

poprawiony raport —

0 raportu powtdrzenie
dotyczacego czynnosci z pkt 1.
nieprawidtowo W przypadku
sci do MF-R niewtasciwej
kwalifikaciji
nieprawidtowosci,
odrzucony przez IZ
w systemie IMS
raport podlega
usunieciu.
Przestanie RF-I-SE Raport Raport(y) o W przypadku
zatwierdzonych pierwszy w nieprawidtow | wykrycia bteddw,
raportow do MF-R w sprawie/ osciach MF-R cofa raport
systemie IMS nastepczy — w na poziom IP
ciggu 40 dni wskazujgc
kalendarzowyc przyczyny
h od cofniecia. IP
zakonczenia sporzgdza i
kwartatu. przesyta

Raport biezgcy
- niezwtocznie,
nie pézniej niz

poprawiony raport —
nastepnie przejscie
do pkt 1.

w ciggu 30 dni Zatwierdzony przez
kalendarzowyc MF-R raport jest

h od daty przesytany do
wstepnego OLAF.

ustalenia

administracyjn

ego i/lub

sgdowego.

13.2. Procedura informowania o nieprawidtowosciach niepodlegajgcych
raportowaniu do KE (tzw. zestawienia kwartalne)

Informacje nt. nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do KE, przekazywane sa
przez IZ RPO WM do IC w postaci zestawien nieprawidtowosci zapisanych na nosniku
danych. Zestawienie nieprawidiowosci za dany kwartat 1IZ RPO WM przygotowuje na
podstawie kwartalnego zestawienia nieprawidfowosci otrzymanego z IP wraz z dokumentami
zrodtowymi oraz na podstawie wiasnych danych i zgtoszen nieprawidtowosci.

IP przekazuje do 1Z zestawienia nieprawidtowosci wciggu 40 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartatu. W razie niewystgpienia w danym kwartale nieprawidtowosci, IP

informuje o tym fakcie
nieprawidtowosci

sporzadzenia dokumentu.

wypetnia sie narastajgco,

IZ (RF-II-KE) drogg elektroniczng. Kwartalne zestawienie
zawiera informacje aktualne na dzien

Dokument
Lp. Opis czynnosci Wykonavyc_a Ter_min“ R Uwagi
czynnosci realizacji w ramach
czynnosci
Weryfikacja RF-I-SE Niezwtocznie Lista W przypadku
otrzymanego od IP po otrzymaniu sprawdzajgca | wykrycia
kwartalnego zestawienia od bteddw, 1Z
1 zestawienia P RPO WM
nieprawidtowosci przesyta
(zgodnie z zasada uwagi
dwaoch par oczu) elektroniczni
e alP
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sporzagdza i
przesyta
korekte
zestawienia
powtdrzenie
czynnosci z
pkt 1.

Sporzadzenie RF-I-SE W czasie Zbiorcze

zbiorczego umozliwiajgcym | kwartalne

zestawienia przekazanie zestawienie

nieprawidtowosci na zestawienia nieprawidtowo

2 podstawie zgodnie z pkt 3 | $ci w wersji

zatwierdzonego elektronicznej

zestawienia IP i

informacji wlasnych 1Z

RPO WM

Przekazanie do RF-I-SE W ciggu 65 dni | Pismo

wiadomosci IC Dyrektor RF kalendarzowyc | przekazujgce

kwartalnego h od zestawienie

zestawienia zakonczenia

3 nieprawidtowosci kwartatu.

sporzgdzonego na

podstawie

zatwierdzonego

zestawienia IP i

informacji IZ RPO WM

13.3. Procedura dotyczgca weryfikacji zgtaszanych naruszen i

informowania o nieprawidtowosciach stwierdzonych przez 1Z

W przypadku wykrycia lub pozyskania bezposrednio przez IZ informacji o wystgpieniu
nieprawidtowosci, 1Z dokonuje jej kwalifikacji pod katem koniecznosci zgtoszenia jej do KE.
W przypadku wykrycia przez 1Z Ilub uzyskania podejrzenia popetnienia naduzycia
finansowego (oszustwa) |Z niezwtocznie informuje o tym fakcie organy scigania. W
przypadku naruszen dotyczgcych Priorytetu XI — Pomoc Techniczna, 1Z sporzadza
odpowiednio raport lub ujmuje nieprawidtowos¢ w zbiorczym zestawieniu (patrz — Procedura
informowania o nieprawidfowosciach niepodlegajgcych raportowaniu do KE (tzw. zestawienia
kwartalne)). Jezeli naruszenia dotyczg osi priorytetowych | — X, 1Z przekazuje informacje o
wystgpieniu nieprawidtowosci do wiasciwej IP.

Dokument
Lp. Opis czynnosci Wykonavyc_a Ter_min__ R Uwagi
czynnosci realizacji w ramach
czynnosci
Woptyniecie do RF-I- Pracownicy Niezwtocznie Informacja o
SE informacji o UMWM, IP, po pozyskaniu | naruszeniu
uzasadnionym podmiot informacji nt. prawa/
1 podejrzeniu zewnetrzny, naruszenia zawiadomienie
naruszenia prawa organy scigania, organu/ inne
instytucje zgtoszenie
kontrolne, inne
> Przeprowadzenie RF-I-SE Niezwtocznie, | Ustalenie dot. | Np.
postepowania ale w terminie, | zgloszonego pozyskanie
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wyjasniajgcego w
zwigzku z
wplynieciem
informacji o
uzasadnionym
podejrzeniu
naruszenia prawa

ktory umozliwi
doktadne
wyjasnienie
sprawy

naruszenia
(potwierdzenie
lub
niepotwierdze
nie
wystgpienia
naruszenia
prawa)/ pismo
przekazujgce
informacje o
naruszeniu do
IP celem

dodatkowych
informacji/
dokumentow
od IP, zlecenie
kontroli
doraznej,
powiadomienie
organdéw
scigania,
bezposredni
kontakt z
beneficjentem.
W przypadku
potwierdzenia
naruszenia w
ramach osi
Pomoc
Techniczna —
przejscie do
pkt 3, w
przypadku
pozostatych
osi
priorytetowych
— przekazanie
informacji do
wiasciwej IP,
nastepnie
ewentualne
przejscie do
procedur 1.1
lub 1.2.

Kwalifikacja
nieprawidtowosci pod
katem koniecznosci
informowania KE

RF-I-SE

W terminie
umozliwiajgcy
m
sporzgdzenie
raportu do KE
lub ujecia w
zestawieniu
nieprawidtowo
sci

Raport w
systemie IMS/
ujecie w
zestawieniu

W przypadku
koniecznosci
sporzadzenia
raportu —
przejscie do
pkt 4,
natomiast w
razie
ujmowania w
zestawieniu —
przejscie do
procedury 1.2
(pkt 2).

Sporzadzenie i

RF-I-SE

W ciggu 40 dni

Raport o

W przypadku

przestanie do MF-R kalendarzowyc | nieprawidtowo | wykrycia
w systemie IMS h od Sciach btedéw, MF-R
raportu o zakonczenia cofa raport do
nieprawidtowosciach kwartatu. IZ wskazujgc
Raport biezgcy przyczyny
- niezwlocznie, cofniecia i
nie pézniej niz prosbe o jego
w ciggu 30 dni poprawienie.
kalendarzowyc Zatwierdzony
h od daty przez MF-R
wstepnego raport jest
ustalenia przesytany do
administracyjn OLAF.
ego i/lub
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sgdowego.
Monitorowanie RF-I-SE Na biezgco Raport z Raporty o
usuwania RF, IP dziatan dziataniach
nieprawidtowosci nastepczych w | nastepczych
zgtoszonej do KE i systemie IMS | sporzgdza sie
innych dziatan jedynie w
nastepczych sytuacjach
5 majgcych wplyw na okreslonych w
informacje zawarte w PION w
wystanym raporcie terminie 40 dni
kalendarzowyc
h od
zakonczenia
kwartatu.

13.4. Procedura  postepowania w  przypadku braku  nowych
nieprawidtowosci podlegajgcych raportowaniu do KE

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony :
Lp. Rl Aokl czynnosci realizacji w ramach e
czynnosci
Przeslanie do MF-R | RF-I-SE Do 40 dni Informacja o W przypadku
informacji nt. braku kalendarzowych| braku niezgtaszania
nowych od zakonczenia| nieprawidtowo | przez IP w
nieprawidtowosci (lub kazdego sci w danym danym
braku zgtoszen kwartatu. kwartale kwartale
1 dotyczgcych nowych nieprawidtowo
naruszen) sc, informuje o
tym fakcie 1Z
drogg mailowg
— informacja
przesytana jest
na poczte LO.
13.5. Procedura monitorowania usuwania nieprawidtowosci i analiza

informacji o nieprawidtowosciach

IZ prowadzi rejestr nieprawidfowosci, natomiast postepowania zwigzane z usuwaniem
nieprawidtowosci stwierdzonych przez IP i odzyskiwaniem srodkéw podlegajgcych zwrotowi
(w tym postepowania windykacyjne) prowadzi w catosci IP wedtug procedur okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IP.

Dokument
. -~ Wykonawca Termin wytworzony :
Lp. Rl Aokl czynnosci realizacji w ramach e
czynnosci
Wprowadzenie do RF-I-SE Na biezgco Rejestr
1 rejestru informacji nt. nieprawidtowo
nieprawidtowosci na
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podstawie raportow i sci
kwartalnych
zestawien
nieprawidtowosci
sporzgdzonych przez

IZilP
Monitorowanie RF-1-SE Na biezgco Zaktualizowan
usuwania e informacje w
nieprawidtowosci na rejestrze nt.
podstawie raportow o nieprawidtowo
dziataniach Sci
nastepczych,
kwartalnych

2 zestawien,
otrzymanych

informacji, danych
pozyskanych z KSI
itp., az do
catkowitego
usuniecia
nieprawidtowosci

13.6. Procedura sporzagdzania decyzji administracyjnej w Il instancji po
whniesieniu przez Beneficjenta odwotania od decyzji wydanej przez
Instytucje Posredniczgca

Instytucje Posredniczgce, w ramach zadan powierzonych w drodze Porozumien w sprawie
realizacji RPO WM na lata 2014-2020, wykonujg zadania zwigzane z odzyskiwaniem kwot
podlegajacych zwrotowi, w tym wydajg decyzje administracyjne, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach  publicznych  (dalej ufp),
w szczegolnosci na podstawie art. 207 ust. 9, art. 189 ust. 3b, art. 61 i art. 64 ustawy o
finansach publicznych, oraz w zwigzku z tymi przepisami na podstawie ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa. Od decyzji wydanych przez IP przystuguje
Beneficjentowi odwotanie do Instytucji Zarzgdzajgcej - Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego, ktore nalezy wnies¢ w terminie 14 dni od doreczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktory decyzje wydat. Jesli odwotanie zostanie ztozone w terminie
i wtasciwa IP uzna, ze odwofanie zastuguje na uwzglednienie w catosci, moze wyda¢ nowa
decyzje, w ktorej uchyli lub zmieni zaskarzong decyzje (art. 132 § 1 Kpa). Jezeli natomiast
organ, ktéry wydat decyzje uzna, ze brak jest przestanek do zmiany decyzji, przekazuje do
RF odwotanie wraz z catosciag akt sprawy i stanowiskiem odno$nie argumentow
podniesionych w odwotaniu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania.

Po rozpatrzeniu odwotania RF przygotowuje decyzje organu Il instancji, w ktorej:

1) utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje (art. 138 § 1 ust. 1 Kpa,) albo

2) uchyla zaskarzong decyzje w catosci albo w czesci i w tym zakresie orzeka co do istoty
sprawy albo uchylajgc te decyzje — umarza postepowanie | instancji w catosci albo w czesci
(art. 138 8§ 1 ust. 2 Kpa), albo

3) umarza postepowanie odwotawcze (art. 138 8§ 1 ust. 3 Kpa), albo

4) uchyla zaskarzong decyzje w cafosci i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia
organowi pierwszej instancji (art. 138 § 2 Kpa).

Decyzje Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego sg wydawane i podpisywane jednoosobowo

przez Dyrektora RF lub Zastepce Dyrektora RF na podstawie odrebnych uchwat Zarzgadu
Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie upowaznienia do wydawania decyzji
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administracyjnych,

postanowien,

zawiadomien i

zaswiadczen

w

imieniu  Zarzgdu

Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawach prowadzonych w ramach RPO WM.
Wszelkie dziatania oraz zasady procedowania w toku postepowan administracyjnych
reguluje szczeg6towo Kodeks postepowania administracyjnego.

decyzji
administracyjnej

radca prawny,
Dyrektor RF
lub Zastepca
Dyrektora RF
dziatajgcy z
upowaznienie
Zarzgdu WM

administracyjna

Lp. | Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

1 Rozpatrywanie RF-I-SE W terminie Projekt decyzji | W przypadku, gdy
odwofania i akt umozliwiajgcym | administracyjnej | sprawa nie moze
sprawy wydanie decyzji zostac zatatwiona w
otrzymanych od IP w terminie terminie, nalezy

wynikajgcym z przygotowac

Kpa (miesigc zawiadomienie 0

od dnia wydtuzeniu terminu

otrzymania na rozpatrzenie

odwotania) odwotania i
wskazac¢ nowy
termin zatatwienia
sprawy (Ip 2). W
innym przypadku,
przejs¢ do Ip 3.

2 Sporzadzenie RF-I-SE, Przed uptywem | Zawiadomienie | Zawiadomienie
zawiadomienia o radca prawny, | miesigca od na podstawie przesytane jest do
przedtuzeniu Dyrektor RF otrzymania art. 36 § 1 Kpa | Strony za zwrotnym
terminu na lub Zastepca | odwotania, jesli potwierdzeniem
rozpatrzenie Dyrektora RF | niemozliwe jest odbioru i do
odwotania i dziatajagcy z wydanie w wiadomosci do
wydanie decyzji upowaznienie | terminie decyzji wiasciwej IP

Zarzgdu WM | organu Il
instancji

3 Sporzadzenie RF-I-SE, W terminie Zawiadomienie | Zawiadomienie
zawiadomienia o radca prawny, | umozliwiajgcym | na podstawie przesytane jest do
zamiarze Dyrektor RF przekazanie art. 10 81 Kpa | Strony za zwrotnym
zakonczenia lub Zastepca | decyzji zgodnie potwierdzeniem
postepowania Dyrektora RF | z Kpa lub odbioru
administracyjnego | dziatajacy z zgodnie z
i mozliwosci upowaznienie | terminem
wypowiedzenia sie | Zarzgdu WM | wskazanym w
co do zebranych zawiadomieniu
dowoddw i o przediuzeniu
materiatow przed terminu
wydaniem decyzji

4 Sporzadzenie RF-I-SE, jw. Decyzja Decyzja przesytana

jest za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru do
Beneficjenta i do
wihasciwej IP celem
monitorowania
zwrotu srodkéw i
ewentualnej
windykacji srodkéw.
Na decyzje Zarzadu
WM przystuguje
skarga do
Wojewddzkiego
Sadu
Administracyjnego
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sktadana za
posrednictwem
organu w terminu

30 dni od
doreczenia decyzji
— w takim
przypadku Ip. 5.

5 Przygotowanie RF-I-SE, W terminie Uchwata Kopia skargi,
odpowiedzi na radca prawny, | umozliwiajgcym | Zarzadu niezwtocznie po jej
skarge do WSA i Zastepca przekazanie Wojewddztwa otrzymaniu,
uchwaly Zarzadu Dyrektora RF, | skargi z Mazowieckiego, | przekazywana jest
WM w ww. Dyrektor RF, | odpowiedzig i odpowiedz na do wiasciwej IP
sprawie Wydziat aktami sprawy | skarge celem prowadzenia

Zarzgdu, do WSA w postepowan
Zarzad WM terminie do 30 egzekucyjnych
dni od zwigzanych
otrzymania z odzyskiwaniem
skargi kwot podlegajacych

zwrotowi. Skarga
wraz z odpowiedzig
i aktami sprawy jest
przekazywana do
WSA za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru.

13.7. Procedura sporzgdzania decyzji administracyjnych w sprawie zwrotu
Srodkéw w ramach inicjatyw JESSICA i JEREMIE

Departament Kontroli, w przypadku niezrealizowania zalecen pokontrolnych dotyczgcych
zwrotu Srodkéw w projektach, w ktorych wystepujg Instrumenty Finansowe (realizowane
w ramach inicjatyw Jessica lub Jeremie), kieruje do RF wniosek o wszczecie postepowania
administracyjnego w sprawie zwrotu srodkow. Wraz z wnioskiem przekazuje dokumentacje
dotyczacg sprawy. RF, na podstawie ww. wniosku i przekazanych akt sprawy, prowadzi
postepowanie administracyjne w sprawie zwrotu $rodkéw na podstawie art. 207 ufp,
zakonczone decyzjg administracyjng, wydawang i podpisywang jednoosobowo przez
Dyrektora RF Ilub Zastepce Dyrektora RF na podstawie odrebnych uchwat Zarzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie upowaznienia do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zawiadomien i zaswiadczen w imieniu Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawach prowadzonych w ramach RPO WM. Od decyzji
przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do IZ RPO WM, skfadany w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji Beneficjentowi. Kolejne postepowanie prowadzi RF,
z zastrzezeniem przepisu art. 24 8 1 pkt 5 Kpa dotyczacego wytgczenia pracownika,
co dotyczy rowniez osoby podpisujgcej drugg decyzje, wydawang analogicznie na postawie
ww. upowaznien. Procedura jest podobna, jak ww. procedura sporzgdzania decyzji
administracyjnej w Il instancji po wniesieniu przez Beneficjenta odwotania od decyzji wydanej
przez Instytucje Posredniczaca.

Wszelkie dziatania oraz zasady procedowania w toku postepowan administracyjnych
reguluje szczegoétowo Kodeks postepowania administracyjnego.

Lp. | Opis czynnosci | Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
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czynnosci

Otrzymanie KO, RF-I-SE | Po uptywie Zawiadomienie 0 | Zawiadomienie
wniosku o terminu wszczeciu przesytane jest do
wszczecie realizacji postepowania Beneficjenta za
postepowania zalecen administracyjnego | zwrotnym
administracyjnego pokontrolnych na podstawie art. | potwierdzeniem
wraz z aktami 6181i84Kpa odbioru .
sprawy
Prowadzenie RF-I-SE W terminie Projekt decyzji W przypadku, gdy
postepowania umozliwiajgcym | administracyjnej sprawa nie moze
administracyjnego wydanie decyzji zostac zatatwiona
w terminie w terminie, nalezy
wynikajgcym z przygotowac
Kpa (miesigc zawiadomienie 0
lub dwa wydtuzeniu
miesigce w terminu na
przypadku wydanie decyzji i
sprawy wskazac¢ nowy
skomplikowanej, termin zatatwienia
od wszczecia sprawy (Ip 3). W
postepowania) innym przypadku,
przejs¢ do Ip 4.
Sporzadzenie RF-I-SE, Przed uptywem | Zawiadomienie Zawiadomienie
zawiadomienia o | radca terminu, o na podstawie art. | przesytane jest do
przedtuzeniu prawny, ktorym mowa w | 36 § 1 Kpa Strony za
terminu na Dyrektor RF | pkt 2 zwrotnym

wydanie decyzji

lub Zastepca
Dyrektora RF

potwierdzeniem
odbioru.

dziatajgcy z
upowaznienie
Zarzgdu WM
Sporzadzenie RF-I-SE, W terminie Zawiadomienie Zawiadomienie
zawiadomienia o | radca umozliwiajgcym | na podstawie art. | przesytane jest do
zamiarze prawny, przekazanie 10 § 1 Kpa Strony za
zakonczenia Dyrektor RF | decyzji zgodnie zwrotnym
postepowania lub Zastepca | z Kpa lub potwierdzeniem
administracyjnego | Dyrektora RF | zgodnie z odbioru
i mozliwosci dziatajacy z terminem
wypowiedzenia upowaznienie | wskazanym w
sie co do Zarzgdu WM | zawiadomieniu
zebranych 0 przediuzeniu
dowodow i terminu
materiatow przed
wydaniem decyzji
Sporzadzenie RF-I-SE, jow. Decyzja Decyzja
decyzji radca administracyjna przesytana jest do
administracyjnej prawny, Strony za
Dyrektor RF zwrotnym

lub Zastepca
Dyrektora RF
dziatajgcy z
upowaznienie
Zarzgdu WM

potwierdzeniem
odbioru, kopia do
KO. Na decyzje
Zarzgdu WM
przystuguje
whiosek o
ponowne
rozpatrzenie
sprawy. W
przypadku
ztozenia wniosku
powr6t do
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czynnosci 2- 5, z
zastrzezeniem
przepisu art. 24 §
1 pkt 5 Kpa dot.
wylgczenia
pracownika.

6 Przekazanie kopi Niezwtocznie
decyzji
administracyjnej
do IP w celu
monitorowania
zwrotu srodkow i
ewentualnej

windykaciji

RF-1-SE,
MIWPU, RF

Decyzja
administracyjna
ostateczna

Na decyzje
Zarzgdu WM
wydang po
ponownym
rozpatrzeniu
sprawy
przystuguje
skarga do
Wojewodzkiego
Sadu
Administracyjnego
sktadana za
posrednictwem
organu w terminu
30 dni od
doreczenia decyzji
— w takim
przypadku Ip. 7.

RF-I-SE,
radca
prawny,
Zastepca
Dyrektora
RF, Dyrektor
RF, Wydziat
Zarzgdu,
Zarzad WM

W terminie
umozliwiajgcym
przekazanie
skargi z
odpowiedzig i
aktami sprawy
do WSA w
terminie do 30
dni od
otrzymania
skargi

7 Przygotowanie
odpowiedzi na
skarge do WSA i
uchwaly Zarzgdu
WM w ww.
sprawie

Uchwata Zarzadu
Wojewddztwa
Mazowieckiego,
odpowiedz na
skarge

Kopia skargi,
niezwtocznie po
jej otrzymaniu,
przekazywana jest
do wiasciwej IP
celem
prowadzenia
postepowan
egzekucyjnych
zwigzanych

z odzyskiwaniem
kwot
podlegajgcych
zwrotowi. Skarga
wraz z
odpowiedzig i
aktami sprawy jest
przekazywana do
WSA za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru.

14. Proces sprawozdawczosci

Zakres i tryb sprawozdawczosci okreslajg Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata
2014-2020 wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 8 maja 2015 r.
Sprawozdawczos¢ obejmuje zbieranie danych dotyczgcych realizacji RPO WM 2014-2020
oraz przekazywanie ich odpowiednim instytucjom, w okreslonym zakresie i trybie dla potrzeb
monitorowania realizacji Programu na kazdym poziomie jego wdrazania. Podstawowym

zrodtem informacji sg dane gromadzone w SL2014.
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14.1. Procedura weryfikacji Sprawozdania rocznego i koncowego od IP do
IZ RPO WM oraz sporzgdzania i przekazania do IK UP oraz KE

Lp. Opis Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Otrzymanie Stanowisko ds. | IP przekazuje Sprawozdanie Informacja
sprawozdania | monitorowania | sprawozdania: roczne i koncowe. | kwartalna wptywa w
rocznego i i — roczne —z Wzory formie papierowej i
koncowego od | sprawozdawcz wylgczeniem | sprawozdan elektronicznej.
IP oscCi sktadanych rocznych i
w2017 koncowego
2019r.-do | zawarte sgw
50 dni po rozporzgdzeniu
uptywie wykonawczym
okresu Komisji (UE) nr
Sprawozdaw 2015/207 z dnia
czego, 20 stycznia 2015
— roczne — r. Zakres
sktadanew | SPrawozdan
201712019 | rocznych
r.-do 50 dni | szczegétowo
po uptywie QOprecyzowuje
okresu instrukcja
sprawozdaw | Przygotowywana
czego przez IK UP.
— koncowe —w
terminie
ustalonym
przez IZ po
okresleniu
przez IK UP
terminu na
przedtozenie
Sprawozdani
aprzez |Z.

2. | Weryfikacja Stanowisko ds. | Niezwtocznie po | Wypetniona lista Wydziat RF-II-KE
otrzymanego | monitorowania | otrzymaniu sprawdzajgca. koordynuje prace
sprawozdania | i sprawozdania. Wzor listy nad weryfikacjg
rocznego i sprawozdawcz sprawdzajacej sprawozdan
koncowego (z | osci bedzie zalezat od | rocznych i
zachowaniem zakresu koncowego.
zasady Sprawozdania Wiasciwe komorki
»dwoch par rocznego merytoryczne
oczu”). doprecyzowanego | weryfikujg
Weryfikacja w instrukcji sprawozdania w
odbywa sie przygotowanej i zakresie
we przestanej przez realizowanych
wspoOtpracy z IK UP. zadan. W
whasciwymi przypadku wykrycia
komaorkami btedéw Stanowisko
merytoryczny ds. monitorowania i
mi w zakresie sprawozdawczosci
realizowanych przekazuje liste
zadan. sprawdzajgca
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zawierajgcg uwagi i
wskazuje termin
przestania
poprawionego
sprawozdania. Po
otrzymaniu korekty
Sprawozdania
ponownie zostanie
dokonana jego
weryfikacja.

Sporzadzenie
sprawozdania

Stanowisko ds.
monitorowania

Sprawozdanie
jest

Sprawozdanie

roczne i koncowe.

Sporzadzenie
sprawozdania

rocznego i i sporzgdzane w | Wzory odbywa sie we
koncowego sprawozdawcz | czasie sprawozdan wspoOtpracy z
osci umozliwiajgcym | rocznych i wihasciwymi
przekazanie koncowego komaorkami
sprawozdania zawarte sg w merytorycznymi w
do IKUP w rozporzgdzeniu zakresie
terminie wykonawczym realizowanych
wskazanym w Komisji (UE) nr zadan. Wydziat RF-
Wytycznych w 2015/207 z dnia [I-KE otrzymuje
zakresie 20 stycznia 2015 | niezbedne dane i
sprawozdawczo | r. Zakres informacje od
$ci 2014-2020. sprawozdan komorek
rocznych merytorycznych w
szczegbtowo celu sporzadzenia
doprecyzowuje kompletnego
instrukcja Sprawozdania
przygotowywana | rocznego i
przez IK UP. koncowego.
Przedstawieni | Stanowisko ds. | W czasie Informacja dla Zgodnie z Zasadami
e Informaciji monitorowania | umozliwiajgcym | Zarzgdu w postepowania w
na i przekazanie sprawie przyjecia | sprawie aktéw
posiedzenie sprawozdawcz | sprawozdania Sprawozdania prawnych (uchwat,
Zarzgdu w osci do IKUP w rocznego / decyzji,
sprawie terminie koncowego z postanowien)
przyjecia wskazanym w realizacji stanowionych przez
sprawozdania Wytycznych w Programu Zarzad
rocznego/ zakresie Wojewodztwa
koncowego z sprawozdawczo
realizacji $ci 2014-2020.
Programu

Przekazanie
sprawozdania

Stanowisko ds.
monitorowania

IZ przekazuje
sprawozdanie:

Sprawozdanie

roczne i koncowe.

IK UP ma prawo do
opiniowania

rocznego/ i - roczne -z Wzory sprawozdan lub
koncowego z | sprawozdawcz wyltgczeniem | sprawozdan formutowania
realizacji osci sktadanych rocznych i dodatkowych
Programu do w2017 i koncowego zapytan.
wiadomosci IK 2019 r. —do | zawarte sg w W przypadku
UP (w formie 110 dni po rozporzadzeniu przekazania uwag
elektronicznej) uptywie wykonawczym przez IK UP 1Z

okresu Komisji (UE) nr dokonuje korekty

sprawozdaw | 2015/207 z dnia Sprawozdania.

czego, 20 stycznia 2015

— roczne — r. Zakres

sktadane w | sprawozdan

2017 1. i rocznych

2019 r. —do | szczeg6towo

140 dni po doprecyzowuje

uplywie instrukcja
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okresu

sprawozdaw

czego,
- koncowe —w
terminie, ktéry
ustalany jest
przez IK UP, po
okresleniu przez
KE terminu na
przediozenie
przez IZ
sprawozdania
koncowego z

przygotowywana
przez IK UP.

realizacji

Programu.
Przedtozenie | Stanowisko ds. | Niezwtocznie po | Projekt uchwaty w | Zgodnie z Zasadami
do monitorowania | otrzymaniu sprawie postepowania w
zatwierdzenia | i pozytywnej zatwierdzenia sprawie aktow
przez Zarzad | sprawozdawcz | opinii IK UP. sprawozdania prawnych (uchwat,
projektu osci rocznego/ decyzji,
uchwaty w koncowego z postanowien)
sprawie realizacji stanowionych przez
zatwierdzenia Programu Zarzad

sprawozdania
rocznego/konh
cowego

z realizaciji
Programu

Wojewddztwa.

Przedtozenie
do
zatwierdzenia
przez Komitet
Monitorujgcy
projektu
uchwaty w
sprawie
zatwierdzenia
sprawozdania
rocznego/kon
cowego z
realizacji
Programu

Stanowisko ds.

monitorowania
i
sprawozdawcz
osci

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu
Sprawozdania
przez Zarzad
Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Sprawozdanie
roczne i koncowe.

Zgodnie z
Regulaminem KM
RPO WM 2014-
2020.

Przekazanie
sprawozdania
rocznego/kon
cowego z
realizacji
Programu do
KE

Stanowisko ds.

monitorowania
i
sprawozdawcz
osci

I1Z przekazuje
sprawozdanie:
— roczne —z
wytgczeniem
sktadanych
w 2017 i
2019 r. - do
31 maja
kazdego
roku
wigcznie z
2023 rokiem,
— roczne —
sktadane w
2017 r. |
2019 r. —do
30 czerwca,
— koncowe —w

Sprawozdanie
roczne i koncowe.

Sprawozdanie
roczne/koncowe
przesytane sg do
KE za
posrednictwem
komputerowego
systemu wymiany
danych SFC2014.
W sytuacji, gdy KE
zwroci sie do 1Z z
prosbg o korekte
sprawozdania,
skorygowane
sprawozdanie nie
wymaga
powtérnego
zatwierdzenia przez
KM RPO WM,
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terminie
okreslonym
przez KE.

natomiast wysytane
jest w formie
elektronicznej do
wiadomosci IK UP
oraz cztonkéw KM.

9. Przekazanie Stanowisko ds. | W terminie do Pismo
Sejmikowi monitorowania | dnia 30 czerwca | przekazujgce
Wojewodztwa | i kazdego roku. sprawozdanie
Mazowieckieg | sprawozdawcz roczne/koncowe z
0 przez osci realizacji
Zarzad Programu
Wojewddztwa
Mazowieckieg
o informacji
nt. realizaciji
RPO WM w
postaci
sprawozdania
rocznego/konh
cowego z
realizacji
Programu
10. | Przedtozenie | Stanowisko ds. | Niezwtocznie po | Informacja dla Zgodnie z Zasadami
na Zarzad monitorowania | otrzymaniu Zarzgdu w postepowania w
Wojewodztwa | i informacji o sprawie sprawie aktow
informaciji o sprawozdawcz | dopuszczalnosci | dopuszczalnosci prawnych (uchwat,
uznaniu osci z KE. sprawozdania. decyzji,
sprawozdania postanowien)
rocznego/kon stanowionych przez
cowego przez Zarzad
KE za Wojewodztwa.
dopuszczalne.
14.2. Procedura weryfikacji informacji kwartalnej od IP do 1Z RPO WM
oraz sporzgdzania i przekazania do IK UP
Lp. Opis Wykonawc | Termin realizacji Dokument Uwagi
czynnosci a wytworzony
czynnosci w ramach
czynnosci
1. Otrzymanie Stanowisko | IP przekazuje Informacja Informacja
informacji ds. informacje kwartalna kwartalna wptywa w
kwartalnej od | monitorowa | kwartalne: opracowana formie papierowej i
IP niai — po lilll kwartale | zgodnie ze elektroniczne;j.
sprawozda - do 10 dni po wzorem
WCZO0SCi uptywie okresu okreslonym w
sprawozdawcze | Wytycznych w
go, zakresie
— pollilv sprawozdawczosc
kwartale — do 15 | i na lata 2014-
dni po uptywie 2020
okresu (zat. nrli?2)
sprawozdawcze
go.
2. | Weryfikacja Stanowisko | Niezwtocznie po Wypetniona lista Wydziat RF-II-KE
otrzymanej ds. otrzymaniu sprawdzajgca koordynuje prace
informacji monitorowa | informaciji (zat. nr 3) nad weryfikacjg
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kwartalnej (z
zachowaniem
zasady
»dwoch par
oczu”).
Weryfikacja
odbywa sie
we
wspoOtpracy z
whasciwymi
komarkami
merytoryczny
mi w zakresie
realizowanych
zadan.

niai
sprawozda
wczosci

informacji
kwartalnej.
Wiasciwe komorki
merytoryczne
weryfikujg
informacje
kwartalng w
zakresie
realizowanych
zadan.

W przypadku
wykrycia btedow
Stanowisko ds.
monitorowania i
sprawozdawczosci
przekazuje liste
sprawdzajgca
zawierajgcg uwagi i
wskazuje termin
przestania
poprawionej
Informacji. Po
otrzymaniu korekty
Informacji ponownie
dokonuije sie jej
weryfikacji.

Sporzadzenie
informacji
kwartalnej z
realizacji
Programu.

Stanowisko
ds.
monitorowa
niai
sprawozda
wczosci

— po lilll kwartale
- do 30 dni po
uptywie okresu
sprawozdawcze
go,

- pollilv
kwartale — do 40
dni po uptywie
okresu
sprawozdawcze

go.

Informacja
kwartalna
opracowana
zgodnie ze
wzorem
okreslonym w
Wytycznych w
zakresie
sprawozdawczosc
i na lata 2014-
2020

(zat. nrli?2)

Sporzadzenie
Informaciji
kwartalnej odbywa
sie we wspOtpracy z
whasciwymi
komorkami
merytorycznymi w
zakresie
realizowanych
zadan. Wydziat RF-
[I-KE otrzymuje
niezbedne dane i
informacje od
komorek
merytorycznych w
celu sporzadzenia
kompletnej
informacji
kwartalnej.

Przekazanie
Informaciji
kwartalnej do
IK UP

Stanowisko
ds.
monitorowa
nia i
sprawozda
wczosci

IZ przekazuje
informacje
kwartalne:

— po lilll kwartale
- do 30 dni po
uptywie okresu
sprawozdawcze
go,

- pollilv
kwartale — do 40
dni po uptywie
okresu
sprawozdawcze

go.

Informacja
kwartalna
opracowana
zgodnie ze
wzorem
okreslonym w
Wytycznych w
zakresie
sprawozdawczosc
i na lata 2014-
2020

(zat. nrli?2)

IZ przekazuje
Informacje
kwartalng do IK UP
w formie
elektronicznej oraz
dodatkowo pismo
informujgce o jgj
wystaniu

na wskazany adres
mailowy w danym
dniu, zalgczajgc
strone zawierajgcyg
podpis osoby
uprawnionej do
zatwierdzenia
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| | informacii.

14.3. Monitorowanie spetnienia warunkow ex-ante

Zgodnie z art. 19 pkt 2 rozporzadzenia ogoélnego uruchomienie $srodkoéw finansowych
w perspektywie 2014-2020 uzaleznione jest od spetnienia wymogdéw warunkéw wstepnych,
czyli zapewnienia okreslonych warunkéw wyjsciowych umozliwiajgcych efektywng realizacje
programéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw europejskich. Na poziomie regionalnym
niezbedne jest spetnienie warunku ogo6lnego 7, warunkéw tematycznych: 1.1 dotyczgcego
inteligentnych specjalizacji, 6.2 dotyczgcego gospodarki odpadami, 7.1 dotyczgcego
transportu w zakresie secondary connectivity i 7.2. dotyczgcego kolei. W celu spetnienia
warunku wstepnego 1.1 przygotowano Plan dziatan dla wypetnienia warunku wstepnego dla
pierwszego celu tematycznego EFSI w wojewddztwie mazowieckim. W przypadku warunku
6.2 plan dziatan dla kazdego z regiondw zostat ujety w Planie dziatan Rzeczypospolite]
Polskiej w celu wypemienia kryteriow 2 i 4 dla warunku wstepnego 6.2 (Gospodarka
Odpadami). W celu wypetnienia warunku 7.1 i 7.2 opracowano plan dziatan pn.: Plan
Wykonawczy do Strategii Rozwoju Wojewddztwa Mazowieckiego do 2030 r. w obszarze
.Przestrzen i transport”, spetniajgcego wymogi Regionalnego planu transportowego
wojewoOdztwa mazowieckiego (PW). W celu spetienia 7 warunku ogolnego sporzadzono
,Plan dziatan dla wypetnienia warunku 7 ex-ante dla 2. osi priorytetowej Wzrost e-potencjatu
Mazowsza w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-
2020".

W kazdym planie dziatar okreslony zostat harmonogram realizacji poszczegoélnych dziatan,
ktore, najpdzniej w terminie do 31 grudnia 2016 r. doprowadzg do spetnienia ww. warunkow
wstepnych. W zwigzku z powyzszym, w celu monitoringu realizacji poszczegdélnych planéw
dziatan oraz ze wzgledu na potrzebe przekazywania do Komisji Europejskiej informacji
o stanie realizacji przedmiotowych planow dziatan, Wydziat Programowania RPO WM 2014-
2020 (RF-WP) przygotowuje raport ze spetnienia warunkéw ex-ante do konca 3 dnia po
kazdym kwartale. Informacje do raportu zbierane sg od RF-I-WIR, Departamentu Srodowiska
(zgodnie z Planem Dziatan dla warunku 6.2 dopiero po opracowaniu KPGO samorzady
wojewOdztwa majg opracowywac aktualizacje WPGO wraz z Planami Inwestycyjnymi czyli
najpozniej od konca 2015 r. oraz Departamentu Infrastruktury i Nieruchomosci. RF-WP na
podstawie zakresu tabeli sprawozdawczej przekazanej przez Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju (MIR) zwraca sie w terminie do konca kwartatu z prosbg do wtasciwych komaorek
0 jej uzupetnienie. Komorki odpowiedzialne za realizacje poszczego6lnych planéw dziatan
przekazujg wypetniong tabele w terminie do konca 2 dnia po kazdym kwartale. RF-WP po
opracowaniu zbiorczej tabeli przekazuje ja do zatwierdzenia Dyrektorowi RF, a nastepnie
przekazuje raport do MIR na adres poczty elektronicznej, wskazany przez MIR.

Po otrzymaniu raportu MIR przekazuje otrzymany dokument drogg elektroniczng do Komisji
Europejskiej w terminie do 10 dnia po kazdym kwatrtale.

15. Proces monitorowania
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15.1. Procedura  monitorowania  stopnia  realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego
Mazowieckiego 2014-2020

wskaznikow
Wojewodztwa

Instytucja Zarzgdzajgca prowadzi cyklicznie, za pomoca raportéw narzedzia Oracle Business
Intelligence, monitoring stopnia realizacji wskaznikow RPO WM 2014-2020 jak i wskaznikow

SZOOP.

Monitorowaniem objete sg nastepujgce dane:
e wskazniki wybrane w wnioskach o dofinansowanie,
e wskazniki wybrane w umowach o dofinansowanie,
e wskazniki wybrane we wnioskach o ptatnos¢,
e wskazniki wybrane we wnioskach o ptatnos¢ koncows.

Wzvkcoana Termin Dokument
l.p. Opis czynnosci . | realizacj wytworzony w Uwagi
czynnos : s
. i ramach czynnosci
do 10
dnia
kalendar
Sporzadzenie raportow E(’;agsoms zgwego
wskaznikowych przy : P : Raporty Oracle
1 4 . programo | uptywie : .
wykorzysta_nlu narzed_ma wania miesiaca Business Intelligence
Oracle Business Intelligence. RPOWM | , ktorego
dotyczy
informac
ja
do 10
dnia W przypadku
kalendar uwag 1Z
Przestanie drogg zowego zwraca sie z
elektroniczng raportow po prosbg do
2 wskaznikowych z wnioskéw o | MIWPU uptywie | Tabele wskaznikowe MJWPU o
dofinansowanie przez miesigca dokonanie
MJIPWU. , ktérego korekty,
dotyczy droga
informac elektroniczna.
ja
) ) Stanowis
Sporzadz?nle raportow dla ko ds.
3 g;lgaégﬁvgouéiglcehrg \;I)Vr;r%;amo 7 dni Tabele wskaznikowe
Dziatania i Poddziatania. RPO WM
Stanowis
Umieszczenie tabeli ko ds. ez
4 wskaznikowej na dysku programo NIEZWIOC | Tabele wskaznikowe
wspolnym departamentu. wania zme
RPO WM
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16. Proces organizacji ewaluacji RPO WM 2014-2020

Gtéwng podstawe prawng systemu ewaluacji stanowig przepisy Rozporzadzenia 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. Zgodnie z art. 54 ust.1-3 Rozporzgdzenia 1303/2013 ewaluacje
przeprowadza sie w celu poprawy jakosci projektowania i wdrazania programow, jak rowniez
w celu analizy ich skutecznosci, efektywnosci i wptywu. Wptyw programéw jest ewaluowany
w Swietle zadan kazdego z EFSI w odniesieniu do wymiernych celéw unijnej strategii na
rzecz inteligentnego, zréwnowazonego wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu,
i z uwzglednieniem wielkosci programu, w odniesieniu do PKB oraz poziomu bezrobocia na
terenie objetym programem, w stosownych przypadkach. Ponadto panstwa cztonkowskie
zapewniajg zasoby niezbedne do przeprowadzenia ewaluacji i zapewniajg, aby stosowane
byly procedury majgce na celu generowanie i gromadzenie danych niezbednych do
przeprowadzenia ewaluacji, w tym danych odnoszgcych sie do wspdlinych wskaznikdw,
i w stosownych przypadkach, wskaznikéw specyficznych dla programu. Wszystkie ewaluacje
sg dostepne do wiadomosci publicznej

Zgodnie z artykutem 56 ust.3 Rozporzadzenia 1303/2013 podczas okresu programowania
instytucja zarzadzajgca zapewnia, aby ewaluacje zostaty przeprowadzone, w tym ewaluacje
w celu analizy skutecznosci, efektywnosci i wptywu kazdego programu na podstawie planu
ewaluacji, oraz by kazda ewaluacja podlegata odpowiednim dziataniom nastepczym zgodnie
z przepisami dotyczgcymi poszczegollnych funduszy. Co najmniej raz podczas okresu
programowania ewaluacja obejmuje analize sposobu, w jaki wsparcie z EFSI przyczynito sie
do osiggniecia celow kazdego priorytetu. Wszystkie ewaluacje powinny by¢ rozpatrywane
przez komitet monitorujgcy i przestane do Komisji.

Zgodnie z art.114 ust.1-2 Rozporzadzenia 1303/2013 Plan ewaluacji jest sporzgdzany przez
instytucje zarzadzajgcg lub panstwo cztonkowskie dla jednego lub kilku programow
operacyjnych. Plan ewaluacji przedstawiany jest komitetowi monitorujgcemu nie pozniej niz
rok po przyjeciu programu operacyjnego. Do dnia 31 grudnia 2022 r. instytucje zarzgdzajgce
przekazujg Komisji, w odniesieniu do kazdego programu operacyjnego, sprawozdanie
zawierajgce podsumowanie wynikdw ewaluacji przeprowadzonych podczas okresu
programowania i gtébwnych produktéw oraz rezultatbw programu operacyjnego,
przedstawiajgc omoéwienie przekazanych informacji

Ksztatt Planu ewaluacji oraz zasady realizacji procesu ewaluacji polityki spojnosci w okresie
2014-2020, w tym rozstrzygniecia w zakresie zadan i kompetencji poszczegdélnych
podmiotéw zaangazowanych w dziatania ewaluacyjne okreslajg Wytyczne w zakresie
ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020 opracowane przez Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju.

16.1. Procedura przeprowadzenia badan ewaluacyjnych

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Podjecie decyzji o Stanowisko Zgodnie z Koncepcja Ewentualne
przeprowadzeniu ds. ewaluac;ji Planem badania oraz konsultacje
badania Kierownik RF- | ewaluacji RPO dokumentacja koncepcji
ewaluacyjnego i II.LKE WM 2014-2020 zgodnie z badania z
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przygotowanie Dyrektor RF lub w sytuaciji Regulaminem wydziatami RF
dokumentacji wystgpienia udzielania oraz IP
-zgodnie z Planem nagtej, wczesniej | zamdéwien wdrazajgcymi
ewaluacji RPO nieprzewidzianej | publicznych RPO WM 2014-
WM 2014-2020 potrzeby w Urzedzie 2020 w zakresie
- realizacja badania informacyjnej Marszatkowskim | realizowanych
nieujetego w Planie Wojewddztwa nie dziatan
ewaluacji RPO Mazowieckiego
WM 2014-2020 w Warszawie
(badanie ad-hoc)
Zatwierdzenie Stanowisko Po Zatwierdzona
koncepcji badania ds. ewaluac;ji uwzglednieniu koncepcja

Kierownik RF- | ewentualnych badania

II.KE uwag ewaluacyjnego

Dyrektor RF

przekazanych w
toku konsultaciji

Przeprowadzenie Stanowisko Dokumentacja
procedury ds. ewaluac;ji przetargowa
zamowienia Kierownik RF- zgodnie z
publicznego i wybor | II.KE Regulaminem
wykonawcy Dyrektor RF udzielania

Wydziat zamowien

Zamowien publicznych w

Publicznych Urzedzie

Departament Marszatkowskim

Budzetu i Wojewddztwa

Finansow Mazowieckiego

Komisja w Warszawie

przetargowa/ Umowa z

zespot do wykonawcg

przygotowania badania

zapytania ewaluacyjnego

ofertowego,

dokonania

oceny ofert i

propozyciji

wyboru
Koordynacja, Stanowisko Zgodnie z Korespondencja
wspOtpraca ds. ewaluacji | terminami z wykonawca
merytoryczna i Kierownik RF- | wynikajgcymi z badania, listy
nadzor nad II.KE umowy polecajgce,
realizacjg badania ewentualnie
ewaluacyjnego notatki
Opiniowanie i Osoba Zgodnie z Raport koncowy
zatwierdzenie upowazniona, | terminami z badania
raportu koncowego | Stanowisko wynikajgcymi z

ds. ewaluacji, | umowy

Kierownik RF-

I.LKE

Dyrektor RF
Odbidr raportu Osoba Zgodnie z Podpisany
koncowego upowazniona, | terminami protokot
badania i Stanowisko wynikajgcymi z odbioru, opis
przekazanie ds. ewaluacji, | umowy dowodu
zadania do ksiegowego,
rozliczenia Kierownik RF- dyspozycja

II.KE ptatnosci
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Dyrektor RF

7. Ocena badania Stanowisko Zgodnie z Wypetniona
ewaluacyjnego ds. ewaluacji, | Systemem Karta Oceny
zgodnie z zapisami Wdrazania Procesu i
Wytycznych w Kierownik RF- | Rekomendacji Wynikow
zakresie ewaluacji II.KE Badania
Polityki spéjnosci Ewaluacyjnego
na lata 2014-2020
8. Upublicznienie Stanowisko W ciggu 90 dni Prezentacja
wynikéw badania ds. ewaluacji, | od daty multimedialna,
ewaluacyjnego formalnego opublikowanie
Adresaci odebrania raportu na
rekomendacji | raportu stronie www,
przekazanie
Interesariusze raportu KE
poprzez
KJE SFC2014,
przekazanie
KE raportu KM,
przekazanie
raportu KJE w
celu
umieszczenia w
Bazie badan
ewaluacyjnych
wraz z Kartg
Oceny Procesu i
Wynikow
Badania
Ewaluacyjnego
9. Opracowanie Stanowisko Niezwtocznie po | Projekt tabel
projektu tabeli ds. ewaluacji | zakonczeniu wdrazania
wdrazania badania rekomendaciji
rekomendaciji z Kierownik RF- zgodnie ze
badania zgodnie z II.KE stanowiskiem 1Z
zapisami RPO WM
Wytycznych w Dyrektor RF
zakresie ewaluacji
Polityki spéjnosci
na lata 2014-2020,
zgodnie ze
stanowiskiem 1Z
RPO WM
10. | Konsultacje Stanowisko Niezwtocznie po | Uwagi do tabeli
projektu tabeli ds. ewaluacji, | opracowaniu wdrazania
wdrazania projektu tabeli rekomendaciji
rekomendaciji z Adresaci wdrazania
adresatami rekomendacji | rekomendacji z
rekomendaciji badania
Interesariusze
11. | Opracowanie i Stanowisko Niezwtocznie po | Zatwierdzona Ewentualne
zatwierdzenie ds. ewaluacji | zakonczeniu tabela przekazanie
uzgodnionej tabeli konsultacji wdrazania zatwierdzonej
wdrazania Kierownik RF- | projektu tabeli rekomendacjiz | Tabeli
rekomendaciji z II.KE wdrazania badania wdrazania
badania rekomendaciji z Informacja dla rekomendaciji do
Dyrektor RF adresatami Zarzgdu wiadomosci KM
rekomendaciji Wojewbddztwa RPO WM
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Zarzad WM

oraz zgodnie z
harmonogramem
posiedzen ZWM

Mazowieckiego
WS.
zatwierdzenia
rekomendaciji z
badania

16.2. Procedura opracowania i aktualizacji Planu Ewaluacji RPO WM
2014-2021
Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Opracowanie Planu Stanowisko nie pézniej niz | Projekt planu Konsultacje
ewaluacji RPO WM ds. ewaluacji | 10 miesiecy po | ewaluacji RPO Planu
2014-2020 Kierownik wydaniu przez | WM 2014-2020 ewaluacji z
RF-II.KE KE decyzji wydziatami RF
Dyrektor RF | zatwierdzajgcej oraz IP
RPO WM wdrazajgcymi
2014-2020 RPO WM
2014-2020 w
zakresie
realizowanych
dziatan
2. Przekazanie Planu Stanowisko nie pézniej niz | Plan ewaluaciji Uwzglednienie
ewaluacji RPO WM ds. ewaluacji | na 60 dni RPO WM 2014- ewentualnych
2014-2020 Krajowe;j przed 2020 uwag KJE
Jednostce Ewaluacji do przekazaniem | zaakceptowany
akceptacji whasciwemu przez KJE
KM do
zatwierdzenia
3. Zatwierdzenie Planu Komitet nie pézniej niz | Plan ewaluaciji Plan po
ewaluacji RPO WM Monitorujgcy | rok po wydaniu | RPO WM 2014- zatwierdzeniu
2014-2020 przez RPO WM przez KE 2020 przez
Komitet Monitorujgcy 2014-2020 decyzji wiasciwy KM
RPO WM 2014-2020 Stanowisko zatwierdzajgcej przesytany
ds. ewaluacji | RPO WM jest do KJE,
2014-2020 ktéra
upublicznia
ww. dokument
na gtéwnej
stronie
internetowej
ewaluaciji.
4, Przeglad i aktualizacja Stanowisko Co najmnigj Projekt Konsultacje
Planu ewaluacji RPO ds. ewaluacji | raz do roku zmodyfikowanego | modyfikacji
WM 2014-202 Planu ewaluaciji Planu
RPO WM 2014- ewaluacji z
2020 wydziatami RF
oraz IP
wdrazajgcymi
RPO WM
2014-2020 w
zakresie
realizowanych
dziatan
5. Przekazanie Stanowisko nie pézniej niz | Zmodyfikowany Uwzglednienie
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zmodyfikowanego Planu | ds. ewaluacji | na 14 dni Plan ewaluacji ewentualnych
ewaluacji RPO WM KJE przed RPO WM 2014- uwag KJE
2014-2020 Krajowe;j przekazaniem | 2020
Jednostce Ewaluaciji w wiasciwemu zaakceptowany
celu akceptacji KM do przez KJE
zatwierdzenia
6. Zatwierdzenie Komitet Co najmniej Zmodyfikowany Plan po
zmodyfikowanego Planu | Monitorujgcy | raz do roku Plan ewaluacji zatwierdzeniu
ewaluacji RPO WM RPO WM RPO WM 2014- przez
2014-2020 przez 2014-2020 2020 wiasciwy KM
Komitet Monitorujgcy przesytany
RPO WM 2014-2020 Stanowisko jest do KJE,
ds. ewaluacji ktora
upublicznia
KJE ww. dokument
na gtéwne;j
stronie
internetowej
ewaluacji
16.3. Procedura wdrazania i monitorowania stopnia wdrozenia
rekomendacji z badan ewaluacyjnych
Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Uruchomienie procesu | Adresaci Wdrozenie Informacja o
wdrozenia rekomendacji | rekomendacji | dziataniach
rekomendacji wedtug nastepuje po | podjetych w celu
zalecen zatwierdzeniu | wdrozenia
przedstawionych w jej statusu do | rekomendaciji
polu ,sposéb wdrozenia. przez adresata
wdrozenia” Tabel Termin
rekomendaciji oraz jej zgodnie z
wdrazanie terminem
wdrozenia
okreslonym w
Tabeli
rekomendaciji
2. Wopisanie Stanowisko do 60 dni po Uzupetniona baza | 1Z RPO WM
rekomendacji do bazy | ds. ewaluacji | zatwierdzeniu | SWR 2014-2020
informatycznej SWR rekomendaciji moze
scedowac
obowigzek

umieszczania i
monitorowania
rekomendaciji
w bazie SWR
na instytucje
podlegte,
zgodnie z
podziatem
kompetencji.
IZ wystepuje
do KJE o
udzielenie
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dostepu do
bazy SWR dla
instytucji
podlegtej.
Instytucja
podlegta,
wyznaczona
przez I1Z do
wprowadzania
do systemu
SWR
rekomendaciji,
a nastepnie
monitorowania
ich wdrazania
realizuje ten
proces na
zasadach
opisanych w
Procedurze nr

3. Przekazanie informacji | Adresaci niezwtocznie Informacja o
o finalnym wdrozeniu | rekomendacji | po finalnym
rekomendaciji do 1Z zakonczeniu wdrozeniu
RPO WM 2014-2020 jej wdrazania | rekomendaciji
4, Zmiana statusu Stanowisko po otrzymaniu | Zaktualizowana
rekomendacji w bazie | ds. ewaluacji | informacji o baza SWR
SWR wdrozeniu
rekomendaciji

17. Proces organizacji Komitetu Monitorujgcego RPO WM
2014-2020

Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 —
2020 zostat powotany uchwatg Nr 144/7/14 Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 23
grudnia 2014 r. w sprawie powotania Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Mazowieckiego 2014—-2020, zmienionej nastepujgcymi uchwatami
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego: Nr 23/11/15 z dnia 13 stycznia 2015 r.,
Nr 66/15/15 z dnia 27 stycznia 2015 r. oraz Nr 464/ 35/ 15 z dnia 14 kwietnia 2015 r.
Organizacje i porzadek w procesie pracy Komitetu Monitorujgcego oraz zwigzane z tym
prawa i obowigzki cztonkéw/zastepcoéw cztonkow Komitetu reguluje Regulamin Komitetu
Monitorujgcego Program Operacyjny WojewOdztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
przyjety Uchwatg nr 1/1/2015 Komitetu Monitorujgcego RPO WM na lata 2014-2020 z dnia 11
maja 2015 r.

17.1. Procedura obstugi Komitetu Monitorujgcego RPO 2014- 2020

Lp. Opis Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Wptlyniecie Stanowisko ds. 1 dzien Informacja o Prawo do zwotania
informacji o monitorowania i roboczy potrzebie posiedzenia
potrzebie sprawozdawczosci zwotania KM przystuguje
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zwotania

réwniez grupie 1/3

posiedzenia cztonkéw KM.

KM RPO Przewodniczacy
Komitetu po
otrzymaniu
stosownego
whiosku, nie
pézniej niz w
terminie miesigca
od zfozenia tego
whniosku ma
obowigzek
zorganizowac
posiedzenie
Komitetu.

Propozycja Kierownik RF-II- 2 dni robocze

terminu KE

posiedzenia

KM RPO

Zatwierdzenie | Przewodniczacy 2 dni robocze Termin ustalany w

terminu KM lub jego trybie roboczym

posiedzenia zastepca

KM RPO

Zawiadomienie | Stanowisko ds. Co najmniej Zaproszenie na | Zaproszenie

Cztonkéw KM monitorowania i 15 dni posiedzenie podpisane przez

RPO, sprawozdawczosci | roboczych wraz z Marszatka

obserwatorow, przed proponowanym | przesylane sg

przedstawicieli posiedzeniem. | porzgdkiem droga

KE o w posiedzenia elektroniczna.

posiedzeniu uzasadnionym

wraz z przypadku

proponowanym termin moze

porzadkiem zostac

posiedzenia skrocony do

10 dni
roboczych.

Wystanie Stanowisko ds. Co najmniej Dokumenty

materialdw na | monitorowania i na 10 dni bedace

posiedzenie sprawozdawczosci | roboczych przedmiotem

KM RPO przed obrad

posiedzeniem
KM

Organizacja

Stanowisko ds.

techniczna monitorowania i

posiedzenia sprawozdawczosci

KM RPO

Sporzadzenie | Stanowisko ds. 21 dni Projekt Rozsytanie

projektu monitorowania i roboczych od | protokotu projektu protokotu

protokotu z sprawozdawczosci | dnia droga

posiedzenia posiedzenia. elektroniczng do

KM w wszystkich
uzasadnionym cztonkdw,
przypadku zastepcow,

termin moze
zostac
wydtuzony do
30 dni
roboczych.

obserwatorow w
Komitecie oraz
przedstawicieli
Komisji
Europejskiej.
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9. | Zgtoszenie Cztonkowie, 10 dni Przy braku uwag
uwag do zastepcy, roboczych od protokot jest
protokotu obserwatorzy w dnia wystania podpisywany przez

Komitecie oraz projektu Przewodniczgcego
przedstawiciele protokotu

Komisji

Europejskiej

10. | Rozpatrzenie Stanowisko ds. 14 dni Protokét z Jezeli w ciggu
uwag do monitorowania i roboczych uwzglednionymi | kolejnych 7 dni
protokotu i sprawozdawczosci uwagi roboczych nie
opracowanie wptyng uwagi do
nowej wersji nowej wersji
protokotu. protokotu,

woéwczas
przedktada sie
protokét do
podpisu
Przewodniczacego.

11. | Przyjecie Cztonkowie KM Protokot jest Protokot Protokot jest
protokotu przez przyjmowany przyjmowany
KM na kolejnym uchwatg

posiedzeniu
KM

12. | Przekazanie Stanowisko ds. Niezwtocznie | Protokot w
protokotu do monitorowania i wersji
zamieszczenia | sprawozdawczosci elektronicznej
na stronie
internetowej 1Z

17.2. Procedura  przygotowania  projektéow  uchwat Komitetu
Monitorujgcego RPO 2014- 2020
Lp. Opis Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

1. | Przygotowanie | Stanowisko ds. 1 dzien Projekt uchwaty
projektu monitorowania i roboczy
uchwaty sprawozdawczosci

2. | Zatwierdzenie | Dyrektor 2 dni robocze | Projekt uchwaty
projektu [Zastepca RF
uchwaty Radca Prawny

3. | Wystanie Stanowisko ds. Co najmniej Projekt uchwaty Projekt
projektu monitorowania i na 10 dni uchwaty jest
uchwaty sprawozdawczosci | roboczych przedmiotem
Cztonkom KM przed debaty na

posiedzeniem posiedzeniu
KM KM.

W szczegolnie
uzasadnionych
sytuacjach
mozliwe jest
podejmowanie
uchwat w

182




trybie
obiegowym
zgodnie z
zapisami
Regulaminu
prac KM
4. Przekazanie Stanowisko ds. niezwtocznie | Uchwata w wersji
przyjetej monitorowania i elektronicznej
uchwaty do sprawozdawczosci
zamieszczenie
na stronie
internetowej 1Z
17.3. Procedura rozliczenia srodkow  finansowych  zwigzanych
z posiedzeniem Komitetu Monitorujgcego
Lp | Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
. czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Rozliczenie Kierownik RF-II- | 3 dni robocze Faktura za Zgodnie z
srodkow KE we wynajecie sal Instrukcjg obiegu i
finansowych wspotpracy z konferencyjnyc | kontroli dowoddw
zwigzanych z Kierownikiem BF h, catering, ksiegowych w
organizacja ttumaczenia itp. | UMWM
posiedzenia KM
RP
2. | Otrzymanie Stanowisko ds. Cztonek/zastepc | Formularz Zasady refundacji
Formularza monitorowaniai | a Czionka zwrotu kosztéw | kosztow
zwrotu kosztéw sprawozdawczos$ | przekazuje uczestnictwa przejazdow i
uczestnictwa Ci Formularz w czfonka/ zakwaterowania
czfonka/ terminie 10 dni zastepcy Cztonkow/zastepco
zastepcy czfonka roboczych od czfonka w w Cztonkdw
w posiedzeniu daty posiedzeniu Komitetu,
Komitetu zakonczenia Komitetu zwigzanych z
Monitorujgcego posiedzenia Monitorujgcego | udziatem w
RPO WM 2014- Komitetu RPO WM posiedzeniu
2020/ grupy 2014-2020/ Komitetu lub grupy
roboczej oraz grupy roboczej | roboczej stanowi
oryginatéw oraz oryginaty | Zatgcznik nr 5 do
wymaganych wymaganych Regulaminu prac
dokumentow dokumentow KM.
Natomiast
Formularz zwrotu
kosztéw stanowi
zatgcznik nr 5.1.
3. | Weryfikacja Stanowisko ds. Niezwtocznie Formularz W przypadku
ztozonych monitorowania i zwrotu kosztéw | btedéw w
dokumentow sprawozdawczo$ uczestnictwa ztozonych
Ci czfonka/ dokumentach
zastepcy Stanowisko ds.
czfonka w monitorowania i
posiedzeniu sprawozdawczosci
Komitetu informuje droga
Monitorujgcego | mailowg o tym
RPO WM fakcie
2014-2020/ Czionka/zastepce
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grupy roboczej
oraz oryginaty

cztonka Komitetu,
wyznaczajgc

wymaganych termin na korekte
dokumentow maksymalnie do 5
dni roboczych.

4. | Przekazanie Stanowisko ds. Niezwtocznie Pozytywnie Refundacji kosztow
pozytywnie monitorowania i zweryfikowane | dokonuje wiasciwa
zweryfikowanych | sprawozdawczo$ wymagane komodrka UMWM.
dokumentéw do | ci dokumenty
witasciwych
komdérek 1Z RPO
WM 2014-2020
oraz do
Przewodniczace
go Komitetu
Monitorujgcego
do akceptacji

17.4. Procedura zmiany sktadu Komitetu Monitorujgcego
Lp. Opis Wykonawca Termin realizacji Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci wytworzony
w ramach
czynnosci

1. | Otrzymanie Stanowisko ds.
informacji o monitorowania i
zmianie sprawozdawczosci
sktadu KM
RPO

2. | Przygotowanie | Stanowisko ds. 5 dni roboczych | projekt Zgodnie z
i przedtozenie | monitorowania i zarzadzenia Zasadami
do sprawozdawczosci Marszatka postepowania w
zatwierdzenia zmieniajgcego sprawie
projektu sktad KM RPO Zarzgdzen
zarzadzenia Marszatka WM
Marszatka
zmieniajgcego
sktad KM RPO

3. | Zatwierdzenie | Marszatek Niezwtocznie zarzadzenia
zarzadzenia Marszatka
Zmieniajgcego Zmieniajgcego
sktad KM RPO sktad KM RPO

4. | Przygotowanie | Stanowisko ds. 1 dzien roboczy | Nominacja na
nominaciji monitorowania i nowego Cztonka
powotujgcej sprawozdawczosci KM
nowego
cztonka KM

5. | Przekazanie Marszatek Nominacja na
nominacji na nowego Czionka
najblizszym KM
posiedzeniu
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18. Proces kontroli systemowej

IZ RPO WM bedzie przeprowadza¢ kontrole systemowe w IP (w tym Zwigzku ZIT). IZ
przeprowadza kontrole systemowg zadan delegowanych lub powierzonych, okreslonych
w art. 125 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013. Celem kontroli systemowej jest
uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane lub powierzone funkcje sg realizowane
w odpowiedni sposOb, a system zarzgdzania i kontroli PO funkcjonuje prawidiowo,
skutecznie i zgodnie z prawem. Delegowanie lub powierzanie zadan dokonywane jest na
podstawie stosownej umowy lub porozumienia, w ktérych zawarte jest zobowigzanie IP do
poddania sie kontroli systemowej. W ramach weryfikacji zadan IZ moze poddac kontroli
probe projektow. IZ przeprowadza kontrole systemowg w kazdej IP co najmniej raz w
kazdym roku obrachunkowym

Oprécz ew. kontroli proéby projektéw w ramach kontroli systemowej, 1Z przeprowadza
kontrole:

0 projektébw systemowych — planéw dziatania Pomocy Technicznej IP  (MJWPU
i WUP),

0 instrumentow finansowych, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 lit. b rozporzadzenia PE
i Rady (UE) nr 1303/2013 :

a) kontrole realizacji umowy o finansowaniu ,

b) weryfikacji wydatkbw — prowadzonych przez podmioty wdrazajgce instrumenty
finansowe,

C) kontrole dokumentow, potwierdzajgce zachowanie sciezki audytu,

d) kontrola w momencie zamkniecia PO.

0 na zakonczenie realizacji projektu — Wieloletniego planu dziatan PT dla 1Z,

oraz moze:

a) w zakresie nie przekazanym IP stosownym porozumieniem — przeprowadzac

kontrole zdolnosci wnioskodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie projektu w ramach
trybu pozakonkursowego oraz beneficjentdw realizujgcych projekty wytonione do
dofinansowania w takim trybie do prawidtowej i efektywnej realizacji projektow, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. Kontrole te dotyczg w szczegolnosci weryfikacji
procedur obowigzujgcych w zakresie realizacji projektéw oraz sprawdzenia potencjatu
administracyjnego podmiotow kontrolowanych do realizacji danych projektéw,

b) uczestniczy¢ w kontrolach krzyzowych koordynowanych.

Kontrole realizacji umowy o finansowaniu prowadzone sg w kazdej instytucji, z ktérg 1Z
zawrze umowe o finansowaniu, o ktérej mowa w art. 38 ust. 7 rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013 przynajmniej raz w trakcie roku obrachunkowego. Zakres kontroli
obejmuje prawidtowosc¢ realizacji tej umowy. Kontrole te ujmowane sg w rocznych planach
kontroli.

Pozostate kontrole projektéw w ramach RPO WM 2007-2014 przeprowadzane sg przez IP.

Gtéwne dokumenty procesu kontroli systemowej:

1) Roczny plan kontroli IZ RPO WM, IP RPO WM

2) Upowaznienie do kontroli IZ RPO WM

3) Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi rekomendacjami lub zaleceniami
pokontrolnymi

Podstawy prawne/wytyczne na podstawie, ktérych realizowany jest proces:
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1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

2. rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar6éw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
Ustawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014 — 2020

3.

4.
5.

Porozumienia zawarte z IP

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 maja 2015 r. w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014 — 2020

18.1. Procedura Zatwierdzanie Rocznego Planu Kontroli IP (z
wytgczeniem ZIT)

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi

czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

1. | Opracowanie, akceptacja, Wyznaczony | Do 1 kwietnia | Projekt pisma | W przypadku
zatwierdzenie i przekazanie pracownik roku w ktérym | w zakresie nie
pisma okreslajgcego WKP rozpoczyna sporzadzenia przekazania
szczegobtowo elementy jakie Kierownik sie rok Rocznego pisma
nalezy zawrze¢ w Rocznym WKP, obrachunkowy | Planu Kontroli | obowigzujg
Planie Kontroli IP Zastepca ujmowany w IP/ Notatka zatozenia z

Dyrektora planie. stuzbowa roku
KO, dotyczgca poprzedniego
Dyrektor KO braku

koniecznosci

zmiany

minimalnego

zakresu RPK

IP oraz

metodologii z

uzasadnieniem

(fakultatywnie)

2. | Przekazanie Rocznego Planu | IP Do 15 Projekt Oryginat w
Kontroli przez IP do kwietnia roku | Rocznego formie
zatwierdzenia IZ RPO WM. w ktorym Planu Kontroli | papierowej

rozpoczyna IP oraz wersja
sie rok elektroniczna.
obrachunkowy

ujmowany w

planie.

3. | Weryfikacja Rocznego Planu | Wyznaczony | niezwtocznie Projekt Pismo o nie
Kontroli IP i akceptacja pracownik Rocznego zatwierdzeniu
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wyniku weryfikacji WKP, Planu Kontroli | Rocznego
Kierownik IP, podpisana | Planu Kontroli
WKP, lista IP zawiera
Zastepca sprawdzajgca | wskazanie
Dyrektora pismo o btedéw do
KO zatwierdzeniu | usuniecia i
lub nie termin na
zatwierdzeniu | przestanie
Rocznego poprawionego
Planu Kontroli | planu
4. | Zatwierdzenie lub odmowa Dyrektor KO | Do 10 maja Projekt W przypadku
zatwierdzenia Rocznego roku w ktérym | Rocznego braku
Planu Kontroli i rozpoczyna Planu Kontroli | zatwierdzenia
poinformowanie IP o sie rok IP, lista procedura
zatwierdzeniu RPK lub o obrachunkowy | sprawdzajgca, | wraca do
btedach/przyczynach braku ujmowany w pismo o czynnosci nr
zatwierdzenia planie. zatwierdzeniu | 2.
lub o nie Termin
zatwierdzeniu | przekazania
Rocznego poprawionego
Planu Kontroli | Rocznego
Planu Kontroli
IP
wskazywany
jest przez 1Z
RPO WM
5. | Archiwizacja/przechowywanie | Wyznaczony | 1 dzien Roczny Plan
Rocznego Planu Kontroli pracownik Kontroli IP,
wraz z dokumentacja WKP lista
towarzyszacyg sprawdzajaca,
pisma o
zatwierdzeniu
lub o nie
zatwierdzeniu
Rocznego
Planu Kontroli
18.2. Procedura Zmiana Rocznego Planu Kontroli IP
Lp Opis Wykonawc Termin Dokument Uwagi
. czynnosci a realizacji wytworzony
czynnosci w ramach
czynnosci
1. | Pismo IP/KO niezwtocznie Pismo do I1Z IZ RPO WM moze ustali¢
informujgce o RPO WM katalog dopuszczalnych
zmianie informujgce o | zmian Planu nie
sposobu zmianach wymagajgcych zatwierdzenia.
realizacji sposobu
Rocznego realizacji
Planu Kontroli Rocznego
IP Planu Kontroli
niewymagajgc IP
ej
zatwierdzenia
2. | Przekazanie IP/KO Niezwtocznie Projekt Za zmiane Rocznego Planu
do (max 7 dni) po | zmienionego | Kontroli IP wymagajgca
zatwierdzenia powzieciu Rocznego zatwierdzenia IZ RPO WM
IZ RPO WM wiedzy o Planu Kontroli | uwaza sie w szczegoélnosci:
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zmienionego koniecznosci wraz z - zmiane metodologii doboru
rocznego zmiany Planu uzasadnienie | proby projektow/ postepowan
Planu Kontroli lub minimum m zmiany (w | do kontroli lub zmiane
IP 14 dni przed tym wersja wielkosci préby

przewidywany | elektroniczna) | projektéw/postepowan

m

rozpoczeciem

pierwszej

kontroli

projektu z

zastosowanie

m zmienione;

metodologii lub

zmienionej

wielkosci

proby.

3. | Weryfikacja i Wyznaczon | 7 dni Zmieniony Weryfikacja zmian w RPK IP
akceptacja y pracownik | roboczych od Roczny Plan odbywa sie na podstawie listy
wyniku WKP wplywu pisma | Kontroliwraz | sprawdzajgcej stanowigcej
weryfikacji Kierownik z zatgcznik nr 1 i analogicznie
zmienionego WKP, uzasadnienie | jak w Procedurze:

Planu Zastepca m zmiany, Zatwierdzanie Rocznego

Dyrektora pismo Planu Kontroli IP nr 1.
KO odmowie

zatwierdzenia

zmiany, lista

sprawdzajgca

stanowigca

zatgcznik nr 1

4. | Zatwierdzenie | Dyrektor Do 10 Zmieniony W przypadku braku
lub odmowa KO roboczych dni | Roczny Plan zatwierdzenia z powodu
zatwierdzenia od wptywu Kontroli wraz | koniecznego do poprawy
zmienionego pisma z btedu procedura wraca do
Rocznego uzasadnienie | czynnosci nr 2.

Planu Kontroli m zmiany, Termin przekazania

IPi pismo o poprawionego zmienionego

poinformowani zatwierdzeniu | Rocznego Planu Kontroli IP

elP RPK albo wskazywany jest przez IZ
niezmieniony | RPO WM
Roczny Plan
Kontroli, Czynnosci zwigzane z
pismo o archiwizacja/przechowywanie
odmowie m dokumentacji zgodne z
zatwierdzenia | zadaniem 5 proceduryl
zmiany

18.3. Procedura Opracowanie Rocznego Planu Kontroli IZ RPO WM i
przekazanie do IK UP

Lp Opis czynnosci Wykonawc Termin Dokument Uwagi

. a czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci

1. | Opracowanie i akceptacja Wyznaczony | Nie pozniegj Projekt
projektu Rocznego Planu pracownik niz do 15maja | Rocznego
Kontroli 1IZ RPO WM WKP roku w ktérym | Planu Kontroli

Kierownik rozpoczyna IZ RPO WM
WKP, sie rok
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Zastepca obrachunkow
Dyrektora y ujmowany w
KO planie.
2. | Zatwierdzenie Rocznego Dyrektor KO | do 15 maja Roczny Plan
Planu Kontroli IZ RPO WM i roku w ktérym | Kontroli 1Z
przekazanie do zatwierdzenia rozpoczyna RPO WM (wraz
IK UP sie rok Z wersjg
obrachunkow | elektroniczng)
y uimowany w | zatwierdzony
planie przez
Dyrektora,
pismo
przekazujgce
Roczny Plan
Kontroli 1Z
RPO WM
3. Informacja o nie IK RPO Do dnia 15 Pismo o nie
zatwierdzeniu Rocznego czerwca roku, | zatwierdzeniu
Planu Kontroli 1IZ RPO WM w ktorym Rocznego
przez IK UP roczny plan Planu Kontroli
kontroli zostat | IZ RPO WM
przediozony lista
sprawdzajgca
IK RPO
4. | Wprowadzenie zmian do Wyznaczony | Niezwtocznie, | Projekt
projektu Rocznego Planu pracownik nie pézniej niz | poprawionego
Kontroli 1Z RPO WM i WKP w terminie RPK 1Z RPO
akceptacja wprowadzonych Kierownik okreslonym WM zgodnie z
zmian WKP, przez IK UP lista
Zastepca sprawdzajgca
Dyrektora Rocznego
KO Planu Kontroli
IZ RPO WM
5. | Zatwierdzenie Dyrektor KO | Niezwlocznie, | Zaakceptowan | Powrét do
wprowadzonych zmian do nie pézniej niz | y poprawiony czynnosci nr
Rocznego Planu Kontroli 1Z w terminie Roczny Plan 3
RPO WM i przekazanie go do okreslonym Kontroli 1Z w przypadku
IK UP przez IK UP RPO WM wraz | ponownej
z projektem informacji o
pisma nie
przekazujgceg | zatwierdzeni
odo IKUP u RPK przez
IK UP
6. | Archiwizacja/przechowywani | Wyznaczony Roczny Plan
e Rocznego Planu Kontroli pracownik Kontroli 1Z
wraz z dokumentacja WKP RPO WM,
towarzyszacyg pismo o
zatwierdzeniu
lub o nie
zatwierdzeniu
Rocznego
Planu Kontroli
18.4. Procedura Zmiana Rocznego Planu Kontroli IZ RPO WM
Lp. Opis Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
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czynnosci

Opracowanie
zakresu zmian
RPK 1Z RPO
WM wraz z
projektem
pisma
przewodniego
do IK UP

Wyznaczony
pracownik
WKP

Niezwtocznie
po zaistnieniu
potrzeby
dokonania
zmiany

Projekt
zmienionego
RPK 1Z RPO WM
oraz projekt
pisma
uzasadniajgcego
zmiane RPK I1Z
RPO WM

Powodem aktualizaciji
RPK 1Z RPO WM
moze by¢ w
szczegoblnosci
zatwierdzona zmiana
zapiséw RPK IP
majgca bezposredni
wplyw na zapisy RPK
IZ RPO WM (np.
zapisy dotyczace
metodologii doboru
proby
projektéw/postepowan
do kontroli czy
harmonogram
projektow do kontroli
w danym roku).
Dalsze postepowanie
analogiczne jak w
procedurze 3 z
zastrzezeniem, ze
przekazanie nowego
RPK 1Z RPO WM do
IK UP nie jest
obwarowane
terminem

18.5. Procedura Przeprowadzenie planowej kontroli systemu zarzgdzania i
kontroli w IP (w tym ZIT)

Opis czynnosci Wykona Termin Dokument Uwagi
wca realizacji wytworzony
czynnos w ramach
Ci czynnosci

Sporzadzenie | Wyznacz | Do 5 dni Podpisana przez
podpisanie ony przed zespot kontrolujgcy
deklaraciji pracowni | przewidywany | Deklaracja
bezstronnosci, k WKP, m terminem bezstronnosci
Przygotowanie, Kierownik | kontroli Upowaznienie
akceptacja i WKP,
zatwierdzenie Zastepca
upowaznienia Dyrektora
(zatgcznik nr 2) KO,

Dyrektor

KO
Sporzadzenie | Wyznacz | Do 5 dni Zatwierdzony projekt
przekazanie ony przed pisma
zatwierdzonego pracowni | przewidywany | zawiadamiajgcego o
zawiadomienia o k WKP m terminem kontroli
kontroli Kierownik | kontroli

WKP,

Zastepca

Dyrektora

KO,

Dyrektor

KO
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Przeprowadzenie
kontroli na migjscu
w zakresie
wskazanym w
Upowaznieniu

Zespot
kontrolujg
cy

Zgodnie z
terminem
upowaznienia
do kontroli

Informacja
pokontrolna z
ewentualnymi
zatgcznikami i
dowody kontroli.

W przypadku
koniecznosci
zawieszenia/przerwa
nia czynnosci
kontrolnych zespot
kontrolujgcy
sporzadza notatke
stuzbowa
zawierajgcg powody
zawieszenia/przerwa
nia kontroli i
propozycje dalszego
postepowania oraz
niezwtocznie
przekazuje jg do
Dyrektora KO i do
wiadomosci RF.
Dyrektor KO po
ewentualnym
zasiegnieciu opinii
RF lub Zarzadu
Wojewddztwa w
formie pisemnej
podejmuje decyzje,
co do wznowienia
czynnosci
kontrolnych , (w
szczegoblnosci w
przypadku ustania
przyczyn jej
zawieszenia) albo co
do zakonczenia
czynnosci
kontrolnych na tym
etapie. Ww.
dokumenty podlegaja
archiwizacji w teczce
kontroli. Stosowne
zapisy dotyczace
zawieszenia kontroli
zamieszcza sie w
informacji
pokontrolnej

Przygotowanie
wniosku o zmiane
zakresu, terminu lub
cztonkdw zespotu
kontrolnego.
Akceptacja i
zatwierdzenie
whiosku.

Kierownik
zespotu
kontrolujg
cego
Kierownik
WKP,
Zastepca
Dyrektora
KO
Dyrektor
KO

Najpbzniej w
ostatnim dniu
obowigzywani
a
upowaznienia

Whniosek 0 zmiane
zakresu
upowaznienia wraz z
uzasadnieniem (np.
notatka stuzbowa)

Powr6t do czynnosci
nr3

Sporzadzenie |
akceptacja
informacji
pokontrolnej i pisma
przekazujgcego

Kierownik
zespotu
kontrolujg
cego lub
wskazany

Do 30 dni od
daty
zakonczenia
wszystkich
czynnosci

Informacja
pokontrolna projekt
pisma
przekazujgcego
informacje do IP (w

Informacja
pokontrolna nie
podlega weryfikacji
przez przetozonych
w zakresie ustalen
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informacje do IP (w | przez kontrolnych w | tym ZIT) faktycznych
tym ZIT) niego siedzibie W uzasadnionych

cztonek IP/ZIT lub w przypadkach (np.

zespotu miejscu koniecznosci

kontrolujg | realizacji uzyskania opinii

cego projektu prawnej, ztozonosci

Kierownik zakresu kontroli,

WKP, wielkosci obszaru

Zastepca kontroli lub kontroli

Dyrektora tzw. duzych

KO projektow)
dopuszczalne jest
sporzgdzenie
informacji
pokontrolnej w
terminie dtuzszym
niz 30 dni
kalendarzowych od
dnia zakonczenia
kontroli lecz
niezwtocznie po
ustaniu przyczyn
przekroczenia
terminu, w takim
przypadku nalezy
sporzgdzi¢ stosowng
notatke stuzbowsg
oraz zamiescic jg w
aktach kontroli, a
takze powiadomic
podmiot
kontrolowany o
powodach
przediuzenia
terminu.

6. | Zatwierdzenie i Dyrektor | Do 30 dni od Zaakceptowane W uzasadnionych
przekazanie pisma | KO/ daty pismo przekazujgce | przypadkach (np.
przekazujgcego Kierownik | zakonczenia Informacje koniecznosci
Informacje zespotu kontroli IPIl w | pokontrolng do uzyskania opinii
pokontrolng" do kontrolujg | siedzibie IP IP/ZIT prawnej, ztozonosci
IP(w tym ZIT) cego lub | lub w migjscu zakresu kontroli,

wskazany | realizacji wielkosci obszaru
przez projektu kontroli lub kontroli
niego tzw. duzych
cztonek projektow)
zespotu dopuszczalne jest
kontrolujg sporzgdzenie
cego informacji

pokontrolnej w
terminie dtuzszym
niz 30 dni
kalendarzowych od
dnia zakonczenia
kontroli lecz
niezwtocznie po
ustaniu przyczyn
przekroczenia
terminu, w takim

! Informacja pokontrolna moze zawiera¢ zalecenia pokontrolne lub rekomendacje
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przypadku, nalezy
sporzadzi¢ stosowng
notatke stuzbowa
oraz zamiesci¢ jg w
aktach kontroli, a
takze powiadomic
podmiot
kontrolowany o
powodach
przediuzenia
terminu.

Instytucja
kontrolujgca ma
prawo poprawienia w
informacji
pokontrolnej, w
kazdym czasie, z
urzedu lub na
wniosek podmiotu
kontrolowanego,
oczywistych omytek.
Informacje o zakresie
sprostowania
przekazuje sie bez
zbednej zwtoki
podmiotowi
kontrolowanemu.

7. | Otrzymanie,
weryfikacja
zastrzezen
ztozonych przez
IP(w tym ZIT)do
Informac;ji
pokontrolnej,
akceptacja i
zatwierdzenie
wyniku weryfikacji

Kierownik
zespotu
kontrolujg
cego lub
wskazany
przez
niego
cztonek
zespotu
kontrolujg
cego
Kierownik
WKP,
Zastepca
Dyrektora
KO
Dyrektor
KO

Do 14 dni od
daty
otrzymania
zastrzezen/wy
jasnien do
informacji
pokontrolnej

IP(w tym
ZIT)ma 14 dni
na zgtoszenie
zastrzezen
badz ztozenie

wyjasnien’

Podpisana
Informacja
pokontrolna albo
zastrzezenia
pokontrolne wraz z
niepodpisang
Informacja
pokontrolng.
Zatwierdzone pisma
- 0 odmowie
uwzglednienia
zastrzezen i
przestaniu
niezmienionej
Informac;ji
pokontrolnej,

- 0 uwzglednieniu
zastrzezen i
przestaniu
zmienionej Informaciji
pokontrolnej,

- 0 koniecznosci
udzielenia
dodatkowych
wyjasnien.

Termin na zgtoszenie
uwag, zastrzezen
przez IP(w tym ZIT),
moze by¢
przedtuzony przez
instytucje
kontrolujgcg na czas
oznaczony, na
wniosek podmiotu
kontrolowanego,
ztozony przed
uptywem terminu
zgtoszenia
zastrzezen
Zastrzezenia ztozone
przez IP/ZIT moga
zosta¢ w kazdym
czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore
zostaty wycofane,
pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

W trakcie
rozpatrywania
zastrzezen instytucja
kontrolujgca ma
prawo przeprowadzic¢

2 Termin na zgtoszenie uwag, zastrzezenprzez IP(w tym ZIT). W przypadku przekroczenia wyznaczonego
terminu zastrzezenia/wyjasnienia nie beda weryfikowane przez zesp6t kontrolujacy.
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dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zgda¢
przedstawienia
dokumentow lub
zlozenia
dodatkowych
wyjasnien na pismie.
Podjecie przez
instytucje
kontrolujgcg, w
trakcie rozpatrywania
zastrzezen,
czynnosci lub
dziatan, o ktérych
mowa powyzej,
kazdorazowo
przerywa bieg
terminu.

Przygotowanie
akceptacja i
zatwierdzenie
pisma
przesytajgcego
ostateczng
informacje
pokontrolng wraz z
ewentualnymi
zaleceniami
pokontrolnymi lub
rekomendacjami do
wiadomosci ministra
wiasciwego do
spraw rozwoju
regionalnego, o
ktérym mowa w
wytycznych w
zakresie procesu
desygnacji, w
przypadku, gdy
wynik kontroli
wskazuje w ocenie
IZ na niespetnienie
kryteriéw
desygnaciji, o
ktérych mowa w
zatgczniku XIII do
rozporzadzenia
0golnego, do
wiadomosci IK UP
oraz Instytuciji
Audytowej, o ile
stwierdzono
powazne defekty w
skutecznym
funkcjonowaniu
systemu
zarzadzania i
kontroli.

Kierownik
zespotu
kontrolujg
cego lub
wskazany
przez
niego
cztonek
zespotu
kontrolujg
cego
Kierownik
WKP,
Zastepca
Dyrektora
KO
Dyrektor
KO

W terminie
przestania
informacji
pokontrolnej
wraz z
ewentualnymi
zaleceniami
pokontrolnymi
lub
rekomendacja
mi do
instytuciji
kontrolowanej

Pismo przesytajgce
Informacje
pokontrolng

Wraz z
ewentualnymi
zaleceniami
pokontrolnymi/rekom
endacjami
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planowa —
czynnosci
analogiczne jak

9. | Monitoring Kierownik | Niezwtocznie | Pismo o wykonaniu W przypadku
wykonania zalecen | zespotu po uptywie lub nie wykonaniu weryfikacji
pokontrolnych kontrolujg | terminu na zalecen/rekomendac | korespondencyjnej

cego lub | przekazanie jiwraz z wykonania zalecen

wskazany | informacji o uzasadnieniem pokontrolnych lub

przez wykonaniu rekomendaciji 1Z

niego zalecen otrzymang

cztonek pokontrolnych Informacje o

zespotu lub wykonaniu zalecen

kontrolujg | rekomendacji przekazuje do

cego wiadomosci ministra
wilasciwego do spraw
rozwoju
regionalnego, o
ktérym mowa w
wytycznych w
zakresie procesu
desygnacji, w
przypadku, gdy
wynik kontroli
wskazuje w ocenie 1Z
na niespetnienie
kryteridw desygnacji,
o ktérych mowa w
zatgczniku XIII do
rozporzadzenia
ogolnego, do
wiadomosci IK UP
oraz Instytuciji
Audytowej, o ile
stwierdzono
powazne defekty w
skutecznym
funkcjonowaniu
systemu zarzgdzania
i kontroli.

1 | Archiwizacja/przech | zespotu Po Wszystkie Pisma towarzyszace

0 | owywanie kontrolujg | zakonczeniu dokumenty zwigzane | z przeprowadzanymi
dokumentacji cego lub | czynnosci z przeprowadzeniem | czynnosciami sg
zwigzanej z wskazany | pokontrolnych | kontroli oraz archiwizowane/przec
przeprowadzaniem | przez zwigzanych z | zwigzane z howywane na
kontroli systemowej | niego dang kontrolg | wykonaniem zalecen | biezgco

cztonek systemowg pokontrolnych
zespotu
kontrolujg
cego
18.6. Procedura Kontrola projektu systemowego — Wieloletnich Planow
Dziatan Pomocy Technicznej IP (nie dotyczy ZIT)
Lp. Opis Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. Jest to kontrola W przypadku kontroli

projektu
systemowego
Wieloletnich Planéw
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w procedurze
.Przeprowadze
nie planowej
kontroli
systemu
zarzadzania i
kontroli w IP
oraz ZIT".

Z kontroli
projektu PT
sporzgdzana
jest lista
sprawdzajgca —
zatgcznik nr 3

Dziatan Pomocy
Technicznej
dokonywana jest w
SL 2014 rejestracja
danych z
zatwierdzonej
ostatecznej
informacji
pokontrolnej wraz z
ewentualnymi
zaleceniami/rekomen
dacjami(nie pdzniej
niz 5 dni roboczych
od dnia przekazania
ostatecznej wers;ji
informacji
pokontrolnej.

W terminie 5 dni
roboczych od dnia
przekazania
ostatecznej wersiji
informacji
pokontrolnej z
kontroli projektu PT
sporzadzana jest
lista sprawdzajgca
(zatgcznik 3), ktora
nie stanowi
zatgcznika do
informacji
pokontrolnej. Liste
sprawdzajgca
zamieszcza sie w
aktach kontroli.

Archiwizacja/przecho
wywanie
dokumentacji
zwigzanej z
procedurg
analogiczne jak w
procedurze 5 —

zadanie 10
Wystgpienie KO W terminie Czynnos¢
KO do RF w niezbednym fakultatywna —
sprawie z punktu wystgpienie
wyznaczenia widzenia przekazywane jest w
obserwatora potrzeb przypadku, gdy
uczestniczgceg zespotu zespot kontrolujgcy
o w kontroli kontrolujgce zgtosi takg potrzebe.
go przed lub RF niezwtocznie po
w toku otrzymaniu
trwania wystgpienia
kontroli. przekazuje pisemng
informacje o
wskazaniu
pracownika RF jako
obserwatora.
Obserwator
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uczestniczy w
kontroli na podstawie
posiadanego
upowaznienia.

Dalsze
czynnosci
zwigzane z
przygotowanie
m kontroli oraz
jej przebiegiem
realizowane
analogicznie do
procedury 5

18.7. Procedura Dorazna kontrola systemowa IP (w tym ZIT) , dorazna
kontrola Wieloletnich Planéw Dziatan Pomocy Technicznej IP (z
wytgczeniem ZIT)

Lp.

Opis czynnosci

Wykonawca
czynnosci

Termin
realizacji

Dokument
wytworzony
W ramach
czynnosci

Uwagi

Czynnosci
analogiczne do
procedury

» Przeprowadzenie
planowej kontroli
systemu
zarzadzania i
kontroli w IP (w
tym ZIT)

" albo ,Procedura
Kontrola projektu
systemowego —
Wieloletnich
Planéw Dziatan
Pomocy
Technicznej IP
(nie dotyczy ZIT)"
z wyjatkiem réznic
wskazanych w
uwagach. Kontrole
dorazne mogg byc¢
przeprowadzane
bez zapowiedzi
lub z minimalnym
wyprzedzeniem.

Przeprowadza sie w
szczegolnosci gdy instytucja
delegujgca uprawnienia do IP
lub innych podmiotéw ma
uzasadnione podejrzenie
wystgpienia powaznych
defektéw w skutecznym
funkcjonowaniu systemu
zarzadzania i kontroli,
wynikajgcych z dziatania lub
zaniechan instytucji
Zzaangazowanej w systemie
wdrazania, ktorej uprawnienia
powierzyta

W przypadku doraznej
kontroli projektu
systemowego —Wieloletniego
Planu Dziatan Pomocy
Technicznej dokonywana jest
rejestracja danych z
ostatecznej informacji
pokontrolnej (nie pdzniej niz
5 dni roboczych od dnia
przekazania ostatecznej
wersji informacji pokontrolnej
wraz z ewentualnymi
rekomandacjami/zaleceniami
pokontrolnymi w SL 2014

Archiwizacja/przechowywanie
dokumentacji zwigzanej z
procedurg analogiczne jak w
procedurze 5zadanie 10.
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19. Proces wyboru projektow

19.1. Ta sama procedura, co procedura dotyczgca kwalifikowalnosci
projektow
19.1.1. Procedura identyfikaciji projektbw  pozakonkursowych
wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS

Na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. poz. 1146, z po6zn. zm.) w programach operacyjnych realizowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 wybo6r do dofinansowania projektow nastepuje w trybie
konkursowym oraz pozakonkursowym. Tryb konkursowy jest trybem wiodgcym, a realizacja
projektow pozakonkursowych mozliwa jest jedynie w przypadku przedsiewziec¢
0 strategicznym znaczeniu dla regionu lub dotyczagcym realizacji zadan publicznych, pod
warunkiem jednoznacznego okreslenia podmiotu realizujgcego projekt przed ztozeniem
wniosku. Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego jako Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, dziatajgc na
postawie art. 48 ust. 4 wskazanej ustawy, umieszcza informacje o projektach realizowanych
w trybie pozakonkursowym i podmiotach je realizujgcych w Szczeg6towym Opisie Osi
Priorytetowych.

Horyzontalne Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020
z dnia 31 marca 2015 r. wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju wskazujg jak
szczegbtowo ma wyglada¢ procedura zgtaszania, identyfikacji oraz wyboru projektow
pozakonkursowych. Niniejsza Procedura identyfikacji projektow pozakonkursowych
wspoffinansowanych ze $rodkéw EFS powstafa w oparciu o zapisy Wytycznych.
Zatgcznikiem do procedury sg Zasady tworzenia i modyfikacji wykazu zidentyfikowanych
projektow pozakonkursowych wspoffinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach priorytetow VIII, IX i X RPO WM 2014-2020 (Zasady) wraz
z zatgcznikami, tj. wzorami: wykazu projektéw pozakonkursowych wspéffinansowanych ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w RPO WM 2014-2020, formularza projektu
pozakonkursowego RPO WM 2014-2020 oraz listy sprawdzajgcej, zatwierdzone przez
Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego. Identyfikacji projektdw  pozakonkursowych
wspoffinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego dokonuje Wydziat
Zarzgdzania EFS w Departamencie Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. | Wystanie pisma do Stanowiska ds. Pismo z prosbg | Zatgcznik nr
odpowiedniej instytucji z zarzadzania 0 zfozenie 3 Zasady
prosba o ztozenie realizacjg EFS formularza tworzenia i
Formularza projektu modyfikacji
pozakonkursowego RPO wykazu
WM 2014-2020. zidentyfikow
anych
projektow
pozakonkur
sowych
wspoffinans
owanych ze
Srodkow
EFS w
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ramach
Priorytetow
VI, IX i X
RPO WM
2014-2020
(wraz z
zafgcznikam

i)

Otrzymanie od podmiotu
zgtaszajgcego projektu
przedsiewziecia,
realizowanego w trybie
pozakonkursowym, w
postaci wypetnionego
Formularza projektu
pozakonkursowego RPO
WM 2014-2020.

Stanowiska ds.
zarzadzania
realizacjg EFS

Weryfikacja projektu za Stanowiska ds. 10 dni Wypetniona lista
pomoca listy zarzgdzania roboczyc | sprawdzajgca
sprawdzajacej. realizacjg EFS h od daty

otrzymani

a projektu
W ramach procesu Stanowiska ds. Na czas Dialog
identyfikaciji istnieje zarzadzania prowadze miedzy
mozliwos¢ prowadzenia realizacjg EFS nia podmiotami
dialogu z podmiotem dialogu nastepuje w
zgtaszajgcym projekt, 10 dniowy formie
majgcy na celu takie (dni elektroniczn
okreslenie zakresu robocze) €]
projektu, ktory termin na
w najwiekszym stopniu weryfikacj
przyczyni sie do realizacji € zostaje
celéw programu. zawieszo

ny
W przypadku braku Stanowiska ds. 10 dni Pismo z
akceptacji projektu, zarzgdzania roboczyc | informacjg o
nastepuje pisemne realizacjg EFS h od daty | negatywnej
poinformowanie podmiotu otrzymani | weryfikacji
zgtaszajgcego. a projektu | projektu
W przypadku akceptaciji Stanowiska ds. Niezwtocz | Pismo z
nastepuje pisemne zarzgdzania nie po informacjg o
poinformowanie podmiotu | realizacjg EFS zaakcept | pozytywnej
zgtaszajgcego o owaniu weryfikacji
zaakceptowaniu projektu. propozycji | projektu

projektu

pozakonk

ursowego
Przygotowanie projektu Stanowiska ds. Niezwtocz | Projekt uchwaty
uchwaly ZWM w sprawie | zarzadzania nie ZWM
zatwierdzenia Wykazu realizacjg EFS
projektow
pozakonkursowych EFS
(WPP EFS)
Akceptacja projektu Kierownik RF-|- Niezwtocz | Projekt uchwaty
uchwaty. EFS, Zastepca nie ZWM

Dyrektora RF,
Dyrektor RF,
Radca prawny

Zatwierdzenie projektu
uchwaty.

Wiasciwy

Wicemarszatek lub

Projekt uchwaty
ZWM
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Cztonek ZMW

10.

W przypadku niepodjecia
uchwaly przez ZWM
nastepuje koniecznosé
poprawienia uchwaty.

ZWM

11.

Podjecie uchwaty przez
ZWM.

ZWM

Podjeta Uchwata
ZWM

12.

Archiwizuje kopie podjetej
uchwaly, otrzymanej z
Wydziatu Zarzadu.

Stanowiska ds.
zarzadzania
realizacjg EFS

Przekazuje uchwate wraz
z WPP EFS do
witasciwych komorek
merytorycznych, celem
umieszczenia informacji
na stronie internetowe;.

19.1.2.

wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS (WPP EFS)

Procedura zmiany Wykazu projektow pozakonkursowych

Niniejsza procedura zostata opracowana z uwagi na mogaca sie pojawi¢ w trakcie realizacji
RPO WM potrzebe modyfikacji Wykazu projektéw pozakonkursowych wspéffinansowanych
ze srodkoéw EFS.

Lp. Opis czynnosci Wykonawca Termin Dokument Uwagi
czynnosci realizacji wytworzony
w ramach
czynnosci
1. W przypadku zaistnienia Stanowiska
koniecznosci zmiany WPP ds.
EFS, polegajacej na dodaniu, zarzgdzania
modyfikacji bgdz usunieciu realizacjg EFS
projektu z wykazu,
przygotowany jest projekt
uchwaly zmieniajgcej uchwate
ZWM w sprawie zatwierdzenia
WPP EFS.
2 Akceptacja projektu uchwaty. Kierownik RF- | Niezwloczni | Projekt uchwaty
I-EFS, e ZWM
Zastepca
Dyrektora RF,
Dyrektor RF,
Radca prawny
3 Zatwierdzenie projektu Wiasciwy Projekt uchwaty
uchwaty. Wicemarszate ZWM
k lub Cztonek
ZMW
4 W przypadku niepodjecia ZWM
uchwaly przez ZWM nastepuje
powr6t do punktu 1.
5 Podjecie uchwaty przez ZWM. | ZWM Podjeta
Uchwata ZWM
6 Archiwizuje kopie podjetej Stanowiska
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uchwaly, otrzymanej z ds.

Wydzialu Zarzagdu. Przekazuje | zarzgdzania
uchwate wraz z WPP EFS do realizacjg EFS
witasciwych komorek
merytorycznych, celem
umieszczenia informacji na
stronie internetowej.

19.2. Procedura zatwierdzania regulaminu KOP/ zmiany do regulaminu
KOP

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM 2014-2020 przekazata uprawnienia w zakresie m.in.
wyboru projektéw do dofinansowania Instytucjom Posredniczacym - Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, na podstawie porozumienia nr 1-RF/RF-II-
BP/P/15/PZ z dnia 2 lipca 2015 r., oraz Wojewo6dzkiemu Urzedowi Pracy w Warszawie, na
podstawie porozumienia nr 1-RF/RF-II-WO/P/15/PZ z dnia 27 maja 2015 r. Zgodnie z art. 5
Porozumien w sprawie realizacji RPO WM na lata 2014-2020, 1Z powierza IP m.in.
prowadzenie procedur konkursowych stuzgcych wytanianiu przez 1Z projektow, ktore beda
dofinansowane w ramach Dziatar/Poddziatan ze srodkéw Programu, w tym w szczegoélnosci
przygotowanie regulaminéw konkurséw i przedktadanie ich do akceptacji 1Z. Poza tym IP
zostaty zobowigzane do prowadzenia spraw dotyczgcych wyboru projektéw w trybie
pozakonkursowym.

Zatwierdzanie przez 1Z regulaminu KOP lub jego zmiany ma zagwarantowac¢ prawidtowosc
procesu wyboru projektow do dofinansowania. Jest réwniez elementem nadzoru |Z nad
funkcjonowaniem IP i zapewnia szybkie reagowanie w przypadku ryzyka wystgpienia
nieprawidtowosci.

Dokument
Lp. Opis czynnosci Wykonavyc_a Ter_min_. LB OIATIT ) 4 Uwagi
czynnosci realizacji ramach
czynnosci
Otrzymanie od Stanowisko | Co najmnigj Projekt
witasciwej IP RPO WM | ds. 15 dni regulaminu
1 projektu regulaminu zarzadzania | roboczych wplywa w formie
' KOP lub jego zmiany — | realizacjg przed elektronicznej
w wersji elektronicznej | EFS ogtoszeniem
naboru
Weryfikacja projektu Stanowisko | Nie diuzej niz | Projekt Projekt
regulaminu KOP lub ds. do 10 dni regulaminu z regulaminu KOP
jego zmiany zarzadzania | roboczych od | ewentualnymi | z uwagamilZ
2. realizacjg dnia uwagami z RF- | RPO ma forme
EFS otrzymania I-EFS elektroniczng
projektu
regulaminu
W przypadku Stanowisko | Nie dtuzej niz Korespondencja
weryfikacji negatywnej | ds. do 10 dni odbywa sie
zwrot do IP w celu zarzadzania | roboczych od elektronicznie
3. dokonania korekty realizacjg dnia
EFS otrzymania
projektu
regulaminu
W przypadku Stanowisko | Nie dtuzej niz Korespondencja
4, weryfikacji pozytywnej | ds. do 10 dni odbywa sie
przekazanie wlasciwej | zarzgdzania | roboczych od elektronicznie
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IP informacji o realizacjg dnia
akceptacji projektu EFS otrzymania
regulaminu wraz z projektu
prosba o przekazanie regulaminu
wersji papierowej,
opatrzonej podpisami
0sOb upowaznionych
Otrzymanie od Stanowisko
witasciwej IP RPO WM | ds.
5. projektu regulaminu zarzadzania
KOP —w wersji realizacjg
papierowej EFS
Akceptacja projektu Stanowisko | Niezwlocznie
regulaminu ds. po otrzymaniu
zarzgdzania | pisma
realizacjg
6 EFS,
' Kierownik
RF-I-EFS,
Zastepca
Dyrektora
RF
Zatwierdzenie Dyrektor RF Pismo
regulaminu KOP lub akceptujace
7. jego zmiany i regulamin KOP
przekazanie informacji
do wiasciwej IP

19.3. Procedura monitorowania realizacji POWER przez WUP

Na mocy Uchwaty nr 3/10/15 z dnia 7 stycznia 2015 r. Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego
wyrazit zgode na powierzenie przez Ministra Infrastruktury iRozwoju roli Instytucji
Posredniczacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 — 2020 w
ramach Dziatan Priorytetu Inwestycyjnego 8.ii ,Trwata integracja na rynku pracy ludzi
mtodych, w szczegolnosci tych, ktorzy nie pracuja, nie ksztatcg sie ani nie szkola, w tym ludzi
miodych zagrozonych wykluczeniem spoftecznym i ludzi miodych wywodzgcych sie ze
srodowisk marginalizowanych, takze poprzez wdrazanie Gwarancji dla mitodziezy”, OS$
Priorytetowa | ,Osoby miode na rynku pracy”’, Wojewodztwu Mazowieckiemu, ktdérego
zadania w tym zakresie bedzie realizowat Wojewoddzki Urzad Pracy w Warszawie.
Jednoczesnie Zarzad zobowigzat Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy
Europejskich do monitorowania wspomnianych dziatan.

Od dnia 1 kwietnia 2015 r., do zadah Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy
Europejskich nalezy monitorowanie dziatan w zakresie petnienia przez WUP w Warszawie
funkcji IP POWER. Realizujgc powyzsze zadanie DRRIFE w porozumieniu z Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Warszawie opracowat i uzgodnit narzedzia stuzgce weryfikaciji
poprawnosci i terminowosci realizowanych dziatan w zakresie POWER.

Dokument
Lp. Opis czynnosci Wykon awca Ter_mm__ wytworzony w Uwagi
czynnosci realizacji ramach
czynnosci

Jeden raz na
6 miesiecy

Stanowisko ds.
zarzgdzania
realizacjg EFS

Otrzymanie od wtasciwej
IP POWER - WUP
informacji o stanie
realizacji POWER
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Przygotowanie dla ZWM Stanowisko ds. | Nie dtuzej niz
informacji o stanie zarzgdzania do 10 dni
2 realizacji POWER na realizacjg EFS | roboczych od
) podstawie danych dnia
otrzymanych z WUP otrzymania
informacji
Akceptacja projektu Kierownik Projekt
informacji dla ZWM EFS-I-EFS, informacji na
3 Zastepca zarzad
) Dyrektora RF,
Dyrektor RF,
Radca prawny
Zatwierdzenie projektu Wiasciwy Projekt
4 informacji dla ZWM Wicemarszatek informacji na
) lub Cztonek zarzad
ZWM
5 Przyjecie informacji przez | ZWM
) ZWM

20. Proces wykorzystania SL2014

W celu zapewnienia realizacji wymogéw okreslonych w art. 125 ust. 2 lit. d)
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 rozporzgdzenia delegowanego Komisji nr
480/2014 zostat stworzony centralny system teleinformatyczny. Minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego jest odpowiedzialny za utrzymanie i rozwo0j centralnego systemu
teleinformatycznego, umozliwia réwniez dostep do systemu dla wszystkich instytucji
zaangazowanych we wdrazanie poszczegolnych programow operacyjnych.

Centralny system teleinformatyczny zapewnia gromadzenie danych dotyczgcych realizaciji
poszczegdélnych operacji, niezbednych do celéw monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytu. W odniesieniu do RPO system ten zapewnia:

e ewidencjonowanie danych dotyczgcych realizacji programéw operacyjnych poprzez
powigzanie poszczegoblnych operacji z poziomami wdrazania, przypisanymi celami
tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami
regionéw, wymiarami i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spéjnosci, dla
ktorych dane sg gromadzone w ramach odpowiednich funkcjonalnosci w aplikaciji
gtéwnej (SL2014),

e obstuge proceséw zwigzanych z certyfikacjg wydatkéw, w ramach funkcjonalnosci
dotyczacych wnioskéw o ptatno$¢ do certyfikacji, deklaracji wydatkow, wnioskéw o
ptatnos¢ do KE, rocznych zestawien wydatkdw, rejestru obcigzen na projekcie,
zaliczek, zgodnie z wymogami rozporzgdzenia wykonawczego (KE) nr 1011/2014, a
takze kontroli systemowych,

zarbwno w zakresie pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotne;j.

Zakres przechowywanych danych w centralnym umozliwia zachowanie $ciezki audytu,
zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24 rozporzgdzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i
w zatgczniku 1l do tego rozporzadzenia.

Centralny system teleinformatyczny w zakresie wykorzystywanym przez RPO jest systemem
rejestracyjnym. RPO wykorzystuje nastepujgce funkcjonalnosci Systemu:

e aplikacja gtébwna (SL2014);

o aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD);

e system zarzadzania tozsamoscig (SZT);

Architektura centralnego systemu teleinformatycznego zostata przedstawiona na diagramie
ponizej.

203



Stacje robocze beneficjenta ‘

Sasee

y £

Lokalne systemy informatyczne ‘

XML

Stacje robocze pracownikdw instytucji

LA A

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

pracownicy wszystkich

instytucji

uczestniczacych w

Sie¢ publiczna
Internet

realizaciji
operacyjnych, tj. miedzy innymi instytucji zarzgdzajgcych, instytucji posredniczacych,
instytucji wdrazajgcych, instytucji audytowej, instytucji koordynujgcych, w zakresie
niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich zadan.

programow

20.1. Procedura nadawania/ zmiany uprawnien uzytkownika SL2014

Dokument
Lp. Opis czynnosci Wykonavyga Ter_mm“ wytworzony Uwagi
€zynnosci realizacji w ramach
czynnosci
Wypei_meme wn_losku o] Wypelniony
nadanie lub zmiane g
S . wniosek o
uprawnien Pracownik 1Z nadanie lub
uzytkownika w SL2014 | RPO WM, . Zmian
1. | iuzyskanie akceptacji | Przetozony Do 3 dni U rawﬁieh
bezposredniego pracownika. uzp ytkownika
przelozonego do SL2014
pracownika
Sprawdzenie Wypetniony W przypadku
pOPrawnosci wniosek o btedéw korekta
wypetnienia wniosku 0 | Administrator o nadanie lub wniosku przez
2. | nadanie lub zmiane Merytoryczny | 1 dzien zmiane pracownika i
uprawnien 1Z uprawnien uzyskanie
uzytkownika w uzytkownika akceptadiji
SL2014. W przypadku do SL2014 bezposredniego
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btedow korekta przetozonego
whiosku przez pracownika.
pracownika
Zaakceptowan
Podpisanie przez ﬁ;g;giseeh g
Dyrektora RF Wniosku . . .
o wniosku o nadanie Dyrektor RF niezwitocznie zm|ane. ’
lub zmiane uprawnien uprawnien
uzytkownika w SL2014 uzytkownika
do SL2014
Skanowanie

formularza wniosku o
nadanie lub zmiane

Skan wniosku
0 nadanie lub

uprawnien . _
uzytkownika w SL2014 ,\A,lderr';'fo'f;gﬁ; 1 dzien ig‘rﬁ‘xﬁieh
i jego archiwizacja w 1Z uzytkownika
postaci elektronicznej do SL2014)
na dysku lokalnym
komputera AM 1Z
Whniosek o
Przestanie wersji nadanie lub
elektronicznej zmiane
wniosku o nadanie lub | Administrator uprawnien
zmiane uprawnien Merytoryczny . uzytkownika
uzytkownika w SL2014 | |z 1 dzien do SL2014
pocztg elektroniczng przestany
do administratora poczta
merytorycznego :
SL2014 w IK NSRO gloell(g?\:"scéga
Informacja o
Nadanie lub zmiana - nadan.iu lub
uprawnien do SL2014 i Administrator zmianie
S - merytoryczny : . uprawnien
przestanie informacji SL2014 w IK niezwitocznie uzytkownika
do uzytkownika oraz NSRO SL2014 w
AM iz formie

elektronicznej

Whiosek o nadanie uprawnien uzytkownika w SL2014 stanowi zatgcznik nr 1 do procedury.
Whniosek o zmiane uprawnieh uzytkownika w SL2014 stanowi zatgcznik nr 2 do procedury.

20.2. Procedura zablokowania konta/wycofania uprawnien uzytkownika w

SL2014 w Instytucji Zarzgdzajgce]

Ponizszg procedure stosuje sie w przypadku wystgpienia koniecznosci czasowego
wycofania uprawnien w SL2014 oraz w przypadku catkowitego wycofania uprawnien
uzytkownika.
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Dokument

. . Wykonawca Termin wytworzony .
Lp. il CAIeE ] czynnosci realizacji w ramach e
czynnosci
L Wypetnienie wniosku erlgfsaerlié)i
o wycofanie i Administrator \(I:vzyasowe
czasowe wycofanie merytoryczny 1 dzier cofanie
uprawnien SL2014 w IZ ‘S’yrawmeh
uzytkownika w RPO WM b Ko
SL2014 uzytkownika w
SL2014
2. Zaakceptowany
przez
przetozonego
. uzytkownika,
Akceptacja i Ezrzeligsynrilza Kierownika RF-
podpisanie wniosku o sy)s/ttemu Wiz I-SE i podpisany
wycofanie i czasowe | oo WM. niezwlocznie | Pr2€Z I_Dyrektora
wycofanie uprawnien X ) RF wniosek o
: ; Kierownik RF- o
uzytkownika w wycofanie i
I-SE, Dyrektor
SL2014 RE czasowe
wycofanie
uprawnien
uzytkownika w
SL2014
3. Skanowanie Elektroniczna
formularza i jego dmini werSJafwmo_sku
archiwizacja w A my|tn|strator o wycofanie i
. . . | merytoryczny . czasowe
posac onein | Slaotewrz | 1090 | wpcotame
komputera AM 1Z RPOWM uprawnien
RPO WM uzytkownika w
SL2014
4. Potwierdzenie
wystania
. . elektronicznej
Zrezket?i)?]ri](l;ezr\:\gm“ Administrator wersji wniosku o
! merytoryczny . wycofanie i
wniosku pocztg 1 dzien
elektroniczng do IK SL2014 w1z czasowe
NSRO RPO WM wycofame
uprawnien
uzytkownika w
SL2014
5. Informacja o

Zablokowanie konta
uzytkownika/
czasowe wycofanie
uprawnien
uzytkownika w
SL2014 i przestanie
informacji do AM 1Z

Administrator
merytoryczny
SL2014 w IK
NSRO

niezwtocznie

zablokowaniu
konta
uzytkownika/
czasowym
wycofaniu
uprawnien
uzytkownika w
SL2014
przestana droga
elektroniczng

Whniosek o wycofanie i czasowe wycofanie uprawnien uzytkownika w SL2014 stanowi

zatgcznik nr 1 do procedury.




20.3. Procedura wykonywania kopii bezpieczenstwa wersji elektronicznej
uprawnien dostepu do SL2014

Dokument
Lp. Opis czynnosci Wykona’w_ca Termin . wytworzony Uwagi
Czynnosci realizacji w ramach
czynnosci

1. Wykonanie kopii W przypadku, gdy
bezpieczenstwa w danym miesigcu
wersji elektronicznej nie wystepowano
uprawnien z dysku 0 nadanie/zmiane/
lokalnego poprzez wycofanie
nagranie katalogu, w | Administrator Ostatni uprawnien AM 1Z
ktorym merytoryczny dzien nie tworzy
archiwizowane sg SL2014 w I1Z roboczy dodatkowych kopii
wersje elektroniczne | RPO WM miesigca na CD- ROM, lecz
uprawnien sporzgdza notatke
uzytkownikéw, na stuzbowa.
zewnetrzny na
nosnik CD-ROM w 2
kopiach

2. Przekazanie jednej Administrator
kopii bezpieczenstwa | merytoryczny 1 dzien
bezposredniemu SL2014 wlZ
przetozonemu RPO WM

20.4. Procedura audytu jakosci danych zawartych w SL2014.

Instytucja Koordynujgca NSRO prowadzi cyklicznie za pomocg raportow narzedzia Oracle
Business Intelligence, audyt jakosci danych przekazujgc jego wyniki w formie elektronicznej
pracownikowi petnigcego funkcje Administratora Merytorycznego w 1Z (AM 1Z).

Audytem jakosci danych objete sg nastepujgce moduty SL2014:

o Wnhnioski o ptatnosc,
o Umowy/decyzje o dofinansowaniu,
e Deklaracje wydatkow,
e Rejestr obcigzen na projekcie,
e Wnhnioski o dofinansowanie.
Wykona
l.p. Opis czynnosci W:: 2 rTeIr_min__ wﬁevléliga?\ryw Uwagi
czyCi 0s | realizacll | amach czynnosci
\é\r/;acso(cvvr\?i/ Wia_domoéé o]
. . . Kk w MIR wynikach
Otrzymanie, analiza wynikow audytu
audytu jakosci danych Administr Wiadomos¢ o jakosci
1 zawartych w SL2014 ator > dni wynikach audytu danych do
' przekazanych droga merytoryc jakosci danych uzytkownikow
elektroniczng przez IK n Y zawartych w SL2014. | systemu
NSRO. SL);OM W przestana
1Z RPO drogg
WM elektroniczng
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Przekazanie wynikdw audytu
jakosci danych drogag

Wiadomosé o

elektroniczng do Administr wynikach
. - : iy audytu
uzytkownikdw ator Wiadomos¢ o akOSCi
odpowiedzialnych za merytoryc wynikach audytu J
. : ; gy danych do
wprowadzanie danych lub do | zny 2 dni jakosci danych uzvtkownikow
Administratorow SL2014 w zawartych w SL2014 s zttemu
Merytorycznych Instytucji IZ RPO . )r/zes’rana
Posredniczacych (AMI) wraz | WM gro
z prosbg o dokonanie korekty elelgt?oniczn
wykrytych btedow. a
Administr
ator Wiadomos¢ o
. Merytoryc Informacja zwrotna o | dokonaniu
Dokqnanle korgkty wyk_rytych zny dokonaniu korekty od | korekty
btedow przez uzytkownika . :
: X SL2014 w uzytkownika systemu | przestana
systemu i przekazanie . X
; . ; IP 10 dni w formie droga
informacji zwrotnej o . : .
) elektronicznej, w elektroniczng
dokonaniu korekty do AM w . : .
X Uzytkown formie tabeli audytu do AM IZ.
IP a nastepnie do AM 1Z. . : s
icy jakosci danych.
SL2014
Niezwtoczne
przekazanie
uwag
uzytkownika
systemu
przez AM 1Z
do IK NSRO.
Analiza otrzymanej od :t%Tmlstr Dalsze
uzytkownika informaciji i postepowanie
S o merytoryc .
weryfikacja poprawnosci n 1 dzien Raporty Oracle zgodnie z
danych w systemie SL2014 SL);OM W Business Intelligence | zaleceniami
za posrednictwem narzedzia 17 RPO IK NSRO.
Oracle Business Intelligence. WM
W przypadku
nie
uwzglednieni
a uwag
uzytkownika
systemu
powr6t do
czynnosci 2
Administr
ator Wypetniona i
W przypadku
niepotwierdzenia btedu, merytoryc dni zatiiljceptowana
etnienie Tabeli spraw z zny 2 dni tabela spraw'z
\ggg U iakosci danveh SL2014 w audytu jakosci
yw] y IZ RPO danych.
WM
2 dni
Administr | (jednak Informacja o
Przekazanie informacji ator nie dokonaniu korekty do
zwrotnej w formie merytoryc | pézniej IC w formie
elektronicznej o korekcie zny niz w elektronicznej wraz z
wykrytych btedéw do IC (w SL2014 w | ostatni uzasadnieniem
zakresie ROP) IZ RPO dzien wytgczenia z audytu
WM biezaceg | jakosci danych.
0
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miesigca)

Tabela spraw z

Zwrot przez IC tabeli spraw z niezwtocz . s
7. L IC . audytu jakosci
audytu jakosci danych. nie danych.
20.5. Procedura usuwania danych z SL2014
Dokument
: o Wykonawca Termin wytworzony w .
Lig Sues s czynnosci realizacji ramach U]
czynnosci
Przed usunieciem danych z
SL2014 Uzytkownik
zobowigzany jest
sporzadzi¢ notatke
dotyczagcg usuwania
danych. W notatce
Uzytkownik powinien podac:
Identyfikator usuwanej
pozycji; Menu/formatke, w Uzytkownik
ktorej znajduje sie usuwana | SL2014 Zaakceptowana
1 pozycja; Powod usuwania 2 dni notatka
" | pozycji; Potwierdzenie, ze Bezposredni Zeskanowana
uzytkownik, ktéry bedzie przetozony notatka
dokonywat usuwania pozycji | uzytkownika
jest pracownikiem
instytucji, ktora
zarejestrowata usuwang
pozycje w SL2014.
Uzytkownik podpisuje
notatke przekazuje do
zatwierdzenia do swojego
przetozonego.
W przypadku,
gdy uzytkownik
nie posiada
uprawnien do
Uzytkownik usuwanie
SL2014 danych
zmieniane sg
2. | Usuniecie danych z SL2014. Administrator niezwtocznie ego
Merytoryczny uprawnienia
SL2014 w I1Z zgodnie z ww.
RPO WM lub procedurg lub
w IP dane s3
usuwane przez
Administratora
Merytorycznego
SL2014.
Przekazanie notatki drogg
elektroniczng przez
3 Uzytkownika SL2014 do Uzytkownik 1 dzien Zeskanowana
" | Administratora SL2014 notatka
Merytorycznego SL2014 w
IZ RPOWM lub w IP.
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Uwaga: jesli
usuniecia
danych dokonat
nieuprawniony
uzytkownik to
Administrator nalezy
Archiwizacja otrzymanej merytoryczny | . dodatkowo
4. notatki SL2014 w I1Z | niezwlocznie postepowac
' RPO WM lub zgodnie z
w IP procedurami
dotyczgcymi
incydentow
naruszenia
bezpieczenstwa
informaciji
20.6. Procedura zgtoszenie problemu merytorycznego/ obstugowego/
zmiany w SL2014
Dokument
g R Wykonawca Termin LR .
Lp. | Opis czynnosci . . y W Uwagi
czynnosci realizacji ramach
czynnosci
Zgtoszenie
problemu poprzez
wypetnienie
~FORMULARZA W przypadku
ZGLASZANIA stwierdzenia problemu
PROBLEMOW W Uzytkownik zgtasza
SL2014, problem zgodnie z
przestanie procedurg . W przypadku
wypetnionego Wypetniony | zgtoszenia zmiany
formularza poczt . : formularz Uzytkownik sporzgdza
1. eIektroniczr?a doa gggﬁ\{vmk 1 dzien zgtaszania | opis zmiany i przesyta
Merytorycznego probleméw | pocztg elektroniczng do
SL2014 w SL2014 Administratora
(amiz.rpma@maz Merytorycznego SL2014
ovia.pl) (do (amiz.rpma@mazovia..pl)
wiadomosci do oraz do wiadomosci do
wtasciwego Koordynatora SL2014 w
Koordynatora MJIWPU.
SL2014 w
MJIWPU)
Jesli jest to zgtoszenie
_ dotyczgce problemu
Analiza technicznego przesyta je
zgtoszenia do whasciwego
uzytkownika Admini Zarchiwizo | Koordynatora SL2014.
przez AM IZ RPO ministrator wane Jesli zgtoszenie dot.
2. | WM. Merytoryczny 3 dni zgtoszenie | problemu
SL2014 w IZ RPO : )
L uzytkownik | merytorycznego/obstugo
Archiwizacja WM 7mi
zgtoszenia a SL2014 wego/zmiany .
uzytkownika przeprowadza analize
zgtoszenia — sprawdza w
Clear Quest lub w bazie
wiedzy czy podobne
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zgtoszenie nie byto juz
obstugiwane,

* jeslimoze sam
udzieli¢ wiasciwej
odpowiedzi, to
przesyla jg do
Uzytkownika,
ewidencjonuje
zgtoszenie (tzw.
drobnego problemu) w
Clear Quest,

e jesli zgtoszenie jest
zasadne i nie moze
sam udzieli¢ wiasciwej
odpowiedzi, to
rejestruje zgtoszenie w
Clear Quest,

« jesli konieczne, to
dotgcza do zgtoszenia
zatgczniki i opis przed
przekazaniem
zgtoszenia na poziom
Administratora
Merytorycznego w IK
NSRO,

e odrzuca zgtoszenie w
Clear Quest
(odrzucenie
zgtoszenia musi by¢
potwierdzone w Clear
Quest przez
Administratora
Merytorycznego w IK
NSRO),

e konczy zgtoszenie
(zakonczenie
zgtoszenia musi by¢
potwierdzone w Clear
Quest przez
Administratora
Merytorycznego w IK
NSRO.

Poinformowanie
uzytkownika
SL2014 o
zamknieciu
zgtoszenia —
przestanie
odpowiedzi na
zgtoszenie
(archiwizacja
informacji/odpowi
edzi przestang
pocztg
elektroniczng).

Administrator
Merytoryczny
SL2014 w IZ RPO
WM

1 dzien

wiadomosé
e-mail
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20.7. Postepowanie w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa informacji
Centralnego Sytemu Teleinformatycznego SL2014

Przez naruszenie bezpieczenstwa informacji nalezy rozumie¢ wszelkie moggce mie¢ miejsce
zdarzenia lub dziatania, ktore stanowig lub mogg stanowic¢ przyczyne utraty zasobéw, zmian
poufnosci, integralnosci, dostepnosci informacji lub niezawodnosci systeméw, a takze
odstepstwa od obowigzujgcych procedur postepowania, nawet, jezeli nie prowadzg do wyzej
wymienionych skutkéw. W szczego6lnosci sg to wszelkie sytuacje, w ktorych nastgpita utrata
(np. kradziez lub zniszczenie) lub nieuzasadniona modyfikacja danych lub czesci danych
(nawet, jesli mozliwe jest catkowite odtworzenie utraconych danych) a takze mozliwos¢
dostepu do danych dla os6b nieupowaznionych. Incydentem naruszenia bezpieczenstwa
okresla sie kazde okreslone zdarzenie lub dziatanie, naruszajgce bezpieczenstwo lub zasady
ochrony informacji.

Procedury zwigzane z postepowaniem w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa informacji
SL2014 opisane zostaly w nastepujgcych dokumentach stanowigcych zatgczniki do
niniejszej IW 1Z RPO WM 2014-2020:

- Instrukcja postepowania Uzytkownika w sytuacji naruszenia bezpieczehstwa
informacji Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014 oraz procedura
powiadamiania Administratora Merytorycznego IZ przez Uzytkownika w sytuacii
naruszenia bezpieczenstwa informacji (zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury);

- Instrukcja postepowania Administratora Merytorycznego 1Z w sytuacji naruszenia
bezpieczehAstwa informacji Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014
(zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury).

21. Proces archiwizacji dokumentow

Beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektéw w ramach RPO WM zgodnie z art. 140 rozporzadzenia PEIR nr 1303/2013.
Dokumentacja pozwalajgca na odtworzenie przebiegu $ciezki audytu jest archiwizowana i
przechowywana przez poszczeg6lne komorki organizacyjne zaangazowane w realizacje
RPO WM 2014-2020 przez okres uzalezniony od catkowitej wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych danego projektu, tj.:

a) catkowite wydatki kwalifikowalne w projekcie wynoszg ponizej 1.000.000 € - okres
trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow, w
ktorym ujeto dany wydatek dotyczgcy danego projektu;

b) catkowite wydatki kwalifikowalne w projekcie wynoszg 1.000.000 € i wiecej - okres
dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow, w
ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgcy zakonczonego projektu.

Dokumentacja ksiegowa jest przechowywana zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330, ze zm.). Zgodnie z art. 74 tej ustawy
instytucje zaangazowane we wdrazanie programow operacyjnych sg zobowigzane do trwatej
archiwizacji zatwierdzonych rocznych sprawozdan finansowych, zas pozostatych
dokumentéw finansowych - nie krécej niz 5 lat. Podmioty zobowigzane do stosowania
ustawy o rachunkowosci, wymienione w art. 2 ustawy, zgodnie z art. 71 ustawy, majg
obowigzek przechowywac¢ wymieniong w art. 71 ustawy dokumentacje finansowg w nalezyty
sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz
dostepem 0s6b nieupowaznionych. Dokumenty zawierajgce informacje, ktére wymagaja
ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowg lub
stuzbowg sg przechowywane i udostepniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.). Ponadto,
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dokumenty te, podlegajg udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014r., poz. 782, ze zm.).
Wszystkie dokumenty sg przechowywane w formie papierowej i do tej formy odnoszg sie
wyzej wymienione regulacje, natomiast w wersji elektronicznej sg przechowywane tylko te
dokumenty, ktére sg wymagane zgodnie z niniejszg Instrukcjg Wykonawczg 1IZ RPO WM lub
Instrukcjami Wykonawczymi Instytucji Posredniczacych i sg dotgczane do ich wersji
papierowe;.

Wymogi dotyczagce archiwizacji zostaty ujete w Porozumieniach w sprawie realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego wojewoédztwa mazowieckiego na lata 2014-2020
zawartym pomiedzy Instytucjg Zarzgdzajgcg RPO WM a Instytucjami Posredniczgcymi
(MIWPU, WUP, ZIT WOF).

Dokumentacja zwigzana z projektem realizowanym w ramach RPO WM 2014-2020 jest
przechowywana przez kazdego beneficjenta w jego siedzibie. Beneficjent jest zobowigzany
do posiadania i przechowywania petnej dokumentacji dotyczgcej projektu, potwierdzajgcej
poniesione na projekt wydatki, w szczegoélnosci te, ktore zostaty ujete we wnioskach
0 ptatnos¢ oraz pozostatej dokumentacji zwigzanej z realizowanym lub zrealizowanym
projektem (w tym: materialy dotyczgce wniosku aplikacyjnego, jego zmian oraz pozostate
dokumenty dotyczgce realizacji i rozliczania projektu).

W  przypadku UMWM: odpowiednie komorki organizacyjne Departamentu Rozwoju
Regionalnego i Funduszy Europejskich, Departamentu Kontroli, Departamentu Organizacji
oraz Departamentu Budzetu i Finanséw przechowujg dokumentacje merytoryczng
i finansowg zwigzang z realizowanym przez siebie zakresem dziatan w ramach projektu
finansowanego z Pomocy Technicznej RPO WM 2014-2020. Dokumentacja, dotyczgca
projektu z Pomocy Technicznej RPO WM 2014-2020 jest udostepniana przez beneficjenta
w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez Instytucje Zarzgdzajgcg lub inne instytucje
do tego uprawnione.

Informacje zawarte w raportach o nieprawidtowosciach — ze wzgledu na zamieszczone
w nich dane oraz szczegoéty praktyk prowadzacych do wystgpienia nieprawidtowosci,
podlegajg odpowiedniej ochronie, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, ze zm.) i sg wykorzystywane wytgcznie do
uzytku stuzbowego.

Archiwum zaktadowe Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie
dziata w oparciu m.in. 0: rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazow rzeczowych akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze
zm.).

Organizacje i zakres dziatania archiwum zaktadowego UMWM oraz zasady i tryb
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng, powstajgcymi
w zwigzku z dziatalnoscig Urzedu okresla Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego — zatgcznik
do zarzgdzenia Nr 369/06 Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 28 czerwca 2006
r. w sprawie organizacji | zakresu dziatania Archiwum Zakladowego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego, z pdzniejszymi zmianami.

Ponadto pracownikbw UMWM obowigzuje w tym zakresie:

.Polityka Bezpieczehstwa Informacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego” zatgcznik do Zarzadzenia Nr 15/15 Marszatka Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie wprowadzenia ,Polityki Bezpieczehstwa
Informacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego” ,

- ZARZADZENIE NR 513/09 MARSZALKA WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO Z DNIA 29 GRUDNIA
2009 R. W SPRAWIE ,POLITYKI BEZPIECZENSTWA DANYCH OSOBOWYCH W URZEDZIE
MARSZALKOWSKIM WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO W WARSZAWIE”, Z POZNIEJSZYMI ZMIANAMI.
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Wykaz zatgcznikow

Lista zatgcznikow ogoélnych do Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WM 2014-2020

Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie.

Zasady wyboru kandydatow na ekspertow biorgcych udziat w wyborze projektow do
dofinansowania, ztozonych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Porozumienie nr 1-RF/RF-1I-BP/P/15/PZ w sprawie realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 z dnia 2 lipca 2015 r.
Porozumienie nr 1-RF/RF-II-WO/P/15/PZ w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 z dnia 27
maja 2015 r.

Porozumienie nr 1-RF/RF-II-WP/P/15/PS w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego WojewoOdztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 z dnia 9
lipca 2015 .

Uchwata Nr 1/15 Komitetu Monitorujgcego w sprawie przyjecia Regulaminu prac
Komitetu  Monitorujgcego Regionalny Program  Operacyjny  Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Opisy stanowisk pracy Instytucji Zarzadzajgce;.

Oswiadczenie o0 zapoznaniu sie z trescig Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Mazowieckiego
na lata 2014 — 2020.

Lista zatgcznikow do procedur IW 1Z RPO WM 2014-2020

N o

. Zafgcznik nr 1 do Procedury 7.5.1 Procedura prowadzenia rejestru odstepstw od IW

IZ RPO WM 2014-2020.

. Zafgcznik nr 1 do Procedury 7.4 Procedura zmiany Szczegdétowego  Opisu

Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
2014-2020 (Uszczegoétowienie RPO WM.)

Zatgcznik nr 1 do Procedury 7.6 Procedura zmiany Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM 2014-2020.

. Zatgcznik nr 1 do Procedury 8.4 Procedura przyjmowania wzorow umow/decyzji o

dofinansowanie projektu wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WM 2014-2020.

Zatgcznik nr 1 do Procedury 8.5 Procedura przyjmowania wzoréw umoéw/decyzji o
dofinansowanie  projektu  wspétfinansowanego z  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WM 2014-2020.

Zatgcznik nr 1 do Procedury 8.8 Procedura aktualizacji Opisu Funkcji i Procedur.
Zatgcznik nr 1 do Procedury 8.10 Procedura przyjmowania wzoru instrukcji
dotyczgcej realizacji projektu w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

Zatgcznik nr 1 do Procedury 8.21 Procedura wyboru kandydatow na ekspertow
oceniajgcych projekty ztozone w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Zatgcznik nr 1 do Procedury 9.1 Procedura weryfikacji projektu Instrukciji
Wykonawczej IP (MIWPU, WUP,ZIT).

Zatgcznik nr 2 do Procedury 9.4 Instrukcja weryfikowania projektéw uchwat w sprawie
zatwierdzania przez ZWM listy projektow wytonionych do dofinansowania w ramach
RPO WM 2014-2020.

Zatgcznik nr 1 do Procedury 9.5 Procedura zatwierdzania regulaminu
konkursu/zmiany do regulaminu przekazanego przez IP

Zatgcznik nr 1 do Procedury 12.4 Procedura opracowania materiatdw do projektu
ustawy budzetowej w celu ujecia srodkow w budzecie panstwa i w budzecie srodkéw
europejskich na realizacje RPO WM 2014 - 2020.

Zatacznik nr 7a do Procedury 12.6 Procedura wnioskowania o przyznanie srodkow z
budzetu srodkoéw europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa na
dany rok budzetowy.

Zatacznik nr 7b do Procedury 12.6 Procedura wnioskowania o przyznanie srodkow z
budzetu srodkoéw europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa na
dany rok budzetowy.

Zatgcznik nr 8 do Procedury 12.6 Procedura wnioskowania o przyznanie srodkow z
budzetu srodkoéw europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa na
dany rok budzetowy.

Zatgcznik nr 9 do Procedury 12.6 Procedura wnioskowania o przyznanie srodkow z
budzetu srodkoéw europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa na
dany rok budzetowy.

Zatacznik nr 10 do Procedury 12.6 Procedura wnioskowania o przyznanie srodkow z
budzetu srodkoéw europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa na
dany rok budzetowy.

Zatacznik nr 11 do Procedury 12.6 Procedura wnioskowania o przyznanie srodkow z
budzetu srodkoéw europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa na
dany rok budzetowy.

Zatgcznik nr 8 do Procedury 12.7 Procedura sporzgdzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 9 do Procedury 12.7 Procedura sporzgdzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 12 do Procedury 12.7 Procedura sporzgdzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 13 do Procedury 12.7 Procedura sporzadzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 14 do Procedury 12.7 Procedura sporzadzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 12a do Procedury 12.7 Procedura sporzgdzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 13a do Procedury 12.7 Procedura sporzgdzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 14a do Procedury 12.7 Procedura sporzgdzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 16 do Procedury 12.8 Procedura sporzadzania wniosku o rozliczenie
dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 18 do Procedury 12.8 Procedura sporzadzania wniosku o rozliczenie
dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 16a do Procedury 12.8 Procedura sporzgdzania wniosku o rozliczenie
dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 18a do Procedury 12.8 Procedura sporzgdzania wniosku o rozliczenie
dotacji celowej budzetu panstwa.

Zatgcznik nr 7a do Procedury 12.9 Procedura przygotowania harmonogramow
zapotrzebowania na s$rodki dotacji celowej i budzetu srodkow europejskich oraz
sporzgdzania harmonogramow wynikajgcych z podpisanych umaéw.
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Zatgcznik nr 7b do Procedury 12.9 Procedura przygotowania harmonogramow
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej i budzetu srodkoéw europejskich oraz
sporzgdzania harmonogramow wynikajgcych z podpisanych umaow.
Zatgcznik nr 10 do Procedury 12.9 Procedura przygotowania harmonogramow
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej i budzetu srodkoéw europejskich oraz
sporzgdzania harmonogramow wynikajgcych z podpisanych umow.
Zatgcznik nr 11 do Procedury 12.9 Procedura przygotowania harmonogramow
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej i budzetu srodkéw europejskich oraz
sporzgdzania harmonogramow wynikajgcych z podpisanych umaow.
Zatgcznik nr 20 do Procedury 12.9 Procedura przygotowania harmonogramow
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej i budzetu Srodkéw europejskich oraz
sporzgdzania harmonogramow wynikajgcych z podpisanych umaow.

Zatgcznik nr 21 do Procedury 12.10 Procedura przygotowania wniosku o
uruchomienie srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego ....... r.
Zatgcznik nr 22 do Procedury 12.10 Procedura przygotowania wniosku o
uruchomienie srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego ....... r.
Zatgcznik nr 21a do Procedury 12.10 Procedura przygotowania wniosku o
uruchomienie srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego ....... r.
Zatgcznik nr 22a do Procedury 12.10 Procedura przygotowania wniosku o
uruchomienie $rodkow, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego ....... r.
Zatgcznik nr 24 do Procedury 12.11 Procedura sporzgdzania wniosku o rozliczenie
Srodkow, ktore nie wygasajg z uptywem ........ r.

Zatgcznik nr 25 do Procedury 12.11 Procedura sporzgdzania wniosku o rozliczenie
Srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem ........ r.

Zatgcznik nr 25a do Procedury 12.11 Procedura sporzadzania wniosku o rozliczenie
srodkow, ktére nie wygasajg z uptywem ........ r.

Zatgcznik nr 5 do Procedury 12.12.2 Procedura weryfikacji przez 1Z wnioskéw IP o

przekazanie srodkéw pochodzacych z dotacji celowej na realizacje RPO WM oraz
mechanizm ich przekazywania (projekty pozakonkursowe).

Zatgcznik nr 1 do Procedury 14.2 Procedura weryfikacji informacji kwartalnej od IP do
IZ RPO WM oraz sporzgdzania i przekazania do IK UP.

Zatgcznik nr 2 do Procedury 14.2 Procedura weryfikacji informacji kwartalnej od IP do
IZ RPO WM oraz sporzgdzania i przekazania do IK UP.

Zatgcznik nr 3 do Procedury 14.2 Procedura weryfikacji informacji kwartalnej od IP do
IZ RPO WM oraz sporzgdzania i przekazania do IK UP.

Zatgcznik nr 1 do Procedury 18.2 Procedura Zmiana Rocznego Planu Kontroli IP.
Zatgcznik nr 2 do Procedury 18.5 Procedura Przeprowadzenie planowej kontroli
systemu zarzadzania i kontroli w IP (w tym ZIT).

Zatgcznik nr 3 do Procedury 18.6 Procedura Kontrola projektu systemowego —
Wieloletnich Planéw Dziatarn Pomocy Technicznej IP (nie dotyczy ZIT).

Zatgcznik nr 3 do Procedury 19.1.1 Procedura identyfikacji projektéw
pozakonkursowych wspoétfinansowanych ze srodkow EFS.

Zatgcznik nr 1 do Procedury 20.1 Procedura nadawania/ zmiany uprawnien
uzytkownika SL2014.

Zatgcznik nr 2 do Procedury 20.1 Procedura nadawania/ zmiany uprawnien
uzytkownika SL2014.

Zatgcznik nr 1 do Procedury 20.2 Procedura zablokowania konta/wycofania
uprawnien uzytkownika w SL2014 w Instytucji Zarzgdzajgcej.
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