11. TURYSTYKA

11.06. Wpis do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow
Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych

Nazwa ustugi

Wopis do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcdw Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug
Turystycznych.

Odbiorca ustugi

Organizatorzy Turystyki i Przedsiebiorcy Utatwiajgcy Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Miejsce sktadania

® osobiscie w punktach podawczych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie przy ul.
Jagiellonskiej 26 (parter), ul. Skoczylasa 4 (parter - pokoj 18), od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00 — 16.00

® 7a posrednictwem poczty na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie lub
bezposrednio na adres siedziby wiasciwego departamentu;

® drogg elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego
w Warszawie Formularz ePuap

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wpis do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug
Turystycznych Wojewoddztwa Mazowieckiego wraz z zatgcznikami.
Do wniosku nalezy dofgczy¢:

a. oSwiadczenie o tresci okreslonej w art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i
powigzanych ustugach turystycznych (Dz. U.z 2022 1. poz. 511)

b. oryginat lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez adwokata, radce prawnego lub notariusza kopia
gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej lub umowy ubezpieczenia na rzecz podréznych lub zawarcie
umowy o turystyczny rachunek powierniczy zgodnie ze wzorem tej umowy i przyjmowanie wpfat podréznych
wyfacznie na ten rachunek, jezeli Swiadczg imprezy turystyczne lub utatwiajg nabywanie powigzanych ustug
turystycznych swiadczonych wytacznie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérym mowa w art. 7 ust. 2 pkt 1-
4 ustawy o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych.

c. oryginat dowodu wniesienia opfaty skarbowej w wysokosci 30 74, jezeli wniosek sktada organizacja pozytku
publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub 355 zt pozostate
podmioty za dokonanie wpisu do Rejestru Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U.z 2021 .
poz. 1923 z pdzn. zm.).

d. oryginat dowodu wniesienia opfaty skarbowej w wysokosci 17 zt w przypadku wnioskowania o wydanie



zaswiadczenia

o wpisie do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug
Turystycznych, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1923 z pdzn.
zm.).

2. Whniosek o zmiane danych zawartych we wpisie do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych Wojewddztwa Mazowieckiego wraz z zatgcznikami.
Do wniosku nalezy dofaczy¢:

a. w przypadku zmiany nazwy firmy, zmiany adresu siedziby firmy, zmiany przedmiotu dziatalnosci badZ zmiany
zasiegu terytorialnego nalezy dostarczy¢ oryginat lub po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez adwokata,
radce prawnego lub notariusza kopie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej lub umowy
ubezpieczenia na rzecz podréznych.

b. oryginat dowodu wniesienia opfaty skarbowej w wysokosci 17 zt, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. 0
opfacie skarbowe;j.

3. Whniosek o wykreslenie z Rejestru Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych
Ustug Turystycznych Wojewoddztwa Mazowieckiego.
Do wniosku nalezy dofaczy¢:

a. oryginat dowodu wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 10 zt, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 1. 0
opfacie skarbowe;.

4. Zawiadomienie o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci organizatora turystyki i przedsiebiorcy utatwiajacego
nabywanie powigzanych ustug turystycznych.

5. Zawiadomienie o przedtuzeniu zawieszenia wykonywania dziatalnosci organizatora turystyki i przedsiebiorcy
ufatwiajacego nabywanie powigzanych ustug turystycznych.

6. Zawiadomienie o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci organizatora turystyki i przedsiebiorcy utatwiajacego
nabywanie powigzanych ustug turystycznych.

Optaty

1. Optata za wpis do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug
Turystycznych Wojewodztwa Mazowieckiego - 30 71, jezeli wniosek skfada organizacja pozytku publicznego w
rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub 355 zt pozostate podmioty;

2. Opfata za zmiane danych we wpisie do Rejestru Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajgcych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych Wojewddztwa Mazowieckiego — 17 zt;

3. Opfata za wydanie Zaswiadczenia o wpisie do Rejestru Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych Wojewddztwa Mazowieckiego - 17 zt;

4. Optata za wydanie Zaswiadczenia o zmianie wpisu do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych Wojewddztwa Mazowieckiego - 17 zt;

5. Pozostate zaswiadczenia — 17 4.



6. Optata za wykreélenie z Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych

Ustug Turystycznych Wojewoddztwa Mazowieckiego — 10 zt,

Numer konta

Urzad Miasta Stotecznego Warszawy Centrum Obstugi Podatnika
211030 1508 0000 0005 5000 0070

Uwagi

W celu usprawnienia komunikacji miedzy przedsiebiorcg a Urzedem nalezy podac adres do korespondencji, nr telefonu oraz

adres e-mail.

KLAUZULA INFORMACYIJNA

Uprzejmie informujemy, ze administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego, dane
kontaktowe: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22)
5979-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /umwm/esp. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@mazovia.pl lub korespondencyjnie, na adres Urzedu.

Pana/Pani dane osobowe:

® bedq przetwarzane w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, o ktérym mowa
w art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (Dz.
U.z 2022 r.poz. 511), w celu prowadzenia Rejestru Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajgcych Nabywanie

Powigzanych Ustug Turystycznych;

® rejestr jest jawny, z wyjatkiem adresu zamieszkania, jezeli jest on inny niz adres, pod ktérym jest wykonywana dziatalnos¢
gospodarcza, adresu e-mail i numeru telefonu. Kazdy moze zadac udzielenia informacji objetych wpisem do rejestru
przez ztozenie zapytania w odniesieniu do konkretnych przedsiebiorcow turystycznych, zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy o
imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych;

® mogg zostac¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom $wiadczacym

obstuge administracyjno-organizacyjng Urzedu;

® bedg przechowywane nie dtuzej niz to wynika z przepiséw archiwizadji.
W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, przystuguje Panu/Pani prawo zadania:

® dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usuniecia;

® wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (szczegdty na stronie

internetowej https://uodo.gov.pl).

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pan/Pani zobowigzany/a do ich podania. Niepodanie danych
osobowych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci dokonania wpisu/wykreslenia z Rejestru Organizatorow Turystyki
i Przedsiebiorcéw Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych

Termin zatatwienia sprawy przez urzad

Organ prowadzacy rejestr jest obowigzany dokonac wpisu przedsiebiorcy turystycznemu do tego rejestru w terminie 7 dni od



dnia wptywu wniosku wraz z zatgcznikami. Potwierdzeniem dokonania wpisu jest zaswiadczenie lub wydruk aktualnych
informacji o przedsiebiorcach wpisanych do Ewidencji. Jezeli marszatek wojewddztwa nie dokona wpisu w terminie 7 dni, a
od dnia wptywu wniosku uptyneto 14 dni, przedsiebiorca turystyczny moze rozpocza¢ dziatalno$c¢. Nie dotyczy to przypadku,
gdy marszatek wojewddztwa wezwat przedsiebiorce turystycznego do uzupetnienia wniosku o wpis nie pozniej niz przed
uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania. W takiej sytuacji termin, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, biegnie odpowiednio
od dnia wptywu uzupetnienia wniosku o wpis.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych we wniosku (brak kompletu dokumentéw), wnioskodawca zostanie wezwany
do ich usuniecia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania. Nieusuniecie brakow w podanym terminie skutkuje
pozostawieniem sprawy bez rozpoznania, na podstawie art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeksu postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 735 z p6zn.zm.)

Zgodnie z art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z pdzn. zm.) organ
prowadzacy rejestr dziatalnosci requlowanej, w drodze decyzji, odmawia wpisu przedsiebiorcy do rejestru:

® jezeli wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej

wpisem;

® jezeli przedsiebiorce wykreslono z rejestru tej dziatalnosci regulowanej w wyniku wydania przez organ prowadzacy
rejestr decyzji o zakazie wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci objetej wpisem w okresie 3 lat poprzedzajacych

Ztozenie wniosku;

® w przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach.
Pozostate sprawy:

Zgodnie z art. 35 kpa organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwiac sprawy bez zbednej zwtoki. Niezwtocznie
powinny by¢ zafatwiane sprawy, ktére moga by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione przez strone tacznie z
zadaniem wszczecia postepowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzedu organowi, przed
ktorym toczy sie postepowanie, badz mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktérymi rozporzadza ten organ. Zatatwienie
sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapic nie pézniej niz w ciggu miesiaca, a sprawy szczegolnie
skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zas w postepowaniu
odwofawczym -w ciggu miesigca od dnia otrzymania odwofania.

Sposéb odwoftania

Zgodnie z art. 2 ust. 2 ustawy o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych organem wyzszego stopnia w
stosunku do marszatka wojewddztwa w sprawach, o ktérych mowa w art. 26 ust. 3, art. 30 ust. 7, art. 32 ust. 1, oraz od decyzji
administracyjnej marszatka wojewddztwa o odmowie wpisu do rejestru organizatorow turystyki i przedsiebiorcéw
utatwiajgcych nabywanie powigzanych ustug turystycznych jest minister wasciwy ds. turystyki.

Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Marszatka Wojewoddztwa Mazowieckiego do Ministra Sportu i Turystyki terminie 14
dni od doreczenia decyzji.

Zgodnie zart. 127a § 11 2 Kodeksu postepowania administracyjnego w trakcie biegu terminu do wniesienia odwofania strona
moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem
doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze

stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.



Zgodnie z art. 130 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do
whiesienia odwotania, jezeli jest zgodna z zadaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie strony zrzekty sie prawa do

whiesienia odwotania.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (Dz. U. 2022 1. 511);
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.z 2021 r. poz. 1923 pdzn. zm.);
3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2021 r. poz. 162 z pdZzn. zm.);

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie minimalnej wysokosci sumy gwarandji
bankowej i ubezpieczeniowej wymaganej w zwigzku z dziatalnoscia wykonywang przez organizatorow turystyki
i przedsiebiorcow utatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystyczny (Dz. U. 2021 r. poz. 1357);

5. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie minimalnej wysokosci sumy
ubezpieczenia na rzecz podréznych zwigzanej z dziatalnoscig wykonywang przez organizatoréw turystyki
przedsiebiorcdw utatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych (Dz. U.z 2021 r. poz.1022);

6. Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie wzoroéw umowy o turystyczny rachunek
powierniczy, formularzy gwarancji bankowej, gwarandji ubezpieczeniowej oraz umowy ubezpieczenia na rzecz
podroznych (Dz. U.z 2017 1. poz. 2497);

7. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie okre$lenia wysokosci sktadki
na Turystyczny Fundusz Gwarancyjny (Dz. U.z 2020 1. poz. 2372);

8. Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 maja 2018 r. w sprawie wzoru deklaracji sktadanej przez
organizatorow turystyki i przedsiebiorcow utatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych
do Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1174);

9. Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 1 marca 2018 r. w sprawie Centralnej Ewidencji Organizatorow
Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych Dz. U.z 2018 1. poz. 518);

10. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z p6zn.zm. z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE Dz.U.UE.L.2016.119.1.z p6Zn. zm.

Sprawe prowadzi

Departament Kultury, Promogji i Turystyki
Adres: ul. B. Brechta 3, 03-472 Warszawa
Wydziat Turystyki

tel. (22) 59-79-501

fax. (22) 59-79-502

e-mail: dkpit@mazovia.pl

Linki

Formularz ePuap



Dostepnos¢ cyfrowa

Informujemy, ze w przypadku problemdw z dostepnoscia dokumentdw cyfrowych zamieszczonych w e-ustudze, urzad
na zyczenie odbiorcy udostepni odpowiednie dokumenty cyfrowe w innej formie.

Pliki do pobrania:

whniosek 0 wpis do rejestru organizatoréw
Rozmiar: 42.73 KB, DOCX

oswiadczenie - zatagcznik do wniosku o wpis do rejestru
Rozmiar: 34 KB, DOC

oswiadczenie dotyczace rachunku powierniczego - zatacznik do wniosku o wpis
Rozmiar: 32 KB, DOC

whniosek 0 zmiane danych zawartych we wpisie do rejestru organizatoréw turystyki
Rozmiar: 36.91 KB, DOCX

whniosek o wykreslenie z rejestru
Rozmiar: 32.59 KB, DOCX

zawiadomienie o zawieszeniu wykonywania dzialalnosci
Rozmiar: 33.17 KB, DOCX

zawiadomienie o przedtuzeniu zawieszenia wykonywania dzialalnosci
Rozmiar: 33.29 KB, DOCX

zawiadomienie o wznowieniu wykonywania dzialalnosci
Rozmiar: 32.66 KB, DOCX

klauzula informacyjna dla 0séb prawnych
Rozmiar: 19 KB, DOCX
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