DEPARTAMENTY
Informacje ogdlne i zadania departamentow
W departamentach mogg by¢ tworzone: wydziaty, biura oraz wieloosobowe lub jednoosobowe

stanowiska. Wydziatem lub biurem kieruje zastepca dyrektora departamentu lub kierownik za$
wieloosobowym stanowiskiem pracy koordynator.

Dyrektor departamentu kieruje praca departamentu i odpowiada za zgodne z prawem, terminowe i nalezyte wykonywanie
powierzonych zadan. Dyrektorzy departamentéw pozostajg w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od marszatka i wykonuja
swoje zadania pod merytorycznym nadzorem wiasciwego cztonka zarzadu. Zastepcy dyrektora departamentu, kierownicy,
koordynatorzy oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pozostajg w bezposéredniej zaleznosci stuzbowej
od dyrektora departamentu.

Dyrektor departamentu realizuje zadania przypisane departamentowi, a w szczegdInosci:
® [ieruje dziatalnoscig departamentu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, wytycznymi i poleceniami marszatka

oraz poleceniami wiasciwego cztonka zarzadu;

® zaftatwia na podstawie upowaznienia marszatka okreslone sprawy w jego imieniu w ustalonym zakresie, w tym wydaje
decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

® ustala zadania dla wewnetrznych komdrek organizacyjnych i stanowisk pracy oraz zakresy czynnosci, obowigzkow i
odpowiedzialnosci pracownikdw;

® dba o nalezyty dobdr pracownikéw i podnoszenie ich kwalifikacji;

® zapewnia ochrone informacji niejawnych;

® zapewnia dostep do informacji publicznej;

® organizuje narady z pracownikami w sprawach dotyczacych dziatalnosci departamentu;

® 7 upowaznienia wiasciwego cztonka zarzadu, uczestniczy w posiedzeniach komisji sejmiku, prezentujgc stanowiska
zarzadu.

Dyrektor departamentu ponosi odpowiedzialnos¢ za:

® terminowe i nalezyte przygotowywanie materiatdw na posiedzenia zarzadu;

® zorganizowanie pracy i zapoznanie pracownikow departamentu z obowigzujacymi

przepisami prawa;
® porzadek i dyscypline pracy;
® poprawne, terminowe i zgodne z dyspozycjami przetozonych zafatwianie spraw;
® podejmowanie inicjatyw dotyczacych efektywniejszej pracy departamentu.
Dyrektor departamentu sprawuje nadzér merytoryczny nad realizacjg zadan przypisanych delegaturom, w zakresie

kompetendji przypisanych departamentowi. Dyrektor departamentu realizuje swoje zadania i obowigzki przy pomocy
zastepcow dyrektora departamentu.

Ogdlne zadania departamentoéw



Departamenty, kazdy w swoim zakresie ustalonym przez requlamin, realizuja zadania samorzadu wojewddztwa, nalezace do
kompetencji marszatka i zarzadu, a w szczegdlnosci dotyczace:

® wspotdziatania zjednostkami samorzadu terytorialnego;

® samorzagdem gospodarczym i zawodowym;

® administracjg rzagdowg;

® szkotami wyzszymi i jednostkami naukowo-badawczymi;

® organizacjami pozarzagdowymi;

® inicjowania i udziatu w procesie tworzenia, likwidacji i przeksztatcania wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek;

® sprawowania nadzoru nad wojewddzkimi samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi;

® przygotowywania projektow aktow prawnych sejmiku, zarzadu i marszatka oraz projektéw innych dokumentéw z
zakresu dziatania departamentu;

® wykonywania aktow prawnych sejmiku, zarzadu i marszatka;

® przygotowywania materiatow informacyjnych zwigzanych z opracowywaniem projektu uchwaty budzetowej, w tym
opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu wojewddztwa w czesci dotyczacej zadan departamentu;

® dysponowania srodkami budzetowymi zgodnie z klasyfikacja budzetowa na podstawie wiasciwych upowaznien;

® prowadzenia ewidencji zaangazowanych srodkéw budzetowych i sporzadzania sprawozdan miesiecznych w tym
zakresie;

® przygotowywania i sporzadzania sprawozdan, w tym statystycznych analiz i biezacej informacdji, o realizacji zadan, w
szczegdlnosci dla potrzeb sejmiku, zarzadu i marszatka;
przygotowywania projektow programoéw wojewodzkich;

® zapewnienia ochrony informacji niejawnych;

® opracowywania projektow porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia zadar publicznych wojewddztwa innym

wojewodztwom oraz jednostkom lokalnego samorzadu terytorialnego z obszaru wojewddztwa;
® zaftatwiania spraw indywidualnych w ustalonym zakresie, w tym wydawania decyzji administracyjnych;
® zapewniania sprawnej obstugi interesantéw;
® \wspotdziatania z rzecznikiem prasowym;
® wspotdziatania z innymi departamentami w sprawach wymagajacych uzgodnien;

® wykonywania zadan wynikajacych ze wspotpracy zagranicznej i miedzyregionalnej.
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