URZAD MARSZALKOWSKI

Informacje ogdlne

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie jest wojewddzkg samorzadowg
jednostka organizacyjna dziatajaca w formie jednostki budzetowej, przy pomocy ktorej zarzad i marszatek
wojewodztwa wykonujg swoje zadania i kompetencje niezastrzezone na rzecz sejmiku i wojewddzkich

samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Podstawowe informacje:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
ul. Jagielloniska 26, 03-719 Warszawa

tel. (+48) 22 5979 100

fax (+48) 22 59 79 290

e-mail: urzad_marszalkowski@mazovia.pl

NIP: 525-20-87-227
REGON: 013272636

Godziny pracy

Urzad pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do 16% (godziny pracy poszczegdinych Delegatur UMWM w
zaktadce Delegatury). W tym czasie przyjmowani sg interesanci. Dyrektorzy departamentow, badz wyznaczeni przez nich
zastepcy przyjmujg obywateli codziennie w godzinach pracy, w miejscu wiasciwym dla lokalizacji poszczegdlnych
departamentéw urzedu.

W sprawach skarg i wnioskdéw marszatek, badz wyznaczona przez niego osoba przyjmuje obywateli w kazdy wtorek miesigca

w godzinach od 1690 do 17%9 w siedzibie urzedu przy ul. Jagielloriskiej 26.



Zadania

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie zostat utworzony 1 stycznia 1999 r. na podstawie art. 27
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce administracje publiczng (Dz. U. Nr 133,
poz. 872 ze zm.).

Zapewnia on realizacje zadan przypisanych marszatkowi wojewddztwa, zarzgdowi wojewddztwa oraz sejmikowi
wojewddztwa przez dostarczanie najwyzszej jakosci ustug publicznych, celowe i efektywne gospodarowanie powierzonymi

srodkami, tak aby maksymalizowac wartos¢ dla obywateli na terenie wojewddztwa.

Do zadan samorzadu wojewodztwa lezacych w kompetencjach marszatka lub zarzadu i realizowanych przy pomocy urzedu
marszatkowskiego nalezg w szczegdlnosci sprawy z zakresu:

® edukadji publicznej, w tym szkolnictwa wyzszego,

® promodji i ochrony zdrowia,

® kultury oraz zabytkéw i opieki nad zabytkami,

® pomocy spotecznej,

® wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

® polityki prorodzinnej,

® modernizacji terendw wiejskich,

® zagospodarowania przestrzennego,

® transportu zbiorowego i drég publicznych,

® kultury fizycznej i turystyki,

® ochrony praw konsumentéw,

® obronnosci,

® bezpieczenstwa publicznego,

® przeciwdziatania bezrobociu i aktywizacji lokalnego rynku pracy,

® dziatalnosci w zakresie telekomunikadji,

® ochrony roszczen pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy.

Wtadze i organizacja

Urzedem kieruje marszatek wojewddztwa przy pomocy sekretarza wojewddztwa — dyrektora urzedu marszatkowskiego.
Merytoryczny nadzér nad realizacjg zadan przypisanych poszczegdélnym departamentom/kancelariom sprawuje wiasciwy
cztonek zarzadu zgodnie z okreslonym podziatem kompetencji. Natomiast za sprawne funkcjonowanie stuzb finansowo-
ksiegowych oraz prawidfowe wykonywanie planu finansowego urzedu odpowiada skarbnik wojewddztwa.

Podstawowym aktem prawnym regulujacym prace urzedu marszatkowskiego jest uchwalany przez zarzad wojewodztwa
,Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie”, ktéry okresla zasady
realizacji zadan i kierowania urzedem, jego strukture organizacyjna, zakresy dziatania departamentéw oraz tryb zafatwiania

spraw w urzedzie.

Na mocy postanowien regulaminu organizacyjnego, z upowaznienia marszatka, funkcje kierownika urzedu wykonuje sekretarz



wojewddztwa — dyrektor urzedu, ktéry ponadto zapewnia jego sprawne funkcjonowanie, warunki dziatania oraz prawidfowg
organizacje pracy.

Oprocz postanowien regulaminu organizacyjnego zadania poszczegolnych departamentow i kancelarii okreslajg ich
regulaminy wewnetrzne, zawierajace strukture oraz szczegotowy zakres zadan komorek organizacyjnych departamentu badz
kancelarii, zakres zadan i odpowiedzialnosci zastepcow dyrektora departamentu/kancelarii oraz inne uregulowania istotne dla
funkcjonowania urzedu.

W Departamencie Organizacji na prawach wydziatu dziatajg delegatury, ktére na obszarze objetym terytorialnym zasiegiem
dziatania okreslonym przez zarzad wojewddztwa, realizujg we wspotpracy z wrasciwymi departamentami zadania samorzadu
wojewodztwa nalezace do kompetencji zarzadu lub marszatka.

Zarzadzanie

Wizja rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie jest profesjonalna, sprawnie dziafajaca i
nowoczesna organizacja wyznaczajaca standardy jakosci w zarzadzaniu publicznym.

Potwierdzeniem sprawnie zarzgdzanego i sprawnie dziafajacego urzedu oraz wysokiej jakosci swiadczonych ustug s liczne
nagrody, certyfikaty i przyznane wyréznienia. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie jest m.in.
Laureatem Polskiej Nagrody Jakosci, kilkukrotnym Laureatem Konkursu Lider Zarzadzania Zasobami Ludzkimi z certyfikatem
,Profesjonalne Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi”, w ktérym zdobyt takze nagrode gtéwng Diamentowg Statuetke. Zostat tez
wyrdzniony tytutem , Troskliwy Pracodawca” — wedtug dziennika ,Rzeczpospolita”. Zaréwno Marszatek Wojewoddztwa
Mazowieckiego, jak i Sekretarz Wojewddztwa — Dyrektor Urzedu Marszatkowskiego otrzymali nagrody w konkursie ,Znakomity
Przywodca”. W Urzedzie funkcjonuje Zintegrowany System Zarzadzania, ktérego zgodnos¢ z wymaganiami wdrozonych norm
potwierdzajg certyfikaty przyznane przez niezalezng jednostke certyfikujaca.

Podstawa prawna

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie dziata na podstawie:

1. Ustawy z 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa.
2. Ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
3. Kodeksu postepowania administracyjnego.

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Regulaminu pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

6. Regulaminu organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

7. Innych przepiséw prawa regulujacych zadania i kompetencje samorzadu wojewddztwa.
Urzad wykonuje zadania samorzadu wojewo6dztwa, nalezace do kompetencji marszatka i zarzadu, w szczegdlnosci z
dziedziny:

1. edukacji publicznej;

2. ochrony zdrowia i polityki spotecznej;

3. ochrony $rodowiska i modernizacji terenow wiejskich;

4. kultury i ochrony dziedzictwa kulturowego;



5. drogownictwa i transportu;
6. sportu i turystyki;
7. promocji Wojewoddztwa i wspotpracy zagraniczneyj;
8. zagospodarowania przestrzennego i rozwoju regionalnego;
9. obronnosci i bezpieczenstwa publicznego;
10. kontroli finansowej i audytu wewnetrznego.

Urzedem kieruje marszatek, przy pomocy wicemarszatkdw, cztonkow zarzadu, dyrektora urzedu i skarbnika, jako gtéwnego
ksiegowego urzedu oraz dyrektoréw departamentow.

Zatatwianie spraw w urzedzie

Sprawy w urzedzie zatatwiane sg zgodnie z przepisami kodeksu postepowania administracyjnego oraz innymi
obowigzujacymi przepisami prawa przy zachowaniu szczegolnej troski o przestrzeganie konstytucyjnie zagwarantowanych
obywatelom praw i wolnosci.

Odpowiedzialno$¢ za terminowe, zgodne z prawem oraz zasadami wspdfzycia spotecznego zatatwianie spraw ponosza
dyrektorzy departamentow, dyrektorzy delegatur i pracownicy, zgodnie z ustalonym zakresem obowigzkdw.

Pracownicy urzedu sa w szczegolnosci zobowigzani do:
1. nalezytej znajomosci przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu wojewddztwa oraz innych przepisow
prawa z zakresu dziatania departamentu;
2. wiasciwego stosowania przepiséw prawa, instrukgji i requlaminéw;
3. terminowego zatatwiania spraw;
4. zapewnienia formy i trybu gwarantujgcych prawidtowe i szybkie zatatwienie sprawy;
5. wiasciwej obstugi interesantow.

Marszatek okresla, w drodze zarzadzenia, zasady oraz tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw w

urzedzie.

Podmiot udostepniajacy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
Wytworzyt: Redakcja BIP

Data wytworzenia: 16.03.2021

Opublikowat w BIP: Monika Gontarczyk

Data opublikowania: 30.11.2020 12:54

Ostatnio zaktualizowat: Monika Gontarczyk

Data ostatniej aktualizacji: 25.11.2021 12:40

Liczba wyswietler: 295996

Rejestr zmian



UWAGA
Informacje opublikowane przed 1 stycznia 2021 r. dostepne sg na stronie archiwum.mazovia.pl



