Zatacznik do uchwaty nr 131/466/24
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 16 stycznia 2024 roku

Zasady przyznawania pakietow promocgji
Wojewddztwa Mazowieckiego i marki
Mazowsze

§1.
»Zasady przyznawania pakietéw promocji Wojewddztwa Mazowieckiego i marki Mazowsze”,
dokonywanych w ramach przedsiewzie¢ o charakterze promocyjnym, realizowanych przez
podmioty zewnetrzne, zwane dalej ,Zasadami”, okreslajg sposob sktadania i wyboru ofert
promocji Wojewédztwa Mazowieckiego i Marki Mazowsze, zwanych dalej ,,ofertami”

§2.

1. Oferta moze by¢ ztozona przez podmiot zewnetrzny, zwany dalej ,Wnioskodawcg”, ktéry
spetnia nastepujace warunki:

1) jest osobg prawng lub utomng osobg prawna;

2) prowadzi odptatng dziatalnos¢ statutowa lub gospodarcza;

3) ma zapisang w statucie mozliwos$¢ prowadzenia dziatarn promocyjnych lub
reklamowych albo prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg zwigzang z promocjg i reklamga
potwierdzong odpowiednimi kodami PKD, w szczegdlnosci kodem 73.11.Z;

4) jest uprawniony do wystawiania dokumentéw ksiegowych;

5) ztozy w ciagu roku kalendarzowego nie wiecej niz trzy oferty uwzglednione w catosci
lub w czesci.

2. Oferta nie moze by¢ ztozona przez jednostke samorzadu terytorialnego oraz podmiot
bedacy wojewddzka jednostka organizacyjng lub wojewddzkg osoba prawna.

3. Oferta od Wnioskodawcy nie spetniajgcego warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nie
bedzie rozpatrywana przez Zarzad Wojewo6dztwa Mazowieckiego, zwany dalej
»Zarzadem”.

4. Oferty nie spetniajace wymogoéw wskazanych w ust. 1 podlegajg odrzuceniu.

5. Zarzad zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia indywidualnych decyzji i przyjecia oferty nie
spetniajacej wymogu wskazanego w ust. 1 pkt 5 w szczegblnie uzasadnionych
przypadkach (np. w przypadku wydarzen organizowanych dla dzieci, senioréw lub oséb
Z niepetnosprawnosciami).

§3.
1. Wnioskodawca bedacy podatnikiem VAT musi posiadac rachunek bankowy ujawniony

w wykazie podatnikow VAT (na tzw. biatej liscie) stuzgcy wytacznie do celéw rozliczen



z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej, i ktéry bedzie wskazany
w dokumencie ksiegowym za wykonane $wiadczenia promocyjne.
2. Sktadajac oferte Wnioskodawca oswiadcza, ze:

1) zapoznat sie z niniejszymi Zasadami;

2) posiada zasoby rzeczowe i kadrowe niezbedne do realizacji dziatan promocyjnych;

3) zapewni niezbedne $rodki bezpieczenstwa w celu prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy;

4) on oraz partnerzy przedsiewziecia nie ubiegajg sie o dofinansowanie
przedsiewziecia, o ktorym mowa we wniosku, z budzetu Wojewédztwa
Mazowieckiego bedacego w dyspozycji innych komoérek Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie.

§4.
1. Oferta powinna wpisywac sie w priorytety promocji marki Mazowsze na dany rok
kalendarzowy.
2. Priorytety, o ktérych mowa w ust. 1, sg okre$lane w Planie Wykonawczym na dany rok do
»Strategii Marki Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2022 - 2025 - Mazowsze. Zawsze

krok przed”, dostepnym na stronie internetowej www.mazovia.pl w zaktadce ,Kultura,

promocja i turystyka” = ,Promocja”.

§5.

1. Ustuga promocji Wojewddztwa Mazowieckiego i marki Mazowsze dotyczy Swiadczen
reklamowych na rzecz Wojewddztwa Mazowieckiego podczas przedsiewziecia
Whioskodawcy i nie polega na pokryciu kosztow organizacji tego przedsiewziecia.

2. Kwota, ktérag Wojewoddztwo Mazowieckie przeznacza na zakup ustug promocyjnych
w ramach danego przedsiewziecia, nie moze przekroczy¢ 25% kwoty kosztéw
catkowitych jego organizacji. Zarzad zastrzega sobie prawo do podjecia indywidualnych
decyzji i podwyzszenia kwoty pakietu promocyjnego do 50 %, w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku wydarzen organizowanych dla dzieci,

seniorow lub 0séb z niepetnosprawnosciami).

§6.
1. W celu ubiegania sie o zakup pakietu promocyjnego przez Wojewo6dztwo Mazowieckie,
zwany dalej ,pakietem”, Wnioskodawca sktada do Departamentu Kultury, Promocji
i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,
zwanego dalej ,Departamentem”, oferte sporzadzong na formularzu, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 1 do Zasad.
2. Do oferty nalezy zataczyé:

1) statut lub regulamin Wnioskodawcy;


http://www.mazovia.pl/

2) dokument wskazujgcy umocowanie osoby, ktéra podpisata wniosek do
reprezentowania Wnioskodawcy i sktadania w jego imieniu oswiadczeh woli,
w szczegb6lnosci w zakresie zaciggania zobowigzan.

Kompletng (wraz zatagcznikami) i poprawnie wypetniong oferte nalezy ztozy¢

w Departamencie na co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem realizacji przedsiewziecia

lub przed rozpoczeciem promocji wydarzenia.

Oferte mozna ztozyé:

1) osobiscie w punkcie kancelaryjnym pod adresem: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa
lub ul. Skoczylasa 4, 03-472 Warszawa; albo

2) za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie Departament Kultury, Promociji
i Turystyki ul. B. Brechta 3, 03-472 Warszawa; albo

3) poczta elektroniczng na adres e-mail: dkpit@mazovia.pl; albo

4) za posrednictwem portalu ePUAP na adres elektronicznej skrzynki podawczej
urzedu.

§7.

1. W przypadku ztozenia oferty na nieprawidtowym formularzu lub podania
btednych/niekompletnych danych, Departament wzywa Wnioskodawce do
poprawienia oferty w terminie do 3 dni od otrzymania wezwania.

2. Oferte niepoprawnie wypetniong i niekompletna, nie uzupetniong w wyznaczonym

terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

§8.
Decyzje o promocji Wojewddztwa Mazowieckiego i marki Mazowsze podczas danego
przedsiewziecia oraz o wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel (tj. na
zakup pakietu) kazdorazowo podejmuje Zarzad na podstawie informacji przedstawione;j
przez Departament.
Wartos¢ pakietu jest uzalezniona od charakteru wydarzenia i zasiegu przedsiewziecia.
Decyzja Zarzadu, o ktérej mowa w ust. 1, jest ostateczna i nie podlega procedurze

odwotawcze;.

§9.
W przypadku podjecia przez Zarzad decyzji o zakupie pakietu podczas przedsiewziecia,
Wojewoddztwo Mazowieckie zawiera z Wnioskodawcg umowe okreslajaca zasady
wspotpracy.
W ramach pakietu promocyjnego Wnioskodawca jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1) nadania Samorzadowi Wojewodztwa Mazowieckiego tytutu Partnera Wydarzenia;
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umieszczenia logo Marki Mazowsze i informacji o partnerstwie Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego na wybranych nosnikach reklamowych i materiatach
promocyjnych (np. ulotkach, plakatach, zaproszeniach, mediach spotecznosciowych;);
informowania podczas wydarzenia o partnerstwie Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego poprzez ustng informacje kierowang do odbiorcéw wydarzenia oraz w
relacjach medialnych (jesli takie s planowane);

przekazania ustalonej liczby zaproszen (biletéw, pakietow startowych, wejsciowek
itp.) na wydarzenie;

umieszczenia w widocznym miejscu, podczas trwania wydarzenia, banneru/rollupu

z logo marki Mazowsze, wykonanych we wtasnym zakresie, a w uzasadnionych
przypadkach udostepnionych przez Wojewédztwo Mazowieckie;

wyswietlania logo marki Mazowsze oraz spotu promocyjnego Mazowsza na
telebimach/ekranach podczas catego wydarzenia,

zapewnienia mozliwosci udziatu przedstawiciela Samorzagdu Wojewédztwa
Mazowieckiego w ceremoniach wreczania nagrod, imprezach towarzyszacych oraz
konferencjach prasowych poprzedzajgcych wydarzenie,

zapewnienia mozliwosci zamieszczenia stowa wstepnego Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego (dotyczy np. publikacji, ksigzki, albumu),

Szczego6towy zakres Swiadczen promocyjnych zostat okreslony w formularzu, ktérego
wzOr stanowi zatacznik do Zasad, o ktérym mowa w § 6.

§ 10.

1. Po zakohczeniu przedsiewziecia Wnioskodawca sktada sprawozdanie z jego realizacji.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie na formularzu , ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad.

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢: dokumentacje zdjeciowa, aktywne linki, zrzuty

z ekranu ze stron www oraz z social mediéw potwierdzajace realizacje $wiadczeh
promocyjnych okreslonych w umowie.

Warunkiem przyjecia dokumentu ksiegowego i rozliczenia umowy jest merytoryczna
akceptacja sprawozdania przez Dyrektora Departamentu lub jednego z Zastepcéw

Dyrektora Departamentu.
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