Instrukcja dla osob sktadajgcych wnioski
Nabodr wnioskdw o przyznanie dotacji z budzetu Wojewddztwa
Mazowieckiego na zadania okreslone w ustawie

o ochronie gruntéw rolnych i lesnych

JST z obszaru powiatéow:

Osoba do kontaktu

Nr tel.

biatobrzeskiego, ciechanowskiego, garwolinskiego, wyszkowskiego,
zwolenskiego, zurominskiego, zyrardowskiego

Aneta Ferszter

(22) 59 79 348

gostyninskiego, grodziskiego, gréjeckiego, kozienickiego
legionowskiego, lipskiego, przasnyskiego

Agnieszka Orysiak

(22) 5979 293

tosickiego, makowskiego, minskiego, mtawskiego

Monika Sikora

(22) 59 79 300

nowodworskiego, ostroteckiego, ostrowskiego, otwockiego,
piaseczynskiego, ptockiego

Rafat Dobosz

(22) 59 79 641

ptonskiego, pruszkowskiego, przysuskiego, puttuskiego, radomskiego,
siedleckiego

Marta Gugler

(22) 59 79 253

sierpeckiego, sochaczewskiego, sokotowskiego, szydtowieckiego,
warszawskiego zachodniego, wegrowskiego, wotominskiego

lwona Chmielinska

(22) 59 79 357
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1. Tworzenie konta

1.1. Przejscie do formularza rejestracji

Wchodzac po raz pierwszy na strone www.witkac.pl, klikamy przycisk ,Utwoérz konto”, ktéry
znajduje sie w prawym gérnym rogu.

* bok@witkac.pl O nas Kontakt Deklaracja dostepnosd & Zaloguj sie Utworz konto

Podpis elektroniczny juz dostepny! Skontaktuj sie z dzialem sprzedazy pod adresem e-mail sprzedaz@witkac.pl

5 - [y
Generator wnioskow

niezawodny §

wszechstronny

System przeniesie nas do nowego widoku formularza rejestracji, a jego wypetnianie opisane
zostato w pkt 1.2.

1.2. Wypetnienie formularza rejestracji osoby sktadajgcej oferty

= W miejscu ,,E-mail” podajemy adres e-mail, ktory bedzie umozliwiat zalogowanie sie
do serwisu. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ do weryfikacji konta.

=  Uwaga: Jezeli Panstwa jednostka jest organizatorem innych konkurséw
realizowanych
w serwisie Witkac — na potrzeby skfadania wnioskéw w naborach UMWM nalezy
stworzy¢ nowe konto, uzywajac innego adresu email.

= W oknie ,Hasto” wpisujemy hasto, ktérego bedziemy korzystac przy logowaniu. Hasto
powinno mie¢ co najmniej 8 znakdw dtugosci, zawierac duze i mate litery oraz cyfry lub
znaki specjalne. Dobre hasto nie powinno zawiera¢ nazwy uzytkownika, imienia ani
nazwiska.

= W polu,Potwierdz hasto” wpisujemy ponownie hasto.

+ Rejestracja osoby skladajjcej oferty

Dane logowania
Adres e-mail
Potwierd? adres e-mail

Hasto

Potwierdz hasto



http://www.witkac.pl/

Drugi etap rejestracji polega na wprowadzeniu danych osoby wprowadzajgcej wnioski
do systemu.

Dane osobowe

Uzupetnienie ponizszych informacji ulatwi i przyspieszy kontakt z Biurem Obshugi
Klienta,

Imig

a
MNazwisko

&

Telefon kontaktowy

.

Wojewddztwo

9 Wybierz wojewddztwo v

Powiat
Q v

Gmina

= Po kliknieciu na okno Wojewdédztwo, Powiat, Gmina dokonujemy wyboru z listy. Pola
nalezy wypetnia¢ zgodnie z obowigzujaca kolejnoscia.

Nastepnie nalezy zapoznac sie z regulaminem serwisu. Po zapoznaniu sie z nim i jego
zaakceptowaniu klikamy puste okienko przy komunikacie ,,O$wiadczam, ze
zapoznatem sie z regulaminem serwisu”.

Oiwiadczam, ze zapoznatem sig z regulamine:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych asobowych dla potrzeb wykonania

Ustug (zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych;

Dz, U. z 2018, poz. 1000) Polityka prywat

Wyrazam zgode na przesytanie informacji marketingowych drogs elektroniczng

Informacja o przetwarzaniu

Po kliknieciu na "Wyslij formularz' Twoje konto zostanie
zatozone.

Wyslij formularz

Aby przejs¢ do nastepnego kroku nalezy takze wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych. Zgoda na przesytanie informacji marketingowych nie jest wymagana.

=  Nastepnie nalezy wystac¢ formularz poprzez przycisk ,,Wyslij formularz”.

= Jesli nie zostat wyswietlony komunikat o btedach, rejestracja zostata wykonana
poprawnie.

o Mejestracia exoby skladajaoej oferty

Dzickujermy sdf, Twioje konto zostato zahozone

MNa podany adres e-mail 2ostab wistany link, dzieki kidremu
aktywujesz konto

W razie braku wizsdomosd presimy o sprawdzenie folderu

SPAM | INNE

Wiyslij link aktywacyjmy ponownie




=  Po wystaniu formularza rejestracyjnego, nalezy potwierdzié¢ konto poprzez link
aktywacyjny, ktory zostanie wystany na adres e-mail wskazany w pierwszym etapie
rejestracji w ciggu 30 minut. Jesli e-mail nie dotart, nalezy sprawdzi¢ skrzynke SPAM
lub folder powiadomieri/Inne. Jezeli rGwniez go tam nie ma, nalezy poprosi¢ o
ponowne wystanie linku aktywacyjnego poprzez prébe zalogowania do serwisu.

Jesli powyisze czynnosci nie pomogty w rejestracji, prosimy o kontakt pod adresem

bok@witkac.pl.

1.3. Rejestracja za posrednictwem okna logowania

Rejestracja nowego konta mozliwa jest réwniez po wylogowaniu sie z serwisu. Aby tego dokonaé
nalezy uzy¢ przycisku "Zarejestruj sie", ktory znajduje sie w prawym dolnym oknie logowania.
System ponownie przeniesie nas do nowego widoku formularza rejestracji osoby sktadajacej
oferty.

W . t k Zaloguj sie na swoje konto

Witamy w serwisie witkac.pl, ktéry jest
przeznaczony dla organizacji pozarzadowych
i samorzadow oraz innych podmiotéw,
wspotpracujacych finansowo.

Chcesz dowiedzieC sie wiecej 0

Witkacpl? Zapraszamy na naszg
strone internetowa!

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl
Zespot witkacpl

2. Wyszukiwanie naborow i dodawanie wnioskow

UWAGA! Wszystkie przedstawione w niniejszej instrukcji zrzuty ekranu zostaty stworzone

na podstawie testowych naboréw (zawierajg m.in. nieaktualne daty). Podczas wprowadzania
danych do wniosku oraz pracy w systemie Witkac.pl nalezy stosowac sie do aktualnych
informacji wyswietlanych w biezagcym naborze (w przegladarce internetowej).

2.1. Link dostepowy do naboru

Nabér wnioskéw na zadania okreslone w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i le$nych jest
dostepny wytacznie dla posiadaczy linku dostepowego. Link zostat Paristwu udostepniony w tresci
komunikatu ogtaszajgcego nabér (na stronie mazovia.pl), a takze w tresci wiadomosci przestanej
na adres epuap gminy/powiatu.

Dopodki wnioskodawca nie skorzysta ze wspomnianego linku, odszukanie naboru w systemie
bedzie niemozliwe. Przed zalogowaniem link dostepowy przeniesie Panistwa do strony rejestracji
nowego konta. Jezeli link zostanie uzyty przez uzytkownika, ktéry jest juz zalogowany, zostanie on
przeniesiony bezposrednio do naboru, co umozliwi rozpoczecie pracy nad wnioskiem. System
zapamieta, ze dany uzytkownik otrzymat juz dostep do naboru — wystarczy jednorazowe uzycie
linku dostepowego po zalogowaniu.


mailto:bok@witkac.pl

2.2. Wyszukiwanie

Najszybszym sposobem na odnalezienie interesujgcego nas naboru jest uzycie zaktadki
,Organizatorzy konkurséw”, zlokalizowanej po lewej stronie. Po jej otwarciu pojawi sie okno
wyszukiwania, w ktorym nalezy wpisa¢/wyszukaé ,Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego”.

Wtk FACEBOOR  ZGLOSZENIE BEEDU
LGS v.1.28017.11.2021 £ bok@witkac.pl

E Rafat Dobosz-konto ... ome / Organizatorzy konkursow

& Mo profil B Organizatorzy konkurséw

& Moje oferty a | Urzad marsZ]

& Konkursy

Nazwa &
A ors onkursow { Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ﬂ Pomoc Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego
2% Korespondencja I Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Maznwweckwegol

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego

Inng metodg pozwalajgcy na wyszukanie interesujgcego nas naboru, jest uzycie zaktadki
»,Konkursy”, ktéra takze znajduje sie w menu po lewej stronie. Nastepnie korzystajgc z dostepnych
filtréw, nalezy wyszukadé interesujgcy nas konkurs, w ktédrym trwa nabdr, oraz klikng¢ w jego tytut.

A 7Znajdujesz sie na serwisie testowym platformy witkac.pl

Wyszukaj Konkursy

Wojewodzowo

opublikowane

pomarskie : Tabela zawiera skoywne nagiéwk, kibre pozwalaja na uszeregowanie danej kolumny tabeli w rosnace] kolejnosci alfabetyczne] (od A do Z).
trwa nabor Ponowne Kliknigcie tego samego nagiowka spewoduje uszeregowanie danej kolumny tabeli malejaco (od Z do A)
Pouiat
tn na Stupsk - miasto :
B Konkursy - Trwa nabér
rozstrzygniete Gmina
Stupsk - mizsto B Q 0 v
Status konkursu pula
-
trwa nabar B Tytui konkursu Organizator Data skiadania ofert Srodkéw
Termin realizacji zadania 19 a test Maria Urzad Testowy Mari / komérka testowa 1500 000 2t
od Do 5
2021 2 | 2022 :
asdadasdasd Witkac.pl / Eksperci
Sfera pozytku publicznego
GR - nabér testowy Witkac.pl / Zespél worozen i testéw
ESOFOGR
Oraan! | konkurséw ESOFOGR - umowy 29.08 Witkac.pl / Zesp6l wdrozen i testéw @2021-09-30
es JRTIRLTEOR (zér- ES0FOGR
—— . vy P Witkac.pl / Zespél wdrozef: i testéw Szczegdly

wzér: ESOFOGR

Jesli poszukiwany nabdr nie jest widoczny na liscie konkurséw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Mazowieckiego, nalezy upewnic sie, ze opisany w pkt. 2.1 link dostepowy —
zostat zastosowany.

2.3. Dodawanie nowego wniosku

Po wejsciu do wtasciwego naboru, w nowym widoku “Informacje o naborze” klikamy w zielong
funkcje “Dodaj wniosek”, (zielony przycisk w prawym gérnym rogu).



® Dane naboru

& Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Mazowieckiego - Wydziat Modernizaji Terenow Wiejskich | Gospodarki Wodnej

rok 2022

UWAGA! Przyciski 2amieszczone na stronie moga powodowac rozwijanie zawartych na stronie tresci.

» Numer naboru:
{4 Zadania moga by¢ realizowane do: 31.16.2022

[ Wkiad wiasny: Wymagany

@
https://mazovia.pl/plfbiprzalatw-sprawe/rolnictwo/dotacje-dotyczace-ochrony-gruntow-rolnych.ntmi

# Opis naboru:

‘Witamy na stronie naboru wnioskéw o udzielenie dotacji ze Srodkéw budzetu Wojewd iecki na

Dotade z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego na zadania okreslone w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych - nabér na a

1 Informacje o naborze [ wyniki

€8 Nabr wnioskow od 18.11.2021 08:00:00 do 30.12.2021 23:59:59

Dodaj wriosek

[ Dokumentacja naboru Zwin
1. Zasady i tryb postepowania

Zafgczniki do wniosku
1. OSwiadczenia
Aby prawidiowo zataczy¢ do wniosku Oéwiadczenia nalely:
Pobra druk 7 wygenerowanymi ofwiadczeniami poprzez uzycie prrycisku "Pobierz ofwiadczenia do druku” zlokslizowanego ponad
lists zstacznikéw, po prawej stronie okna
Dokument powinien zosta wydrukowany w siedzibie wrioskodawcy

zadania wymienione w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lenych (dane nazwy naboru to: Fundusz Ochrony

0 powinny zost sane w wersji papierowej przez Wojta/Burmistrza orsz Skarbriks (w praypadku gmin) lub przez
dwoch przedstawicieli Zarzadu oraz przez Skarbnika (w przypadku powiatow).

3. Wypetnianie wniosku

Po kliknieciu w ,,Dodaj wniosek” otworzy sie systemowe okno, edycji wniosku (formularz).

Uwaga! System wyposazony zostat w przyciski utatwiajace poruszanie sie po formularzu. W celu
przemieszczania sie pomiedzy zaktadkami, nalezy klikng¢ w numer zaktadki, bgdz uzywac
przyciskow ,Poprzedni krok”, ,Nastepny krok” (oznaczone w instrukcji czerwong ramka).

Aby zapisaé biezgca prace, nalezy uzy¢ jednego z przyciskéw:

= | Zapiszizostan” (oznaczony w instrukcji z6ttg ramka);
,Zapisz i wyjdz” (oznaczony w instrukcji fioletowa ramka).

Przy uzyciu ,WyjdZ bez zapisu” dane wprowadzone we whniosku nie zostang zapisane.

Whniosek dla naboru (o przyznanie dotacji z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego na zadania
okreslone w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych) sktada sie z szesciu zaktadek, ktére
nalezy uzupetnic korzystajgc ze wskazéwek podanych w formularzu:

Dane podstawowe

Rodzaj prac do wykonania

Lokalizacja Kosztorys

Oswiadczenia

3.1. Zaktadka | - Dane podstawowe

W pierwszym kroku nalezy wybrac typ wniosku, oraz wpisa¢ numer sprawy. Wybdr typu wniosku
pozwoli na odpowiednie dostosowanie przez system pozostatych zaktadek.

. Dane podstawowe

Whniosek o dotadje ze Srodkéw budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w zakresie:

O budowy | medernizacji drég dojazdowych do gruntdw rolnych

O budowy | renowacji zbiornikéw wodnych stuzacych mate] retencji

O przystosowania gruntéw do predukdji rolnej

O pazastalych prac zwigzanych z ochrong gruntéw relnych

Biad: Wybierz typ wniosku

O zakupu sprzetu pomiarowega i informatycznege oraz eprogramowania dla powiatéw

a ZI0Zen|ia WNIosSKU Oraz




Uwaga! Pojawiajace sie w systemie komunikaty w kolorze czerwonym oznaczajj pola
zawierajace btedy systemowe lub wymagajgce uzupetnienia. Dopoki wniosek zawiera btedy,
nie bedzie mozliwe jego ztozenie. Przy prébie przejScia pomiedzy zaktadkami lub podczas zapisu
pojawi sie komunikat o btedach w formularzu.

Wypetniajac poszczegdlne pola formularza nalezy zwraca¢ uwage na tres¢ podpowiedzi
zapisanych szarg czcionka.

W nastepnych krokach w zaktadce nr 1 nalezy:

= Uzupetnic siedzibe wnioskodawcy (wpisa¢ w polu nazwe jednostki lub jej fragment,
a nastepnie wybrac pozycje z listy) — oznaczone w instrukcji zielong ramkg;

=  Wybrac typ jednostki samorzadu terytorialnego — oznaczone w instrukcji niebieskg
ramka;

=  Wybrac priorytet — oznaczone w instrukcji pomaranczowg ramka;

=  Wohpisac nazwe zadania — oznaczone w instrukcji zéttg ramka.

Typ jednostki samorzadu terytorialnego

—
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ystepujaca w zatgcznikach do wniosku

=  Whnioskodawca — dane w tej czesci zostaty w wiekszosci uzupetnione automatycznie:

o nazwa wnioskodawcy, wojewddztwo oraz powiat znajdujg sie w szarych polach
wytgczonych z edycji;

o dane dotyczace kodu pocztowego, poczty, miejscowosci, ulicy, numeru budynku
znajdujg sie w polach, nalezy je zweryfikowac, a w razie potrzeby - edytowac ich
tresc;

@ NIP gminy, NIP Urzedu gminy, REGON gminy oraz REGON Urzedu gminy trzeba
uzupetni¢ recznie.



(sutomatycznie)
ie odpowiedzi udzielonych w polach: "Nazwa siedziby wnioskodawey” oraz "Typ jednostki samorzgdu terytorialnego

P o dan res y dokana ks
Powiat
Rod pocztowy Foczta LOEEDE
06-320 Baranowo Barznowa
Ulica Numer budynku

REGON gminy

000000000

NIP Urzgdu gminy

278!

REGON Urzedu gminy

770415437

scznikéw poapizem k
Nalezy wymienié wylgcznie osoby dysponujace podpisem kwalifi
ktérym dysponuje przedstawiciel Wnioskodawcy. T:

Osoby uprawnione do zstwierdzenia wniosku | zs welifikowsnym
wanym. Nalezy zwrdcié szcze

h po

3 uwage. aby podane we wniosku imig/imiona i nazwisko byly identyezne z danymi podpisu elektronicznego,

elektraniczny podpis kwalifikowany jednej osoby. Kole)

=  Dane oséb uprawnionych do zatwierdzenia wniosku i zatgcznikdw podpisem
kwalifikowanym (oznaczone w instrukcji zielong ramka) nalezy podac zgodnie
z instrukcjg zamieszczong nad tabelg w formularzu wniosku.

Imiona
Kolejnos i usuwanie
Imie Drugie imig Mazwisko Stanowisko wierszy
O Wojt O Zastepca Wojta O Sekretarz O Burmistrz O Zastgpca Burmistrza

B . Blsdt Prosze wzupehic pole O Prezydent miasta O Wiceprezydent O Petnigcy obowigzki wéjta/burmistrza Bigd: Prosze uzupetnic

zupenic pole pale

+ Dodaj wiersz
Osoby reprezentujgce Wniosko: (dane do umowy detacyjnej)
kol h p ane o e prezentujgo raz dane skarbnika. Aby dodawac osoby, nalezy uzyé przycisku .+ Dodaj wiersz".

a¢ minimat by

Imiona
KolejnosE i usuwanie
Imig Drugie imig Nazwisko Stanowisko wierszy

+ Dodaj wiersz

Dane osoby odpowiedzialne] za przygotowanie wniosku, upowaznionsj do kontaktu

Imie MNazwisko

Biad: Prosze uzupeinic pole Bigd: Prosze uzupeinic pole
Numer telefonu (wraz z numerem wewnetrznym) Adres e-mail

Etad: Prosze uzupetnic pole Biad: Prosze uzupelnic pole

=  Osoby reprezentujgce wnioskodawce (oznaczono w instrukcji czerwong ramkg). Aby
dodawaé osoby, nalezy uzy¢ przycisku ,+ Dodaj wiersz”. Tu nalezy poda¢ dane
osoby/os6b reprezentujgcych jst, ktdre majg zosta¢ uwzglednione w umowie
dotacyjne;j.

=  Dane osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku, upowaznionej do kontaktu
(oznaczono w instrukcji niebieskg ramka).

3.2. Zaktadka Il - Opis zadania

W zaktadce nr 2 nalezy okresli¢ termin realizacji zadania, oraz jego charakterystyke (nalezy
pamietad, ze na zawartos¢ zaktadki nr 2 i kolejnych zaktadek, wptywa wybdr typu wniosku
dokonany w zaktadce nr 1, na ilustracji przedstawiony zostat przyktadowy wyglad dla wniosku
drogowego).



II. Opis zadania

Termin realizac)i zadania

Data zakoficzenia

ia. Odbidr nie moze nastapic:

uzenie terminu realizacji zadania maksymalnie do 30 listopada roku, w ktdrym ma zostaé

Btgd: Prosze uzupeinic pole

Przyczyny podjecia przedsiewziecia

Dot Deccooo

3.3. Zaktadka lll - Rodzaj prac do wykonania

Zawarto$¢ zaktadki nr 3 jest zalezna od wybranego w zaktadce nr 1 typu wniosku. Zawiera pola
dotyczace prac, ktdre majg zosta¢ wykonane, w ramach realizacji zadania. Nalezy zwrdécié¢ uwage
na podpowiedzi pojawiajace sie ponad wypetnianymi polami (zapisane szarg czcionkg), oraz

na podpowiedzi wyswietlane w chwili najechania kursorem na ikony ,, niebieskiego znaku
zapytania”.

lIl. Rodzaj prac do wykonania

trukcyjne nawierzchni | podbudow

ania). stwy nalezy wpisywa poprzez wykorzystanie przycisku .+ Dodaj warstwe konstrukcyjng". W tabeli powinny zo pisane wytacznie warstwy zaplanowane do
Rodzaj planowanc] do wykonania warst Diugosé na jakicj realizowana bedzie dana —— .

Lp. Jpianomaneco . Grubosé warstwy [cm] AP & Typ warstwy © Kolejnosé i usuwanie
konstrukcyjnej (np. beton asfaltowy) @ warstwa [m] @ wierszy

1 | (O werstwa icieralna nawierzchni

Bigd: Proszg uzupeinic pole Biad: Proszs uzupeinic pole O warstwa wiazaca nawierzehni

(O warstwa wyréwnawcza nawierzchni
O podbudowa

O warstwa odsaczajaca

(O warstwa mrozeodporna

O nna war:

Biad: Pros: pole

alezy wpisac

3.4. Zaktadka IV - Lokalizacja

Zaktadka nr 4 jest dostosowana przez system w zaleznosci od wybranego typu wniosku.
Na ponizszej ilustracji przedstawiony zostat przyktadowy wyglad.

Dla niektorych typéw wnioskdw w zaktadce pojawi sie pytanie dotyczace wpisu do ksiegi
wieczystej. Nalezy zaznaczy¢ zgodnie ze stanem faktycznym.

V. Lokalizacja przedsiewziecia

Malezy zaznaczyc, jesli cdpowieds jest twierdzaca

Cz'|' "-’7\]-'na_'rr'nie_' jedna z dziatek wymienionych we wniosku (stanowiacych wiasnos¢ wnioskodawcy) posiada wpis do ksiegi wieczystej?

W kolejnych polach nalezy wymienié¢ dziatki na ktdrych planowana jest inwestycja.
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IV. Lokalizaga przedsiewziecia

Czy przynajmnigj jedna z dziatek wymienionych we wniosku (stanowigcych wiasnosé wnioskodawey) posiada wpis do ksiegi wieczyste]?

Nalezy zaznaczyt, jesli odpowied

Z jest twierdzaca

S
=1
]
=]
=)
D
m
o
m
A

&

o
o

D
)
=]
]
]
N
w
n
w
m
i)
]

T

M

Kolejnosé i usuwanie
Lp. Gmina Obreb ewidencyjny Dziatka/dziatci nr wierszy

+ Dodaj nowy obreb ewidencyjny

odaj nowy obreb ewidencyjny”. Wszystkie dziatki z danego obrebu powinny zosta¢ wpisane w jednym wierszu

Kolejnosc i usuwanie
Lp. Gmina Obrgb ewidencyjny Dziatka/dziatki nr wierszy

+ Dodaj nowy obreb ewidencyjny

=  Dziatki stanowigce wtasnos¢ Wnioskodawcy to takze dziatki, ktérych Wnioskodawca
jest wtascicielem / posiadaczem samoistnym / zarzadcg / uzytkownikiem /
uzytkownikiem wieczystym lub dzierzawca.

=  WSrdd dziatek, do ktérych prawo wiasnosci posiadajg inne podmioty, wymieniane sg
najczesciej dziatki stanowigce wiasnosc osdéb prywatnych, innych JST lub np.
podlegajgcych zarzadowi Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie.

Whioski dotyczgce zbiornikow zawierajg dodatkowe pytanie dotyczace dziatek stanowigcych
witasnos¢ PGW Wody Polskie.

3.5. Zaktadka V - Kosztorys

W zaktadce nr 5 nalezy podaé przewidywany koszt realizacji przedsiewziecia, wnioskowang kwote
dotacji oraz dochdd wtasny zaplanowany w budzecie gminy/powiatu w roku sktadania wniosku.
Na podstawie przedstawionych danych, system automatycznie wyliczy udziat wiasny
Whioskodawcy w kosztach realizacji przedsiewziecia.

dania, podana z dokfad

Udziat wiasny Wnioskodawcy w kosztach realizacji przedsiewziecia [z4] Dochody wtasne zaplanowane w budzecie gminy w roku skfadania wniosku [z1]

(automatycznie)

50000

3.6. Zaktadka VI — Oswiadczenia

Aby prawidtowo wyswietli¢ tres¢ oswiadczen dotyczacych wniosku, nalezy we wszystkich
wczesniejszych zaktadkach formularza wypetni¢ wymagane pola.

3.7. Powrot do okna ,,Dane wniosku”

Po zakonczeniu wypetniania wniosku, nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i wyjdz”. System przeniesie
beneficjenta na zaktadke , Informacje o wniosku”. Jesli wniosek bedzie wypetniony poprawnie
pojawi sie komunikat ,,Wniosek wypetniony poprawnie — wniosek nieztozony”.

Jezeli na stronie wyswietla sie komunikat o tresci: ,Brakuje wymaganych zatagcznikéw”, konieczne
jest dodanie zatgcznikéw do wniosku.
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3.8. Zataczniki do wniosku

W oknie ,,Dane wniosku”, w zaktadce , Informacje o wniosku” zostata zamieszczona Instrukcja
dodawania zatacznikéw (w formie pomararnczowego komunikatu).

U dotu strony znajduje sie tabela o nazwie ,,Zataczniki”. W tabeli nalezy doda¢ podpisane
podpisem kwalifikowanym pliki, ktdre majg zostaé przestane razem z wnioskiem.

Uwaga - aby system mégt prawidtowo wyswietli¢ informacje o tym, ktére zatgczniki
s3 wymagane dla sktadanego wniosku, wnioskodawca powinien zatgczy¢ pliki dopiero
po wypetnieniu wszystkich wymaganych p6l w formularzu wniosku.

= Jezeli na stronie wyswietla sie komunikat o tresci: ,,Wniosek zawiera btedy - nie mozna
ztozy¢ wniosku”, nalezy wrdcié do edycji formularza i uzupetni¢ wymagane dane.

=  Aby wrdci¢ do formularza wniosku nalezy skorzystac z przycisku "Edycja wniosku".
Po uzupetnieniu wszystkich pdl we wniosku nalezy zapisa¢ wniosek (za pomoca funkcji

,Zapisz i wyjdz”).

= Jezeli na stronie wyswietla sie komunikat o tresci: ,Wniosek wypetniony poprawnie —
whiosek nieztozony”, mozna dodawaé zatgczniki do wniosku.

Kolumna ,,Opis” w tabeli zatacznikéw zawiera obszerng podpowiedz dotyczaca danego

dokumentu.

W celu dodania zatacznika, nalezy klikng¢ zielony przycisk ,,+dodaj”, ktdry znajduje sie w prawym
dolnym rogu (oznaczono czerwong ramka na ponizszej ilustracji).

Informacje techniczne
® Mumer wniosku: 265070
® Aktualna wersja: 1
® Data ostatniego zapisu: 2021-10-21 09:01:44
® Suma kontrolna ostatnie) wersji: 47eb-9¢46-5160

wniosku”, nalezy wrocic do edydji formularza i uzupelnic wymagane dane.

» Aby wroci¢ do formularza wniosku nalezy skorzystac z praycisku "Edyda wniosku”. Po
uzupelnieniu wszystkich pol we wniosku nalezy zapisac wniosek (za pomocg funkdji .Zapisz i
weyjet£”)

* Jezeli na stronie wyswieda sie komunikat o tresci: ,Wniosek wypetniony poprawnie — wniosek
niezlozony”, mozna dodawad zalgczniki do wniosku.

W przypadku koniecznosdi usuniecia kréregos z dodanych wezesniej zalgcznikdw, nalezy odnalezé
go w tabeli zalgcznikéw w kolumnie ,Plik”. Po kliknigciu w nazwe danego pliku, pojawi si¢ okno z
przyciskiem ,Usuri”.

Q Podglad wniosku [& Pobierz oswiadczenia do druku

& Edycja wniosku £ Funkcje

REE it e
4 Zataczniki 12 &
D ——
Plik Opis Wymagany Rozmiar
Oswiadczenia Aby dodaé 2atgeznik nalesy pobraé plik z ofwiadczeniami, kiéry mozna znaleZé w oknie podglady wniosku (praycisk "ofwiadczenia" w prawym dolnym rogu wymagany + dodaj
ekranu)
Po podpisaniu oiwiadczen w formie papierowej (przez Wajta/Burmistrza/Prezydents oraz Skarbnika) nalefy je zeskanowad a nastgpnie umiescic w systermie
Pismo przewodnie nigwyrmagany + dodaj

Nastepnie nalezy wybraé typ podpisu zatgcznika oraz uzy¢ przycisku ,,Dodaj” (oznaczono czerwong
ramka na ilustracji). Dla danego typu zatgcznika mozna w ten sposdéb zatgczyé wiecej niz jeden plik.

Edyda zatacznika

Wybierz typ podpisu
Plik PDF

Plik XML z zawartoscig pliku PDF
Plik XADES + plik PDF
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Wiekszos¢ zatgcznikdéw wymaga podpisania kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zgodnie
z ,,Zasadami i trybem postepowania w zakresie finansowania z budzetu Wojewédztwa
Mazowieckiego zadan okreslonych w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych”, ta czynnos¢
stanowi potwierdzenie zgodnosci tych dokumentdéw z oryginatami. Jesli beneficjent doda plik,
ktdry nie zostat podpisany podpisem kwalifikowanym, system poinformuje o nieprawidtowosci,
wyswietlajgc komunikat o tresci: ,,Zaznaczony plik nie zawiera kwalifikowanego podpisu
elektronicznego”.

W przypadku koniecznosci usuniecia ktéregos z dodanych wczesniej zatgcznikdw, nalezy odnalezé
go w tabeli zatgcznikdéw w kolumnie ,,Plik”. Po kliknieciu w nazwe danego pliku, pojawi sie okno

207 N

z przyciskiem ,,Usun”.

W sytuacji, kiedy wniosek zostat wypetniony poprawnie, ale nie zostaty dodane do wniosku
zataczniki, system wyswietli komunikat , Brakuje wymaganych zatacznikow”.

Whniosek wypetniony poprawnie - wniosek
nieztozony
A Brakuje wymaganych zatgcznikow

cznik
ysta

* Gru

* Ksiega

3.9. Z2t6z wniosek

Po prawidtowym dodaniu zatgcznikdw, system umozliwi ztozenie wniosku. W tym celu nalezy uzy¢
zielonego przycisku ,Zt6z wniosek”.

W przypadku koniecznosd usuniecia ktoregos z dodanych wezesnie] zatacznikow, nalezy odnaleic go w tabeli zatacznikow w
kolumnie ,Plik". Po kliknieciu w nazwe danego pliku, pojawi sie okno z przyciskiem ,Usuni”.

Q Podglad wniosku [ Pobierz oswiadczenia do druku

® Zt67 wniosek [ Edycja wniosku

Uwaga — na tym etapie wniosek nie jest jeszcze formalnie poprawny, poniewaz wymaga
opisanego w pkt. 3.10 podpisu elektronicznego. Wygenerowane na tym etapie potwierdzenie
ztozenia wniosku (przycisk ,,Potwierdzenie w PDF”) bedzie zawierato informacje o braku
podpisu.

3.10. Dodawanie wniosku podpisanego elektronicznie

Po ztozeniu wniosku pojawi sie komunikat dotyczgcy koniecznosci zatgczenia wniosku
podpisanego elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Aby tego dokona¢, nalezy klikng¢ w
niebieski przycisk , Pobierz plik wniosku do podpisu”.
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\Whiosek sktadany przez: Gmina Baboszewo

ramach naboru: ESOFOGR ogtoszonym przez: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego - Wydziat

Modernizacji Terendw Wiejskich i Gospodarki Wodnej 28.10.2021

Suma kontrolna pierwotne] wersji: acf4-0c83-18b7 A \rfcrm.}qe po z
Suma kontrolna ostatnie] wersji: acf4-0c83-18b7 Dzigkujemy za zhozenie oferty.

ozeniu wniosku

Data ztozenia wersji elektronicznej: 2022-11-30 11:09:37
------------------------------ Suma kentrolna pierwotnej wersji: acf4-0c83-18b7
Suma kontrolna ostatniej wersji: acf4-0c83-18b7

Wydrukuj formularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres

I

Informacje finansowe
Przewidywany termin ogfoszenia nikéw:w—w-nn
Catkowita wartosé Whioskowana dotacja
HICZ 0seK podpisa elektronicz
20,00 zt 0,00 zt
0 o ze fo o c o
. arszatkowskiego Wojewédztwa Mazo g0
Informacje techniczne eszcze uzupehic nodois elektronicny dia b .
* Numer wniosku: 269478 (Numer projekiu: FOGR/1/2022)
Aktuslna wersja: 4
Po p

Data ostatniego zapisu: 2022-11-30 10:54:22

Suma kontrolna pierwotnej wersji: acf4-0c83-18b7

Suma kontrolna ostatnie] wersji: acf4-0c83-18b7

Data ztozenia wersji elektronicznej: 2022-11-30 11:09:37
Data ztozenia wersji zaktualizowane]: 2022-11-30 11:09:37

System przeniesie uzytkownika do nowego okna systemowego, w ktérym znajduje sie
szczegdtowa instrukcja dodawania pliku z podpisem elektronicznym. Po wykonaniu zawartych w

niej czynnosci nalezy uzy¢ przycisku ,Wyslij”.

Dodawanie wniosku z elektronicznym podpisem kwalifikowanym

W celu dodania wniosku z elektronicznym podpisem kwalifikowanym nalezy:
1. Pobrac z tego miejscplik pdf przygotowany do podpisania elektronicznym podpisem kwalifikowanym |
2. Podpisac pobrany plik za pomoca dedykowanego oprogramowarnia
3. Wybra¢ typ podpisu, nastepnie wgrac plik/-i z dysku i po pomysinej operadji kliknaé przycisk "wyslij"

Wybierz typ podpisu
Plik PDF
Plik XML z zawartoscig pliku PDF

Plile XADES + plik PDF

wroe | IRIRED

Podczas préby ,,wystania” pliku moze pojawic sie systemowy komunikat sygnalizujacy , Btad”.

Nalezy stosowac sie do wyswietlanych na nim zapisow.

Btad

Nie spetniono warunku aby przynajmniej jedna z oséb
wskazanych we wniosku ztozyta podpis kwalifikowany.
Sprawdz poprawnos¢ dodanego podpisu.

W przypadku zidentyfikowania btednych danych podpisu we
whniosku, ktéry zostat juz ztozony, skontaktuj sie z

pracownikiem UMWM l’

any plik nie zawiera kwalifikowane,
ronicznego.

Po poprawnym zatgczeniu wniosku z podpisem, pojawi sie komunikat o poprawnym zataczeniu.
Wygenerowane na tym etapie potwierdzenie ztozenia wniosku (przycisk ,Potwierdzenie w PDF”)

bedzie zawierato potwierdzenie zawarcia podpisu elektronicznego pod wnioskiem.
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Poprawnie zatgczono wniosek podpisany elektronicznie.

Malezy pamietad, iz w przypadku pdZniejszej edycji formularza wniosku, plik z podpisem
elektronicznym zostanie usuniety z systemu. Po ztoZeniu kazdej kolejnej wersji wniosku,
nalezy podpisac go kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zamiescic w systamie.
Instrukcja pobierania pliku do podpisu i zamieszczenia go w systemie wyswietli sie po
uzyciu przycisku ,Pobierz plik wniosku do podpisu”.

4. Poprawianie wniosku (odestanego do poprawy)

Jezeli ztozony wniosek zostat zweryfikowany przez pracownikow UMWM jako btedny, zostanie
on odblokowany do edycji. Odblokowanie moze nastgpi¢ rowniez wskutek uzycia funkcji
»,Whiosek o zmiane”(wiecej w pkt 5 instrukcji).

Whniosek odblokowany przez organizatora naboru nabiera statusu , Odblokowany do poprawy”.
Whnioskodawca otrzymuje w ten sposéb mozliwos$é modyfikacji danych wprowadzonych do
formularza wniosku oraz dodawania/usuwania zatgcznikdw.

Nalezy pamieta¢, ze tylko zaznaczone przez organizatora zaktadki do poprawy mogg by¢
edytowane przez wnioskodawce. Pozostate sg wytgczone z edycji i majg kolor szary. Przy prébie
ich otwarcia pojawia sie komunikat informacyjny ,, Zaktadka jest wytaczona z edycji”.

Dane podstawowe Opis zadania Rodza] prac do wykonania Lokalizacja Kosztorys O$wiadczenia

@ Zakfadka jest wytgczona z edydji

Jesli dana zaktadka powinna by¢ dostepna nalezy zgtosi¢ sie do organizatora naboru.

WAZNE! W przypadku pojawienia sie komunikatu:

© Btad

Termin poprawy minat 2019-10-10 12:05

nalezy skontaktowac sie z Organizatorem konkursu.

Niekiedy zaktualizowac nalezy réwniez przypisane do wniosku zataczniki. W przypadku
koniecznosci usuniecia ktéregos z dodanych wczesniej zatgcznikéw, nalezy odnalez¢ go w tabeli
zatgcznikéw w kolumnie ,,Plik”. Po kliknieciu w nazwe danego pliku, pojawi sie okno z przyciskiem

20 n

,2usun”.

Po naniesieniu wymaganych zmian, nalezy pamieta¢ o ponownym ztozeniu wniosku, uzywajac
przycisku ,, Wyslij zmiany”. Status wniosku zmieni sie na ,,Poprawiony”.
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W przypadku wprowadzenia jakichkolwiek zmian, nalezy ponownie dotgczy¢ podpisany
(zaktualizowany) plik z wnioskiem — jak w pkt 3.10, poprzez uzycie , Zatacz wniosek podpisany
elektronicznym podpisem kwalifikowanym”.

5. Wniosek o zmiane zakresu, terminu realizacji zadania, wniosek
przeniesienie dotacji, rezygnacja z realizacji zadania

Uwaga! Whioski o ,,zmiany” s3 aktywne od momentu ztozenia wniosku.

Organizator umozliwia sktadanie wnioskdéw o ,,zmiane” tj. zmiane zakresu prac deklarowanego
we wniosku, zmiane terminu realizacji zadania, przeniesienie dotacji (lub jej czesci) na inne
zadaniem na ktére zostat ztozony wniosek w naborze. Funkcjonalnosé pozwala takze

na poinformowanie Organizatora o rezygnacji z realizacji zadania.

W tym celu, bedac w obszarze ,Dane wniosku”, nalezy skorzystac z zaktadki ,,Wniosek o zmiane”.

M Dane wniosku i Informacje o wniosku Szczeghly oceny Historia wniosku I Wniusekozmianql
Typ wniosku o zmiang Status
Wniosek o zmiane zakresu prac deklarowanego we wniosku Brak wniosku o zmiang
Whniosek o zmiane terminu realizacji zadania @ Brak wniosku o zmiang
Wniosek o przeniesienie dofinansowania na inne zadanie @ Brak wniosku o zmiang
Wniosek w sprawie rezygnacji z realizacji zadania Brak wniosku o zmiang

Aby dodaé interesujgcy nas wniosek nalezy klikng¢ w zielony przycisk ,Dodaj wniosek o zmiane”.
Whnioskodawca zostanie przeniesiony do nowego okna systemowego, w ktérym nalezy opisac
charakter zmian, poda¢ uzasadnienie, dane osoby zatwierdzajgcej wniosek o ,,zmiane”
(posiadajacej kwalifikowany podpis elektroniczny) oraz dane osoby do kontaktu.

A& Dane wniosku 1 Informagje o wniosku Szczegdty oceny Historia wniosku Whniosek o zmiang

Typ wniosku o zmiang Status

Whiosek o zmiane zakresu prac deklarowanego we wniosku Brak wniosku o zmiane
Whniosek o zmiane terminu realizacji zadania @ Brak wniosku o zmiang
Wniosek o przeniesienie dofinansowania na inne zadanie @ Brak wniosku o zmiang
Whniosek w sprawie rezygnacji z realizacji zadania Brak wniosku o zmiang

Whiosek o zmiane zakresu prac deklarowanego we wniosku

Meryt

yez anej zmiany
Nalezy op ym ma polegac wnioskowana przez Paristwa zmiana dotyczaca whiosku o dofinansowanie. Podane informacje zostang umieszczone w pliku PDF, ktéry zostanie wygenerowany po

uzupelnieniu formularza

Uzasadnienie
Nalezy poda¢ powdd wprowadzenia wnioskowanej zmiany

/ podane ponize] informacje, tj. imie/imiona | nazwisko byly identyczne z dsnymi kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ktérym dysponuje przedstawiciel
t/ Burmistrz / Starosta / osoba zastgpujqea). Blednie wprowadzone dane mogq by¢ poprawione jedynie po uprzednim kontakeie z pracownikiem UMWM.

Drugie imie Nazwisko

Imnie i nazwisko pracownika JST do kontakou Adres e-mail Telefon

Po zapisaniu wniosku o zmiane, system przeniesie uzytkownika do zaktadki ,, Wniosek o zmiane”.

[



A Dane wniosku Informacje o wniosku Historia wniosku Whniosek o zmianeg

Typ wniosku o zmiang Status

Wniosek o zmiane zakresu prac deklarowanego we wniosku Wniosek o zmiane nieztozony @ & Edytuj wniosek o zmiang | B Zi6z wniosek o zmiane [RESEEERIE

W kolumnie ,,Status” wyswietlane s3 niebieskie znaki zapytania. Po najechaniu na nie kursorem
wyswietlane sie podpowiedzi do aktualnych statuséw (oznaczono czerwong ramka).

# Home/ Nabory / TEST1 IC Mazowiecki Fundusz Ochrony Grun... / Przebudo va drog g

Wszystkie wymagane pola
M Dane wniosku wniosku o zmiane zostaly fodku Szezegdly oceny Historia wniosku Whiosek o zmiang
wypetnione. Mozna ztozyc
Typ wniosku o zmiang wniosek 0 zmiang
Whiosek o zmiang zakresu prac deklarowanego we wniosku Wniosek o zmiang nieztozony @ [ Edytuj wniosek o zmiang | B Ztz wniosek o zmiane [RREEERTN
Whiosek o zmiang terminu realizacji zadania @ Brak wniosku o zmiang Dodaj wniosek o zmiang
Whniosek o przeniesienie dofinansowania na inne zadanie @ Brak wniosku o zmiang Dodaj wniosek o zmiang
Whniosek o rezygnacje z realizadji zadania Brak wniosku o zmiang Dodaj wniosek o zmiang

Beneficjent moze wejs¢ ponownie w edycje wniosku o ,,zmiane”, ztozy¢ wniosek, oraz wejs¢ w
podglad w formacie PDF. Po kliknieciu przycisku ,Zt6z wniosek o zmiane” system wyswietli
zapytanie: ,Jestes pewien, ze chcesz ztozyé wniosek o zmiane? Po ztozeniu wniosku o zamiane
nie bedzie mozna juz go edytowad.” Zatwierdzenie nastepuje po uzyciu przycisku ,Tak”.
Odrzucenie, przy uzyciu przycisku ,Nie”.

Jestes pewien, ze chcesz ztozy¢ wniosek o zmiane? Po
ztozeniu wniosku o zmiane nie bedzie mozna juz go

edytowac.

o ] e

Po zatwierdzeniu powyzszego komunikatu tres¢ wniosku o zmiane zostanie przekazana

do organizatora naboru. Jednak ze wzgledu na brak podpisu elektronicznego, wniosek o zmiane
nie ma waloru dokumentu. W celu dotgczenia podpisanego pliku nalezy wybrac funkcje ,,Pobierz
whniosek o zmiane do podpisu elektronicznego” (oznaczone w instrukcji czerwong ramka).

A Dane wniosku Informacje o wniosku Szczeghty oceny Historia wniosku Whniesek o zmiang
Typ wniosku o zmiang Status
Wniosek o zmiane zakresu prac deklarowanego we wniosku zony @ ] Pobierz wniosek o zmiang do podpisu elektronicznego  Funkcje JIEEEERIEH
Wniosek o zmiane terminu realizacji zadania @ Brak wniosku o zmiane Dodaj wniosek o zmiang

System wyswietli instrukcje dalszego postepowania. W celu dodania wniosku o zmiane

z kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy pobrac plik (oznaczone w instrukcji czerwong
ramka). Podpisa¢ go za pomocg dedykowanego oprogramowania a nastepnie wybrac typ podpisu
i wgrac plik/pliki z dysku.

Po pomyslnej operacji nalezy klikngé przycisk ,, wyslij”.
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Dodawanie wniosku o zmiane z pedpisem elektronicznym

W celu dodania wniosku o zmiane z podpisem elektronicznym nalezy:
1. Pobrac z tego miejsca Iﬂ'_kyﬁo'z gotowany do podpisania elektronicznego I
2. Podpisa¢ za pomoca dedyKoOWanego Oprogramowania
3. Wybrac typ podpisu. nastepnie wgrac plik/-i z dysku i po pomysinej operacji kliknaé przycisk "wyslij"

Wybierz typ podpisu
Plik PDF

Plik XML z zawartoscia pliku PDF

Plik XADES + plik PDF

Wréé

Wysii

Podczas préby ,,wystania” pliku moze pojawic sie systemowy komunikat sygnalizujgcy , Btad”.
Nalezy stosowac sie do wyswietlanych na nim zapisow.

Biad

Nie spetniono warunku aby przynajmniej jedna z oséb
wskazanych we wniosku ztozyta podpis kwalifikowany.
Sprawdz poprawnos¢ dodanego podpisu.

W przypadku zidentyfikowania btednych danych podpisu we
whniosku, ktory zostat juz ztozony, skontaktuj sie z
pracownikiem UMWM

.
Blad

Zalgczany plik nie zawiera kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

*

Po prawidtowo przeprowadzonej operacji system wyswietli informacje: ,,Wniosek o zmiane
ztozony (Poprawnie zatgczono wniosek o zmiane, podpisano elektronicznie)”.

A Dane wniosku 1 Informacje o wniosku Historia wniosku Whiosek o zmiane

Typ wniosku o zmiang Status

W

osek o zmiang ziozony

Podglad/pdf
osek o zmianeg, pedpisano elektronicznie) @ .

Wniosek o zmiane zakresu prac deklarowanego we wniosku

(Poprawnie zataczono w

Po dokonaniu tego kroku, wniosek ,,0 zmiane” bedzie rozpatrywany przez pracownikéw UMWM.
Po zaakceptowaniu przez organizatora naboru wniosku o zmiane, w systemie pojawi sie
informacja ,,Wniosek o zmiane zaakceptowany” (oznaczone w instrukcji czerwong ramkg).

A Dane wniosku

i Informacje o wniosku

Historia wniosku

Typ wniosku o zmianeg

wniosek o zmizne zakresu prac deklarowanego we wniosku

(Poprawnie zalac

Status

|Lwnicsek o zmiane zazkcaptowany|
no wniosek o zmiang, podpisana elektronicznie) @

Wniosek o zmiane

Podglad/pdf

W przypadku odrzucenia wniosku o zmiane, pojawi sie analogicznie komunikat o braku przyjecia
whiosku o zmiane. Informacje na temat statusu wniosku znajdujg sie rowniez na zaktadce

,Informacje o wniosku”.

6. Sprawozdania (rozliczanie dotacji)

Po podpisaniu umowy dotacyjnej, pracownicy UMWM uruchomig dla danego wniosku modut
sprawozdawczy. Aby dodac sprawozdanie, nalezy w zaktadce , Informacje o wniosku” klikngc

przycisk ,,Sprawozdanie”.
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Q, Podglad wnicsku [A Potwierdzenie w PDF Pobierz oswiadczenia do druku

e

Sprawozdanie sktada sie z dwdch zaktadek:
=  Podstawowe dane — nalezy pamietac aby podad imie i nazwisko osoby uprawnionej do

zatwierdzenia sprawozdania zgodnie z danymi podpisu elektronicznego, ktédrym
dysponuje przedstawiciel Wnioskodawcy.

Podstawowe dane

Osoby uprawnione do zatwierdzenia wniosku i zatacznikéw podpisem kwalifikowanym
lifikowanym. Nalezy

Nalezy wymienié wylacznie osoby dysponujace podpisem k 2wrécié szczegdlng uwage, aby podane w rozliczeniu imig/imiona i nazwisko byly identyczne z danymi

podpisu elektronicznego, ktérym dysponuje przedstawiciel Wnioskodawcy.

Imiona
Kolejnoé¢ | usuwanie
wierszy

Imie Drugle imig Nazwisko Stanowisko

+ Dodaj wiersz

=  Oswiadczenia — w przypadku istnienia kilku anekséw do umowy dotacyjnej nalezy
zaznaczy¢ numery wszystkich podpisanych anekséw. Jesli umowa nie byta aneksowana,

nalezy wybrac , nie dotyczy”.

V. Oéwiadczenia

MNumer aneksu/aneksow do umowy o udzi
ch podpisanych aneksow. Jesli umowa nie byta aneksowana, nalezy wybrac ,nie dotyczy

W przypadku istnienia kilku aneksd alezy zaznaczyc numery
nie dotyczy
1
2
3
4
Brad: Nalezy wybrac przynajmniej jednz opcie

6b zgodny z przepisami prawa, umowg nr oraz dokumentacjg przedtozong celemn rozliczenia dotacji przyznanej ze Srodkéw

zam, iz zadanie pn: za
finansowych budzetu Wojewddz

ego na realizacjg dania.

Po wypetnieniu w prawidtowy sposdb sprawozdania i zapisania go uzytkownik zostanie
przeniesiony do zaktadki , Informacje o sprawozdaniu”. W lewym, dolnym rogu znajdujg sie
przyciski, umozliwiajgce ztozenie sprawozdania, powrdt do edycji, lub usuniecie.

@ Zt6z Sprawozdanie (# Edycja sprawozdania

Jezeli do sprawozdania wymagane sg zataczniki, przycisk ,Zt6z sprawozdanie” pojawi sie dopiero
w momencie prawidtowego dodania wszystkich wymaganych zatgcznikow.
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Wymagane do ztozenia sprawozdania zatgczniki posiadajg status ,,wymagany” (aby je dotgczy¢
nalezy postepowac analogicznie jak w przypadku zatgcznikdw do wniosku, patrz pkt. 3.8. niniejszej
instrukcji).

Plik opis Wymagany Rozmiar
e e S

Po ztozeniu sprawozdania system wyswietli komunikat dotyczacy koniecznosci zatgczenia
sprawozdania podpisanego elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Proces podpisywania
sprawozdan jest identyczny jak w przypadku podpisywania wniosku (pkt. 3.10 instrukcji).

Nalezy zatgzy¢ sprawozdanie podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym!

Pomimo ze formularz sprawozdania wraz z zatacznikami zostaly pomysinie przestane do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewadziwa Mazowieckiego w Warszawie za posredniciwem systemu Witkac,

nalezy jeszcze uzupetnic podpis elektroniczny dla pliku ze sprawozdaniem.

Pobierz plik sprawozdania do podpisu

Jesli organizator naboru witgczy parametr umozliwiajgcy sktadanie sprawozdan po terminie, bedzie
on analogicznie dostepny, jak w przypadku sktadania wnioskéw po terminie.
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